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Выписка

из Положения об отделе информационно-технического обеспечения и защиты информации администрации города Мурманска утвержденного распоряжением администрации города Мурманска от  09.04.2012  № 36-р в ред. распоряжения от 20.11.2012 № 103-р
Отдел является структурным подразделением администрации города Мурманска без права юридического лица.

Цели  деятельности
2.1. Организация развития надежной, интегрированной информационной системы сбора, обработки, накопления, хранения, поиска, распространения и предоставления информации в целях эффективного и качественного информационного обеспечения решения задач социального и экономического развития муниципального образования город Мурманск и информационно-технического обеспечения деятельности администрации города Мурманска и структурных подразделений администрации города Мурманска.

2.2. Проведение единой технологической политики по внедрению и развитию современных информационных технологий для обеспечения управленческой деятельности администрации города Мурманска.

2.3. Обеспечение защиты от утечки по техническим каналам информации ограниченного доступа, в том числе составляющей государственную тайну.
Функции 
В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Формирует и развивает информационно-телекоммуникационную инфраструктуру, предназначенную для информационного обеспечения деятельности администрации города Мурманска, необходимого при принятии управленческих решений.

3.2. Организует обеспечение с использованием современных информационных технологий доступа граждан и юридических лиц к информации о деятельности администрации города Мурманска.

3.3. Организует техническую защиту информации, отнесенной к государственной тайне, а также иной информации ограниченного доступа в администрации города Мурманска и структурных подразделениях администрации города Мурманска.
3.4. Анализирует функционирование действующих информационных систем с целью прогнозирования направлений развития информатизации в администрации города Мурманска и структурных подразделений администрации города Мурманска.

3.5. Организует разработку проектов основных направлений, концепций, целевых муниципальных программ в сфере информатизации.

3.6. Контролирует реализацию долгосрочных целевых программ муниципального образования город Мурманск в сфере информатизации.

3.7. Организует проведение экспертизы проектных и управленческих решений, направленных на решение проблем информатизации администрации города Мурманска. 
3.8. Вносит предложения и готовит рекомендации по созданию и развитию муниципальных информационных систем, создаваемых за счет средств бюджета муниципального образования город Мурманск.
3.9. Организует работы по внедрению в администрации города Мурманска и структурных подразделениях администрации города Мурманска подсистем электронного муниципалитета (в том числе электронного документооборота и реализации электронных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций).

3.10. Организует работы по обследованию муниципальных информационных систем, создаваемых и эксплуатируемых в администрации города Мурманска и структурных подразделениях администрации города Мурманска.

3.11. Организует работы по созданию и развитию объединенной информационной системы администрации города Мурманска и структурных подразделений администрации города Мурманска.

3.12. Организует информационно-техническую поддержку (администрирование) и развитие официального сайта администрации города Мурманска.

3.13. Организует и проводит работы  по созданию и функционированию систем защиты информации ограниченного доступа на объектах информатизации администрации города Мурманска и структурных подразделений администрации города Мурманска.

3.14. Организует и проводит мероприятия по контролю состояния технической защиты информации ограниченного доступа на объектах информатизации администрации города Мурманска и структурных подразделений администрации города Мурманска.

3.15. Организует работы в администрации города Мурманска по защите информации, отнесённой в соответствии с действующим законодательством к персональным данным, при их обработке в информационных системах персональных данных (ИСПД), а также осуществляет методическую помощь по защите персональных данных в структурных подразделениях администрации города Мурманска.

3.16. Разрабатывает планы мероприятий по вопросам технической защиты информации в администрации города Мурманска и планов работы постоянно действующей технической комиссии по защите информации в администрации города Мурманска и структурных подразделениях администрации города Мурманска.

3.17. Контролирует соблюдение требований законодательства и нормативных требований по защите персональных данных при их обработке в ИСПД.
3.18. Проводит мониторинг и паспортизацию состояния информатизации и технической защиты информации, а также уточнение перечня муниципальных информационных систем персональных данных в структурных подразделениях администрации города Мурманска.

3.19. Оказывает методическую и консультативную помощь специалистам структурных подразделений администрации города Мурманска по вопросам информатизации и защиты информации.

3.20. Вносит предложения по финансированию мероприятий по осуществлению функций Отдела.

3.21. Готовит проекты планов информатизации администрации города Мурманска и развития объединенной информационной системы администрации города Мурманска.
3.22. Готовит  проекты распорядительных и нормативных документов по вопросам информатизации и организации технической защиты информации в администрации города Мурманска.
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