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Приложение № 16 

к Инструкции по делопроизводству 

в администрации города Мурманска 

(к пункту 8.3.3) 

 

Образец оформления листа-заверителя 
 

                Лист-заверитель дела № _____ 

 

В деле прошито и пронумеровано…249 (двести сорок девять)…………………… лист(ов)  

с № 1 по № …248……….. 

В том числе: литерные листы…..……155-а, 155-б…………. Пропущенные №……199 .…...  

+ листов внутренней описи…2 (два)………………………………………………….………… 

Особенности физического состояния и формирования дела № листов 

  

Конверт с 5-ю вложениями 154 – 157 

  

  

Приказ № 123 не издавался.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

Ведущий специалист              И.О. Фамилия 

 

01.02.2019 
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