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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.08.2015 № 2323

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
“Выдача решения об утверждении схемы расположения земельного участка

или земельных участков на кадастровом плане территории”

В соответствии с Федеральными законами от 25.10.2001 № 136-ФЗ “Земельный кодекс Российской Федера-
ции”, от 06.10.2003 № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации”, от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, Уста-
вом муниципального образования город Мурманск, решением Совета депутатов города Мурманска от 27.03.2015
№ 10-130 “Об утверждении Порядка управления, распоряжения и использования земельных участков, находящихся
в собственности муниципального образования город Мурманск, а также земельных участков, государственная собст-
венность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования город Мурманск,
и о признании утратившими силу отдельных решений Совета депутатов города Мурманска”, постановлениями адми-
нистрации города Мурманска от 26.02.2009 № 321 “О порядке разработки и утверждения административных рег-
ламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг
в муниципальном образовании город Мурманск”, от 30.05.2012 № 1159 “Об утверждении реестра услуг, предо-
ставляемых по обращениям заявителей в муниципальном образовании город Мурманск”, от 11.01.2013 № 01 “О По-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительно-распорядительного ор-
гана местного самоуправления - администрации города Мурманска (структурных подразделений администрации го-
рода Мурманска), ее должностных лиц, муниципальных служащих, подведомственных администрации города Мур-
манска учреждений и их должностных лиц, предоставляющих муниципальные услуги” постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги “Выдача решения об утвер-
ждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории” со-
гласно приложению.

2. Отделу информационно-технического обеспечения и защиты информации администрации города Мурманска
(Кузьмин А. Н.) разместить настоящее постановление с приложением на официальном сайте администрации го-
рода Мурманска в сети Интернет.

3. Редакции газеты “Вечерний Мурманск” (Штейн Н. Г.) опубликовать настоящее постановление с приложением.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации го-

рода Мурманска Изотова А. В.

Глава администрации города Мурманска А. И. СЫСОЕВ.

Приложение
к постановлению администрации
города Мурманска
от 25.08.2015 № 2323

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
“Выдача решения об утверждении схемы расположения земельного участка

или земельных участков на кадастровом плане территории”

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги “Выдача решения об

утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории”
(далее - Регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предостав-
ления муниципальной услуги и установления сроков и последовательности действий (административных проце-
дур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Действие настоящего Регламента распространяется на случаи:
- образования земельных участков в соответствии со статьями 11.4 - 11.7 Земельного кодекса Российской

Федерации из земельного участка (земельных участков), предоставленного (предоставленных) на праве собст-
венности;

- при разделе, объединении или перераспределении земельных участков, предоставленных на праве посто-
янного (бессрочного) пользования, праве пожизненного наследуемого владения или праве безвозмездного поль-
зования;

- при образовании земельного участка из земель, находящихся в собственности муниципального образования
город Мурманск, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, рас-
положенных на территории муниципального образования город Мурманск, предоставляемых в соответствии со
статьей 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.2. Описание заявителей
Получателями муниципальной услуги являются:
- граждане;
- юридические лица.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах комитета градостроитель-

ства и территориального развития администрации города Мурманска (далее - Комитет):
- местонахождение Комитета: 183012, г. Мурманск, пр. Ленина, д. 77, тел. (8152) 45-67-98, адрес электрон-

ной почты: murmangrad@citymurmansk.ru;
- график работы Комитета:
понедельник - четверг 09.00 - 17.30;
пятница 09.00 - 16.00;
перерыв 13.00 - 14.00;
суббота, воскресенье - выходные.
Местонахождение структурного подразделения Комитета, осуществляющего предоставление муниципальной

услуги - отдела формирования земельных участков (далее - Отдел): 183031, г. Мурманск, пр. Ленина, д. 77 (каб.
№ 7, 8), телефоны: (8152) 47-80-15 (добавочный 110), (8152) 47-80-15.

Прием граждан в Отделе осуществляется в соответствии со следующим графиком:
вторник 14.00 - 17.00;
четверг 14.00 - 17.00.
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем у му-

ниципального служащего Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги:
- в устной форме по телефону или при личном приеме;
- в письменной форме по письменному обращению заявителей с доставкой по почте, в том числе электронной.
1.3.3. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону муниципальный слу-

жащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен представиться: назвать фа-
милию, имя, отчество и должность.

1.3.4. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону Заявителю предо-
ставляется информация о графике приема муниципального служащего Комитета, ответственного за предостав-
ление муниципальной услуги, адрес Комитета (при необходимости способ проезда), требования к оформлению
письменного обращения.

1.3.5. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, прово-
дит информирование по следующим вопросам:

- порядок предоставления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том
числе о документах, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документах, которые Комитет полу-
чит в рамках межведомственного взаимодействия, если Заявитель не представит их по собственной инициативе;

- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления услуги.
1.3.6. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан в Отделе, указанном в

пункте 1.3.1. настоящего Регламента.
1.3.7. Публичное информирование осуществляется путем публикации в средствах массовой информации ин-

формационных материалов, их размещения на Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) (www.gosuslugi.ru), региональном Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций)
(www.51.gosuslugi.ru), на информационных стендах.

На официальном сайте администрации города Мурманска (www.citymurmansk.ru) в сети Интернет размещается
полный текст настоящего Регламента, график приема по личным вопросам в администрации города Мурманска,
Комитете.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга - “Выдача решения об утверждении схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории”.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Комитет осуществляет взаимодействие с Управлением Фе-

деральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области (далее - Управ-
ление Росреестра по Мурманской области) в части получения кадастрового паспорта здания, сооружения, рас-
положенного на земельном участке, кадастрового паспорта земельного участка, выписки из Единого государст-
венного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) на земельный участок, выписки из
ЕГРП на здание, сооружение, расположенное на земельном участке, уведомления об отсутствии в ЕГРП запра-
шиваемых сведений.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-

ровом плане территории.
2.3.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на

кадастровом плане территории при наличии оснований, указанных в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса
Российской Федерации.

Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории либо решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории оформляется в виде постановления администрации города Мур-
манска.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги, включающий подготовку результата муниципальной услуги и его

направление Заявителю, - один месяц со дня регистрации в администрации города Мурманска заявления об утвер-
ждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 № 137- ФЗ “О введении в действие Земельного

кодекса Российской Федерации”1;
- Земельным кодексом Российской Федерации2;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации3;
- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131- ФЗ “Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации”4;
- Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007 № 221- ФЗ “О государственном кадастре не-

движимости”5;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210 - ФЗ “Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг”6;
- приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 “Об утверждении требований к подготовке схемы

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме
электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе” (далее -
Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762);

- Законом Мурманской области от 31.12.2003 № 462-01-ЗМО “Об основах регулирования земельных отноше-
ний в Мурманской области”7;

- Уставом муниципального образования город Мурманск8;
- решением Совета депутатов города Мурманска от 01.11.2011 № 41-547 “Об утверждении Правил земле-

пользования и застройки муниципального образования город Мурманск”9;
- решением Совета депутатов города Мурманска от 27.03.2015 № 10-130 “Об утверждении Порядка управле-

ния, распоряжения и использования земельных участков, находящихся в собственности муниципального обра-
зования город Мурманск, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разгра-
ничена, расположенных на территории муниципального образования город Мурманск, и о признании утратившими
силу отдельных решений Совета депутатов города Мурманска”10;

- постановлением администрации города Мурманска от 26.02.2009 № 321 “О порядке разработки и утвер-
ждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов пре-
доставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск”11;

- постановлением администрации города Мурманска от 30.05.2012 № 1159 “Об утверждении реестра услуг,
предоставляемых по обращениям заявителей в муниципальном образовании город Мурманск”12.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию города Мурманска с за-

явлением согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту (далее - Заявление).
Кроме того, для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
а) документ, удостоверяющий личность гражданина (паспорт гражданина Российской Федерации, удостове-

ряющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации).
В случае, если Заявление подается представителем заявителя, прилагается документ, удостоверяющий лич-

ность представителя заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
б) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории по

форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762.
в) согласие землепользователей, землевладельцев, залогодержателей земельных участков, из которых осу-

ществляется образование земельных участков (далее - исходные земельные участки), оформленное в письменной
форме, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации.

г) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходные земельные участки,
если права на эти земельные участки не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недви-
жимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП).

д) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение,
расположенные на исходных земельных участках, если право на такое здание, сооружение либо помещение не
зарегистрировано в ЕГРП.

е) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на ис-
ходных земельных участках, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

ж) выписка из ЕГРП о правах на исходный земельный участок (участки) и расположенные на нем объекты не-
движимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

з) кадастровый паспорт исходного земельного участка (участков) либо кадастровая выписка об исходном зе-
мельном участке (участках);

и) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на образуемом земельном участке;
к) кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении, рас-

положенного на образуемом земельном участке.
Копии документов заверяются подписью заявителя за исключением документов, выданных нотариусом (копия

должна быть заверена нотариально).
2.6.2. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, могут быть представлены в

форме электронных документов, порядок оформления которых определяется нормативными правовыми актами
Правительства Российской Федерации, Правительства Мурманской области, органами местного самоуправления
и направлены в Комитет с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования
(далее -ТКС).

2.6.3. Обязанность по предоставлению документов, указанных в подпунктах а), б), в), г), д), е) пункта 2.6.1 на-
стоящего Регламента, возложена на заявителя.

2.6.4. Документы (сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах ж), з), и), к) пункта 2.6.1 настоящего
Регламента, Комитет запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Управле-
нии Росреестра по Мурманской области, в том числе, при наличии технической возможности, в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, в случае, если заявитель
не представил их самостоятельно.

2.6.5. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Регламента, не является
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
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