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В случае, если Заявление подается представителем заявителя, прилагается документ, удостоверяющий лич-
ность представителя заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

б) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;
в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в отношении

земельного участка;
г) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
д) выписка Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Копии документов заверяются подписью заявителя за исключением документов, выданных нотариусом (копия

должна быть заверена нотариально).
2.6.2. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, могут быть представлены в

форме электронных документов, порядок оформления которых определяется нормативными правовыми актами
Правительства Российской Федерации, Правительства Мурманской области, органами местного самоуправления
и направлены в Комитет с использованием информационно-телекоммуникационных сетей (далее - ТКС) общего
пользования.

2.6.3. Обязанность по предоставлению документа, указанного в подпункте а) пункта 2.6.1 настоящего Регла-
мента, возложена на заявителя.

2.6.4. Документы, указанные в подпунктах б), в), г), д) пункта 2.6.1 настоящего Регламента, Комитет запра-
шивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Управлении Росреестра по Мурманской
области, ИФНС России по г. Мурманску, в том числе, при наличии технической возможности, в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, в случае, если заявитель
не представил их самостоятельно.

2.6.5. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Регламента, не является
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,
приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов на бумажном носителе отсутствуют.
2.7.2. Основанием для отказа в приеме документов в электронном виде является:
- подписание документов несоответствующими электронными подписями;
- недействительный статус сертификатов электронных подписей на документах;
- электронные подписи документов не являются подлинными;
- отсутствие электронной подписи;
- наличие повреждений файла, не позволяющих получить доступ к информации, содержащейся в документе,

средствами программного обеспечения, находящегося в свободном доступе;
- информация в электронных документах представлена не на государственном языке Российской Федерации.
2.7.3. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.7.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от

24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";
2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за

исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государст-
венная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не
определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если
в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строи-
тельства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологиче-
ского присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в
соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строи-
тельства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного
участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использо-
вание земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о
проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-

зования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-

лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе со-
оружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, ко-
торый предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации и размещение которого
не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо ука-
занные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду
на этом аукционе одновременно с земельным участком;

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным
законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключе-
ния договора аренды земельного участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая
проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока
резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен до-
говор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объ-
ектов регионального значения или объектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государст-
венной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или
адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставле-

ния или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об от-
казе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его
предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель
общего пользования, территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных уча-
стков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, ко-
торый расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
и при получении результата

предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания заявителей в очереди при подаче Заявления непосредственно в Комитет при по-

лучении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Центральный вход в здание, в котором расположен Комитет, должен быть оборудован специальной ин-

формационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Комитета.
2.10.2. Места для ожидания и заполнения Заявлений должны быть оборудованы сидениями, столами, а также

информационными стендами.
2.10.3. На информационных стендах в помещении Комитета размещается следующая информация:
- образцы оформления Заявления, жалобы;
- полный текст настоящего Регламента;
- график приема заявителей муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление муни-

ципальной услуги.
2.10.4. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны соответство-

вать санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, должны быть оборудованы систе-
мой противопожарной сигнализации и доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инвалидов.

2.10.5. Рабочие места муниципальных служащих Комитета, ответственных за предоставление муниципальной
услуги, оборудуются телефоном, компьютером, оргтехникой.

2.11. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги подразделяется на

две группы: количественные и качественные.
2.11.2. В группу количественных показателей доступности входят:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
- время ожидания предоставления муниципальной услуги;
- график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- место расположения органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- количество документов, требуемых для получения услуги.
2.11.3. В число качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:
- достоверность информации о предоставляемой муниципальной услуге;
- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-

ванием информационно-телекоммуникационных технологий.
2.11.4. В группу количественных показателей оценки качества предоставляемой муниципальной услуги входят:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб.
2.11.5. К качественным показателям оценки качества относятся:
- культура обслуживания (вежливость);
- качество результатов труда сотрудников.
2.11.6. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги и их значения приведены в

приложении № 3 к настоящему Регламенту.

2.12. Прочие требования к предоставлению муниципальной услуги
2.12.1. Бланк Заявления, указанного в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, и перечень документов, необхо-

димых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, заявитель может получить в электронном
виде на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет (www.citymurmansk.ru), на интер-
нет-портале государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru), а также региональном интернет-пор-
тале государственных и муниципальных услуг (http://51.gosuslugi.ru).

2.12.2. При обращении за предоставлением услуги с использованием ТКС, в том числе сети Интернет, За-
явление и прилагаемые документы должны быть подписаны соответствующей электронной подписью в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных
услуг"13.

При обращении заявителя за получением услуги в электронной форме с использованием усиленной квалифи-
цированной электронной подписи, а также в целях обеспечения проверки Комитетом действительности усилен-
ной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением услуги,
перечень классов средств электронных подписей и удостоверяющих центров, допустимых для совершения ука-
занных действий, определяется в соответствии с приказом Федеральной службы безопасности Российской Фе-
дерации от 27.12.2011 № 796 "Об утверждении требований к средствам электронной подписи и требований к
средствам удостоверяющего центра".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования
к порядку их выполнения

3.1. Общие положения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием Заявления и документов;
2) проверка и рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов в случае, если документы, указанные в пункте

2.6.4, не были представлены заявителем по собственной инициативе;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 Регламента.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в при-

ложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация Заявления и документов
3.2.1. Основанием для начала административного действия в рамках предоставления муниципальной услуги яв-

ляется поступление от заявителя Заявления и приложенных к нему документов в администрацию города Мур-
манска.

3.2.2. Представленные в администрацию города Мурманска Заявление и документы направляются в Комитет
в течение трех рабочих дней с момента поступления такого Заявления.

3.2.3. Регистрация Заявления в Комитете осуществляется муниципальным служащим Комитета, ответственным
за прием и регистрацию документов, в течение одного рабочего дня с момента поступления такого Заявления в
Комитет.

3.2.4. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов, ставит на
Заявлении отметку с указанием номера входящего документа и передает председателю Комитета для резо-
люции.

3.2.5. В случае поступления в Комитет Заявления и документов в электронной форме по ТКС муниципальный
служащий Комитета, ответственный за прием Заявления и документов в электронной форме, в течение одного
рабочего дня выполняет следующие действия с использованием программного обеспечения Комитета:

1) проверяет подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя с использованием си-
стемного криптографического программного обеспечения;

2) формирует извещение о получении Заявления и документов, подписывает усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного лица Комитета и отправляет его заявителю;

3) проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.2 Регламента;
- при наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.2 Регламента:
1) формирует уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа или сообщение об

ошибке в случае невозможности расшифровать документы;
2) подписывает уведомление об отказе в приеме документов (сообщение об ошибке) усиленной квалифици-

рованной электронной подписью уполномоченного лица Комитета;
3) отправляет уведомление об отказе в приеме документов (сообщение об ошибке) заявителю;
- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.2 Регламента:
1) регистрирует Заявление и документы, формирует уведомление о приеме Заявления и документов, подпи-

сывает его усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица Комитета;
2) отправляет уведомление о приеме Заявления и документов заявителю;
3) распечатывает Заявление и документы и выполняет дальнейшие действия в соответствии с административ-

ными процедурами, указанными в Регламенте.
3.2.6. В случае направления Заявления и документов в электронной форме заявитель в пятидневный срок со

дня направления ему уведомления о приеме Заявления и документов представляет в Комитет оригиналы доку-
ментов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

3.3. Рассмотрение и принятие решения по Заявлению
3.3.1. Председатель Комитета в течение одного рабочего дня со дня регистрации Заявления в Комитете рас-

сматривает его и приложенные к нему документы и выносит резолюцию, адресованную начальнику Отдела. На-
чальник Отдела в течение одного рабочего дня со дня получения Заявления и документов рассматривает их и вы-
носит резолюцию с указанием фамилии муниципального служащего Комитета, ответственного за предоставле-
ние муниципальной услуги по данному Заявлению.

3.3.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние одного дня со дня поступления Заявления:

- рассматривает Заявление и документы;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных

в пункте 2.7.4 Регламента.
3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте

2.7.4 Регламента, муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
в течение двух месяцев со дня поступления в администрацию города Мурманска Заявления и документов:

- готовит проект постановления администрации города Мурманска об отказе в проведении аукциона, содер-
жащий все основания отказа;

- обеспечивает согласование проекта постановления администрации города Мурманска в соответствии с Рег-
ламентом работы администрации города Мурманска;

- обеспечивает выдачу заявителю постановления администрации города Мурманска об отказе в проведении аук-
циона лично непосредственно в Комитете в течение пяти рабочих дней со дня принятия данного постановления
либо направление заявителю данного постановления на почтовый адрес, содержащийся в Заявлении, заказным
письмом с уведомлением.

3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте
2.7.4 Регламента, муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
в течение двух месяцев со дня поступления в администрацию города Мурманска Заявления и документов:

13 В случаях если федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства РФ используемый вид электрон-
ной подписи не установлен.


