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Приложение № 1                                             к постановлению администрации города Мурманска
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6. Организация работы по выдаче Свидетельств

[bookmark: Par2]6.1. Семья - участник Подпрограммы в течение 20 календарных дней со дня получения уведомления об утверждении размера социальной выплаты, а молодая семья - участник региональной Программы в срок, установленный нормативными правовыми актами Правительства Мурманской области, направляют в Комитет заявление о выдаче Свидетельства по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку и документы согласно пункту 4.4 настоящего Порядка, за исключением документа, указанного в подпункте 4.4.4.
В случае если жилое помещение уже приобретено, то семья - участник Подпрограммы в сроки, указанные в пункте 6.1, направляет в Комитет заявление о выдаче Свидетельства по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку, копии документов на приобретенное жилое помещение (договора купли-продажи, акта приема-передачи квартиры, свидетельств о государственной регистрации права, кредитный договор или договор займа), справку об остатке ссудной задолженности по кредитному договору или договору займа, а также копии паспортов обоих супругов (родителя в неполной семье) и детей старше 14 лет (все заполненные страницы), свидетельства о рождении (усыновлении) ребенка младше 14 лет, свидетельства о заключении брака или о расторжении брака (для лиц, состоящих в браке или расторгнувших его).
6.2. В течение 5 рабочих дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 6.1 настоящего Порядка, Комитет организует работу по проверке содержащихся в этих документах сведений. Если в ходе проверки документов не выявлены основания для отказа в выдаче Свидетельства, Комитет производит необходимые действия по оформлению Свидетельств. Если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в выдаче Свидетельства, предусмотренные пунктом 4.10 настоящего Порядка, Комитет готовит заключение об отказе в выдаче Свидетельства для рассмотрения его на очередном заседании Комиссии.
В случае если изменения состава семьи - участника Подпрограммы в соответствии с пунктом 4.16 настоящего Порядка выявлены при предоставлении документов согласно пункту 6.1 настоящего Порядка, Свидетельство выдается в течение 10 рабочих дней после внесения соответствующих изменений в правовые акты администрации города Мурманска, утверждающие список участников Подпрограммы и/или размеры их социальных выплат. Изменения вносятся в течение 30 календарных дней со дня окончания срока предоставления документов, указанных в пункте 6.1 настоящего Порядка для семей - участников Подпрограммы.
6.3. Комитет в пределах выделенных средств из бюджета муниципального образования город Мурманск и других уровней бюджетов на предоставление социальных выплат в течение 30 календарных дней со дня утверждения постановлением администрации города Мурманска размеров социальных выплат производит оформление Свидетельств по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку и выдачу их семьям в порядке очередности, определенной списком семей - участников Подпрограммы на получение социальных выплат, молодых семей - претендентов на получение социальной выплаты по региональной Программе и оформление договоров о предоставлении социальных выплат в соответствии с формой согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.
В случае высвобождения в течение года денежных средств по Подпрограмме согласно пункту 6.7 настоящего Порядка Комитет после утверждения постановлением администрации города Мурманска размеров социальных выплат для следующих по списку участников в течение 10 рабочих дней со дня представления семьями документов, предусмотренных пунктом 6.1 настоящего Порядка, производит оформление Свидетельств по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку, договоров о предоставлении социальных выплат в соответствии с формой согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и выдачу их семьям в порядке очередности, определенной списком семей - участников Подпрограммы.
6.4. Срок действия Свидетельства составляет:
- для семей - участников Подпрограммы - не более 5 месяцев со дня выдачи Свидетельства в пределах текущего финансового года;
- для молодых семей - участников региональной Программы - срок, установленный нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и Правительством Мурманской области.
6.5. Факт получения Свидетельства участником Подпрограммы или региональной Программы подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в книге учета выданных и возвращенных Свидетельств в соответствии с формой согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.
6.6. Комитет ведет реестр оплаченных и погашенных Свидетельств по региональной Программе в соответствии с формой согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.
[bookmark: Par14]6.7. В случае высвобождения денежных средств в течение года в рамках реализации Подпрограммы в результате:
- добровольного отказа семьи от получения социальной выплаты путем представления в Комитет соответствующего заявления в произвольной форме;
- окончания срока действия Свидетельства (если семья - участник Подпрограммы или региональной Программы не приобрела в указанные сроки жилое помещение и не воспользовалась правом получить социальную выплату);
- возврата излишне перечисленной участнику Подпрограммы суммы социальной выплаты при погашении ипотечного кредита или займа (если размер социальной выплаты превысил остаток задолженности по приобретенному жилью);
- возврата неправомерно перечисленной суммы социальной выплаты или ее части (согласно пунктам 4.17 – 4.19 настоящего Порядка).
Свидетельства на высвободившуюся сумму средств подлежат выдаче семьям, следующим по списку, в порядке очередности, определенной этим списком, в соответствии с пунктом 4.14 настоящего Порядка.
6.8. При получении Свидетельства семья заключает с администрацией города Мурманска договор на предоставление социальной выплаты по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и информируется о порядке, условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по Свидетельству.
6.9. При возникновении у семьи - участника Подпрограммы или региональной Программы обстоятельств, потребовавших замены выданного Свидетельства (утрата, хищение, порча Свидетельства, иные уважительные причины, не позволившие семье представить Свидетельство в банк в установленный срок), семья представляет в орган, выдавший Свидетельство, заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства. В течение 30 календарных дней со дня получения заявления орган, выдававший Свидетельство, выдает новое Свидетельство (дубликат выданного Свидетельства), в котором указывается размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном Свидетельстве.
[bookmark: Par26]В новом Свидетельстве указывается срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия замененного Свидетельства.
6.10. В случае если владелец Свидетельства по какой-либо причине не решил свою жилищную проблему (не приобрел жилое помещение, не заключил договор кредитования индивидуального жилищного строительства и т.п.) в установленный Подпрограммой или региональной Программой срок действия Свидетельства и не воспользовался правом на получение выделенной ему социальной выплаты, он предоставляет в адрес Комитета заявление в произвольной форме с указанием причин неиспользования социальной выплаты, справку о закрытии договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты и сохраняет право на дальнейшее участие в Подпрограмме или региональной Программе на общих условиях, определяемых в соответствии с настоящим Порядком.
6.11. В случае добровольного отказа от получения социальной выплаты до истечения срока действия Свидетельства семьей - участником Подпрограммы или региональной Программы в адрес Комитета представляется заявление об отказе в использовании средств социальной выплаты в произвольной форме с указанием причин отказа.
6.12. Если социальная выплата, предоставляемая в рамках региональной Программы, не использована молодыми семьями в установленные сроки, то Комитет осуществляет возврат денежных средств областного и федерального бюджетов в установленном порядке.
6.13. Семьи, использовавшие предоставленную социальную выплату, снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации города Мурманска.
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