ИНФОРМАЦИЯ

о муниципальной услуге «Предоставление информации по приватизации жилищного фонда (справок об использовании гражданами права на бесплатную приватизацию жилых помещений, заверенных копий договоров приватизации и иных документов, послуживших основанием для их заключения)»

Наименование органа, предоставляющего услугу - Комитет имущественных отношений города Мурманска

Адрес электронной почты Комитета: kio@citymurmansk.ru. 

Телефоны для справок: (8152) 42-83-43 (приемная), (8152) 45-09-63 (факс). 

Режим работы Комитета: 

- понедельник, вторник, среда, четверг – с 9.00 до 17.30, 

- пятница и предпраздничные дни – с 9.00 до 16.00, перерыв - с 13.00 до 14.00;

- выходные дни: суббота, воскресенье. 

График приема граждан председателем Комитета (лицом, исполняющим его обязанности): нечетные четверги каждого месяца с 15.00 до 17.00 (по предварительной записи).

График работы отдела управления и распоряжения муниципальным имуществом Комитета (далее – Отдел) (4 этаж, кабинет 409): 

- понедельник, вторник, среда, четверг – с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.30;

- пятница и предпраздничные дни – с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00;

- выходные дни: суббота, воскресенье. 

График приема граждан в Отделе (4 этаж, кабинет 409): 

- вторник – с 9.00 до 13.00; 

- четверг – с 14.00 до 17.00;

- пятница – с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00.

Телефон для справок: (8152) 45-38-13.

Прием документов для предоставления услуги и выдача результатов

осуществляется в том числе через отделения ГОБУ «МФЦ МО»

Отделение ГОБУ «МФЦ МО» в Ленинском административном округе города Мурманска:

Адрес: 183034, г. Мурманск, ул. Алексея Хлобыстова, д. 26.

Адрес электронной почты: info@mfc51.ru.

Телефон для справок: (8152) 22-60-36.

Отделение ГОБУ «МФЦ МО» в Октябрьском административном округе города Мурманска:

Адрес: 183038, г. Мурманск, пр. Ленина, д. 45.

Адрес электронной почты: info@mfc51.ru.

Телефон для справок: (8152) 44-34-58.

Отделение ГОБУ «МФЦ МО» в Первомайском административном округе города Мурманска:


Адрес: 183052, г. Мурманск, ул. Генерала Щербакова, д. 26.

Адрес электронной почты: info@mfc51.ru. 

Телефон для справок: (8152) 52-12-89.

1.3.5. График приема Заявителей в отделениях ГОБУ «МФЦ МО»: 


- понедельник, среда – с 9.00 до 19.00;

- вторник – с 10.00 до 20.00;

- четверг, пятница – с 8.00 до 18.00;

- суббота – с 10.00 до 15.00.

Получатели Муниципальной услуги

Получателями Муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее – Заявители), обратившиеся с заявлением о предоставлении документированной информации (справок об использовании гражданами права на бесплатную приватизацию жилых помещений; заверенных копий договоров приватизации жилых помещений и (или) документов, послуживших основанием для их заключения), необходимой для реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством и нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Мурманской области, муниципальными правовыми актами. 

Интересы Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги могут представлять законные представители или лица, уполномоченные Заявителем в установленном порядке (представители Заявителя).

Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 22.10.2004  № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Мурманской области от 20.02.2006 № 730-01-ЗМО «Об архивном деле в Мурманской области»;

- Уставом муниципального образования город Мурманск;

- решением Совета депутатов города Мурманска от 29.01.2015 № 8-100 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом города Мурманска и о признании утратившими силу отдельных решений Мурманского городского Совета и Совета депутатов города Мурманска»;

- Административным регламентом предоставления муниципальной услуги ««Предоставление информации по приватизации жилищного фонда (справок об использовании гражданами права на бесплатную приватизацию жилых помещений, заверенных копий договоров приватизации и иных документов, послуживших основанием для их заключения)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от 09.12.2011 № 2464
Срок предоставления Муниципальной услуги
Общий срок предоставления Муниципальной услуги не превышает 22 рабочих дней с даты регистрации Заявления о предоставлении Муниципальной услуги в Комитете.

Результат предоставления Муниципальной услуги

Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

- выдача Заявителю справки об использовании гражданами права на бесплатную приватизацию жилых помещений, заверенных копий договоров приватизации и иных документов, послуживших основанием для их заключения;

- направление письменного уведомления об отказе в выдаче запрашиваемого документа.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении

Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

За нотариальное удостоверение доверенности, свидетельствование подлинности подписи на документах нотариусами взимается государственная пошлина (нотариальный тариф в размере, соответствующем размеру государственной пошлины)
Ставки государственной пошлины, установлены статьей 333.24 Налогового кодекса Российской Федерации, размеры нотариального тарифа – статьей 22.1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденных Верховным Советом Российской Федерации от 11.02.1993 № 4462-1.

ПЕРЕЧЕНЬ 

документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги «Предоставление информации по приватизации жилищного фонда (справок об использовании гражданами права на бесплатную приватизацию жилых помещений, заверенных копий договоров приватизации и иных документов, послуживших основанием для их заключения)»

1. Документы (сведения), обязанность
по представлению которых возложена на Заявителя:

а) заявление о выдаче справки либо заявление о выдаче копий документов
б) документ, удостоверяющий личность: 

Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; паспорт иностранного гражданина либо иной документ, признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства

в) документ, подтверждающий полномочия доверенного лица 
Заявителя, - нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной 
Доверенность должна быть выдана от имени заявителя, подписана им самим (либо рукоприкладчиком). 

Удостоверительная надпись полномочного должностного лица заверяется подписью и печатью. 

Доверенность должна быть действующей на момент обращения (доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)

Доверенность должна содержать полномочия представителя на обращение за получением услуги, сведения о дате и месте составления доверенности.

Доверенность не должна содержать подчисток, приписок, неоговоренных исправлений. 

Согласно ч. 1 ст. 185.1 ГК РФ к нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

1) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

2) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

3) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;

4) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, которые удостоверены администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

г) документ, подтверждающий полномочия опекуна (попечителя) несовершеннолетних граждан, а также граждан, признанных в установленном порядке недееспособными (ограниченно дееспособными), – акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства);

д) документ, подтверждающий полномочия законных представителей несовершеннолетних граждан, – свидетельства (справки ЗАГС) о рождении;
Предоставляется в случае отсутствия данных о детях в предъявленном Заявителем паспорте гражданина Российской Федерации, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации

е) документ, подтверждающий изменение фамилии, и (или) имени, и (или) отчества Заявителя (представителя Заявителя) – свидетельства (справки) о государственной регистрации актов гражданского состояния о заключении брака, расторжении брака, о перемене имени
Предоставляется в случаях изменения ими указанных данных после заключения договора приватизации; изменения фамилии, и (или) имени, и (или) отчества Заявителя (представителя Заявителя) в случае, если указанные данные в документе, удостоверяющем личность, отличаются от данных, содержащихся в представленных Заявителем (представителем Заявителя) документах
2. Перечень документов, запрашиваемых комитетом 

в компетентных органах/организациях в порядке межведомственного/межуровневого взаимодействия 
Документ, содержащий информацию о регистрации Заявителя по месту жительства (пребывания) в жилом помещении на дату его приватизации, либо о сохранении Заявителем права пользования жилым помещением в случае его временного отсутствия на момент приватизации (архивные сведения  о регистрации граждан по месту пребывания и по месту жительства в жилом помещении и архивная информация о жилом помещении (форма № 9 архивная). 
* документы раздела 2 могут быть представлены заявителем по собственной инициативе

ПЕРЕЧЕНЬ

оснований для отказа в приеме заявления 

и прилагаемых к нему документов
1. Основания для отказа в приеме документов на бумажном носителе, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не установлены.

2. Основаниями для отказа в приеме документов в электронном виде являются:

а) представление документов, не подписанных в установленном порядке;

б) подписание документов несоответствующими электронными подписями;

в) недействительный статус сертификатов электронных подписей на документах;

г) наличие повреждений файла, не позволяющих получить доступ к информации, содержащейся в документе, средствами программного обеспечения, находящегося в свободном доступе;

д) представление документа (сведений), оформленного не на государственном языке Российской Федерации (при отсутствии нотариально удостоверенного перевода на русский язык);

е) предоставление заявления с нарушением порядка и способов подачи заявления в форме электронного документа, а также требований к формату заявления и прилагаемых к нему документов, установленных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

3. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является исчерпывающим.

ПЕРЕЧЕНЬ

оснований для отказа в предоставлении Муниципальной

услуги «Предоставление информации по приватизации жилищного фонда (справок об использовании гражданами права на бесплатную приватизацию жилых помещений, заверенных копий договоров приватизации и иных документов, послуживших основанием для их заключения)», прекращения предоставления Муниципальной услуги 
1. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
а) отсутствие в письменном обращении фамилии, имени, отчества (реквизитов юридического лица), почтового адреса Заявителя, даты, личной подписи Заявителя или его полномочного представителя;

б) отсутствие в Заявлении о выдаче справки полных данных (фамилии, имени, отчества, даты рождения) о лице, участие которого в приватизации жилого помещения необходимо подтвердить либо опровергнуть;

в) отсутствие в Заявлении о выдаче копии документа реквизитов испрашиваемого документа;

г) отсутствие копии документа, подтверждающего полномочия представителя;

д) не представлены (или представлены не в полном объеме) документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя; 

е) запрос Заявителем копий документов, не затрагивающих его права и свободы (Заявитель не имел на момент приватизации права пользования жилым помещением, копии документов по приватизации которого запрашиваются);

ж) отсутствие в Комитете оригинала запрашиваемого документа;

з) наличие письменного возражения третьего лица, в интересах которого было подано обращение, о его рассмотрении.

Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является исчерпывающим.

2. Предоставление Муниципальной услуги прекращается в связи с поступлением Заявления Заявителя об отказе от предоставления Муниципальной услуги и возврате документов.

Форма заявления о выдаче копий документов,

связанных с приватизацией жилого помещения
	
	В комитет имущественных отношений города Мурманска

от______________________________________

(фамилия Заявителя в родительном падеже и инициалы )

________________________________________,

проживающего по адресу: _________________

________________________________________,

Телефон ________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество Заявителя  (или его представителя) полностью)

_____________________________________________________________________________

(дата рождения Заявителя (или его представителя) полностью: число, месяц, год)

_____________________________________________________________________________,

(данные документа, удостоверяющего личность гражданина: серия, номер, кем и когда выдан)*

прошу выдать заверенную копию договора на бесплатную передачу жилого помещения, расположенного по адресу: г. Мурманск, __________________________________________

(адрес жилого помещения)

в собственность граждан(ина): __________________________________________________ 

(перечисляются фамилии и инициалы)

_____________________________________________________________________________

с предоставлением/без предоставления (нужное подчеркнуть) копий имеющихся документов, послуживших основанием для заключения указанного договора.

Запрашиваемые копии необходимы для ___________________________________________

(кратко описывается цель получения копий документов)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи запрашиваемой мной справки.

Запрашиваемые копии либо мотивированный отказ в их предоставлении прошу выдать лично/направить по почте (нужное подчеркнуть)

Приложение: 

_____________________





______________________

(дата) 








(подпись) 

* в случае, если заявление от имени заинтересованного лица оформляется его представителем, в данной графе указываются: фамилия и инициалы представителя, фамилия и инициалы заинтересованного лица, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, дата и номер) 
________________________________

Образец заполнения заявления о выдаче копий документов,

связанных с приватизацией жилого помещения
	
	В комитет имущественных отношений города Мурманска

от___Петровой Н.И.____________________

(фамилия Заявителя в родительном падеже и инициалы )

________________________________________,

проживающего по адресу: _г. Мурманск,_____

_____ ул. Гагарина, д. 26, кв. 3_____________,

Телефон ____+7-900-000-00-00_____________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ________________ Петрова (Степанова) Инна Николаевна ________________________

(фамилия, имя, отчество Заявителя  (или его представителя) полностью)

___________________________________17.03.1981 г.р._________________________________

(дата рождения Заявителя (или его представителя) полностью: число, месяц, год)

___ паспорт РФ 47 00 000000 выдан 31.01.2012 ОВД Ленинского округа г. Мурманска_____

(данные документа, удостоверяющего личность гражданина: серия, номер, кем и когда выдан)*

прошу выдать заверенную копию договора на бесплатную передачу жилого помещения, расположенного по адресу: г. Мурманск, ________ ул. Шабалина, д. 99, кв. 15__________

(адрес жилого помещения)

в собственность граждан(ина): ____ Степановой И.Н., Степанова С.К._______________ 

(перечисляются фамилии и инициалы)

_____________________________________________________________________________

с предоставлением/без предоставления (нужное подчеркнуть) копий имеющихся документов, послуживших основанием для заключения указанного договора.

Запрашиваемые копии необходимы для _______ обращения в суд_______________________

(кратко описывается цель получения копий документов)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи запрашиваемой мной справки.

Запрашиваемые копии либо мотивированный отказ в их предоставлении прошу выдать лично/направить по почте (нужное подчеркнуть)

Приложение: копия свидетельства о браке
__31.01.2017__






____Петрова______________

(дата) 








(подпись) 

* в случае, если заявление от имени заинтересованного лица оформляется его представителем, в данной графе указываются: фамилия и инициалы представителя, фамилия и инициалы заинтересованного лица, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, дата и номер) 
________________________________

Форма заявления о выдаче справки об использовании 
права на бесплатную приватизацию жилых помещений
	
	В комитет имущественных отношений города Мурманска

от______________________________________

(фамилия Заявителя в родительном падеже и инициалы * )

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

проживающего по адресу: _________________

________________________________________,

Телефон ________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина (заинтересованного лица) полностью; в случае перемены фамилии, имени, отчества предыдущие данные указываются в скобках)

_____________________________________________________________________________,

(дата рождения гражданина (заинтересованного лица) полностью: число, месяц, год)

прошу выдать справку об использовании права на бесплатную приватизацию жилых помещений в городе Мурманске.

Члены моей семьи, в отношении которых также необходимы сведения об использовании права на бесплатную приватизацию жилых помещений:______________________________

_____________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество полностью (в случае перемены фамилии, имени, отчества предыдущие данные указываются в скобках), 

дата рождения, степень родства)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Ранее проживал(и) в г. Мурманске по следующим адресам:_____________________________ ________________________________________________________________________________

(указываются адреса мест постоянной регистрации в период с июля 1991 г.)

_______________________________________________________________________________.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи запрашиваемой мной справки. 

Справку либо мотивированный отказ в ее предоставлении прошу выдать лично/направить по почте (нужное подчеркнуть)

Приложение: 

_____________________





______________________

(дата) 








(подпись) 

* в случае, если заявление от имени заинтересованного лица оформляется его представителем, в данной графе указываются: фамилия и инициалы представителя, фамилия и инициалы заинтересованного лица, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, дата и номер)

___________________

Образец заполнения заявления о выдаче справки об использовании права на бесплатную приватизацию жилых помещений

	
	В комитет имущественных отношений города Мурманска

от_______ Петровой И.Н__________________

(фамилия Заявителя в родительном падеже и инициалы * )

_______________________________________

_______________________________________

проживающего по адресу: _г. Мурманск,_____

________ ул. Гагарина, д. 26, кв. 3__________,

Телефон ____+7-900-000-00-00____________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _________________ Петрова (Степанова) Инна Николаевна_______________________

(фамилия, имя, отчество гражданина (заинтересованного лица) полностью; в случае перемены фамилии, имени, отчества предыдущие данные указываются в скобках)

__________________________17.03.1981 г.р. _________________________________________,

(дата рождения гражданина (заинтересованного лица) полностью: число, месяц, год)

прошу выдать справку об использовании права на бесплатную приватизацию жилых помещений в городе Мурманске.

Члены моей семьи, в отношении которых также необходимы сведения об использовании права на бесплатную приватизацию жилых помещений:__ Петрова Вероника Сергеевна, 

20.02.2014 г.р., дочь_______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью (в случае перемены фамилии, имени, отчества предыдущие данные указываются в скобках), 

дата рождения, степень родства)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Ранее проживал(и) в г. Мурманске по следующим адресам:_ ул. Шабалина, д. 99, кв. 15____

(указываются адреса мест постоянной регистрации в период с июля 1991 г.)

_______________________________________________________________________________.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи запрашиваемой мной справки. 

Справку либо мотивированный отказ в ее предоставлении прошу выдать лично/направить по почте (нужное подчеркнуть)

Приложение: 
1) копия свидетельства о рождении дочери Петровой В.С.
2) копия свидетельства о браке
__31.01.2017__






____ Петрова______________

(дата) 








(подпись) 

* в случае, если заявление от имени заинтересованного лица оформляется его представителем, в данной графе указываются: фамилия и инициалы представителя, фамилия и инициалы заинтересованного лица, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, дата и номер)

