	Приложение
к приказу от 29 декабря 2017 № 1753


 
Учетная политика для целей бюджетного учета
 
Учетная политика комитета имущественных отношений города Мурманска (далее – Комитета) разработана в соответствии с:

· приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции № 157н);

· приказом Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);

· приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»).
 

I. Общие положения
 
1. Комитет является главным администратором доходов, главным администратором источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.
 
2. Бюджетный учет ведется структурным подразделением – отделом бухгалтерского учета и отчетности, непосредственно подчиненным председателю Комитета. Сотрудники отдела бухгалтерского учета и отчетности руководствуются в своей работе должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является  начальник отдела - главный бухгалтер. Главный бухгалтер назначается и освобождается от должности приказом председателя Комитета.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.
 
3. Бюджетный учет в муниципальных казенных учреждениях, подведомственных Комитету, имеющих лицевые счета в территориальном органе Казначейства, ведут бухгалтерии этих учреждений.
  
4. В Комитете действуют постоянные комиссии:
– комиссия по приему, передаче и списанию основных средств, материалов (материальных ценностей), утвержденная приказом по Комитету от 29.01.2016 № 188;
– комиссия по признанию безнадежной к взысканию задолженности по неналоговым платежам в бюджет муниципального образования город Мурманск, администрируемым комитетом имущественных отношений города Мурманска от 26.07.2016 № 1086.
II. Технология обработки учетной информации
 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программного продукта «ПАРУС 8»: в модуле «Бухгалтерия» - для бюджетного учета и в модуле «Зарплата» – для учета заработной платы.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия Комитета ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота «БЮДЖЕТ-WEB» с управлением финансов администрации города Мурманска для ведения сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, для учета санкционирования и финансирования расходов бюджета;

· система электронного документооборота «Хранилище КС» с управлением финансов администрации города Мурманска для формирования и уточнения бюджета муниципального образования город Мурманск;

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России «СУФД» при взаимодействии с органом казначейства по финансированию расходов и распределению денежных средств, поступающих во временное распоряжение (регулируется договором об обмене электронными документами от 19.06.2008 № 03-186);

· система электронного документооборота  «БЮДЖЕТ-SMART» по передаче отчетности по бюджетному учету в управление финансов администрации города Мурманска;

· система электронного документооборота  «СБИС+» по передаче отчетности: 

· по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

· передача отчетности по страховым взносам в Фонд социального страхования России;

· передача статистической отчетности в Территориальный орган Росстата России.
 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы бюджетного учета в ПП «Парус 8»;

· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности все формы бухгалтерской отчетности распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки, которые либо хранятся в сейфе главного бухгалтера в течение установленных сроков, либо передаются в архив согласно Приказу Минкультуры России от 25.08.2010 N 558;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы.  

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
 III. Рабочий План счетов

 1. Бюджетный учет осуществляется по  рабочему Плану счетов бюджетного учета, разработанному в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н, и содержащему применяемые в Комитете счета для аналитического и синтетического учета, коды классификации расходов бюджета муниципального образования город Мурманск и муниципальные коды цели, утверждаемые приказами управления финансов города Мурманска, коды классификации доходов бюджета муниципального образования город Мурманск, утверждаемые Решением Совета депутатов города Мурманска.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Бюджетный учет в Комитете осуществляется по журнально-ордерной  форме.
3. Бюджетный учет Комитета  реализуется через:

· План счетов бюджетного учета (Приложение №1 «Рабочий план счетов (бюджетные средства)»)
· План счетов бюджетного учета (Приложение №1а «Рабочий план счетов (средства во временном распоряжении)»)
· Корреспонденцию счетов бюджетного учета (Приложение №2 «Порядок применения рабочего плана счетов (бюджетные средства)»)

· Корреспонденцию счетов бюджетного учета (Приложение №2а «Порядок применения рабочего плана счетов (средства во временном распоряжении)»)

· Регистры бюджетного учета (Приложение №3)

· График документооборота (Приложение №4)

· Иные вопросы организации бюджетного учета

4. В номере счета рабочего Плана счетов отражаются:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

в 19 - 21 разрядах - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

в 22 - 23 разрядах - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

в 24 - 26 разрядах - код КОСГУ.
5. При осуществлении своей деятельности Комитетом применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

"1" - деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета муниципального образования город Мурманск (бюджетная деятельность);

"3" - средства во временном распоряжении.

6. При отражении операций на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета применяется корреспонденция счетов:

· предусмотренная Инструкцией № 162н;

· определенная финансовым управлением г. Мурманска (при отсутствии ее в Инструкции № 162н);

· разработанная комитетом как главным распорядителем бюджетных средств самостоятельно (при отсутствии ее в Инструкции № 162н). 
7. В целях повышения эффективности и упорядочения бюджетного учета и в связи с продолжающимся реформированием бюджетного процесса допускается вносить в рабочем порядке дополнения и корректировки в рабочий план счетов, в порядок применения рабочего Плана счетов, в список регистров, в график документооборота (Приложения №№ 1-4), не противоречащие законодательным и нормативным актам по бюджетному учету. 
IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств

 

1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками Комитета в соответствии с картами внутреннего финансового контроля,  утвержденными приказом от 29.07.2016 № 1113.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2. Основные средства
 

2.1. Комитет учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Срок полезного использования определяется в соответствии с классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы.
 2.2. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» № 257н. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов устанавливается приказом по комитету.
2.3. Основные средства учитываются по первоначальной стоимости.

На объекты движимого имущества до 10 000 руб. инвентарные карточки не заводятся. 

На малоценные основные объекты от 10 000 до 100000 руб. заводятся индивидуальные инвентарные карточки типа ОС-Э, на объекты свыше 100000 руб. заводятся индивидуальные инвентарные карточки типа ОС-6. 
 2.4. Основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.5. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 11 знаков:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (соответствует 18-му разряду синтетического счета);

2-й знак - код группы синтетического счета (соответствует 22-му разряду синтетического счета);

3-й знак - код вида синтетического счета (соответствует 23-му разряду синтетического счета);

4-5-й знаки - код амортизационной группы, определяемой в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 (соответствует номеру амортизационной группы 01 - 10, если невозможно отнести к коду амортизационной группы, проставляется 00);

6-1 -й знаки - порядковый номер (000001 - 999999).

Инвентарные номера объектам основных средств присваиваются в продолжение уже имеющейся нумерации.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2.6. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
2.7. Ответственными за хранение технической и другой документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению у материально ответственных лиц подлежат также гарантийные талоны.

2.8. Как отдельные инвентарные объекты (стоимостью более 10 000 руб.) учитываются:

· блоки бесперебойного питания;

· кондиционеры;

· ксероксы и МФУ;

· принтеры;

· сканеры;

· съемные магнитные накопители (флэшки).

2.9. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площадь;

· объем;

· вес;

· иной показатель, установленный комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.10. Амортизация на объекты недвижимого имущества при принятии объекта к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества и объекты нематериальных активов стоимостью до 100 000 руб. включительно начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта. Амортизация на объекты движимого имущества стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

2.11. Амортизация на объекты движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно не начисляется, сами объекты при передаче в эксплуатацию списываются на результат хозяйственной деятельности. Передача в эксплуатацию объектов движимого имущества стоимостью до 10000 руб. осуществляется одновременно с оприходованием объекта и оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833). Переданные в эксплуатацию объекты одновременно учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства, стоимостью до 10 000 руб. включительно, в эксплуатации». Аналитический учет по данному счету ведется по номенклатуре объектов с отражением их количества и фактической стоимости.

 

2.12. Амортизация на объекты основных средств стоимостью более 100 000 рублей начисляется линейным способом ежемесячно исходя из первоначальной стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».

2.13. Расчет суммы амортизации основных средств, входящих в первые девять амортизационных групп согласно Классификации основных средств, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 1 января 2002г. №1, осуществляется в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для этих групп.

Для основных средств, входящих в десятую амортизационную группу, расчет суммы амортизации осуществляется в соответствии со сроками полезного использования имущества, рассчитанными в соответствии с Годовыми нормами износа по основным фондам учреждений и организаций, состоящих на государственном бюджете СССР, утвержденными Госпланом СССР, Министерством финансов СССР, Госстроем СССР и ЦСУ СССР 28 июня 1974г. в соответствии с Постановлением Совета Министров СССР от 11 ноября 1973г. №824.

Если объект основных средств не входит ни в одну из амортизационных групп, то срок полезного использования определяется исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя. При отсутствии таких данных срок полезного использования производится на основании решения комиссии по  приему, передаче и списанию основных средств, материалов (материальных ценностей), утвержденной приказом по Комитету. 

3. Материальные запасы
 

3.1. Оприходование материальных ресурсов по одноименным позициям (одинаковым наименованиям материалов)  осуществляется объединенно.

Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям и количеству.
 

3.2. Списание израсходованных материалов производится по средней фактической стоимости и оформляется  актом на списание материалов (ф.0504230).
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 
4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
4.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
· прайс-листами заводов-изготовителей;
· справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
· информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
 
5. Муниципальная казна
5.1. Прием и передача имущества, составляющего муниципальную казну города Мурманска, осуществляется в соответствии с  «Методическими рекомендациями по оформлению передачи имущества, находящегося в собственности муниципального образования Мурманск», утвержденными приказом Комитета от 03.06.2010 № 636.
5.2. Учет имущества, составляющего муниципальную казну города Мурманска, ведется на балансовых счетах в соответствии с Порядком отражения в бюджетном учете операций с объектами в составе имущества казны муниципального образования город Мурманск (далее Порядок учета казны), утвержденным приказом управления финансов администрации города Мурманска от 01 сентября 2009 года № 150 (в ред. приказов управления финансов от 27.04.2010 №44, от 13.07.2011 №101, от 16.03.2015 №44). Учет имущества, составляющего муниципальную казну города Мурманска, ведется общей суммой. Инвентарные карточки при этом не заводятся. Амортизация на объекты муниципальной казны не начисляется. При передаче объектов муниципальной казны в оперативное управление или в хозяйственное ведение амортизацию за время нахождения объекта в муниципальной казне начисляет учреждение (предприятие), получившее данный объект себе на баланс. Первичным учетным документом для отражения в бюджетном учете операций с объектами муниципальной казны является Уведомление, форма которого утверждена Порядком учета казны.

5.3. Передача муниципального имущества в рамках п.3 ст.59 Жилищного Кодекса, Законов о приватизации 178-ФЗ  «О приватизации государственного и муниципального имущества», 159-ФЗ  «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в … муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства …» и согласно договорам купли-продажи оформляется актами приема-передачи по стоимости, определяемой независимым оценщиком. Передача муниципального нежилого имущества согласно договорам купли-продажи физическим лицам учитывается раздельно с пометкой «ФЛ».

5.4. Учет имущества, принятого в залог согласно ст.5 Федерального закона 159-ФЗ  «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в … муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства …», ведется на забалансовом счете з10 «обеспечение исполнения обязательств» на основании договоров купли-продажи недвижимого имущества до исполнения договора по принятым обязательствам.

5.5. Списание имущества (в том числе пришедшего в негодность), находящегося в муниципальной собственности (в том числе имущества казны), определяется «Положением о порядке управления и распоряжения имуществом города Мурманска», утвержденным Решением Совета депутатов от 29.01.2015 № 8-100.

5.6. Вести учет имущества, переданного в возмездное, безвозмездное пользование, на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» и 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» на основании заключенных договоров возмездного (безвозмездного) пользования и актов приемки-передачи. 

5.7. Синтетический учет переданного в возмездное (безвозмездное) пользование имущества на забалансовых счетах в программном комплексе бухгалтерии вести в суммовом выражении в разрезе видов имущества. 

5.8. Аналитический учет имущества ведется в разрезе объектов имущества, пользователей, договоров, с учетом стоимости объектов сотрудниками следующих отделов, заключающих договоры на использование муниципального имущества, в том числе земельных участков (далее – Отделы):

	№ п/п
	Вид имущества
	Отдел, ответственный за ведение аналитического учета имущества

	1
	Имущество (кроме земельных участков), переданное в возмездное пользование (аренду)
	Отдел аренды

	2
	Имущество (земельные участки), переданное в возмездное пользование (аренду)
	Отдел аренды и контроля за поступлением арендной платы за землю

	3
	Имущество (кроме земельных участков), переданное в безвозмездное пользование
	Отдел учета муниципального имущества

	4
	Имущество (земельные участки), переданное в безвозмездное пользование
	Отдел аренды и контроля за поступлением арендной платы за землю


5.9. Справки об изменении стоимости муниципального имущества, переданного в возмездное (безвозмездное) пользование, для дальнейшего учета указанного имущества на забалансовых счетах оформляются и предоставляются в бухгалтерию сотрудниками Отделов согласно графику документооборота, утвержденному приказом Комитета, по прилагаемым формам (Приложения № 5-а, № 5-б).
5.10. В связи с тем, что Инструкциями №157н и №162н не предусмотрен балансовый счет по учету финансовых активов в составе имущества казны, вести учет вложений средств бюджета муниципального образования город Мурманск в акции, иные формы участия в капитале хозяйственных обществ и уставные фонды муниципальных предприятий по счетам группы 120430000 «Акции и иные формы участия в капитале» до внесения изменений в соответствующие нормативно-правовые акты РФ. Указанные вложения принимаются к учету в муниципальной казне по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью признается сумма фактических вложений в приобретение акций и иных форм участия в капитале.

 Передача акций в рамках Закона о приватизации согласно договорам купли-продажи оформляется передаточными актами по стоимости, определяемой сторонами договора.

5.11. Специалистами отдела управления и распоряжения муниципальной собственностью ведется аналитический учет по виду финансовых вложений и по объектам, в которые осуществлены эти вложения, в Реестре учета ценных бумаг (ф.0504056). Сводные сведения о движении акций и иных форм участия в капитале по видам финансовых вложений предоставляются в бухгалтерию Комитета ежемесячно согласно графику документооборота.
6. Финансовые активы

6.1. По балансовым счетам 120134000 «Касса» и 130405000 «Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов» ведется аналитический учет в разрезе кодов экономической классификации.

По балансовому счету 130405000 «Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов» ведется аналитический учет в разрезе муниципальных кодов цели в соответствии с Перечнем муниципальных кодов цели, утверждаемым приказом управления финансов администрации города Мурманска.
6.2. Для распределения денежных средств, поступающих от реализации муниципального имущества в рамках Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», а также средств, поступающих в обеспечение заявок на участие в конкурсах или закрытых аукционов, в обеспечение исполнения контрактов, Комитету открывается лицевой счет в органе казначейства: 

05 - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств.
6.3. Все средства от реализации муниципального имущества после уплаты требуемых налогов перечисляются в бюджет муниципального образования по соответствующим кодам бюджетной классификации.

7. Расчеты по доходам
 
7.1. Порядок осуществления Комитетом полномочий администратора доходов бюджетов, коды бюджетной классификации доходов, закрепленных за Комитетом, назначение ответственных по осуществлению контроля над поступлением неналоговых поступлений и безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации утверждаются  приказами по Комитету.
 
7.2. Для администрирования доходов и источников финансирования дефицита бюджета Комитету открываются следующие лицевые счета в органе казначейства:

04 - лицевой счет администратора доходов бюджета;

06 - лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора);

08 - лицевой счет администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета.

 
7.3. Взаимодействие с органом казначейства по поступлениям осуществляется лицами, ответственными за осуществление контроля над начислением и поступлением неналоговых платежей посредством электронного документооборота с использованием средств электронной цифровой подписи и регулируется договором об обмене электронными документами от 19.06.2008 № 03-186. Первичные документы по операциям на лицевых счетах доходов и источников финансирования дефицита бюджета, открытых в органе казначейства, хранятся в электронном виде без их распечатки на бумажных носителях согласно закону от 10.01.2002 N 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи", в соответствии с установленными сроками.

7.4. При выявлении платежей, поступивших по неверно указанным кодам бюджетной классификации, лицом, ответственным за осуществление контроля над начислением и поступлением указанных в документе администрируемых неналоговых платежей,  ежедневно по результатам операционного дня заполняются графы 1-8 реестра платежей, поступивших по неверно указанным кодам БК,  подлежащих уточнению (далее – Реестра) согласно прилагаемой форме (Приложение № 9). 
Уточнение поступлений осуществляется лицом, ответственным за осуществление контроля по тем кодам бюджетной классификации, по которым должно быть отражено поступление. Информация об уточнении платежа отражается в графах 9-13 Реестра. 
Службой информационно-технического обеспечения обеспечивается размещение Реестра на сервере Комитета и доступ к нему лиц, размещающих информацию. 
7.5. Расчеты с дебиторами по администрируемым платежам  ведутся на счетах 120500000 «Расчеты с дебиторами по доходам» и 120900000 «Расчеты по ущербу и иным доходам». Расчеты по суммам задолженности бывших работников перед Комитетом за неотработанные дни отпуска при их увольнении; по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), по которым ранее Комитетом были произведены оплаты; по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы), учитываются на счете 0 209 30 000. Учет ведется на основании справок, содержащих сведения о начисленных и поступивших на счета бюджетов суммах в разрезе кодов бюджетной классификации. Справки  предоставляются в бухгалтерию другими структурными подразделениями Комитета ежемесячно согласно графику документооборота по прилагаемой форме (Приложения № 6,7). Лица, ответственные за осуществление контроля над начислением и поступлением неналоговых платежей по каждому коду бюджетной классификации, назначаются приказом по Комитету.

7.6. Моментом возникновения обязательств по начислению дохода в бюджет считать:

· по доходам в виде прибыли, приходящейся на доли в уставных фондах АО или дивидендов по акциям, принадлежащим городским округам – дата принятия решения о выплате (объявлении) дивидендов;

· по договорам аренды земельных участков – ежеквартально;

· по договорам аренды муниципального имущества – ежемесячно;

· по доходам от перечисления части прибыли муниципальных предприятий – дата получения отчета о прибыли (убытках);

· по договорам продажи комнат (квартир) в рамках п.3 ст.59 Жилищного Кодекса на сумму по договору (за вычетом НДС) – дата поступления средств в орган ФК;

· по договорам приватизации муниципального имущества на основную сумму по договору (за вычетом НДС) – дата подписания договора;

· по договорам приватизации муниципального имущества на сумму процентов, пени и штрафов  – ежемесячно;

· по договорам реализации земельных участков – дата подписания договора;

· по доходам от реализации муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении казенных учреждений, – дата перечисления средств в орган ФК;

· по доходам от компенсации затрат бюджетов городских округов на судебные расходы на основании судебного решения - дата поступления в отдел бухгалтерского учета и отчетности копии решения суда, но не ранее вступления его в силу;

· по доходам от компенсации затрат бюджетов городских округов по выплаченным авансам при расторжении договоров, контрактов - дата расторжения договора, контракта;

· по доходам от компенсации затрат бюджетов городских округов прошлых лет, возникшим в результате хозяйственной деятельности Комитета и подведомственных казенных учреждений - дата перечисления средств в орган ФК;

· по прочим неналоговым доходам в части компенсации бюджету коммунальных платежей по муниципальным помещениям - дата вступления в силу решения арбитражного суда;

· по прочим неналоговым доходам в части денежных средств, внесенных в качестве задатка для участия в торгах по продаже движимого, недвижимого имущества, земельных участков и иного муниципального имущества (далее - Муниципального имущества), права аренды Муниципального имущества, которые при уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи либо договора аренды Муниципального имущества ему не возвращаются - дата принятия решения о перечислении денежных средств в бюджет;

· по поступлениям от денежных взысканий (штрафов, пеней) за просрочку исполнения обязательств,  моментом возникновения требований считать  день, следующий после дня истечения, установленного договором, соглашением срока исполнения обязательств.

7.7. Задолженность покупателей по договору реализации имущества, предусматривающему рассрочку платежа, начислять по счету 140110172 «Доходы от реализации активов», счет 140140172 «Доходы будущих периодов от операций с активами» не использовать, так как период с момента заключения договора купли-продажи до перехода права собственности (дата регистрации права собственности) составляет не более 2-х месяцев.

7.8. Учет расчетов по администрированию безвозмездных поступлений (субвенций, субсидий) в местный бюджет от бюджетов других уровней ведется согласно утвержденным кодам бюджетной классификации. Начисление субвенций (субсидий) производится на основании уведомления по расчетам между бюджетами (ф.0504817).

7.9. Списание нереальной к взысканию дебиторской задолженности по неналоговым платежам производить на основании решения комиссии по признанию безнадежной к взысканию задолженности по неналоговым платежам в бюджет муниципального образования город Мурманск (далее – Комиссия) и в соответствии с  «Порядком принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по неналоговым платежам в бюджет муниципального образования город Мурманск, администрируемым комитетом имущественных отношений города Мурманска», утвержденным приказом Комитета от 25.07.2016 № 1071. 
7.10. Справки (с приложением актов Комиссии) для списания нереальной к взысканию дебиторской задолженности по доходам с балансового счета 120500000 «Расчеты с дебиторами по доходам» и дальнейшего учета списанной задолженности (в течение 5-ти лет) на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» оформляются и предоставляются в бухгалтерию лицами, ответственными за администрирование по каждому коду бюджетной классификации в разрезе дебиторов согласно графику документооборота по прилагаемой форме (Приложение № 8-а).
7.11. Списание невостребованной кредиторской задолженности по администрируемым доходам производить по истечении срока исковой давности с соблюдением всех установленных законодательством процедур и на основании приказов по Комитету. 

7.12. Справки (с приложением копий приказов) для списания невостребованной кредиторской задолженности по доходам с балансового счета 120500000 «Расчеты с дебиторами по доходам» и дальнейшего учета списанной задолженности (в течение срока исковой давности) на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» оформляются и предоставляются в бухгалтерию лицами, ответственными за администрирование по каждому коду бюджетной классификации в разрезе кредиторов согласно графику документооборота по прилагаемой форме (Приложение № 8-б).

7.13. Синтетический учет задолженности по доходам на забалансовых счетах в программном комплексе бухгалтерии вести в разрезе кодов бюджетной классификации поступлений. Аналитический учет задолженности по доходам в карточках по форме 0504051 «Карточка учета средств и расчетов» в разрезе дебиторов (кредиторов) вести лицам, назначенным ответственными за осуществление контроля над начислением и поступлением неналоговых платежей по каждому коду бюджетной классификации согласно приказу по Комитету.

7.14. В целях правильного и своевременного отражения сумм невыясненных поступлений в бюджет, администрируемых комитетом, по которым в течение финансового года не было произведено уточнение платежа, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, вести учет таких поступлений до их уточнения на забалансовом счете 19 «Невыясненные поступления бюджета прошлых лет» в разрезе плательщиков на основании справки, предоставляемой органами Федерального казначейства. Справка предоставляется в электронном виде по каналам системы электронного документооборота.

8. Расчеты с подотчетными лицами
 
8.1. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются по счетам 120800000 «Расчеты с подотчетными лицами» в разрезе видов расчетов. 
8.2. Возмещение работникам Комитета расходов, связанных со служебными командировками, производится согласно «Положению о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками муниципальных служащих администрации города Мурманска», утвержденному Постановлением администрации города Мурманска от 13.04.2016 № 960. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 № 749.
8.3. Предоставление льготного проезда в отпуск работников Комитета и членов их семей, компенсация расходов, связанных  с  переездом и провозом багажа в связи с выездом из районов Крайнего Севера производится на основании Федерального закона от 19.02.1993 № 4520-1 "О государственных гарантиях и компенсациях для лиц, работающих и проживающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях", Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ, Решения Совета депутатов города Мурманска от 04.02.2005 № 3-31 «О гарантиях и компенсациях, правовое регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления, для лиц, работающих и проживающих в районах Крайнего Севера». 

Компенсация указанных выше расходов производится согласно «Положению о компенсации расходов, связанных с проездом и провозом багажа, работникам организаций, расположенных в районах Крайнего Севера и финансируемых из средств бюджета города Мурманска», утвержденному Постановлением администрации г. Мурманска от 25.05.2005 №464 и «Положению  о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска (отдыха) и обратно муниципальным служащим, лицам, замещающим муниципальные должности, лицам, работающим в муниципальных учреждениях города Мурманска, и неработающим членам их семей», утвержденному Постановлением администрации г. Мурманска от 11.04.2013 № 766.

Учет использования права на льготный проезд в отпуск и обратно производится специалистом по кадрам отдела по юридическому и кадровому обеспечению.

8.4. Денежные средства под отчет на хозяйственные нужды выдаются сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

8.5. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Перечисление компенсаций  расходов, связанных со служебными командировками, компенсаций расходов на проезд к месту использования отпуска и обратно, других расходов согласно авансовым отчетам, на счета банковских карт производится на основании письменных заявлений сотрудников.
8.6. Срок сдачи авансовых отчетов по расходованию наличных денежных средств, выданных под отчет, устанавливается последним рабочим днем каждого месяца. В случае получения денежных средств для проезда в отпуск, в командировку срок сдачи авансовых отчетов устанавливается 1 неделя с момента выхода на работу. При необходимости получения ответа от организации-перевозчика на запрос о стоимости проезда к месту отдыха и обратно допускается увеличение срока сдачи авансового отчета до 1 месяца. 

9. Расчеты по обязательствам

 

9.1. Расчеты по начислениям заработной платы и иных вознаграждений штатным сотрудникам на балансовом счете 130211000 «Расчеты по оплате труда», по начислениям компенсаций по уходу за ребенком до достижения им возраста 3-х лет на балансовом счете 130212000 «Расчеты по прочим выплатам» ведутся на основании табеля учета рабочего времени, приказов по личному составу Комитета, постановлений администрации г. Мурманска и решений Совета депутатов г. Мурманска. 

Расчеты по начислениям пособий по временной нетрудоспособности (в части средств ФСС), беременности и родам и других пособий из средств ФСС ведутся на балансовом  счете 130213000 «Расчеты по начислениям на оплату труда». 
Расчеты по контрактам на оказание услуг физическими лицам ведутся на балансовом счете 13022600д «Расчеты по оплате прочих услуг».

Расчеты по выплатам, связанным с награждением работников Почетной грамотой, присвоением почетных званий и знаков отличия, ведутся на балансовом счете 13029100п «Расчеты по прочим социальным выплатам» на основании приказов по личному составу Комитета, постановлений главы муниципального образования город Мурманск. 
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

9.2. Исчисление денежного содержания муниципальных служащих Комитета, связанного с периодами сохранения денежного содержания, с компенсационными выплатами при расторжении трудового договора и в иных случаях, производится согласно «Порядку исчисления денежного содержания муниципальных служащих администрации города Мурманска, ее комитетов…», утвержденному постановлением Администрации города Мурманска от 10.07.2008 № 975 и Решению Совета депутатов города Мурманска от 04.02.2005 № 3-31 «О гарантиях и компенсациях, правовое регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления, для лиц, работающих и проживающих в районах Крайнего Севера».

Размер среднего дневного заработка в целях исчисления дополнительной компенсации при  сокращении муниципальной должности в том случае, если работник увольняется, не отрабатывая два месяца, рассчитывается согласно ст.180 Трудового Кодекса и пп. «е» п.2 «Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы», утвержденного Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 путем деления денежного содержания, начисленного за 12 месяцев, предшествующих месяцу увольнения, на число рабочих дней в расчетном месяце. Дополнительная компенсация определяется путем умножения рассчитанного среднего дневного заработка, умноженного на число рабочих дней, оставшихся до истечения срока предупреждения об увольнении, но не более 2-х месяцев.

В целях своевременной выплаты денежного содержания на период нахождения муниципального служащего в ежегодном оплачиваемом отпуске, учебном отпуске, а также при выплате денежной компенсации за неиспользованные отпуска, начисление денежного содержания и дополнительных выплат к отпуску (материальная помощь, единовременная выплата к отпуску) производить на основании приказа, но не позднее, чем за 2 недели до начала наступления события. Фактически начисленные дополнительные выплаты учитывать в том расчетном периоде, в котором было произведено их начисление. Фактические затраты включать в месяце начисления. 

Премирование и материальное стимулирование работников Комитета производится согласно «Положению о денежном содержании и дополнительных выплатах муниципальных служащих в органах местного самоуправления города Мурманска», утвержденному Решением Совета депутатов города Мурманска от 08.11.2007 № 42-508 и «Порядку выплаты экономии фонда оплаты труда муниципальным служащим администрации города Мурманска по итогам 6 месяцев, 9 месяцев, года», утвержденному постановлением администрации города Мурманска от 11.12.2009 № 1381.
9.3. По счетам 030301000 «Расчеты по налогу на доходы физических лиц» Комитет в качестве налогового агента ведет синтетический учет расчетов по исчисленному и удержанному налогу в разрезе видов доходов  работников и физических лиц, оказывающих услуги на основании заключенных договоров гражданско-правового характера.

Согласно Налоговому Кодексу  и  № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваниях» учет по начислениям страховых взносов и их уплате ведутся по соответствующим балансовым счетам 130302000, 130306000, 130307000, 130310000, по утвержденным на 2017 год ставкам. 

Операции по счетам 030211000, 030212000, 030213000; 130302000, 130306000, 130307000, 130310000, 13022600д, 13029100п отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.
Перечисление заработной платы сотрудников, пособий, компенсаций по уходу за ребенком до достижения им возраста 3-х лет  производится на счета банковских карт на основании письменных заявлений сотрудников.
9.4. По счету 130305000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет», ведется учет расчетов по налогам и взносам прошлых лет, пеням и штрафам, прочим платежам в бюджет. 
9.5. По счету 130404000 «Внутренние расчеты между главными распорядителями  (распорядителями) и получателями средств», ведется учет расчетов с подведомственными Комитету казенными учреждениями по переданному имуществу.
10. Дебиторская и кредиторская задолженность

 
10.1.  Просроченной кредиторской и дебиторской задолженностью является задолженность, которая не погашена в сроки, установленные договором или правовыми актами и законами, задолженность организации на отчетную дату, срок погашения которой уже наступил по выставленным счетам и актам выполненных работ.

10.2. Признанная безнадежной к взысканию задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». При списании безнадежной к взысканию дебиторской задолженности муниципальных учреждений города Мурманска руководствоваться «Порядком признания и списания безнадежной к взысканию дебиторской задолженности муниципальных учреждений города Мурманска», утвержденным Постановлением администрации города Мурманска от 09.12.2013 № 3589 и «Порядком принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по неналоговым платежам в бюджет муниципального образования город Мурманск, администрируемым комитетом имущественных отношений города Мурманска», утвержденным приказом Комитета от 25.07.2016 № 1071.

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
10.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
10.4. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии Комитета:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента. Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
11. Финансовый результат
 

11.1. По счетам группы 140150000 «Расходы будущих периодов» отражать расходы, связанные с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение периода, превышающего 1 год. Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) равномерно в течение периода, к которому они относятся. 

Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
11.2 Учет по счетам группы 140160000 «Резервы предстоящих расходов» вести: 

· в части оплаты отпусков и страховых взносов, начисленных на суммы отпускных выплат. Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков и страховых взносов, начисленных на суммы отпускных выплат, определять ежегодно на последний день года согласно графику отпусков. Расчет средней заработной платы производится по отдельным категориям сотрудников.

· в части ожидаемых судебных расходов, в случае предъявления учреждению уведомлений о поступлении исполнительных листов на суммы, превышающие утвержденные бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств. Оценочное обязательство в виде резерва на оплату судебных расходов определять ежегодно на последний день года согласно поступившим уведомлениям.

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
12. Санкционирование расходов

 
12.1. При ведении бюджетного учета сумм бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, принятых расходных обязательств руководствоваться Инструкцией 157н, приказом управления финансов администрации города Мурманска от 22.12.2015 № 272 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования город Мурманск и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета)», приказом управления финансов администрации города Мурманска от 15.12.2016 № 206 «Об утверждении Порядка принятия и учета бюджетных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Мурманск».

Для финансирования расходов согласно утвержденным лимитам бюджетных обязательств Комитету открываются следующие лицевые счета в органе казначейства:

01 - лицевой счет главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств;

03 -  лицевой счет получателя бюджетных средств.

12.2. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении № 16.

12.3. Порядок учета операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми, прогнозными) назначениями приведен в Приложении № 17.
13.  Факты хозяйственной деятельности Комитета отражаются в бюджетном учете в том отчетном периоде, в котором они имели место, независимо от  фактического времени поступления или выплаты денежных средств.

14. Оценка имущества, приобретенного за плату, осуществляется путем суммирования фактически произведенных расходов на его покупку; полученного безвозмездно – на основании документов, подтверждающих стоимость, в случае их отсутствия - по оценочной стоимости на дату оприходования. 

В случае включения оценщиком в стоимость приобретаемого недвижимого имущества (комплекса) стоимости права аренды земельного участка  стоимость последнего  признается расходами текущего финансового года в связи с тем, что комитет не может являться одновременно и арендодателем и арендатором муниципального имущества.
 
15. События после отчетной даты. Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении № 18.

V. Инвентаризация имущества и обязательств
 
1. Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего выборочного контроля в Комитете создаются инвентаризационные (проверочные) комиссии. Состав комиссии устанавливается отдельным приказом руководителя Комитета.

Устанавливается следующая периодичность проведения инвентаризации финансовых, нефинансовых активов, расчетов и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов):

· основные средства, нематериальные активы – 1 раз в 3 года;

· объекты в составе имущества муниципальной казны – 1 раз в год;

· материалы - 1 раз в  год;

· денежные средства, денежные документы и бланки строгой отчетности – 1 раз в квартал;

· финансовые вложения средств бюджета в акции и иные формы участия в капиталах – 1 раз в   год;

· расчеты с бюджетом и государственными внебюджетными фондами – 1 раз в  год, если иного не будет оговорено в законодательных  актах;
· расчеты с дебиторами и кредиторами  - 1 раз в год;

· расходы будущих периодов - 1 раз в год.

В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
VI. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота
 

1. Для оформления фактов хозяйственной жизни и ведения бухгалтерского учета применяются следующие формы первичных учетных документов:

· унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом № 52н;

· другие унифицированные формы первичных учетных документов (в случае их отсутствия в Приказе Минфина России от 30.03.2015 № 52н);

· самостоятельно разработанные комитетом формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложениях №№ 5, 7-10  к учетной политике.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты

25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Печатные формы первичных учетных документов определяются стандартами программного продукта, поставляемого разработчиком. 
Допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы соответствуют утвержденным приказом № 52н.

3. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями:
	Наименование показателя
	Код

	ОБ - отпуск без сохранения денежного содержания
	ОБ


4. Все иные документы, поименованные в настоящей Учетной политике, кроме перечисленных в настоящем разделе, первичными учетными документами для целей бухгалтерского учета не являются.

Документы, поименованные в настоящей Учетной политике, которые не являются первичными учетными документами или регистрами бухгалтерского учета, если иное не установлено настоящей Учетной политикой, составляются в соответствии с обычаями (при их отсутствии - в свободной форме) и прилагаются к соответствующему первичному учетному документу (при его отсутствии - к Бухгалтерской справке (ф. 0504833), которая служит основанием для отражения операции в бухгалтерском учете).
 
5. Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях. Представление первичных документов на бумажных носителях в бухгалтерию регламентируется графиком документооборота согласно Приложению № 4. Своевременное и качественное оформление первичных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы. 
6. Право подписи первичных учетных документов предоставляется должностным лицам, перечисленным в приложении № 13. 

7. Первичные документы по операциям на лицевых счетах, открытых в органе казначейства, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде без их распечатки на бумажных носителях согласно закону от 10.01.2002 № 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи", в соответствии с установленными сроками. 
8. Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов, утверждается отдельным приказом. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.

9. Данные принятых к учету первичных документов отражаются в регистрах бюджетного учета (Приложение № 3). 

Унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в форме электронных регистров и на бумажных носителях в специализированной бухгалтерской программе «Парус» и определяются стандартами программного продукта, поставляемого разработчиком.

Не унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в форме электронных регистров и на бумажных носителях в компьютерной программе для работы с электронными таблицами «Excel» и электронными текстами «Word».

Допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы соответствуют утвержденным приказом № 52н.

Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, приведенной в Приложении № 3 к Учетной политике.
10. Хранение первичных документов и регистров бюджетного учета учреждения осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558.

11. В деятельности Комитета используются следующие бланки строгой отчетности:
· бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
· бланки жилищных сертификатов.

Учет бланков строгой отчетности ведется по условной стоимости в 1 руб.

Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности приведено в Приложении № 11 к Учетной политике. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении № 12 к Учетной политике.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, приведен в Приложении №14 к настоящей Учетной политике.

13. Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров, оплату работ, услуг приведен в Приложении № 15 к настоящей Учетной политике.

14. Ведущий специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности (лицо, его замещающее), являясь материально-ответственным лицом, обеспечивает сохранность финансовых активов Комитета, отвечает за своевременное оприходование и выбытие финансовых активов, ведет учет финансовых активов согласно законодательству.

Кассовая книга учреждения ведется автоматизированным способом.

15. Лица, обеспечивающие сохранность нефинансовых активов Комитета на местах, назначаются приказом по Комитету и отвечают за своевременное оприходование и списание нефинансовых активов, ведут учет нефинансовых активов согласно законодательству и несут полную коллективную материальную ответственность за сохранность вверенных им материальных ценностей.

Приказы о назначениях, увольнениях и перемещениях материально-ответственных лиц согласовываются с главным бухгалтером.

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 
1. Комитет осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на:
· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Комитетом (как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств – как распорядитель бюджетных средств;
· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета.
 
2. Внутренний финансовый контроль в Комитете в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
· руководитель Комитета, его заместители;
· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
· начальник юридического отдела, сотрудники отдела;
· иные должностные лица Комитета в соответствии со своими обязанностями.
 
3. Порядок об осуществлении внутреннего финансового контроля финансово-хозяйственной деятельности утвержден приказом от 29.07.2016 № 1113.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
VIII. Бюджетная отчетность

 

1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю средств муниципального образования город Мурманск в установленные им сроки в электронном виде.
2. Ежеквартально отдел бухгалтерского учета и отчетности предоставляет отделу по общим вопросам  сведения согласно Перечню обязательных разделов, утвержденному приказом по Комитету от 14.03.2016 № 435,  для дальнейшего размещения информации на странице Комитета официального сайта администрации города Мурманска «https://www.citymurmansk.ru/».
