ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ
	Наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и  (или)  перепланировки жилого помещения

	Вид услуги
	        Муниципальная, предоставляется бесплатно

	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по жилищной политике администрации 
г. Мурманска

	Адрес 
	183038, г. Мурманск, ул. Профсоюзов, д. 20, каб. 218

	Телефоны для справок
	                         приёмная (8152) 45-32-43, 
                       специалисты (8152) 45-29-02

	Время приема
	Пн, Чтв:14:00 – 17:00
Обед: 13:00 – 14:00

	Решение комитета по жилищной политике администрации города Мурманска о  согласовании переустройства и  (или) перепланировки является основанием проведения переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения.
1. Перечень документов, предоставляемых заявителем в обязательном порядке:
· заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме, утвержденной  постановлением Правительством Российской Федерации от 28.04.2005  № 266; 
· нотариально заверенная доверенность представителю собственника жилого помещения (для физического или юридического лица, уполномоченного собственником жилого помещения); 
· подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

· согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).
2. Перечень документов, запрашиваемых Комитетом в государственных органах в рамках межведомственного информационного взаимодействия, но которые могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе:
· правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение или их копии;
· заключение комитета по культуре и искусству администрации Мурманской области о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
·  технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.


	Срок предоставления услуги:
· решение о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через 45 дней со дня представления заявления и соответствующих документов;
· не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или отказе в согласовании Заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие такого решения;
· решение о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается не позднее чем через 30 дней со дня предоставления Заявителем  заявления о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
· срок ожидания в очереди при подаче заявления с документами и получении решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения не более 30 минут.
          Приостановление предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

	Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:
· непредставление документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя (см. перечень № 1), либо наличие в них недостоверной информации;
· представление документов в ненадлежащий орган;
· несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям действующего законодательства;
· непредставление Заявителем документа и информации в течение 15 рабочих дней со дня направления Комитетом в адрес Заявителя извещения  об отсутствии в органах и (или) организациях документов и информации, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия ,с предложением Заявителю представить в Комитет такие документы и информацию;
· отказ Заявителя предъявить переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение при завершении переустройства и (или) перепланировки.


