
ПОШАГОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
ДЛЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ МОБИЛЬНОГО 

ТЕЛЕФОНА

РЕГИСТРАЦИЯ 
НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ 
ГРАЖДАН 
НА ЕДИНОЙ ЦИФРОВОЙ 
ПЛАТФОРМЕ 
"РАБОТА РОССИИ"

ГОБУ ЦЗН г. Мурманска



Зайдите на портал 
"Работа России", 
откройте меню

Авторизация на единой цифровой
платформе "Работа России" через учётную
 запись Госуслуги

Нажмите кнопку 
"Войти"

Введите логин и пароль
 от учетной записи 

на Госуслугах
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+7 999 999 99 99



На главном экране 
нажмите кнопку 

"Создать резюме" 

Создание резюме на единой цифровой
платформе "Работа России" 

Последовательно
заполните поля

конструктора резюме
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Блок "Основная информация"

будет заполнен автоматически
данным учетной записи

Госуслуги

Введите желаемую должность,
например, 

уборщик территорий

Введите желаемую профессию,
например, 

уборщик территорий

Введите сферу деятельности
"Работы, не требующие

квалификации"

Укажите желаемый уровень
заработной платы



Блок "Опыт работы" можно
оставить не заполненным

Создание резюме на единой цифровой
платформе "Работа России" 2

Введите регион
Мурманская область

Введите город, в котором
проживаете и ищете работу

Укажите свой номер телефона,
по которому можно будет с Вами

связаться

Введите контактную
информацию

Обязательно укажите
действующие номер телефона и
электронную почту. Именно эти

данные будут использоваться
для связи с Вами



При заполнении блок "Тип
занятости" установите отметку в

чек-боксе  "Временная"

Если оконченного
образования еще нет (не

окончен 9 или 11 класс), то этот
блок можно не заполнять

Создание резюме на единой цифровой
платформе "Работа России" 

Последовательно
заполните поля

конструктора резюме
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Установите отметку в чек-боксе
"Неполный рабочий день"

Остальные чек-боксы оставьте
пустыми



Резюме 
одобрено

Если резюме не одобрено, то при наведении на       можно
увидеть причину отклонения

Нажмите кнопку 
"Сохранить и опубликовать"

Создание резюме на единой цифровой
платформе "Работа России" 

После того, как резюме будет сохранено Вами, оно
попадет на модерацию сотрудникам ЦЗН. Обычно

процесс проведения модерации занимает 
не более 1 рабочего дня
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Откройте меню

сдвинув экран вправо

Подача заявления на единой цифровой
платформе "Работа России" 

Разверните вкладку
"Каталог услуг" и нажмите

"Все услуги"

Сделайте выбор 
региона и 

нажмите кнопку 
"Создать заявление"
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Установите чек-бокс 

"Я ищу работу и не
претендую на признание

безработным"

Подача заявления на единой цифровой
платформе "Работа России" 

Проверьте
 личные данные

Прикрепите одобренное
резюме
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Заполните сведения о
Вашем адресе места

жительства

Подача заявления на единой цифровой
платформе "Работа России" 

Сведения об опыте работы
оставьте пустыми

Укажите действующие
номер телефона и адрес

электронной почты
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Сделайте выбор региона
Мурманская область

и ЦЗН, в который желаете
обратиться

Подача заявления на единой цифровой
платформе "Работа России" 

Отметьте свой
социальный статус,

сделав отметку 
в чек-боксе

В блоке "Сведения о
занятости" проставьте
отметки отношусь/не

отношусь в соответствии 
с утверждениями
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В качестве подтверждения
данных отметьте чек-

боксы и нажмите кнопку
"Отправить заявление"

Подача заявления на единой цифровой
платформе "Работа России" 3

Отзыв заявления

В заявлении указаны некорректные
данные

Необходимость отзыва

До даты трудоустройства решили не
принимать участие в мероприятии

Если заявления отозвано по
причине "Необходимо изменить

информацию о том претендую/не
претендую на признание

безработным", то повторное
заявление можно подать на

следующий день

Если заявления отозвано по
другой причине, то повторное

заявление можно подать только
через 1 месяц


