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	                 Приложение
 к постановлению администрации

   города Мурманска 

от ____________ № _______


Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение,
 восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, 
третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных 
и служебно-прикладных видов спорта)»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» регулирует порядок предоставления муниципальной услуги по присвоению, подтверждению, лишению, восстановлению спортивных разрядов                      (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)                              (далее - Административный регламент, муниципальная услуга, спортивный разряд соответственно).
1.1.2. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей
1.2.1.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги            (далее - Заявитель) являются:

- по присвоению (подтверждению), лишению спортивного разряда – региональные и местные спортивные федерации (далее - спортивные федерации), организации, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта, к которой принадлежит спортсмен (далее – организации);

- по восстановлению спортивного разряда - спортивные федерации                    и организации, спортсмены, в отношении которых принято решение о лишении спортивного разряда.
1.2.2. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных                   в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее - представитель Заявителя).
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.2. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги осуществляют муниципальные служащие комитета по физической культуре и спорту администрации города Мурманска, ответственные за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Комитета и Комитет соответственно), работники Государственного областного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области» (далее - МФЦ).  
1.3.3. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах официальных сайтов, электронной почты Комитета и МФЦ, графиках работы (далее - справочная информация) размещаются:
- на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет: https://www.citymurmansk.ru (далее - официальный сайт администрации);
- на официальном сайте Комитета: http://gorsport51.ru во вкладках «Присвоение спортивных разрядов», «Подтверждение спортивных разрядов» (далее - официальный сайт Комитета); 
- в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр): https://frgu.gosuslugi.ru;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал): https://www.gosuslugi.ru; 
- на официальном сайте МФЦ: https://mfc51.ru;
- на информационных стендах Комитета, МФЦ.
1.3.4. На Едином портале размещается следующая информация: 

1) способы предоставления муниципальной услуги; 

2) перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

3) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.6, требования к их оформлению, а также перечень документов, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе; 
4) категория Заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга; 

5) сроки предоставления муниципальной услуги; 


6) описание результата предоставления муниципальной услуги; 

7) сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги; 

8) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

9) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Комитета и его должностных лиц, специалистов Комитета, принимаемых и выполняемых (не выполненных) при предоставлении муниципальной услуги;
10) форма представления/заявления, используемая при предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.5. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в Федеральном реестре, предоставляется Заявителю бесплатно. 

1.3.6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.3.7. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Комитета посредством:
- устного консультирования лично или по телефону;
- письменного консультирования посредством почтовых отправлений или электронных средств коммуникации.
1.3.8. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги специалист Комитета обязан проинформировать Заявителя: 

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе о документах, которые он должен предоставить самостоятельно, и документах, которые Комитет должен получить в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не предоставит их по собственной инициативе; 

- о сроках принятия решения о предоставлении муниципальной услуги; 

- об основаниях и условиях предоставления муниципальной услуги; 

- об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- о порядке получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
- о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Комитета и его должностных лиц, специалистов Комитета, принимаемых и выполняемых (не выполненных) при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.9. При ответе на телефонные звонки и при устном обращении граждан специалист Комитета в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время либо специалист Комитета не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, он обязан выбрать один из вариантов дальнейших действий: 

а) предложить Заявителю обратиться за необходимой информацией                 в письменном виде; 

б) согласовать с Заявителем другое время для проведения устного информирования. 

1.3.10. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 10 минут. Время ожидания Заявителей при индивидуальном устном информировании (при обращении заинтересованных лиц за информацией лично) не может превышать 10 минут. 

1.3.11. Информирование осуществляется также путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации. 

1.3.12. На информационных стендах размещается следующая информация: 

- полное наименование Комитета, его структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу; 

- адрес, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Комитета, осуществляющих прием                                     и консультирование Заявителей; 

- образец оформления представления, заявления; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета и его должностных лиц, специалистов Комитета, принимаемых и выполняемых (не выполненных) при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.13. Специалист Комитета не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Специалист Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, обязан относиться к обратившемуся корректно и внимательно, не унижая его чести и достоинства.
1.3.14. Письменные разъяснения даются при наличии письменного обращения Заявителя. Специалист Комитета готовит разъяснения в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.3.15. Председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, определяет исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.
1.3.16. Письменный ответ подписывает председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности. Ответ должен содержать фамилию, инициалы и телефон исполнителя.
Исполнитель обеспечивает направление ответа способом, указанным в письменном обращении Заявителя.
1.3.17. При индивидуальном письменном консультировании ответ Заявителю направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга – «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации 
города Мурманска, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет.
2.2.2. Муниципальная услуга предоставляется МФЦ в части приема, регистрации и передачи в Комитет представления согласно                         приложениям №№ 1, 2 к настоящему Административному регламенту или  заявления согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых к ним документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
Порядок взаимодействия Комитета и МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, включая срок начала предоставления муниципальной услуги в МФЦ, устанавливается соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Комитетом в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. 
2.2.3.
При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:
- Федеральной налоговой службой России (далее - ФНС России) в части получения сведений о государственной регистрации, содержащихся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния: свидетельства о рождении;
- Министерством внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) в части проверки и получения сведений о регистрации Заявителя по месту жительства и месту пребывания.
2.2.4. Комитет обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.2.5.
При предоставлении муниципальной услуги Комитету запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной  услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является
:

1) выдача (направление) Заявителю копии постановления администрации города Мурманска о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов), оформление и выдача зачетной классификационной книжки спортсменов второго, третьего разрядов (далее – зачетная классификационная книжка) и нагрудного значка, соответствующего спортивному разряду (при первом присвоении спортивного разряда), внесение записи в зачетную классификационную книжку;
2) выдача (направление) Заявителю копии постановления администрации города Мурманска об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) с обоснованным письменным отказом;              
3) выдача (направление) Заявителю уведомления о возврате документов, предоставленных для присвоения спортивного разряда (спортивных разрядов);

4) выдача (направление) Заявителю копии постановления администрации города Мурманска о лишении (восстановлении) спортивного разряда (спортивных разрядов);

5) выдача (направление) Заявителю уведомления о возврате документов, предоставленных для лишения (восстановления) спортивного разряда (спортивных разрядов);

6) выдача (направление) Заявителю уведомления об отказе в лишении (восстановлении) спортивного разряда (спортивных разрядов).
2.3.2. Заявителю обеспечиваются по его выбору следующие способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

- в виде бумажного документа лично в Комитете или почтой;
- на официальном сайте Комитета;

- в электронной форме через личный кабинет на Едином портале;

- в виде бумажного документа в МФЦ.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Представление на присвоение спортивного разряда и прилагаемые к нему документы подаются Заявителем в течение четырех месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения.

2.4.2. Представление на подтверждение спортивного разряда и прилагаемые к нему документы подаются Заявителем в срок не ранее чем за два месяца до дня окончания и не позднее дня окончания срока, на который был присвоен спортивный разряд. 
2.4.3.
Решение о присвоении (подтверждении) спортивного разряда или об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда принимается Комитетом в течение 19 рабочих дней со дня регистрации представления и документов Заявителя для присвоения спортивного разряда.
2.4.4. Решение о лишении (восстановлении) спортивного разряда или об отказе в лишении (восстановлении) спортивного разряда принимается Комитетом в течение двух месяцев со дня получения заявления и документов Заявителя для лишения (восстановления) спортивного разряда.
2.4.5. Копия постановления администрации города Мурманска о присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов) (далее - ПАГМ о присвоении) в течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или вручается лично под подпись, а его сканированный образ в указанный срок размещается на официальном сайте Комитета.
Копия постановления администрации города Мурманска об отказе в присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов) (далее - ПАГМ об отказе в присвоении) в течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или по электронной почте, указанной Заявителем, с указанием, что документы, представленные Заявителем в бумажном виде, можно получить в Комитете лично, или вручается лично под подпись. 
Копия постановления администрации города Мурманска о подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов) (об отказе в подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов) (далее - ПАГМ о подтверждении, ПАГМ об отказе в подтверждении соответственно) в  течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или вручается лично под подпись, а его сканированный образ в указанный срок размещается на официальном сайте Комитета.
Копия постановления администрации города Мурманска о лишении (восстановлении) спортивного разряда (спортивных разрядов) (далее – ПАГМ о лишении, ПАГМ о восстановлении соответственно) в течение пяти рабочих дней со дня его подписания направляется Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или вручается лично под подпись, а его сканированный образ в указанный срок размещается на официальном сайте Комитета.
Уведомление об отказе в лишении (восстановлении) спортивного разряда (спортивных разрядов) в течение пяти рабочих дней со дня его подписания направляется Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением                           о вручении или вручается лично под подпись.
2.4.6. Срок возврата документов Заявителю составляет три рабочих дня с даты их представления.
2.4.7. В случае предоставления представления/заявления с документами через МФЦ срок, указанный в пунктах 2.4.1, 2.4.2, 2.4.3 настоящего Административного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ в Комитет представления/заявления с прилагаемыми документами.
2.4.8. МФЦ обеспечивает передачу представления/заявления с документами в Комитет в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Комитетом, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема представления/заявления с документами.
2.4.9.
Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должно превышать 15 минут. 

2.4.10.
Регистрация представления/заявления и документов осуществляется в день их поступления в Комитет.
2.4.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Перечень документов, необходимых
 для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Для принятия решения о присвоении (подтверждении) спортивного разряда необходимы следующие документы:

1) представление Заявителя на присвоение спортивного разряда согласно приложению № 1 или представление Заявителя на подтверждение спортивного разряда согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, содержащее фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, а так же сведения о результате спортсмена, показанном на соревновании, физкультурном мероприятии (далее при совместном упоминании – представление), заверенное печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного лица региональной спортивной федерации, местной спортивной федерацией, организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, подразделения федерального округа, а так же подписью тренера-преподавателя (тренера), включая старшего, руководителя физического воспитания, педагога дополнительного образования, включая старшего, спортсмена или его законного представителя;

2) копия протокола или выписка из протокола, содержащего в том числе наименование соревнования, физкультурного мероприятия, наименование спортивной дисциплины, указанной в соответствии с ВРВС, дату и место проведения, пол и возрастную группу участников, распределение мест среди участников, сведения об участниках: фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, наличие спортивного звания или спортивного разряда, результаты, показанные участником (при наличии), принадлежность к субъекту Российской Федерации, клубу (для командных игровых видов спорта) (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) (за исключением отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), а так же заверенного печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;

3) копия документа (справка, выписка) о составе и наименовании квалификационных категорий спортивных судей, подписанного председателем судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия (главным судьей) (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации);
Для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, в том числе заверяется печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень; 

4) копии документов, подтверждающих у спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия, наличие действующей квалификационной категории спортивного судьи (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации), но не менее 3 (1 спортивного судьи по соответствующему виду спорта не ниже квалификационной категории спортивного судьи «спортивной судья первой категории» и 2 спортивных судей по соответствующему виду спорта не ниже квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории»);

При направлении документов в электронной форме предоставляется нотариально заверенный перевод на русский язык, подписанный усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г, № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
5) копия организационно-распорядительного акта, подтверждающего прохождения спортсменом спортивной подготовки в организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации областной спортивной федерации или в случае направления документов для присвоения спортивного разряда физкультурно-спортивной организацией, включенной в перечень);

6) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа.
Для присвоения спортивного разряда военнослужащему, проходящему военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может быть представлена копия военного билета;

7) копия свидетельства о рождении (для присвоения спортивного разряда лицу, не достигшему 14 лет).

В случае если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо направить копи, в том числе с отметкой, подтверждающей наличие гражданства Российской Федерации, проставленной должностным лицом уполномоченного органа, и ее нотариально заверенный перевод на русский язык.

При подаче документов в электронной форме предоставляется нотариально удостоверенный перевод, подписанный усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии с федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
8) копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения (для присвоения спортивного разряда);

 9) копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании;
10) согласие на обработку персональных данных согласно приложению             № 3 к настоящему Административному регламенту.

11) согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

12) Две фотографии размером 3х4 см.


2.5.2. Для принятия решения о лишении спортивного разряда необходимы следующие документы:

1) заявление о лишении спортивного разряда согласно приложению № 5  к настоящему Административному регламенту;
2) документы, подтверждающие основание для лишения спортивного разряда;
3) согласие на обработку персональных данных согласно приложению              № 3 к настоящему Административному регламенту.  
4) согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.5.3. Для принятия решения о восстановлении спортивного разряда необходимы следующие документы:

1) заявление о восстановлении спортивного разряда согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;
2) документы, подтверждающие основание для восстановления спортивного разряда;
3) согласие на обработку персональных данных согласно приложению             № 3 к настоящему Административному регламенту.

4)согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.5.4. В случае если с представлением о присвоении (подтверждении) спортивного разряда/заявлением о лишении, восстановлении спортивного разряда обращается представитель Заявителя - юридического лица, дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя Заявителя.

В случае если с заявлением о восстановлении спортивного разряда обращается представитель Заявителя - физического лица, дополнительно предоставляется нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная в соответствии со статьей 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации к нотариально удостоверенной доверенности, подтверждающая полномочия представителя Заявителя.

2.5.5. Обязанность по предоставлению документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 9 пункта 2.5.1 и пунктах 2.5.2, 2.5.3 настоящего Административного регламента, возложена на Заявителя. 
2.6.6. Представление/заявление с прилагаемыми документами по выбору Заявителя предоставляется:

- при личном обращении в Комитет, МФЦ;

- посредством почтовой связи;
- в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет посредством Единого портала.

2.6.7. Документ, указанный в подпункте 6 пункта 2.5.1 настоящего Административного регламента, Комитет запрашивает самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия в ФНС России, в том числе, при наличии технической возможности, в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, в случае, если Заявитель не представил их по собственной инициативе.

Для получения сведений о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания Заявителя Комитет самостоятельно направляет запрос в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МВД России. 
 В случае направления представления/заявления посредством Единого портала сведения из документов, указанных в подпунктах 5, 6 пункта 2.5.1 настоящего Административного регламента, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного взаимодействия в ФНС России, МВД России.
Непредставление (несвоевременное предоставление) органом или организацией по межведомственному запросу документов не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю муниципальной услуги. 
2.5.8. В случае направления представления/заявления посредством Единого портала формирование представления/заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме. 

2.5.9. При предоставлении муниципальной услуги Комитет не вправе требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными правовыми актами города Мурманска находятся в распоряжении структурного подразделения администрации города Мурманска, предоставляющего муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный закон). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона; 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. 
2.5.10. При направлении Представления и комплекта документов посредством Единого портала:

- сведения из документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации                    и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» из состава соответствующих данных указанной учетной записи;

- доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в виде электронного образца такого документа, который подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ;

- комплект документов заверяется электронной подписью в соответствии             с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
для приостановления и (или) отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
2.6.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                   от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

- подача документов на предоставление муниципальной услуги в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
- предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента, не в полном объеме;

- утрата силы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- некорректное, неполное заполнение обязательных полей в формах представления/заявления на предоставление муниципальной услуги на Едином портале;
- некорректное оформление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- подача документов от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
2.6.2. Основанием для возврата документов, представленных для присвоения (подтверждения) спортивного разряда, является подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента.

2.6.3. Основаниями для возврата документов, представленных для лишения спортивного разряда, являются:

а) подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.5.2 настоящего Административного регламента;

б) подача документов лицом, не являющимся Заявителем в соответствии с пунктом 1.2.1 настоящего Административного регламента.

2.6.4. Основаниями для возврата документов, представленных для восстановления спортивного разряда, являются:
а) подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.5.3 настоящего Административного регламента;

б) подача документов лицом, не являющимся Заявителем в соответствии с пунктом 1.2.1 настоящего Административного регламента.
2.6.5. Основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда являются:
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении для присвоения спортивного разряда, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в Единую всероссийскую спортивную классификацию (далее – ЕВСК);
б) спортивная дисквалификация спортсмена;
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленных в положениях (регламентах) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденных их организаторами;
г) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований, на которых спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения;
д) выявление недостоверных или неполных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;

е) нарушение сроков подачи представления и документов для присвоения спортивного разряда.
2.6.6. Основаниями для отказа в подтверждении спортивного разряда являются: 

а) несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении на подтверждение спортивного разряда, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в ЕВСК;
б) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленных в положениях (регламентах) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденных их организаторами;
г) выявление недостоверных сведений в документах для подтверждения спортивного разряда;

д) нарушение сроков подачи представления и документов для подтверждения спортивного разряда.
2.6.7. Основаниями для отказа в лишении спортивного разряда являются:
а) несоответствие представленных сведений основаниям для лишения спортивного разряда, предусмотренным подпунктом 3.3.2.3 настоящего Административного регламента;
б) наличие решения Комитета по заявлению о лишении спортивного разряда, поданному Заявителем ранее по тем же основаниям.
2.6.8. Основаниями для отказа в восстановлении спортивного разряда являются:
а) несоответствие представленных сведений основанию для восстановления спортивного разряда, предусмотренному абзацем вторым подпункта 3.4.2.3 настоящего Административного регламента;
б) наличие решения Комитета по заявлению о восстановлении спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям Заявителем или спортсменом.
2.6.9. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлений таких услуг

2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства                 и комплекта документов не должен превышать 15 минут.

2.8.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов                о предоставлении муниципальных услуг, информационным стендам                          с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.9.1. Помещение, в котором располагается Комитет, должно быть оборудовано в соответствии с действующими санитарными нормами и правилами. 

2.9.2. Места для ожидания и заполнения представления/заявления должны быть оборудованы сиденьями, столами, а также информационными стендами. 

2.9.3. На информационных стендах в помещениях, где предоставляется муниципальная услуга, размещается информация, указанная в пункте 1.3.12 настоящего Административного регламента. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещениях МФЦ осуществляется на основании соглашения, заключенного между МФЦ и Комитетом, с учетом требований к информированию, установленных настоящим Административным регламентом. 

2.9.4. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, должны быть оборудованы системой противопожарной сигнализации. 

2.9.5. Рабочие места специалистов Комитета оборудуются телефоном, персональным компьютером, печатающим устройством. 

2.9.6. Доступность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, включающих места для ожидания, заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информирования и приема получателей муниципальной услуги, обеспечивается в соответствии                          с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
2.10. Показатели доступности и качества предоставления
муниципальной услуги
Показатели
 доступности и качества предоставления муниципальной услуги и их значения приведены в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
2.11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах             и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг              в электронной форме
2.11.1. Бланки представления/заявления Заявитель может получить в электронном виде на Едином портале и на официальном сайте Комитета.
2.11.2. Заявителю обеспечивается возможность предоставления представления/заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала. 

В этом случае Заявитель или представитель Заявителя авторизуется на Едином портале посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет представление/заявление с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

При заполнении Заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) или витрин данных. В случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения муниципальной услуги. 

Заполненное представление/заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитет. При авторизации в ЕСИА представление/заявление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, уполномоченного на подписание представления/заявления.

2.11.3. В случае направления представления/ заявления посредством Единого портала формирование представления/заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи представления/заявления в какой-либо иной форме. 

В представлении/заявлении также указывается один из следующих способов получения результата предоставления муниципальной услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале; 

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Комитете или МФЦ; 

- на бумажном носителе;

- на официальном сайте Комитета. 

2.11.4. В случае направления представления/заявления посредством Единого портала результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 2.3.1 подраздела 2.3 настоящего Административного регламента, также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в Комитете. 

2.11.5. Выбор Заявителем способа подачи представления/заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.11.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

2) подача представления/заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитет с использованием Единого портала; 

3) поступление представления/заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в интегрированную с Единого портала ведомственную информационную систему; 

4) обработка и регистрация представления/заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ведомственной информационной системе; 

5) получение Заявителем уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале; 

6) взаимодействие Комитета и органов, указанных в пункте 2.2.3 настоящего Административного регламента, посредством межведомственного информационного взаимодействия; 

7) получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством информационного сервиса «Узнать статус заявления»; 

8) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале в форме автоматически формируемого электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Комитета; 

9) направление жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета и его должностных лиц, специалистов Комитета, принимаемых и выполняемых (не выполненных) при предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном в разделе 5 настоящего Административного регламента. 

2.11.7. Требования к форматам представления/заявления и иных документов, предоставляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.11.7.1. Электронные документы предоставляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего подпункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего подпункта), а также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar - для документов, сжатых в один файл;

е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.11.7.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно графической подписи лица, печати, углового штампа бланка. 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.11.7.3. Электронные документы должны: 

- обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

- обеспечивать переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки).
2.11.7.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельных электронных документов. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Общие положения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) для присвоения (подтверждения) спортивного разряда:

- прием и регистрация документов;

- формирование и направление межведомственных запросов; 
- рассмотрение документов;

- принятие решения по представлению;

- выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
2) лишение спортивного разряда:

- прием и регистрация документов; 

- рассмотрение документов;

- принятие решения по заявлению;

- выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
3) восстановление спортивного разряда:

- прием и регистрация документов;
- рассмотрение документов;

- принятие решения по заявлению;

- выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ:
- информирование и консультирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

- прием документов Заявителя для предоставления муниципальной услуги;

- передача документов специалистам Комитета;
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Порядок осуществления административных процедур (действий)               в электронной форме с использованием Единого портала приведен в подразделе 3.6 настоящего Административного регламента.

3.1.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах приведен в подразделе 3.7 настоящего Административного регламента.
3.2. Присвоение (подтверждение) спортивного разряда
                        3.2.1. Прием и регистрация документов
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Комитет документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента. 
3.2.1.1. Специалист Комитета при личном обращении Заявителя в Комитет в течение 15 минут:
- устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя Заявителя;
- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, и их надлежащее оформление, при необходимости заверяет копии представленных документов, оригиналы указанных документов возвращает Заявителю;
- проверяет правильность заполнения представления о присвоении (подтверждении) спортивного разряда;
- в случае отсутствия заполненного представления предлагает Заявителю заполнить представление по соответствующей форме или при необходимости оказывает помощь в заполнении представления, проверяет точность заполнения представления;
- регистрирует представление и документы в системе электронного документооборота (далее - СЭД), проставляя в правом нижнем углу регистрационный штамп с указанием присвоенного представлению порядкового регистрационного номера и даты.
3.2.1.2. Прием документов, поступивших по почте, осуществляется лицом, ответственным за делопроизводство (далее - Ответственный за делопроизводство). 

В день поступления документов по почте Ответственный за делопроизводство передает их специалисту Комитета для регистрации в СЭД.
3.2.1.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в течение двух рабочих дней со дня, следующего за днем подачи представления, направляет Заявителю решение об отказе в приеме документов по форме согласно приложению № 5 к настоящему  Административному регламенту (далее - Решение об отказе) способом, согласованным с Заявителем при подаче документов.
3.2.1.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист Комитета выполняет административные действия в соответствии с пунктом 3.2.2 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов

Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры регистрации представления и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя.

3.2.2.1. Специалист Комитета в день приема и регистрации документов  формирует межведомственный запрос в электронном виде и направляет его через систему межведомственного информационного взаимодействия в ФНС России, МВД России.

3.2.2.2. Специалист Комитета при поступлении ответов на межведомственные запросы через систему межведомственного информационного взаимодействия в течение одного рабочего дня открывает электронный документ, распечатывает и приобщает к документам, предоставленным Заявителем.
3.2.2.3. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в соответствии с требованиями и в сроки, установленные статьями 7.1, 7.2 Федерального закона.
3.2.3. Рассмотрение документов 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление всех необходимых документов.

3.2.3.1. Специалист Комитета в течение рабочего дня  со дня поступления представления и документов в Комитет проверяет сведения, изложенные в представлении, на соответствие представленным документам.

3.2.3.2. В случае наличия основания для возврата документов, указанного в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента, специалист Комитета подготавливает проект уведомления о возврате документов для присвоения (подтверждения) спортивного разряда (спортивных разрядов) согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту и передает его с необходимыми документами на подпись председателю Комитета. 
Председатель Комитета в течение рабочего дня со дня получения от специалиста Комитета проекта уведомления о возврате документов c документами подписывает уведомление и передает его с документами Ответственному за делопроизводство.

Ответственный за делопроизводство в течение рабочего дня со дня получения от председателя Комитета подписанного уведомления о возврате документов регистрирует его в СЭД и направляет с приложением документов Заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении или вручает лично Заявителю под подпись в день его обращения, предварительно согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте. 
В случае подачи документов для присвоения (подтверждения) спортивного разряда в электронной форме документы не возвращаются.
3.2.3.3. В случае отсутствия основания для возврата документов, указанного в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в течение пяти рабочих дней проверяет:

- соответствие результата спортсмена, указанного в представлении для присвоения спортивного разряда, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в ЕВСК;
- наличие спортивной дисквалификации у спортсмена (при присвоении спортивного разряда), наличие спортивной дисквалификации у спортсмена, произошедшей до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд (при подтверждении спортивного разряда);
- наличие нарушений условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленных в положениях (регламентах) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденных их организаторами;

- наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований, на котором спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения (при присвоении спортивного разряда);
- достоверность и полноту сведений в документах для присвоения спортивного разряда;

- сроки подачи представления и документов для присвоения спортивного разряда.
3.2.4. Принятие решения по представлению

Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание проверки всех необходимых документов специалистом Комитета.
3.2.4.1. Специалист Комитета в течение рабочего дня со дня окончания проверки документов выполняет одно из следующих административных действий:

- подготавливает проект ПАГМ о присвоении согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту в случае, если не установлены основания для отказа в предоставлении муниципального услуги, указанные в пункте 2.7.5 настоящего Административного регламента, и передает его с документами, представленными Заявителем, на согласование председателю Комитета; 
- подготавливает проект ПАГМ о подтверждении согласно приложению № 10 к настоящему Административному регламенту, в случае если не установлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.7.6 настоящего Административного регламента, и передает его с документами, представленными Заявителем, на согласование председателю Комитета; 
- подготавливает проект ПАГМ об отказе в присвоении согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту в случае, если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.7.5 настоящего Административного регламента, и передает указанный проект с документами, представленными Заявителем, на согласование председателю Комитета;
- подготавливает проект ПАГМ об отказе в подтверждении согласно приложению № 11 к настоящему Административному регламенту, в случае если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.7.6 настоящего Административного регламента, и передает указанный проект с документами, представленными Заявителем, на согласование председателю Комитета.
3.2.4.2. Председатель Комитета в течение рабочего дня со дня получения от специалиста Комитета проекта ПАГМ о присвоении или об отказе в присвоении/проекта ПАГМ о подтверждении или об отказе в подтверждении с приложением документов, представленных Заявителем, согласовывает проект ПАГМ и передает его с документами специалисту Комитета.

3.2.4.3. Специалист Комитета в течение рабочего дня со дня получения от председателя Комитета согласованного проекта ПАГМ о присвоении или об отказе в присвоении/ проекта о подтверждении или об отказе в подтверждении с приложением документов, представленных Заявителем, направляет его на согласование должностным лицам администрации города Мурманска, заинтересованным лицам, указанным в проекте ПАГМ, в порядке, установленном Регламентом работы администрации города Мурманска.

Срок согласования, подписания, регистрации ПАГМ о присвоении или об отказе в присвоении/ПАГМ о подтверждении или об отказе в подтверждении составляет не более 11 рабочих дней со дня поступления документов.
3.2.4.4. В течение трех рабочих дней после подписания ПАГМ об отказе в присвоении/ПАГМ об отказе в подтверждении специалист Комитета подшивает копию ПАГМ об отказе и копии документов, представленных Заявителем, в папку документов по присвоению спортивных разрядов и выполняет действия в соответствии с пунктом 3.2.5 настоящего Административного регламента. 
В течение двух рабочих дней после подписания ПАГМ о присвоении/ПАГМ о подтверждении специалист Комитета:

- направляет копию ПАГМ о присвоении/ПАГМ о подтверждении специалисту Комитета, ответственному за размещение информации на официальном сайте Комитета (далее – Ответственный за размещение информации);

- подшивает копию ПАГМ о присвоении/ПАГМ о подтверждении и документы, представленные Заявителем, в папку документов по присвоению спортивных разрядов;

- информирует Заявителя о результатах рассмотрения документов по телефону, указанному в представлении, согласовывает с Заявителем дату его обращения для оформления зачетной квалификационной книжки, выдачи нагрудного значка (при первом присвоении спортивного разряда).  
3.2.4.5. Ответственный за размещение информации в течение рабочего дня со дня получения копии ПАГМ о присвоении/ПАГМ о подтверждении размещает ее сканированный образ на официальном сайте Комитета.
3.2.5. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя в Комитет. 

В случае присвоения (подтверждения) спортивного разряда Заявителю в день обращения выдается копия ПАГМ о присвоении/ПАГМ о подтверждении, оформляется зачетная классификационная книжка, выдается нагрудный значок (при первом присвоении спортивного разряда).
Спортсмен (законный представитель несовершеннолетнего лица, являющегося спортсменом) может получить свою зачетную классификационную книжку, нагрудный значок (при первом присвоении спортивного разряда), самостоятельно обратившись в Комитет.

В случае отказа в присвоении (подтверждении) спортивного разряда копия ПАГМ об отказе в присвоении/ПАГМ об отказе в подтверждении с документами направляется Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или выдается Заявителю лично в день обращения в Комитет. 
Результат предоставления муниципальной услуги Заявителю может быть выдан в МФЦ в течение рабочего дня после передачи специалистом Комитета подписанного ПАГМ о присвоении/ПАГМ о подтверждении.
                          3.3. Лишение спортивного разряда
3.3.1. Прием и регистрация документов 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Комитет документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.
3.3.1.1. Специалист Комитета при личном обращении Заявителя в Комитет в течение 15 минут:

- устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя Заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, и их надлежащее оформление, при необходимости заверяет копии представленных документов, оригиналы указанных документов возвращает Заявителю;

- проверяет правильность заполнения заявления о лишении спортивного разряда; 
- в случае отсутствия заполненного заявления предлагает Заявителю заполнить заявление в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента, или при необходимости оказывает помощь в заполнении заявления, проверяет точность заполнения заявления;

- регистрирует заявление в СЭД, проставляя в правом нижнем углу заявления регистрационный штамп с указанием присвоенного порядкового регистрационного номера и даты.
3.3.1.2. Прием документов, поступивших по почте, осуществляется Ответственным за делопроизводство.
В день поступления документов по почте Ответственный за делопроизводство передает их специалисту Комитета для регистрации в СЭД.

3.3.1.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в течение семи рабочих дней со дня, следующего за днем подачи заявления, направляет Заявителю Решение об отказе способом, согласованным с Заявителем при подаче документов. 
3.3.1.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист Комитета выполняет административные действия в соответствии с пунктом 3.3.2 настоящего Административного регламента.
                    3.3.2. Рассмотрение документов
Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры регистрации документов.

3.3.2.1. Специалист Комитета в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления и документов проверяет сведения, изложенные в заявлении, на соответствие представленным документам.

3.3.2.2. В случае наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего Административного регламента, подготавливает проект уведомления о возврате документов для лишения спортивного разряда (спортивных разрядов) согласно приложению № 12 к настоящему Административному регламенту и передает его на подпись председателю Комитета. 
Председатель Комитета в течение двух рабочих дней со дня получения от
специалиста Комитета проекта уведомления о возврате документов подписывает уведомление и передает его Ответственному за делопроизводство.

Ответственный за делопроизводство в течение рабочего дня со дня получения от председателя Комитета подписанного уведомления о возврате документов регистрирует его в СЭД и направляет с приложением документов Заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении или вручает лично Заявителю под подпись в день его обращения, предварительно согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте. 
3.3.2.3. В случае отсутствия оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в течение 15 рабочих дней проверяет:

- соответствие представленных сведений основаниям для лишения спортивного разряда: 
1) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;

2) наличие спортивной дисквалификации спортсмена за нарушение правил вида спорта, положений (регламентов) спортивных соревнований, антидопинговых правил, норм и требований, утвержденных международными спортивными организациями, общероссийскими спортивными федерациями, профессиональными спортивными лигами, иными организаторами спортивных соревнований, а также за нарушение запрета на участие в азартных играх в букмекерских конторах и тотализаторах путем заключения пари на соревнования по виду или видам спорта, по которым спортсмен участвует в соответствующих соревнованиях, решение по которой было принято после завершения соревнований, по итогам которых спортсмену был присвоен спортивный разряд;

- наличие решения Комитета по заявлению Заявителя о лишении спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям.

                  3.3.3. Принятие решения по заявлению
Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание проверки всех необходимых документов специалистом Комитета.

3.3.3.1. Специалист Комитета в течение трех рабочих дней со дня окончания проверки документов выполняет одно из следующих административных действий:

- подготавливает проект ПАГМ о лишении согласно приложению № 13 к настоящему Административному регламенту, в случае если не установлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.7.7 настоящего Административного регламента, и передает его с документами, представленными Заявителем, на согласование председателю Комитета; 
- подготавливает проект уведомления об отказе в лишении спортивного разряда (спортивных разрядов) согласно приложению № 14 к настоящему Административному регламенту, в случае если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.7.7 настоящего Административного регламента, и передает указанный проект с документами, представленными Заявителем, председателю Комитета.
3.3.3.2. Председатель Комитета в течение рабочего дня со дня получения от специалиста Комитета:

- проекта ПАГМ о лишении с документами, представленными Заявителем, согласовывает проект ПАГМ о лишении и передает его с документами специалисту Комитета;

- проекта уведомления об отказе в лишении спортивного разряда (спортивных разрядов) с документами подписывает уведомление и передает Ответственному за делопроизводство для регистрации. 
3.3.3.3. После регистрации уведомления специалист Комитета в течение рабочего дня изготавливает копию уведомления и копии документов, представленных Заявителем, подшивает их в папку документов по лишению спортивных разрядов и выполняет административные действия в соответствии с пунктом 3.3.4 настоящего Административного регламента.
3.3.3.4. Специалист Комитета в течение рабочего дня со дня получения от председателя Комитета согласованного проекта ПАГМ о лишении с документами направляет его на согласование должностным лицам администрации города Мурманска, заинтересованным лицам, указанным в проекте ПАГМ, в порядке, установленном Регламентом работы администрации города Мурманска.
Срок согласования, подписания, регистрации ПАГМ о лишении составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления документов.
В течение трех рабочих дней после подписания ПАГМ о лишении специалист Комитета:

- направляет копию ПАГМ о лишении Ответственному за размещение информации;

- подшивает копию ПАГМ о лишении и документы, представленные Заявителем, в папку документов по лишению спортивных разрядов;

- информирует Заявителя о результатах рассмотрения документов по телефону, указанному в заявлении. 

3.3.3.5. Ответственный за размещение информации в течение двух рабочих дней со дня получения копии ПАГМ о лишении размещает ее сканированный образ на официальном сайте Комитета.
3.3.4. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя в Комитет. 

В случае лишения спортивного разряда Заявителю в день обращения выдается копия ПАГМ о лишении.

В случае отказа в лишении спортивного разряда уведомление и документы направляются Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или выдаются Заявителю лично в день обращения в Комитет. 

Результат предоставления муниципальной услуги Заявителю может быть выдан в МФЦ в течение рабочего дня после передачи специалистом Комитета подписанного ПАГМ о лишении.
3.4. Восстановление спортивного разряда
3.4.1. 
Прием и регистрация документов 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Комитет документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего Административного регламента.
3.4.1.1. Специалист Комитета при личном обращении Заявителя в течение 15 минут:

- устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя Заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего Административного регламента, и их надлежащее оформление, при необходимости заверяет копии представленных документов, оригиналы указанных документов возвращает Заявителю;

- проверяет правильность заполнения заявления о восстановлении спортивного разряда; 
- в случае отсутствия заполненного заявления предлагает Заявителю заполнить заявление в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента, или при необходимости оказывает помощь в заполнении заявления, проверяет заполненное заявление;

- регистрирует заявление в СЭД, проставляя в правом нижнем углу заявления регистрационный штамп с указанием присвоенного порядкового регистрационного номера и даты.
3.4.1.2. Прием документов, поступивших по почте, осуществляется Ответственным за делопроизводство.

В день поступления документов по почте Ответственный за делопроизводство передает их специалисту Комитета для регистрации в СЭД.

3.4.1.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в течение семи рабочих дней со дня, следующего за днем подачи заявления, направляет Заявителю Решение об отказе способом, согласованным с Заявителем при подаче документов. 
3.4.1.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист Комитета выполняет административные действия в соответствии с пунктом 3.4.2 настоящего Административного регламента.
                   3.4.2. Рассмотрение документов
Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры регистрации документов.
3.4.2.1. Специалист Комитета в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления и документов проверяет сведения, изложенные в заявлении, на соответствие представленным документам.

3.4.2.2. В случае наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.7.4 настоящего Административного регламента, подготавливает проект уведомления о возврате документов для восстановления спортивного разряда (спортивных разрядов) согласно приложению № 15 к настоящему Административному регламенту и передает его на подпись председателю Комитета. 

Председатель Комитета в течение двух рабочих дней со дня получения от специалиста Комитета проекта уведомления о возврате документов c документами подписывает уведомление и передает его с документами Ответственному за делопроизводство.

Ответственный за делопроизводство в течение рабочего дня со дня получения от председателя Комитета подписанного уведомления о возврате документов регистрирует его в СЭД и направляет с приложением документов Заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении или вручает лично Заявителю под подпись в день его обращения, предварительно согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте. 
3.4.2.3 В случае отсутствия основания для возврата документов, указанных в пункте 2.7.4 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в течение 15 рабочих дней проверяет:

- основания для восстановления спортивного разряда – окончание срока действия спортивной дисквалификации спортсмена;
- наличие решения Комитета по заявлению Заявителя о восстановлении  спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям.
3.4.3. Принятие решения по заявлению
Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание проверки всех необходимых документов специалистом Комитета.

3.4.3.1. Специалист Комитета в течение трех рабочих дней со дня окончания проверки документов выполняет одно из следующих административных действий:

- подготавливает проект ПАГМ о восстановлении согласно приложению № 16 к настоящему Административному регламенту, в случае если не установлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.7.8 настоящего Административного регламента, и передает его с документами, представленными Заявителем, на согласование председателю Комитета; 

- подготавливает проект уведомления об отказе в восстановлении спортивного разряда (спортивных разрядов) согласно приложению № 17 к настоящему Административному регламенту, в случае если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.7.8 настоящего Административного регламента, и передает указанный проект с документами, представленными Заявителем, председателю Комитета.

3.4.3.2. Председатель Комитета в течение рабочего дня со дня получения от специалиста Комитета;

- проекта ПАГМ о восстановлении с документами, представленными Заявителем, согласовывает проект ПАГМ о восстановлении и передает его с документами специалисту Комитета;
- проекта уведомления об отказе в восстановлении спортивного разряда (спортивных разрядов) с документами подписывает уведомление, передает Ответственному за делопроизводство для регистрации.
3.4.3.3. После регистрации уведомления специалист Комитета в течение рабочего дня изготавливает копию уведомления и копии документов, представленных Заявителем, подшивает их в папку документов по лишению спортивных разрядов и выполняет административные действия в соответствии с пунктом 3.4.4 настоящего Административного регламента.

3.4.3.4. Специалист Комитета в течение рабочего дня со дня получения от председателя Комитета согласованного проекта ПАГМ о восстановлении с документами направляет его на согласование должностным лицам администрации города Мурманска, заинтересованным лицам, указанным в проекте ПАГМ о восстановлении, в порядке, установленном Регламентом работы администрации города Мурманска.
Срок согласования, подписания, регистрации ПАГМ о восстановлении составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления документов.

В течение трех рабочих дней после подписания ПАГМ о восстановлении специалист Комитета:

- направляет копию ПАГМ о восстановлении Ответственному за размещение информации;

- подшивает копию ПАГМ о восстановлении и документы, представленные Заявителем, в папку документов по лишению спортивных разрядов;

- информирует Заявителя о результатах рассмотрения документов по телефону, указанному в заявлении. 

3.4.3.5. Ответственный за размещение информации в течение двух рабочих дней со дня получения копии ПАГМ о восстановлении размещает ее сканированный образ на официальном сайте Комитета.
3.4.4. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя в Комитет. 

В случае восстановления спортивного разряда Заявителю в день обращения выдается копия ПАГМ о восстановлении.

В случае отказа в восстановлении спортивного разряда копия уведомления и документы направляются Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или выдаются Заявителю лично в день обращения в Комитет. 

Результат предоставления муниципальной услуги Заявителю может быть выдан в МФЦ в течение рабочего дня после передачи специалистом Комитета подписанного ПАГМ о восстановлении. 
3.5. Перечень административных процедур (действий),

 выполняемых МФЦ 
При личном обращении Заявителя в МФЦ работник МФЦ:

- устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя Заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента;

- при установлении в ходе приема факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или несоответствия представленных документов требованиям уведомляет Заявителя о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, сообщает о выявленных недостатках, предлагает принять меры по их устранению и возвращает Заявителю представленные им документы; 

 - в случае отсутствия заполненного представления/заявления оформляет его в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее - АИС МФЦ) и представляет Заявителю для подписания. В случае отсутствия технической возможности для заполнения представления/заявления в АИС МФЦ распечатывает бланк представления/заявления и выдает Заявителю для заполнения и подписания. При необходимости оказывает помощь в заполнении представления/заявления; 

- заполняет в АИС МФЦ расписку для Заявителя о приеме                 представления /заявления и документов;

- распечатывает два экземпляра расписки и предоставляет Заявителю на подпись; 

- контролирует проставление подписи Заявителем о получении расписки о приеме представления/заявления; 

 - выдает Заявителю первый экземпляр расписки о приеме представления/заявления; 

 - в течение рабочего дня передает документы, принятые от Заявителя для получения муниципальной услуги, в том числе второй экземпляр расписки о приеме документов, работнику МФЦ, ответственному за прием-передачу документов в Комитет. 

В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги Заявителю в МФЦ:

- специалист Комитета в течение двух рабочих дней после подписания ПАГМ о присвоении/ПАГМ о подтверждении/ПАГМ о лишении/ПАГМ о восстановлении передает его работнику МФЦ, ответственному за прием-передачу документов;
- специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов при личном обращении Заявителя:

а) устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность (документов, подтверждающих полномочия представителя Заявителя);

б) выдает Заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административных действий по приему документов и выдаче результата муниципальной услуги в МФЦ - 15 минут. 

3.6. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала 
3.6.1. Сформированное и подписанное представление/заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Комитет посредством Единого портала. 

3.6.2. Комитет обеспечивает в срок не позднее двух рабочих дней с даты подачи представления/заявления на Едином портале, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующие за ним два рабочих дня: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении представления/заявления; 

б) регистрацию представления/заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации представления/заявления либо отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.6.3. Специалист Комитета: 

- проверяет наличие представления/заявления, поступившего  посредством Единого портала с периодом не реже одного раза в день; 

- рассматривает поступившее представление/заявление и приложенные образы документов (документы). 

3.6.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Комитетом на основании электронных образов документов, представленных Заявителем, а также сведений, находящихся в распоряжении иных органов власти и полученных Комитетом посредством межведомственного взаимодействия.
3.6.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Комитета, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа. 

3.6.6. Получение информации о ходе рассмотрения                           представления/заявления и результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время. 

3.6.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации представления/заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема представления/заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 Срок предоставления муниципальной услуги в электронном виде по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов не должен превышать               19 рабочих дней.
Автоматическое принятие решения по заявлению не предусмотрено.

3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Комитет письменного заявления (в свободной форме) о допущенных ошибках в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

- доставленного лично Заявителем;

- поступившего посредством Единого портала; 
- направленного по почте.

3.7.2. В день поступления письменного заявления о допущенных ошибках в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Комитета регистрирует заявление в СЭД.
3.7.3. Специалист Комитета в течение рабочего дня со дня получения заявления рассматривает заявление, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
3.7.4. Специалист Комитета в течение трех рабочих дней со дня окончания проверки поступивших документов выполняет одно из следующих административных действий:

- подготавливает проект постановления администрации города Мурманска о внесение изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов)/об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов)/о лишении (восстановлении) спортивного разряда (спортивных разрядов) и передает его с документами, представленными Заявителем, на согласование председателю Комитета; 

- подготавливает проект уведомления об отказе в исправлении опечаток и ошибок с указанием причин отказа и передает его на подпись председателю Комитета.

3.7.5. Председатель Комитета в течение рабочего дня со дня получения от специалиста Комитета проекта постановления администрации города Мурманска о внесении изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов)/об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов)/о лишении (восстановлении) спортивного разряда (спортивных разрядов) с приложением документов, представленных Заявителем, согласовывает проект постановления администрации города Мурманска и передает его с документами, представленными Заявителем, специалисту Комитета.

3.7.6. Специалист Комитета в течение рабочего дня со дня получения от председателя Комитета согласованного проекта постановления администрации города Мурманска о внесении изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов)/об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов)/о лишении (восстановлении) спортивного разряда (спортивных разрядов) с приложением документов, представленных Заявителем, направляет его на согласование в администрацию города Мурманска.

3.7.7. Срок согласования, подписания, регистрации постановления администрации города Мурманска о внесении изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении (подтверждении)/об отказе в присвоении (подтверждении)/о лишении (восстановлении) составляет не более 11 рабочих дней со дня поступления документов.
3.7.8. Специалист Комитета в случае регистрации постановления администрации города Мурманска о внесении изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении (подтверждении)/об отказе в присвоении (подтверждении)/о лишении (восстановлении) в течение трех рабочих дней:

- направляет копию постановления администрации города Мурманска Ответственному за размещение информации;

- подшивает копию постановления администрации города Мурманска и документы, представленные Заявителем, в папку документов по соответствующему направлению.


3.7.9. Ответственный за размещение информации в течение двух рабочих дней со дня получения копии постановления администрации города Мурманска размещает ее сканированный образ на официальном сайте Комитета.

3.7.10. Председатель Комитета в течение рабочего дня со дня получения от специалиста Комитета уведомления об отказе в исправлении опечаток и ошибок с указанием причин отказа рассматривает указанные документы, подписывает уведомление и передает его с документами, представленными Заявителем, Ответственному за делопроизводство, а документы, представленные Заявителем, специалисту Комитета.

3.7.11. Специалист Комитета в течение рабочего дня изготавливает копию уведомления и подшивает его и документы, представленные Заявителем, в папку документов по соответствующему направлению.
3.7.12. Ответственный за делопроизводство в течение двух рабочих дней направляет копию постановления администрации города Мурманска о внесение изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении (подтверждении)/об отказе в присвоении (подтверждении)/о лишении (восстановлении) или копию уведомления об отказе в исправлении опечаток и ошибок с указанием причин отказа Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, по электронной почте, указанной Заявителем, или вручает Заявителю лично под подпись в день обращения, предварительно согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте.
3.7.13. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления, указанного в пункте 3.7.1 настоящего Административного регламента.

3.7.14. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) Заявителю исправленных документов или уведомления об отказе в исправлении опечаток (ошибок).
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
за принятием решений ответственными лицами
4.1.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения должностными лицами Комитета, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Мурманской области, города Мурманска, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.1.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, устанавливается приказом Комитета.
4.1.3. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, ответственными за прием и подготовку документов, осуществляет председатель Комитета.

4.1.4. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной  услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в виде проверок осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Комитета.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Комитета) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

4.2.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги председатель Комитета на основании предложений должностных лиц профильного структурного подразделения создает комиссию и утверждает ее состав приказом.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки произвольной формы, в которой отмечаются выявленные несоответствия Административному регламенту и предложения по их устранению.

Справку подписывает председатель комиссии и утверждает председатель Комитета.

4.2.4. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей председатель Комитета рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Комитета 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в том числе за консультирование, несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги. Персональная ответственность за соблюдение специалистом Комитета требований настоящего Регламента закрепляется в должностных инструкциях, утверждаемых председателем Комитета исходя из прав и обязанностей Комитета. 
4.3.2. Специалист Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
Специалист Комитета несет персональную ответственность:

- за правильность выполнения административных процедур по приему и рассмотрению документов, правильность оформления документов по предоставлению муниципальной услуги, правильность вынесенного соответствующего решения;
- за соблюдение сроков и качество предоставления муниципальной  услуги.

Ответственный за делопроизводство несет персональную ответственность за прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные настоящим Административным регламентом сроки.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых и выполняемых (не выполненных) при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
5.1.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и действие (бездействие) Комитета, его должностных лиц и специалистов Комитета при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование представления Заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено разделом 2 настоящего Административного регламента; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено подразделом 2.5 настоящего Административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены подразделом 2.6 настоящего Административного регламента;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;

7) отказ Комитета, должностного лица Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги в нарушение пункта 2.4.10 настоящего Административного регламента;

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.
5.2. Органы, организации и уполномоченные на рассмотрение
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1 Прием жалоб осуществляется Комитетом, администрацией города Мурманска, МФЦ, Министерством цифрового развития Мурманской области. 

Жалоба может быть принята при личном приеме Заявителя или направлена: 

- по почте; 

- с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг; 

- через официальный сайт администрации города Мурманска; 

- через официальный сайт МФЦ; 

- через официальный сайт Министерства цифрового развития Мурманской области; 

- посредством Единого портала. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов Комитета подается председателю Комитета (лицу, исполняющему его обязанности). 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя структурного подразделения администрации города Мурманска, предоставляющего муниципальную услугу, подается Главе города Мурманска. 

5.2.3. Жалоба рассматривается МФЦ в случае, если жалоба подана на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работника при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ, жалоба подается в Министерство цифрового развития Мурманской области, которое осуществляет функции и полномочия учредителя МФЦ, и рассматривается учредителем МФЦ. 

5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета, его должностных лиц и (или) специалиста Комитета может быть подана Заявителем через МФЦ. При поступлении такой жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Комитетом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.2.5. Прием жалоб осуществляется: 

- Комитетом по адресу: город Мурманск, улица Профсоюзов, дом 20, в рабочие дни: понедельник - четверг с 9.00 до 17.30, пятница с 9.00 до 16.00 (перерыв с 13.00 до 14.00), телефон: (8152) 45-60-25, e-mail: sport@citymurmansk.ru; 

- администрацией города Мурманска по адресу: город Мурманск, проспект Ленина, дом 75, в рабочие дни: понедельник - четверг с 9.00 до 17.30, пятница с 9.00 до 16.00 (перерыв с 13.00 до 14.00), e-mail: citymurmansk@citymurmansk.ru; 

- МФЦ по почтовому адресу: 183031, город Мурманск, улица Подстаницкого, дом 1; 

- через отделения МФЦ: в Ленинском административном округе города Мурманска: 183034, город Мурманск, улица Алексея Хлобыстова, дом 26, тел. (8152) 22-60-36, в Октябрьском административном округе города Мурманска: 183038, город Мурманск, проспект Ленина, дом 45, тел. (8152) 44-34-58, в Первомайском административном округе города Мурманска: 183052, город Мурманск, улица Генерала Щербакова, дом 26, тел. (8152) 52-12-89. 

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, предоставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, представляется оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность или копия решения о назначении (об избрании) либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности. 

При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, могут быть предоставлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. 

5.2.6. Жалоба подается в свободной форме и должна содержать: 

- наименование Комитета, его должностного лица либо специалиста Комитета, МФЦ, его руководителя и (или) специалиста, решения, действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, его должностного лица либо специалиста Комитета, МФЦ,  его руководителя и (или) специалиста; 

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, его должностного лица либо специалиста Комитета, МФЦ, его руководителя и (или) специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Комитет (МФЦ) принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы Комитет (МФЦ) устраняет выявленные нарушения не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Комитет (МФЦ) направляет Заявителю в письменной форме и, по желанию Заявителя, в электронной форме мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.2.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Комитетом в целях незамедлительного устранения выявленных при предоставлении муниципальной услуги нарушений, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.2.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.2.9. Комитет (МФЦ) отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы. 
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами: в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации города Мурманска, с использованием Единого портала, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, посредством личного обращения (в т.ч. по телефону, по электронной почте, почтовой связью) в Комитет, МФЦ. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также его должностных лиц

Правовое регулирование отношений, возникающих в связи с подачей и рассмотрением жалобы, осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом;
- постановлением администрации города Мурманска от 11.01.2013 № 01 «О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решение и действия (бездействие) исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления                             – администрации города Мурманска (структурных подразделений администрации города Мурманска), ее должностных лиц, муниципальных служащих, подведомственных администрации города Мурманска учреждений и их должностных лиц, предоставляющих муниципальные услуги».

Порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц и специалистов Комитета, предоставляющих муниципальную услугу, размещается в Федеральном реестре и на Едином портале.
	
	
	Приложение № 1
к Административному регламенту


Председателю комитета по физической культуре и спорту администрации города Мурманска
      ____________________________
(ФИО)
от ___________ № ______

Представление

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации, ______________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________ (полное наименование Заявителя с указанием контактного телефона, адреса электронной почты, почтового адреса)
просит присвоить _____ спортивный разряд спортсмену (спортсменам), информация о котором (которых) приведена в приложении к настоящему представлению.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в комитете по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (далее – Комитет) или в ГОБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области», на бумажном носителе почтой, на официальном сайте Комитета, в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (нужное подчеркнуть).
Приложение: 

1.

2.

3.  

_____________            _________________              _________________________
Руководитель                                   (подпись)                                    (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

М.П. (при наличии)

_____________            _________________              _________________________
Тренер-преподаватель                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

	
	
	 Приложение 
к представлению



	Фамилия, имя, отчество (при наличии) спортсмена, дата рождения спортсмена 
	

	Сведения о результате спортсмена, показанном на соревновании (наименование соревнования, место и дата его проведения, результат выступления)
	


_____________            _________________              _____________________

Руководитель                                 (подпись)                                      (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

М.П. (при наличии)

_____________            _________________              _________________________
Тренер-преподаватель                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

______________________________
	
	
	Приложение № 2
к Административному регламенту


Председателю комитета по физической культуре и спорту администрации города Мурманска
      ____________________________
(ФИО)
от ___________ № ______

Представление

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации,   утвержденным   приказом   Министерства   спорта Российской
	Федерации,
	

	
	


 (полное наименование Заявителя с указанием контактного телефона, адреса электронной почты, 
почтового адреса)

просит подтвердить ____ спортивный разряд спортсмену (спортсменам), информация о котором (которых) приведена в приложении к настоящему представлению.


Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в комитете по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (далее – Комитет) или в ГОБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области», на бумажном носителе почтой, на официальном сайте Комитета, в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (нужное подчеркнуть).
Приложение: 

1.

2.

3.  

_____________            _________________              _____________________

Руководитель                                 (подпись)                                      (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

М.П. (при наличии)

_____________            _________________              _________________________
Тренер-преподаватель                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

	
	
	 Приложение 
к представлению



	Фамилия, имя, отчество (при наличии) спортсмена, дата рождения спортсмена 
	

	Сведения о наименовании соревнования, месте и дате его проведения, о выполнении норм, требований и условий их выполнения для подтверждения спортивного разряда
	

	Фамилия, имя, отчество (при наличии) председателя судейской коллегии (главного судьи)
	

	Срок действия спортивного разряда (дата и номер присвоения)
	


_____________            _________________              _____________________

Руководитель                                 (подпись)                                      (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

М.П. (при наличии)

_____________            _________________              _________________________
Тренер-преподаватель                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

______________________________

	
	
	Приложение № 3
к Административному регламенту



Согласие

на обработку персональных данных 

г. Мурманск                                                                          _____   ____________  _____ г.

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я,______________________________________________________________________________________________, 

                                       (указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

паспорт серия ______ № _________ выдан «__» ______ г. ___________________________                      ________, 

                                                                                                                                                                               (кем выдан)                           

зарегистрированный по адресу: _________________________________________________________________ руководствуясь статьей 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку операторами – администрацией города Мурманска (г. Мурманск, пр-т Ленина, д. 75), комитетом по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (г. Мурманск, ул. Профсоюзов, д. 20) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую своей волей и в своих интересах (далее – оператор).
В лице представителя субъекта персональных данных  (заполняется в случае получения согласия от  представителя субъекта персональных данных)

________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. __________________________________________________, 

                                                                                                                                                                               (кем выдан
проживающий по адресу: ____________        __________________________________________________________
действующий от имени субъекта персональных данных на основании ____________________________________

________________________________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

Цель обработки персональных данных:

________________________________________________________________________________________________
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, день и место рождения, сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем личность (серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа), сведения об адресе места жительства, номере мобильного телефона, сведения о физкультурно-спортивной организации, образовательной организации, к которой принадлежу, а также иных сведений, содержащихся в документах, направляемых в комитет по физической культуре и спорту администрации города Мурманска
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем 

___________________________________________________________________обработки персональных данных.

                     (указать способ обработки (смешанной, автоматизированной, неавтоматизированной)

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва,
если иное не установлено федеральным законом:

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его представления оператору 
до «__» _________20___ г. или на период действия ________________ и может быть отозвано мной в любое время путем подачи оператору заявления в простой письменной форме.

Персональные данные субъекта подлежат хранению в течение сроков, установленных законодательством Российской Федерации. Персональные данные уничтожаются: по достижению целей обработки персональных данных; при ликвидации или реорганизации оператора; на основании письменного обращения субъекта персональных данных
с требованием о прекращении обработки его персональных данных (оператор прекратит обработку таких персональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней, о чем будет направлено письменное уведомление субъекту персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней.

Подпись субъекта персональных данных:
___________________   /___________________________________________/                   «___» _________ 20___ г.

            (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)                    
	
	
	Приложение № 4
к Административному регламенту


СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 
РАЗРЕШЕННЫХ СУБЪЕКТОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯ
Я,_____________________________________________________________________________________

                                                                       (указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

_______________________________________________________________________________, 

         (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта персональных данных)               

предоставляю _________________________________________________________________________________________

 (наименование оператора-организации, основной государственный регистрационный номер (если он известен), 
расположенному по адресу: ___________________________________________________________, 
(далее – оператор), согласие на обработку моих персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (далее – согласие).

Сведения об информационных ресурсах оператора, посредством которых будет осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с персональными данными субъекта персональных данных:__________________________________________________________________________________

Целью обработки персональных данных является ________________________________________________________________________________

Категории и перечень персональных данных, на обработку которых дает согласие субъекта персональных данных: ____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов (заполняется по желанию субъекта персональных данных): _________________________________________________________________________________________

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных): 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласие действует с момента предоставления его оператору в течение неопределенного срока
(или до достижения целей обработки персональных данных) и может быть отозвано путем направления оператору заявления в свободной письменной форме об отзыве согласия, при этом оператор прекращает обработку персональных данных и уничтожает их, за исключением персональных данных, включенных в документы, обязанность по хранению которых прямо предусмотрена законодательством и внутренними документами оператора. Хранение таких персональных данных осуществляется оператором в течение срока, установленного законодательством и внутренними документами оператора.

В случае отзыва настоящего согласия персональные данные, включенные в документы, образующиеся
в деятельности оператора, в том числе во внутренние документы оператора в период действия согласия, могут передаваться третьим лицам в объеме и случаях, указанных в настоящем согласии.

Подпись субъекта персональных данных:

___________________   /___________________________________________/                               «___» _________ 20___ г.

	
	
	Приложение № 5
к Административному регламенту


Председателю комитета по физической культуре и спорту администрации города Мурманска
      ____________________________
(ФИО)
от ____________ № ______

Заявление

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской 
	Федерации,
	

	
	


 (полное наименование Заявителя с указанием контактного телефона, адреса электронной почты, 
почтового адреса)
просит лишить спортивного разряда спортсмена, информация о котором приведена в приложении к настоящему заявлению/просит восстановить спортивный разряд спортсмену, информация о котором приведена в приложении к настоящему заявлению (нужное подчеркнуть).
Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в комитете по физической культуре, спорту и охране здоровья администрации города Мурманска (далее – Комитет) или в ГОБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области», на бумажном носителе почтой, на официальном сайте Комитета, в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (нужное подчеркнуть).
Приложение: 

1.

2.

3. 

_____________            _________________              _____________________

Руководитель                                 (подпись)                                      (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

М.П. (при наличии)

_____________            _________________              _________________________
Тренер-преподаватель                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

	
	
	Приложение 
к заявлению



	Фамилия, имя, отчество (при наличии) спортсмена, дата рождения спортсмена 
	

	Дата и номер документа организации, присвоившей/лишившей спортивный(ого) разряд(а)
	

	Сведения, подтверждающие основание для восстановления/ лишения спортивного разряда
	


_____________            _________________              _____________________

Руководитель                                 (подпись)                                      (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

М.П. (при наличии)

_____________            _________________              _________________________
Тренер-преподаватель                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)

(уполномоченное лицо)

______________________________

	
	
	Приложение № 6
к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ 
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
ул. Профсоюзов, д. 20,  г. Мурманск, 183038
тел. (факс): (815-2) 45-60-25
E-mail: sport@citymurmansk.ru
от

№

на №
от

	_________________________
(должность и ФИО руководителя)

_________________________
        (адрес заявителя)



Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, 
третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и 
служебно-прикладных видов спорта)»
Уважаемый(-ая) _________________________!

На основании пункта 2.7.1 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» комитетом по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (далее – комитет) принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для присвоения/подтверждения/лишения/восстановления спортивного разряда (спортивных разрядов), в связи с ________________________________________ 
____________________________________________________________________
                                                                (указываются причина/причины отказа)
Вы вправе повторно обратиться в комитет с документами для предоставления муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в комитет, а также в судебном порядке.

Председатель комитета





          И.О. Фамилия
ФИО, телефон исполнителя
______________________________

	
	
	Приложение № 7
к Административному регламенту



Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
	Показатели доступности предоставления муниципальной услуги


	1.
	% заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут 
	100%

	2.
	% заявителей, удовлетворенных графиком работы комитета по физической культуре, спорту и охране здоровья администрации города Мурманска  
	100%

	3.
	Наличие на стендах в местах предоставления услуг информации о порядке предоставления муниципальной услуги 


	100%

	4.
	Количество взаимодействий заявителя со специалистом комитета  по физической культуре, спорту и охране здоровья администрации города Мурманска
	2

	5.
	Возможность получения муниципальной услуги в электронной форме 


	да

	6.
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги 


	да

	7.
	Возможность получения муниципальной услуги через ГОБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области»

	да

	Показатели качества предоставления муниципальной услуги


	1.
	Количество обоснованных жалоб
	0

	2.
	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (% случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с даты приема документов)
	100%

	3.
	% заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания при предоставлении муниципальной услуги
	100%

	4.
	% заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда специалистов комитета по физической культуре, спорту и охране здоровья администрации города Мурманска  при предоставлении муниципальной услуги

	100%

	


______________________________

	
	
	Приложение № 8
 к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ 
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
ул. Профсоюзов, д. 20,  г. Мурманск, 183038
тел. (факс): (815-2) 45-60-25
E-mail: sport@citymurmansk.ru
от

№

на №
от

	_________________________

(должность и ФИО руководителя)

_________________________

            (адрес заявителя)




Уведомление
о возврате документов для присвоения спортивного разряда 

(спортивных разрядов)

Уважаемый (-ая) _________________________ !

                          (имя, отчество)

На основании пункта 2.7.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» комитет по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (далее – комитет) возвращает представленные Вами документы для присвоения спортивного разряда (спортивных разрядов) в связи__________________________________________ с___________________________________________________________________.

                                                                        (указываются причины возврата)
Приложение: на ___ л. в 1 экз.

 Председатель комитета





        И.О. Фамилия

ФИО, телефон исполнителя
______________________________
	
	
	Приложение № 9
  к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

     П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                              № _______
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



О присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов)

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ               «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 19.12.2022 № 1255, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от _______________ № ______, п о с т а н о в л я ю: 
1. Присвоить спортивные разряды следующим спортсменам, выполнившим нормы, требования и условия Единой всероссийской спортивной классификации:

1.1. _______________:
             (наименование вида спорта)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Спортивный разряд

	1
	
	

	2
	
	


1.2. _______________:

             (наименование вида спорта)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Спортивный разряд

	1
	
	



2. Комитету по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (_______________) внести соответствующие 

                                      (Ф.И.О. председателя)
записи о присвоении спортивного(-ых) разряда(-ов) в зачетную(-ые) классификационную(-ые) книжку(-и).

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

.                                                                                         
Глава 
города Мурманска
                   И.О. Фамилия
______________________________
	
	
	   Приложение № 10
  к Административному регламенту




         АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

        П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                                   №______
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Об отказе в присвоении спортивного разряда 
(спортивных разрядов)

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ               «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 19.12.2022 № 1255, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от _______________ № ______, п о с т а н о в л я ю: 
1. Отказать в присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов) спортсмену/следующим спортсменам:
1.1. _______________:

            (наименование вида спорта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Причина, послужившая основанием для отказа в присвоении спортивного разряда

	1
	
	


2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

                                                                                                               (Ф.И.О.)                                                                                         
Глава 
города Мурманска
                   И.О. Фамилия

_____________________________
	
	
	Приложение № 11
  к Административному регламенту



  АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

   П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

________________                                                                                      № _______

О подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов)

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ               «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 19.12.2022 № 1255, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от _______________ № ______, п о с т а н о в л я ю: 
1. Подтвердить спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмену/ следующим спортсменам, выполнившему (выполнившим) нормы, требования и условия их выполнения Единой всероссийской спортивной классификации:

1.1. _______________:

             (наименование вида спорта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Спортивный разряд

	1
	
	

	2
	
	


1.2. _______________:

             (наименование вида спорта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
	Спортивный разряд

	1
	
	


2. Комитету по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (_______________) внести соответствующие 

                                                                                                      (Ф.И.О. председателя)
записи о присвоении спортивного(-ых) разряда(-ов) в зачетную(-ые) классификационную(-ые) книжку(-и).


3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава 
города Мурманска
                   И.О. Фамилия
______________________________

	
	
	Приложение № 12
   к Административному регламенту



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

________________                                                                                      № _______

Об отказе в подтверждении спортивного разряда 
(спортивных разрядов)

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ               «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 19.12.2022 № 1255, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от _______________ № ______, п о с т а н о в л я ю: 
1. Отказать в подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов) спортсмену/следующим спортсменам:

1.1. _______________:

             (наименование вида спорта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Причина, послужившая основанием для отказа в подтверждении спортивного разряда 

	1
	
	

	2
	
	


2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава 
города Мурманска                                                                            И.О. Фамилия
______________________________
	
	
	Приложение № 13
 к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ 
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
ул. Профсоюзов, д. 20,  г. Мурманск, 183038
тел. (факс): (815-2) 45-60-25
E-mail: sport@citymurmansk.ru
от

№

на №
от

	_________________________

(должность и ФИО руководителя)

_________________________

(адрес заявителя)



Уведомление
о возврате документов для лишения спортивного разряда 

(спортивных разрядов)

Уважаемый (-ая) _________________________ !

                                        (имя, отчество)

На основании пункта 2.7.3 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» комитет по физической культуре и спорту  администрации города Мурманска (далее – комитет) возвращает представленные Вами для лишения спортивного разряда (спортивных разрядов) документы в связи с ________________________________________ .

                                                                                                (указываются причины возврата)
Вам необходимо устранить причину (причины), послужившую(-ие)  основанием для возврата документов, в течение 20 рабочих дней со дня получения настоящего уведомления и повторно направить документы для присвоения спортивного разряда (спортивных разрядов) в комитет.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

 Председатель комитета





        И.О. Фамилия
ФИО, телефон исполнителя
______________________________
	
	
	Приложение № 14
 к Административному регламенту




АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

________________                                                                                      № _______
О лишении спортивного разряда (спортивных разрядов)

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ               «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 19.12.2022 № 1255, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от _______________ № ______, п о с т а н о в л я ю: 
1. Лишить спортивного разряда (спортивных разрядов) спортсмена/следующих спортсменов:

1.1. _______________:

       (наименование вида спорта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Спортивный разряд 

	1
	
	

	2
	
	


2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава 
города Мурманска
                   И.О. Фамилия

______________________________
	
	
	Приложение № 15
 к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ 
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
СПОРТУ И ОХРАНЕ ЗДОРОВЬЯ
ул. Профсоюзов, д. 20,  г. Мурманск, 183038
тел. (факс): (815-2) 45-60-25
E-mail: sport@citymurmansk.ru
от

№

на №
от

	_________________________

(должность и ФИО руководителя)

_________________________
        (адрес заявителя)



Уведомление
об отказе в лишении спортивного разряда (спортивных разрядов)

Уважаемый (-ая) _________________________ !

                                        (имя, отчество)

На основании пункта 2.7.7 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» комитет по физической культуре и спорту администрации города Мурманска отказывает в лишении спортивного разряда (спортивных разрядов) на основании представленных Вами документов в связи с_____________________________________________________________.
                                                    (указываются причины отказа)
 Председатель комитета





        И.О. Фамилия

ФИО, телефон исполнителя
______________________________
	
	
	Приложение № 16
к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ 
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
ул. Профсоюзов, д. 20,  г. Мурманск, 183038
тел. (факс): (815-2) 45-60-25
E-mail: sport@citymurmansk.ru
от

№

на №
от

	_________________________

(должность и ФИО руководителя)

_________________________

      (адрес заявителя)



Уведомление 

о возврате документов для восстановления спортивного разряда 

(спортивных разрядов)

Уважаемый (-ая) _________________________ !

                                        (имя, отчество)

На основании пункта 2.7.4 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» комитет по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (далее – комитет) возвращает представленные Вами документы для восстановления спортивного разряда (спортивных разрядов) в связи с _______________________________________.                                                                                           

                                                                                  (указываются причины возврата)
Вам необходимо устранить причину (причины), послужившие основанием для возврата документов, в течение 20 рабочих дней со дня получения настоящего уведомления и повторно направить документы для присвоения спортивного разряда (спортивных разрядов) в комитет.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

 Председатель комитета





        И.О. Фамилия

ФИО, телефон исполнителя
______________________________
	
	
	Приложение № 17
 к Административному регламенту



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

________________                                                                                      № _______

О восстановлении спортивного разряда (спортивных разрядов)

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ               «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 19.12.2022 № 1255, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от _______________ № ______, п о с т а н о в л я ю: 
1. Восстановить спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмена/следующих спортсменов:

1. _______________:

       (наименование вида спорта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Спортивный разряд 

	1
	
	

	2
	
	


2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава 
города Мурманска
                   И.О. Фамилия

______________________________
	
	
	         Приложение № 17
       к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ 
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
ул. Профсоюзов, д. 20,  г. Мурманск, 183038
тел. (факс): (815-2) 45-60-25
E-mail: sport@citymurmansk.ru
от

№

на №
от

	_________________________

(должность и ФИО руководителя)

_________________________

        (адрес заявителя)



Уведомление 

об отказе в восстановлении спортивного разряда 

(спортивных разрядов)

Уважаемый (-ая) _________________________ !

                                        (имя, отчество)

На основании пункта 2.7.8 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, подтверждение, лишение, восстановление спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» комитет по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (далее – комитет) отказывает в восстановлении спортивного разряда (спортивных разрядов) на основании представленных Вами документов в связи с ______________________________.                                                                
                                                                                                (указываются причины отказа)
 Председатель комитета





        И.О. Фамилия

ФИО, телефон исполнителя
______________________________
� Указанные формы решения необходимы в целях реализации процесса предоставления муниципальной услуги в электронном виде во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 21.07.2020 № 474 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года».





