
 
 

Приложение 

к постановлению администрации 

города Мурманска 

от 17.08.2023 № 2928 

 

 

Регламент реализации администрацией города Мурманска  

полномочий администратора доходов бюджета по взысканию  

дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок реализации  

администрацией города Мурманска полномочий администратора доходов 

бюджетов по взысканию дебиторской задолженности  по платежам в бюджет, 

пеням и штрафам по ним, являющимся источником формирования доходов 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, за исключением 

платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, 

законодательством Российской Федерации об обязательном социальном 

страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством 

Российской Федерации о таможенном регулировании (далее – АГМ, дебиторская 

задолженность по доходам, регламент соответственно). 

1.2. В АГМ реализацию полномочий по работе с дебиторской 

задолженностью по доходам в случаях, предусмотренных регламентом, 

обеспечивают следующие ответственные исполнители:  

- комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и 

административные комиссии – в части административных штрафов; 

- юридический отдел АГМ – в части взыскания платежей на основании 

решений судов, вступивших в законную силу; 

- контрактный управляющий АГМ – в части задолженности по 

муниципальным контрактам, заключаемым по результатам конкурентных 

процедур, в том числе неустойки (штрафы, пени) (за исключением начисления 

пеней и штрафов по ним); 

- отдел материально-технического обеспечения АГМ – в части 

задолженности по муниципальным контрактам (договорам), заключаемым по 

результатам закупок, осуществляемых у единственного поставщика, (подрядчика, 

исполнителя), в том числе неустойки (штрафа, пени) (за исключением начисления 

пеней и штрафов по ним); 

- отдел бухгалтерского учета и отчетности АГМ – по всем прочим доходам. 
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2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской 

задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на 

образование просроченной дебиторской задолженности по доходам 

 

2.1. Ответственные исполнители обеспечивают в порядки и сроки, 

предусмотренные действующим законодательством и (или) договором 

(контрактом, соглашением), а в случае если такие сроки не установлены – в 

соответствии с ниже указанными, контроль за правильностью исчисления, 

полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеням и 

штрафам по ним, в том числе: 

- за фактическим зачислением платежей в бюджет в размерах и сроки, 

установленные законодательством Российской Федерации, договором 

(контрактом, соглашением); 

- за погашением начислений соответствующих платежей, являющихся 

источниками формирования доходов, в государственной информационной 

системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной 

статьей 21.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГИС ГМП) 

- еженедельно; 

- за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки 

или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по 

доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в 

бюджеты, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или 

рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджеты в порядке 

и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

- за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени) - ежемесячно; 

- за своевременным составлением первичных учетных документов, 

обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или 

оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также 

направлением их в отдел бухгалтерского учета и отчетности АГМ для отражения 

в бюджетном учете – еженедельно. 

Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и 

административные комиссии в качестве первичных документов вносят протоколы 

об административных нарушениях в модули «учет правонарушений комиссий по 

делам несовершеннолетних и защите их прав» и «учет правонарушений 

административных комиссий» соответственно в системе документооборота АГМ 

– еженедельно. 

2.2. Ответственные исполнители ежеквартально: 

- проводят инвентаризации расчетов с должниками, включая сверку 

данных по доходам бюджетов на основании информации о непогашенных 

начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе оценки ожидаемых 

результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, 

признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной; 
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- обеспечивают проведение мониторинга финансового (платежного) 

состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по 

инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на 

предмет наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках 

исполнительного производства, наличия сведений о возбуждении в отношении 

должника дела о банкротстве. 

2.3. Ответственные исполнители проводят иные мероприятия в целях 

недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по 

доходам, выявления факторов, влияющих на образование просроченной 

дебиторской задолженности по доходам.     

 

3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по 

доходам в досудебном порядке 

 

3.1. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по 

доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты 

соответствующего платежа в бюджеты (пеней, штрафов) до начала работы по их 

принудительному взысканию) включают в себя: 

- направление требования должнику о погашении образовавшейся 

задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает 

срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот 

срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен 

моментом востребования); 

- направление претензии должнику о погашении образовавшейся 

задолженности в досудебном порядке в установленный законом срок или 

договором (контрактом, соглашением), срок досудебного урегулирования в 

случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен 

процессуальным законодательством Российской Федерации, договором 

(контрактом, соглашением); 

- рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (контракта, 

соглашения), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации 

дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации; 

- направление, в случае возникновения процедуры банкротства должника, 

требований по денежным обязательствам в порядке, в сроки и в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации о банкротстве. 

3.2. Требование (претензия) об имеющейся просроченной дебиторской 

задолженности и пени направляется в адрес должника по почте заказным 

письмом или в ином порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации или договором (контрактом, соглашением). 

3.3. При добровольном исполнении обязательства в срок, указанный в 

требовании (претензии), претензионная работа в отношении должника 

прекращается. 
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4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской 

задолженности по доходам 

 

4.1. При отсутствии добровольного исполнения требования (претензии) 

должником в установленный для погашения задолженности срок, взыскание 

задолженности производится в судебном порядке. 

4.2. Ответственные исполнители по истечении 60-дневного срока с даты 

вступления в силу постановления о назначении наказания по делу об 

административном правонарушении в отношении лица, не уплатившего 

административный штраф, либо со дня истечения срока отсрочки или срока 

рассрочки, предусмотренных статьей 31.5 Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях (далее – КоАП), составляют протокол об 

административном правонарушении, предусмотренный частью 1 статьи 20.25 

КоАП, и направляют этот протокол с момента его составления мировому судье, 

который согласно территориальной подведомственности и части 1 статьи 23.1 

КоАП уполномочен рассматривать дела о таких административных 

правонарушениях, в сроки, установленные частью 1 статьи 28.8 КоАП. 

4.3. Одновременно с возбуждением дела об административном 

правонарушении по части 1 статьи 20.25 КоАП, ответственные структурные 

подразделения - исполнители направляют в службу судебных приставов 

заявление с соответствующей информацией об исполнительном производстве 

для принудительного взыскания суммы административного штрафа. 

4.4. Ответственные исполнители принимают меры по устранению 

обстоятельств, послуживших основанием для отказа в возбуждении 

исполнительного производства, а также направляют соответствующие запросы 

судебным приставам - исполнителям. 

Вместе с этим ответственные исполнители проводят оперативный анализ 

официального сайта Федеральных арбитражных судов «www.arbitr.ru» в целях 

своевременного получения информации о ходе дел о банкротстве должников и 

включении требований АГМ в реестр требований кредиторов, а также 

своевременного направления уведомлений о наличии задолженности в 

Федеральную налоговую службу Российской Федерации. 

4.5. Взыскание просроченной дебиторской задолженности в судебном 

порядке осуществляется в сроки и в порядке, установленными действующим 

законодательством Российской Федерации: 

4.6. На стадии принудительного исполнения службой судебных 

приставов судебных актов о взыскании просроченной дебиторской 

задолженности с должника ответственные исполнители осуществляют, при 

необходимости, взаимодействие со службой судебных приставов. 

 

 

______________________________ 


