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от                №

Изменения
в приложение к постановлению администрации города Мурманска
от 30.09.2019 № 3242 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилых помещений в многоквартирном доме»

1. Пункт 2.3.1. изложить в следующей редакции:
«2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение Комитета о согласовании переустройства
и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме
(далее – Решение о согласовании) согласно приложению № 7 к настоящему регламенту;
- решение Комитета об отказе в согласовании переустройства
и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме
(далее – Решение об отказе в согласовании) согласно приложению № 8
к настоящему регламенту;
- акт приемочной комиссии о приемке выполненных работ
по переустройству и (или) перепланировке нежилого помещения (далее – Акт) согласно приложению № 6 к настоящему регламенту в случае принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.».
2. Пункт 2.6.1 дополнить новым абзацем следующего содержания:
«- протокол общего собрания собственников помещений
в многоквартирном доме в случае необходимости согласия всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в случае, предусмотренном частью 2
статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации».
3. Пункт 3.2.1.4 изложить в следующей редакции:
«3.2.1.4. Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения или от отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.
Основанием для начала административной процедуры является окончание рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения и документов, предоставленных Заявителем и полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения и документов, предоставленных Заявителем и полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект Решения об отказе в согласовании согласно приложению № 8 к настоящему регламенту;
- в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект Решения о согласовании согласно приложению № 7 к настоящему регламенту.
Председатель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности) в день получения проекта Решения о согласовании, Решения об отказе в согласовании подписывает их и передает муниципальному служащему Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который регистрирует их в журнале выдачи решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме.»,
4. Пункт 3.2.1.5 изложить в следующей редакции:
«3.2.1.5. Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги непосредственно Комитетом либо через МФЦ.
Основанием для начала административной процедуры является получение муниципальным служащих Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, Решения о согласовании, Решения об отказе в согласовании.
Не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания Решения о согласовании или Решения об отказе в согласовании муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает Заявителю на личном приеме или направляет почтовым отправлением или электронной почтой в адрес Заявителя копию Решения о согласовании или Решения об отказе в согласовании.
Если результат предоставления муниципальной услуги направляется посредством почтовой связи, муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает муниципальному служащими Комитета, ответственному за делопроизводство, копию Решения о согласовании или Решения об отказе в согласовании для направления в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.
В случае предоставления Заявителем заявления о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения через МФЦ копия Решения о согласовании или Решения об отказе в согласовании направляется муниципальным служащим Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в МФЦ в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня подписания Решения о согласовании или Решения об отказе в согласовании, если иной способ его получения не указан Заявителем.».
5. В пункте 3.2.2.5 слова «Постановления о согласовании» заменить словами «Решения о согласовании».
6. Раздел 3.5 изложить в следующей редакции:
«3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя в Комитет с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – Заявление об исправлении ошибок).
3.5.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты поступления Заявление об исправлении ошибок, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
3.5.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие в документах опечаток и ошибок.
3.5.4. В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты поступления соответствующего заявления, либо подготавливает уведомление об отказе в исправлении опечаток и ошибок с указанием причин отказа;
- обеспечивает направление Заявителю (Представителю заявителя) заказным почтовым отправлением сопроводительного письма и исправленных документов либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и ошибок.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – пять рабочих дней.».
7. Приложение № 3 к регламенту изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящим изменениям.
8. Дополнить регламент приложением № 7 согласно приложению № 2 к настоящим изменениям.









Приложение № 1
к изменениям

Приложение № 3 к регламенту

	
	Председателю комитета территориального развития и строительства администрации города Мурманска

	
	от ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (для физического лица, в том числе


	
	физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального


	
	предпринимателя), организационно-правовая форма и полное наименование


	
	организации, Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица


	
	(для юридического лица)


	
	Адрес: ______________________________

	
	Документ, удостоверяющий личность:


	
	(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

	
	Сведения о государственной регистрации юридического лица
(индивидуального предпринимателя):

	
	ОГРН (ОГРНИП): ____________________

	
	ИНН: _______________________________

	
	Телефон: ____________________________

	
	Адрес эл. почты: ______________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения

Прошу согласовать проведение _________________________________
(переустройство, перепланировку или переустройство и перепланировку)
нежилого помещения в многоквартирном доме по адресу:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, номер помещения, кадастровый номер объекта недвижимого имущества)
согласно представленному проекту ____________________________________
(переустройства, перепланировки или переустройства и перепланировки)
нежилого помещения в многоквартирном доме.
К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения в многоквартирном доме прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________ на ____ листах;
(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение в многоквартирном доме (если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение в многоквартирном доем зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, то документ предоставляется по инициативе Заявителя)
2) проект ____________________________________________________ _____________________________________________________ на ____ листах;
(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого
и (или) перепланируемого нежилого помещения в многоквартирном доме)
3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме ______________________________________________ _____________________________________________________ на ____ листах;
(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения в многоквартирном доме в случае, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации)
4) технический паспорт ________________________________________ _____________________________________________________ на ____ листах;
(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения в многоквартирном доме) (документ представляется по инициативе заявителя)
5) заключение ________________________________________________ _____________________________________________________ на ____ листах;
(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры, выдавшего заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) (документ представляется по инициативе заявителя)
6) __________________________________________________________ _____________________________________________________ на ____ листах;
(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия Заявителя)

Настоящим даю согласие на обработку своих персональных данных, указанных в данном заявлении и предоставленных мною в документах, в том числе сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), уничтожение персональных данных, с использованием средств автоматизации или без использования таковых.

___ __________ 20___г.   ________________   ____________________________
                  (дата)                                      (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)
___ __________ 20___г.   ________________   ____________________________
                  (дата)                                      (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)
___ __________ 20___г.   ________________   ____________________________
                  (дата)                                      (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)
___ __________ 20___г.   ________________   ____________________________
                  (дата)                                      (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)


Приложение № 2
к изменениям

Приложение № 7
к регламенту
	[image: ]

АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО
РАЗВИТИЯ И СТРОИТЕЛЬСТВА

проспект Ленина, 77, г. Мурманск, 183038
тел. / факс (815-2) 45-67-98
e-mail: murmangrad@citymurmansk.ru
ОКПО 64703377, ОГРН 1105190000871
ИНН 5190913076, КПП 519001001

____________ № ______________________

на № _____________ от _______________
	

Кому ____________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Адрес ____________________________



Решение
о согласовании или об отказе в согласовании переустройства
и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме

В связи с заявлением __________________________________________ 
(для юридических лиц – полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица – регистрационный номер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность физического лица, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления – полное и сокращенное (при наличии) наименование органа, реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)
__________________________________________________________________
(номер и дата заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме)
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме по адресу: _________________________________________________________ __________________________________________________________________
(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, номер помещения, кадастровый номер объекта недвижимого имущества)
по результатам рассмотрения заявления и иных представленных в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации документов принято решение: ______________________________ __________________________________________________________________
(решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме с указанием основания отказа и ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации)
в соответствии с проектом ____________________________________________
(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланироуемого нежилого помещения в многоквартирном доме)



Председатель комитета						      И.О. Фамилия

Решение получено лично:

«___» __________ 20___г.  _____________________  _____________________
                                                                         (подпись заявителя или                  (фамилия, имя, отчество (при
                                                                        уполномоченного им лица)                              наличии)

Решение направлено в адрес заявителя
(заполняется в случае направления решения по почте)

______________________ ______________________ ______________________
                    (должность)                                (подпись должного лица,             (фамилия, имя, отчество (при
                                                                               осуществляющего                                   наличии)
                                                                                 согласования)


_______________________________________
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