
                                                                                       Приложение
                                                                      к постановлению администрации
                                                                                     города Мурманска
                                                                      от ____________ № ______

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, за исключением военно-прикладных и
служебно-прикладных видов спорта)»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) регулирует порядок предоставления муниципальной услуги по присвоению, лишению, восстановлению квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) (далее - квалификационная категория).
1.1.2. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются региональные спортивные федерации по соответствующему виду спорта, осуществляющие учет судейской деятельности спортивного судьи, физкультурно-спортивные организации, включенные в перечень отдельных официальных спортивных соревнований, проводимых по правилам видов спорта, разработанным физкультурно-спортивными организациями, утвержденный Минспортом России, и таких физкультурно-спортивных организаций, утвержденный приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.04.2025 № 294 (далее - Заявитель).


1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1.	Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в Комитет по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (далее – Комитет):
- лично;
- по телефону;
- в письменном виде;
- в электронном виде.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:
- достоверность и полнота информирования;
- четкость в изложении информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
1.3.2.	Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги осуществляют муниципальные служащие Комитета (далее - специалист Комитета), ответственные за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Комитета и Комитет соответственно), работники Государственного областного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области» (далее - МФЦ).  
1.3.3.	Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах официальных сайтов, электронной почты Комитета и МФЦ, графиках работы размещаются:
- на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет: https://www.citymurmansk.ru (далее - официальный сайт администрации);
- на официальном сайте Комитета: http://gorsport51.ru во вкладках «Присвоение судейских категорий» (далее - официальный сайт Комитета); 
- в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»: https://frgu.gosuslugi.ru (далее - Федеральный реестр);
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): https://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал); 
- на официальном сайте МФЦ: https://mfc51.ru;
- на информационных стендах Комитета, МФЦ.
1.3.4. На Едином портале размещается следующая информация: 
1) способы предоставления муниципальной услуги; 
2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги; 
3) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, требования к их оформлению, а также перечень документов, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе; 
4) категория Заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга; 
5) сроки предоставления муниципальной услуги; 	
6) описание результата предоставления муниципальной услуги; 
7) сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги; 
8) форма представления/заявления, используемая при предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.5. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в Федеральном реестре, предоставляется Заявителю бесплатно. 
1.3.6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных. 
1.3.7. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Комитета посредством:
- устного консультирования лично или по телефону;
- письменного консультирования посредством почтовых отправлений или электронных средств коммуникации.
1.3.8. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги специалист Комитета обязан проинформировать Заявителя: 
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе о документах, которые он должен предоставить самостоятельно, и документах, которые Комитет должен получить в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не предоставит их по собственной инициативе; 
- о сроках принятия решения о предоставлении муниципальной услуги; 
- об основаниях и условиях предоставления муниципальной услуги; 
- об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- о порядке получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
1.3.9. Специалист Комитета, осуществляющий информирование                            по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованному лицу, не унижая его чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                                 о наименовании органа, в который позвонил гражданин. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо специалист Комитета не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, он обязан выбрать один из вариантов дальнейших действий: 
а) предложить Заявителю обратиться за необходимой информацией                 в письменном виде; 
б) согласовать с Заявителем другое время для проведения устного информирования. 
1.3.10. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалистом Комитета осуществляется не более 10 минут. Время ожидания Заявителей при индивидуальном устном информировании (при обращении заинтересованных лиц за информацией лично) не может превышать 10 минут. 
1.3.11. Информирование осуществляется также путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации. 
1.3.12. На информационных стендах размещается следующая информация: 
- полное наименование Комитета, его структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу; 
- адрес, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Комитета, осуществляющих прием и консультирование Заявителей; 
- образец оформления представления, заявления; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета и его должностных лиц, специалистов Комитета, принимаемых и выполняемых (не выполненных) при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.13. Специалист Комитета не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
1.3.14. Письменные разъяснения даются при наличии письменного обращения Заявителя. Специалист Комитета готовит разъяснения в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.3.15. Председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, определяет исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.
1.3.16. Письменный ответ подписывает председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности. Ответ должен содержать фамилию, инициалы и телефон исполнителя.
Исполнитель обеспечивает направление ответа способом, указанным                      в письменном обращении Заявителя.
1.3.17. При индивидуальном письменном консультировании ответ Заявителю направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации города Мурманска, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет.
2.2.2. Муниципальная услуга предоставляется МФЦ в части приема, регистрации и передачи в Комитет ходатайства согласно приложению № 1                      к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных подпунктами 2-9 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 к настоящему Административному регламенту или заявления согласно приложениям №№ 7, 9 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых к ним документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
Порядок взаимодействия Комитета и МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, включая срок начала предоставления муниципальной услуги в МФЦ, устанавливается соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Комитетом в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. 
2.2.3.	При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с Министерством внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) в части проверки и получения сведений о регистрации Заявителя по месту жительства и месту пребывания.
2.2.4. Комитет обеспечивает предоставление муниципальной услуги                       в электронной форме посредством Единого портала, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.2.5.	При предоставлении муниципальной услуги Комитету запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является[footnoteRef:1]: [1:  	Указанные формы решения необходимы в целях реализации процесса предоставления муниципальной услуги в электронном виде во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 07.04.2024 № 309 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года и на перспективу до 2036».] 

1) выдача (направление) Заявителю копии постановления администрации города Мурманска о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории спортивного судьи (категорий спортивных судей), выдача книжки спортивного судьи (при первом присвоении квалификационной категории) согласно приложениям №№ 3, 9 к настоящему Административному регламенту, внесение записи в книжку спортивного судьи, выдача нагрудного значка;
2) выдача (направление) Заявителю копии уведомления об отказе                             в присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории спортивного судьи (далее - квалификационная категория) согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
3) выдача (направление) Заявителю копии уведомления о возврате документов, предоставленных для присвоения, лишения, восстановления квалификационной категории.
2.3.2. Заявителю обеспечиваются по его выбору следующие способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в виде бумажного документа лично в Комитете или почтой;
- на официальном сайте Комитета;
- в электронной форме через личный кабинет на Едином портале;
- в виде бумажного документа в МФЦ.
2.3.3. Копия документа о принятом решении размещается на официальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационный сети «Интернет».

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
 
2.4.1. Срок осуществления приема, регистрации документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 подраздела 2.5  настоящего раздела, отказа в их приеме и регистрации, и возвращения указанных документов составляет не более трех рабочих дней.
2.4.2. Срок рассмотрения документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 подраздела 2.5 настоящего раздела, составляет 16 рабочих дней со дня их регистрации в Комитете.
2.4.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня по итогам рассмотрения документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 подраздела 2.5 настоящего раздела.
2.4.4. Копия документа о принятом решении в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется в региональную спортивную федерацию или физкультурно-спортивные организации, включенные в перечень Министерства спорта Российской Федерации, и (или) размещается на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
2.4.5. В случае предоставления представления/заявления с документами через МФЦ срок, указанный в пунктах 2.4.1 - 2.4.3 настоящего Административного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ в Комитет представления/заявления с прилагаемыми документами.
2.4.6. МФЦ обеспечивает передачу представления/заявления                                 с документами в Комитет в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Комитетом, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема представления/заявления с документами.
2.4.7.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр не должно превышать 15 минут. 
2.4.8. Приостановление предоставления муниципальной услуги                                не предусмотрено.

2.5. Перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Для присвоения квалификационной категории Заявитель предоставляет в Комитет следующие документы:
1) ходатайство о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (далее – ходатайство) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
2) представление к присвоению квалификационной категории (далее – Представление) по форме, приведенной в приложении № 1 к Положению                             о спортивных судьях, утвержденному приказом Минспорта России от 28.02.2017 № 134;
3) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, подразделения федерального органа или должностного лица копия карточки учета судейской деятельности спортивного судьи по форме, приведенной в приложении № 2 к Положению о спортивных судьях, утвержденному приказом Минспорта России от 28.02.2017 № 134; 
4) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства Заявителя, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа – для граждан Российской Федерации.
Сведения из документа, удостоверяющего личность, при подаче                                 в электронной форме вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и проверяются путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия при условии соблюдения требований, установленных законодательством Российской Федерации в области персональных данных;
5) копию паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении граждан в Российской Федерации» (далее ‒ Федеральный закон № 115-ФЗ) или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, ‒ для иностранных граждан;
6) копию документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копию иного документа, предусмотренного Федеральным законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, ‒ для лиц без гражданства; 
7) копию военного билета ‒ для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации); 
8) копию удостоверения мастера спорта России международного класса, гроссмейстера России или мастера спорта России (для кандидатов на присвоение квалификационной категории «спортивный судья второй категории», имеющих спортивное звание «мастер спорта России международного класса», «гроссмейстер России» или «мастер спорта России» по соответствующему виду спорта);
9) согласие на обработку персональных данных (приложение № 6                           к настоящему Административному регламенту).
Представление и документы подаются в Комитет в течение четырех месяцев со дня выполнения квалификационных требований.
2.5.2. Для лишения квалификационной категории Заявитель предоставляет в Комитет заявление о лишении квалификационной категории (далее – заявление о лишении категории) согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.
Заявление о лишении категории должно содержать:
1) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортивного судьи, в отношении которого подано заявление;
2) дату и номер документа организации о присвоении квалификационной категории;
3) сведения, подтверждающие основания для лишения квалификационной категории (с приложением копий документов, подтверждающих основания для лишения);
4) согласие на обработку персональных данных. 
Основаниями для лишения квалификационной категории являются: 
1) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения всероссийской категории;
2) наложение спортивных санкций на спортивного судью.
2.5.3. Для восстановления квалификационных категорий заявитель предоставляет в Комитет заявление о восстановлении квалификационной категории (далее – заявление о восстановлении категории) согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту.
Заявление о восстановлении категории должно содержать:
1) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортивного судьи, в отношении которого подано заявление;
2) дату и номер документа организации о лишении квалификационной категории спортивного судьи;
3) сведения, подтверждающие основания для восстановления квалификационной категории (с приложением копий документов, подтверждающих основания для восстановления);
4) согласие на обработку персональных данных.
Основанием для восстановления квалификационной категории является окончание срока действия наложенных спортивных санкций и принятие Комитетом решения о восстановлении квалификационной категории.
2.5.4. Обязанность по предоставлению документов, указанных                                   в подпунктах 2.5.1, 2.5.2, 2.5.3 настоящего Административного регламента, возложена на Заявителя. 
2.5.5. Для получения сведений о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания Заявителя Комитет самостоятельно направляет запрос в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МВД России.
В случае если Представление, заявления о лишении, восстановлении категории подаются через представителя заявителя, предоставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
В случае направления представления/заявления посредством Единого портала сведения из документов, указанных в подпункте 2 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного взаимодействия в МВД России. 
Непредставление (несвоевременное предоставление) органом или организацией по межведомственному запросу документов не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю муниципальной услуги. 
2.5.6. В случае направления представления/заявления посредством Единого портала формирование представления/заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме. 
2.5.7. При предоставлении муниципальной услуги Комитет не вправе требовать от Заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в соответствии                       с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении структурного подразделения администрации города Мурманска, предоставляющего муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные  в части 1 статьи 9 Федерального закона;
- предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.
2.5.8. При подаче документов, предусмотренных подпунктами 5) и 6) пункта 2.5.1 настоящего подраздела, в электронной форме представляется их удостоверенных перевод, подписанный электронной подписью нотариуса в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», на бумажном носителе – нотариально заверенная копия перевода.
2.5.9. Ходатайство и комплект документов, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и (или) иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.5.10. Ходатайство и документы, предусмотренные подпунктами   2)-9) пункта 2.5.1 настоящего подраздела (далее – комплект документов), направляются на бумажном носителе непосредственно в Комитет, либо посредством почтового отправления.
Ходатайство и комплект документов могут быть направлены заявителем (представителем заявителя) в форме электронного документа с использованием Единого портала путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале.
2.5.11. При направлении ходатайства и комплекта документов посредством Единого портала:
- сведения из документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» из состава соответствующих данных указанной учетной записи;
- доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в виде электронного образца такого документа, который подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ;
- комплект документов заверяется электронной подписью в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
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2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов,                          для приостановления и (или) отказа в предоставлении
муниципальной услуги


2.6.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                      от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
- подача документов на предоставление муниципальной услуги в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
- предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента, не в полном объеме;
- утрата силы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- некорректное, неполное заполнение обязательных полей в формах представления/заявления на предоставление муниципальной услуги на Едином портале;
- некорректное оформление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- подача документов от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом. 
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя                 за предоставлением муниципальной услуги.
2.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются непредоставление заявителем предусмотренных 2.5 настоящего Административного регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, либо наличие в них недостоверной информации.
2.6.3. Основанием для отказа в присвоении квалификационных категорий является невыполнение квалификационных требований.
2.6.4. Основанием для отказа в лишении квалификационной категории является несоответствие представленных сведений основаниям для лишения квалификационной категории, предусмотренным 2.5 настоящего Административного регламента.
2.6.5. Основаниями для отказа в восстановлении квалификационной категории являются:
1) несоответствие представленных сведений основанию для восстановления квалификационной категории, предусмотренному подразделом 2.6 настоящего Административного регламента;
2) наличие решения Комитета по заявлению о восстановлении категории, поданному ранее по тем же основаниям региональной спортивной федерацией или спортивным судьей.
2.6.6. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


2.7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Помещение, в котором располагается Комитет, должно быть оборудовано в соответствии с действующими санитарными нормами                                и правилами. 
2.8.2. Места для ожидания и заполнения представления/заявления должны быть оборудованы сиденьями, столами, а также информационными стендами.
2.8.3. На информационных стендах в помещениях, где предоставляется муниципальная услуга, размещается информация, указанная в пункте 1.3.12 настоящего Административного регламента.
2.8.4. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, должны быть оборудованы системой противопожарной сигнализации. 
2.8.5. Рабочие места специалистов Комитета оборудуются телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
2.8.6. Доступность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, включающих места для ожидания, заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информирования и приема получателей муниципальной услуги, обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.9. Показатели доступности и качества
предоставления муниципальной услуги

Показатели	 доступности и качества предоставления муниципальной услуги и их значения приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.10. Прочие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Бланки представления/заявления Заявитель может получить                        в электронном виде на Едином портале и на официальном сайте Комитета.
2.10.2. Заявителю обеспечивается возможность предоставления представления/заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала.
В этом случае Заявитель или представитель Заявителя авторизуется                      на Едином портале посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет представление/заявление с использованием интерактивной формы в электронном виде.
При заполнении Заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) или витрин данных. В случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения муниципальной услуги.
Заполненное представление/заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитет. При авторизации в ЕСИА представление/заявление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, уполномоченного на подписание представления/заявления.
2.10.3. В случае направления представления/заявления посредством Единого портала формирование представления/заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи представления/заявления в какой-либо иной форме. 
В представлении/заявлении также указывается один из следующих способов получения результата предоставления муниципальной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале; 
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Комитете или МФЦ; 
- на бумажном носителе;
- на официальном сайте Комитета. 
2.10.4. В случае направления представления/заявления посредством Единого портала результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 2.3.1 настоящего Административного регламента, также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в Комитете. 
2.10.5. Выбор Заявителем способа подачи представления/заявления                         и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
2.10.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
1) предоставление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
2) подача представления/заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитет с использованием Единого портала; 
3) поступление представления/заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в интегрированную с Единого портала ведомственную информационную систему; 
4) обработка и регистрация представления/заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ведомственной информационной системе; 
5) получение Заявителем уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале; 
6) взаимодействие Комитета и органов, указанных в пункте 2.2.3 настоящего Административного регламента, посредством межведомственного информационного взаимодействия; 
7) получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством информационного сервиса «Узнать статус заявления»; 
8) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале в форме автоматически формируемого электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Комитета; 
9) направление жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета и его должностных лиц, специалистов Комитета, принимаемых и выполняемых (не выполненных) при предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном в разделе 5 настоящего Административного регламента. 
2.10.7. Требования к форматам представления/заявления и иных документов, предоставляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.10.7.1. Электронные документы предоставляются в следующих форматах: 
а) xml - для формализованных документов; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,                                        не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего подпункта); 
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего подпункта), а также документов с графическим содержанием;
д) zip, rar - для документов, сжатых в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.10.7.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений                 и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно графической подписи лица, печати, углового штампа бланка. 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.10.7.3. Электронные документы должны: 
- обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 
- обеспечивать переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки).
2.10.7.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельных электронных документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Общие положения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация Представления, заявлений о лишении, восстановлении категории и прилагаемых документов; 
- формирование и направление межведомственных запросов;
- направление заявителю уведомления о возврате документов, предоставленных для присвоения, лишения, восстановления квалификационной категории;
- рассмотрение Представления, заявлений о лишении, восстановлении категории и принятие решения о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории или об отказе в присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории;
- направление результата предоставления муниципальной услуги;
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.1.2. Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ:
- информирование и консультирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
- прием документов Заявителя для предоставления муниципальной услуги;
- передача документов специалистам Комитета;
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме с использованием Единого портала приведен в подразделе 3.8 настоящего Административного регламента.
3.1.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах приведен в подразделе 3.9 настоящего Административного регламента.

3.2. Прием и регистрация представления, заявлений о лишении,
восстановлении категории и прилагаемых документов

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Комитет документов, указанных в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента. 
3.2.1. Специалист Комитета при личном обращении Заявителя в Комитет в течение 15 минут:
- устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя Заявителя;
- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных                                   в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента, и их надлежащее оформление, при необходимости заверяет копии представленных документов, оригиналы указанных документов возвращает Заявителю;
- проверяет правильность заполнения представления, заявлений                                   о лишении, восстановлении квалификационной категории;
- в случае отсутствия заполненного представления предлагает Заявителю заполнить представление по соответствующей форме или при необходимости оказывает помощь в заполнении представления, проверяет точность заполнения Представления;
- регистрирует представление, заявления о лишении, восстановлении квалификационной категории и документы в системе электронного документооборота (далее - СЭД), проставляя в правом нижнем углу регистрационный штамп с указанием присвоенного Представлению порядкового регистрационного номера и даты.
3.2.2. Прием документов, поступивших по почте, осуществляется лицом, ответственным за делопроизводство (далее - Ответственный                                                     за делопроизводство). 
В день поступления документов по почте Ответственный                                                             за делопроизводство передает их специалисту Комитета для регистрации в СЭД.
3.2.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в течение двух рабочих дней со дня, следующего за днем подачи Представления, направляет Заявителю решение об отказе в приеме документов по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту (далее - Решение об отказе) способом, согласованным с Заявителем при подаче документов.
3.2.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, специалист Комитета выполняет административные действия в соответствии с пунктом 3.2.1 настоящего Административного регламента.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов

Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры регистрации представления, заявления о лишении, восстановлении квалификационной категории и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя.
3.3.1. Специалист Комитета в день приема и регистрации документов формирует межведомственный запрос в электронном виде и направляет его через систему межведомственного информационного взаимодействия в МВД России.
3.3.2. Специалист Комитета при поступлении ответов                                                     на межведомственные запросы через систему межведомственного информационного взаимодействия в течение одного рабочего дня открывает электронный документ, распечатывает и приобщает к документам, предоставленным Заявителем.
3.3.3. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в соответствии с требованиями и в сроки, установленные статьями 7.1, 7.2 Федерального закона.

3.4. Направление Заявителю уведомления о возврате документов, предоставленных для присвоения, лишения, восстановления
квалификационной категории

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление Представления, заявлений о лишении, восстановлении категории и прилагаемых к ним документов специалисту Комитета. 
3.4.2. В случае наличия основания для возврата документов, указанного в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов возвращает их в спортивную федерацию с указанием причин возврата.
3.4.3. В течение 20 рабочих дней со дня получения Представления, заявлений о лишении, восстановлении категории и документов заявитель устраняет выявленные несоответствия и направляет их для рассмотрения                         в Комитет повторно.
3.4.4. В случае соответствия Представления, заявлений о лишении, восстановлении категории требованиям подраздела 2.5 настоящего Административного регламента специалист Комитета переходит                                  к административной процедуре по принятию решения о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: _Hlk160624633]3.5. Рассмотрение Представления, заявлений о лишении, восстановлении категории и принятие решения о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории или об отказе в присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление всех необходимых документов в Комитет.
3.5.2. Председатель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности) в день получения представления, заявлений о лишении, восстановлении категории путем наложения резолюции поручает специалисту Комитета их рассмотрение.
3.5.3. Специалист Комитета проверяет соответствие представления, заявлений о лишении, восстановлении категории требованиям подраздела 2.6 настоящего Административного регламента. 
3.5.4. Специалист Комитета проверяет выполнение кандидатом                              на присвоение квалификационной категории квалификационных требований.
3.5.5. Специалист Комитета по результатам проверки совершает одно из следующих действий:
- готовит проект постановления о присвоении квалификационной категории и вместе с прилагаемыми документами передает его на согласование председателю Комитета (лицу, исполняющему его обязанности) и в администрацию города Мурманска;
[bookmark: _Hlk166851626]- готовит проект постановления о лишении, восстановлении квалификационной категории и вместе с прилагаемыми документами передает его на согласование председателю Комитета (лицу, исполняющему его обязанности) и в администрацию города Мурманска.
3.5.6. 	Срок согласования постановления администрации города Мурманска о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории составляет не более 11 календарных дней.
3.5.7. В случае отказа в присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории специалист Комитета готовит письменный отказ  и возвращает представление и документы в спортивную федерацию.
Срок выполнения административных действий по рассмотрению представления, заявлений о лишении, восстановлении категории и принятию решения о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории или об отказе в присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории составляет не более 19 рабочих дней.

3.6. Направление результата предоставления
муниципальной услуги

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя в Комитет. 
В случае присвоения квалификационной категории Заявителю в день обращения выдается копия постановления администрации города Мурманска (далее - ПАГМ) о присвоении, оформляется квалификационная книжка, выдается нагрудный значок.
Заявитель может получить свою зачетную квалификационную книжку, нагрудный значок, самостоятельно обратившись в Комитет.
В случае отказа в присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории копия ПАГМ об отказе в присвоении/ПАГМ                   об отказе в лишении/ ПАГМ об отказе в восстановлении с документами направляется Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или выдается Заявителю лично в день обращения в Комитет. 
Результат предоставления муниципальной услуги Заявителю может быть выдан в МФЦ в течение рабочего дня после передачи специалистом Комитета подписанного ПАГМ.

3.7. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых МФЦ

При личном обращении Заявителя в МФЦ специалист МФЦ:
- устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя Заявителя;
- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных                                в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента;
- при установлении в ходе приема факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или несоответствия представленных документов требованиям уведомляет Заявителя о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, сообщает о выявленных недостатках, предлагает принять меры по их устранению и возвращает Заявителю представленные им документы; 
 - в случае отсутствия заполненного представления/заявления оформляет его в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее - АИС МФЦ) и представляет Заявителю для подписания. В случае отсутствия технической возможности для заполнения представления/заявления в АИС МФЦ распечатывает бланк Представления/заявления и выдает Заявителю для заполнения и подписания. При необходимости оказывает помощь в заполнении представления/заявления; 
- заполняет в АИС МФЦ расписку для Заявителя о приеме                 представления /заявления и документов;
- распечатывает два экземпляра расписки и предоставляет Заявителю                    на подпись; 
- контролирует проставление подписи Заявителем о получении расписки о приеме представления/заявления; 
 - выдает Заявителю первый экземпляр расписки о приеме представления/заявления; 
 - в течение рабочего дня передает документы, принятые от Заявителя для получения муниципальной услуги, в том числе второй экземпляр расписки                       о приеме документов, специалисту МФЦ, ответственному за прием-передачу документов в Комитет. 
В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги Заявителю в МФЦ:
- специалист Комитета в течение двух рабочих дней после подписания ПАГМ о присвоении/ПАГМ о подтверждении/ПАГМ о лишении/ПАГМ                           о восстановлении передает его работнику МФЦ, ответственному за прием-передачу документов;
- специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов при личном обращении Заявителя:
а) устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность (документов, подтверждающих полномочия представителя Заявителя);
б) выдает Заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административных действий по приему документов и выдаче результата муниципальной услуги в МФЦ - 15 минут. 

3.8. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала

3.8.1. Сформированное и подписанное представление/заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Комитет посредством Единого портала. 
3.8.2. Комитет обеспечивает в срок не позднее двух рабочих дней с даты подачи представления/заявления на Едином портале, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующие за ним два рабочих дня: 
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении Представления/заявления; 
б) регистрацию представления/заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации представления/заявления либо отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.8.3. Специалист Комитета: 
- проверяет наличие представления/заявления, поступившего посредством Единого портала, с периодом не реже одного раза в день; 
- рассматривает поступившее представление/заявление и приложенные образы документов (документы). 
3.8.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Комитетом на основании электронных образов документов, представленных Заявителем, а также сведений, находящихся в распоряжении иных органов власти и полученных Комитетом посредством межведомственного взаимодействия.
3.8.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Комитета, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале; 
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа. 
3.8.6. Получение информации о ходе рассмотрения представления/заявления и результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время. 
3.8.7. Копия документа о принятом решении размещается в личном кабинете региональной спортивной федерации в системе, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы.
3.8.8. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется: 
1) уведомление о приеме и регистрации представления/заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема представления/заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
 Срок предоставления муниципальной услуги в электронном виде не должен превышать 19 рабочих дней.
Автоматическое принятие решения по заявлению не предусмотрено.

3.9. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.9.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Комитет письменного заявления (в свободной форме) о допущенных опечатках и ошибках в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
- доставленного лично Заявителем;
- поступившего посредством Единого портала; 
- направленного по почте.
3.9.2. В день поступления письменного заявления о допущенных опечатках и ошибках в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Комитета регистрирует заявление в СЭД.
3.9.3. Специалист Комитета в течение рабочего дня со дня получения заявления рассматривает заявление, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
3.9.4. Специалист Комитета в течение трех рабочих дней со дня окончания проверки поступивших документов выполняет одно из следующих административных действий:
- подготавливает проект постановления администрации города Мурманска о внесение изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории и передает его с документами, представленными Заявителем, на согласование председателю Комитета (лицу, исполняющему его обязанности); 
- подготавливает проект уведомления об отказе в исправлении опечаток и ошибок с указанием причин отказа и передает его на подпись председателю Комитета.
3.9.5. Председатель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности)                         в течение рабочего дня со дня получения от специалиста Комитета проекта постановления администрации города Мурманска о внесении изменений                           в утвержденное ПАГМ о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории с приложением документов, представленных Заявителем, согласовывает проект постановления администрации города Мурманска и передает его с документами, представленными Заявителем, специалисту Комитета.
3.9.6. Специалист Комитета в течение рабочего дня со дня получения от председателя Комитета согласованного проекта постановления администрации города Мурманска о внесении изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории с приложением документов, представленных Заявителем, направляет его на согласование в администрацию города Мурманска.
3.9.7. Срок согласования, подписания, регистрации постановления администрации города Мурманска о внесении изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории составляет не более 11 рабочих дней со дня поступления документов.
3.9.8. Специалист Комитета в случае регистрации постановления администрации города Мурманска о внесении изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении (подтверждении)/об отказе в присвоении (подтверждении)/о лишении (восстановлении) в течение трех рабочих дней:
- направляет копию постановления администрации города Мурманска специалисту Комитета, ответственному за размещение информации;
- подшивает копию постановления администрации города Мурманска  и документы, представленные Заявителем, в папку документов                                             по соответствующему направлению.
3.9.9. Специалист Комитета, ответственный за размещение информации в течение двух рабочих дней со дня получения копии постановления администрации города Мурманска размещает ее сканированный образ на официальном сайте Комитета.
3.9.10. Председатель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности)                      в течение рабочего дня со дня получения от специалиста Комитета уведомления об отказе в исправлении опечаток и ошибок с указанием причин отказа рассматривает указанные документы, подписывает уведомление и передает его с документами, представленными Заявителем, специалисту, ответственному за делопроизводство, а документы, представленные Заявителем, - специалисту Комитета.
3.9.11. Специалист Комитета в течение рабочего дня изготавливает копию уведомления и подшивает его и документы, представленные Заявителем, в папку документов по соответствующему направлению.
3.9.12. Ответственный за делопроизводство в течение двух рабочих дней направляет копию постановления администрации города Мурманска о внесении изменений в утвержденное ПАГМ о присвоении, лишении, восстановлении квалификационной категории или копию уведомления об отказе в исправлении опечаток и ошибок с указанием причин отказа Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, по электронной почте, указанной Заявителем, или вручает Заявителю лично под подпись в день обращения, предварительно согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте.
3.9.13. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления, указанного                      в пункте 3.9.1 настоящего Административного регламента.
3.9.14. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) Заявителю исправленных документов или уведомления об отказе в исправлении опечаток (ошибок).
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Приложение № 1
  к Административному регламенту


                                                                      Председателю комитета по
                                                                      физической культуре и спорту
                                                                      администрации города 
                                                                      Мурманска
____________________________
от____________________________
(полное наименование организации,
направляющей представление)
____________________________
(почтовый адрес)
____________________________
(контактный телефон) 

ХОДАТАЙСТВО
о присвоении квалификационной категории спортивного судьи

В соответствии с приказом министерства спорта российской Федерации от 28.02.2017 № 134 «Об утверждении Положения о спортивных судьях», прошу Вас присвоить квалификационную категорию «(наименование категории)» по виду спорта «(вид спорта)» спортивного судью _______________________________________________(Ф.И.О., дата рождения).

К ходатайству прилагаются:
1.
2.
3.
…..





______________________________
22
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                                                                                   Приложение № 2
                                                                  к Административному регламенту  

Показатели доступности и качества
предоставления муниципальной услуги

	
№ п/п
	Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

	1.
	% заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут
	100%

	2.
	% заявителей, удовлетворенных графиком работы Комитета 
	100%

	3.
	Наличие на стендах в местах предоставления услуг информации о порядке предоставления муниципальной услуги
	100%

	4.
	Количество взаимодействий заявителя со специалистом Комитета при предоставлении муниципальной услуги
	  2

	5.
	Возможность получения муниципальной услуги в электронной форме
	нет

	6.
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги 
	да


	7.
	Возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр
	нет

	Показатели качества предоставления муниципальной услуги

	1.
	Количество обоснованных жалоб

	0

	2.
	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (% случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с даты приема документов)
	100%

	3.
	% заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) персонала
	100%

	4.
	% заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда специалистов Комитета при предоставлении муниципальной услуги
	100%


                                                    

___________________
                                                                           Приложение № 3
                                                            к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

____________                                                                                                    № ____

О присвоении квалификационных категорий спортивных судей

[bookmark: _Hlk160637577]В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Законом Мурманской области от 27.12.2010                          № 1297-01-ЗМО «О физической культуре и спорте в Мурманской области», на основании положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от 08.06.2016 № 1636, представленными документами о выполнении квалификационных норм и требованиями, предъявляемыми к спортивным судьям, п о с т а н о в л я ю:

1. Присвоить квалификационную категорию спортивного судьи:
1.1. _______________:
             (наименование вида спорта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Квалификационная категория 

	1
	
	

	2
	
	


2. Комитету по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (___________) внести соответствующие записи о присвоении
                                           (Ф.И.О.)
судейских категорий в судейские книжки.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителе Главы города Мурманска (___________).
                                                                                          (Ф.И.О.)



Глава 
города Мурманска                                                               _______________


_________________


                                                                                    Приложение № 4  
                                                                    к Административному регламенту                      
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
(КФКиС)

ул. Профсоюзов, д. 20, г. Мурманск, 183038
тел. (факс): (815-2) 45-60-25
e-mail: sport@citymurmansk.ru

__________________  №  ________________

на №_________________ от______________

	







О предоставлении документов

Уважаемый (ая) _________________________!

В связи с тем, что представленные документы не отвечают требованиям административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденного постановлением администрации города Мурманска от 08.06.2016 № 1636, а именно ______________________, комитет по физической культуре, спорту и охране здоровья администрации города Мурманска возвращает Вам их обратно. 
Предлагаем Вам в 20-дневный срок устранить указанные нарушения и повторно представить документы на рассмотрение.


Председатель  комитета	  ______________                       _________________
                                                (подпись)                                         (Ф.И.О.)


__________________
                                                                                              





                                                                                    Приложение № 5
                                                                    к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА МУРМАНСКА

КОМИТЕТ
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
(КФКиС)

ул. Профсоюзов, д. 20, г. Мурманск, 183038
тел. (факс): (815-2) 45-60-25
e-mail: sport@citymurmansk.ru

__________________  №  ________________

на №_________________ от______________


	


	
	


Уведомление об отказе
в присвоении, лишении, восстановлении
квалификационной категории спортивного судьи


			Уважаемый (ая) _______________________!

В соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденного постановлением администрации города Мурманска от 08.06.2016 № 1636, комитетом по физической культуре и спорту администрации города Мурманска принято решение об отказе в присвоении, лишении, восстановлении Вам судейской категории в связи с___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                                            (указать причину отказа)
 

Председатель комитета	  ______________                                 _________________
                                                        (подпись)                                                             (Ф.И.О.)
__________________


                                                                                   Приложение № 6
                                                                    к Административному регламенту


Согласие на обработку персональных данных

Я,________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью)
_____________серия_______№______________выдан__________________________________
(вид основного документа, удостоверяющего личность)
_______________________________________________________________________________,
(кем и когда выдан)
проживающий(ая) по адресу _______________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку операторами – администрацией города Мурманска (г. Мурманск, пр-т Ленина, д. 75), комитетом по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (г. Мурманск, ул. Профсоюзов, д. 20) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мной в целях ________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать цель: присвоение/подтверждение/лишение/восстановление спортивного разряда)

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий (операций) или совокупности действий (операций) в отношении моих персональных данных для достижения указанных выше целей, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Обработка персональных данных может совершаться с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва согласия.
Настоящее согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению.
Права, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ                         «О персональных данных», мне разъяснены.

________________________ / ________________________   « ___ » ____________ 20 __ г.
(подпись представителя субъекта персональных данных)       (расшифровка подписи)



_______________________________________________

                                                                          


                                                                                    Приложение № 7 
                                                                   к Административному регламенту
                                                                           
     
[bookmark: _Hlk160637627]                                                                       Председателю комитета по   
                                                                физической культуре и спорту       
                                                                администрации города Мурманска
____________________________
от____________________________ 

Заявление
о лишении квалификационной категории спортивного судьи

Прошу Вас лишить квалификационной категории «(наименование категории)» по виду спорта «(вид спорта)» спортивного судью _______________________________________________(Ф.И.О., дата рождения), которому была присвоена квалификационная категория постановлением администрации города Мурманска от_________ №______ «О присвоении квалификационных категорий спортивных судей» в связи с_________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Сведения, подтверждающие основания для лишения квалификационной категории

Необходимые подтверждающие документы прилагаются:
____________________________________________________________________
Копии документов, подтверждающих наличие оснований для лишения квалификационной категории спортивного судьи


____________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица региональной спортивной федерации


М.П.



_____________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_____________                                                                                                  № ____


О лишении квалификационных категорий спортивных судей


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Законом Мурманской области от 27.12.2010                          № 1297-01-ЗМО «О физической культуре и спорте в Мурманской области», на основании положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от 08.06.2016 № 1636, и представленных документов, подтверждающих основания для лишения квалификационной категории спортивного судьи, постановляю:

1. Лишить квалификационной категории спортивного судью: 
1.1. _______________:
             (наименование вида спорта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Квалификационная категория 

	1
	
	

	2
	
	


2. Региональной спортивной федерации (наименование) обеспечить возврат судейской книжки и нагрудного значка в комитет по физической культуре и спорту администрации города Мурманска.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города Мурманска _________________________.
                                                                                             (Ф.И.О.)



Глава 
города Мурманска                                                                     _________________ 



______________________________________________


                                                                                   Приложение № 9 
                                                                    к Административному регламенту

                                                                       Председателю комитета по 
                                                                физической культуре и спорту 
                                                                администрации города Мурманска
                                                                   ______________________________ 

Заявление
о восстановлении квалификационной категории спортивного судьи


Прошу восстановить квалификационную категорию «(наименование категории)» по виду спорта «(вид спорта)» спортивного судьи _______________________________________________(Ф.И.О. дата рождения), которому была присвоена квалификационная категория постановлением администрации города Мурманска от_________№______ «О присвоении квалификационных категорий спортивных судей» в связи с_________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Сведения, подтверждающие основания для восстановления квалификационной категории 

Необходимые подтверждающие документы прилагаются:
____________________________________________________________________
Копии документов, подтверждающих наличие оснований для восстановления квалификационной категории спортивного судьи


____________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица региональной спортивной федерации


М.П.




______________________
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                                                                    к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_____________                                                                                                  № ____


О восстановлении квалификационных категорий спортивных судей

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Законом Мурманской области от 27.12.2010                          № 1297-01-ЗМО «О физической культуре и спорте в Мурманской области», на основании положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение, лишение, восстановление квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от 08.06.2016 № 1636, и представленных документов, подтверждающих основания для восстановления квалификационной категории спортивного судьи, постановляю:

1. Восстановить квалификационную спортивного судьи:
1.1. _______________:
             (наименование вида спорта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Квалификационная категория 

	1
	
	

	2
	
	


2. Комитету по физической культуре и спорту администрации города Мурманска (___________) обеспечить возврат судейской книжки и нагрудного 
                        (Ф.И.О.)
значка в региональную спортивную федерацию (наименование).

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города Мурманска __________________________.
                                                                                                      (Ф.И.О.)



Глава 
города Мурманска                                                                     _________________


______________
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