
Выписка  

из Положения об отделе контроля исполнения поручений администрации 

города Мурманска, утвержденного распоряжением администрации города 

Мурманска от 20.02.2025 № 10-р 

 

Отдел является структурным подразделением администрации города 

Мурманска без права юридического лица. 

 

Задачи Отдела 

2.1  Осуществление контроля за своевременным и качественным 

исполнением поручений. 

2.2  Обеспечение проверок фактического исполнения поручений. 

 

Функции Отдела 

 

В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие 

функции: 

3.1 Осуществляет систематический контроль за сроками исполнения 

поручений и их надлежащем исполнении. 

3.2 Осуществляет в установленном порядке постановку на контроль 

(учет) поручений и снятие их с контроля (учета), направление исполненного 

поручения в дело; 

3.3 Ведет реестр поручений.  

3.4 Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов, 

относящихся к компетенции Отдела. 

3.5 Направляет основным исполнителям напоминания о поручениях. 

3.6 Готовит отчеты об исполнении поручений. 

3.7 Готовит по поручения Руководства Администрации 

информационные справки о состоянии исполнения поручений и 

исполнительской дисциплине.  

3.8 По поручению Главы города Мурманска организует рассмотрение 

результатов исполнения поручений. 

3.9 Готовит предложения Главе города Мурманска о проведении 

служебных проверок, мерах дисциплинарного воздействия по фактам 

несвоевременного или ненадлежащего исполнения поручений; 

3.10 Готовит предложения Главе города Мурманска об установлении 

промежуточных сроков предоставления информации об исполнении 

поручений, о дополнительных мерах по обеспечению исполнения поручений. 

3.11 Обеспечивает открытость, доступность информации о поручениях 

на официальном сайте Администрации города Мурманска  



 

 

 

2 

3.12 Участвует в разработке мероприятий, направленных на 

совершенствование форм и методов работы с поручениями, а также на 

предупреждение и устранение выявленных нарушений. 

3.13 Принимает участие в постановке задач при проектировании, 

эксплуатации и совершенствовании автоматизированных информационных 

систем документооборота. 

3.14 Изучает опыт работы федеральных органов исполнительной власти, 

субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления 

муниципальных образований Мурманской области в сфере контроля за 

выполнением поручений. 

3.15 Оказывает консультационную помощь структурным 

подразделениям Администрации, подведомственным ей организациям в части 

обеспечения исполнения поручений.   

 

 

_____________________________ 


