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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


________                                                                                                          № _____


О внесении изменений в приложение к постановлению  администрации города Мурманска от 16.09.2015 № 2579                      «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (в ред. постановлений    от 24.02.2016 № 441, от 05.04.2016 № 864, от 17.10.2016 № 3119,           от 04.12.2017 № 3851, от 06.06.2018 № 1674, от 02.08.2018 № 2440,       от 25.01.2019 № 218, от 22.04.2019 № 1454, от 20.08.2020 № 1976,         от 29.10.2020 № 2498, от 19.05.2022 № 1279, от 09.06.2023 № 2162,       от 25.12.2024 № 4240, от 23.07.2025 № 4010)


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 24.06.2025 № 156-ФЗ «О создании многофункционального сервиса обмена информацией и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом муниципального образования городской округ город-герой Мурманск, постановлением администрации города Мурманска от 26.02.2009 № 321 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в приложение к постановлению администрации города Мурманска от 16.09.2015 № 2579 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (в ред. постановлений от 24.02.2016 № 441, от 05.04.2016 № 864, от 17.10.2016 № 3119, от 04.12.2017 № 3851, от 06.06.2018 № 1674, от 02.08.2018 № 2440,                    от 25.01.2019 № 218, от 22.04.2019 № 1454, от 20.08.2020 № 1976, от 29.10.2020 № 2498, от 19.05.2022 № 1279, от 09.06.2023 № 2162, от 25.12.2024 № 4240,     от 23.07.2025 № 4010) (далее – административный регламент) следующие изменения:
1.1. Пункт 1.3.4 подраздела 1.3 изложить в новой редакции:
«1.3.4. На Едином портале размещается следующая информация:
1) способы предоставления муниципальной услуги;
2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
3) категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
4) сроки предоставления муниципальной услуги;
5) описание результата предоставления муниципальной услуги;
6) сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги;
7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) форма заявления, используемая при предоставлении муниципальной услуги.».
1.2. Пункт 2.3.1 подраздела 2.3 изложить в новой редакции:
«2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) решения Комитета о присвоении адреса объекту адресации с приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации;
- выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) решения Комитета об аннулировании адреса объекта адресации с приложением уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном реестре;
- выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) решения Комитета об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего Регламента.».
1.3. Абзац первый пункта 2.3.1 изложить в новой редакции:
«Решение о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса объекта адресации, решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса объекта адресации председатель Комитета (лицо, исполняющеее его обязанности) принимает:».
1.4. Пункт 2.5.2 подраздела 2.5 дополнить новым подпунктом 10) следующего содержания:
«10) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.».
1.5. Пункты 2.5.6, 2.5.7 считать пунктами 2.5.7, 2.5.8 соответственно.
1.6. Подраздел 2.5 дополнить новым пунктом 2.5.6 следующего содержания:
«2.5.6. Обязанность по предоставлению документов, указанных в пункте 2.5.1 и подпункте 10) пункта 2.5.2 настоящего Регламента, возложена на заявителя.».
1.7. Пункт 2.6.1 подраздела 2.6 дополнить новым подпунктом и) следующего содержания:
«и) представление неполного комплекта документов.».
1.8. В пункте 3.3.4 подраздела 3.3 слова «указанных в пункте 2.7.1 настоящего Регламента» заменить словами «указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента».
1.9. В приложении № 1 к административному регламенту:
- пункт 10 исключить;
- пункты 11, 12, 13 считать пунктами 10, 11, 12 соответственно.
1.10. Подраздел 3.5 раздела 3 изложить в новой редакции:
«3.5. Принятие решения по заявлению

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание рассмотрения заявления с прилагаемыми документами, а также документов, поступивших в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
3.5.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.3 настоящего Регламента, муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня готовит проект решения Комитета о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса объекта адресации и передает его на подпись председателю Комитета (лицу, исполняющему его обязанности).
3.5.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.3 настоящего Регламента, муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня готовит проект решения Комитета об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса объекта адресации по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146Н, согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту с указанием причины отказа и передает его на подпись председателю Комитета (лицу, исполняющему его обязанности). Отказ в предоставлении муниципальной услуги отмечается в базе данных автоматизированной системы электронного документооборота Комитета.
3.5.4. Председатель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности) в день получения проекта решения о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса объекта адресации, проекта решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса объекта адресации подписывает их и передает муниципальному служащему Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который регистрирует их в журнале выдачи решений о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса объекта адресации.
Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.».
1.11. Пункт 3.6.1 подраздела 3.6 изложить в новой редакции:
«3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение муниципальным служащим Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.».
1.12. Дополнить административный регламент новым разделом 4 следующего содержания:
«4. Способы информирования заявителя об изменении статуса       рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя (представителя заявителя) об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством Единого портала.».
1.13. Дополнить административный регламент новым приложением № 4 согласно приложению к настоящему постановлению.

2. [bookmark: _GoBack]Отделу администрирования инфраструктуры и информационных систем администрации города Мурманска (Харлан Я.В.) разместить настоящее постановление с приложением на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет.

3. Редакции газеты «Вечерний Мурманск» (Минко К.А.) опубликовать настоящее постановление с приложением.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава
2
города Мурманска                                                                               И.Н. Лебедев
Приложение
к постановлению администрации
города Мурманска
от _________ № _____

Приложение № 4
к Регламенту

Согласие на обработку персональных данных

Я, субъект персональных данных: _______________________________________ 
____________________________________________________________________,
(Ф.И.О. полностью)
основной документ, удостоверяющий личность: __________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________,
(наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)
зарегистрированный(-ая) по адресу: _____________________________________ ____________________________________________________________________,
в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных) ____________________________________________________________________,
(Ф.И.О. полностью)
основной документ, удостоверяющий личность: __________________________,
(наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)
зарегистрированного(-ой) по адресу: ____________________________________ ____________________________________________________________________,
действующего(-ей) на основании _______________________________________, (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю конкретное, предметное, информированное, сознательное и однозначное согласие на обработку своих персональных данных комитету территориального развития и строительства администрации города Мурманска (ИНН 5190913076, ОГРН 1105190000871), (далее – оператор), находящемуся по адресу: 183038, г. Мурманск, пр-кт Ленина, д. 77, с целью получения решения __________________________________________________
(нужное написать: о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса объекта адресации.
Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество, гражданство, пол, возраст, дата и место рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, идентификационный номер налогоплательщика, страховой номер индивидуального лицевого счета, номер телефона, адрес электронной почты, _____________________________________ (иные данные).
Разрешаю оператору производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Субъект персональных данных вправе отозвать настоящее согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора.

Приложение:
1. Доверенность представителя (иные документы, подтверждающие полномочия представителя) (если согласие подписывается представителем субъекта персональных данных).

Субъект персональных данных (представитель):

	_______________ 
	/___________________/ 

	       (подпись) 
	              (Ф.И.О.) 



«___» _____________ 20___ г.


________________________________________
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