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2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
1) Заявление согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;
[bookmark: P164][bookmark: P165]2) правоустанавливающие документы на земельный участок;
3) копия паспорта гражданина Российской Федерации (для заявителя);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если Заявление направлено представителем заявителя;
5) утвержденный проект межевания территории и (или) утвержденная схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ);
6) проект планировки территории на основании проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (в случае, предусмотренном частью 1.2 статьи 57.3 ГрК РФ);
7) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту.
2.5.2. Обязанность по предоставлению документов, указанных в подпунктах 1), 3) 4), 7) пункта 2.5.1 настоящего Регламента, возложена на заявителя.
Документы (сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2) пункта 2.5.1 настоящего Регламента, в случае если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, Комитет самостоятельно запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия посредством направления межведомственного запроса согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту в публично-правовую компанию «Роскадастр» по Мурманской области, в том числе, при наличии технической возможности, в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия в случае, если заявитель не представил их самостоятельно. 
Документы (сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 5), 6) пункта 2.5.1 настоящего Регламента, Комитет самостоятельно запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия посредством направления межведомственного запроса в Министерство градостроительства и благоустройства Мурманской области.
Заявитель вправе предоставить в Комитет документы, указанные в подпунктах 2), 5), 6) пункта 2.5.1 настоящего Регламента, по собственной инициативе.
2.5.3. Заявление с прилагаемыми документами по выбору заявителя предоставляется:
- при личном обращении в Комитет, отделение ГОБУ «МФЦ МО»;
- посредством почтовой связи;
- в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет посредством Единого портала и ГИСОГД.
2.5.4. В Заявлении указываются:
– для физических лиц: Ф.И.О., наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем выдан, дата выдачи, адрес места регистрации, телефон;
– для юридических лиц: наименование юридического лица, должность, Ф.И.О. полностью руководителя, ИНН, ОГРН, юридический адрес, телефон.
В случае обращения представителя заявителя в Заявлении указывается Ф.И.О. заявителя или наименование заявителя, а также указываются данные документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
Все строки Заявления не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, иных неоговоренных исправлений, а также повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.5.5. Заявление заверяется подписью заявителя (представителя заявителя).
В случае предоставления Заявления и документов при личном обращении заявитель или представитель заявителя предъявляет документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя. Представитель заявителя также предъявляет доверенность или иной документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя.
Лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и документы, подтверждающие его право действовать от имени юридического лица без доверенности.
В случае направления Заявления и документов посредством почтовой связи на бумажном носителе к такому Заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого Заявления представителем юридического или физического лица – копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.5.6. Заявление направляется заявителем или представителем заявителя вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.5.1 настоящего Регламента. 
В случае предоставления Заявления посредством Единого портала, ГИСОГД сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного взаимодействия.
Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале, ГИСОГД без необходимости  дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
[bookmark: _GoBack]
