
Приложение 

к постановлению администрации 

города Мурманска 

от 14.07.2026 № 3276 

 

 

Изменения в приложение к постановлению администрации города Мурманска 

от 26.12.2011 № 2629 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликатов договоров  

купли-продажи муниципального недвижимого имущества, а также земельных 

участков» (в ред. постановлений от 24.07.2012 № 1723, от 29.04.2013 № 943,  

от 27.08.2013 № 2183, от 10.06.2014 № 1796, от 26.06.2015 № 1716,  

от 06.12.2018 № 4214, от 09.04.2019 № 1295, от 08.09.2020 № 2092) 

 

1. Пункт 1.3.4 подраздела 1.3 раздела 1 изложить в новой редакции: 

«1.3.4. На Едином портале размещается следующая информация: 

1) способы предоставления муниципальной услуги; 

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 

документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе 

представить по собственной инициативе; 

3) категория Заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга; 

4) сроки предоставления муниципальной услуги; 

5) описание результата предоставления муниципальной услуги; 

6) сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления 

муниципальной услуги; 

7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и 

документов, для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, прекращения предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении муниципальной услуги.». 

2. Абзац 8 пункта 1.3.8 подраздела 1.3 раздела 1 исключить. 

3. Абзац 8 пункта 1.3.12 подраздела 1.3 раздела 1 исключить.  

4. Подразделы 2.5 - 2.10 раздела 2 изложить в новой редакции:   

«2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.5.1. Для выдачи дубликата договора Заявитель предоставляет в Комитет 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему Регламенту (далее – Заявление), согласие на 

обработку персональных данных (приложение № 2 к настоящему Регламенту). 

В случае если Заявление подается через представителя Заявителя, к 

Заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление действий от имени Заявителя (оформленная в соответствии с 

законодательством Российской Федерации доверенность или копия решения о 
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назначении (об избрании) либо приказа о назначении физического лица на 

должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом 

действовать от имени Заявителя (юридического лица) без доверенности). 

2.5.2. Заявление составляется в одном экземпляре подлинника. 

Заявление, а также документ, подтверждающий полномочия 

представителя Заявителя, не должны содержать подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов, иных неоговоренных исправлений, а также повреждений, 

наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя 

Заявителя, указанный в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего 

Регламента, предоставляется одновременно с предоставлением его копии. Копия 

после проверки ее соответствия оригиналу заверяется муниципальным 

служащим Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

оригинал документа возвращается Заявителю. 

В случае представления Заявителем нотариально удостоверенных копий 

предоставление оригиналов документов не требуется. 

2.5.3. Заявление, а также документ, подтверждающий полномочия 

представителя Заявителя, указанный в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 

настоящего Регламента, могут быть направлены в Комитет по почте. Обязанность 

подтверждения факта отправки документов возложена на Заявителя. 

Копии документов, направленные в Комитет по почте, должны быть 

нотариально удостоверены. 

2.5.4. Запрещено требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Мурманской области, муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении структурного подразделения администрации города 

Мурманска, предоставляющего муниципальную услугу, государственных 

органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона  

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 

Заявитель вправе предоставить указанные документы и информацию по 

собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные 

органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
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результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 

части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

- предоставления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ. 

2.5.5. Возможность предоставления муниципальной услуги на основании 

заявления в составе единого запроса о предоставлении двух и более 

государственных и муниципальных услуг с использованием Единого портала 

будет реализована при предоставлении технической возможности оператором 

Единого портала. 

 

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов,  

для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.6.1. Оснований для отказа в приеме документов, представленных на 

бумажном носителе, не предусмотрено. 

2.6.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.6.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя 

Заявителя; 

- отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества (реквизитов 

юридического лица), почтового адреса Заявителя, подписи Заявителя или его 

представителя; 

- отсутствие у Заявителя права на получение дубликата (Заявитель не 

является стороной договора, дубликат которого запрошен); 

- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата договора реквизитов 

запрашиваемого документа. 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Комитет 

информирует Заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня 

документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали 

причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными 

законами и (или) иными нормативными актами требований, несоответствие 

которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

является исчерпывающим.  

 

2.7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении  

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
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2.8. Требования к местам предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.8.1. Центральный вход в здание, в котором расположен Комитет, должен 

быть оборудован специальной информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании Комитета. 

2.8.2. Места для ожидания и заполнения Заявления должны быть 

оборудованы сиденьями, столами, а также информационными стендами. 

2.8.3. На информационных стендах в помещении Комитета размещается 

следующая информация: 

- перечень документов, необходимых для принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявлений; 

- адреса, график работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и 

электронной почты организаций, в которых Заявитель может получить 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

- основания и условия предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных 

лиц Комитета; 

- график приема Заявителей муниципальными служащими Комитета. 

2.8.4. Помещения, в которых осуществляется предоставление 

муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, должны быть 

оборудованы системой противопожарной сигнализации. 

2.8.5. Рабочие места муниципальных служащих Комитета, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги, оборудуются телефоном, 

компьютером, оргтехникой. 

2.8.6. Доступность помещений, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, включающих места для ожидания, для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информирования и приема получателей 

муниципальной услуги, обеспечивается в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

 

2.9. Показатели доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги 

 

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги, а также их значения приведены в приложении № 3 к настоящему 

Регламенту. 
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2.10. Прочие требования к предоставлению  

муниципальной услуги 

 

2.10.1. Бланк Заявления Заявитель может получить в электронном виде на 

Едином портале и на странице Комитета на официальном сайте администрации 

города Мурманска в сети Интернет. 

2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

осуществляются: 

- предоставление в порядке, установленном настоящим Регламентом, 

информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге; 

- получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги в личном кабинете на Едином портале.». 
5. Подраздел 2.11 раздела 2 Регламента исключить. 

6. В пункте 3.3.6 подраздела 3.6 раздела 3 слова «(приложение № 3 к 

настоящему Регламенту)» исключить. 

7. Раздел 4 изложить в новой редакции: 

«4. Способы информирования Заявителя об изменении статуса 

рассмотрения Заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

Информирование Заявителя (представителя Заявителя) об изменении 

статуса рассмотрения Заявления осуществляется посредством Единого 

портала.». 

8. Раздел 5 регламента исключить. 

9. Приложения № 2 и № 3 к регламенту изложить в новой редакции 

согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящим изменениям соответственно. 
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Приложение № 1 

к изменениям 

 

Приложение № 2 

к Регламенту 
 

Согласие на обработку персональных данных 

 

Я, субъект персональных данных: __________________________________ 

____________________________________________________________________, 
(Фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) 

основной документ, удостоверяющий личность: ___________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________, 
(наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган) 

зарегистрированный(-ая) по адресу:______________________________________ 

____________________________________________________________________, 

в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае 

получения согласия от представителя субъекта персональных данных) 

____________________________________________________________________, 
(Фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) 

основной документ, удостоверяющий личность: ___________________________ 

____________________________________________________________________, 
(наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: ____________________________________ 

____________________________________________________________________, 

действующего(-ей) на основании _______________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________, 
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия 

представителя) 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» даю конкретное, предметное, информированное, 

сознательное и однозначное согласие на обработку своих персональных данных 

комитету имущественных отношений города Мурманска (ИНН 5190800019, 

ОГРН 1025100861004), (далее - оператор), находящемуся по адресу: 183038,  

г. Мурманск, ул. Комсомольская, д. 10, с целью получения дубликата договора 

купли-продажи _______________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(тип объекта недвижимости, его кадастровый номер) 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю 

согласие: фамилия, имя, отчество, гражданство, пол, возраст, дата и место 

рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о 

дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации по 
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месту жительства, адрес фактического проживания, идентификационный номер 

налогоплательщика, страховой номер индивидуального лицевого счета, номер 

телефона, адрес электронной почты,______________________________________ 
                                                                (иные данные) 

Разрешаю оператору производить автоматизированную, а также 

осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих 

персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение. 

Субъект персональных данных вправе отозвать настоящее согласие на 

обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора. 

 

Приложение: 

1. Доверенность представителя (иные документы, подтверждающие полномочия 

представителя) (если согласие подписывается представителем субъекта 

персональных данных). 

 

Субъект персональных данных (представитель):  

________________ /__________________________________________/ 
(подпись)        (Фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) 

 

«___» ____________ 20___ г. 

 

 

 

___________________________ 
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Приложение № 2 

к изменениям 

 

Приложение № 3 

к Регламенту 

 

Показатели доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги 

 

№ п/п Показатели доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги 

Нормативное 

значение 

показателя 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 

1. % Заявителей, ожидавших в очереди при подаче 

документов не более 15 минут 

100% 

2. % Заявителей, удовлетворенных графиком работы 

Комитета 

100% 

3. Наличие на стендах в местах предоставления услуг 

информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги 

100% 

4. Количество взаимодействий Заявителя с 

муниципальным служащим Комитета, 

ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, при предоставлении муниципальной услуги  

2 

5. Возможность получения муниципальной услуги в 

электронной форме 

нет 

6. Возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги  

да 

7. Возможность получения муниципальной услуги 

через многофункциональный центр 

нет 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 

1. Количество обоснованных жалоб 0 

2. Соблюдение сроков предоставления 

муниципальной услуги (% случаев предоставления 

муниципальной услуги в установленный срок с 

даты приема документов) 

100% 

3. % Заявителей, удовлетворенных культурой 

обслуживания при предоставлении муниципальной 

услуги 

100% 

4. % Заявителей, удовлетворенных качеством 

результатов труда муниципальных служащих 

Комитета при предоставлении муниципальной 

услуги 

100% 

___________________________ 


