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2.12. Требования к местам предоставления 

муниципальной услуги 

 

    2.12.1. В помещения для предоставления муниципальной услуги, 

включающие места для ожидания, информирования и приема заявителей, 

должен быть обеспечен свободный доступ, в том числе предусмотрено 

оснащение техническими средствами, обеспечивающими доступ в здание и к 

информационным стендам людей с ограниченными возможностями 

здоровья. 

  Центральный вход в здание, в котором расположен Комитет, должен 

быть оборудован специальной информационной табличкой, содержащей 

информацию о наименовании Комитета. 

   2.12.2. Помещение, предназначенное для ознакомления заявителей с 

информационными материалами, должно быть оснащено: 

   - информационными стендами; 

   - стульями и столами для возможности заполнения заявления и 

оформления документов. 

   На информационных стендах размещается следующая информация: 

   - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих сведения о порядке предоставления муниципальной услуги; 

   - извлечения из текста настоящего Регламента; 

   - блок-схема и краткое описание порядка предоставления 

муниципальной услуги; 

   - перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

  - порядок обжалования решений, действий или бездействия 

должностных лиц Комитета. 

         2.12.3. Места для ожидания приема и заполнения заявления должны 

быть оборудованы информационными стендами, столами и стульями. 

         2.12.4. В помещениях, где осуществляется прием заявителей по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, должна быть 

предусмотрена возможность оформления заявителями необходимых 

документов. 

         2.12.5. Рабочие места муниципальных служащих Комитета, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оснащаются 

настенными вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

2.12.6. Рабочее место муниципального служащего Комитета должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
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необходимым информационным базам данных, печатающим устройством и 

другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме 

организовать предоставление муниципальной услуги. 

2.12.7. Все помещения для предоставления муниципальной услуги 

должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормам, а 

также требованиям  противопожарной безопасности. 

 

 

_____________________________________ 


