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- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ “О персональных данных”8;
- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ “Об опеке и попечительстве”9;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг”10;
- приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 20.07.2004 № 126 “Об утверждении инструкции

о порядке государственной регистрации прав несовершеннолетних на недвижимое имущество и сделок с ним”11;
- Законом Мурманской области от 13.12.2007 № 927-01-ЗМО “О наделении органов местного самоуправления

муниципальных образований со статусом городского округа и муниципального района отдельными государствен-
ными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних”12;

- Уставом муниципального образования город Мурманск13;
- постановлением администрации города Мурманска от 30.05.2012 № 1159 “Об утверждении реестра услуг,

предоставляемых по обращениям заявителей в муниципальном образовании город Мурманск”14.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.6.1. Для получения государственной услуги Заявители или их уполномоченные представители представляют
в Отдел заявление согласно приложениям №№ 1-10 к настоящему административному регламенту (далее - За-
явление).

2.6.1.1. Заявление может быть подано одним из родителей несовершеннолетнего(-них) при наличии одного из
следующих документов:

а) сведения из акта записи о рождении несовершеннолетнего(-них) в объеме справки формы № 25;
б) копия свидетельства о смерти второго родителя;
в) копия решения суда о лишении второго родителя родительских прав, о признании в установленном порядке

второго родителя безвестно отсутствующим или объявлении его умершим;
г) справка (сведения) о том, что местонахождение разыскиваемого родителя не установлено;
д) справка (сведения) о нахождении родителя, должника по алиментным обязательствам, в исполнительно-про-

цессуальном розыске, в том числе о том, что в месячный срок место нахождения должника не установлено;
е) копия нотариально удостоверенного согласия второго родителя на совершение сделки с имуществом несо-

вершеннолетнего(-них) ребенка (детей).
В случаях назначения в отношении несовершеннолетнего(-них) нескольких опекунов или попечителей предста-

вительство прав и законных интересов подопечного(-ных) при обращении за выдачей разрешения на совершение
сделки с имуществом подопечного(-ных) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо
одним из них при наличии нотариально удостоверенного согласия остальных опекунов (попечителей).

Кроме того, для предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
2.6.1.2. Копия одного из документов, удостоверяющих личность Заявителей или их уполномоченных предста-

вителей:
а) паспорт гражданина Российской Федерации;
б) паспорт моряка;
в) удостоверение личности военнослужащего РФ;
г) военный билет;
д) временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П.
2.6.1.3. Копия нотариально удостоверенной доверенности Заявителей, выданная их уполномоченным пред-

ставителям.
2.6.1.4. Копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего(-них).
2.6.1.5. Сведения о регистрации несовершеннолетнего(-них) по месту пребывания или по месту жительства в

жилом помещении и информация о жилом помещении.
2.6.1.6. Выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над несовершеннолетним(-ними)

опеки (попечительства).
2.6.1.7. Копия одного из документов, подтверждающих изменение фамилии и (или) имени несовершеннолет-

него(-них), не достигшего(-ших) возраста четырнадцати лет, или перемену имени Заявителей, или перемену имени
несовершеннолетнего(-них), достигшего(-ших) возраста четырнадцати лет:

а) решение органа опеки и попечительства о выдаче разрешения на изменение фамилии и (или) имени несо-
вершеннолетнего(-них);

б) копия свидетельства о заключении брака Заявителей;
в) копия свидетельства о расторжении брака Заявителей;
г) копия свидетельства о перемене имени Заявителей;
д) копия свидетельства о перемене фамилии и (или) имени несовершеннолетнего(-них) в возрасте от 14 до 18

лет.
2.6.1.8. Письменное согласие несовершеннолетнего(-них) в возрасте от 10 до 14 лет на совершение сделки.
2.6.1.9. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на отчуждаемое и приобретаемое недви-

жимое имущество при совершении сделок купли-продажи, дарения, мены:
2.6.1.9.1. Сведения о регистрации граждан по месту пребывания или по месту жительства в жилом помеще-

нии и информация о жилом помещении по адресу приобретаемого или обмениваемого недвижимого имущества.
2.6.1.9.2. Копия одного из документов на отчуждаемое и приобретаемое или обмениваемое недвижимое иму-

щество:
а) договор купли-продажи;
б) договор мены;
в) договор дарения;
г) свидетельство о праве на наследство по закону или по завещанию;
д) сведения из договора о приватизации жилого помещения;
е) решения суда о признании за несовершеннолетним(-ними) и (или) иными лицами права собственности на не-

движимое имущество;
е) договор о долевом участии в строительстве нового жилья.
2.6.1.9.3. Сведения из ЕГРП или из ГУПТИ на отчуждаемое или обмениваемое недвижимое имущество, при-

надлежащее несовершеннолетнему(-ним), и приобретаемое в собственность несовершеннолетнему(-ним), обме-
ниваемое недвижимое имущество.

2.6.1.9.4. Договор оказания услуг с ипотечной организацией или согласие кредитной организации на предо-
ставление кредита (в случае приобретения жилого помещения по ипотеке).

2.6.1.9.5. Копия документа, удостоверяющего личность, и письменное согласие на обработку персональных
данных лица (лиц), которому(-ым) принадлежит на праве собственности приобретаемое, обмениваемое недвижи-
мое имущество согласно приложению № 11 к настоящему административному регламенту.

2.6.1.10. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на недвижимое имущество при совер-
шении сделок по определению долей собственности на недвижимое имущество или по определению долей собст-
венности на недвижимое имущество в натуре:

2.6.1.10.1. Копия одного из документов на недвижимое имущество:
а) договор купли-продажи;
б) договор мены;
в) договор дарения;
г) свидетельство о праве на наследство по закону или по завещанию;
д) сведения из договора о приватизации жилого помещения;
е) решения суда о признании за несовершеннолетним и (или) иными лицами права собственности на недвижи-

мое имущество.
2.6.1.10.2. Сведения из ЕГРП или из ГУПТИ на недвижимое имущество.
2.6.1.10.3. Копия плана экспликации на недвижимое имущество.
2.6.1.10.4. Копия документа, удостоверяющего личность, и письменное согласие на обработку персональных

данных лица (лиц), которому(-ым) принадлежат на праве собственности доли недвижимого имущества, находяще-
гося в совместной или совместной долевой собственности согласно приложению № 11 к настоящему админи-
стративному регламенту.

2.6.1.11. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на недвижимое имущество при совер-
шении сделки по отказу от преимущественного права покупки недвижимого имущества (доли недвижимого иму-
щества) в собственность несовершеннолетнему(-ним):

2.6.1.11.1. Копия одного из документов на недвижимое имущество, имеющееся в собственности несовер-
шеннолетнего(-них), и на недвижимое имущество, в отношении которого возникает преимущественное право по-
купки:

а) договор купли-продажи;
б) договор мены;
в) договор дарения;
г) свидетельство о праве на наследство по закону или по завещанию;
д) сведения из договора о приватизации жилого помещения;
е) решения суда о признании за несовершеннолетним(-ними) и (или) иными лицами права собственности на не-

движимое имущество.
2.6.1.11.2. Сведения из ЕГРП или из ГУПТИ на недвижимое имущество, имеющееся в собственности несо-

вершеннолетнего(-них), и на недвижимое имущество, в отношении которого возникает преимущественное право
покупки.

2.6.1.11.3. Сведения о регистрации граждан по месту пребывания или по месту жительства в жилом помеще-
нии и информация о жилом помещении по адресу недвижимого имущества, в отношении которого возникает пре-
имущественное право покупки.

2.6.1.11.4. Копия документа, удостоверяющего личность, и письменное согласие на обработку персональных
данных лица (лиц), имеющего(-их) в собственности недвижимое имущество, в отношении которого возникает пре-
имущественное право покупки согласно приложению № 11 к настоящему административному регламенту.

2.6.1.12. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на приобретаемое в собственность не-
совершеннолетнему недвижимое имущество при совершении сделки залога:

2.6.1.12.1. Копия одного из документов на недвижимое имущество, приобретаемое в собственность несо-
вершеннолетнему(-ним):

а) договор купли-продажи;
б) договор мены;
в) договор дарения;
г) свидетельство о праве на наследство по закону или по завещанию;
д) сведения из договора о приватизации жилого помещения;
е) решения суда о признании за несовершеннолетним(-ними) и (или) иными лицами права собственности на не-

движимое имущество.
2.6.1.12.2. Сведения из ЕГРП или из ГУПТИ на недвижимое имущество, приобретаемое в собственность не-

совершеннолетнему(-ним).
2.6.1.12.3. Извещение кредитной организации о предоставлении ипотеки.
2.6.1.12.4. Сведения о регистрации граждан по месту пребывания или по месту жительства в жилом помеще-

нии и информация о жилом помещении по адресу приобретаемого в собственность несовершеннолетнему(-ним)
недвижимого имущества.

2.6.1.12.5. Копия документа, удостоверяющего личность, и письменное согласие на обработку персональных
данных лица (лиц), имеющего(-их) в собственности недвижимое имущество, приобретаемое в собственность не-
совершеннолетнему(-ним) согласно приложению № 11 к настоящему административному регламенту.

2.6.1.13. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы при совершении сделки по отчуждению
иного движимого и (или) недвижимого имущества:

2.6.1.13.1. Копия одного из документов на отчуждаемое и приобретаемое взамен отчуждаемого имущества в
собственность несовершеннолетнему (-ним):

а) договор купли-продажи;
б) договор мены;
в) договор дарения;
г) решения суда о признании за несовершеннолетним и (или) иными лицами права собственности на недвижи-

мое имущество;
д) свидетельство о праве на наследство по закону или по завещанию;
е) паспорт транспортного средства и свидетельство о регистрации транспортного средства;
е) документы, подтверждающие право несовершеннолетнего(-них) на иное имущество.
2.6.1.13.2. Сведения из ЕГРП на имеющиеся в собственности несовершеннолетнего(-них) объекты иного не-

движимого имущества.
2.6.1.13.3. Копия документа, удостоверяющего личность, и письменное согласие на обработку персональных

данных лица (лиц), имеющего(-их) в собственности иное движимое и (или) недвижимое имущество, приобретаемое
в собственность несовершеннолетнему согласно приложению № 11 к настоящему административному регла-
менту.

2.6.1.14. Правоустанавливающие документы на имущество при совершении сделок по разделу наследствен-
ного имущества несовершеннолетнего(-них):

2.6.1.14.1. Копия свидетельства о праве на наследство по закону или по завещанию несовершеннолетнего
(-них) на наследственное имущество.

2.6.1.14.2. Копия свидетельства о праве на наследство по закону или по завещанию отдельного лица (лиц), с
которыми заключается соглашение о разделе наследственного имущества.

2.6.1.14.3. Копия документа, удостоверяющего личность, и письменное согласие на обработку персональных
данных лица (лиц), являющегося(-ихся) наследниками по закону или по завещанию, с которыми(-ыми) производится
раздел наследственного имущества согласно приложению № 11 к настоящему административному регламенту.

2.6.1.15. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на недвижимое имущество несовер-
шеннолетнего(-них) при совершении сделки по сдаче в аренду или внаем:

2.6.1.15.1. Копия одного из документов на недвижимое имущество, имеющееся в собственности несовер-
шеннолетнего(-них):

а) договор купли-продажи;
б) договор мены;
в) договор дарения;
г) свидетельство о праве на наследство по закону или по завещанию;
д) сведения из договора о приватизации жилого помещения;
е) решения суда о признании за несовершеннолетним(-ними) и (или) иными лицами права собственности на не-

движимое имущество.
2.6.1.15.2. Сведения из ЕГРП или из ГУПТИ на недвижимое имущество, имеющееся в собственности несо-

вершеннолетнего(-них).
2.6.1.15.3. Копия документа, удостоверяющего личность, и письменное согласие на обработку персональных

данных лица (лиц), которому(-ым) передается в аренду или внаем недвижимое имущество, находящееся
в собственности несовершеннолетнего(-них), согласно приложению № 11 к настоящему административному рег-
ламенту.

2.6.1.15.4. Копия проекта договора аренды или найма недвижимого имущества, находящегося в собственно-
сти несовершеннолетнего (-них).

2.6.2. Заявление, а также документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента,
могут быть представлены в форме электронных документов, порядок оформления которых определяется норма-
тивными правовыми актами Правительства Российской Федерации и (или) Правительства Мурманской области, и
направлены в Отдел с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том
числе сети Интернет.

Документы, указанные в подпунктах “б”, “в”, “е” подпункта 2.6.1.1, подпунктах 2.6.1.2, 2.6.1.3, 2.6.1.4, под-
пунктах “б”, “в”, “г”, “д” подпункта 2.6.1.7, подпунктах “а”, “б”, “в”, “г”, “е”, “е” подпункта 2.6.1.9.2, подпунктах
2.6.1.9.4, 2.6.1.9.5, подпунктах “а”, “б”, “в”, “г”, “е” подпункта 2.6.1.10.1, подпунктах 2.6.1.10.3, 2.6.1.10.4,
подпунктах “а”, “б”, “в”, “г”, “е” подпункта 2.6.1.11.1, подпункте 2.6.1.11.4, подпунктах “а”, “б”, “в”, “г”, “е” под-
пункта 2.6.1.12.1, подпунктах 2.6.1.12.3, 2.6.1.12.5, 2.6.1.13.1, 2.6.1.13.3, 2.6.1.14.1, 2.6.1.14.2, 2.6.1.14.3,
подпунктах “а”, “б”, “в”, “г”, “е”, 2.6.1.15.1, 2.6.1.15.3, 2.6.1.15.4 пункта 2.6.1 настоящего административного рег-
ламента, Заявители обязаны представить самостоятельно.

Документ, указанный в подпункте 2.6.1.6 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, находится
в распоряжении Отдела и не является документом, который Заявители обязаны представить самостоятельно.

Документ, указанный в подпункте “а” подпункта 2.6.1.7 пункта 2.6.1 настоящего административного регла-
мента, в случае вынесения решения о выдаче разрешения на изменение фамилии и (или) имени несовершенно-
летнего:

- органом опеки и попечительства муниципального образования город Мурманск находится в распоряжении От-
дела и не является документом, который Заявители обязаны представить самостоятельно;

- органом опеки и попечительства за пределами муниципального образования город Мурманск Заявители
должны получить самостоятельно в органе опеки и попечительства по месту вынесения решения и предоставить
в Отдел.

Документ, указанный в подпункте 2.6.1.8 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, состав-
ляется несовершеннолетним(-ними) в произвольной форме в Отделе в присутствии Заявителей и заверяется под-
писью муниципального служащего Комитета, ответственного за предоставление государственной услуги.

Документы, указанные в подпунктах “б”, “в”, “е” подпункта 2.6.1.1, подпункте 2.6.1.3, подпунктах “б”, “в”, “г”,
“д” подпункта 2.6.1.7, подпунктах “г”, “е”, “е” подпункта 2.6.1.9.2, подпункте 2.6.1.9.4, подпунктах “г”, “е” под-
пункта 2.6.1.10.1, подпунктах “г”, “е” подпункта 2.6.1.11.1, подпунктах “г”, “е” подпункта 2.6.1.12.1, подпункте
2.6.1.12.3, подпунктах “г”, “д” подпункта 2.6.1.13.1, 2.6.1.14.1, 2.6.1.14.2, подпунктах “г”, “е” подпункта
2.6.1.15.1 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, Заявители должны получить самостоятельно
в отделах ЗАГС, в судах, у нотариусов, в кредитных организациях, организациях по строительству жилья и пре-
доставить в Отдел.

2.6.3. Документы (сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах “а”, “г”, “д” подпункта 2.6.1.1, под-
пунктах 2.6.1.5, 2.6.1.9.1, подпункте “д” подпункта 2.6.1.9.2, подпункте 2.6.1.9.3, подпункте “д” подпункта
2.6.1.10.1, подпункте 2.6.1.10.2, подпункте “д” подпункта 2.6.1.11.1, подпунктах 2.6.1.11.2, 2.6.1.11.3, под-
пункте “д” подпункта 2.6.1.12.1, подпунктах 2.6.1.12.2, 2.6.1.12.4, 2.6.1.13.2, подпункте “д” подпункта 2.6.1.15.1,
2.6.1.15.2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, Отдел запрашивает самостоятельно в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе, при наличии технической возможности,
в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, в случае,
если Заявители не представили их по собственной инициативе.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

2.7.1. При обращении Заявителей непосредственно в Отдел оснований для отказа в приеме документов, не-

8 “Российская газета”, 29.07.2006, № 165;
9 Собрание законодательства РФ, 28.04.2008, № 17, ст. 1755;
10 “Российская газета”, 30.07.2010, № 168;
11 “Российская газета”, 29.07.2004, № 160;
12 “Мурманский Вестник”, 19.12.2007, № 241, стр. 7;
13 “Вечерний Мурманск”, “Спецвыпуск”, 10.11.2006;
14 “Вечерний Мурманск”, “Спецвыпуск” № 28, 06.06.2012.


