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[bookmark: _Hlk131166215]Перечень документов, необходимых для предоставления                   Муниципальной услуги

1. Для предоставления Муниципальной услуги необходимы следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту. В заявлении указываются сведения об объекте, позволяющие однозначно его идентифицировать: наименование объекта, площадь, протяженность, адрес, в том числе номер квартиры/комнаты для жилого помещения, этаж, номера помещений для нежилого помещения, кадастровый номер.
В заявлении также указывается один из способов направления результата предоставления Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3.2 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего Регламента.
Заявление составляется в одном экземпляре-подлиннике и подписывается Заявителем (представителем Заявителя);
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации (для физического лица);
3) в случае, если заявление подается представителем Заявителя, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя. 
В случае представления Заявителем (представителем Заявителя) нотариально удостоверенной копии доверенности представление оригинала документа не требуется.
Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя), предоставляется в случае личного обращения в Комитет, ГОБУ «МФЦ МО». 
2. Заявление и документы, указанные в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего Регламента, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, иных неоговоренных исправлений, а также повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего Регламента, направляются (подаются) в Комитет в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
При направлении заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя), проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
В случае если заявление подается представителем Заявителя, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя. 
4. Обязанность по предоставлению документов, указанных в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего Регламента, возложена на Заявителя (представителя Заявителя).
5. ГОБУ «МФЦ МО» при однократном обращении Заявителя (представителя Заявителя) с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг организует предоставление Заявителю (представителю Заявителя) двух и более муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае ГОБУ «МФЦ МО» для обеспечения получения Заявителем (представителем Заявителя)  муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах Заявителя (представителя Заявителя) без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником ГОБУ «МФЦ МО» и скрепленные печатью ГОБУ «МФЦ МО», а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной ГОБУ «МФЦ МО» копии комплексного запроса. При этом составление и подписание таких заявлений Заявителем (представителем Заявителя) не требуются.
Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился Заявитель (представитель Заявителя), а также согласие Заявителя (представителя Заявителя) на осуществление ГОБУ «МФЦ МО» от его имени действий, необходимых для их предоставления.
6. Заявление, а также документ, указанный в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего Регламента, могут быть направлены Заявителем (представителем Заявителя) в Комитет по почте. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на Заявителе (представителе Заявителя). Копии документов, направленных в Комитет по почте, должны быть нотариально удостоверены.
7. Запрещается требовать от Заявителя (представителя Заявителя):
– предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
– предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Комитета, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон). Заявитель (представитель Заявителя) вправе предоставить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;
– предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.
8. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подается на один объект учета.
9. Заявитель (представитель Заявителя) вправе отозвать заявление.


