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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

__________                                                                                                        № ____
О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Мурманска от 28.06.2012 № 1421 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования город Мурманск» (в ред. постановлений от 30.04.2013 № 951,                   от 03.03.2016 № 536, от 30.11.2016 № 3659, от 22.08.2017 № 2749,     от 23.03.2018 № 736, от 06.06.2018 № 1674, от 02.08.2018 № 2441,    от 15.01.2019 № 49, от 25.04.2019 № 1536)
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования город Мурманск, постановлениями администрации города Мурманска от 26.02.2009 № 321 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск», от 26.03.2012 № 584 «Об утверждении положения о ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования город Мурманск», от 11.01.2013 № 01 «О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления – администрации города Мурманска (структурных подразделений администрации города Мурманска), ее должностных лиц, муниципальных служащих, подведомственных администрации города Мурманска учреждений и их должностных лиц, предоставляющих муниципальные услуги» п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в приложение к постановлению администрации города Мурманска от 28.06.2012 № 1421 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования город Мурманск» (в ред. постановлений от 30.04.2013 № 951, от 03.03.2016 № 536, от 30.11.2016 № 3659, от 22.08.2017 № 2749, от 23.03.2018 № 736, от 06.06.2018 № 1674, от 02.08.2018 № 2441, от 15.01.2019 № 49, от 25.04.2019 № 1536) изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Отделу информационно-технического обеспечения и защиты информации администрации города Мурманска (Кузьмин А.Н.) разместить настоящее постановление с приложением на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет.
3. Редакции газеты «Вечерний Мурманск» (Хабаров В.А.) опубликовать настоящее постановление с приложением.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации города Мурманска Изотова А.В.
Глава администрации 
города Мурманска                                                                                 Е.В. Никора

Приложение

к постановлению администрации

города Мурманска

от ________ № _______
Изменения в приложение к постановлению администрации города Мурманска от 28.06.2012 № 1421 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования город Мурманск» 

(в ред. постановлений от 30.04.2013 № 951, от 03.03.2016 № 536, от 30.11.2016 № 3659, от 22.08.2017 № 2749, от 23.03.2018 № 736, от 06.06.2018 № 1674, от 02.08.2018 № 2441, от 15.01.2019 № 49, от 25.04.2019 № 1536)
1. В пункте 1.3.3 подраздела 1.3:
- абзац 2 изложить в новой редакции: 
«- на официальном сайте администрации города Мурманска: www.citymurmansk.ru»;»;

- абзац 4 изложить в новой редакции: 
«- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);».
2. Подпункт 3) пункта 1.3.4 подраздела 1.3 изложить в новой редакции:

«3) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;».

3. Абзац 2 пункта 1.3.8 подраздела 1.3 изложить в новой редакции:
«- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе о документах, которые он должен представить самостоятельно;».

4. Наименование подраздела 2.2 изложить в новой редакции:

«2.2. Наименование структурного подразделения администрации 

города Мурманска, предоставляющего муниципальную услугу».
5. Подраздел 2.4 изложить в новой редакции:

«2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня регистрации в Комитете обращения заявителя.

2.4.2. Максимальный срок ожидания заявителей в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.4.3. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется муниципальным служащим Комитета, ответственным за прием и регистрацию документов, в течение 15 минут после его приема.
2.4.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.».

6. Пункт 2.5.1 подраздела 2.5 изложить в новой редакции:
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003                             № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
;

- Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010                           № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
;

- Уставом муниципального образования город Мурманск
;

- постановлением администрации города Мурманска от 26.02.2009                   № 321 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Мурманск»
;

- постановлением администрации города Мурманска от 26.03.2012 № 584 «Об утверждении положения о ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования город Мурманск»
;

- постановлением администрации города Мурманска от 30.05.2012                  № 1159 «Об утверждении реестра услуг, предоставляемых по обращениям заявителей в муниципальном образовании город Мурманск»
;

- настоящим регламентом.

6. Подраздел 2.6 раздела 2 изложить в новой редакции:
«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Комитет заявление о предоставлении сведений ИСОГД (далее - заявление) согласно приложению № 1 к настоящему регламенту.
2.6.2. Обязанность по предоставлению документов, указанных в пункте 2.6.1 регламента, возложена на заявителя.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительных или областных учреждений, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон);

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, поданном заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

в) изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего Комитета при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью председателя Комитета (лица, исполняющего его обязанности) при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.4. Заявитель вправе отозвать заявление о предоставлении сведений ИСОГД.».

7. Абзац 5 подраздела 2.8 раздела 2 исключить.

8. Подраздел 2.9 раздела 2 изложить в новой редакции:
«2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.».

9. Пункт 3.1.1 подраздела 3.1 изложить в новой редакции:

«3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие решения по заявлению;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.».
10. Пункт 3.1.2 подраздела 3.1 исключить.

11. Пункт 3.1.3 подраздела 3.1 считать пунктом 3.1.2 подраздела 3.1.

12. В пункте 3.2.2 подраздела 3.2 слова «журнале регистрации входящей корреспонденции» заменить словами «базе данных автоматизированной системы электронного документооборота Комитета».
13. В пункте 3.2.3 подраздела 3.2 после слов «и передает» дополнить словом «его».
14. Пункт 3.2.4 подраздела 3.2 исключить.

15. Подраздел 3.3 изложить в новой редакции:

«3.3. Рассмотрение заявления
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами председателем Комитета (лицом, исполняющим его обязанности).

3.3.2. Председатель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности) в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает заявление с прилагаемыми документами и выносит резолюцию, адресованную начальнику отдела информационных систем обеспечения градостроительной деятельности Комитета (далее – Отдел) (лицу, исполняющему его обязанности).

3.3.3. Начальник Отдела (лицо, исполняющее его обязанности) в течение одного рабочего дня со дня получения заявления от председателя Комитета (лица, исполняющего его обязанности) рассматривает его и выносит резолюцию с указанием фамилии муниципального служащего Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги по данному заявлению.

3.3.4. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получив заявление от начальника Отдела (лица, исполняющего его обязанности), в течение трех рабочих дней (со дня поступления ему заявления) определяет:

1) основания для подготовки и выдачи сведений ИСОГД;

3) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.».
14. В пункте 3.4.2 подраздела 3.4 слова «после подписания председателем Комитета (лицом, исполняющим его обязанности)» исключить.

16. Подразделы 3.4 и 3.5 раздела 3 считать подразделами 3.5 и 3.6.

17. Раздел 3 регламента дополнить новым подразделом 3.4 следующего содержания:

«3.4. Принятие решения по заявлению

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание рассмотрения заявления.

3.4.2. В отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 20 дней со дня поступления ему заявления производит необходимые действия по подготовке сведений из разделов ИСОГД, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Если муниципальным служащим Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего регламента, муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение семи рабочих дней со дня получения заявления от начальника Отдела (лица, исполняющего его обязанности) готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа по форме согласно приложению № 4 к настоящему регламенту и направляет его председателю Комитета (лицу, исполняющему его обязанности) для подписания.
3.4.4. Председатель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности) подписывает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его муниципальному служащему Комитета, ответственному за делопроизводство.

3.4.5. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за делопроизводство, регистрирует уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает муниципальному служащему Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для направления заявителю.».

18. В пункте 3.5.4 подраздела 3.5 слово «(или)» исключить.

19. Подраздел 4.1 раздела 4 изложить в новой редакции:

«4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими Комитета положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений муниципальными служащими Комитета

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляет председатель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности).

4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих Комитета.».

20. Подраздел 4.2 раздела 4 изложить в новой редакции:
«4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых              и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы Комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей                        с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения регламента.
В ходе проверок:

- проверяется соблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур;
- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2.3. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей председатель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности) рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.».

21. Подраздел 4.3 раздела 4 изложить в новой редакции:
«4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги. Персональная ответственность за соблюдение муниципальными служащими Комитета требований регламента закрепляется в должностных инструкциях, утверждаемых председателем Комитета, исходя из прав и обязанностей Комитета.
4.3.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
Муниципальный служащий Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, несет персональную ответственность за прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные регламентом сроки.
Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правильность вынесенного соответствующего решения.».
22. Подпункт а) пункта 5.1.2 подраздела 1 изложить в новой редакции:
«а) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;».

23. Пункт 5.1.3. подраздела 5.1 изложить в новой редакции:

«5.1.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

24. Пункты 5.1.4-5.1.10 подраздела 5.1 исключить.

25. В пункте 5.2.1 подраздела 5.2:

- абзац 1 изложить в новой редакции:
«Прием жалоб осуществляется Комитетом, администрацией города Мурманска.»;

- абзац 6 изложить в новой редакции:
«- через официальный сайт Государственного областного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области» (далее – ГОБУ «МФЦ МО»);».

26. Наименование подраздела 5.3 раздела 5.3 изложить в новой редакции:

«5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала».

27. В подразделе 5.4:

- абзац 2 изложить в новой редакции:

«- Федеральным законом;»;

- в абзаце 3 слова «от 11.01.2013 № 1» заменить словами «от 11.01.2013  № 01».

28. Приложение № 1 к регламенту изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к изменениям.

29. Приложения № 3 и № 5 к регламенту исключить.
30. Приложение № 4 к регламенту считать приложением № 3.

______________________________________

Приложение № 1
к изменениям
Приложение № 1 

к административному регламенту

	
	Председателю комитета градостроительства
и территориального развития

администрации города Мурманска

от __________________________________________

	
	  (Ф.И.О. заявителя, для юридических лиц – полное   и (или) сокращенное наименование      юридического лица)

	
	действующего от имени 

____________________________________________

(Ф.И.О. или наименование заявителя)

на основании

____________________________________________

(указываются данные документа, подтверждающего полномочия представителя)

	
	зарегистрирован по адресу:

	
	____________________________________________

	
	(адрес)

____________________________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты)


Заявление

о предоставлении сведений ИСОГД

Прошу выдать сведения из следующего(их) разделов информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (отметить нужное):

- раздел II - документы территориального планирования Мурманской области в части, касающейся территории муниципального образования город Мурманск;

- раздел III - документы территориального планирования (генеральный план) муниципального образования город Мурманск;

- раздел IV - правила землепользования и застройки муниципального образования город Мурманск, внесение в них изменений;

- раздел V - документация по планировке территорий города Мурманска;

- раздел VI - изученность природных и техногенных условий;

- раздел VII - изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

- раздел VIII - застроенные и подлежащие застройке земельные участки;

- раздел IX - геодезические и картографические материалы;

- раздел X – дежурный (адресный) план города Мурманска

по земельному участку (зданию, строению, сооружению), расположенному в    г. Мурманске:
________________________________________________________________________________

                                       (указывается проезд, улица, проспект и пр.    

                                                        расположение объекта)

Форма предоставления сведений ___________________________________________________

                                                                        (бумажный или электронный носитель, 

                                                                           текстовая или графическая форма)

Способ направления сведений _____________________________________________________

                                                                   (почтовое отправление, направление по адресу 

                                                                          электронной почты, личное получение)
Подтверждаю достоверность представленной информации. Я предупрежден(а) об ответственности за представление ложных или неполных сведений. 

Настоящим во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю (даем) свое согласие администрации  города Мурманска и ее структурным подразделениям на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении. С персональными данными может производиться автоматизированная и неавтоматизированная обработка. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. Я могу отозвать вышеуказанное согласие, предоставив в Комитет заявление в простой письменной форме.
______________         _________________            ____________________

         (дата)                                     (подпись)                               (расшифровка подписи
________________________________
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