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AJIMUHUCTPALIMS TOPOJA MYPMAHCKA

IMTOCTAHOBJJEHMUE

28.06.2012 Ne 1422

OO0 yTBep:KIeHNH A/IMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa MpeI0CTaABIeHUS
rocy1apCcTBEHHOM ycayru «BpeMenHast nepegaya aereu, HaXOAAUXCH B
OPraHM3aluAX JJIs JeTeii-CUPOT M JeTel, 0CTaBIIUXCs 0e3 mone4eHus
poauTeJield, B CeMbH IPAKAAH, HOCTOSIHHO MPOKUBAKIIMX HA TEPPUTOPUH
Poccuiickoii @exepaunmn» (B pel. mocTaHoBJdeHUi 0T 26.09.2012 Ne 2332,
oT 29.12.2012 Ne 3213, ot 27.05.2013 Ne 1234, o1 05.09.2013 Ne 2299,
ot 03.12.2013 Ne 3529, ot 14.02.2014 Ne 379, o1 06.05.2014 Ne 1300,
ot 10.02.2015 Ne 342, o1 04.04.2016 Ne 850, ot 02.06.2017 Ne 1688,
ot 12.07.2018 Ne 2131, o1 23.05.2019 Ne 1781, ot 18.05.2021 Ne 1299)

B cootBerctBun ¢ ®enepanbHbiMu 3akoHamu oT 06.10.2003 Ne 131-®3
«O0 00mKUX NPUHLMIIAX OpraHU3allMd MECTHOIO caMoylpasiieHus B Pocculiickoi
Odeneparun», ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «OO0 opraHuzanuu MpeaoCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIMIIAJIBHBIX YCIYI», IMOCTaHOBIeHHEM lIpaBurenbcTBa
Poccuiickoit ®@enepanuun ot 19.05.2009 Ne 432 «O BpemeHHOW mepenaye IeTew,
HaxOJAIIMXCS B OpraHuU3alusx JJis JeTeH-CUpOT M JeTel, ocTaBimuxca 0e3
MONEYEHUs POJUTENIed, B CEeMbH TpaXJaH, IOCTOSHHO TMPOXHUBAOIIMX Ha
tepputopun Poccuiickon Depepauum», MpUKa3oM MUHHCTEpPCTBA NPOCBELICHUSA
Poccun ot 16.01.2019 Ne 17 «O peanuzauuu OTACIBHBIX BOIPOCOB MO BPEMEHHOM
nepegaye JACTe, HAXOAAIIMXCA B OpraHU3aluaxX Uil JETeU-CUpOT W JIETEH,
OCTaBIIMXCA ©O€3 TMOMeYeHus: poAWTENe, B CEMbH TPAXKIAH, IOCTOSHHO
NpoXXUBawIMX Ha Tepputopun Poccuiickoit ®denepannu, 3akoHOM MypMaHCKOH
obmactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO «O HajelIeHUH OPraHOB MECTHOIO
caMOYIIpaBJIEHUsI MyHUITUNIATBHBIX 00pa30BaHUN CO CTAaTyCOM TOPOJICKOTO OKpyTra U
MYHULIMNAIBHOTO pailOoHa OTAEIbHBIMU TOCYJIAPCTBEHHBIMU IOJHOMOYHUSAMH 10
OTEKE M TOMEYUTEILCTBY B OTHOIICHUU HECOBEPIICHHOJETHUX)», MOCTAHOBICHUEM
[IpaBurenscTBa Mypmanckoit odnactu ot 16.11.2010 Ne 513-I1IT «O pazpaboTke u
YTBEPKIECHUU aIMUHUCTPATUBHBIX PEIJIAMEHTOB MPEAOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX
YCIIYT, OCYILECTBISIEMBIX MO OOpaIeHUsAM 3asBUTENIEH», Y CTaBOM MYHUIIUTIATHLHOTO
oOpazoBaHusi ropoJi MypMaHCK, TMOCTAaHOBJICHUEM aJMUHHUCTpAIlUd Tropoja
Mypmancka ot 30.05.2012 Ne 1159 «OO06 yTBepkAEHUU peecTpa YCIYT,
MPENIOCTABIISIEMbIX MO OOpaIlleHUsIM 3asBUTENIEH B MYHHUIIUNAIBLHOM OOpa30BaHUU
ropog MypMaHCK» O CTa H O B JI 1 10:



1. YTBepauThH aIMUHHUCTPATUBHBIN pErIaMEHT IPEAOCTABIECHUS
rocyJapCTBEHHOM ycinyru «BpeMmeHHas niepefaya JeTei, HaxoAsuuMxcs B
OpraHu3alMIX ISl J€TEeH-CUPOT U JIeTeH, OCTAaBIIUXCS O€3 MOMeUeHus poJIuTeNeil, B
CEeMbHM TpaXJaH, TOCTOSIHHO MPOXUBAKOIIMX Ha Teppuropun Poccuiickon
®denepauun» (ganee — agIMUHUCTPATUBHBIN PETrJIaMEHT) COIJIACHO MPHUIIOKEHUIO K
HACTOSIIEMY ITOCTaHOBJICHHUIO.

2. Ortneny wHGOPMAIIMOHHO-TEXHHYECKOTO O0ECTICUeHUs ¢ 3allUTHI
uHpOopManuy atMuHICTpanuu ropoaa Mypmancka (Kyssmun A.H.) pasmMecTutsb
aIMUHUCTPATUBHBIA pErIaMEHT Ha OQUIIMAIBLHOM CalTe aJMUHHUCTpAIMU TOpoj]a
Mypmancka B cetn MHTEpHET.

3. Penakiuu razetsl «Beuepnuit Mypmanck» (Uepssikopa H.I'.) omyGukoBaTh
HACTOSIIEE MTOCTAHOBIICHUE C MPUIIOKCHHUEM.

4. Hacrosimee MNOCTaHOBJIEHWE BCTYMAeT B CUIY CO JHS OQUIMAIBEHOTO
OMyOJIMKOBAaHUS W  JEHCTBYET JO TPHUHATUS  HUCIOJHHUTEIBHBIM  OpPraHOM
roCyJapCTBEHHOM BiIacT MypMaHCKOUW 00JacTH, OCYIIECTBISIONIUM YIIPaBICHUE B
chepe oOpazoBaHUsI, COOTBETCTBYIOIIETO HOPMATUBHOTO IMPABOBOTO aKTa.

5. KoHTpousib 32 BBINOJHEHHWEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKHUTH Ha
3aMeCTUTENS IJ1aBbl aAMUHKUCTpaluu ropoga Mypmancka Jlesuenko JI.M.

I'naBa axMuHUCTpaUUH
ropoaa MypMaHcka A.H. CeicoeB


consultantplus://offline/main?base=RLAW013;n=40547;fld=134;dst=100010

[Tpunoxenue
K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPALUU
ropoga MypmaHcka
oT 28.06.2012 Neo 1422

AJMUHHCTPAaTUBHBIN pEriIaMeHT
IIPENOCTAaBIIEHNs TOCYIApCTBEHHOM yCinyru «Bpemennas nepenaya nereu,
HAXOSIIMXCS B OPTaHU3aLUAX JJIs AETeH-CUPOT U JeTel, ocTaBIIuXCs 0e3
IIOIICYEHUs] POAUTENIEH, B CEMbH T'PAXKJaH, IIOCTOSIHHO IIPOKUBAOIINX
Ha tepputopuu Poccuiickoint Penepannmn»

1. OO0mue nooKeHUs
1.1 Tlpenmet perynupoBaHus aIMUHUCTPATUBHOTO PETIIaMEHTa

AJIMUHUCTPAaTUBHBIM PETJIAMEHT IPEAOCTaBICHUsI I'OCYJAapCTBEHHOM YCIIyIH
«BpeMeHnHas nepenada aeTed, HaxXOAALIMXCS B OPraHU3ALMAX Ui E€TEU-CUPOT U
JeTei, OCTaBIIMXCS O€3 TMOMeuYeHUs pOoJUTeNied, B CEMbU Tpa)JaH, MOCTOSHHO
npoxXuBawmux Ha tepputopun Poccuiickoir ®@enepauun» (nanee — PernameHT u
TOCYJapCTBEHHAS yCIyra COOTBETCTBEHHO) PErYJIHPYET MOPSIOK IPEIOCTABICHHUS
roCyAapCTBEHHOU ycnyru. PernmameHT pa3paboTaH C LEJbI0 MOBBILIEHUS KayecTBa U
JOCTYITHOCTH TOCYJApCTBEHHOM YCIYTH, CO3/IaHUA KOMQOPTHBIX YCIOBHM sl €€
MOJy4yaTeled M ONpeleNseT CPOKHM M IOCIENOBATENbHOCTh JEHUCTBUM IIPU
MIPENOCTABIEHUN I'OCYIapCTBEHHOM YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3asiBUTEJIEN

[TomygaTensitMu  TOCYZApCTBEHHON YCIYTH SIBJISIIOTCS COBEPIICHHOJCTHHE
rpaxiaHe, 3aperuCTPUPOBAHHBIC IO MECTY JKUTEIHCTBA WM 110 MECTY MPEObIBaHUS B
MYHULIMIIATFHOM  OOpa3oBaHuWM Troposi MypmaHck, (mainee —  3asBUTENN)
32 UCKITIOUEHUEM:

— JWI, TPU3HAHHBIX CYJAOM HEACECIOCOOHBIMH WJIM  OTPAaHUYECHHO
JIeeCIOCOOHBIMU,

— JWI, JUMIICHHBIX IO CYyIy POAUTEIbCKUX TMpPaB WM OrPAHUYCHHBIX B
POJIUTEITHCKUX TIPaBax;

— OBIBIIIMX YCHIHOBUTEJICH, €CITU YCHIHOBJIICHHE OTMEHEHO CYJIOM 110 UX BUHE;

— JIMI, OTCTPAaHEHHBIX OT OOS3aHHOCTEW OleKyHa (TomeuyuTens) 3a
HEHaJIe)KaIlee BBITIOHEHNE BO3JIOKCHHBIX HA HETO 3aKOHOM 00sI3aHHOCTEIH;

— JUI, UMEIIIMX WIA WMEBIINX CYJAMOCTh, TOABEPTAIOIMIUXCA WU
MTO/IBEPTaBIINXCSl YTOJIOBHOMY TIPECIICOBAHUIO (32 MCKIIOYCHUEM JIMI], YTOJOBHOEC
IpeciieIOBaHNEe B OTHOIICHWHW KOTOPBIX MPEKPAlIeHO TI0 PeadHIUTHPYIOIIHUM
OCHOBAaHMSIM) 3a MPECTYIUICHHUS TPOTHB JKU3HU M 3J0POBBS, CBOOOJIBI, YECTH W
JOCTOMHCTBA  JIMYHOCTH (32  WMCKJIIOYCHUEM HE3aKOHHOTO IIOMCIICHUS B
NICUXUATPUUECKUI  CTallMOHAp,  KIEBETbl W OCKOpOJEeHus),  MOJOBOU
HEMIPUKOCHOBEHHOCTH M  TIOJIOBOM  CBOOOJBI JUMYHOCTH, TIPOTHB CEMBH H



HECOBEPILICHHOJIETHUX, 3/I0POBbsl HACENEHHs M OOIIECTBEHHONM HPAaBCTBEHHOCTH,
OpOTHB OOIIECTBEHHONH O€30MacHOCTH, a TaKKe JUI, MMEIOIUX HECHATYIO WU
HETOTallIeHHYIO CYAUMOCTD 3a TSKKHE WM 0C000 TSHKKUE MPECTYIUICHUS;

— JIML, UMEIHMX WHQPEKIHOHHbIE 3a00JIeBaHUS B OTKPBHITOH (opMe WiIH
ncuxuyeckue  3a00JieBaHUA, OONBbHBIX ~ HApKOMaHUEH,  TOKCHUKOMAaHHUEH,
aJIKOTOJIN3MOM,;

— JMI, HE HMEIOMIMX MOCTOSHHOTO MECTa >KUTEIbCTBA Ha TEPPUTOPHUU
Poccuiickont denepanum.

1.3. TpeboBanus Kk NOPsIAKY UHPOPMUPOBAHUS O TOPSAKE
IIPEIOCTABIIEHUS TOCYJaPCTBEHHON YCIyrU

1.3.1. HudopmupoBannme O TOpAOKE W  XOJI€  IPEAOCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHON  YCIIYTH  OCYIIECTBJISIOT CHEHUAIMCTBl  OTJAeNa ONEeKU U
MONEYUTEILCTBA KOMUTETA MO 00pa30BaHUIO aJIMUHUCTpaAIMU Topoaa MypmaHcka
(manee — MmyHUIMIIANBHBIE CiTyXamue KoMuTeTa, OTBETCTBCHHBIC 3a MTPEIOCTABICHUE
rocyaapctBeHHoi yciyru, Otnen, KoMuTeT COOTBETCTBEHHO).

1.3.2. CenmeHuss 0 MecTe HaxOXJeHus, Trpaduke padOThI, CHPaABOYHBIX
tenedoHax W agpecax OQUIMATBHBIX CANTOB, a TaKXKe OHJIEKTPOHHON TOYTHI
Komurera pazmemarorcs:

— Ha oduIMaTbHOM CcaiWTe aJMUHUCTpanuMu ropoaa MypMaHcka:
http://www.citymurmansk.ru (naizee — obuIMaabHBIA CaUT aIMUHUCTPAIMH TOPOJa
MypmaHcka);

— B (QedepambHONM  TrOCyJapCTBEHHOM  MH(DOPMAMOHHOW  CHUCTEME
«DenmepanbHBIA PEECTP TOCYMAPCTBEHHBIX W MYHHUITUIATBHBIX YCIYT ((PYHKITHHN)»:
http://www.frgu.gosuslugi.ru (nanee — ®enepanbHbIid peecTp);

— Ha EmuHOM mopTanme TOCYAapCTBEHHBIX W MYHHUIUTAIBHBIX YCIYT
(pynkmwmit): http://www.gosuslugi.ru (ranee - Enunbiii moprai);

— Ha HH(POPMAITMOHHBIX CTEHAX, PACTIONOKEHHBIX B ToMeneHnsx Komurera.

1.3.3. Ha Enunom nopraie pa3MeniaeTcs cieayrolias nHpopMarus:

1) criocoObI npeoCcTaBIeHHs TOCYIaPCTBEHHOMN YCIYTH;

2) mepeyeHb  HOPMATUBHBIX  IPABOBBIX  aKTOB,  HEMOCPEICTBEHHO
PEryIUPYIOIIUX MPEIOCTABIEHUE TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH;

3) wucyepnbIBaIONIMK  MepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAUMBIX  JUIS
MPEAOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIyTH, TpeOOBaHMS K O(DOPMIICHUIO YKa3aHHbIX
JOKYyMEHTOB, a TaKXe TEePeUYeHb JOKYMEHTOB, KOTOphie 3asBUTEIL BIIPABE
MPETOCTABUTH 10 COOCTBEHHOW WHUIIUATUBE;

4) xkareropusi 3asBUTENEH, KOTOPBIM NPEIOCTABISAETCS TOCyAapCTBEHHAs
yCIIyra;

5) CpOK MpEeOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIYTH;

6) onrcaHue pe3yJpTaTa IpeaoCTaBIECHUs TOCYAapCTBEHHON YCIIYTH;

7) cBeleHMS O BO3ME3NHOCTH (0€3BO3ME3THOCTH)  IMPEAOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHOU YCIIYTH;
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8) McUepIbIBAIOIINNA MTepeYeHb OCHOBAHUN ISl OTKa3a B MpUEME 3asgBICHUS U
JOKYMEHTOB,  JUIsl ~ NPUOCTAHOBIEHUS  WJIM  OTKa3a B  MPEJOCTABICHUU
roCyAapCTBEHHOU YCIIyTH;

9) o mpaBe 3asBuTeNs Ha JOCyAeOHOE (BHECYneOHOE) 0OKaTOBaHUE ACHUCTBUI
(Oe3meicTBUS) U pEHICHH, MPUHATHIX (OCYIIECTBIIIEMBIX) B XOJ€ MPEIOCTaBICHHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyIH;

10) dopmbl 3asBieHuil (yBEJOMIICHUN, COOOIICHHIT), HCIIONB3yeMbIC IPHU
IIPEIOCTABIEHUH TOCYIAPCTBEHHON YCIIyTH.

1.3.4. Undopmanus va EquHom noprase o mopsake U CpoKax MpeaoCcTaBIeHUs
rOCyJapCTBEHHOW yCIIyT'M Ha OCHOBAHMM CBEJICHUI, cojepkaiuxcs B denepaibHOM
peecTpe, MPeAoCTaBIAETCS 3asBUTEINO OECIIaTHO.

1.35. Jloctyn k wuHpOpMAIMK O CpPOKaX M TMOPSAKE TPEIOCTaBICHUS
rOCYAapCTBEHHOW YCIYyTU OCYIIECTBISICTCS O€3 BBINOJHEHUS 3asiBUTENEM KaKhX-
anb0 TpeOOBaHMI, B TOM uHciie 0€3 UCIOJIb30BaHUS IMPOrPaMMHOr0 oOecreyeHus,
YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHMYECKHE CpPEJICTBA 3asgBUTENsS TPeOyeT 3aKIIOUEHHS
JUUEH3MOHHOTO WJIA WHOTO COIJIalleHUsi C MpaBooOjafaTesieM POrpaMMHOIrO
o0ecniedyeHus, MpeAyCMaTpPUBAIOIIET0 B3MMaHME IUIAThl, PETUCTPALUIO WU
aBTOPU3ALMIO 3asBUTEIS WU NPEIOCTABICHUE UM MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

1.3.6. UnauBuayanbHoe uHpoOpMupoBaHHe 3asiBUTENEH O ToCyJapCTBEHHOM
yCIIyT€ OCYIECTBIISIETCS:

- B YCTHOU (popMe€ JTMYHO WJIH 1O TeIeOoHy;

- B NHUCBMEHHOUW (opMe — IO MUCBMEHHBIM OOpAILEHUSM, MOCTYNHUBIINM B
anpec KomureTra mocpeacTBOM MOYTOBBIX OTHPABICHUN WM AJIEKTPOHHBIX CPEJICTB
KOMMYHUKALIHH.

1.3.7. IIpu KOHCYTHTHPOBAHUH O TOPSAKE MPEIOCTABICHUSI TOCYIaPCTBEHHOMN
YCIYyT MYHULIMNAJBHBIA ciTy)amuii KoMuTeTa, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTABICHUE
roCyJapCTBEHHOM yCIyru, 00s3aH NpOMH()OPMUPOBATH 3asiBUTEIIA:

— 0 TepeyHe JIOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JJIA  MPeIOoCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIyrM, B TOM YHCI€ O JOKYMEHTaX, KOTOpbIE OH JOJDKEH
MPEIOCTaBUTh CAMOCTOSITENIbBHO, M JOKYMEHTaX, KoTopeie Komurer pomxeH
MOJIYYUTh B paMKaxX MEKBEIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJICUCTBUS, €clii 3asBUTEIb HE
MPEIOCTABUT UX IO COOCTBEHHON MHUITMATUBE;

- 0 CpOKaxX MPUHSATHUS PEIICHUs O TPEIOCTABICHUH TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH;

- 00 OCHOBaHUAX U YCIOBUSAX MPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH;

- 00 OCHOBaHUSX JUIS OTKa3za B NIpHEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IPEI0CTABIECHUS FOCYAApPCTBEHHOMN YCIYTH;

- 00 OCHOBaHUAX JJI1 0TKa3a B IPEIOCTABIEHUU TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH;

- 0 MOpSAKE NOJYYEHHS] KOHCYJbTAaMH IO BOIPOCAM MPEAOCTABIICHHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

- 0 MOpAJIKEe 00KaOBaHUs peleHui, necTBuil unm 6e3aeiicteus Komurera, a
TaK)K€ JOJDKHOCTHBIX JIMII U MyHULIMIIATIBHBIX cayx)anmux Komurera.

1.3.8. Ilpu otBeTe Ha TenedOHHBIC 3BOHKHU U IIPU YCTHOM 00paIlleHUH TpaXKIaH
MYHHUIMIIAIBHBIN ~ ciyxamuii KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a TMPEIOCTABICHUE
rOCYJapCTBEHHOU YCIIYTH, NJAET OTBET CAMOCTOSTEIBHO.
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B ciydae, ecnu J1si TOATOTOBKU OTBETa TpeOyeTCsl MPOJOJKUTEIBLHOE BpeMs
aM00 MYHULMNANIBHBIN ciyxamuii KoMuTera, OTBETCTBEHHBIN 3a MpeNoCTaBICHUE
rOCyAapCTBEHHOW YCIyTd, HE MOXXET B JaHHbIH MOMEHT OTBETUTh Ha BOIPOC
CaMOCTOSITENIbHO, OH 00513aH BbIOpATh OJJMH U3 BApUAHTOB JajJbHEHIINX JIEHCTBUI:

a) TMPEUIOKUTh 3asBUTEII0 OOpaTUTHCS 3a HEOOXOIUMOW HH(popManueil B
NUCHbMEHHOM BUJIE;

0) coriacoBaTh C 3asBUTEIEM Jpyroe BpeMs ISl MPOBEACHUS YCTHOTO
UH()OPMUPOBAHHUSI.

1.3.9. UnguBuayanbHOe yCTHOE HHGOPMUPOBAHUE OCYIIECTBISIETCA HE Ooee
10 munyT. Bpemsa oxuaanus 3asgBUTENIEW TMPU HUHAUBUIYAJIbHOM YCTHOM
uHQOpMUpPOBaHUM (MpU OOpaAlIEHUH 3aUHTEPECOBAHHBIX JIMIl 3a HHpOpMaLHen
JIMYHO) HE MOKET MPEBHIIATh 15 MUHYT.

1.3.10. 3agBuTensiM  TPETOCTABISAETCS  BO3MOXKHOCTH  OCYIIECTBHUTH
IpEeABAPUTENbHYIO 3aMMCh Ha MPUEM MO TenedOHY, C UCIOIB30BAHUEM DJIEKTPOHHOM
MOYTHI TUOO MpU JTUYHOM oOpaienuu B OTaen.

1.3.11. HWudpopMupoBaHWE OCYIICCTBISICTCS TaKXKe IMyTeM ITyOIUKAINH
MH(POPMAILIMOHHBIX MaTEPHAJIOB B CPEACTBAX MAacCOBOW MH(pOpMaLIUK.

1.3.12. Ha wuHQOpMaMOHHBIX CTEHJAX  pa3MeliaeTcs  CAaeAayromas
uHbopmaIus:

- noyiHOoe HauMeHoBaHue KommMreTa, €ro CTpyKTypHOro NOJApa3JeicHus,
IIPENOCTABIISONIETO T'OCYJAPCTBEHHYIO YCIIYTY;

- aJpec, KOHTAKTHbIE TeJIe(POHbl, rpaduk padoTel, (haMUINK, UMEHA, OTUECTBA
U JOJDKHOCTM MYHHUIIMNAIbHBIX  CIY’KalluX, OCYIIECTBISIIOUIMX NPUEM H
KOHCYJIbTUPOBaHUE 3asiBUTEIIEH;

- 00pasibl 0hopMIICHUS 3asIBJICHUI;

- TepeyeHb  JIOKyMEHTOB,  HEOOXOAWMBIX I  TPEJOCTaBICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

- IepeYeHb OCHOBAHMI AJIA OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IPEIOCTaBIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIIYyTH;

- TepeueHb OCHOBAaHUU MJIsi OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU TOCYIAapPCTBEHHOM
YCIIyTH;

- TIOpSIIOK OO’KaJIoBaHUSI peleHu u aercTBuil (OesznmeiicTtBus) Komurera, a
TaK)K€ €ro JOJDKHOCTHBIX JIMI[ U MYHMIIMIAIbHBIX CIYXKalIUuX, MPeIOCTaBISIOIUX
rOCYAapCTBEHHYIO YCIYTY.

2. CTa"mapT npenoCcTaBIeHHUsS TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH
2.1. HanmeHnoBaHMeE TOCYTapCTBEHHON yCIIYTH
BpeMennas nepenava aeTer, HaXOAAIIMXCS B OPraHU3ALUSIX I IE€TEH-CUPOT

U JICTeH, OCTaBIIMXCA O3 TMOMEYCHHS POAWTENICH, B CEMbU TPa)KaaH, MOCTOSHHO
MIPOKUBAIOIIMX HA TeppuTOopun Poccuiickont Denepannm.



2.2. HaumeHoBaHU€e opraHa, mpea0CTaBIISIONIETO
TOCYJAapCTBECHHYIO YCIYTY

2.2.1. TlpegocraBieHne rocyaapCTBEHHON yciyru ocymecTtBisier Komurer B
cootrBercTBUM C [lonoxxennem o Komurere, yTBEpkKAEHHBIM IMOCTAHOBJICHHEM
agMuHHCTpanuu ropoaa Mypmancka ot 03.03.2009 Ne 359.

2.2.2. Tlpu npegoctaBieHHMM  TocynapcTBeHHOM  ycayru — Komwurer
OCYILECTBIISIET B3aMMOJEHCTBUE ¢ MUHHMCTEPCTBOM BHYTpEHHMX Jen Poccuiickon
denepanuu (nanee — MBJ) B yacTu:

- TIOJTBEPXACHUS CBEAEHUH 00 OTCYTCTBUM Yy 3asiBUTENsE OOCTOSATENLCTB,
yKa3aHHBIX B a03amax TpeTheM M 4eTBépToM nyHKTa 1 crateu 146 CemeitHoro
kojiekca Poccuiickoit denepanuu (qanee — cBeAeHU 00 OTCYTCTBUU CYAMMOCTH);

- TIOATBEPKIECHUS CBEICHUN O rpaxkJaHaX, 3apErMCTPUPOBAHHBIX IO MECTY
YKUTEIIbCTBA 3asIBUTEIIA.

2.3. Pe3ynbTar nmpenocTaBieHus roCcy1apCTBEHHON yCIyTH

KoneunsiM pe3ysbTaToM MpeAoCTaBICHUS TOCYAaPCTBEHHONW YCIYTH SIBIISIETCS:

— BBIJIa4a 3aKJIFOYCHHSI O BOBMOKHOCTH BPEMEHHOM mepenaun peoéHka (1aeTeil)
B CEMbIO 3assBHUTEIIS;

— MMMCbMEHHOE YBEJIOMJICHHE 00 OTKa3€ B BbIIaue 3aKIIOUEHUS O BOBMOXHOCTH
BpEMEHHOW nepenaun pedEHka (J1eTeil) B ceMblo 3asBUTEIS.

2.4. Cpoku IpeaoCTaBiIEHUs TOCY TAPCTBEHHOM yCIIYyTH

24.1. B cimydae eciam JKWJIO€ IOMEIICHHWE, B KOTOPOM OyJeT BPEMEHHO
HaxXOJIUTbCAd pPEOCHOK (/eTH), SBISETCS MECTOM JKUTENIbCTBA 3asiBUTENSA, CPOK
Mpe0CTaBICHUS TOCYJapCTBEHHOM yCIyru cocTaBisieT He Oosee 10 paboumx aHei
co aHg mnocrtymieHus B OTaen MNOATBEPXKIEHUS CBEICHUH 00 OTCYTCTBHM Y
3asBuTeNss 00CTOSITENBCTB, YKa3aHHBIX B a03alax TPeTbeM W 4eTBEPTOM IMyHKTa |
cratbu 146 Cemelinoro kozekca Poccuiickoit @eaepanum.

Cpok npeaocTaBieHMs TOCYAapCTBEHHOM yCIIyTH, yKa3aHHBIN B IepBOM ad3alle
nyHkTa 2.4.1 Hacrosmiero Pernamenrta, MoxkeT ObITh NMPOIEH, HO HE OoJiee YeM Ha
ceMb JHEH, 10 noiydeHust OTAEI0M CIEAYIOIMX JOKYMEHTOB!

- aKTa 00CJeI0BaHUsl YCIOBUM KU3HU 3asiBUTENS IO MECTY €ro MpeObIBaHMsI, B
ClIy4ae €CJIM JKWJIO€ MOMEILEHHUE, B KOTOPOM OyAEeT BPEMEHHO HAXOAUTHCS PEOCHOK
(Ietn), He SIBJISETCS MECTOM JKUTENbCTBA 3asBUTEIIS;

- IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIyHKTe 2.6.2 Hactosmero Pernamenra, B cirydae
BBISIBJIEHUS OOCTOSITENIbCTB, YKa3aHHbIX B noanyHkre 3.4.2.4 HacTOSIIEro
Pernamenra.

Cpoxk peructpaiuu 3asBJICHHUS COCTaBISIET OAUH pabounii J€Hb.

2.4.2. MakcumanbHOE BpeMs OKUIaHUs B OYEpEeNU NMpH Nojade 3asBICHUS U
IIPU [TOJIyYEHUH PE3YJbTATOB IIPEAOCTABIECHUS TOCYIapCTBEHHON YCIYTH HE JOJKHO
IPEBBIATH |5 MUHYT.
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2.4.3. Bpems oxxugaHusi B 04epeu Ui TOTyYeHHUsS] KOHCYJIbTAIlUU HE TOJKHO
IpeBHIIATh 15 MUHYT.
2.4.4. IlpuocraHOBIICHHE TMPEIOCTABICHHUS  TOCYJAapCTBEHHOM  YCIyI'M  HE
IPEelyCMOTPEHO.

2.5. HopmatuBHbIE TPaBOBBIE AKThI, PETYIUPYIOIINE MTPETIOCTABICHUE
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH

2.5.1. llpenocrtaBieHuE€ TOCYAApPCTBEHHOW YCIYTM OCYILECTBISETCS B
COOTBETCTBHH C:

— Koncruryuuei Poccuiickoi CDez[epamxml;

— I'paxxnanckum kogekcoM Poccurickou q)ezlepauymz;

— CemeliHbIM KOekcoM Poccuiickoi CDC,Z[CpaHI/II/I3;

— ®enepanbHbiM 3aKOHOM OT 06.10.1999 No 184-D3 «OO0 oO0mumx mpuHIIKAAX
OpraHM3allii 3aKOHOJIATENbHBIX (TIPEACTABUTEIbHBIX) U UCIOJHUTEIBHBIX OPraHOB
roCyJIapCTBEHHOM BJIacTH cyObheKTOB Poccuiickoii CDezLepaum/I»4;

— @enepanbhbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 No 131-®3 «O0 0o0mux npuHIMIax
OpraHu3alli MECTHOTO camMOyIpasiieHus: B Poccuiickoi CDezlepauHH»S;

— @enepanbubiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 No 210-®3 «OO0 opranuzanuu

MPEOCTaBIECHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHUIUIIAIBHBIX ycnyr»6;

— @epnepasnibHbIM  3akOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHaabHBIX
JAHHBIX)

— noctadHoBieHueM I[IpaButenbctBa Poccuiickorn ®@enepanuu ot 19.05.2009
No 432 «O BpeMmeHHOU mepenaye IeTel, HaXOMSIMXCs B OpraHu3auusax sl 1eTei-
CUpPOT W JeTeH, OCTaBIIUXCS O3 TMOMNeYCHUs poJuTeNied, B CEMbU Tpa)KIaH,
MOCTOSTHHO MIPOXKUBAKOIINX HA TEPpUTOPUU Poccurickon CDGI[CpaIII/II/I»B;

— npukazoM MunHucrtepctBa npocsemienuss Poccum ot 16.01.2019 No 17
«O peanuzanuu OTAEIBHBIX BOIPOCOB 10 BPEMEHHOM Tepeiade AeTer, HaXOASIIUXCs
B OpraHM3alusaX JJIsl AETEH-CUPOT U JeTel, OCTaBIIUXCS 0€3 MOIEUCHHs pOaUTENeH,
B CEMbM TIpaXJaH, MOCTOSSHHO MNPOXKHUBAKIIUX HAa TeppuTopun Poccuiickoi
CDez[epauHH»Q;

— 3akonoM Mypmanckoit ob6mactm ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO
«O HaJeneHUn OPraHOB MECTHOTO CaMOYIMPABJICHUS MYHUIUIAIBLHBIX 00pa30BaHUI
CO CTaTyCOM TOpPOJICKOTO OKpPYra, MYHUIMIIAJIBHOTO OKPYra M MYHUIUIIAIBHOTO
palioHa  OTAECIbHBIMU  TOCYJAPCTBEHHBIMU  IOJHOMOYMSIMU MO  OINEKE U
MOINEYUTEIHCTBY B OTHOIICHUH HCCOBepmeHHOHCTHI/IX))lO;

«Poccuiickas razeray, 21.01.2009, No 7

Cobpanne 3akoHOomaTenbeTBa PD, 05.12.1994, Ne 32, cr. 3301;

Cobpanue 3akonoaarenbcTBa PO, 01.01.1996, Ne 1, crt. 16;

Cobpanue 3akoHomaTenbeTBa PO, 18.10.1999, Ne 42, cr. 5005;

Cobpanue 3akoHomatenbeTBa PD, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822;

Cobpanue 3akoHomaTenbcTBa PO, 02.08.2010, Ne 31, cr. 4179;

Cobpanue 3akoHoaatenbeTBa P@, 31.07.2006, Ne 31 (1 4.), ct. 3451;

«Poccuiickas razeran, 27.05.2009, Ne 94;

OdunnransHBIA HHTEPHET-TIOPTAI paBoBOi wHGopMaruu http://www.pravo.gov.ru, 16.04.2019;
10 «Mypmanckuit Bectauky, 19.12.2007, Ne 241, ctp. 7.

© 0o N oo g b~ W NP
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— YCTaBOM MyHHIMIIANEHOTO 06pa3oBanus ropox Mypmanck'.

2.5.2. IlepedyeHb HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETYIMPYIOLIUX
[IPEIOCTABIECHUE FOCYAAPCTBEHHOM YCIIYyTH, YKa3aHHBIX B IIyHKTE 2.5.1 HacTos1ero
aJIMMUHUCTPATUBHOTO  periiaMeHTa, pa3Memlaercs Ha OQUIMAIbHOM  CcaiTe
agMUHHACTpanuu ropona Mypmancka B cetu MHtepHeT, B denepanbHOM peectpe U
Ha EnnHoM nioprare.

2.6. IlepedeHb TOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TIPEIOCTABICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH

2.6.1. 3asBnenue mo ¢opme corjacHo mnpuiokeHnro Ne | K mpukasy
MunucrepctBa npocBemieHuss Poccun ot 16.01.2019 Ne 17 «O peanuzauuu
OTHENBHBIX BONPOCOB MO BPEMEHHOW Tepeiade JeTeld, HaxXoIsAIuxcs B
OpraHu3alMsIX JUIsl IeTeU-CUPOT U JeTel, ocTaBlIuXCs Oe3 MOIeyYeHus: poauTenei,
B CEMbHM TpaXJaH, IOCTOSHHO MPOKMBAIOIIMX Ha Tepputopun Poccuiickoit
®enepauun» (mamee — 3asgBICHUE) M JIOKYMEHTBHI, HEOOXOJIMMBbIE  Jis
NPEAOCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHOW YCIYyTH, MNPENOCTABISIIOTCS 3asBUTENIEM IIpU
JUYHOM oOparteHuu B OTAen Uity 1o mnoyre.

Jlist mpenocTaBieHUs] TOCYAapCTBEHHOM YCIYyTrd HEOOXOIUMBI CIEIYIOLIUE
JIOKYMEHTHI:

2.6.1.1. Konus macnopTa Wi UHOTO JTOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIONIETO JIMYHOCTh
3asBUTEIIS.

2.6.1.2. CnpaBka ne4eOHO-TIPOYUIAKTHYECKON MEIUIIMHCKON OpraHu3anuu 00
OTCYTCTBUU Yy 3asBUTENsT MH(GEKIMOHHBIX 3a00J€BaHUN B OTKPBITOM (opme HIn
NICUXUYECKUX 3a00JeBaHUl, HApPKOMaHWHM, TOKCHMKOMAaHWH, aJKOTroJu3Ma JM0o
3aKIIIOUEHUE O pe3yJbTaraXx MEIUIMHCKOTO OCBUIETEIBCTBOBAHUS TpPa)KIaH,
HaMEpEBAIOIIUXCS YCHIHOBUTH (YIOYEPUTH), B3SATh MOJ OMNEKY (MOMEYUTENHCTBO), B
NpUEMHYIO WJIM TIATPOHATHYIO CEMBIO JIETEW-CUPOT W JIETEeH, OCTaBIIMXCS 0e3
MoTIeYeHUsI poauTeniet, opopMIICHHBIC B TIOPSAJIKE, YCTAHOBIEHHOM MUHUCTEPCTBOM
3apaBooxpanenus Poccuiickon deaepanuu.

2.6.2. B ciyyae ecnu mnpu TNPOBEICHUH OOCIIEIOBAHMS YCJIOBUN KU3HU
3asBUTEIISI BBISIBJICHBI OOCTOSITEILCTBA, YKa3aHHbIE B MOANYHKTE 3.4.2.4 HacTOAIIETO
Pernamenta, OTaen BIpaBe AONOJHUTEILHO B MUCBMEHHOU (hopMe 3ampocuTh y
3asBUTEISI CICAYIONMINE TOKYMEHTHI:

a) KOMUM JOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIONIMX IMPABO TMOJIb30BAHUS WM TPABO
COOCTBEHHOCTH 3asiBUTENSl Ha JKWJIOE IOMEIEHHE, B KOTOPOM OYyJIeT BPEMEHHO
HaXOJUThCS PEOCHOK.

0) cmpaBky JedeOHO-TIPOPUIAKTHICCKON MEIUIIMHCKON OpraHu3aluu 00
OTCYTCTBUU Y COBMECTHO IMPOKHUBAKOUIMX C 3asABUTEIEM 4YJIEHOB €ro CEeMbH
WH(DEKITMOHHBIX 3a00J€BaHUN B OTKPBHITOW (hopMe, TCUXHUYECKUX PACCTPOIMCTB H
PacCTPONCTB MOBEJICHUS 10 MPEKPAIEHUS JUCTTAHCEPHOTO HAOIOICHUS.

BwmecTto crnipaBky 4iieHBI CEMbU 3asBUTEINI MOTYT MPEICTABUTHh MEOULIMHCKOE
3akmoueHue 1mo Gopme Ne 164/y-96, BbmaHHOE JIe4eOHO-TIPOPUIIAKTUUECKOM

11 (Beuephnit Mypmanck», Ne 77, 08.05.2018, c. 5-16».
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MEIMLIMHCKOW OpraHu3alued. YKa3aHHble JOKYMEHTHI NpUHHMarTcs OTaenoM B
TeueHHue 6 MeCSIEB C JaThl UX BbIIAYU.

2.6.3. OOs3aHHOCTh 1O TIPEAOCTABICHUIO JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
noamyHnkrax 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.2 mnactostmero PerimamenTta, BO3JIOXKEHAa Ha
3asBUTEIS.

JIOKYMEHTBI, yKa3aHHble B moAanyHkre 2.6.1.2, moamyHkre «O» myHkTa 2.6.2,
npuHuMarotrcs OTAENI0M B TEUEHHUE IIECTU MECSIIEB C JaThl UX BbIJIAYU.

B cayuae ecnu 3asBuTenemM He OBLIM TMPEACTaBICHBI KOMUU JTOKYMEHTOB,
00SI3aHHOCTh 0  TPENOCTABIEHUIO KOTOPHIX BO3JIOKEHA Ha  3asBUTEI,
MyHULMNANbHBIN ciyxamuid KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTABICHUE
rOCYAapCTBEHHOW YCIYTHM, HM3rOTaBIMBAET HUX CAMOCTOSATEIbHO (MPU HAJTUYHUH
MPE/ICTABICHHBIX 3asBUTENIEM OPUTUHAIIOB 3THX JOKYMEHTOB).

2.6.4. TlonTBepkaeHue CBEACHUM, YKa3aHHBIX 3asBUTENEM B 3asBICHUU 00
OTCYTCTBUU y HETO CYAMMOCTH, a TAKXKE€ O Tpa)kJaHaX, 3apErMCTPUPOBAHHBIX IIO
MECTy  €ro  XKureinbcTBa, Otroen  3ampammBaeT  MYTEM  HaIPaBICHUS
MEKBEIOMCTBEHHBIX 3arpocoB B MB/I.

MexXBeTOMCTBEHHBIN  3almpoc  HampaBiseTcss B (GopmMe  DIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA C UCIIOJIb30BAHUEM €JMHON CUCTEMbI MEXKBEJOMCTBEHHOTO AJIEKTPOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUSL M MOJKIIOYAEMBIX K  HEH  pPErHUOHANBHBIX  CHCTEM
MEKBEJIOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOTO B3aUMOJECHCTBHSI.

2.6.5. 3anpernraeTcs TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIA:

— TPEeNoCTaBleHUE JIOKYMEHTOB M HWH(OpMAlMd WIM OCYIIECTBICHUE
NEWCTBUM, TPEIOCTABICHUE WM OCYHIECTBICHHUE KOTOPHIX HE MPEIYyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMH, PETYJIMPYIOIMIMMHU OTHOIICHUS, BO3HUKAIOIINE B
CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM TOCYJaPCTBEHHOM YCITYTH;

— MPEeIOCTaBJICHUE JTOKYMEHTOB M MHGOpPMAIMU, KOTOPhIE B COOTBETCTBUU C
HOPMATUBHBIMM TMpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepanuu, HOPMaTUBHBIMHU
MPaBOBBIMU akTaMu MypMaHCKON 00JIaCTH Y MYHUITUTIATbHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU
HaxXOJSITCSA B  PACHOPSOKEHUM  UCIOJHUTEIBHBIX OpPraHoB WM  O0JIACTHBIX
YUPEKICHUM, MPEAOCTABIISIOIINX roCyJJapCTBEHHYIO yCHyTYy, WHBIX
rOCyIapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOTO caMoOymnpaBieHus U  (WJM)
MOABEOMCTBEHHBIX  TI'OCYJApCTBEHHBIM  OpraHaM WM OpraHaM MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUS] OpraHU3alUi, YYaCTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHUH TOCYAapPCTBEHHBIX
WM MYHUIUIAIBHBIX YCIYT, 32 UCKIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTH 6
cratb 7 ®DenepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opra"uzanuu
MPEA0CTaBICHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIAJIGHBIX YCIYT»;

— OCYIIECTBJICHUE JEHCTBUI, B TOM YHCJI€ COTJIACOBAHUM, HEOOXOIUMBIX IS
MOJYYEHUs] TOCYJAPCTBEHHOM YCIYIM U CBS3aHHBIX C OOpallleHUEM B HWHBIE
rOCyJIapCTBEHHBIE OpPraHbl, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHMS, OpraHU3alldd, 3a
WCKIIIOUCHUEM TIOJyYeHUs YCIyr W TOJyYeHUs JTOKYMEHTOB W HWH(GOpMAIInH,
NPEOCTaBIsIEMbIX B PE3yJbTaTe MNPEJOCTABICHUS TaKUX YCIYr, BKIIOYEHHBIX B
NEePEUYCHb YCIYT, KOTOPbIE SIBISIOTCS HEOOXOJUMBIMU M O00S3aT€IBHBIMU  JUIS
NPEAOCTABIEHNUS  FOCYJIApCTBEHHBIX  YCIYT  HUCIOJIHUTEIBHBIMA  OpraHamMu
rocyJapCTBEHHOM BiacTH MypMaHCKOW 00s1acTH, yTBEepKIAEHHBIN [IpaBUTEIbCTBOM
MypmaHckoi 00acTu;
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— TpenocTaBIeHHE IOKYMEHTOB M WH(POpPMAIMH, HAa OTCYTCTBHE M (WIIH)
HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIOCh MIPHU NEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B MpPUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl PEJOCTaBICHUS TOCYIapPCTBEHHOM YCIyTH, TU00 B
NPEJOCTABICHUN  TOCYJapCTBEHHOH  yCIyrHM, 3a  HCKIIOYCHHEM  CIyYaesB,
OPENYyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 w4actu | cratbm 7 @eaepanbHOrO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu OpeaoCTaBICHUS FOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUITUTTATBHBIX YCITYT.

2.7. Ilepeuenb OCHOBaHU JJI OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB,
MPUOCTAHOBIIEHUS U (WJIM) OTKA3a B MPEJOCTABICHUH
roCyJapCTBEHHOM YCIIyTH

2.7.1. OcHOBaHU{ IsI OTKaza B IpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX IS
MPEI0CTaBIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH, HE PETyCMOTPEHO.

2.7.2. OcHOBaHUEM JJisi OTKa3a B MPEJOCTABICHUN TOCYJAPCTBEHHON YCIyTH
aBigercss orcyrctBue B OTaene Ha  MOMEHT OGOpMIICHHSI  3aKIIIOUEHMHS
O BO3MOXHOCTHM BPEMEHHOW miepeAaun peOEHKa (nereil) B ceMblo 3asBUTENS
OpUTHHAJIOB JIOKYMEHTOB, 00sI3aHHOCTH TI0 TIPEIOCTABICHUIO KOTOPHIX BO3JI0’KEHA Ha
3asBUTENs, B CIydae HamOpaBieHUs 3asBUTENEM 3asdBICHUS U MPUIIaraeMbIX
JIOKYMEHTOB MOCPEJICTBOM MOUYTOBOMU CBSI3U

2.7.3. OcHOBaHHS TIPUOCTAHOBIICHUS TPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIIYTU OTCYTCTBYIOT.

2.7.4. HenpenocTtaBiieHne (HECBOEBPEMEHHOE MPEIOCTABIICHUE) OPTaHOM HIIH
OopraHu3aluel Mo MeXBeJOMCTBEHHOMY 3alpocy JAOKYMEHTOB W WHGMOpMaIuu He
MOXET SBISTbCA OCHOBAaHMEM i1 OTKa3a B MPEAOCTaBICHUU 3asBUTEIIO
rOCYJapCTBEHHOU YCIIYTH.

2.8. Pa3mep muiatel, B3umMaeMoi ¢ 3asgBUTENS MpU MPETOCTABICHUU
roCyJIapCTBEHHON YCIYTH, U CIIOCOOBI €€ B3UMaHUs

[IpenocTaBieHne TOCyJapCTBEHHON YCIYTH OCYIIECTBIISETCS OECIUTaTHO.
2.9. [Ipounie TpeOOBaHMS K MPEIOCTABICHUIO TOCYIapCTBEHHOMN YCIIyTH

2.9.1. bnaHku 1OKyMEHTOB 3asiBUTEIb MOXKET MOJYYUTh B DJIEKTPOHHOM BUJE
Ha Emunom mnoprane u Ha crtpanune Komurera Ha oduIManibHOM —caiiTe
aaIMHUHUCTpauu ropoaa Mypmancka B cetu IHTEpHET.

2.9.2. CoctraB neWcTBUH, KOTOpblE 3asBUTENb BIpPaBE COBEPIIUTH B
ANIEKTPOHHON (PopMe MPHU MOTYyYEHUN TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH C HUCIOJIb30BAaHUEM
Enunoro nmopraina:

— nonydyeHue uWHPOpPMAMK O TIOPAJIKE U CPOKax MPEIOCTaBICHUS
roCyapCTBEHHOMU YCIIYTH;

— gocyneOHoe (BHecyneOHOe) oO0KajJoBaHME peUIeHU W JeHCTBUI
(6e3neiictBusi) Komurera, a Takke €ro JOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHHIIUTIAIbHBIX
CIy’KalllUX, MPENOCTABISAIOIIMNX T'OCYTAPCTBEHHYIO YCIYTY.
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2.10. TpeGoBaHus K MECTaM MPEIOCTABIECHUS TOCYAaPCTBEHHON yCIyTH

2.10.1. B nowmemieHus, B KOTOPBIX OCYIIECTBISCTCS MpUEM 3asBUTENCH IO
BOIIPOCAM TMPEOCTABIICHUS] TOCYIApCTBEHHOW YCIyTH, TOJDKEH OBITh OOECIedeH
CBOOOAHBIN TOCTYI 3asiBUTEIIEH.

JIOCTYMHOCTh TOMEUIEHU, B KOTOPBIX MPEJOCTABISAETCS TOCYAapCTBEHHAs
yciyra, BKIIOYAIOIMIUX MeECTa JUIsl OXUJAHUs, JJIs 3aloJHEHUs] 3alpoCoB O
MPEIOCTABIICHUH  TOCYJApPCTBEHHOW  ycIyrd, WHQPOPMUPOBAHUS U  Npuéma
moJiy4yatesied  TOCyAapCTBEHHOM  yCIyT'HM, OOecTleunBaeTCsi B  COOTBETCTBHH
C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickont Denepannuv 0 COUMAIbHON 3alIUTE UHBAJIUIOB.

2.10.2. Ha uHopMaIimoHHBIX CTEHJaX B MOMEIICHUSX, TJIe MPEAOCTaBISACTCS
rocylapCTBeHHasl yciyra, pasmelnaercs uHpopmaius, ykazaHHas B nmyHkre 1.3.12
HacTosIero Perimamenra.

2.10.3. Ilpuém 3asButeneit ocymiectBisieTcss B kabuHetax Otaena,
000pyIOBaHHBIX MUH(POPMAIMOHHBIMU TAOJMYKAMU C yKa3aHWEM HOMepa KaOWHeTa,
dbamMmwiy, HMMEHHU, OTYECTBA MYHMIUMIIAJBLHOIO CIY)KAIlero, OCYIIECTBIISIIOIIETO
pUEM, TOTTOJIHUTEITLHBIM CTOJIOM M CTYJIBSIMH JIJISl IPEIOCTABICHUS! KOHCYJIBTAIINH U
npuéma opopMICHHBIX JOKYMEHTOB.

2.10.4. Bce  nomemenus — Otaena  COOTBETCTBYIOT — CAHUTApHO-
AMUACMHUOJIIOTHYECKUM  TpaBWjiaM W  HOpMaM, a Takke  TpeOOBaHUIM
MIPOTUBOIIOKAPHON OE30TTACHOCTH.

2.10.5. Paboune w™MecTa MYHUIIMNAIBHBIX CIyXaIlUX, YYacTBYIOIIMX B
NpEeOCTaBJIECHUU TOCYJAapCTBEHHOM  YCIyrd, OOOpYIAyHOTCS  TEPCOHATbHBIMHU
KOMIIBIOTEpAMH C OOECIEUECHHBIM JIOCTYyNOM K ceTu WHTepHET, HEoOXOAUMBIM
uH(QOpPMAIMOHHBIM 0a3aM JITaHHBIX, HWH(POPMAIMOHHBIM MPABOBBIM CHCTEMAaM,
MeyaTaluM U CKAHUPYIOIIUM YCTPOMCTBAM, MOJDKHBI UMETh (DYHKIIMOHAIBHYIO
Me0enb, Tene(OHHYIO CBSA3b, KAHUEISPCKUE TPUHAIIIEAKHOCTH.

2.10.6. [TomereHus 1151 OKUIAHKAS B OUEPEIH JJIS TIOJTyYCHHS] KOHCYJIbTAIIHH,
NPEAOCTaBICHUS JOKYMEHTOB MYHMIIUIIAILHOMY CIIY>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
MPENOCTAaBIICHUE TOCYAApPCTBEHHOM YCIYTHM, WJIH TMOJdy4eHUus O(OPMIICHHbBIX
JIOKYMEHTOB JIOJKHBI OBITH 000PY/I0BAHbI CTYJIBSIMU.

2.11. [lokazaTenu JOCTYITHOCTH U Ka4yecTBa
MPEA0CTABIICHUS TOCYAapPCTBEHHOM YCIyTH

[Toka3aTenn JOCTYNMHOCTH M KadecTBa MPEJOCTAaBICHHUS TOCYJIapCTBEHHON
YCIIyI'H, a TakXe€ WX 3HAY€HUs MNpUBEIEHbl B npuioxkeHun Ne 1 k HacTosmemy
aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3. AAMUHHCTpPATUBHBIC TTPOLIEAYPHI

3.1. OO0mue moI0KEHU

[IpengocraBiienre ToCyAapCTBEHHOM YCIYrM BKJIIOYAaeT B ce0sl cienyrouue
aIMUHUCTPATUBHBIC MPOLEAYPHI:
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— npuéM JOKYMEHTOB M perucrpauus 3asBi€HUs I MPEeIOoCTaBICHUS
roCyAapCTBEHHOM YCIIYyTH;

— (popMupOBaHUE U HAMPABIICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB;

— TpoBeleHHE OOCIEIOBAHMS YCJIOBHM XU3HM 3asBUTENST M €ro CEMbU M
COCTaBJIEHUE aKTa OO0CJEJOBaHUS YCIOBUN >KM3HM 3asBUTENS (Iajiee — AKT) WIH
HarpaBJieHHE (BbIJIaua Ha PYKH 3asBUTEIIO) 3ampoca 00 opopmiieHUH AKTa B OpraH
OTICKH U TIOTICUYNTEILCTBA IO MECTY NIPEOBIBAHMS 3asIBUTEIS;

— TMPUHATHE PCEUICHUS O BbBIJaYe 3aKIOUYCHHUS O BO3MOYKHOCTH BpPEMEHHOM
nepenayn pedeHka (meteil) B cembplo 3asButens (naiee — 3akiO4eHUE) WU 00
OTKa3e B BhIJjaue 3aKIIOUCHUS;

— BbIJaYa (HampaBJieHWE) 3aKITIOYCHUS WM MHUCBMEHHOTO YBEIOMJICHHUS 00
OTKa3€ B BbIJIa4ye 3aKIIOUueHUs (fanee — Y BEJOMIICHHE);

— WCIIpaBJICHUE JIOMYIICHHBIX OMEYaTOK W OMIMOOK B BBIJAHHBIX B Pe3yJbTaTe
MPEAOCTaBICHUS TOCYaPCTBEHHOM YCIYTH JOKYMEHTAaX.

3.2. IIpuém TOKYMEHTOB U perucTpanus 3asiBICHUS
JUTSI TIPEJTOCTABJICHUS TOCYIAPCTBEHHOMN YCITyTH

3.2.1. OcHoBaHMeM IsI Hayala AJIMUHUCTPATHBHOM NPOLIENYPHI SIBISETCS
noctymenue B Otaen 3asgBiIC€HHST W JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 2.6.1
Hacrosiiero PernamenTa, 00s13aHHOCTB 10 MTPEAOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA
3asBUTENS, JOCTABICHHBIX JIMYHO 3asIBUTEIIEM WJIA HANPABJIEHHBIX I10 ITOYTE.

3.2.2. B cnydae npenocTtaBieHus 3asBICHUS U JOKYMEHTOB JIUYHO 3asBUTEIIEM
HENOCPEACTBEHHO B OTAeN MyHUIMNAIBHBIN CiTyamuii Komurera, OTBETCTBEHHBIN
3a TNPEeAOCTaBICHUE TOCYAapCTBEHHOM YCIYrHM, B TEUYEHHE OAHOrO pabodero aHA
BBITNIOJIHACT CIEAYIOLIME JECHCTBUA:

— yCTaHaBIMBACT JMYHOCTHb 3asBUTEN IyTEM NPOBEPKH JOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSIOWIETO €T0 JTUYHOCTH;

— TMPOBEpsIeT HaJHuMe JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.6.1 Hactosiero
PernamenTa, 00513aHHOCTD 1O MPEAOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asBUTEIS,

— TMpoBepseT MNpPaBUIbHOCTh 3alOJHEHHUS 3asBICHUS W COOTBETCTBUE
U3JI0)KCHHBIX B HEM CBEICHUM IPEACTaBICHHBIM JOKYMEHTAM, IPH OTCYTCTBHH Y
3asgBUTENSA 3aI0JHEHHOTO 3asBICHUS WM IIPU HENPABUIIBHOM €r0 3aIOJHEHUH IIPU
HEOOXOMMOCTH OKa3bIBAET MOMOILb B 3alI0JIHEHUU 3as1BJICHUS;

— 10 pe3yibTaTaM IPOBEPKU 3asBIICHUS U NIPUJIATaeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB:

1) cBepsieT KOMMM MPENOCTABIECHHBIX TOKYMEHTOB, IOCIE€ HX CBEPKH C
COOTBETCTBYIOIIMMHU OPUTHHAIAMU, IPOCTABIISIET IITAMIT «KOIHUS BEPHA», 3aBEPSIET
MX CBOEH MOJIUCHIO, TIOCJIE YETO OPUTMHAIIBI IOKYMEHTOB BO3BpAIIAET 3asiBUTEIIIO;

2) oopmIIsIET pacucKy O MpUEME JOKYMEHTOB COTJIaCHO MPUIOKEeHUI0 Ne 2
K HacTosimieMy PernmamMeHTy B [BYX OSK3EeMIUISIpaX, OAWUH W3 KOTOPBIX MEPEHaéT
3asBUTENIO0, @ BTOPOM MPUOOIIAET K MPEICTABICHHBIM 3asiBUTEIIEM JIOKYMEHTAM.

Perucrpaums  3asgBieHuss ~ OCYLIECTBISIETCA B JA€Hb  MOCTYIUICHMS
COOTBETCTBYIOIIETO 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, OOSI3aHHOCTH MO MPEAOCTABIICHUIO
KOTOPBIX BO3JIO’KEHA HA 3asiBUTEIIS.



12

3.23. B cuyuae mnocrymieHus B Otnen 3asBieHMs € NPUIIOKEHHBIMU
NOKyMEHTaMH  IIOCPEJACTBOM  IIOYTOBOM CBSI3M MYHULMIIAJIBHBIA  CILy KAl
KomuTteTa, OTBETCTBEHHBIN 3a AEIONPOU3BOACTBO, B TEUEHUE OJHOTO pabOYero IHA
BBIIIOJIHAET CIEAYIOLIME NEHCTBU:

- PETUCTPHUPYET NOCTyNUBLIEE 3ASIBICHUE;

- CTaBUT Ha 3asdBJIICHHMH OTMETKY C yKa3aHMEM HOMEpa W JaTbl BXOISALIETO
JOKYMEHTA,

- MNOArOTaBJIMBAET [BAa SK3EMIUISIpAa PACHUCKU B IOJYyYEHHU 3asiBJICHUS U
IIPUJIAraeMbIX JTOKYMEHTOB COIIaCHO MpuiIoxkeHuto Ne 2 k HacTosiemy PernmameHry,
IIOAIIHUCBIBAET U PETUCTPUPYET €€;

- OOWH DK3EMIUISIP PACIUCKM HaNpaBiseT 3asBUTEIIO IMPOCTBIM ITOYTOBBIM
OTHPABIIEHUEM, BTOPOU SK3EMILISIP NPUOOILAET K 3asBIICHUIO;

- nepena€r 3asgBICHHE C NPWIOKECHHBIMM JOKYMEHTAMHM M PACIHUCKON
HavanpHUKy OThena s ONpenesieHHsT MyHHULIMINAIbHOTO ciyxamero Komwurera,
OTBETCTBEHHOTO 34 NIPEAOCTABICHUE I'OCYJaPCTBEHHON YCIYTH.

Perncrpanms  3asgBineHus ~ OCyWIECTBISIETCA B JE€Hb  NOCTYIUICHMS
COOTBETCTBYIOLIErO 3asBJIEHUS M JOKYMEHTOB, OO0S3aHHOCTb IO MPEIOCTABIICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asiBUTEIIS.

3.3. ®opMupoBaHHUE U HAMPABICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB

3.3.1. OcHoBaHKEM AJis Havajla BHIMOJIHEHUsI aIMUHUCTPATUBHOMN MpOLETypHhI
ABJISIETCA OKOHYAaHHWE TMPOUEAYpPHl PETUCTPALMHU 3asBICHUA U JOKYMEHTOB,
00513aHHOCTb MO MPEAOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asBUTEIIS.

3.3.2. MyHununanbHslid ciyxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPUEM
3asiBIEHUN U JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM (hopMe, B TEUECHHE IByX pabouuX JHEH co
IHS pErucTpauvy 3asBJICHUsS MOJATOTABIMBAET MEXBEIOMCTBEHHBIE 3allpOChl O
NOATBEPKIECHUU CBEICHMI, YKa3aHHbIX B 3asBICHUH, B JJIEKTPOHHOM BHJE,
MOJIMUCHIBACT MX YCHJIEHHOW KBaTU(UIIMPOBAHHOW DSJIEKTPOHHOM TMOAMUCHI0 U
HaIIpaBJISET YEPE3 CUCTEMY MEKBEIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOI'O B3aMMOJCHCTBUS B
MB/I.

3.3.3. B ciyuae, ykazanHoMm B mnoanyHkre 3.4.2.4 Hactosimero Periamenra,
MYHULHMNAIbHBIN ciaykammii KomuTera, OTBETCTBEHHBIA 32 NPUEM 3asBICHUNA M
JOKYMEHTOB B JJIEKTPOHHOW (opMe, B TEUYEHHE JABYX pabOuYuMxX MAHEW COo JHS
IPOBEJCHUS 00CIIeI0BaHMs YCIOBHM KU3HU 3asBUTENS U €70 CEMbH MOATOTaBIMBAET
MEKBEIOMCTBEHHBIA ~ 3allpOC O IOATBEPKACHUM CBEACHUW O TIpaxIaHax,
3aperUCTPUPOBAHHBIX IO MECTY KUTEILCTBA 3asBuTensi, B MB/I.

3.34. B peHpb MOCTYIUICHHS OTBETOB Ha MEXKBEJOMCTBEHHBIE 3alpOChI
MYHULMOAIBHBIA ciyxamuii KoMmurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NMPUEM 3asiBICHUN H
JIOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOU (hopMe, pacnedaThiBacT UX, PETUCTPUPYET B KypHaje
pErucTpalvi BXOIAIIEW KOPPECHOHACHIMU H MEPENACT MYHULHUIIAIBHOMY
cayxamemy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEJOCTABICHUE TOCYHapCTBEHHOU
YCIIyTH.

3.3.5. Mynununanbusii  ciyxamuii  Komurtera, OTBETCTBEHHBIM 3a
NPEAOCTABJIEHNE TOCYIAPCTBEHHOM YCIYTM, B JEHb IIOJYyYEHUS OTBETOB Ha
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MEXBEIOMCTBEHHBIE 3alpOChl MPUOOIIAET MX K JOKYMEHTaM, IPEACTaBICHHBIM
3asBUTEIIEM.

MaxkcuManbHbIi ~ CPOK  MCIIOJHEHHS  aJAMMHHUCTPAaTHMBHOM  MPOLEAYpHI
COCTaBJISIET JBa pabOYMX AHS CO JHS PErucTpauuy 3asBIEHUS U JOKYMEHTOB,
00513aHHOCTH MO MPEIOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3assBUTEIIS.

B cnyuae, ykazanHHOM B nyHKTe 3.3.3, MakCHUMaJIbHbI CpPOK HCIIOJHEHHS
aJIMMHHUCTPATUBHON MPOIEAYPHl COCTAaBISIET ABa pabO4YMX AHA CO JHS MPOBEICHUS
o0cieoBaHus YCIOBHM KU3HU 3asiBUTEIISL U €TO CEMbH.

Cpox MOArOTOBKM W HANpaBJICHHWsS OTBETAa Ha MEXBEAOMCTBEHHBIM 3aIrpoc
Otaena He MOXET MpPEBbINIATh MATH PadOYMX JHEH CO AHS €ro MOCTYIUICHUS
azpecary.

3.4. [IpoBeneHue o0cae0BaHUS YCIOBUM KU3HU 3asBUTEISI U €T0 CEMbH
W COCTaBJICHHE AKTa WJIM HalpaBJieHHe (BbIIaua Ha PYKH 3asBUTEIIIO)
3ampoca 00 odopmiieHUH AKTa B OpraH OMEKH U MONEYUTEIhCTBA 10 MECTY

peObIBaHMS 3asIBUTEIIS

3.4.1. OcHoBaHMEM JJIsl Hayajla BBIMOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHOMN IIPOIEAYPhI
ABJISIETCS. OKOHYAHWE IMPOLEAYPbl PETMCTPAllMd OTBETOB HA MEXKBEIOMCTBEHHBIE
3amnpockl.

3.4.2. B ciy4ae eciau JKWJO€ TOMEIICHHE, B KOTOPOM OyaeT BPEMEHHO
HaXOJUThCA PEOEHOK ([I€TH), SIBISIETCSI MECTOM >KUTEIBCTBA 3asBUTEIIS:

3.4.2.1. MyHnununanbHpii cruyxammii  Komwurera, OTBETCTBEHHBIH 3a
IPEIOCTAaBIEHUE TOCYJAapCTBEHHOM YCIyTH, B T€UEHUE TPEX pabouux THEH Mocie
MOJIyYEHUs] OTBETOB HA MEXBEAOMCTBEHHBIE 3alpOChl IMPOBOJAUT OOCIEAOBAHHE
YCIOBUHM JKHU3HM 3asiBUTENSI U €ro CEeMbH B LENAX OLEHKU >KHJIMIIHO-OBITOBBIX
yCIIOBUM 3asBUTENIS, OTHOLIEHUH, CIIOKUBLIMXCSI MEXKTYy YJICHAMU CEMbU 3asBUTEIIS.

3.4.2.2. B cnyuae HampaBiieHUs 3asBJICHUS M JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTH IIO
IPEIOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JI0XKEHA Ha 3asBUTENA, B AJIEKTPOHHOM (opMe IO
UH(OPMAITMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIM ~ CETSIM ~ OPUTHMHANBI  YKa3aHHBIX
JIOKYyMEHTOB,  MPEJCTABISIOTCS ~ MYHHMIMNAIbHOMY  ciyxamiemy  Komwurtera,
OTBETCTBEHHOMY 3a TMPEJOCTABJICHHE TOCYJApCTBEHHON YCIYrH, BO BpeMs
IPOBENCHUS UM O00CJIEI0BaHUSl YCIOBHUH )KU3HU 3asiBUTES.

3.4.23. Tlo pesyapraramMm o0OCJHEIOBaHUS YCIOBUU JKU3HHM 3asiBUTEIs
MyHULMNAIBHBIN  cityxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTABICHUE
rOCyJIapCTBEHHON YCIIyTHM, B TE€UEHHE TPEX paboumx JHEW cO JHS MNPOBEACHUS
oOcnenoBanusi odopmisieT B JABYX OK3eMIULIpax AKT 10 QopMe COIJIacHO
npwioxkenuto Ne 2 k npukady MunucrtepcrBa npocsemienuss Poccun ot 16.01.2019
Ne 17 «O peanuzanuu OTACIBHBIX BONPOCOB MO BPEMEHHOW Tiepenaye JeTew,
HAXOJSLIUXCS B OpraHu3alusx s JeTeH-CUpOT W JeTel, ocTaBmmxcs 0e3
NOMEYEHUs] PpOAUTENIed, B CEMbU TpaXJaH, IMOCTOSHHO MPOXKUBAIOMIMX Ha
tepputopun  Poccuiickorn @enepaunmn», MNOMAIMKUCHIBAET €ro MW Nepenact Ha
yTBEPKJIeHUE HavanbHUKy OT/ena.

3.42.4. B ciayuae ecid Npu MPOBEACHUH OOCIICIOBAHUS YCJIOBUU KU3HHU
3asBUTENS BBISIBICHBI OOCTOSITENBCTBA, KOTOPBIE CO3AAIOT UM MOTYT CO3AaTh YIPO3y



14

KU3HU U 3/I0POBBIO peOeHKa, ero (PU3nyecKkoMy U HPABCTBEHHOMY Pa3BUTHUIO JIHOO
HapylalT WM MOTYT HapyllaThb €ro IMpaBa U OXPAHIEMBIE 3aKOHOM HHTEPECHI,
MyHULHMNANbHBIN ciyxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTABICHUE
rOCYJapCTBEHHOM YCIYTH, OCYIIECTBIISIET CIEAYIOIINE IEUCTBUS:

— TOTOBUT MHCBMEHHBIM 3allpOC W HANPABIAET €ro 3asBUTENI0 O
IIPENOCTABIEHUHN B TPEXTHEBHBIN CPOK C J1aThl MOJYYEHHUS 3a1poca:

a) KOMWI JOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIIUX MPABO TMOJIH30BAHUS WA TIPaBO
COOCTBEHHOCTH 3asBHUTENS HA KHJIOE IMOMEIIEHHE, B KOTOPOM OYIEeT BpPEMEHHO
HAXOJUTHCA PEOCHOK;

0) cmpaBok Jie4eOHO-TPOPUIAKTHUECKOTO YUYPEXKIECHUS 00 OTCYTCTBUU Y
COBMECTHO IMPOKMUBAIOIIMX C 3asBUTEJIEM YJIEHOB €ro CeMbU HH(EKIIMOHHBIX
3a007€BaHUN B OTKpBITOW (HopMe, TCUXMUYECKUX PACCTPOMCTB M PACCTPOUCTB
NOBEACHUS 10 MPEKpAILlEHUs1 AMCIAHCEPHOro HAaOMIONECHUS WM MEIULIHUHCKUX
3akimoueHU 1o dopme 164/y-96, BbIIAHHBIX JIeYEOHO-TIPOPUIAKTUUECCKUM
yupexaeHueM (yKazaHHbIE JOKYMEHThI MpUHUMAIOTCS OTOENOM B TE€YEHHUE IIECTH
MECSIICB C IaThl X BBIJAYHN);

— OpraHu3yeT HalpaBJIEHHE MEXBEJOMCTBEHHOIO 3alpoca B COOTBETCTBHM C
nyHKTOM 3.3.3 HacTosiero Pernamenra.

[Tocne nmonyuenus ot 3asiBUTENS TIOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B MOANYHKTAX «a» U
«0» monnynkra 3.4.2.4 Hacrosmero Pernmamenta, u ortBera MBJl Ha
MEKBEJIOMCTBEHHbIN 3aIpoc MYHHULUITAIbHBIN CIIy>Kalluu Komurera,
OTBETCTBEHHBIM 3a IMPENIOCTaBICHUE TOCYAAPCTBEHHOM YCIYrH, NPUOOLIAeT UX K
3asBIICHUIO 3asBUTENS, JAAJIE€ OCYLIECTBIIET AJMUHUCTPATUBHBIE JIEUCTBUS B
COOTBETCTBHUH C HACTOSALIUM PernmamMeHToM.

3.4.2.5. MyHununanbHbli cayxamuid KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a
MPEI0CTaBIICHUE TOCYIapCTBEHHON YCIyrd, B TeUeHHE TPEX pabouyux AHEH co IHS
yTBEpXKJeHUsST AKTa HampabisieT (Bpy4daeT) OJIMH SK3eMIULIp AKTa 3asBUTEINIO,
BTOPOM AK3EMIUISP MPUOOIIAET K JOKYyMEHTaM, MPEICTaBICHHBIM 3asBUTEIIEM.

MaxkcumanbHblii  CPOK  UCIIOJHEHUS ~ aAMUHUCTPATUBHOW  IPOLEAYPBI
COCTaBJISICT IIECTh pabOUnX THEH CO AHS MOJTYYEHHsI OTBETOB Ha MEKBEJIOMCTBEHHBIE
3aIpOCBHl.

3.43. B ciuywae ecnu >KWJIO€ TIOMEIICHHE, B KOTOPOM OyJeT BPEMEHHO
HAXOJIUThCA PEOEHOK (N1eTH), HE SIBIISICTCS MECTOM >KUTEIHCTBA 3asBUTEIIS:

3.43.1. MynununanbHpld  ciayxamuii  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a
MPEJOCTaBICHUE TOCY/IapCTBEHHOM YyCIyrHM, HaIlpaBliieT B OpraH OINEKU U
MOMNEYUTENHCTBA MO MECTY MpeObIBaHUS 3asBUTEINS WM BBIIAET HA PYKH 3asBUTEIIO
3anpoc 00 opopmiieHHH AKTa MO0 MECTY €ro mpeObIBaHusI.

3.4.3.2. Akt o0OcnenoBaHus yCIOBUM KU3HU 3asBUTENS MO MECTY MPEOBbIBAHUS
oopmsieTcss B TPEX IK3EMIUIAPAX, OJUH U3 KOTOPBIX HAIpaBisieTcss 3asBUTEIIO HE
no3/iHee TpEx pabouux JHEH C IaThl MOAMUCAHUS, BTOpOH nepeaaerca B OTaen uiu
BBIJIAETCS HA PyKHU 3asgBUTENIO I nepenadu B OTnaeln, TpeTUd XpaHUTCSA B OpraHe
OTIEKH U TIOTIEUYNTEIHCTBA MO MECTY MPEOBbIBAHMS 3asABUTEIS.

MakcumanbHblii  CPOK  MCIIOJIHEHUS ~ AAMHHUCTPATUBHOW  IIPOLEIYPHI
COCTaBIsieT WIeCTb pabouyMx JHEH CcO JHA PpPErucTpaluud OTBETOB  Ha
MEXXBEJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.
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3.5. [IpuHaTHe pelieHus o Bbl1aue 3aKIF0YeHUs
W 00 OTKa3e B BbIIaue 3aKIIOUeHUs

3.5.1. OcHoBaHueM Il Hayaia BBHITOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHOU MPOLIEAYPHI
SABJISIETCS. OKOHYAHHME MPOLEAYPHl YTBEpXKAEHUS HadanbHUKOM Otnena Akra Wiau
NOJIydeHUe AKTa, yTBEPKAEHHOTO PYKOBOJMTENIEM OpraHa ONEKU U MONEYUTENbCTBA
0 MECTY MpeObIBaHUS 3assBUTEIIS.

3.5.2. Ha ocHoOBaHMM yKa3aHHbIX B 3asBICHUM CBEICHUI, OTBETOB Ha
MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI, TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.6.2 HACTOSILIEro
Pernamenta, u Akrta OtTlaen NMpUHUMAET pelIEHHUE O BbIJaue 3aKIIOUCHHS WU 00
OTKa3€ B BbIJauye 3aKI0YEHUS.

3.5.3. B cuywyae mnpunstus OTAenoM pemieHuss O BbIaue 3aKITIOYCHUS
MYHHULMIIAIBHBIN  ciyxkamuii Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEIOCTABICHUE
rOCy/IapCTBEHHOW yciyru, odopmisier mnpuHsaTtoe OTOENIOM pelieHue B BUJE
3axmoueHuss mo Qgopme coryacHo npuiioxkenutro Ne 3 k mpukazy MuHucrepcTsa
npocsemenust Poccun ot 16.01.2019 Ne 17 «O peanuzanuu OTAEIBHBIX BOITPOCOB IO
BPEMEHHOW Iiepeade AeTel, HaxXOMAIIUXCS B OPTraHU3alusIX s JETEU-CUPOT U
JeTe, OCTaBIIMXCS O€3 MOMEeYeHUs pPOAUTENieH, B CEMbU TIpa)KJaH, MOCTOSHHO
POKUBAIOIIMX Ha Tepputopun Poccuiickonn @enepaumn» B IBYX JK3EMIUISpax U
nepenaéT Ha MOANKUCH HadallbHUKY OTaena.

3.5.3.1. Hawanpnuk OTxmena B TEYEHHE OJHOTO JHSA pacCMaTpUBacT U
NOJANMKCHIBAECT 3aKIIOYEHUE U TMepeAaéT ero MYHHUIMNAIbHOMY CIIyXallemy
KomMurera, 0OTBETCTBEHHOMY 3a JI€JIOIPOU3BOJICTBO.

3.5.3.2. Mynununaneueiii  cayxanmii  KomuTteta,  OTBETCTBEHHBIU
3a JEJIONPOU3BOJACTBO, B JIEHb IOJYYEHHs OT HadaJbHHMKa OTxena MOAINMCAaHHOIO
3aKIIIOUCHUS:

— PErUCTPUPYET ABA dK3EMIUISIpa 3aKIIOUYCHHUS;

— mnepenaét ob6a HK3eMIULsipa 3aKIIOYEHHS MYHHUIUMIAILHOMY CIIyKallleMy
Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEAOCTABIECHNUE TOCYIAPCTBEHHOMN YCIIyTH.

3.5.4. B ciuyugae mnpunstus Otnmenom pemeHuss 00 OTKa3e B BbIIaye
3aKIOYeHUsT MYHULMNAIBHBIA  cioykamuid — KomuTeTra, OTBETCTBEHHBIM 32
NPEAOCTABJIEHNE TOCYJIapCTBEHHOM YCIyTM, B JI€Hb HPUHATHS  PELICHUS
MOATOTABJIMBAET JBA 3K3EMIUISIpAa IMPOEKTa YBEAOMIIEHUS COIVIACHO MPHIIOKEHUIO
Ne 3 k HactosmemMy Pernamenry, nepenaér o0a sK3eMIUIsIpa MPOEKTa Y BEJOMIICHUS
Ha MOANMCh HaYaJIbHUKY OTaena.

3.5.4.1. Havanpnuk Otaena B J€Hb MOJYyYEHUS OT MYHUIUINAIBLHOTO
ciayxkamero Komurera, OTBETCTBEHHOrO 3a NPENOCTABICHUE TOCYIapCTBEHHOMN
YCIIyI'M, pPAacCMaTpHUBAET IPOEKT YBEIOMJEHHUS, MOAMMUCHIBAET JBa SK3EMILIIpa
VYBenomieHuss M nepemaér  MyHUMIUIAIbHOMY  ciyxamemy — Komwurera,
OTBETCTBEHHOMY 3 JIEJIONPOU3BOJICTBO.

3.5.4.2. MyHuuunanbubii  cuyxanmii  Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a
JEJONPOU3BOACTBO, MOCHE IMOJY4YeHUs OT HadaibHMKa Otaena NOANHMCAHHBIX
HK3EMIUISIPOB YBEJOMJIEHUSI B TEUYEHHE OJHOTO paboyero MAHA PETUCTPUpYET
VYBeoMIIEHHE B )KypHaJIe MCXOASIINX JOKYMEHTOB, OAWH 3K3EMIUIAP Y BEIOMIICHHUS
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IOJAIIMBAECT B NANKy HCXOIAIIMX JOKYMEHTOB, BTOPOM 3K3EMIUIIpP YBEIOMIICHHUS
npenaér  MyHMIMNAIBHOMY  ciaykameMy  Komurera, OTBETCTBEHHOMY  3a
IIPEIOCTABIICHUE TOCYAAPCTBEHHOW YCIYyIW, [UIl HaIpaBlICHUS WIA BbIJA4H
3asiBUTEIIIO.

MakcuMaJIbHBIM ~ CPOK ~ HMCIIOJIHEHUsS ~ AJAMUHUCTPATHBHOM  IPOLIEAYPHI
COCTaBIISICT JIBa paboyuX AHs CO JHS YTBEPXKICHHUS HadaibHUKOM OTnena AKta wid
NOJIy4eHUs] AKTa, YTBEPKIAEHHOTO PYKOBOAMUTENIEM OpraHa ONEKH W MONEYUTEIbCTBA
10 MECTY MpeObIBaHUs 3asiBUTEIIS.

3.6. Beinaua (Hanpasiienue) 3asBUTEIIO
3aKII0O4YeHUS WK Y BeJOMJIICHUS

3.6.1. OcHoBaHMeM TSI HaYada BBHITTOJHEHUS aIMHHUCTPATUBHOU MPOLIECAYPHI
SBJIIETCS] OKOHYAHUE MIPOLIETYPbl PETUCTPALIMK 3aKIIIOUECHHS WK Y BEIOMJICHHUS.

3.6.2. MynunumaneHeiid  cruyxammii  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 32
IPEIOCTaBIEHUE TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH, B J€Hb MOJYYEHHS 3aKIIOYEHUS WM
YBenoMiIeHUs OT MYHUUMIIAIBHOIO ciyxamero Komurera, OTBETCTBEHHOIO 3a
NEJIONPOU3BOACTBO, BBIJAET WM HANpaBiIeT 3asBHUTENI0 BTOPOM 3K3EMILLIP
3aKaOYeHussT WM  YBEJAOMIJIEHUS HPOCTBIM IIOYTOBBIM OTIPABICHUEM 4eEpe3
MYHHUIMIIATBHOTO CIIY>KAIEro, OTBETCTBEHHOIO 3a JI€JIONPOU3BOJICTBO.

MakcuManbHbli  CPOK  HCHOJIHEHUS  aJIMUHHUCTPATUBHOM  OPOLIEAYPHI
COCTaBIIsieT JBa paboyux [JHSA CO JHA OKOHYAHUS MPOUEAYpbl PETrUCTpaluu
3aKIIFOUCHUS WU Y BETOMIICHHS.

3.7. UcnipaBieHue AOMYIIEHHBIX ONEYATOK
Y OIIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEJOCTABICHUS
rOCYJTapCTBEHHOM YCIIYT'HM JOKYMEHTAaxX

3.7.1. OcHOBaHMEM J/JIs Hayaja BbINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MPOLETYpPbI
sBisieTcss oOpamenue 3asButens B Oraen ¢ 3asgBieHHEM 00 HCHpPaBICHUU
JIONYIIEHHBIX OIEYaTOK M OIIMOOK B BBIIAHHBIX B pe3ysbTaTe MPEAOCTaBICHUS
rOCyAapCTBEHHON YCIIYTH IOKYMEHTaX.

3.7.2. MyHununaibHbli  ciaykamuii ~ KomurteTa, OTBETCTBEHHBIM  3a
IIPEIOCTABICHUE TOCYIAPCTBEHHOW YCIYyTH, B CPOK, HE IPEBBIIAIONIMN Tpex
pabounx JHEH €O AHS NOCTYIUIEHHS COOTBETCTBYIOLIETO 3asIBICHHUS, INPOBOIUT
IIPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3a5IBJICHUH CBEICHUM.

3.7.3. KpurepueM MNpuHATHS pEUIEHUS IO AJAMUHUCTPATHBHOW MpoUEAype
SBIICTCS HAIMYUE WM OTCYTCTBHE B JOKYMEHTAX OMEYaTOK U OLIHOOK.

3.7.4. B cnyuae BBIABJICHHS AOIMYIICHHBIX OMNEYATOK W (W) OMHOOK B
BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTATE IPENOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHOW YCIYyIM JOKYMEHTax
MyHULMNAIbHBIM  ciyxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTABICHUE
rOCyAapCTBEHHON YCIIYTH:

- OCYUIECTBJIIET UX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIAIONIMIN IATH padodynX AHEH ¢
MOMEHTa TOCTYIUIEHHS] COOTBETCTBYIOUIETO 3asiBJICHUs, JHOO MOJArOTaBIMBACT
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yBEIOMJIEHHE 00 OTKa3€e B MCIPABICHUM ONEYATOK U OMIMOOK C YKa3aHUEM MPUUYHNH
OTKa3a,

- o0ecreunBaeT HapaBiieHUE 3asiBUTEIIO 3aKa3HBIM [TIOUYTOBBIM OTIIPABJICHUEM
COIMPOBOJIUTENILHOTO MHUChbMa M HCIPABJICHHBIX JOKYMEHTOB JHOO yBEAOMIICHHUS 00
OTKa3e B UCMPABJICHUH OMEYATOK U OLIHOOK.

MaxkcuMalIbHBIM CPOK BBIITOJIHEHUS JaHHOW aAMUHHUCTPATUBHOM MPOLEIYPHI —
ISTh paboYuX JTHEH.

4, (DOpMBI KOHTPOJIA 3a UCIIOJTHCHHUCM aIMUHUCTPATUBHOI'O PCrilaMCHTA

4.1. ITopsa1ok OCYIIECTBIEHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS 32 COOII0IEHUEM
Y UCIIOJIHEHUEM JIOJKHOCTHBIMU JIMLIAMH, MyHUIIUMTIAIBHBIMU ciTy>kamuMu Komurera
MOJIOKEHUI aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA U MHBIX HOPMATHUBHBIX MTPaBOBBIX
aKTOB, YCTAHABJIMBAIOLIUX TPEOOBAHUS K MPEAOCTABICHUIO TOCYIapPCTBEHHON
YCIIYTH, a TAKXKE 32 MPUHITHEM PELIEHUN MyHUIIMNAIbHBIMU ciykamuMu Komurera

4.1.1. Texymuii KOHTPOJb 32 COOJIOJICHUEM TOCIIECIOBATCIIBHOCTH JICHCTBUM,
ONpENEICHHBIX  aJIMUHHACTPATUBHBIMU  IIpOLEAypaMd IO  NPEAOCTaBICHUIO
rOCYAApCTBEHHOW YCIIYTM, U IPUHATUEM PELICHUA MYHULUIIAIBHBIMU CIIy>KallUMU
KoMurera, OTBETCTBEHHBIMM 3a MPEJOCTABICHHE TOCYJApPCTBEHHOW YCIIyTIH,
ocymiectBisier mpenceaarens Komurera au00  JMIIO, HCHOJHSAIOLIEE €TI0
00513aHHOCTH.

4.1.2. KOoHTpOb 32 MOJTHOTOM M Ka4E€CTBOM IPEAOCTABIEHUS F'OCY1apCTBEHHON
YCIYI'M BKJIOYAaeT B CeO0sl MPOBEJACHUE TNPOBEPOK, BBISBICHUE M YCTPAHEHHE
HapylIeHUN NpaB 3asBUTENICH, PACCMOTPEHUE, NMPUHATHE PEIIEHUHM U IOATOTOBKY
OTBETOB Ha OOpaieHus: 3asBUTENEH, COAEpKAIIUe KATOObl Ha PEIICHUS, NeHCTBUS
(Oe3meiicTBME) MyHUIIMTIABHBIX ciayxamux Komurera.

4.2. ITopspok 1 NEPUOANYHOCTD OCYILIECTBICHUS TNIAHOBBIX M BHETUIIAHOBBIX
MPOBEPOK MOJTHOTHI M Ka4€CTBA MPEAOCTABICHUS TOCYAaPCTBEHHON YCIYTH,
B TOM YHCJI€ TIOPSIAOK U (hOPMBI KOHTPOJIS 3 MTOJTHOTON U KAYECTBOM
MPEOCTABJICHUS TOCYJJApCTBEHHOM YCIIyTH

4.2.1. IlnaHoBble MPOBEPKU MPOBOASATCS HA OCHOBAHMM TOJOBBIX ILJIAHOB
pabotel Komutera. [Ipu mpoBepke paccMaTpuBarOTCSi BCE BOIPOCHI, CBSA3aHHBIE C
NpPEOCTaBICHUEM TOCYAapCTBEHHOW YCIyTH (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKHU), WU
OT/ICJIbHBIE BOIPOCHI (TEMAaTUUECKUE TPOBEPKH ).

4.2.2. BHemIaHOBBIC TPOBEPKH IMPOBOAATCA IO oOOpalieHusM 3asBUTENCH
¢ ’anobaMu Ha HapyIlIEHHUE UX MPaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB B X0JI€ MPEAOCTABICHUS
rOCyJAapCTBEHHOW YCIyrd, a Tak)Ke€ Ha OCHOBAaHUM JOKYMEHTOB W CBEACHHIA,
YKa3bIBAIOIIMX HAa HAPYIICHUE UCTIOHEHHS aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTA.

B xone npoBepok:

— TpoBepseTCA COONIOJCHUE CPOKOB U TOCIEAOBATEIILHOCTH HWCIIOTHEHUS
aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEYD;
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— BBISBISIFOTCS HApyILICHUs MpaB 3asgBUTEIECH, HENOCTAaTKH, NOMYIICHHBIE B
XOJI€ MPEIOCTABIICHUS TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH.

42.3. Tlo pesyabraraMm MpPOBEACHHBIX  IMPOBEPOK,  OGOPMICHHBIM
JOKYMEHTAJIBHO B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE, B CIy4ae BBISIBICHUS] HAPYIICHUIN TIpaB
3asBuTeneit npeacenarens Komurera mub0 NMII0, UCTIONHSIONIEE €r0 00S3aHHOCTH,
paccMaTpUBaeT BOMNPOC O TMPHUBICUCHUM BUHOBHBIX JIMI K JAUCHUILUIMHAPHOW
OTBETCTBEHHOCTH.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh AOJIKHOCTHBIX JIUL], MYHHIIUTIATBHBIX CITYKaIUX
Komurera 3a penienus u aeiictsus (0e3aeiicTBue), npuHUMaeMble
(ocymiecTBiIsieMbI€) B X0/1€ MPEAOCTABIICHUS FOCYJAPCTBEHHOMN YCIyTH

4.3.1. MynununaneHele  ciayxamue Komurera, OTBETCTBEHHBIE 34
MPEIOCTABJICHUE TOCYJAapPCTBEHHOW YCIYTH, B TOM YHCII€ 3a KOHCYJIbTUPOBAHUEC,
HECYT TME€PCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 32 MPEIOCTABICHHE TOCYJIapCTBEHHOU
ycinyru. IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOJEHHE MYHUIIMNATBLHBIMU
ciyxammmu Komutera TpeboBaHU aIMUHUCTPATUBHOTO PETilaMEHTa 3aKperisieTcs
B JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIMSIX, YTBEpKIAeMbIX mpeacenareneM Komurera, ncexons
U3 npas U o6s13anHOCTe KomuTera.

4.3.2. MyHuuunanbHblid  ciayxamui  KomuTeTa, OTBETCTBEHHBIM  3a
KOHCYJIbTUPOBaHUE€ W  WH(MOOPMHUPOBAHHME TPAXKJAH, HECET MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a IIOJHOTY, TIPaMOTHOCTb U JOCTYHHOCTb IIPOBEIEHHOIO
KOHCYJIbTUPOBAHUA.

MyHununansHeld — cinykamuid  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHUE
JETIONPONU3BOACTBA, HECET NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a IIPUEM, PETHCTPALIHIO,
repenady Ha UCIIOJHEHUE U HANPaBIICHUE JTOKYMEHTOB aJpecaTaM B YCTAHOBJICHHBIC
aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM CPOKH.

JIOMKHOCTHOE JINI0, OTBETCTBEHHOE 3a MIPUHSITUE PELICHUS O NPEAOCTABICHUN
roCyJJapCTBEHHOM yCIyru Wik 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU TOCYIapCTBEHHOMN
YCIYTHd, HECET NEPCOHAIbHYI) OTBETCTBEHHOCTh 32 MPABUIBHOCTH BBIHECEHHOIO
COOTBETCTBYIOIIETO PEUICHUS.

4.4, TpeboBaHuUs K IOPSIAKY ¥ (hopMaM KOHTPOJIS 3a MPEI0CTABICHUEM
roCy/1apCTBEHHOM YCIyTH, B TOM YHCJIE CO CTOPOHBI TPaXK/IaH,
X 0ObEeIMHEHUN U OpraHu3aIui

4.4.1. KouTtponbr 3a CcOOJIOEHHEM TMOCIEAOBATEILHOCTH  JEHCTBUM,
ONPENICNICHHBIX  QJMUHUCTPATUBHBIMU  MPOLEAypaMU MO  MPEAOCTABICHUIO
rOCYJapCTBEHHOM YCIYTH, U MPUHSATHEM PEIICHUA MYHUIIUMAIbLHBIMHU CITY>KAIIUMH
Komutera, OTBETCTBEHHBIMU 32 MPUEM U MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB, OCYIIECTBISET
npeacenarens Komurera b0 JIUII0, UICTIONHSIONIEE €T0 00s3aHHOCTH.

4.4.2. KoHTpoJib 3a NPEIOCTABICHUEM TOCY/IAPCTBEHHOMN YCIIYTH, B TOM YHUCIIC
CO CTOPOHBI TpaxaaH, HX OOBEAUHEHMH U OpraHu3alUid OCYIIECTBISETCS
MOCPEACTBOM  OTKPBITOCTH  JAesiTebHOCTH KomuteTa Tmpu  MOpeaoCTaBICHUU
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rOCYJAapCTBEHHOW YCIIYTH, IIOJIYY€HHUsS] TIOJHOW, AaKTYaJIbHOW W JIOCTOBEPHOM
uH(OpMAaIUK O MOPSIIKE TIPEIOCTABICHUS TOCYAApCTBEHHON YCIIYyTH.

5. locyne6nblii (BHECY1€OHBIN) TOPSIOK 00XKATOBAHUS PEIICHUN
u nericteuii (0e3nerictBus) KomureTa, a TakkKe JOJDKHOCTHBIX JIMIT U
MYHULMNAIBHBIX CITy>KaIIUX, MPEIOCTABIAIONIUX TOCYAaPCTBEHHYIO YCIYTY

5.1. Uadopmanust 1jisi 3aMHTEPECOBAHHBIX JUIT 00 WX MpaBe Ha JOCYe0HOe
(BHECyneOHOE) 0OkatoBaHue AeicTBUl (0€3eiCTBYA) U (MIIN) PEIICHUA, TPUHSATHIX
(OCYIIECTBIICHHBIX ) B XO€ MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON YCITyTH

5.1.1. 3asgBuTens BOpaBe MojaTh >kajnoOy Ha pelieHus U (Wid) AeUCTBUS
(6e3neiictBue) Komutera, €ro HOMKHOCTHBIX JIHI, MYHULIUIIAJIBHBIX CITYKAIUX MpPU
MPEI0CTaBIEHUH TOCYIAPCTBEHHOM YCIIYTH (Jajee — xanooa).

5.1.2. 3asBUTENIL MOXET OOPATUTHLCA C KajI00O0M, B TOM YHUCJIE B CICAYIOIINX
ciyJasix:

a) Hapyll€HHWE CpOKa perucTpaudu 3asiBICHHS O MPEIOCTaBICHUU
rOCy1apCTBEHHOM YCIYTH;

0) HapylIeHHE CPOKa MPEIOCTaBICHUS FOCYIapCTBEHHON YCIIyTH;

B) TpeOOBaHME MPEJOCTABJICHUS 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB WU WH(MOpMAIUU
A100 OCYILECTBICHUS EUCTBUM, MPEAOCTAaBICHUE UM OCYIECTBICHUE KOTOPBIX HE
IIPELYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMHM ITpaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit ®enepanum,
HOPMATHUBHBIMM TIPAaBOBBIMH akTaMu MypMaHCKON 00JacTH, MYHHIIMIAIbHBIMUA
MPaBOBBIMH aKTaMU JUIsl PEJOCTABICHUS TOCYTApCTBEHHON YCIIYTH;

I) OTKa3 B MNpueMe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, IMPEAOCTABIECHHUE KOTOPBIX
IIPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMM NIPaBOBBIMH akTamMu Poccuiickon @Penepanum,
HOPMAaTUBHBIMH TPABOBBIMU aKTaMu MypMaHCKON 00JacTh, MYHHMIIMIIAJIbHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMU ISl PEJOCTABICHHS TOCYTapCTBEHHOM YCITYTH;

1) OTKa3 B MPEJOCTABICHUH TOCYJApPCTBEHHOM YCIYrH, €CIM OCHOBAHMS IS
0TKa3a He MpelyCMOTPEHbI (peiepaibHBIMU 3aKOHAMU U IPUHSTHIMU B COOTBETCTBUU
C HMMM HHBIMH HOpPMAaTHMBHBIMH IIPAaBOBBIMM akTamu Poccuiickoit ®enepaunyu,
HOPMAaTUBHBIMM TIPaBOBBIMU aKTaMH MypMaHCKON 00JacTH, MYHHLIMIAJIbHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMU;

€) TpeOoBaHHE BHECEHUS 3asBUTEIIEM IIPHU NPEAOCTABICHUN TOCYIapCTBEHHON
yCIyI'M IUIaThl, HE MNPEIyCMOTPEHHOHM HOPMAaTUBHBIMM IIPaBOBBIMM aKTAMHU
Poccniickoni ®enepauny, HOPMATUBHBIMH IIPABOBBIMM aKTaMu MypMaHCKON
o0JjacTy, MyHULIMTIATbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMH;

*) oTka3 Komwurera, ero QOJKHOCTHBIX JML, MYHULMIIAJIBHBIX CIIyKalllHX
Komurera B HcCHpaBi€eHHH JONYIIEHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIAAHHBIX B
pe3ynbTaTe MpPeNOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHOM  yCIyrd JOKYMEHTax JH0o
HapyILIEHNE YCTAHOBJIEHHOIO CPOKA TAKUX MUCIPABJICHHI;

3) HapylIEHUWE CpOKa WM MOpsJIKa BbIIAYU JOKYMEHTOB IO pe3yjibTaTaM
IIPEIOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH;

M) TMPUOCTAHOBIICHUE TIPEIOCTABIEHUS TOCYJIapCTBEHHOM YCIYrH, €Clu
OCHOBAHMS JJIsl IPUOCTAHOBIICHUS HE MPEAYCMOTPEHBI (pefepaTbHbIMU 3aKOHAMU U
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INPUHATBIMA B COOTBETCTBUHM C HUMH WHBIMH HOPMATUBHBIMHU NPABOBBIMU aKTaMH
Poccuiickon ®@enepanur, HOPMATHUBHBIMUA ITPABOBBIMM aKTaMu MypMaHCKOH
00J1aCTH, MyHUIIMTIAIbHBIMU MTPAaBOBBIMH aKTaMU;

K) TpeOOBaHMs y 3asBUTENS NPH MPEAOCTABICHUH TOCYJApPCTBEHHOW YCIYrd
JTIOKyMEHTOB WJIM WH(OpMAIUU, OTCYTCTBHE U (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE
YKa3bIBAIUCHh MPU MEPBOHAYAIHHOM OTKa3e B MPUEME TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUISL  TIPEOCTaBIIEHUST TOCYJAapCTBEHHOM yCIyrd, Ju0O0 B MPEIOCTaBICHHUH
rOCyJIapCTBEHHOM YCIYTH, 32 UCKIIFOUEHUEM CIIYy4YaeB, IPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4
yactu 1 cratem 7 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-DP3 «O06 opranuzaiuu
MPEIOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT.

5.2. Oprassbl, opraHu3aiuy 1 yIoJIHOMOYEHHBIE HA pACCMOTPEHHE
ano0bl JIMIa, KOTOPBIM MOKET OBITh HallpaBJieHa skao0a 3asBUTeIs
B JI0CY/I€OHOM (BHECY1€OHOM) MOPSIKE

5.2.1. Ilpuem xano6 ocymecteisiercs Komurerom, aqMUHUCTpaIuel ropojaa
MypmaHcka.

XKanoba wmoxker OBITh MNPUHATA TPU JMYHOM TMpUEeMe 3asiBUTEIS WU
HalpaBJeHa:

— MO MOYTE;

— C HCHOJB30BaHHEM ceTH HWHTepHEeT mocpeicTBOM mopraia denepalbHOn
rocyJapCTBEHHOM  WHGOPMAIMOHHOW  CHCTEMBI, OOECIEeUMBAIONICH  Ipoliece
nocyneOHoro (BHeCyneOHOTrOo) 00aloBaHUs PEIICHUN U JIelcTBUM (Oe31ecTBuUs),
COBEPIIECHHBIX MPU MPEIOCTABICHUH TOCYIAPCTBEHHBIX YCIIYT;

— yepe3 opuIMaIbHbIA CAUT aAMUHUCTpAIMU Topoga MypMaHcKa;

— yepes3 opurmanbabiid cat [OBY « M®I] MOy;

— nocpeacTsoM EnnHoro nopraina.

5.2.2. Kanoba Ha peunieHus u aecTBus (0e31€MCTBUE) NOTKHOCTHBIX JUI[ U
() MyHUIMOAIBHBIX chyxamux Komurera momaercst mpexacenarento Komwurera
(JIMITYy, MCTIONHSIOIIEMY €T0 00S3aHHOCTH).

Kanoba nHa pemenus u naeiictBus (OesmerictBue) npencenarens Komwurera
(JMiia, MCTOJHSIONIETO €ro OO0S3aHHOCTH) TMOJAeTCs B aJIMMHHMCTPALMIO TOpoja
MypmaHcka.

5.2.3. XKanoba na pemenus u geictBus (Oe3xeiictBue) KomwmreTa, ero
JTOJDKHOCTHBIX JIMI] W (WJIM) MYHUIUMNAIBHBIX CIY)KAIMX MOXET OBITh IOJaHa
3asButenem dyepe3 ['OBY «M®PL[ MO». Ilpu mnocTymieHuun Takol Kaao0bl
'OBY «M®I[ MO» obecneunBaeT ee mepenady B YIOJHOMOYCHHBIH Ha ee
paccMOTpPEHHUE OpraH B MOPSJAKE U CPOKH, KOTOPHIE YCTAHOBJIEHBI COTJIAIEHUEM O
B3aumojierictBun Mexay ['OBY «M®I[ MO» u Komurerom, HO He MO3aHEE
CJIEIYIONIEro paboyero JHS CO JTHS MOCTYIUICHUS KaJI00BbI.
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5.3. CnocoObl uHpOpMUpOBaHUs 3asiBUTENEH O MOPSAKE TO1aYu
U PacCMOTPEHUS Kano0bl, B TOM YHCIIE ¢ UCIIOJIb30BaHUEM ExnHoro nopraa

Nudopmanuio o mopsake mojgadyd U pacCMOTPEHHUSI KajJ00bl MOXKHO MOJTYYUTh

CJIEIYIOUIUMU CIIOCO0AMHU:

— B uH(OpPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHONW  cetn  MHTepHeT Ha
opuIMaILHOM caiiTe aIMUHUCTpaALMU ropoia MypMaHCKa;

— ¢ ucnosb3zoBanueM ExanHoro noprana;

- Ha MH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHJAaX B MECTax MPEJOCTABJICHUS TOCYIapCTBEHHOM
yCIIyTH;

— TMIOCPEACTBOM JIMYHOrO oOpaiieHuss (B TOM uyuciae no TeiaedoHy, o
ANIEKTPOHHOM nouTe, mouyToBOM cBsI3bt0) B Komutet, 'OBY « M®I[ MO».

5.4. TlepeueHb HOPMATUBHBIX TIPABOBBIX AKTOB, PETYIHPYIOITUX
MOPSIIOK TOCYeOHOTO (BHECYIEOHOTO) 00XKAIOBAHUS PEIICHUI
U feficTBUi (0e37eiCcTBYS) opraHa, IPeA0CTaBIISIONIETO
TOCYAapCTBCHHYIO YCIYTY, a TAK)KE €Tr0 JIOJDKHOCTHBIX JTHIT

IIpaBoBO€ peryinpoBaHuE€ OTHOILIECHHWM, BOSHUKAIOIIUX B CBS3U C MOJAYEN U
paccMOTPEHHEM KaJlOObI, OCYIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C:

— @enepanpubiM 3ak0HOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTaBIEHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIBHBIX YCIIYT»;

— mnoctaHoBieHueM IlpaButenbctBa MypMmanckor obnactu ot 10.12.2012
No 620-ITIT «O mpaBwiiax Mojayu U pacCMOTPEHHMS Kajao0 Ha PEIICHUS U JeUCTBUS
(Oe3nmeiicTBUE) HMCHOIHUTENBHBIX OpPraHOB TOCYJAPCTBEHHOM BiacTM MypMaHCKON
00JIaCTU M WX JAOJDKHOCTHBIX JIMI, TOCYAAPCTBEHHBIX TPAXKIAHCKHUX CIYy>KaluX,
MOABEIOMCTBEHHBIX JTUM OpraHaM YUYpeXJIE€HUW U HX JOJKHOCTHBIX JIMII,
IPEIOCTABISAIONIMX TOCYJApPCTBEHHBIE YCIYTH, a Takke MHOrO(YHKIHOHAIbHBIX
LHEHTPOB TMPEIOCTABICHHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHIUMNAIBHBIX YCIYT M UX
PabOTHUKOBY.

[Topsanox obGxanmoBanus pemieHuit u AeiictBuil (6e3nerictBusa) Komurera, ero
JOJKHOCTHBIX T, MYHULATATBHBIX CITy>KalllUX, IIPEIOCTABISIOIINX
rOCyJapCTBEHHYIO YCIyTy, pasmeniaercs B DenepalibHOM peectpe W Ha EnmHoM
noprarne.
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[Tpunoxenue Ne 1
K aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY
MPEA0CTABIICHUS TOCYapCTBEHHOM
yciyru « BpemenHnas nepenaya nerei,
HAXOJISAIIUXCS B OpTraHU3AIMSIX TSI IeTeH-
CUPOT U JeTei, ocTaBIInXCcs 0e3
MOTICYCHHS POAUTEIICH, B CEMbU TPaXK/aH,
MTOCTOSTHHO TTPO’KHBAIOIINX Ha
tepputopun Poccurickon @enepanumn»

[Toka3zaTenu JOCTYITHOCTH M Ka4ECTBA MIPEIOCTABIEHUS FOCYAApPCTBEHHOM YCIyT!

Ne [Tokazarenu AOCTYNMHOCTH U KadecTBa npefaoctabinenus | HopmatuBHoe
.11 rOCy/IapCTBEHHOM yCIyru 3HaYeHUe
MOKa3aTes
[TokazaTenu TOCTYNMHOCTH NPEOCTABICHUS FOCYAAPCTBEHHON YCIyTH

1. % 3asgBurteneil, OXUAAOIMIMX B O4YEpeAM TIPU I[OJAYE 100%
JOKYMEHTOB He 6ozee 15 MuUHYT

2. % 3asBUTENEH, YIOBIECTBOPEHHBIX IPaPUKOM pabOThI 100%

3. Hannuve Ha creHgax B MecTax MPEAOCTaBIEHUS YCIyT 100%
uHOpPMAIIMA O TOPSAKE TPEIOCTABICHHUS] TOCYIapCTBEHHOM
yCIyTH

4, KonuuectBo B3aumojaeicTBuil 3asBUTENSE ¢ MYHUIUIIATbHBIM 3
cryxamuMm KomuTeTra, OTBETCTBEHHBIM 3a NPEIOCTABICHUE
rOCy/IapCTBEHHOM yCITyTH, npu peI0CTaBICHUN
rOCY/IapCTBEHHOM YCIyTu

5. Bo3MOXHOCTh  TIOJIydeHHS TOCYJAapCTBEHHOW  yCIyrd B HET
AJIEKTPOHHOU (popme

6. Bo3moxHoCTh MOJIYy4ECHHUS uH(pOpMaLINH 0 xoJ1e na
MIPEIOCTABJICHHSI TOCYTAPCTBEHHOM YCIIYTH

7. Bo3moxHoCTb MOJIy4EeHUS yCIyTH yepes HET
MHOTO0() YHKIIMOHAJIbHBIN LIEHTP

[Tokasarenu KkauecTBa MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHON yCIyTH

1. KonnuectBo 000CHOBaHHBIX 3Ka100 0

2. % ciy4aeB MpeAOCTaBIEHUS TIOCYJapCTBEHHOW YCIyru B 100%
YCTaHOBJIEHHBIN CPOK C MOMEHTA IIprieMa IOKYMEHTOB

3. % 3asBUTENEH, YIOBIETBOPEHHBIX KYJIbTYpOH OOCTY>KHBAHUS 100%
MIPU NPEAOCTABICHUU TOCYJAPCTBEHHOM YCIYTH

4. % 3asBuTENEH, YIOBIETBOPEHHBIX KayeCTBOM pE3YyJbTaTOB 100%

TpyJa MYHUUUIAIBHBIX CHYKalUX MpPH [PEeIOoCTaBICHUU
TOCY/IapCTBEHHON YCIyTU




rOCyAapCTBEHHOW  YCIyTu
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[Tpunoxenue Ne 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPENOCTABIIEHUS T'OCYTAPCTBEHHON YCIYTH
«BpemMennas nepenava aeren,
HaXOAIIUXCS B OpraHU3alusIX ISl 1eTeu-
CUPOT U JeTei, ocTaBmInXCcs 0e3
MOTNIEYECHHS POAUTEIIEH, B CEMbU IPAXK/IaH,
IIOCTOSIHHO ITPOKMBAIOIINX Ha
tepputopun Poccuiickon denepannm»

CDopMa pacClMCKH B IMOJIYUYCHHNU JOKYMCHTOB

B cootBercTBUM ¢ aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM IMPEIOCTABICHUS
«BpeMeHHas nepenada  JIeTed, HaxXOIAIIUMXCS B

OpraHM3alusIX JJIs AETeH-CUPOT U JeTel, OCTaBIIMXCs Oe3 MOIMeueHusl poauTescH, B

CEMbU TIpaxaaH, IIOCTOAHHO IIPOXKHBAIOIIKUX Ha

denepanvn» IPUHATO 3asIBICHUE

Tepputopun  Poccurickoun

(bamunust, ©Ms1, OTIECTBO 3aSIBUTEIIS)

Y TIPUJIOKEHHBIE K HEMY CJICAYIOIINUE JOKYMEHTHI Ha I1.:
HaumenoBanue nokymeHra KonnuecTBo 3K3eMILIApOB

Ne

/o

[Tpunsin:

(®.1.0. 1 JOIHKHOCTB AOKHOCTHOTO JIMLA, TPUHSBILETO TOKYMEHTBI)

Jara
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[Tpunoxenue Ne 3
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPENOCTABIIEHUS T'OCYTAPCTBEHHON YCIYTH
«BpemMennas nepenava aeren,
HaXOAIIUXCS B OpraHU3alusIX ISl 1eTeu-
CUPOT U JeTei, ocTaBmInXCcs 0e3
MOTNICYECHHS POAUTEIIEH, B CEMbU IPAXK/AH,
MOCTOSIHHO ITPOKMBAIOIINX HA
tepputopun Poccurickon @enepanumny»

KOMUTET I10 ObPA3OBAHHWIO
OT,Z[G.H OIICKHU U IIOIICYUTCIIbLCTBA
np.I'epoeB-ceBepomMopIies, 1.33,

r. Mypmanck, 183031 (®.1.0., noutoBIif anpec 3asBuTENS)
ten./¢pake (815-2) 43-38-11
e-mail: pravadeti@ yandex.ru

Ne

Ha oT

06 omxkase 6 gbioaye 3aKaI0YeHUs

-

YBakaemblii(as)

Barue 3asBiieHH€E 110 BOIIPOCY BPEMEHHOU MEPEIaduun

(bamunusi, MMs1, OTYECTBO, AaTa POKACHHS peOCHKA)

B Bairy ceMbr0 BHUMATEIIbHO PAaCCMOTPEHO.

CooOmaeM, 49TO TIO HWTOTaM PACCMOTPEHHS TMPEACTABJICHHBIX JOKYMEHTOB
OTNICJIOM OMNEKH H TIOMEYUTENhCTBA, HCIOMHSAIOMUM (QYHKIIUU TI0O OMNEKe U
MIONEYUTENBCTBY B OTHOUICHHH HECOBEPIICHHOJETHUX, IMPOXKUBAKIIUX B TOPOJE
MypMaHCKe, TPUHSTO pelIeHne 00 OTKa3e BBIIAYM 3aKIIOYCHHS O BO3MOXKHOCTH
BPEMEHHOU Tiepenaun peO€Hka (mereid) B Bamry cembio Mo CIEayrONM MTPUIHHAM:

HavaanHuK oTesa /
MOAIUCH pacuiidpoBKa MoaNHCH

®.1.0. ucnomHuTeENsA, HOMEp TenedoHa
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	− получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
	− досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу.
	2.10. Требования к местам предоставления государственной услуги
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	3.2. Приём документов и регистрация Заявления
	для предоставления государственной услуги

	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел Заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, доставленных лично Заявителем ил...
	3.2.2. В случае предоставления Заявления и документов лично Заявителем непосредственно в Отдел муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня выполняет следующие действия:
	( устанавливает личность Заявителя путём проверки документа, удостоверяющего его личность;
	‒ проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
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	1) сверяет копии предоставленных документов, после их сверки с соответствующими оригиналами, проставляет штамп «копия верна», заверяет их своей подписью, после чего оригиналы документов возвращает Заявителю;
	2) оформляет расписку о приёме документов согласно приложению № 2                к настоящему Регламенту в двух экземплярах, один из которых передаёт Заявителю, а второй приобщает к представленным Заявителем документам.
	3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры регистрации ответов на межведомственные запросы.
	3.4.2.2. В случае направления Заявления и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, в электронной форме по информационно-телекоммуникационным сетям оригиналы указанных документов, представляются муниципальному служащему...
	3.4.2.3. По результатам обследования условий жизни Заявителя муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение трёх рабочих дней со дня проведения обследования оформляет в двух экземплярах Акт по форме ...
	− готовит письменный запрос и направляет его Заявителю о предоставлении в трёхдневный срок с даты получения запроса:
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	б) справок лечебно-профилактического учреждения об отсутствии у совместно проживающих с Заявителем членов его семьи инфекционных заболеваний в открытой форме, психических расстройств и расстройств поведения до прекращения диспансерного наблюдения или ...
	− организует направление межведомственного запроса в соответствии с пунктом 3.3.3 настоящего Регламента.
	3.4.3.1. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, направляет в орган опеки и попечительства по месту пребывания Заявителя или выдаёт на руки Заявителю запрос об оформлении Акта по месту его пребывания.
	3.4.3.2. Акт обследования условий жизни Заявителя по месту пребывания оформляется в трёх экземплярах, один из которых направляется Заявителю не позднее трёх рабочих дней с даты подписания, второй передается в Отдел или выдается на руки Заявителю для п...
	3.5. Принятие решения о выдаче Заключения
	или об отказе в выдаче Заключения
	3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры утверждения начальником Отдела Акта или получение Акта, утверждённого руководителем органа опеки и попечительства по месту пребывания Заявителя.
	3.5.2. На основании указанных в Заявлении сведений, ответов на межведомственные запросы, документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Регламента, и Акта Отдел принимает решение о выдаче Заключения или об отказе в выдаче Заключения.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
	и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими Комитета положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием решений муниципальн...
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление государств...
	4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащи...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги,
	в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
	4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы Комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
	4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по обращениям Заявителей                        с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления государственной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на наруше...
	В ходе проверок:
	− проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
	− выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления государственной услуги.
	4.2.3. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к...
	4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих
	Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
	4.3.1. Муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги. Персональная ответственность за соблюдение му...
	4.3.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
	Муниципальный служащий Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, несет персональную ответственность за прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные административным регламентом сроки.
	Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, несет персональную ответственность за правильность вынесенного соответствующего решения.
	4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан,
	их объединений и организаций
	4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за прием и подготовку документов, о...

	5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	Приложение № 1
	Приложение № 2


	к административному регламенту
	предоставления государственной услуги
	«Временная передача детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»
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