N

AJIMUHUCTPALIMS TOPOJIA MYPMAHCKA

HOCTAHOBJEHMUE

19.07.2012 Ne 1681

OO0 yTBep:kIeHUN AIMUHUCTPATHBHOIO PErJIaMEHTAa NMPeA0CTABJICHUS
roCyAapcTBEHHOM yCJIyru « Boiiaua paspeunieHust Ha pacxog0BaHue
OIIEKYHOM /I0XO0J0B IOJ0NEYHOr0» (B peA. mocranosjeHuii ot 20.09.2012
Ne 2291, o1 26.12.2012 Ne 3164, o1 18.06.2013 Ne 1507, ot 09.09.2013 Ne 2334,
o1 21.10.1013 Ne 2940, ot 03.12.2013 Ne 3527, ot 14.02.2014 Ne 381,
ot 06.05.2014 Ne 1295, ot 02.06.2014 Ne 1656, ot 12.02.2015 Ne 373,
ot 05.04.2016 Ne 868, ot 15.06.2017 Ne 1883, o1 23.05.2019 Ne 1783,
ot 11.08.2020 Ne 1885, ot 24.12.2020 Ne 3021, ot 18.05.2021 Ne 1301)

B cootBerctBun ¢ denepanbubiMu 3akoHamMu OT 06.10.2003 Ne 131-®3
«O0 0o0IKMX MPUHIMIAX OpraHU3allMd MECTHOIo camoyrpasiieHuss B Poccuiickoi
®enepauun», ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHuzanuu IpeaOCTaBICHUS
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIMITAILHBIX yCIyr», oT 24.04.2008 Ne 48-D3 «O06 oneke u
MOTIEYUTENbCTBE» 3akoHOM Mypmanckoit obmactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO
«O HaJeleHUu OpPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPaBJICHHUS MYHUIMIAIbHBIX 00pa30BaHUN
CO CTaTyCOM TOpOJCKOrO OKpyra, MyHHUIMNAJIbHOTO OKpyra M MYHUIIMIAIHHOTO
pailoHa  OTHENbHBIMH  TOCYAAPCTBEHHBIMU  TOJHOMOYMSMH IO  OHEKEe H
MOMEYUTENICTBY B OTHOUIEHWM  HECOBEPIIEHHOJIETHUX»,  PYKOBOJCTBYACH
noctaHoByienneM [IpaButenscTBa Mypmanckoit obmactu ot 16.11.2010 No 513-T1IT
«O pa3paboTKe U YTBEPKACHUH aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEA0CTABICHUS
rOCYAapCTBEHHBIX YCIYT, OCYLIECTBISIEMbIX 10 OOpalieHusiM 3asBUTENIEH»,
NOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepaUTH aIMUHHUCTPATUBHBIN pErIAMEHT IPEAOCTABIECHUS
rocyJlapCTBEHHON yciyrn «Bblgaua paspelieHusi Ha pacxo/IOBaHUE OMNEKYHOM
JIOXOJIOB TOJOMNEYHOr0o» (Janee — aJMUHUCTPATHUBHBIM pErJaMEHT) COIJIACHO

IMPHUIJIOKCHUIO K HACTOAIICMY ITOCTAHOBJICHUIO.

2. Ortneny wHGOPMAIIMOHHO-TEXHHYECKOTO OOECTICUeHUs ¥ 3allUTHI
uHpopManund agMuHKcTpanuu ropoga Mypmancka (Kysemun A.H.) pa3mecTurtsb
aIMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT Ha OQUIMAIBHOM CalTe aIMUHUCTPALMU TOpoja
Mypmancka B cetu UHTEpHET.



3. Penakuuu razetsr «Beuepunii Mypmanck» (UepssikoBa H.I'.) omy6nnkoBath
HACTOSILEE OCTAHOBIICHUE C IPUIIOKEHHUEM.

4. Hacrosiee NOCTaHOBJIEHUE BCTYMAeT B CUJIY €O JHS O(QUIHUAIBLHOTO
OonMyOJIMKOBaHUS U  JEHUCTBYET O TMPHUHATUS  HUCIOJHUTEIbHBIM  OpraHOM
rocyJapCTBEHHOM BiacTh MypmaHCKOM 00J1acTH, OCYIIECTBIISIIONIUM YyIpaBiIeHUE B
chepe oOpazoBaHUsl, COOTBETCTBYIOIIETO HOPMATUBHOTO MPABOBOIO aAKTAa.

5. KoHTposib 32 BBINIOJHEHWEM HACTOSIIIETO MMOCTAHOBIICHUS BO3JIOKWUTH Ha
3aMEeCTHUTENS IJ1aBbl aAIMUHKUCTpaunu ropoga Mypmancka Jlesuenko JI.M.

BpeMeHHO UCTIOTHAIINH TOJTHOMOYHUS
rJaBbl AAMUHUCTPALMK ropoga MypmaHcka A.T'. JIbI2KeHKOB



[Ipunoxenue

K MIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPAIlUU
ropoaa MypmaHcka
ot 19.07.2012 Ne 1681

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETIaMEHT
IIPENOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHON yCiIyru «Bpiaua paspeieHus
Ha PACXOJ0BAHKE ONIEKYHOM JOXOJ0B ITOAOIIEYHOT0»

1. O0uIre nonoKeHus
1.1. Tlpenmert peryupoBaHus aAMAHUCTPATUBHOTO PeTiaMeHTa

AJMUHHCTPAaTUBHBIN PErJIAMEHT NPEJOCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHOM YCIyTH
«Bblaua pazpelieHus Ha pacXoJ0BaHNE ONEKYHOM JI0XO/0B [TOI0IIEYHOT0» (Jajiee —
PernamenT) paszpaboTaH B ILeNAX peaau3alud IEPEJaHHOIO TOCyIapCTBEHHOIO
noJHoMO4YMsT MypMmaHCKOM o0nacTh MO BbIJAYE pa3pelIeHHs] Ha PacXOoJOBaHME
OMEKYHOM (ITONEYMUTENIEM) JOXOA0B IMOJOMEYHOI0, B TOM YHCIE CYyMM aJMMEHTOB,
NEHCUH, TOCOOMH M HMHBIX NPEIOCTaBISEMBIX HA €ro COJAEpPX aHUE COLMAIbHBIX
BBIILJIAT, 4 TaKXE JI0XO0J0B, NMPUYUTAIOIIMNXCS MOAONEYHOMY OT YIIPABICHHUS €ro
UMYLIECTBOM, 34 HCKJIIOYEHHEM JO0XOJ0B, KOTOPBIMM IIOJONEYHBIM BIpPABE
pacnopsKaTbCs CaMOCTOSITENBHO (Jajlee — TOCYNapCTBEHHasl yciyra). PermameHT
peryiupyer MNOpsSAOK MpPEIOCTaBIEHUS TOCYJapCTBEHHON yciyrd M pa3paboTaH
C LEJBIO MOBBIIIECHNS Ka4yeCTBa U JOCTYIHOCTH T'OCYJAPCTBEHHOW YCIYTH, CO3/1aHUS
KOM(OPTHBIX YCIOBUHN JJIsl 3asBUTENCH U ONpEesieT CPOKU U MOCIIE0BATEIbHOCTD
JNEUCTBUM IIPU IPEAOCTABICHUN FOCYIapCTBEHHOMN YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3agBUTEIECH

1.2. ['ocynapcTBeHHas yclIyTa MIPEAOCTABISAECTCA ONEeKyHam
HECOBEPILECHHOJIETHUX, POJUTENSAM HECOBEPLIEHHOJIETHUX, HE AOCTUrumMx 14 ner
(manee — 3asBUTENN).

1.3. TpeboBanus Kk MOPSIAKY UHPOPMUPOBAHUS O TIOPSIKE
MIPEI0CTaBIICHUS TOCYAapPCTBEHHOM YCIYTH

1.3.1. HudopmupoBanne 0 TOpAAKE H  XOJA€  IPEAOCTABICHHS
rOCyJapCTBEHHOM YCIYTM OCYIIECTBIISIIOT CHEUUAJIUCThl  OTAENa ONEKH U
MONEYUTEILCTBA KOMUTETA MO 00pa30BaHUIO aJMUHUCTpaAIlMKd Topoaa MypmaHcka
(manee — MmyHHULIMTIANBHBIE CiTy)amue KoMuTeTa, OTBETCTBECHHBIEC 3a MTPEIOCTABICHUE
rocyaapcTBeHHoi yciyru, Otnen, KoMuTeT COOTBETCTBEHHO).

1.3.2. CenmeHuss 0 MecCTe HaxOXJeHHUsA, Tpaduke padOThl, CIPABOYHBIX
tenedoHax W aapecax OQUIMATBHBIX CANTOB, a TaKXKe OAJIEKTPOHHOM TOYTHI
Komurera pazmemarorcs:



— Ha oduIMaTLHOM CcalWTe aaMUHUCTpAlMu ropoaa MypMaHcka:
http://www.citymurmansk.ru (manee — obuIHMaIbHBINA CalT agMUHUCTPAIMH rOpoOIa
Mypmancka);

— B (QeaepasbHOM  rocylIapCcTBEHHONW  MHMOPMAIIMOHHOM  CHUCTEME
«DenepanbHbId peecTp TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIUMNAIBHBIX YCAYT ((PYHKIUN)»:
http://www.frgu.gosuslugi.ru (naiee — ®eaepanbHbIil peecTp);

— Ha EmuHOM mOpTane TOCYIapCTBEHHBIX W MYHHIIMIAIBHBIX YCIIYT
(bynkmuit): http://www.gosuslugi.ru (manee - Equnblit mopran);

— Ha UHGOPMAIIMOHHBIX CTEH/IAX, PACIOJIOKEHHBIX B oMeneHusx Komurera.

1.3.3. Ha EnunoM moprarne pazMeniaercs cienytomnas nadopmaus:

1) cnoco6bl mpeaocTaBIeHUs TOCYJapCTBEHHOMN YCIYTH;

2) mnepeyeHb  HOPMATUBHBIX  IPABOBBIX  AKTOB,  HEMOCPEJICTBEHHO
PETYJIHPYIOIIUX NPEJOCTaBICHIE TOCYAapCTBEHHOM YCIIyTH;

3) wWcUepmBIBAIOIMIMK  TMEpeYeHb  JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX s
MPE0CTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON yCIIyTH, TpeOOBaHUS K 0()OPMIICHUIO YKa3aHHBIX
JOKYMEHTOB, a TaKXe TNepeyeHb JOKYMEHTOB, KOTOpbIe 3asBUTENb BIIPABE
MPEIOCTaBUTh 110 COOCTBEHHON MHHUIIMATHBE;

4) xareropusi 3asBUTENEH, KOTOPHIM NPENOCTABISETCA TOCYJapCTBEHHAs
yCIIyra;

5) cpok mpeIoCTaBIeHHUs TOCYTAPCTBEHHOMN YCIYTH;

6) onucaHue pe3yibTara MpeloCTaBIEeHUs TOCY1apCTBEHHON YCIYyTH;

7) cBeaeHHsT O BO3ME3THOCTH  (O€3BO3ME3JHOCTH)  MPEIOCTABICHUS
roCy/1apCTBEHHOM yCIIyTH;

8) rcuepnbIBaOLIUI epedeHb OCHOBAHUN JJI1 OTKa3a B IIpUEME 3asBIICHUS U
JOKYMEHTOB,  JJisi  NPUOCTAHOBJIEHUS  WJIM  OTKaza B  MPEAOCTaBICHUU
roCyJlapCTBEHHOMN yCIIyTH;

9) o mpaBe 3asBuTens Ha AocyAcOHOE (BHECYmeOHOE) 00KaoOBaHUE TCUCTBUI
(Oe3neiicTBUSs) U PELICHU, TPUHATHIX (OCYIIECTBISEMbIX) B XOAE MPEIOCTABICHUS
rOCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH;

10) dopmbl 3asBieHWN (YBEJOMIICHHA, COOOIIEHUI), HCIONB3YEMbIC IpPHU
MPEIOCTABIEHUU TOCYJAPCTBEHHOMN YCIYTH.

1.3.4. Undopmanus vHa EquHoM moprase o mopsake U CpoKax MpeaoCcTaBICHUs
roCy/IapCTBEHHOM YCIYTHM Ha OCHOBAaHHMH CBeJEHUI, conepxkaniuxca B denepansHoM
peecTpe, MPeA0CTaBIIACTCS 3asiBUTEIIO OECIIaTHO.

1.3.5. Jloctyn kx wuHbOpMaMM O CpPOKaxX M TOPSAKE IPEAOCTABICHUS
roCyJAapCTBEHHOM YCIYyTU OCYIIECTBISCTCS O€3 BBINOJHEHUS 3asiBUTEIEM KaKhX-
60 TpeOOBaHMI, B TOM 4Hclie O€3 MCIOJIb30BAHUS MPOTPAMMHOTO OOeCIleyeHus,
YCTAaHOBKAa KOTOPOTO0 Ha TEXHMYECKHE CpPENICTBA 3asBUTENsS TpeOyeT 3aKIIIOUeHHs
JUIEH3UOHHOTO WJIM WHOTO COIJIallleHUusi C MpaBooOiajaTesieM TpOorpaMMHOrO
o0OecriedyeHus, MpPeAyCMaTPUBAIOIIETO B3UMaHHE IUIAThI, PETUCTPALUIO WU
aBTOPHU3ALIMIO 3asIBUTEIIS WM MPEAOCTABICHUE UM NIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

1.3.6. UnnuBuayansHoe uH(OpMHpOBaHHE 3asBUTENEH O TOCYJapCTBEHHOMN
yCIIyTe OCYIIECTBIISETCS:

— B YCTHOM (hopMe JIMYHO WJIH 110 TenedoHy;



— B MHCbMEHHON (hopMe — MO MUCHMEHHBIM OOpAIECHUSIM, MOCTYNUBIIUM B
anpec KomureTra mocpencTBOM MOYTOBBIX OTIPABICHUM WIN 3JEKTPOHHBIX CPENCTB
KOMMYHHKAIIH.

1.3.7. Ilpu KOHCYIBTHUPOBAHUM O MOPSAAKE MPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHON
yCIyT MyHULUIANIBHBIN ciykamuii KoMuTteTa, OTBETCTBEHHBIN 3a IPEIOCTAaBICHUE
rOCy/IapCTBEHHON yCIIyTH, 00513aH NPOUH(OPMUPOBATH 3asBUTEIIS:

— O TIepeyHe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl  MPEIOCTaBICHUS
roCyJapCTBEHHOM YCIyrM, B TOM YHCIE O JOKYMEHTaX, KOTOpPbIE OH JOJDKEH
IPEIOCTaBUTh CaMOCTOSITENIbHO, M JOKyMeHTaX, kotopble Komurter momken
HOJyYUTh B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOI'O B3aWMOJEWUCTBUSA, €CIIM 3asBUTEIb HE
IPEIOCTaBUT UX 10 COOCTBEHHON MHUIIMATHBE;

— 0 CpOKax MPUHSITHS PEIICHHUS O MPEAOCTaBICHUN TOCYIapCTBEHHON yCIyTH;

— 00 OCHOBAHUSAX U YCJIOBUAX MPEJOCTABICHUS IOCYIapCTBEHHOMN YCIyTH;

— 00 OCHOBaHMSX HJsl OTKa3za B MpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Jisi
MPEI0CTaBIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOMN YCIYTH;

— 00 OCHOBaHUAX JJI OTKa3a B IPEIOCTABICHUYU TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH;

— O TOpAAKE TNOJYyYEHHsS KOHCYJIbTALMI IO BOMPOCAM MPEIOCTaBICHUS
rOCyJlapCTBEHHOM YCIIyTH;

— 0 TOpsAJIKE 00XaJIOBaHMS pelleHUH, AeiicTBUi nin 6e3aeiictus Komurera, a
TaK)Ke JTODKHOCTHBIX JIMI] U MyHHUIIMITATBHBIX ciykamux Komurera.

1.3.8. IIpu otBeTe Ha TenedOHHbBIE 3BOHKH U TIPU YCTHOM OOpaIeHUH TpaxaaH
MYHULUIIUIbHBIA  ciyxamuii Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEIOCTABJIICHUE
roCyAapCTBEHHOU YCIIYTH, Ta€T OTBET CAMOCTOSATEIIBHO.

B cnyuae, ecnu jJi MOATOTOBKHM OTBETa TPeOYeTCsl MPOJOJDKUTEIBHOE BpEMs
a1n00 MyHMIMMNAIbHBINA ciayxamuid KoMuTera, OTBETCTBEHHBIH 3a MPEIOCTaBICHHUE
rOCy/lapCTBEHHOM YCIIyTH, HE MOXET B JaHHbIH MOMEHT OTBETHTb Ha BOIIPOC
CaMOCTOSATENIbHO, OH 00s13aH BBIOPATh OJMH U3 BAPUAHTOB NAJbHEUIINX JIEHCTBHIA:

a) TPEUIOKHUTHh 3asBUTETI0 OOpaTUTHCS 3a HEOOXOoAWMON WHpopMaluend B
NUChMEHHOM BHUJIE;

0) corymacoBaTh C 3asBUTEIEM JApPYyroe BpeMs [Uisl MHPOBEIEHUS YCTHOIO
UH(POPMUPOBAHHUS.

1.3.9. MunuBuayansHoe yCTHOE MH(DOPMUPOBAHHE OCYIIECTBISIETCS HE Ooliee
10 wmunyr. Bpems oxupanus 3asBUTENEd NpU HHAUBUAYAJbHOM YCTHOM
uH(GOpMUPOBaHUU (IIpU OOpAIllCHWH 3aUHTEPECOBAHHBIX JMII 3a HHpOpManuei
JIMYHO) HE MOKET IPEBBIIATH 15 MUHYT.

1.3.10. 3asgBuTensM  OPENOCTABISETCS  BO3MOXHOCTh  OCYIIECTBUTH
IIPEBAPUTENIbHYIO 3allMCh HA IPUEM MO TeIEPOHY, C UCIIOJIB30BAHUEM DJIEKTPOHHOM
HOYTHI TMOO0 NpU TUYHOM oOpamieHuu B Otaeln.

1.3.11. HWudopmupoBaHuE OCYIIECCTBISETCA TaKkKe NyTeM NyOJUKaluu
UH(POPMAILIMOHHBIX MaTEPHAIIOB B CPEACTBAX MAaCCOBOM MH(POPMAIUH.

1.3.12. Ha wuHOpMalMOHHBIX CTEHAAX pa3MemlaeTcsa  CleAyrolas
uH(pOpMaLus:

— nojgHOe HaumMmeHoBaHue Komwurera, €ro CTpyKTYpHOIO IOApa3/iesieHus,
MIPEAOCTABIISIOIIETO TOCYTAPCTBEHHYIO YCIIYTY;



— azipec, KOHTaKTHBIE TelaePOoHbl, TpaduK paboThl, (haMUINH, UIMEHA, OTYECTBA
U JIOJDKHOCTH  MYHUIIUIAIBHBIX — CIYXAlllUX, OCYIIECTBISIONIMX MPUEM U
KOHCYJIbTUPOBaHUE 3asBUTEIICH;

— o0pasibl 0ohopMIICHUS 3asBIICHU;

—  TMepeYeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOOUMBIX I  MPEIOCTaBICHUSA
FOCYJapCTBEHHOW YCIIYTH;

— MepevYeHbh OCHOBAHMH I OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMUMBIX JJIst
IPEIOCTABIICHUS TOCYJaPCTBEHHON YCIYTH;

— TepeueHb OCHOBAaHUI MJs OTKa3a B MPEAOCTaBICHHHM TOCYAapCTBEHHOU
yCIIyTH;

— MOPSIIOK OOXKaJIoBaHUS perieHuil u nerictBuil (OesnerictBusi) Komutera, a
TaK)K€ €ro JOJDKHOCTHBIX JIMI[ U MYHHUIMIAJIBHBIX CIYyXallUX, MPeIOCTaBISIOIINX
rOCy/IapCTBEHHYIO YCIIYTY.

2. CTaHmapT npeoCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON YCITyTH
2.1. HaumenoBaH#e rocy1apCTBEHHOU YCIIyTH
Briaua pa3penrenns Ha pacX0J0OBaHHUE ONMIEKYHOM JOXOAO0B MOJOIEYHOTO.
2.2. HaumeHoBaHue opraHa, Mpe10CTaBIISIOIIEr0 FOCYy1apCTBEHHYIO YCIIYyTY

[IpenocTaBienne rocyJapcTBEHHOM yciayru ocymectisier Komurer,

[Ipu npenocraBieHUM TrocynapcTBEHHON yciyrn Komurter ocyiecTBisier
B3aMMOJICICTBHE CO CIEAYIOLUIMMHU OpraHaMu, MPEAOCTaBISIONIMMH JOKYMEHTHI U
UH(POPMAIMIO B paMKaX MEKBEJOMCTBEHHOTO HHPOPMAIIMOHHOTO B3aUMOIEUCTBUS:

— MunucrepctBoM BHYyTpeHHHX Jen Poccun (nanee — MBJI Poccun) B wactu
MOJTyYeHHUs] CBEJACHUN O TOM, YTO MECTOHAXOXK/IEHHUE PA3bICKUBAEMbIX POAUTENCH HE
YCTaHOBJICHO;

— @enepanbHOil cinyx00i cyneOHbix npuctaBoB Poccun (manee — DOCCII
Poccun) B yacTu momydeHus! CBEACHUI O HAXOXKICHUH JOJDKHUKA MO aIMMEHTHBIM
00513aTeIbCTBAM B MCTIOJHUTEIHHO-TIPOLIECCYaTTbHOM PO3BICKE, B TOM YHUCIIE O TOM,
YTO B MECSYHBIN CPOK MECTO HAXOXKICHHUS JOHKHUKA HE YCTAHOBJICHO;

— DenepanbHoOl HanmoroBoi ciyx00i1 Poccuu (nanee — ®HC Poccuu) B yactu
MOJIyYeHHUS] CBEJEHUNW O TOCYIAapCTBEHHOW pErucTpaluud pOXKIEHUs, CMEpTH,
3aKJII0YEHUs1 Opaka, pacTop:keHus Opaka, epeMeHbl UMEHH.

2.3. Pe3ynbTaT npenocTaBieHusl TOCYAapCTBEHHOU YCIIyTH

KoHeuHbIM pe3ynbTaToM MpeaoCcTaBICHNs TOCYIapCTBEHHON YCIYTH SBIIAETCA
BblJauya (HampaBlieHHE) 3asBUTENIO MHCbMEHHOTO pa3pelieHUsi Ha pacxXoJOBaHHE
OMEKYHOM JIOXOJIOB MOAOINEYHOI0, B TOM YHCIIE CYMM aJIMMEHTOB, IEHCHIA, TOCOOUi
U UHBIX NPENOCTABISEMBIX Ha €ro COACPKAHUE COLMAIBHBIX BBIILJIAT, a TAKXKE
JIOXOJ0B, MPUYUTAIOLIMXCS MOJONEYHOMY OT YIPABICHHS €ro MMYILECTBOM, 3a
UCKIIFOYEHHEM  JIOXOJOB, KOTOPBIMM IOJONEYHBIA BIPABE  PaCHOPSKATHCA



CaMOCTOATCIIbHO, WJIX TMHMCbMCHHOTO YBCJIOMJICHHA 3agBuTeas 00 OTKas3e B BbIAAa4dc
pasp€iCcHuA Ha pacxXodOBAHHUE OIICKYHOM JOXOOOB IMOAOIICYHOIO.

2.4. Cpoku peaoCTaBIeHUs TOCYIApCTBEHHOMN yCIIyTH

2.4.1. Cpok npenocTaBlIeHHs] TOCYIapCTBEHHON YCIYyTH COCTaBiisieT He Oojiee
15 nmuert ¢ pgarel moctymiieHus B OToen COOTBETCTBYIOIIETO 3asiBICHUS O
MPEJOCTaBICHUN TOCYJAapCTBEHHOW YCIyru (nainee — 3asBICHUE) U JIOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B NyHKTax 2.6.1-2.6.2 wHactosmero Permamenrta, 00s3aHHOCTH TIO
MPEAOCTABIECHUIO KOTOPHIX BO3JIOKEHA HA 3asBUTES.

Cpok perucrtpaiuu 3asBiICHUS COCTABIISICT OJIUH PaOOYHi ICHb.

2.4.2. MakcuMajbHOE BpeMsl OXKUJaHHUS B OUepEeIH MNP Mojiade 3asBiICHUS U
MIpU MOJyYEHUU PE3yJIbTATOB MPEIOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIYTH HE JOJIKHO
MPEBBIIATE |5 MUHYT.

2.4.3. Bpems 0XuJaHusl B OUE€PEIH JIJIsl TTOTYyUYECHU KOHCYJIbTAMKU HE JTIOJIKHO
MPEBBIIATH |5 MUHYT.

2.4.4. llpuocTaHOBICHUE TPEIOCTABICHUS TOCYJApCTBEHHON YCIYTH HE
PEAYyCMOTPEHO.

2.5. HopmaTuBHbIE TPABOBBIEC AKTHI, PETYIHPYIOIINE
IIPEOCTAaBIEHNE I'OCYJapCTBEHHOMN YCIIyT'!

2.5.1. IlpenocraBieHHE TOCYJAPCTBEHHOM YCIYyTM OCYILIECTBISAECTCS B
COOTBETCTBHH C:
— Konctutynueit Poccuiickoit @enepannnl;
— I'paxxmanckum koaexkcom Poccuiickoit d)ez[epaumlz;
— CeMmenHBIM KOoekcoM Poccuiickoit CDCI[CpaI_II/II/IS;
— ®denepanbHbIM 3ak0HOM OT 06.10.1999 No 184-D3 «O6 0o0mMX MpUHITUIIAX
OpraHU3alluM 3aKOHOJIATENbHBIX (MPEICTABUTEIbHBIX) U UCTIOJIHUTEILHBIX OPTaHOB
roCyJIapCTBEHHOM BIacTH cyObeKTOB Poccuiickoit CDG,HCpaHI/II/I»4;
— denepanbubiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-D3 «O06 oOmux mpuUHIHANAX
OpraHM3ali MECTHOI'O CamMOyIpaBieHus B Poccuiickomn CDC,Z[CpaHI/II/I»s
— @epnepanpHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHalbHBIX
JAHHBIXY;

— @enepanbHbiM  3akoHOM  OT 24.04.2008 Ne 48-®3 «O6 ormeke
M TIOTICUUTENHCTBEY |

— ®enepanpupiM 3akoHOM OoT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
MPEOCTaBIECHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHUITUIIAIBHBIX ycnyr»8;

! «Poccuiickas raseray, 25.12.1993, Ne 237;;

2 CobOpanue 3akoHOomaTenbeTBa PO, 05.12.1994, Ne 32, cr. 3301;
3 Cobpanne 3akonoaarenbcTBa PO, 01.01.1996, Ne 1, crt. 16;

4 Cobpanne 3akoHomatenbeTBa PO, 18.10.1999, Ne 42, ct. 5005;
° Cobpanne 3akoHonatenbeTBa P@, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822;
® «Poccwuiickas raszera», 29.07.2006, Ne 165;

! Cobpanue 3akoHonatenbeTBa PO, 28.04.2008, Ne 17, ct. 1755;
8 «Poccwuiickas razera», 30.07.2010, Ne 168;



— nocraHoBinenueM [IpaBurtenscrBa Poccuiickoii ®enepaunn ot 18.05.2009
No 423 «O06 oTHenpHBIX BOMPOCAX OCYIIECTBICHHS OMNEKW M TMONEYUTEIHCTBA
B OTHOIICHHH HECOBEPIICHHOICTHNX IPAKIAH»’;

— 3akoHoM Mypmanckoir o6mactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO
«O HaieIeHUH OPraHOB MECTHOTO CaMOYMPABIICHUSI MyHUIIUTAIBHBIX 00pa30BaHUIMA
CO CTaTyCOM TOPOJICKOTO OKpYyTd, MYHMIIMIIAJBHOIO OKpyra M MYHULIHNAIbHOTO
palioHa  OTHEIbHBIMU TOCYJAPCTBEHHBIMU  IIOJHOMOYMSMU IO ONEKE U
TOMICYNTEIBCTBY B OTHOIICHNN HECOBEPIICHHONCTHHX» " ;

— YcTaBOoM MyHHUIIMTIATIEHOTO 00pa30BaHUs TOPO/I MpraHCKll;

— uWHBIMU (penepanbHBIMH 3aKOHAMH, HOPMATHBHBIMH TPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii ®enepaniun u  MypmaHCKOW 007acTH 1O BONpOCaM OMNEKH U
MIONIEYUTENICTBA HECOBEPUIEHHOJIETHHUX.

2.5.2. IlepedyeHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOIIUX
IPEIOCTABIIEHUE TOCYAAPCTBEHHOW YyCIyrH (C yKa3aHHWeM HX PEKBU3UTOB M
UCTOYHUKOB O(PUIMAIBHOTO OINyOJIMKOBaHMUS), YKa3aHHbIX B myHkTe 2.5.1
HacTosimiero PernmamenTta, pasmeniaercss Ha O(QUIMAIBLHOM cailTe aAMUHUCTPALIMU
ropoga Mypmancka B cetu HuHTepHer, B DenepanbHOM peectpe U Ha EnuHOM
noprare.

2.6. Ilepeuenb JOKyMEHTOB, HEOOXOUMBIX
TUTSL TIPEIOCTABJICHUS TOCYIapCTBEHHOMN YCIIyTH

2.6.1. Jlma mosyyeHHs] pa3pellieHusi Ha pPacXOJOBAaHHUE OMEKYHOM JOXOJ0B
MOJIOTIEYHOTO HEOOXOAUMBI CIIEAYIOLUE TOKYMEHTHI:

2.6.1.1. 3agBieHue oneKyHa O BbIJA4Ye pa3pelieHrs Ha pacxXxod0BaHUE JOXO0B
MOJIONIEYHOro coriacHo npuioxkeHuto Ne 1 k Hactosimemy Pernmamenty (manee —
3asiBJieHUE).

B cnyyasx HazHaueHUss B OTHOLIEHHMM HECOBEPUIEHHOJETHErO0 HECKOJIbKHX
OMNEKYHOB IMPEACTABUTENIBCTBO MPAB U 3aKOHHBIX HMHTEPECOB OINEKAEMOro IpH
oOpalieHMu 3a BbIJAYEH pa3pelieHHs] OCYLIECTBISIETCS OJHOBPEMEHHO BCEMH
OTNEKYHaMH, JUOO OAHUM U3 HUX MPU HAJUYUU HOTAPUAIIBHO YIOCTOBEPEHHOTO
COTJIacusi OT OCTaJIbHBIX ONEKYHOB.

2.6.1.2. Konuu 1OKyMEHTOB, YIOCTOBEPSIIOIINX JIMYHOCTD 3asiBUTEIIS:

a) macnoptT rpaxaanuHa Poccuiickoit deneparuy;

0) 3arpannyHbIii nacrnopT rpaxaanuna Poccuiickoit deneparumy,

B) YJIOCTOBEPEHHE TUYHOCTU BOEHHOCTyXa1iero PO;

I') BOCHHBIN OWIIET;

1) BP€MEHHOE yI0CTOBEpEHHUE JIMYHOCTH rpaxkaanuna PO no ¢popme No 2-T1.

2.6.1.3. Konus penieHus opraHa ONEKHd M IMOMEYUTENIbCTBA 00 YCTAaHOBJICHUH
HaJ peOEHKOM OTEKH WU TIOTIEYUTENHCTBA.

° Cobpanue 3akoHomatenbeTBa PD, 25.05.2009, Ne 21, ct. 2572;
1o «MypmMmanckuii BectHuk», 19.12.2007, Ne 24, ctp. 7;
1 (Beuepunit Mypmanck», 08.05.2018, Ne 77.



2.6.1.4. Konusi cOeperatenbHON KHIKKH, TOTOBOpa OAaHKOBCKOTO BKJIAJA WJIH
MHOTO JOKYMEHTa KPEAUTHOW OpraHMu3alid, B KOTOPOW OTKPHIT JIMIIEBOM CUET Ha
UMs [IOI0NIEYHOTO peOEHKa.

2.6.1.5. Konus cBuzietenbcTBa O IpaBe MOJAONEYHOr0 peOEHKa Ha HACIIEICTBO
10 3aKOHY WJIY IO 3aBEIAHUIO.

2.6.1.6. Konus pemieHust cyja o MpU3HAHUM IIpaBa MOJIONEYHOTO peOEHKA Ha
HacJIeyeMOe UMYIIIECTBO.

2.6.1.7. Cornacue moaone4yHOro, JOCTUIIIETO AECATHIETHErO BO3pacTra, Ha
pacxoJ0BaHUE PUHAIJICKAIINX €My JICHEKHBIX CPECTB.

2.6.2. Jlns monmydeHus pa3peiieHus POAUTENSIMA Ha PacXoJI0BaHUE JOXOIOB
pebénka, He mocturiiero 14 ner, He0OOXOIUMBI CIETYIONNE JOKYMEHTHI:

2.6.2.1. 3asBnenue 060UX POIUTENCH O BhIIaue pa3pelIeHus Ha PaCXOJ0BaHUE
J0X0JI0B peOEHKa coriacHo npuioxeHnuto Ne 8 k Hacrosmemy Pernamenry (nmanee —
3asBneHue).

3asBJICHHE MOKET OBbITh MOJAAHO OJTHUM M3 POJUTENICH HECOBEPIICHHOJIETHETO
IIPY HATMYUHU OJTHOTO U3 CIEAYIOIINX JOKYMEHTOB:

a) CBEJICHUS 0 roCcyapCTBEHHOM perucTpanuu POKIIEHUS
HECOBEPIIICHHOJCTHETO, coJepkamuecs B EAMHOM ToCyZapCTBEHHOM peecTpe
3aMucedl aKTOB TPAXKTAHCKOTO COCTOSHUS, MOATBEP)KIAIONINE BHECCHHE 3alvCH B
rpade «oTery co CIoB MaTepu;

0) cBeleHHMS O TOCYJIApPCTBEHHON pPErucTpalid CMEpPTH BTOPOTO POJUTEIS,
cozepxarniuecs B EAMHOM rocyjapcTBEHHOM peecTpe 3aluceld aKTOB IPakIaHCKOTO
COCTOSIHUS,

B) KOMMS PEIICHUs CyJla O JIMIIEHUU BTOPOTO POJIUTENS POJUTEIBCKUX MPaB, O
NpU3HAHUU B  YCTAHOBJICHHOM  TMOPSAKE  BTOPOTO  pOJAUTENsT  OE3BECTHO
OTCYTCTBYIOIIIUM WJTU OOBSBIICHUE €0 YMEPIIINM;

r) crnpaBka (CBEACHHSI) O TOM, 4YTO MECTOHAXOXKICHUE Pa3bICKUBAEMbIX
poauTEINe HE YCTAHOBJICHO;

1) crpaBka (CBEACHUS) O HAXOXKICHUW POJUTENS, TODKHUKA M0 ATMMEHTHBIM
00s13aTeIhCTBAM, B HCIIOJHUTEIHHO-TIPOIIECCYATFHOM PO3BICKE, B TOM YHCIIE O TOM,
YTO B MECSIYHBIN CPOK MECTO HAXOXKCHUS JODKHUKA HE YCTAHOBJICHO;

€) HOTapHaJIbHO 3aBEPEHHOE COTJIACHE BTOPOTO POIUTEIIS.

2.6.2.2. Konuu TOKyMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIINX JTUYHOCTD 3asiBUTEIICH:

a) macropT rpaxxaanuna Poccutickoit denepanyu;

0) macnopT MOpsIKa;

B) YJIOCTOBEPEHHE TUYHOCTU BOCHHOCTyXa1iero PO;

') BOCHHBIN OWJIET;

1) BP€MEHHOE yI0CTOBEpEHUE JIMYHOCTH rpaxkaanuna PO no ¢popme No 2-T1.

2.6.2.3. CpeaeHus 0  TOCYIApPCTBEHHOM  pEerucTpanud  POXKICHUS
HECOBEPIIICHHOJIETHETO, coJepkamuecs B EauHOM rocymapcTBEHHOM peecTpe
3aMuCceil aKTOB TPAXKTAHCKOTO COCTOSTHHUSI.

2.6.2.4. Konusi cOeperarenbHON KHIKKH, TIOTOBOpa OAaHKOBCKOTO BKJIAJA WJIU
WHOI'O JIOKYMEHTa KPEAUTHOM OpPraHU3allH, B KOTOPOM OTKPBIT JULEBOW CUET Ha
uMs peOEHKa.
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2.6.2.5. Konust cBUeTenscTBa O MpaBe peOEHKa Ha HACIEACTBO O 3aKOHY WU
10 3aBEIIAHUIO.

2.6.2.6. Konus pemieHust cyja o NpU3HAHUM MpaBa peOEHKa HA HACJIEAyeMoe
UMYIIIECTBO.

2.6.2.7. OnuH U3 TOKYMEHTOB, MOJATBEPXKIAONIUX HU3MEHEHUE (HaMWINU N
nepeMeHy UMEHH 3asBUTEIIS:

a) CBEACHUSA O TOCYJApCTBEHHOW pErucTpanuu Opaka, cojepikaliuiecs B
EarHOM rocy1apCTBEHHOM pEECTpe 3alMCeld aKTOB IPaKIaHCKOTO COCTOSTHUS;

0) cBeAcHHS O TOCYAApCTBEHHOW pETUCTPAlliM pacTOp:KeHUs Opaxa,
coJepkaiyecss B EIMHOM rocyaapCTBEHHOM PEECTPE 3alUCEd aKTOB I'PAKIAHCKOIO
COCTOSIHUS,

B) CBEICHUS O TOCYJApCTBEHHOHW PpErMCTpaldd TepeMEHbl  HMEHH,
cozepxkaiuecs: B EAMHOM rocyJapCTBEHHOM PEECTpPE 3alMCEl aKTOB I'Pa’KJaHCKOIO
COCTOSIHUS.

2.6.2.8. Cornacue HECOBEPIIEHHOJETHETO, JOCTUTIIErO JECATUIETHETO
BO3pacTa, Ha pacXxo/I0BaHUE MMPUHAICKAIIUX €My JEHEKHBIX CPEJICTB.

2.6.3. JlokymMeHTHI, yKa3aHHbIC B MOAMyHKTax 2.6.1.2, 2.6.1.4, 2.6.1.5, 2.6.1.6
nyHKTa 2.6.1, MOAMYHKTaX «B», «e» moamyHkTa 2.6.2.1, moanyHkrax 2.6.2.2, 2.6.2.4,
2.6.2.5, 2.6.2.6 mnynkra 2.6.2 wHacrosmero PermamenTa, 3asBUTENb JOKCH
npeaocTaBuTh B OTI€N CaMOCTOATENBHO.

JIoKyMeHT, yKa3aHHbId B mnoAnyHkre 2.6.1.3 mynkra 2.6.1 HacTosmiero
Pernamenra, HaxogutTcs B pacnopsbkeHud Othena u HE SBISETCS JOKYMEHTOM,
KOTOPBIN 3asiBUTEIb JOJKEH NPeacTaBuTh B OTAEN CaMOCTOSITENBHO.

JlokyMeHTBI, yKa3aHHbIe B moAmyHKTe 2.6.1.7 mynkTa 2.6.1, nognyakre 2.6.2.8
nyHkta 2.6.2 Hacrosimiero PermameHTa, COCTaBIISIFOTCS HECOBEPILIEHHOJETHHM B
pou3BOJIbHOU (opMe B OT/ese B MPUCYTCTBUH 3asIBUTENS U 3aBEPSIOTCS MOIMUCHIO
MyHUIMINAIBHOrO ciyxaniero KomurTeTra, OTBETCTBEHHOrO0 3a MPEJOCTaBICHUE
rOCyJapCTBEHHOM YCIIYTH.

2.6.4. JlokyMeHTHl (CBEJCHHUSA, COJACpXKaIIMecs B HHUX), YyKa3aHHBIE B
MOAIMYHKTAaX «a», «O», «r», «a» moamyHkra 2.6.2.1, moamynkrax 2.6.2.3, 2.6.2.7
nyHkra 2.6.2 nHactosimero Permamenta, OTaen 3ampammBaeT CaMOCTOSITEIBHO B
pamMKax MEKBEIOMCTBEHHOTO WH(OPMAIMOHHOTO B3aMMOJCHCTBHS, B TOM YHCIIE,
[P HAJIMYUU TEXHUYECKON BO3MOXKHOCTH, B JIEKTPOHHOH (pOpME C HCTIOIH30BAaHHEM
CUCTEMBI MEXBEJOMCTBEHHOTO JJIEKTPOHHOTO B3aMMOJICUCTBHS, B Ciy4ae, €CIH
3asBUTENN HE MPEICTABUIIU UX 110 COOCTBEHHOW MHUIIUATHBE.

2.6.5. 3anpemiaercs TpeObOBATh OT 3asIBUTEIS:

— MpeJCTaBlIeHNuEe JOKYMEHTOB U MH(OpMAIIUU WU OCYIIECTBIECHUE JEHCTBUM,
MPEACTABICHUE WJIM OCYIIECTBIEHUE KOTOPBIX HE MPEAyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMH, PETYJIUPYIOIIMMU OTHOLICHUS, BO3HUKAIONIME B CBA3U C
IIPEIOCTABIEHUEM IOCYAapPCTBEHHOM YCIIYTH;

— MpeACTaBlIEHUE JOKYMEHTOB W HMH(OpMAaINU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUMBHBIMM NpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickorn ®enepanny, HOPMAaTHBHBIMHU
MPaBOBBIMU aKTaMu MypMaHCKOM 00JaCTH U MyHUIIMIIAIbHBIMA TTPABOBBIMU aKTaMU
HAaxXOJATCA B PACIOPSIKEHUU  HUCIOJHHUTEIBHBIX OPraHOB WM  OOJIACTHBIX
YUpEKIECHUH, MPEA0CTABISIOIINX rOCYJIapCTBEHHYIO yCIIyTYy, WHBIX
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rOCYJIapCTBEHHBIX ~OpPraHOB, OpPraHOB MECTHOIO CaMOyIpaBlieHUs W (WIH)
IIOJBEJOMCTBEHHBIX  TI'OCYJApPCTBEHHbIM OpraHaM WIM OpraHaM MECTHOIO
CaMOYIIPABJIEHUs OPTaHU3alMN, YYaCTBYIOIMX B IIPEAOCTABICHUN TOCY1apCTBEHHBIX
WM MYHULUIIAIBHBIX YCIYT, 32 UCKJIKOYEHUEM JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B 4acTH 6
ctatbu 7 DeaepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuu
IIPEIOCTABJIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIMIIAJIBHBIX YCIIYT.».

— OCYIIECTBJICHUS JICUCTBUM, B TOM YHCJIE COTJIACOBAaHUM, HEOOXOIUMBIX JIJIsI
MOJIYYCHHUS] TOCYAApPCTBEHHOW YCIYTM W CBSI3aHHBIX C OOpalieHHueM B WHBIC
rOCYyIapCTBEHHBIE OPraHbl, OPraHbl MECTHOI'O CaMOYIIPABJIEHUs, OpPTaHU3alvH, 3a
WCKIIFOUCHUEM TIOJyYeHUs YCIyr H TOJy4YeHUs JTOKYMEHTOB U WH(OpMaIH,
MPEIOCTABISEMBIX B PE3YyJIbTaTE IPEAOCTABICHUS TAKUX YCIYr, BKJIIOUYEHHBIX B
MEPEUYCHb YCIYT, KOTOPHIC SIBISIOTCS HEOOXOJUMBIMHU M O00S3aT€IBHBIMH  JUIS
MPEIOCTABJIEHUS]  TOCYJAPCTBEHHBIX  YCIyr  HUCIOJHUTEIBHBIMM  OpraHaMu
rocyJ1IapCTBEHHOM BiacTu MypmaHCKON 00y1acTH, yTBEpKIEHHBIN [IpaBUTENHCTBOM
MypwmaHckoit o0nacTu;

— MPEJOCTABJICHHUS JOKYMEHTOB M HMH(pOpMallUM, HAa OTCYTCTBUE M (WJIH)
HEJIOCTOBEPHOCTH KOTOPBIX HE YKA3bIBAJIOCH IPU IEPBOHAYAIBHOM OTKA3€ B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsl TIPEIOCTABICHUSI TOCYIapCTBEHHON YCIyTH, MO0 B
IIPEIOCTABICHUU  TIOCYJAApPCTBEHHOM  YCIYIM, 3a  MUCKJIIOUYEHUEM  CIIy4aes,
NPEAYCMOTPEHHBIX MNyHKTOM 4 4actu 1 cratem 7 @enepanbHOro 3aKkoHa
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzaiuu MpeaoCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHHIUIIAIBHBIX YCIIYT».

2.7. IlepedyeHb OCHOBAaHUM ISl OTKa3a B IPUEME TOKYMEHTOB,
JUISl TPUOCTAHOBJIEHUA U (WJIM) OTKa3a B MPEJOCTaBICHUN
rOCyJ1apCTBEHHOM yCIIyT'H

2.7.1. OcHoBaHMs i1 OTKa3a B IpHUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
MPEI0CTaBIECHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.7.2. OcHOBaHUEM JUIs OTKa3a B MPEJOCTaBICHUU T'OCYJapPCTBEHHOM yCIyru
SBJIIETCSI HEMPEJOCTABICHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 2.6.1
Hacrosiero PermaMmenta, 00s13aHHOCTh 110 MPEIOCTABICHUIO KOTOPHIX BO3JIOXKEHA Ha
3asBUTEIIA.

2.7.3. OcHoBaHusi JUisi TPUOCTAHOBJIEHUS TOCYJIAPCTBEHHOM  YCIYrH
OTCYTCTBYIOT.

2.7.4. HenpenocTaBienue (HECBOEBPEMEHHOE TPEIOCTABICHUE) OPraHOM WIIH
OpraHu3aluel Mo MeXBEIOMCTBEHHOMY 3alpocy JOKYMEHTOB W WH(MOpMAIuu He
MOXET SIBISATbCSI OCHOBAHMEM i1 OTKa3a B MPEJOCTaBICHUU 3asiBUTEINIO
roCy/1apCTBEHHOM YCIyTH.

2.8. PazMep munatel, B3UMaeMoi ¢ 3asBUTENS TIPH MPEIOCTABICHUH
rOCyJ1IapCTBEHHOM YCIIYTH, U CLIOCOOBI €€ B3UMaHUS

[IpenocTaBieHne rocyJapcTBEHHON YCIYT'H OCYILECTBIISAETCS OECIUIaTHO.
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2.9. [Ipoune TpebOBaHUA K MPEIOCTABICHUIO TOCYAAPCTBEHHOM YCIIyTH

2.9.1. bnaHku TOKyMEHTOB 3asiBUTEIb MOXKET MOJYYUTh B DJIEKTPOHHOM BUJIE
Ha Emunom moprane u Ha crtpanune Komurera Ha oduIManbHOM —caifTe
aIMUHHUCTpaluu ropoga Mypmancka B cetu IHTEpHET.

2.9.2. CocraB JAeHCTBHH, KOTOpbIe€ 3asBUTENIb BIIPaBe COBEPIIUTHL B
AIEKTPOHHOU (popMe TpH MOIYYCHUH TOCYJAapPCTBEHHON YCIYTH C HCIOJIh30BAaHUEM
Enunoro noprana:

— monydeHue WHPOpPMAMK O TIOPANIKE H CPOKax MPEIOCTaBICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIYTH;

— pgocyaebHoe (BHecyneOHOe) oOKajoBaHWE peHIeHWH U JACHCTBUU
(6e3meiictBusi) KomureTa, a Takke €ro JJODKHOCTHBIX JIUI, MYHHUIIUITAIbHBIX
CITyXaIuX, MPEA0CTABISIONINX TOCYAAPCTBEHHYIO YCIYTY.

2.10. TpeboBaHus kK MecTaM IPEOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHOHN YCIyTH

2.10.1. B momernieHns, B KOTOPBIX OCYIIECTBISIETCS MPUEM 3asBUTENEH 1O
BOTIPOCaM TPEAOCTaBICHHUSI TOCYAAPCTBEHHOW YCIyTH, AODKEH OBITh OOecnedeH
CBOOOJIHBIN 1OCTYN 3asBUTEIIEH.

JIOCTYITHOCTh MOMEIIEHUH, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCS TOCYJapCTBEHHAs
yCllyra, BKJIIOYAIONIMX MeCTa [JIs OXHUIAHWS, JUIsl 3aroJHEHUS 3alpOCOB O
MPEIOCTABICHUN  TOCYJAPCTBEHHOW  yCIyrd, WHQPOPMUPOBAHUS ©  mpuéma
moJiydyatesied  TOCYJAapCTBEHHOW  yCIyTW, 0O0ecleunBaeTcss B COOTBETCTBHH
¢ 3aKkOoHOaTeNbCTBOM Poccuiickon denepanuu 0 COUUAIBHOMN 3aIMTE HWHBAIINAJIOB.

2.10.2. Ha undopManMOHHBIX CTEHAAX B MOMEIICHUSX, TJ€ MPEeIOCTaBIACTCS
rocyJapCTBEHHAsl yciyra, pa3meniaercs uHdopmarus, ykaanHas B myHkte 1.3.12
HacTosiero PerinaMenra.

2.10.3. KaGunetrsl s mnpuéma 3asBUTENIEH JOKHBI OBITH 000PYJAOBaHBI
WH(pOpMAIIMOHHBIMU TaOJWYKAMU C yKa3aHHEM HOMepa KaOuHeTa, haMuiInu, UMEHH,
0TYECTBA MYHUIUTIATBHOTO CITyaIlero, OCYUIECTBIISIOLIETO npuéeMm,
JOTIOJTHUTEIHPHBIM CTOJIOM M CTYJIbSIMH JUISl IPEAOCTABIICHUS KOHCYJIBTAIMH, TTPUEMa
0(hOpPMIICHHBIX IOKYMEHTOB.

2.10.4. Bce mnomemenmss Otnaena AOMDKHBI COOTBETCTBOBATh CaHUTApPHO-
AMUACMHUOJIIOTUUECKUM  TpaBWjaM W  HOpMaM, a Takke TpeOOBaHUAM
MIPOTUBOIIOKAPHON OE30TTaCHOCTH.

2.10.5. Paboune w™mecTa MYHMIIMIAIBHBIX CIyXKalllMX, YYacTBYIOIIUX B
MPEIOCTAaBICHUN TOCYAApPCTBEHHOW  YCIYTH, JOJDKHBI  OBITh  000PYIOBaHBI
MEPCOHALHBIMU KOMIIBIOTEpAMU C 00ECIEeUEHHBIM JOCTYNOM K cetu HWHTepHeT,
HEO0OXOMMMBIM WH(GOPMAIIMOHHBIM 0a3aM JIaHHBIX, WH(OPMAIIMOHHBIM TPABOBBIM
CUCTEeMaM, IIeYaTalomMM ¢ CKAaHHPYIOIIUM YCTPOWCTBAaM, JOJDKHBI HMETh
(yHKUIHOHAIBHYIO MeOEeIb, TeIe(HOHHYIO CBSA3b, KAHUEIIPCKUE TPUHAIIICAKHOCTH.

2.10.6. Tlomemenus 1Tl OKUAAHUS B OUEPEIN TSI TTOTYUEHUS KOHCYJIBTAINH
0 BOMPOCAM MPEIOCTABICHUs TOCYJApCTBEHHON YCIyrd, IJs TMPEAOCTaBICHUS
JTOKYMEHTOB MYHHUIIUIIAILHOMY CIy’)KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEIOCTaBICHHUEC
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TOCYJapCTBEHHOW YCIIYTH, WM TOJY4eHHUS O(POPMIIECHHBIX IOKYMEHTOB JOJDKHBI
OBITH 00OPYIOBAHBI CTYJIbSIMHU.

2.11. Tloka3zaTenu TOCTYITHOCTHA U Ka4eCTBa
IIPEIOCTaBIICHUS TOCYAApPCTBEHHOM YCIIYTH

[Tokazarenn OOCTYMHOCTM M KadecTBa NPEAOCTABIEHUS TOCYIapCTBEHHOMN
YCIIYTH, a TakKe€ WX 3HAYCHUS] MPUBEICHBI B MPUIIOKEHUU No 2 K HacTofllemy
Permamenry.

3. AIMUHUCTPATUBHbBIEC MPOLIETYPbI
3.1. O6mue monoxeHus

[IpenocraBneHne TocyJapCTBEHHOM YCIYI'M BKJIIOYaeT B ceOs Cleryrolue
aJMUHUCTPATUBHBIE ITPOLICTYPBI:

— npu€M JOKYMEHTOB M pPErucTpanus 3asBiICHUS MU IPEIOCTaBICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

— (hopMHpOBaHHE U HAIIPABIICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIPOCOB;

— TIIPUHATHE pEIIEHHWs O pPa3pelleHHH Ha pPacXOJOBAHUE OIEKyHOM
(momeyMTeneM) AOXOJOB IMOAONEYHOIO WIM 00 OTKa3e B BbIJA4e pa3pellieHUs Ha
pacxoj0BaHUE ONEKYHOM (IIOIEYUTEIEM) JOXOI0B MOAOIEYHOIO;

— HanpasiieHue (Bplada) 3asBUTEISIM DPa3pelieHUs] Ha pacxoJ0BaHUE
ONEKYHOM (IIONEYMTENIEM) JAOXOJ0B IMOJONEYHOr0 WJIM MUCbMEHHOIO YBEIOMIICHHS
00 oTtkase B Beliaue Pazpemienus;

— UCHpaBJICHUE OMYIICHHBIX OMEYaTOK U OMMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yjbTaTe
IIPEAOCTABIIEHUS IT'OCY1TAPCTBEHHOM yCIYT'M JOKYMEHTAX.

3.2. Ilpuém TOKyMEHTOB U perucTparus 3asiBICHUS
IS IPEAOCTABIICHUS TOCYIaPCTBEHHOM yCIyTH

3.2.1. OcHoBaHueM [JIs Hayalla aJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SIBISETCS
nocrymenue B Otgmen  3asgBieHuss corjacHo npuioxkeHuto Ne 1 wam
npuinoxeHuto Ne 6 k HactosuemMy PernaMeHTy U JOKyMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.6.1 wumm B nyHkre 2.6.2 Hacrtosmero PeriamenTta, 005S3aHHOCTH IO
MPEAOCTABIEHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asBUTEIS.

3.2.2. B cnydae npenoctaBieHus: 3asBICHUS U JOKYMEHTOB JINYHO 3asiBUTEIIEM
HernocpeAcTBeHHO B OT/en MyHHUIIMNIAIbHBIN cinyKamuii KomuTtera, 0TBETCTBEHHBIN
3a TPENOCTaBIECHUE TOCYJApPCTBEHHOW YCIyTH, B TEYCHHE OJHOTO padodero maHs
BBITIOJTHSIET CIAEAYIOIIUE NEHCTBUS:

— YCTaHaBJIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENIE NYyTEM MPOBEPKH JOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSIOLIETO €T0 TUYHOCTD;
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— TIPOBEPSIET HAIMYNE JTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.6.1 Wi B MyHKTE
2.6.2 mnacrtosimero PernmameHnTta, o0O0OS3aHHOCTh IO MPEIOCTABICHUIO KOTOPBIX
BO3JIO’KEHA Ha 3asiBUTEII,

— TpOBEpseT TMPaBWIHHOCTh 3allOJIHEHUS 3asBICHUS W COOTBETCTBHUE
W3JIOKEHHBIX B HEM CBEJCHUN NPEACTaBICHHBIM JOKYMEHTaM, MPU OTCYTCTBUHU Y
3asBUTEINS 3aM0JHEHHOTO 3asBJICHUS WJIW MPU HEMPABUILHOM €T0 3aroJIHCHUH TPU
HEOOXOIMMOCTH OKa3bIBAET IIOMOIIL B 3aMIOIHEHUN 3asIBICHHUS;

— 10 pe3yJjbTaTaM MPOBEPKHU 3asiBICHUS M MPUTIATAEMBIX K HEMY JTOKYMEHTOB
CBEpsSeT KOMWUU  TPENOCTABICHHBIX JOKYMEHTOB, TIOCJII€ WX CBEPKH C
COOTBETCTBYIOIIMMH OPUTHHAIIAMH MMPOCTABJISIET IMITAMIT «KOIHS BEPHAY», 3aBEPSET UX
CBOEH TOJIMUCHIO, MOCTIE YeTO OPUTHHAIIBI IOKYMEHTOB BO3BpaIlaeT 3asBUTEIIIO;

— MOJy4YaeT MPHU JUYHOM MPUCYTCTBUU HECOBEPIICHHOJETHETO, JOCTUTIIETO
JNECATHIICTHETO  BO3pacra, €ro IHCBMEHHOE COrjlacheé Ha  pacxoJ0BaHHUE
MPUHALJICKAIUX EMY JCHEKHBIX CPEJICTB, YKa3aHHOE B MOANyHKTax 2.6.1.7, 2.6.2.8
HacToALIEro PeriiamenTa, 3aBepsieT €ro CBOEH MOAMNMUCHIO;

— oopMIISIET PACIIUCKY O MPUEME TOKYMEHTOB COIJIACHO MpHUJIoKeHUI0 Ne 4
K HacrosmieMy PermaMeHTy B ABYX OJK3EMIUISpaX, OJWH W3 KOTOPBIX MepemaéTt
3asBUTENIO, @ BTOPOI MPHUOOIIACT K MPEICTABICHHBIM 3asiBUTEIIEM JIOKYMEHTAM.

Peructpamuss  3asBneHUs ~ OCYHIECTBISIETCSI B JIGHb  TOCTYIUICHUS
COOTBETCTBYIOIIETO 3asBJICHUS] U JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTH TIO MPEIOCTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3assBUTEIS.

3.3. ®opMupoBaHUE U HAMPABICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB

3.3.1. OcHoBaHMeM [Jisi Hayaia BBIMOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLEIYpPHI
ABJISIETC OKOHYAaHHWE MPOUEAYpPbl PpPETUCTpAlMM 3asBICHUS U JOKYMEHTOB,
00513aHHOCTH MO MPEAOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOXKEHA HA 3asBUTEJIS.

3.32. B cayuyae ecnu 3asBUTENb HE NPENOCTaBUI MO COOCTBEHHOU
UHUIMATUBE JOKYMEHTBI, YKa3aHHbBIE B MOAMYHKTAX «a», «O», «I», «I» MOJIYHKTa
2.6.2.1, mommynkrax 2.6.2.3, 2.6.2.7 mynkrta 2.6.2 wHactosimero Permamenra,
MYHUIMIIAIBHBIN  ciyKamuii Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEIOCTABIICHUE
rOCy/IapCTBEHHOW YCIyI'M, B T€UYEHUE JBYX pabo4yux THEH CO JHSA perucTpaiuu
3asBiIeHUS TIOATOTaBIMBAET MEKBeaoMCTBeHHBIE 3anpockl B MBI, ®CCII Poccuwn,
®HC Poccumn, mnepenaer uX MyHULMOAIbHOMY  ciyxkamemy Kowmwurera,
OTBETCTBEHHOMY 3a MPHUEM 3asBJICHUN U JJOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOU popme.

3.3.3. MyHununaipHbld ciyxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPUEM
3asBJICHUN U JIOKYMEHTOB B JJIEKTPOHHOM (opMe, MpU HATUYUM TEXHUYECKOM
BO3MOXHOCTH (OPMHUPYET MEKBEIOMCTBEHHBIE 3allpOChl B JJIEKTPOHHOM BHJE,
MNOJANMKCHIBAET HMX YCHJIEHHON KBaIU(UUUPOBAHHOW JIIEKTPOHHON MOAMHUCHIO H
HaIIPaBJISIET YE€PE3 CUCTEMY MEKBETOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOTO B3aUMOJICHCTBHS.

3.34. B pdeHp MOCTYIUICHHSI OTBETOB Ha MEKBEJOMCTBEHHBIC 3alpOCHI
MYHULIUMNAIBHBIA cioyxamuii Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOJICTBO,
PETUCTPUPYET UX B )KYpPHAJIE PETUCTPALIUM BXOAAIEH KOPPECIIOHACHIIMU U IIEpENacT
MyHULIMIAIBHOMY ciyxaniemMy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEIOCTABICHUE
rOCyAapCTBEHHON YCIIYTH.
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3.3.5. MynununaneHeiii  ciuyxamuii  KomurTera, OTBETCTBEHHBIM 32
IIPENOCTABICHUE TOCYAApPCTBEHHOW YCIYrH, B JE€Hb IIOJIy4EHHMS OTBETOB Ha
MEXBEJOMCTBEHHBIE  3allpOChl  OT MYHMIMIAIBHOrO ciyxaumero Komwurera,
OTBETCTBEHHOI'O 3a JIEJONPOU3BOJICTBO, JIMOO OTBETOB HA MEXBEIOMCTBEHHBIE
3alpoChl, TOJYYEHHBIE YEPEe3 CHUCTEMY MEKBEIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOIO
B3aMMOJENCTBYS, IPUOOIIAET UX K JOKYMEHTaM, PEACTABICHHBIM 3asiBUTEIIEM.

MakcuMalbHBIE ~ CPOK  WCHIOJHEHUS  aJMUHUCTPATUBHOM  IPOLELYpPHI
COCTaBJISIET JBa pabOYMX AHS CO JHS PErucTpauuy 3asBIEHUS U JOKYMEHTOB,
00513aHHOCTH MO MPETOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asBUTEIIS.

Cpox MNOArOTOBKM W HANpaBICHHUsS OTBETAa Ha MEXBEIOMCTBEHHBIM 3aIrpoc
Otnena HE MOXET MPEBbINATh MATH PaOOYMX JHEH €O JIHSA €ro MOCTYIUICHHUS
agpecary.

3.4. [IpuHaTHE pelIeHHs O pa3pelIeHUH Ha PacX0I0BaHUE OTIEKYHOM
(mome4nTeneM) 10X0A0B MOIOMEYHOTO WM 00 OTKAa3€ B BbIa4e pa3pelieHus
Ha PacxoJI0BaHUE OMEKyHOM (TTOTIEYUTEIEM ) JOXOA0B MOIO0NEUYHOTO

3.4.1. OcHoBaHMEM [T Hayala BBIMIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
SBJISIETCS. OKOHYAHME TMPOIEAYpPhl PErUCTPAllMd OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBEHHbIE
3aIpOCHL.

3.4.2. 1o pe3ynbTaTaM MPOBEPKU MPEACTABICHHBIX 3aIBUTEIEM JOKYMEHTOB U
OTBETOB Ha MEXBEJOMCTBEHHBIE 3ampocbl OTAENIOM MPUHUMAETCA pEUIEHUE O
pa3pelieHuy Ha PacxoJOBaHUE ONEKYHOM (TOIEUYUTEIEM) JOXOJ0B IMOAOIEYHOTO
WK 00 OTKa3e B BbLaue pa3pellieHus Ha pacXOJOBaHHUE ONEKYHOM (IIONEUYUTEIIEM)
JIOXOJ0B IOJOIIEYHOTO.

3.43. MynumunaneHeiii  ciuyxamuii  KomurTera, OTBETCTBEHHBIM 32
MPEIOCTaBIEHUE TOCYJApCTBEHHON yciyrd, odopmisier mnpuHaroe Otaenom
pelieHrue O pa3pelieHUH Ha pacxoJIOBaHHWE OINEKYHOM (MONEYUTENIeM) J10XOJ0B
nogoneyHoro B ¢opme nucbma Otaena B aapec  3asgBUTENST  COTJIACHO
npuioxeHuto Ne 3 x Hactosiemy Pernamenty (nanee — Paspeienue) wiu B opme
INUCbMEHHOTO YBEJOMJICHUSI 3asBUTENIE OO0 OTKa3e B BblIaue pas3pelieHus Ha
pacxoJoBaHUWE OMNEKYHOM (IomevyuTesaeM) JOXOJOB TOJOIEYHOro (jmaigee —
YBenaomiieHue) coriiacHo mpuiioxkeHuto Ne 5 k HacrosinieMy PeriiamenTty u nepenaér
Ha NOJANUCH HavanbHUKy OTAaena.

3.4.4. Hauanpuuk Ortnena B TEYEHHE OJHOTO JHS pacCMaTpUBaeT H
noanuchiBaer Paspemienne wiv  YBEJOMIIEHHE M NEPENaéT MYHULHIIAIIBHOMY
cnyxaniemy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a J€IOIMPOU3BOACTBO.

3.4.3. MynununansHeli  cioyxkammii  Komurera, OTBETCTBEHHBIH  3a
JEJIONPOU3BOACTBO, B JIEHb IOJY4YEHUS OT HadagbHHKa OtThena MOANMCAHHOTO
Paspemenus nnu Y BeIOMIICHHUS:

— peructpupyet Pasperienue uinu Y Be1oMIICHUE;

— nepena€r sk3emiuAp PaspemieHus wiv YBEIOMIIEHUS MYHULIMITAIBHOMY
ciayxamemy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a MpPEIOCTaBICHUE TOCYAapCTBEHHOU
YCIIYTH, BTOPOM 3K3eMILISAP MOAIIMBAET B MAINKy UCXOMASIIEH JOKYMEHTAIUH.
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MakcuMaIbHBIM ~ CPOK  MCIIOJHEHHsI  AaJMUHHUCTPATUBHOM  IPOLEAYPHI
COCTaBJISIET JIBa pabO4YMX AHS CO JHS IOJY4YEHHs] OTBETOB HAa MEXBEIOMCTBEHHBIE
3ampoCHI.

3.5. Hanpapnenue (Beigaua) 3asputeinto Pa3zpenienus wim YBegOMICHUS

3.5.1. OcHoBaHMeM /Jis Hayaja BBIMOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
ABJISIETCA OKOHYAHME MPOLEenypsl peructpauun Pazpemenus wim Y BegoMIICHUS.

3.5.2. MyuununaneHelii  ciyxamuii  Komurera, OTBETCTBEHHBIM  3a
IIPEJOCTABIECHNE TOCYNAPCTBEHHOM YCIYTM, OAWH OJK3eMmusip Paspemenus wunum
YBeaOMIIEHUS 4Yepe3 MyHULMNAIBHOTO ciyxkauero Komurera, OTBETCTBEHHOIO 3a
JEJONPOU3BOCTBO, HAMPABIIAECT MPOCTHIM ITOYTOBBIM OTIPABICHUEM WIIN BBIIAET
3asgBUTENI0 B TEUEHHE TPEX IHEW CO JHSA €ro IMOANUCAHUS, BTOPON 3SK3EMILISAD
npuoOIaeT K 3asiBICHUIO 3asiBUTEIIS.

MakcuManbHbId ~ CPOK ~ WCHOJIHEHUS ~ aJIMHUHUCTPATUBHOW  NPOLENYPHI
COCTAaBJISIET TPU PabOYMX JHS CO JIHA PErMCTPALlUU MMCbMEHHOTO PEIICHHUS.

3.6. Ucmpasnenre JOMyIEHHBIX OMEYaToK
¥ OIIMOOK B BBIAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEIOCTABICHUS
roCyJJapCTBEHHOM YCIIYTH TOKYMEHTAX

3.6.1. OcHoBaHMEM JyIsl Hayaia BBIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
sBisieTcss oOpamenue 3asButenss B Otaen ¢ 3asgBieHHEM 00 HCHpPaBICHUU
JIOTYIIEHHBIX OIEYaTOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B pe3ysbTarTe MpPEAOCTaBICHMUS
rOCYJapCTBEHHOM YCIYyTH TOKYMEHTAaX.

3.6.2. MynununaneHpli  cayxammii  KomuTeTa, OTBETCTBEHHBIM 3a
MPEIOCTABIEHUE TOCYJApPCTBEHHOW YCIYrM, B CpPOK, HE MPEBBIMIAIOIINN TpeX
pabouyux AHEH €O JHSA TNOCTYIUIEHHS COOTBETCTBYIOUIETO 3asBJICHUS, MPOBOIUT
IIPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3A5BJICHUH CBEICHUM.

3.6.3. Kputepuem npuUHATHS pEIICHUS O aIMUHUCTPATUBHOW Mpolexype
SABJISIETCS] HAJIMYME WM OTCYTCTBUE B JJOKYMEHTAaX ONEYATOK U OIIMOOK.

3.6.4. B ciyyae BbISBICHHS JOIYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3yJbTare IIPEOCTABIICHUS roCyJapCTBEHHOU yCIyTH JOKYMEHTax
MyHUIUMNAIBHBIA ciaykamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a IPENOCTABICHHE
rocyJapCTBEHHOM YCIIyTH:

- OCYIIECTBIISIET UX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIAIONIMN IATH padodunx AHEH ¢
MOMEHTa TOCTYIJIEHUS COOTBETCTBYIOLIETO 3asBJICHUSA, JUOO NOArOTaBIMBAET
yBEIOMJIEHHE 00 OTKa3e B MCIPABICHUM ONEYATOK U OMIMOOK C YKa3aHUEM MPUYHMH
OTKa3a,

- obecrnieunBaeT HampaBiieHUEe 3asBUTENIO 3aKa3HBIM IMOYTOBBIM OTIIPABICHUEM
CONPOBOAMTENILHOIO NMChbMa M HMCHPABICHHBIX JOKYMEHTOB JIMOO yBEAOMJIEHUS 00
OTKa3e B UCTPABICHUH ONEYATOK U OLIUOOK.

MaxkcuMalbHBIM CPOK BBITIOJIHEHUs JaHHOW aIMUHUCTPATUBHON IIPOLIEAYPHI —
ISTh paboYuX JHEH.



17

4, CDOpMLI KOHTPOJIA 3a UCITIOJIHCHUCM aAMUHHUCTPATHBHOI'O PCTJIAMCHTA

4.1. TIopsiiok OCYIIECTBIIECHUS TEKYLLErO KOHTPOJIS 32 COOIII0IEHUEM
Y UCIIOJIHEHUEM JOJDKHOCTHBIMM JIMLAMH, MyHUIIUIIAIBbHBIMU CITYKaIUMHA
Komurera nonoxeHui aAMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA W HHBIX
HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB, YCTaHABIMBAIOUINX TPEOOBaHMS
K MPEJOCTABICHUIO TOCYIapPCTBEHHOM YCIYTH, a TAKXKE 32 PUHATHEM
penieHnii MyHHIIMNAIBHBIMA cykamuMu Komurera

4.1.1. Texymuii KOHTPOJIb 32 COOJIIOICHUEM IOCIIEIOBATEILHOCTH JIEHCTBUIA,
ONpEIEIEHHBIX  aJIMUHHACTPATUBHBIMU  IpPOLEAYypaMUd IO  HPEAOCTaBICHUIO
roCyJapCTBEHHOM YCIIYI'M, U NPUHATUEM DPELICHHH MYHULUIAIbHBIMHU CIIy>KAILIUMH
KoMurera, OTBETCTBEHHBIMH 3a IPEJOCTABICHHE TOCYHApCTBEHHOW YCIIyTIH,
ocyuiecTBisier mpenacenarens Komurera MO0 MO, HUCHOJNHSIOUIEE — €T0
00s13aHHOCTH.

4.1.2. KOHTpOb 32 MOJHOTON M KAYE€CTBOM IIPEAOCTABIEHUS T'OCYIApCTBEHHON
YCIYyI'M BKJIIOYAaeT B ce0sl MPOBEJAEHUE MPOBEPOK, BBISBICHUE M YCTpPAHEHHE
HapylLIeHUN NpaB 3asBUTENECH, PACCMOTPEHUE, MPHUHATHUE PELICHUH U IMOATOTOBKY
OTBETOB Ha oOparieHus 3asBUTENCH, coAepKallue *KaaoObl Ha pelieHusi, JeHCTBUS
(Oe3nmeiicTBME) MYHULIMITAJIBHBIX clTykamux Komurera.

4.2. ITopsaoK ¥ MEPUOANIHOCTD OCYIIECTBICHUS TIJIAHOBBIX
Y BHEIUIAHOBBIX ITPOBEPOK MOJHOTHI U KAYE€CTBA MPEIOCTABICHUS
roCyJIapCTBEHHOM YCITYTH, B TOM YHCJIE MOPSI0K U (POPMBI KOHTPOJISA
3a MOJIHOTOM ¥ Ka4€CTBOM IIPEIOCTABJIEHUS TOCYJapPCTBEHHON YCIIYTH

4.2.1. IlmaHOoBBIE TPOBEPKH NPOBOIIATCA HA OCHOBAHUM TOJOBBIX IUIAHOB
pabotel Komutera. [Ipu mpoBepke paccMaTpuBarOTCs BCE BOMPOCHI, CBA3AHHBIE C
NpEeOCTaBICHUEM TOCYAapCTBEHHOW YCIyTH (KOMIUJIEKCHBIE TIPOBEPKHU), WIIU
OTZI€JIbHBIE BONPOCHI (TEMAaTUYECKHUE TPOBEPKH).

4.2.2. BHemIaHOBBIC TPOBEPKH IMPOBOAATCA IO OOpalieHusM 3asBUTEICH
¢ ’anobaMu Ha HapyIlIEHHUE UX MpaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB B X0J1€ MPEAOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIYrM, a TaKXe Ha OCHOBAHMM JOKYMEHTOB M CBEJICHUM,
YKa3bIBAIOUIMX HA HapyIIEHUE UCIIOJHEHMS aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

B xone npoBepok:

— TMpOBEPSAETCS COOJIOJEHUE CPOKOB M TOCIEI0BATEIIbHOCTH HCIIOIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYP;

— BBIIBIBIIOTCS HapyLIEHUS NpaB 3asgBUTENICH, HEJOCTATKH, IONYIIECHHBIE B
XO0J1€ IPENOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIIYTH.

42.3. Tlo pesyabraraMm MPOBEACHHBIX  IMPOBEPOK, OGOPMICHHBIM
JOKYMEHTAJIbHO B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE, B Cllydae BBISIBICHUS HapyUICHUN NpaB
3asBuTeneil npeacenarens Komurera aub0 JIMII0, UCTIONHSIOMEE €r0 00SI3aHHOCTH,
paccMaTpuBaeT BONPOC O TMPUBJICYEHUH BHUHOBHBIX JHI[ K JUCHUIUIMHAPHON
OTBETCTBEHHOCTH.
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4.3. OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIUL], MYHHUITUIATBHBIX CITYKAIUX
Komurera 3a pemenus u aeiictsus (0e3aeiicTBue), npuHUMAaeMble
(ocymiecTBIIsIEMBIE) B X0/1€ MPEAOCTABIICHUS FOCYJAPCTBEHHOMN YCIyTH

43.1. MyHununainbHele  ciayxamme Komurera, OTBETCTBEHHBIE 34
IIPENOCTABIEHUE TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTM, B TOM YHCJE 3a KOHCYJbTHPOBAHHE,
HECYT TMEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a IMPEIOCTABICHHE TOCYJIapCTBEHHOU
yciyru.  [lepcoHanbHass OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJICHHE MYHHUITUTIATbHBIMU
cayxammumu  Komutera TpeboBaHmii Hacrosiero PernmaMmeHta 3akperuisercs B
JIOJKHOCTHBIX MHCTPYKIMSIX, YTBEPKAAEMbIX mpenacenarenemM Komurera, ucxonas u3
npaB u o0s3aHHOCTe KomuTeTa.

4.3.2. MynumunansHelii  ciayxamuid  Komurera, OTBETCTBEHHBIH 32
KOHCYJIbTUPOBaHUE W  WH(OOPMHUPOBAHHME TPAXKJaH, HECET MEPCOHATBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 32 TIOJHOTY, TPaMOTHOCTb W JOCTYNHOCTh IPOBEIECHHOTO
KOHCYJIbTUPOBAHUA.

MyHununansHeld — cinykamuid  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHUE
JISJIONIPOU3BOJICTBA, HECET NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a IPUEM, PETUCTPALHIO,
repenady Ha UCIIOJHEHUE U HAlPaBJICHUE TOKYMEHTOB aJpecaTtaM B YCTAHOBJICHHBIC
aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM CPOKH.

JIOMKHOCTHOE JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a MIPUHITUE PEIICHUS O NPEAOCTABICHUN
rOCyJapCTBEHHONW YCIyrd WIM 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU TOCYJAapPCTBEHHOM
YCIyTH, HECET IEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a NPABWIBHOCTH BBIHECEHHOIO
COOTBETCTBYIOLIETO PEIICHUS.

4.4, TpeboBaHUs K IOPSIAKY ¥ (hopMaM KOHTPOJIS 3a MPEI0CTaBICHUEM
FOCYJIapCTBEHHOW YCIIYTH, B TOM YHUCJIE CO CTOPOHBI IPaKIaH,
X 00bEIMHEHUHN U OpraHU3alui

4.4.1. KouTtponsr 3a COOJMIOJEHHEM TOCIEAOBATEIILHOCTH  JEHCTBUN,
ONPENICICHHBIX  QJIMUHUCTPATUBHBIMU  MPOLEAypaMU MO  MPEAOCTABICHUIO
roCyJJapCTBEHHOM YCIYyTH, U MPUHITUEM PEUICHUNA MYHUIIMIAIBHBIMU CIY>KalIUMHU
KomuteTra, OTBETCTBEHHBIMU 32 MPUEM M MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB, OCYILIECTBISET
npenceaarens Komurera 1100 JUI10, UCTIOTHSIONIEE €T0 00sI3aHHOCTH.

4.4.2. KoHTpoJib 32 IPEIOCTaBICHUEM TOCY/IapCTBEHHON YCIYTH, B TOM YHCIIE
CO CTOPOHBI TpaXJaH, HMX OOBEAMHEHHN U OpraHu3aluid OCYIIECTBIAETCS
MOCPEJICTBOM ~ OTKPBITOCTU  JiedarenbHOCTH  Komurera mnpu  mpenocTaBieHUH
rOCyJAapCTBEHHOM YCIyrd, TMOJIY4YEHUs TMOJHOM, aKTyaJlbHOW U JOCTOBEPHOM
uH(MOpMAaIUU O MOPSAKE TPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH.

5. locyneOublii (BHECYIEOHBIN) MOPSIIOK 00XKAIOBAaHUS PELICHHH
u nericteuii (6e3nericTeus) KomureTa, a TakyKe JOJDKHOCTHBIX JIMI] X
MYHULIMNAIBHBIX CITy>KaIIUX, MPEOCTABIAIONINX TOCYAapCTBEHHYIO YCIYTY

5.1. Undopmanus 1y 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI] 00 UX MpaBe Ha 10CyeOHOe
(BHECYeOHOE) 0OKamoBaHue AeicTBUM (0€31eiCTBYSA) U (MIIN) PEIICHUH,
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MPUHATHIX (OCYLIECTBICHHBIX) B X0/1€ MPEIOCTABICHUS
roCy1apCTBEHHOM YCIyTH

5.1.1. 3asgBuTenp BIpaBe MOJaTh Kajgo0y Ha pemieHus u (Wih) ACHCTBUSL
(6e3neiictBue) Komurera, ero HOMKHOCTHBIX JIUL, MYHUIIMIAIBHBIX CIIYKalllUX TPH
Mpe0CTaBIEHUN FOCYIapCTBEHHOM YCIIyTH (J1ajiee — xano0a).

5.1.2. 3asBUTENIbL MOXKET OOPATUTHCA C KaJI00O0H, B TOM YHUCJE B CICAYIOIINX
CIy4asix:

a) HapyluleHHWE CpOKa perucTtpauudu 3asiBICHHST O MPEIOCTaBICHUN
rOCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH;

0) HapyIlIeHHe CPOKa MPEIOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIIyTH;

B) TpeOOBaHME MPEJOCTABICHUS 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB WU WH(MOpMAIUU
7100 OCYIECTBIIEHUS NEHCTBUM, MTPEAOCTABICHNE UM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE
MPElyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHM MpPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®Denepanuu,
HOPMATHUBHBIMH TIPABOBBIMM aKTaMd MypMaHCKOM 007acTH, MYyHUIUNATbHBIMU
MPABOBBIMH aKTaMU JJIsI PEIOCTABICHUS TOCY1aPCTBEHHOM YCIYTH;

r) OTKa3 B Mmpueme y 3asBUTENSI JOKYMEHTOB, MPEIOCTABICHUE KOTOPBIX
MPElyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHM MpPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®Penepanuu,
HOPMATUBHBIMM TIPABOBBIMM aKTaMd MypMaHCKONH 007acTH, MYyHHUIUNATbHBIMU
MPAaBOBBIMH aKTaMU JIJIsI PEIOCTABICHUSI TOCYAaPCTBEHHOW YCIIYTH;

1) OTKa3 B IMPEIOCTaBICHUN TOCYAAapCTBEHHOW YCIYTH, €CIM OCHOBAHUS IS
0TKa3a He MPEeayCMOTPEHbI (PeepaabHbIMU 3aKOHAMH U MPUHSATHIMU B COOTBETCTBUH
C HUMH HUHBIMH HOPMAaTHMBHBIMU NpPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit ®exneparuu,
HOPMATHBHBIMH TIPABOBBIMH akTaMd MypMmaHCKONH 00J1acTh, MYHUIUIATbLHBIMU
MIPAaBOBBIMU aKTAMM;

€) TpeOboBaHHE BHECEHUS 3asBUTENIEM IPHU MPEIOCTABICHUH TOCYIapCTBEHHOM
YCIAyTHM TUIaThl, HE MNPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU aKTaMH
Poccniickoii  ®enepanny, HOPMATUBHBIMH INPABOBBIMM akTaMH MypMaHCKOU
00J1acTH, MYHUIIUTIAJTLHBIMU MPABOBBIMHU aKTaAMU;

*) orkaz3 Komwurera, €ro MOMKHOCTHBIX JIMI, MyHUIMOAIbHBIX CIY>KalllUX
Komurera B wucnpaBieHUM JOMYIICHHBIX OINEUATOK M OIMIMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3ynbTare MPEeAOCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHOW YCIyTH JOKYMEHTax JH0o
HAPYILICHUE YCTAHOBJIEHHOTO CPOKA TAKUX UCTIIPABIICHUM;

3) HapylleHHWE CpOKa WM MOpsAKa BbIAud JOKYMEHTOB IO pe3yjbTaTam
PEAOCTABJIEHUS IOCYIAPCTBEHHOM YCIIYTH;

M) TMPUOCTAHOBIICHUE TIPEIOCTABIEHUS TOCYJIAapCTBEHHON YCIYTH, €Clu
OCHOBAHMS JJIsl IPUOCTAHOBIICHUS HE MPEAYCMOTPEHBI (eAepaTbHbBIMU 3aKOHAMU U
OPUHATBIMA B COOTBETCTBMU C HUMHM WHBIMH HOPMATUBHBIMHU IPABOBBIMU aKTaMH
Poccuitickonn @enepauuv, HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTamMud MypMaHCKOU
00J1acTH, MyHHUIIUTIAJTbHBIMU MPABOBBIMU aKTAMU;

K) TpeOoBaHms y 3asBUTENS MPU MPEAOCTABICHUHA TOCYJAPCTBEHHOW YCIYTH
JOKYMEHTOB WJIM WH(OpPMAIUU, OTCYTCTBHE U (WJIM) HETOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIUCh MPU MEPBOHAYAIBLHOM OTKa3e B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUISL  TIPEIOCTaBIICHUS TOCYJIApCTBEHHOM YCIyTW, JUO0O0 B MPEAOCTaBICHUU
roCyJIapCTBEHHOM YCIYyTH, 32 UCKIIIOUEHUEM CIIy4YaeB, IPEAYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 4
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yactu 1 crareu 7 ®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3 «O6 opranuzanuu
NPEOCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUTIANBHBIX YCIIYT».

5.2. Oprassl, opranu3aiiiy ¥ YIoJHOMOUYEHHBIE Ha pACCMOTPEHHE
’Kaji00bl JTUIa, KOTOPBIM MOKET OBITh HallpaBJieHa jkaji00a 3asBUTEIIS
B JIOCy/IcOHOM (BHECY1€OHOM) MOPSIJIKE

5.2.1. Ilpuem xkanob ocymecTisieTcss KomuteToMm, agMUHUCTpaIKel ropoaa
MypmaHcka.

XKanoba wmoxker OBITh NPUHATA TPU JHUYHOM TMpuUeMe 3asiBUTEIS WU
HaIpaBJcHa:

— IO TI0YTE;

— ¢ ucrnoJib30BaHueM ceTH MHTepHeT mocpenctBoM mnopTana (enepaibHOU
rocyJapCTBEHHOM  HMH(OPMAMOHHOM  CHUCTEMbI, oOOecleurBaroulel  Mporecc
nocyneOHoro (BHeCyaeOHOTO) 00KaloBaHUs peIIeHUN U JedcTBUM (Oe31eCTBUA),
COBEPILEHHBIX MPU MPEIOCTABIECHUN TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT;

— yepe3 opuIMaIbHbIA CAUT aAMUHUCTpAIMU ropoga MypMaHcka;

— yepe3 opunuanbHelid cadt 'OBY «M®L] MOy;

— nocpenctsoM Equnoro noprana.

5.2.2. Kanoba Ha penieHus U aercTBus (0e31€MCTBUE) AOIKHOCTHBIX JHUI[ U
(un1) MyHUIMOAIBHBIX chykamux Komwutera momaetcs mpeacemaremo Komwurera
(JIM1y, MCTIOJTHSIOIIEMY €TI0 00sI3aHHOCTH).

XKanoba na pemenust u neiictBusi (OesneiicTBue) mpencenatens Komurera
(JIMla, MCTOJHSIONIETO €ro OO0s3aHHOCTH) TMOJAETCs B aJIMUHHCTPALMIO TOpOja
MypmaHcka.

5.2.3. Kanoba nHa pemenus u paevictBusi (Oesneiicteue) Komwmrera, ero
JOJDKHOCTHBIX JIMI W (WJIM) MYHULMNAIBHBIX CIYXal[MX MOXKET OBITh MOJjaHa
asButenem dyepe3 ['OBY «M®I[ MO». Ilpu mnocTymieHMH Takoil KamoObl
I'OBY «M®I[ MO» obecneunBaeT ee mepenady B YIOJHOMOYCHHBIH Ha ee
pPacCMOTpPEHUE OpraH B MOPSJIKE M CPOKU, KOTOPHIE YCTAHOBJIEHBI COIJIAIIEHUEM O
B3aumojielicteun Mexay ['ObY «M®I[ MO» u KomwuteTtom, HO HE MO37HEE
CJIETYIONIETO pabovyero AHS CO THS MOCTYIUICHUS KaJTO0O0BI.

5.3. CnocoObl uHpOpMUpOBaHUs 3asiBUTENIEH O MOPSAKE O1aYu
¥ PACCMOTPEHUS KaI00bl, B TOM YHCIIEC C UCIIOJIb30BaHUEM ExuHOTO mopTasia

Nudopmaruio o mopsake moiavyu U pacCMOTPEHUSI KaJI00bl MOXKHO MOTYIUTh
CJIEIYIOUIUMU CIIOCOOaAMHU:
— B uH(OpPMAMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHON  cetu  WHTepHeT Ha
ouUIMaTFHOM CaiiTe aIMUHHUCTPAIMU Topoaa MypMaHCKa;
— C HCMOJIb30BaHHEM ENMHOro noprana;
- Ha MH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHJAaX B MECTax MPEJOCTABJICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIIYTH;
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— TIOCPEICTBOM JIMYHOTO oOpamenuss (B TOM 4Yuciae 1o TenedoHy, TIo
AJIIEKTPOHHOM To4Te, MOYTOBOM CBsI3bi0) B KomuteT, [OBY « M®I] MO».

5.4. IlepeueHb HOPMATHBHBIX MTPABOBBIX AKTOB, PETYIHPYIOMIUX
HOPSIIOK A0CYe0HOTO (BHECY1I€0HOT0) 00XKaIOBaHUs PEIICHUI
U aeicTBuil (0e31eiCTBuUS) opraHa, MPea0CTaABIISIONIETO
TOCYJapCTBEHHYIO YCIYTY, a TAK)KE €T0 JTOJDKHOCTHBIX JIUI]

[IpaBoBOE peryinMpoBaHUE OTHOILIEHUM, BO3HUKAIOIIMX B CBSI3U C IMOJAYEN U
PacCMOTPEHHEM 3KaJl0ObI, OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUH C:

— @enepanbHbiM 3ak0oHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
MPEIOCTABIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT»;

— mnoctanoBneHueMm llpaBurensctBa Mypmanckoit obmactu ot 10.12.2012
Ne 620-I1IT «O mpaBunax mojayu M pacCMOTPEHUS KalloO Ha pelIeHUs: U ACHCTBUS
(Oe3meiicTBME) MCIIOIHUTENBHBIX OPraHOB TOCYAApCTBEHHOM BiacTH MypmaHCKON
0o0JacTM W WX JOJDKHOCTHBIX JIMI], TOCYAAPCTBEHHBIX TPAXKIaHCKHUX CIy)KallluX,
IIOJBEIOMCTBEHHBIX OJTUM OpraHaM YUYpPEeXKICHHMM M UX JOJDKHOCTHBIX JIMII,
IPEIOCTABISAIOMMX TOCYJAapPCTBEHHBIE YCIYId, a TaKkKe MHOIO(YHKIHOHAJIbHBIX
LIEHTPOB MPENOCTABICHUS TOCYNAPCTBEHHBIX WM MYHHULMIIAIBHBIX YCIYT M HX

PabOTHUKOBY.
[Topsimox oOkanoBaHus pelneHuii u AevcTBuii (Oe3nmerictBus) Komwurera, ero
JOJKHOCTHBIX T, MYHULHANAIBHBIX CIIy’KallluX, MIPENOCTABIISFOIINX

roCyJapCTBEHHYIO YCIyTy, pasMeniaercsi B denepalibHOM peecTtpe M Ha EnuHom
noprare.
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ITpunoxxenne Ne 1
K JMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
IIPEOCTABJICHUS TOCYJaPCTBEHHON YCIIYyI'!
«Bp1naya paspeleHus Ha pacxo10BaHUeE
OIIEKYHOM JI0XOJIOB IIOJIOIIEYHOT 0»

HavanbHuky oTnena OTEeKHU u
MOTNEYUTENIbCTBA KOMHUTETA o
00pa30BaHUIO AIMUHUCTPALINU

ropoaa MypmaHcka

oT

poKUBaromiero(1ei) mo aapecy:

r. Mypmanck
TeN.
nacropt

3a5BJICHHUC

[Ipomry pgarb pa3pelieHHe Ha  pacxoJOBaHUE JCHEXHBIX  CPEJCTB,
NOCTYMAMMX (MOCTYNUBILIUX) B KAYECTBE A0X0/a (

YKa3bpIBa€TCs BUJ JO0XO04a: IIEHCUS 110 TOTEPE

)

KOpMHJIbLA, IIEHCUSA 110 UHBAJIMAHOCTH, AJIMMEHTHBIC BBIIJIATBI, €)KEMECATHAS KUJINITHO-KOMMYHaJIbHas BBIIJIATA U APYTOC

MOCTO IMOAOIICYHOI'O )

(®.1.0., nata poxaCHUS TOAOTIEYHOTO)
¢ Jmnesoro cuéra Ne ,  OTKpPBITOTO B

(HauMeHOBaHUE KPEIUTHOW OPraHU3ALIIH)

B CyMMe

(cymma ¢ pamMy ¥ IPOIHCHIO)

HCJ’IB CHATHUA JCHCXKHBIX CPCACTB

« » 20 T.

(moamnuck)
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[Tpuinoxenue Ne 2
K aJIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY
MIPEIOCTaBIEHMSI TOCYJapPCTBEHHON YCIIYTH
«Bplaya pazpenieHus Ha pacXoJOBaHHE
OINEKYHOM JI0XOJIOB ITOI0IIEYHOT0»

IIoka3zarenu AOCTYITHOCTHU M KAQ4YCCTBA IMPCA0CTABICHUA FOCYI[&pCTBGHHOﬁ YCIyIru

Ne [loka3arenu JOCTYIHOCTH M Ka4yeCTBa IPEAOCTABICHUS Hopmar
n/n rOoCyJapCTBEHHOM YCIIyTH WBHOE
3HaYEHUE
OKa3aTes
[TokazaTenu qOCTYITHOCTH MPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH
1. % 3asgBuTenel, 0XUIABIIMX B OYEpPEAU NPHU MOJAye 100%
JOKYMEHTOB He OoJiee 15 MUHYT
2. % 3asBUTENEH, YIOBIETBOPEHHBIX IPaPUKOM pabOThI 100%
Hanuuue Ha cTreHaax B MecTax MPEeaoCTaBICHUS YCIyT 100%
uH(pOpMaIUU O MOPSIKE MPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON
YCIYTH
KonuuectBo B3aMMO/JIEHCTBUI 3asBuTENS C 3
MYHUIIMNAIBHBIM cilyKaluM KoMurtera, OTBETCTBEHHBIM 3a
MPeIOCTaBICHUE rocy1apCTBEHHOU YCIIyTH, npu
MPEI0CTABICHNUY TOCYIAPCTBEHHOM YCIIYTH
Bo03MOXXHOCTE TIOJTy4€HHSI TOCY/IapCTBEHHON YCIyTH B HET
AIIEKTPOHHOU (hopMe
Bo3moxkHocTe  monyueHuss uHoOpManmuu 0 XoAe na
PeIOCTaBIEHUs TOCYAAPCTBEHHOM YCIyTH
B03MOXXHOCTh MOJy4Y€HUsT TOCYJIApCTBEHHON YCIyTH HET

yepe3 MHOrO(YHKIIMOHAJILHBIN LIEHTP

IToka3zaTenu KauecTBa NPEJOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIYTH

KonuecTBo 060CHOBaHHBIX Ka100 0

% cny4yaeB MpeAoCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIyTH 100%
B YCTaHOBJICHHBIN CPOK C MOMEHTA MpHUEMa JOKYMEHTOB

%  3asgButeneil,  YIOBIETBOPEHHBIX  KYJIbTYpOM 100%
OoOCTy)XKMBaHUS TPH MPEIOCTABICHUU TOCYAAPCTBEHHOM
yCIyTH

%  3asgBuUTeNel,  YIOBICTBOPEHHBIX  Kauye€CTBOM 100%
pEe3yNbTaTOB TPyJa MYHUIUIMAIBHBIX  CIYyXKalluX TpU

MIPEJOCTABIECHNUN TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH
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[Tpunoxenne Ne 3
K aIMUHHCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY
MIPeIOCTaBICHHsI TOCYIaPCTBEHHON YCIYTH
«Bpimaya pazpenieHus Ha pacXoJOBaHHe
ONEKYHOM JI0X0JIOB TIOJIONIEYHOT 0»
AnmMuHHCTpanus ropoga Mypmancka

KOMUMTET I10 OBPA3OBAHUIO
OTI[CJ'I OIICKH U ITIOIICYUTCIIBCTBA
Hp.FGpOGB-CGBGpOMOpHeB, m.33, (HarMeHOBaHME KPEJUTHOM OpraHu3aluy)

r.Mypwmanck, 183031
ten./pake (815-2) 43-38-11
e-mail: pravadeti@ yandex.ru
No
Ha Ne oT

O paspewenuu Ha pacxooosarue
00X0008 HECOBEPULEHHOJIEMHEZO

(pamunus, unuyuansl HecogepUIEHHOIEMHES0)

HUcnonusast ¢GyHKIMM 10 OMNEKE M TMOMEYUTENhCTBY B  OTHOIIEHUU
HECOBEPIICHHOJICTHUX, TMPOXKUBAIOIIMX HA TEPpUTOpUU Topoja MypmMmaHcka,
B cooTBeTcTBUU co cT. 37 I'paxnmanckoro koaekca Poccuiickoit denepauuu,

PACCMOTPEB 3asBJICHUC , IIaCIIOpPT
(bamuins, UM, 0TYECTBO 3asBUTEII
BbIJJaH ’
KOTJ1a, KEM
MpOoXKHUBarOIIEero(-1ieil) mo ajapecy: ,

0 paspelnieHuu Ha PacXOJIOBAHHME JEHEKHBIX CPENCTB, MOCTYIMAIOIINX B Ka4eCTBE
moxona (

YKa3pIBa€TCA BUA A0XOJa: INEHCHUA IO NOTEPE KOPMHUJIIbLA, IEHCUS 110 WHBAJIMAHOCTH, AJIMMEHTHBIC BBIIJIATHI,

)

CKEMECIAYHA KUIUMITHO-KOMMYHAJIbHAsA BbIIJIATA U IPYroe

HECOBCPIICHHOJICTHECTO )

(pammmst, uMs1, OTHECTBO, 1aTa POXKICHHS)

paspc€uiacm CHATHUEC ACHCKHBIX CPCACTB

q)aMI/UII/ISI, MHUIAAIIEI 3asIBUTEIIS

B CyMMC , C JIMIIEBOIo cycTa Ne

(cymma ¢ pamMy ¥ IPOIHCHIO)
OTKPLITOT'O B

(yxa3pIBaeTcad HAMMEHOBaHNE KPEAUTHON OpraHu3altn)
B LICJIAX

HavyaabHuK oTaes1a dPUO

MOTHCH
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[Tpunoxxenne Ne 4
K aJ]MUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEI0CTaBICHUS TOCYIapPCTBEHHOM YCIIyTH
«BpIgaua paspenieHus Ha pacXxoI0BaHHUE
OIEKYHOM JI0XOJIOB ITOI0IIEYHOTO»

dopma pacnuCKy B NOJIYYEHUH TOKYMEHTOB

B cooTBeTcTBHM C aIMHUHUCTPATHBHBIM PETJIAMEHTOM IMPEIOCTABICHUS
roCyJapCTBEHHOM yciIyru «Bblgaya paspemeHuss Ha pacxoJ0BAHHE ONEKYHOM
JI0XO0JI0B TIOJJOTIEYHOT'0» IIPUHATO 3asIBJICHUE

(pamuust, UMs1, OTYECTBO 3asIBUTEIIS)

Y MIPUJIOKEHHBIE K HEMY CIEAYIOIIME JOKYMEHTHI Ha 1.
HanmeHoBaHne 1OKyMeHTa KonnuecTBo 3K3eMILISIpOB
Ne
/11
[Tpunsin:

(®.11.0. 1 TOIKHOCTD JOIDKHOCTHOTO JIHIIA, IPHHSBIIETO JOKYMEHTHI)

Jara
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[Tpuinoxenne Ne 5
K aIMUHHCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY
MIPEI0CTaBICHNS TOCYIapPCTBEHHOM YCIyTH
«Bplgaua pa3zpenienus: Ha pacxo10BaHUE
OIEKYHOM JIOXOJIOB TIOJONEYHOT0»

KOMMUTET I10 OBPA30OBAHHNIO
OT,Z[G.H OIICKHU U IIOIICYUTCIIbLCTBA
np.I'epoeB-ceBepoMopIieB, 1.33,
r. Mypmanck, 183031 (®.1.0., mouToBsIit anpec 3asButess)
tein./pake (815-2) 43-38-11
e-mail: pravadeti@ yandex.ru
Ne
Ha oT

06 omkase 6 gvloaue
paspeuieHus Ha pacxo008anue
00X0008 HeCOBEPULEHHOIEMHEe20

-

YBakaemblii(as)

Bamie 3asBiieHHE MO BONPOCY MOJYYEHHs PA3PELICHHUs Ha PacxoJOBaHUE
JIOXOJI0B IOJONIEYHOIO HECOBEPIICHHOIETHETO

(bamusus, MMsI, OTYECTBO, JATA POKICHHS ONIEKAEMOTO)
BHUMATEIBLHO PACCMOTPEHO.

Coo0miaeM, 4T0 MO PaCCMOTPEHUIO TMPEJCTaBICHHBIX JOKYMEHTOB OTIEIOM
OINEKHU U TMOMEYUTENbCTBA, UCHOJHAIOMMM (QYHKIMH MO ONEKEe U MONEYUTENbCTBY B
OTHOIIEHUU HECOBEPIICHHOJETHUX, MPOXKUBAIOIIUX B Topojae MypmaHCKe, IPUHSATO
peuieHrue 00 OTKasze BbIJAYM pa3pellieHUs Ha PacxoJOBaHUE JOXOAO0B MOJONEYHOTO
10 CIEAYIOIIUM MPUYUHAM:

HavaabHuk otaeia /
MOJUCH pacidpoBKa MOIIMTHACH

@.1.0. ucnonnurens, Homep TenedonHa
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[Tpunoxenne Ne 6
K aIMUHHCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY
MIPeIOCTaBICHHsI TOCYIaPCTBEHHON YCIYTH
«Bpimaya pazpenieHus Ha pacXoJOBaHHe
ONEKYHOM JI0X0JIOB TIOJIONIEYHOT 0»

HavanbHuky otaena onexku u
MOTIEYUTENILCTBA KOMUTETA T10
00pa30BaHUIO aIMUHUCTPALIUU
ropoga MypmaHcka

oT

nposkuBaroiero(ei) mo aapecy:
r. MypmaHck
TEJL.
acropT

3asBJICHHUC

[Ipomy pmare paspelieHHe Ha  PacxoIOBaHUE  JEHEKHBIX  CPEACTB,
MOCTyHaIMKX (MOCTYNUBIINX) B KAU€CTBE J0XOAa (

YKa3bIBA€TCA BUJ A0XO0Aa: IIEHCHUS 10 TIOTEPE

)

KOpMUJIbLA, NEHCHUS 11O UHBAJIUAHOCTH, aJIMMEHTHBIC BBIIJIATBI, €XKEMECAIHAS KUIUIITHO-KOMMYHAJIbHAs BbIIIaTa U APYroe

MOET0 ChIHA (JI0UYEepPH)

(®.1.0., nata poxaeHU HECOBEPIICHHOIETHETO)

C JIUIOEBOI'O cu€ra Ne ) OTKPBITOTO B

(HaMEHOBaHME KPEUTHOH OpraHU3aIliN)
B CyMMC

(cymma 1 pamy 1 IPONKCHIO)
HeHB CHATHUA JCHCKHBIX CPCIACTB

« » 20 T.

(monuce)
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	2.4.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результатов предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.
	2.4.3. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
	2.6. Перечень документов, необходимых
	для предоставления государственной услуги

	Документ, указанный в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, находится в распоряжении Отдела и не является документом, который Заявитель должен представить в Отдел самостоятельно.
	2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
	2.9. Прочие требования к предоставлению государственной услуги
	2.9.1. Бланки документов Заявитель может получить в электронном виде на Едином портале и на странице Комитета на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет.
	2.9.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при получении государственной услуги с использованием Единого портала:
	− получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;

	2.10.1. В помещения, в которых осуществляется приём Заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, должен быть обеспечен свободный доступ Заявителей.
	Доступность помещений, в которых предоставляется государственная услуга, включающих места для ожидания, для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информирования и приёма получателей государственной услуги, обеспечивается в соотв...
	Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги, а также их значения приведены в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
	3. Административные процедуры
	3.1. Общие положения
	Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	для предоставления государственной услуги
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел Заявления согласно приложению № 1 или                               приложению № 6 к настоящему Регламенту и документов, указанных в пункте 2.6.1 или в пункте 2.6.2 н...

	3.2.2. В случае предоставления Заявления и документов лично Заявителем непосредственно в Отдел муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня выполняет следующие действия:
	( устанавливает личность Заявителя путём проверки документа, удостоверяющего его личность;
	‒ проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.1 или в пункте 2.6.2 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
	− проверяет правильность заполнения Заявления и соответствие изложенных в нём сведений представленным документам, при отсутствии у Заявителя заполненного Заявления или при неправильном его заполнении при необходимости оказывает помощь в заполнении Зая...
	‒ по результатам проверки Заявления и прилагаемых к нему документов сверяет копии предоставленных документов, после их сверки с соответствующими оригиналами проставляет штамп «копия верна», заверяет их своей подписью, после чего оригиналы документов в...
	− получает при личном присутствии несовершеннолетнего, достигшего десятилетнего возраста, его письменное согласие на расходование принадлежащих ему денежных средств, указанное в подпунктах 2.6.1.7, 2.6.2.8 настоящего Регламента, заверяет его своей под...
	( оформляет расписку о приёме документов согласно приложению № 4               к настоящему Регламенту в двух экземплярах, один из которых передаёт Заявителю, а второй приобщает к представленным Заявителем документам.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
	и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими
	Комитета положений административного регламента и иных
	нормативных правовых актов, устанавливающих требования
	к предоставлению государственной услуги, а также за принятием
	решений муниципальными служащими Комитета
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление государств...
	4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащи...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
	и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
	государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля
	за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
	4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы Комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
	4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по обращениям Заявителей                        с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления государственной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на наруше...
	В ходе проверок:
	− проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
	− выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления государственной услуги.
	4.2.3. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к...
	4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих
	Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые
	(осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
	4.3.1. Муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги. Персональная ответственность за соблюдение му...
	4.3.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
	Муниципальный служащий Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, несет персональную ответственность за прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные административным регламентом сроки.
	Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, несет персональную ответственность за правильность вынесенного соответствующего решения.
	4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан,
	их объединений и организаций
	4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за прием и подготовку документов, о...
	4.4.2. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Комитета при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной...


	5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	Приложение № 4
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