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AIMUHUCTPALUA I'OPOJA MYPMAHCKA
HOCTAHOBJIEHMHE

19.07.2012 Ne 1683

OO0 yTBep:KIeHNN AIMUHUCTPATUBHOI0 PerjiaMeHTa
NPeA0CTABJIEHUS TOCYIaPCTBEeHHOM ycayru «O0bsiBjIeHne
HECOBEPIIEHHOJIETHET 0 MOJHOCTHIO 1eeCIOCOOHBIM (AMAHCUTIMPOBAHHBIM )»
(B pea. moctanoBeHus ot 29.12.2012 Ne 3214, ot 24.10.2013 Ne 2990,
oT 20.02.2014 Ne 430, ot 06.05.2014 Ne 1290, ot 19.06.2014 Ne 1892,
oT 24.02.2015 Ne 468, o1 12.04.2016 Ne 940, ot 15.06.2017 Ne 1886,

o1 09.07.2019 Ne 2298, o1 26.08.2020 Ne 1999, ot 21.01.2021 Ne 84,
ot 25.05.2021 Ne 1387)

B coorBerctBunm ¢ I'paxpganckum koxexkcoM Poccuiickon @enepanuu,
®enepanpubiMu 3akoHamMu 0T 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 o0mmx npuHIMIAX
OpraHu3allii MECTHOTO camoympaniieHus: B Poccuiickoit @enepanun», ot 27.07.2010
No  210-d3 «O6  opraHuzanuu  NPEJOCTaBICHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULMNAIBHBIX  yclIyr», 3akoHOoM MypmaHckoi obmactu ot 13.12.2007
No  927-01-3MO «O HajmeleHHMM OpPraHOB  MECTHOIO  CaMOYIpaBJICHUS
MYHUIMTIATBHBIX 00pa30BaHUN CO CTATYyCOM TOPOJACKOTO OKpYyra, MyHHMIIMIAIbHOIO
OKpyra M  MYHMUIMOAIBHOTO  pailoHa  OTHEIbHBIMH  TOCYJapCTBEHHBIMU
MOJIHOMOYHSIMH 10 OIEKE U MONEYUTENBCTBY B OTHOLIEHUN HECOBEPIIEHHOJIETHUX,
PYKOBOJICTBYSICH ~ mocTaHoBieHHUeM [IpaButensctBa  MypmaHckoil — oOmacTu
or 16.11.2010 Ne 513-TIIT «O pa3paboTke U yTBEPKIACHUM aJIMHUHUCTPATUBHBIX
pErIaMEeHTOB TMPEIOCTABICHUSI TOCYJApPCTBEHHBIX YCIYr, OCYILECTBISEMBIX IIO
oOpallleHusIM 3asIBUTENICI», MO CT a4 H 0 B JI 1 10:

1. YTBEepauThH aIMUHUCTPATUBHBIN perjlaMeHT IIPENOCTABIIECHUS
rocyaapctBeHHo  yciayru «OObsIBJI€HHUE HECOBEPIICHHOJETHETO  IMOJHOCTBHIO
JI€ECIIOCOOHBIM (3MAHCUMMPOBAHHBIM)» (Jjajlee — aJIMUHUCTPATUBHBINA DPErJaMEHT)
COTJIACHO MPUJIOKEHUIO K HACTOSIEMY ITOCTAHOBJICHUIO.

2. Ortneny uH(POPMAIIMOHHO-TEXHUYECKOTO OOECTHeUYeHUsT U 3alUThI
uHpopManuu angMuHHcTpanuu ropona Mypmancka (Kysemun A.H.) pasmecTutsb
aIMUHUCTPATUBHBIA pErIaMeHT Ha OQUIIMaILHOM CalTe aaMUHUCTpAIMU TOpoj]a
Mypwmancka B cetu MHTEpHET.


consultantplus://offline/main?base=RLAW013;n=40547;fld=134;dst=100010

3. Penakuuu razersr «Beuepunii Mypmanck» (Uepssikosa H.I'.) omyGnukoBathb
HACTOSILEE TOCTAHOBIICHUE C MPHUIIOKEHUEM.

4. Hacrosiee NOCTaHOBJIEHUE BCTYMA€T B CUJIY €O JHS O(QUIHUAIBLHOTO
OonyOJIMKOBaHUS U  JEHUCTBYET O TMPHUHATUS  HUCIOJHUTEIbHBIM  OpraHoOM
roCyJIapCTBEHHOM BJIacTM MypMaHCKOM 00JIaCTH, OCYIIECTBISIONINM YIIPaBJICHHUE B
chepe oOpazoBaHUsl, COOTBETCTBYIOIIETO HOPMATUBHOTO MPABOBOIO aKTa.

5. KoHTposib 32 BBINIOJHEHWEM HACTOSIIIETO IMOCTAHOBIICHUS BO3JIOKUTH Ha
3aMECTHUTENIA IJ1aBbl AAMUHUCTpauuu ropoga Mypmancka Jlesuenko JI.M.

BpeMeHHO HCTIOTHAIOIIMI
MOJTHOMOYHUS IJIABbI
aIMUHHUCTPANUU ropoaga Mypmancka A.T'. JIbI2KeHKOB



[Tpunoxenue
K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPaLUU

ropoga MypmaHcka
ot 19.07.2012 Ne 1683

AJIMUHUCTPATUBHBIA PErIaMEHT
MPEIOCTABIICHUS TOCYIapCTBEHHON yCiayru «O0bsBIeHHE
HECOBEPUICHHOJIETHETO MOJIHOCTHIO 1€€CIIOCOOHBIM (IMaHCUITUPOBAHHBIM )»

1. OO0muue monoKeHus
1.1. Tlpeamer perymmpoBaHus aIMUHACTPATUBHOTO pPerjaMeHTa

AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHT IPEAOCTABICHUsI I'OCYJAapCTBEHHOM YCIyrd
«O0bsIBICHHE HECOBEPIICHHOJIETHETO IIOJTHOCTBIO J1eecriocOOHBIM
(oMaHCHUTIIMPOBAaHHBIM)» (nmanmee — PermamenT) paspaboTaH B IEsIX peau3aiiu
NEePEeJaHHOTO TOCYJAapCTBEHHOIO TIOJHOMOYMSI IO MPHUHATHIO pemieHus o0
OOBSBICHUH HECOBEPILIECHHOJIETHETO IIOJTHOCTBIO 7ieecrocoOHbBIM
(SMaHCHUIIUPOBAHHBIM) C corjacus OOOUX pOAWUTENEH, YCHIHOBUTENEH WU
noneuuTens (Jajgee — rocylapCTBEHHAsl ycnyra). PermameHT peryiaupyeTr nopsiiok
IPEIOCTABIEHUSI TOCYAApPCTBEHHOM YCIYrd W pa3paboTaH C ILENbI0 MOBBIILICHUS
KauecTBa U JJOCTYITHOCTHU TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH, CO3/IaHUs KOM(POPTHBIX YCIOBHIA
IS 3a8ABUTENEH WM ONPEAENSeT CPOKM M ITOCHEAOBATEIBHOCTh JCHUCTBUU MpHU
MPENOCTABIEHNN I'OCY1TapCTBEHHOM YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3asBUTENEH

l'ocynmapcTBeHHass yciiyra TOpEAOCTAaBISETCA C  COIMNIACHS  POJUTEIIEH,
YCBIHOBUTEJICH WJIM TIONEYUTENST HECOBEPIICHHOJETHUM TpaxkaaHaM PocCUUCKOU
®denepanuu, TOCTUTIIMM Bo3pacTa 16 yer, paboTaronum 1o TpyJ10BOMy J0TOBOPY, B
TOM YHMCJIE€ IO KOHTPAaKTy, WM 3aHUMAOIIUMCA [PEANPUHUMATEIBCKON
NEATENIBHOCTBIO, 3apETUCTPUPOBAHHBIM 110 MECTY JKUTEIIBCTBA WM II0 MECTY
npeObIBaHUS Ha TEPPUTOPUH MYHULMNAIBHOTO 0Opa3oBaHusi Tropoa MypmaHCK
(anee — 3asBUTENN).

1.3. TpeGoBanus Kk MOPSIAKY UHPOPMUPOBAHUS O TIOPSIKE
MPEIOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIIYTH

1.3.1. HndopmupoBanue 0 TOpAAKE U  XOJA€  MPEIOCTABICHUS
rOCYJapCTBEHHOM yCIYI'M OCYIIECTBISIFOT —CHEUUAJIMCTBI  OTJAENA OIEKH W
MOMNEYNUTENHCTBA KOMUTETA MO OOpa30BaHUIO aJIMHHHUCTpalUU ropojga MypmaHcka
(mamee — MyHUIIUTIANIEHBIC CiTyKamre KoMuTeTa, OTBETCTBEHHBIC 33 MTPEIOCTABICHHE
rocygapctBeHHoM ycinyru, Otnen, KoMuTeT COOTBETCTBEHHO).



1.3.2. Cgemenuss o0 MecTe HaxXOXIeHus, rpaduxe padOThl, CIPABOYHBIX
tenedoHax W aapecax OQUIMATbHBIX CANTOB, a TaKXKe OAJIEKTPOHHOM TOYTHI
Komurera pazmenarorcs:

— Ha o¢uIUaIbHOM caiTe aJMUHUCTpaluu ropona MypMmaHcka:
http://www.citymurmansk.ru (manee — opuIMaIBHBIN CalT aqMUHUCTPAIIUU TOpoJia
MypMmaHcka);

- B (denepalbHONH  TOCYAapCTBEHHOW  WMH(DOPMAIMOHHOM  CHCTEME
«DenepanbHBIA PEECTP TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUITUTAIBHBIX YCIYT ((PYHKITUN)»:
http://www.frgu.gosuslugi.ru (ranee — ®enepaabHbIi peecTp);

- Ha EquHOM mopTane rocy1apcTBEHHbBIX U MyHHUITUTIATBHBIX YCIIYT (DYHKITHI):
http://www.gosuslugi.ru (nanee - Equnsliii moprain);

- Ha TH(POPMAITMOHHBIX CTEHAAX, PACTIOIOKECHHBIX B ToMeIeHusx Komurera.

1.3.3. Ha EnnrOoM mopTaie pa3MeniaeTcs ciemyromnias naopmarus:

1) ciocoObI mpetocTaBiIeHUs TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH;

2) mepeyeHb  HOPMATHMBHBIX  TPABOBBIX  aKTOB,  HEMOCPEICTBEHHO
PETYIUPYIOIMINX MPE0CTABICHIE TOCYAaPCTBEHHON YCIIyTH;

3) wucYepnbIBAIOMIMK  MepedeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOIUMBIX  JJIs
MPEIOCTABIICHUS TOCYIAPCTBEHHON yCIIyTH, TpeOOBaHUs K O(DOPMIICHUIO YKa3aHHBIX
JOKYMEHTOB, a TakXe TIEpeueHb JOKYMEHTOB, KOTOpbhie 3asBUTEIb BIIPaBE
MPEIOCTABUTh 110 COOCTBEHHOW MHUIIUATUBE;

4) xareropusi 3asBUTENEH, KOTOPHIM MPENOCTABISETCA TOCYyJapCTBEHHAs
yCIIyTa;

5) CpoK TpeIoCTaBIEHHUs TOCYTAPCTBEHHON YCIYTH;

6) onucaHue pe3yibTara MpPeIoCTaBICHUS TOCYIapPCTBEHHON YCIYTH;

7) cBemeHHsT O BO3ME3NHOCTH  (O€3BO3ME3THOCTH)  MPEIOCTABIICHUS
roCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH;

8) ucuepnbIBaAONINI IepeYeHb OCHOBAHUM N1 OTKa3a B MPUEME 3asiBJICHUS U
JOKYMEHTOB, JJisi  TNPHOCTAHOBIEHWUS  WIM  OTKaza B  MPEJOCTaBICHHUH
roCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH;

9) o mpaBe 3asBuTens Ha AocyAeOHOe (BHECyneOHOe) 00KanoBaHUE NEUCTBUI
(6e3nericTBUS) M peIIeHUM, TPUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B XOJC MPEIOCTABICHUS
rocyJapCTBEHHOM yCIIyTH;

10) dopmbl 3asBiaeHui (yBEeIOMJICHUN, COOOIECHMI), HCMOJIb3yeMbIC TIPH
MPEI0CTABICHUHU TOCYIAPCTBEHHON YCIIyTH.

1.3.4. Undopmanus Ha EquHOM mIOpTaie o MopsiaKe U CPpoKax MpeaoCcTaBICHUs
roCy/IapCTBEHHOM YCIYTHM Ha OCHOBAaHHMH CBEJEHUH, conepkaniuxca B dOenepanbHom
peecTpe, MpeaocTaBisieTcs 3asBUTENIO OECIIaTHO.

1.35. Jloctyn k wuHpOpMAIMM O CpPOKaX M TMOPSAKE MPEIOCTaBICHUS
rOCy/IapCTBEHHOM YCIYI'M OCYIIECTBISICTCS 03 BBIMOJHEHUS 3asBUTEIEM KaKHX-
anbo TpeboBaHUU, B TOM uucie 0€3 MCMOJb30BaHUSA IMPOrPaMMHOrO oOecreueHus,
YCTaHOBKAa KOTOPOTO HAa TEXHUYECKUE CpEJCTBa 3asBUTENs TpeOyeT 3aKII0UYeHHUs
JUIEH3UOHHOTO WM WHOTO COIJIallleHUusT C MpaBooOJajaTesieM TpOorpaMMHOrO
oOecrieueHus, NpPeayCMaTPUBAIOIIET0 B3MMAaHUE IUIaThl, PETUCTPAIMIO WIH
aBTOPHU3AIIMIO 3asBUTEIIS WM MPEAOCTABICHUE UM TIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.
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1.3.6. MnauBunyansHoe uH(POpMHUpOBaHWE 3asBUTENEH O TOCyAapCTBEHHOMU
yCIIyTre OCYIIECTBIISIETCS:

- B YCTHOM (popMe JIMYHO WJIU 110 TeeoHy;

- B NMHUCBMEHHOH (opMe — MO MUCHMEHHBIM OOpAIEHUSM, MOCTYHNHUBIINM B
aapec Komurera mocpencTBOM MOYTOBBIX OTIPABICHUN WM AJIEKTPOHHBIX CPENICTB
KOMMYHUKALIHH.

1.3.7. [Ipu KOHCYTHTHUPOBAHUH O MOPSAKE MPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHON
YCIIyTM MyHULIANAJIBHBIA city>Kamui KoMurera, OTBETCTBEHHBIN 3a IIPEAOCTABICHUE
roCyIapCTBEHHON yCIyTH, 0053aH TPOMH(OPMUPOBATH 3asIBUTEIIA:

— O TIepeyHe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Uil  MPEIOCTaBICHUS
roCyJapCTBEHHOM YCIyrM, B TOM YHCIE O JOKYMEHTaX, KOTOpbIE OH JOJHKEH
IPEACTaBUTh CAMOCTOSITENILHO, U JJOKYMEHTaX, KOTopble KOMUTET NOKEH MOIY4YUTh
B paMKaxX MEXBEJOMCTBEHHOTO B3aUMOJACHCTBUS, €cliu 3asBUTENb HE NIPEICTAaBUT UX
110 COOCTBEHHOM MHHITUATUBE;

- 0 CPOKaX MPUHSATHUS PEIICHUS O IPEIOCTABICHUU TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH;

- 00 OCHOBaHUAX U YCIOBUSX MPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH;

- 00 OCHOBaHMSX JJIi OTKa3za B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX st
IIPENOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIIYTH;

- 00 OCHOBAHUSX JJIsl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUH FOCY1apCTBEHHON YCIIyTH;

- 0 MOpSAKE NOJYYEHHMs KOHCYJbTAalMH IO BOIPOCAM IPEAOCTABIICHHUS
rOCy1apCTBEHHOM YCIIYTH;

- 0 TIopsIIKe 00XKajJoBaHUS peIIeHuM, nercTBuil mim 6e3nericteust Komurera, a
TaK)K€ JOJDKHOCTHBIX JIUIL U MyHULIMIIATIBHBIX cayxanmx Komurera.

1.3.8. IIpu oTBeTe Ha TenedOHHBIE 3BOHKH M TIPU YCTHOM OOpaIeHUH TPaXkIaH
MyHULMNAIbHBIN  ciyamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTABICHUE
rOCyJapCTBEHHOM YCIYTH, Ta€T OTBET CAMOCTOATEIBHO.

B ciydae, ecnm 11l IOATOTOBKM OTBETA TpeOyeTCsl MPOJOJKUTEIBHOE BpEMS
a1n00 MYHHMIIMTMATIBHBINA ciayxamuid KoMuTera, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEJOCTABICHUE
rOCYJapCTBEHHOM YCIyrd, HE MOXET B JaHHBIH MOMEHT OTBETHTb Ha BOIIPOC
CaMOCTOSATENbHO, OH 00s13aH BHIOpATh OJMH U3 BAPUAHTOB JaNbHEUIINX JIEHCTBUIA:

a) TPEeNJIOKUTHh 3asiBUTEIIO0 OOpAaTUThCS 32 HEOOXOJMMOM HH(OpManuend B
MUCbMEHHOM BU/IE;

0) coryacoBath ¢ 3asBUTENEM JpPYyroe BpeMsl IJIsi MPOBEICHUS] YCTHOTO
UH()OPMUPOBAHHUSL.

1.3.9. UnauBuayanbHOe yCTHOE MH(POPMUPOBAHHUE OCYILECTBISIETCS HE OoJiee
10 munyr. Bpems oxupanus 3asBUTENEHd MNpU HHIAUBUAYAJIbHOM YCTHOM
uHbopMUpoBaHUU (TIpU OOpAIIEHWH 3aWHTEPECOBAHHBIX JHII 3a HH(pOpMarmen
JIMYHO) HE MOJKET MPEBBIIATH 15 MUHYT.

1.3.10. 3asgBuTensiM  OPEIOCTABISAETCS  BO3MOXHOCTH  OCYIIECTBUTH
peBapUTENIbHYIO 3alUCh Ha TPUEM MO TeJIePOHY, C UCIOIb30BAHUEM JIEKTPOHHOM
MOYTHI TUOO0 MpHU JIMYHOM obOpariennu B OTael.

1.3.11. HudopmupoBaHuEe OCYIIECCTBISIETCS TakXke MNyTeM MyOJuKaIiuu
MH(OPMAIMOHHBIX MAaTEPHUATIOB B CPEICTBAX MACCOBOM MH(pOpMAIIUH.

1.3.12. Ha wuHOpMalMOHHBIX CTEHJAX  pa3MeniaeTcs  Claeayromas
uHpopmanus:
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- moJiHoe HauMeHoBaHue Komwurtera, €ro CTpyKTypHOro mOJApa3/eleHus,
MPEIOCTABIISIONIETO TOCYJAPCTBEHHYIO YCIIYTY;

- aJipec, KOHTaKTHbIE TeyepoHbl, rpaduk padoThl, paMUIMU, UMEHA, OTYECTBA
U JODKHOCTH MYHUIMNAJIBHBIX  CIYXKAIIMX, OCYIIECTBISIOUIMX MpPUEM H
KOHCYJIbTUPOBaHUE 3asBUTETICH;

- 00pasIrel 0(OpPMIICHUS 3asBIICHUN;

- TepeyeHb  JIOKyMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX i1  NPEJOCTaBIICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

- IepeYeHb OCHOBAHMM AJI OTKa3a B MPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIs
MIPEIOCTABIICHUS TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH;

- TMepevYeHb OCHOBAaHWM Ml OTKa3a B TPEJOCTaBICHUH TOCYIapCTBEHHOMN
yCIyTH;

- MOpSAJOK OOKajmoBaHUsl penieHuil u aeiictBuil (O6esneiicteus) Komurera, a
TaK)Ke €ro JMOJDKHOCTHBIX JIUI] U MYHHIMIAIBHBIX CIYXaIlUX, MPeI0CTaBIISIONINX
rOCyJapCTBEHHYIO YCIYTY.

2. CtanaapT npeaocTaBiIeHHs TOCYIapCTBEHHOM yCIyTu
2.1. HaumeHoBaHuUE TOCYIApCTBEHHON YCIIYTH

OObsBreHne HECOBEPIIICHHOJIETHETO MOJIHOCTBIO JIeeCTIOCOOHBIM
(3MaHCUTTUPOBAHHBIM).

2.2. HaumeHnoBaHue opraHa, pe10CTaBIISIONIET0 FOCYIapCTBEHHYIO YCIIYTY

2.2.1. IlpenocraBieHue rocy1apcTBEHHON yciayru ocyiectsisitor Komurer u
ynpasinenus: JlenuHckoro, OkTs0pbckoro, IlepBomaiickoro aJaMHHHCTPATUBHBIX
OKpyroB ropojaa Mypmancka (nanee — YpaBiacHue).

22.2. llpm nOpenocraBleHUHM  TOCyAapCTBEHHOW  ycayru  Komwurer
OCYILECTBIISIET B3aUMOJENUCTBHE C:

— ['ocynapcTBeHHBIM 00JIaCTHBIM OIOKETHBIM YUPEIKICHUEM
«MHOTOQYHKITMOHAIBHBIA ~ IIEHTP  TPENOCTaBIEHUS  TOCYJAApCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yCIyr MypmaHckoi oomactu» (manee — OBY «MO®I[ MOy) B
YaCTH TMOJYYEHHUs CBEJICHUU O PETHCTpaAlly TPaxKJaaH MO MECTy NMPeObIBAHUS U TIO
MECTY >KUTEILCTBA B KUJIOM IMMOMEIIEHUU U UHGOPMAITH O KUJIOM ITOMEIICHUH;

— denepanpHO HaOroBoOM cimyx00i1 Poccun (nanee — ®HC Poccun) B yacTtu
MOJYYEHHUS] CBEICHHM O J0XO0Jax JIMIa, SBISIONIETOCS HMHAWUBUIYaIbHBIM
NpeAnpuHUMATENIeM, W B YacTU TOJY4YEHUS CBEACHUW O TOCYIapCTBEHHOMN
pEerucTpanuu poxIACHUS, CMEPTH;

— MBJI Poccun B 4acTu mojaydeHUs] CBEACHUA O TOM, YTO MECTOHAXOKICHUE
Pa3bICKMBAEMBIX POJAMUTENEN HE YCTAHOBIIEHO;

2.3. Pe3ynbTaT IpeaocTaBiaeHus rOCy 1apCTBEHHOM yCIIyTH

KoHeuHbIM PE3YIBTATOM IIPCAOCTABICHUA I‘OCYI[&pCTBGHHOﬁ YCIYI'u ABJISICTCA:
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— BblJaua (HampaBieHue) 3asBUTENIO0 pacMoOpsKeHUs YTpaBieHus o0

0OBSBIICHUH HECOBEPIICHHOJIETHETO MOJIHOCTBIO JeecriocoOHBIM
(3MaHCUNIMPOBAHHBIM);

— BbIJIaua (HampaBjieHUe) 3asBUTEIIO PACTIOPSDKEHHS Y TIpaBiIeHUS 00 0TKa3e B
00BSABICHUU HECOBEPILIEHHOJIETHETO MOJIHOCTBIO J1€eCrOCOOHBIM
(3MaHCUTTUPOBAHHBIM).

2.4. Cpoku mpeaoCcTaBIeHUs TOCYJapCTBEHHOM YCIYTH

2.4.1. Cpok mpeaocTaBieHHs TOCYJapCTBEHHON YCIyTH COCTaBIISIET HE Oosee
15 pabounx pAHEN C Jarbl MNOCTYIUIGHWS 3adBJICHHS O IPENOCTaBICHUU
rOCYJapCTBEHHOM YCIYyTM M JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTe 2.6.1 HacTosiero
PernameHnTa, 00513aHHOCTb 110 MPETOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIO’KEHA HA 3asiBUTEIIEH.

Cpox peructpanuu 3asBJICHHs COCTABIIAECT OJAWH padOUnil JEHb.

2.4.2. MakcuManbHOE BpeMsl OKUJAHUS B O4epeu IMpHU IMojade 3asBICHUS O
NPEJIOCTABIEHUN TOCYJAAPCTBEHHOW YCIYIM W TMpPU TOJYYEHUH pPE3yIbTaTOB
MPEI0CTABIECHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH HE JOJHKHO MPEBBIIATH 15 MUHYT.

2.4.3. BpeMms 0XuIaHusl B OYEPENU IS NOJIYYEHUST KOHCYJIBTAlMU HE JOJIKHO
MPEBBIIATH |5 MUHYT.

2.4.4. llpuocraHoBieHHE TMPEAOCTABICHHUS TOCYIapCTBEHHOW YCIYTH He
IIPEyCMOTPEHO.

2.5. HopMaTuBHBIE IPABOBBIE aKThl, PETYIUPYIOLINE IPEIOCTABICHUE
roCy1apCTBEHHOM YCIyTH

2.5.1. [IlpenocraBieHHE TOCYJapCTBEHHOM YCIYTM OCYILUECTBIIETCA B
COOTBETCTBHH C:
— Koucrurynmeii Poccniickoit ®eneparmn;”
— I'paxxnanckum kogekcoM Poccuiickou q)ezlepamxm;z
— ®enepanbHbiM 3aKOHOM OT 06.10.1999 No 184-D3 «OO6 00X mpUHIKIIAX
OpraHM3alK 3aKOHOJATENBHBIX (IPEACTABUTENbHBIX) U UCIIOJHUTEIBHBIX OPTraHOB
rocy/apCcTBEHHOU BiIacTH cyObekToB Poccuiickoi CDez:epauHH>>;3
— @enepanbubiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O0 00mux npuHIMIax
OpraHu3alli MECTHOTO camoylpasiieHus: B Poccuiickoi CI)ez[epauHH»;4
— ®epepanbHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu
IIPE/IOCTABIICHNS FOCYIAPCTBEHHBIX K MyHHIHIATBHBIX YCIYT»,
— @enepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006 No 152-03 «O mnepcoHalIbHBIX
JTAHHBIX»;
— 3akoHoM MpypmaHckoit obmactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO
«O HaJeneHuu OpraHoB MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHMsSI MyHULUIAIbHBIX 00pa30BaHUN

L «Poceniickas rasera», 25.12.1993, Ne 237,
2 Cobpanne 3akoHomatenbeTBa PD, 05.12.1994, Ne 32, ct. 3301;
3 Cobpanue 3akoHomatenbeTBa PO, 18.10.1999, Ne 42, ct. 5005;
4 Cobpanue 3akoHomatenbeTBa PD, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822;
® «Poccuiickast razera», 30.07.2010, Ne 168;
® «Poccuiickas razera», 29.07.2006, Ne 165;



CO CTaTyCOM TOpPOJACKOTO OKpyra, MyHHULMIIAJbHOTO OKPyra W MYHHUIUIAIBHOIO
palioHa  OTHENbHBIMM  TI'OCYJAPCTBEHHBIMH  IIOJHOMOYMSAMM II0  ONEKE U
TONEUNTEIBCTBY B OTHOIICHAN HECOBEPIICHHONECTHHUX;

— Y CTaBOM MyHHIMTIATGHOTO 06pa3oBanus ropog Mypmanck.®

2.5.2. IlepeyeHb HOPMATUBHBIX [PABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOLIUX
IIPEIOCTABIEHUE TOCYJIAPCTBEHHOW YCIYyTH (C YKa3aHHMEM HX pPEKBU3UTOB H
UCTOYHUKOB O(UIMAIBLHOTO OMyOJMKOBAaHMS), YyKa3aHHBIX B myHKTe 2.5.1
HacTosmero PermamenTa, pasmemniaercss Ha O(UIMATBHOM CalTe aJIMHUHUCTPALUU
ropona Mypmancka B cetu HMurepner, B denepanbHOM peectpe U Ha EauHOM
nopTae.

2.6. IlepeueHb JOKyMEHTOB, HEOOXOUMBIX
IS TIPEIOCTABIICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIyTH

2.6.1. 1ns momy4deHHs] TOCYJapCTBEHHON yCIIyru 3asBUTENb MPEAOCTABISET B
OTzaen TMYHO WIK N0 MOYTE 3asBJICHUE cOrjacHo npuioxeHuto Ne 1 k Hacrosemy
Pernamenry (nanee — 3asiBieHue).

Kpome TOro, st mpeaocTtaBiieHUsI TOCYAApCTBEHHOW YCIYrM HEOOXOIUMBI
CJIEIYIOLIME JOKYMEHTBI:

2.6.1.1. Konus macnopra v CBUAETENBCTBA O POKICHUH 3asiBUTEIIS.

2.6.1.2. Cornacue poauTeneil WM UHBIX 3aKOHHBIX MPEICTaBUTENEH COrIacHO
npuioxkeHuto Ne 2 k Hacrosiemy PernaMeHry.

2.6.1.3. B cmyuyae OTCYTCTBHSI OJHOTO W3 POAMTENECH OAMH M3 CIEAYIOIIUX
JIOKYMEHTOB:

a) CBEJEHUS O TOCYAApCTBEHHOW PETrUCTPALMM CMEPTH BTOPOTO POJAUTEIS,
cozepxamrecs B EAMHOM rocyjapcTBEHHOM peecTpe 3aluceld aKTOB IPakIaHCKOTO
COCTOSIHHUS,

0) komus pelmieHus cyda O JUIIEHHH POAUTENbCKUX TMpaB OJHOTO U3
poIuTENeH, MPU3HAHUN €T0 HEJEeCTIOCOOHBIM, O€3BECTHO OTCYTCTBYIOIINM;

B) CBEJCHHS O TOM, YTO MECTOHAXOXICHUE Pa3bICKUBAEMBIX POIUTENICH HE
YCTaHOBJICHO.

2.6.1.4. Komuss o0aHOrO u3 JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIONIMX JUYHOCTD
poautenei (MHBIX 3aKOHHBIX MPEJCTaBUTENICH ) HECOBEPIIEHHOJIETHETO:

a) macropT rpaxxaanuna Poccutickoit denepanmu;

0) 3arpaHUYHBIN macnopt rpaxaanuHa Poccuiickont denepanuu;

B) YIOCTOBEPEHUE TUYHOCTH BOEHHOCTYKaiero Pd;

') BOCHHBIN OWIIET;

1) BpEMEHHOE yJIOCTOBEpeHHE TUYHOCTH rpakaanuHa PD o gpopme Neo 2-I1.

2.6.1.5. Bpmmcka wu3 pemieHWss opraHa ONEKM M TONEYUTENbCTBA 00
YCTaHOBJICHUH HaJl peOEHKOM ONeKH (TIOMEYUTENHCTBA).

2.6.1.6. CBeneHus 0 perucTpaiuy rpax/ial o MeCTy MpeObIBaHUS U 110 MECTY
KUTEIHCTBA B KUJIOM MTOMEIICHUU U UHPOPMALIUS O KHJIOM TOMEIICHHUH.

! «Mypmanckuii Bectank», 19.12.2007, Ne 241, ctp. 7;
8 «Beuepuuit Mypmanck», 08.05.2018, Ne 77,



2.6.1.7. OnuH U3 JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOIINNA TPYIOBYIO JI€SITEIBHOCTh U
JIOXOJT 3asIBUTEIIA:

a) CBEICHMS O JOXOJax JuIa, SBISIOMIETOCS  MHAWBUIYaJIbHBIM
MpeAIPUHUMATEIIEM;

0) KoImusI TPYIOBOTO JOTOBOpa (KOHTPAKTa), 3aBepeHHas paboToaareneM;

B) KOIUs MTPUKa3a O IpueMe Ha padoTy, 3aBEpEeHHAsi pad0OTOJATENEM;

r) clipaBKa ¢ MecTta pabOThl C yKa3aHWEM JIOJDKHOCTH M pa3Mepa CpeaHen
3apabOTHOM IIJIATHI.

2.6.1.8. CBenenusi 0 rocyAapCTBEHHOW PEruCTpaliy POXKICHUS 3asiBUTEIS,
cojepkaiyecs: B EquHOM rocy1apcTBEHHOM peecTpe 3aluceil akTOB IrpakaaHCKOTro
COCTOSIHUS.

2.6.2. OO0s3aHHOCT, TIO TIPENOCTABICHUIO JOKYMEHTOB B KOIHIX C
OJTHOBPEMEHHBIM MPEIbSIBICHUEM MOJJIMHHUKOB, YKa3aHHBIX B OANMyHKTax 2.6.1.1.,
2.6.1.2., 2.6.1.4., mognyakTe «O», moamyHkTa 2.6.1.3., MOAMyHKTax «O», «B», «I»
noanyHkra 2.6.1.7. mynkra 2.6.1. Hactosmero PeriameHTta, BO3JIOXEHa Ha
3asiBUTEIIA.

JIOKyMEeHTBI, yKa3aHHbIE B TOJIYHKTax «0», «B», «r» mNoamyHkra 2.6.1.7.
nyHkTa 2.6.1. Hactosmero Pernamenrta, moiay4daroTcss 3asBUTEIEM CaMOCTOSITEIIbHO
10 MeCTy paboThl 3asBUTEIIS U penocTaBisiores B OTaen.

JlokyMeHT, yka3aHHbId B moAanyHkre 2.6.1.5. myHkra 2.6.1. HacTosiero
Pernamenra, Haxoautcsi B pacnopsibkeHud OTthena U HE SBIACTCA JOKYMEHTOM,
00s13aHHOCTH MO MPEIOCTABICHUIO KOTOPOTO BO3JIOXKEHA Ha 3assBUTEIIS.

2.6.3. JlokymMeHTHl (CBeIEHHMs, coJeprKaluecss B HUX), YKa3aHHBIC
B NOAINYHKTax «a», «B» moanyHkra 2.6.1.3, moanyHkre 2.6.1.6, MOAIMYHKTE «a»
noanyHkra 2.6.1.7, noanynkre 2.6.1.8 mnyHkra 2.6.1 Hactosimiero Periamenra,
Otnen  3ampammBaeT  CaMOCTOSITEILHO B paMKaX — MEXKBEJIOMCTBEHHOIO
WH(POPMAIIMOHHOTO B3aWMOJICUCTBHUS, B TOM YMCJIC, NMPU HAIUYUU TEXHUYECKOUN
BO3MOXXHOCTH, B  DJJIEKTPOHHOM  (QopMe C  HUCIOJIH30BAaHUEM  CHCTEMBI
MEKBEJOMCTBEHHOT'O JIEKTPOHHOT'O B3aMMOJICHCTBUSI, B Cllydae, €CJiM 3asBUTEIb HE
MPEACTABIII UX TI0O COOCTBEHHOIN HHUITUATHBE.

2.6.4. 3anpemaercs TpeOOBaTh OT 3asBUTEIS:

— MpeCcTaBlIeHNne JOKYMEHTOB U MH(OpMAIIUU UK OCYIIECTBICHUE JEHCTBUN,
MPEACTABICHUE WIM OCYILECTBICHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHU
MPABOBBIMU aKTaMH, PETYIUPYIONIMMHU OTHOIIEHUSI, BO3HHUKAIOIIME B CBSA3U C
MPEAOCTaBIECHUEM IOCYIApCTBEHHON yCIIYTH;

— TIpPEeJCTaBJICHUE JOKYMEHTOB W HH(GOpMAaIlMHU, KOTOPbI€ B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUMBHBIMM TNpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepauny, HOPMaTHBHBIMHU
MPaBOBBIMHM aKTaMu MypMaHCKON 007aCTH U MyHUIIUIIAJIbHBIMUA TTPABOBBIMU aKTaMHU
HaxXOJATCSA B  PACHOPSOKEHUM  UCIOJHUTEIBHBIX OpPraHoB WM  OO0JIACTHBIX
YUPEKJICHUH, MPE0CTABIISIOIINX rOCyJIapCTBEHHYIO yCIIyTYy, HMHBIX
rOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHoB, OpPraHOB MECTHOIO CaMOyIpaBiieHUs U (WIN)
MOJIBEIOMCTBEHHBIX ~ T'OCYJapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUS OpPTaHU3allMM, YYaCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUH TOCYIapCTBEHHBIX
WM MYHUIUIIAIBHBIX YCIYT, 3a UCKJIOUYEHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTH 6



8

cratbu 7 ®DenepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzaiuu
MPE0CTaBICHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUITAJIBHBIX YCIIYT;

— OCYIIECTBJICHUE JEUCTBUHN, B TOM YHCJIE COTJIACOBaHUMN, HEOOXOIUMBIX JIJIsI
MOJIYYCHHUSI TOCYAApPCTBEHHOW YCIYTM W CBSI3aHHBIX C OOpalieHHueM B WHBIC
rOCyJIapCTBEHHBIE OpPraHbl, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABIICHMS, OpraHU3alldd, 3a
WCKIIFOUCHUEM TIOJyYeHHUs YCIyr H TOJyYeHUs JOKYMEHTOB W WHGOpMaIH,
NpEAOCTaBISIEMbIX B PE3YyJbTaTe€ MNPEJOCTABICHUS TaKUX YCIYr, BKIIOUYEHHBIX B
NEPEUYCHb YCIYT, KOTOPHIC SIBISIOTCS HEOOXOJUMBIMH M O00S3aT€IBHBIMH  JUIS
NpPEAOCTaBICHUS  TOCYJIapCTBEHHBIX  YCIYT  HUCIOJIHUTEIBHBIMA  OpraHamu
rocyJlapCTBEHHOM BiacTH MypMaHCKOW 00J1acTH, YyTBEepKIAEHHBIN [IpaBUTEIHCTBOM
MypmaHckoit o0nacTu;

— TPENOoCTaBJICHUE JTOKYMEHTOB W HMH(OpMAIMU, Ha OTCYTCTBUE U (WJIN)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3bIBAJIOCH MPHU MEPBOHAYAIBLHOM OTKAa3€ B IMPUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX ISl MPEIOCTABIICHUS TOCYAaPCTBEHHOM yCIIyTH, JIMOO B
NpEOCTaBICHUU  TOCYJAapCTBEHHOW  YCIyrd, 3a  HUCKJIIOUCHHEM  CIIy4daes,
NpPeAyCMOTPEHHBIX MNyHKTOM 4 dactu 1 crateu 7 DeaepasbHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuszanuu MpegoCTABICHUS TOCYAAapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX yCITyT».

2.7. IlepedyeHb OCHOBaHUM ISl OTKa3a B IPUEME TOKYMEHTOB,
JUTSl IPUOCTAHOBJICHMSI U (MJIM) OTKa3a B IIPEIOCTABICHUN
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyT'H

2.7.1. OcHOBaHMs JJIsl OTKa3a B NMPUEME JTOKYMEHTOB ISl MPEAOCTABJICHUS
rOCyAapCTBEHHOU YCIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.7.2. OcHOBaHUSIMHU Uil OTKa3a B MPEJOCTABICHUH TOCYAapCTBEHHOM yCIIyTH
SIBJISIFOTCSL:

— HENpEeNOCTaBJICHHE 3asBUTENEM MPEIYCMOTPEHHBIX IyHKTOM 2.6.1
HacTosimiero PermamMeHnta JOKYMEHTOB, OOSI3aHHOCTh MO MPEIOCTaBIECHUIO KOTOPBIX
BO3JI0’K€HA Ha 3asBUTEIA, TM00 HAIMYKME B HUX HEJOCTOBEPHON MH(OpMaIUu.

— ycTaHOBJEeHHME (pakTa HapylIeHUS TpaB M 3aKOHHBIX MHTEPECOB
HECOBEPILICHHOJETHETO MpU  OOBSABICHUHM HECOBEPILIECHHOJETHETO IOJHOCTBHIO
J1€eCIOCOOHBIM (3MAHCUITMPOBAHHBIM ).

2.7.3. OcHoBaHMs Uil TOPUOCTAHOBJIEHUS TOCYJNAPCTBEHHOM  yCIIYT'H
OTCYTCTBYIOT.

2.7.4. HenpenocTaBneHue (HECBOSBPEMEHHOE MPEIOCTABICHNE) OPTaHOM WU
OpraHu3alue mo MeXBEJOMCTBEHHOMY 3alpocy JAOKYMEHTOB U MHGOpMaluu HE
MOXET SBIATBCA OCHOBAaHMEM JUIA OTKa3a B IIPEJOCTaBICHUU 3asBUTEIO
roCy1apCTBEHHOM YCIIyTH.

2.8. PazMep mnatel, B3UMaeMOM ¢ 3asiBUTEINSI IPH MPEI0CTABICHUN
roCyapCTBEHHOM YCIIYTH, U CIIOCOOBI €€ B3UMaHUs

IIpenocTaBieHne rocyJapCTBEHHON YCIYTy OCYILECTBISAETCS OECIUIaTHO.



2.9. Ilpourie TpebOBaHUS K MPEAOCTABIECHUIO T'OCYIAPCTBEHHOMN YCIyTU

2.9.1. branku 1OKyMEHTOB 3asBUTEJIb MOXKET MOJYYUTh B JICKTPOHHOM BHJC
Ha Emunom mnoprane u Ha crpanune Komwurera Ha oduumanbHOM caiite
aAMUHHACTpanuu ropona Mypmancka B cetu MaTepHer.

2.9.2. CoctaB [JeHCTBUI, KOTOpble 3asBUTEIb BIPAaBE COBEPIIUTH B
3IIEKTPOHHOM (hopMe MpHU MOITYYEHHH TOCYIapCTBEHHOM YCIYTH C HMCIOJIb30BAaHHEM
Ennnoro nmoprana:

— §ojyyeHue HHpoOpMalMM O TOPAJKE U CpOKax MperoCTaBICHUs
rOCYJapCTBEHHOU YCIYTH;

— JgocyneOHoe (BHecylneOHOe) oOKajJoBaHME pelIeHUd U JeHCTBUI
(6e3nerictBusi) Komutera u (wam) YmpaBieHus, a TakKe HMX JOJDKHOCTHBIX JIMII,
MYHUIIUTATBHBIX CITYXaIIUX, TPEIOCTABISAIONINX TOCYIAPCTBEHHYIO YCIIYTY.

2.10. TpeboBaHus kK MecTaM IPEOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHOMN YCITyTH

2.10.1. B momemieHusi, B KOTOPBIX OCYHIECTBISICTCS MPUEM 3asBUTENCH IO
BOIIPOCAM TMPEJOCTABICHUS] TOCYJApCTBEHHON YCIyTH, TOJDKEH OBITh OOecredeH
CBOOOJTHBIN TOCTYT 3asBUTEIICH.

JIOCTYyITHOCTh TIOMEIIEHHIA, B KOTOPBIX MPEIOCTABISETCS TOCYIapCTBEHHAsS
yCcllyra, BKJIIOYAOMIMX MeECTa [JIs OXHUAAHWS, JUIsl 3aroJHEHUs 3alpoCoOB O
MPENOCTABIICHUH  TOCYJAPCTBEHHOW  yCIyrd, WHQPOPMUPOBAHUS U  mpuéma
noyiy4yatreyied TroCyAapCTBEHHOW  yCIIyr'M, oOOecreuyMBaeTcsi B  COOTBETCTBHUHU
C 3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickoit denepaiuv 0 COMAIBHOMN 3aIUTE NHBAIIUIOB.

2.10.2. Ha uHdopMaIimoHHBIX CTEHJaX B MOMEIICHUAX, TJI€ MPEA0CTaBISCTCS
rocyJapCTBEHHAsl yciyra, pa3meniaercs uHbopmarus, ykaanHas B myHkte 1.3.12
HacTosiuero Pernamenra.

2.10.3. [Ipuém 3asBureneil ocymecTBisiercss B kabuHerax Otaena, KOTOpbIE
JOJKHBI OBITH 000PY10BaHbl MH(POPMAIIMOHHBIMH TaOJUYKaAMH C YKa3aHHEM HOMepa
kabuHera, (amMmiMu, WMEHH, OTYECTBA  MYHHIIMIAIBHOTO  CIIY)KAIllero,
OCYIIECTBISIONIETO  MPUEM, JOTMOJHUTENBHBIM  CTOJOM U CTYJIBSIMU  JJIS
MIPEIOCTaBICHUS KOHCYJIBTAIIMHU U pUéMa 0()OPMIICHHBIX TOKYMEHTOB.

2.10.4. Bce mnomemenus OTtaena M0DKHBI COOTBETCTBOBATH CaHUTAPHO-
SMUACMHUOJIOTHUECKMM  TpaBWJaM W  HOpMaM, a Takke TpeOOBaHUAM
MPOTUBOIOKAPHOM 0€30MaCHOCTH.

2.10.5. Paboune ™MecTa MYHHIMIAIBHBIX CIyXKalllMX, YyYacTBYIOIIUX B
MPEIOCTAaBIICHUH TOCYAapCTBEHHOW  YCIYTH, JOJDKHBI  OBITh  000PYIOBaHBI
MIEPCOHAILHBIMU KOMIIBIOTEpaMU ¢ 00ECIIeUYeHHBIM JOCTYIIOM K ceTh HHTepHeT,
HEO0OXO0MMMBbIM WH(GOPMAIIMOHHBIM 0a3aM JIaHHBIX, WH(OPMAIIMOHHBIM TPABOBBIM
cUCTEeMaM, I[IeYaTalolUM ¢ CKaHUPYIOINIUM YCTPOWCTBAM, JOJDKHBI HUMETh
GyHKIIHOHATBHYIO MeOelb, TeIeOHHYIO CBSI3b, KAHIEIIPCKUE TPUHAIIICKHOCTH.

2.10.6. ITomeneHus 11l OKUAAHUS B OUEPEIU JJIs TIOJIYICHUS KOHCYIIbTAIlUH,
MPEIOCTaBIECHUSI JTOKYMEHTOB MYHHUIIMIIAIBHOMY CIyKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
MPENIOCTaBIICHUE TOCYAApPCTBEHHOM YCIYTHM, WJIA TMOJy4YeHUus O(OPMIICHHbBIX
JIOKYMEHTOB JIOJKHBI OBITH 000PY/I0BAHbI CTYJIBSIMHU.
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2.11. Tloka3zaTenau AOCTYITHOCTH U Ka4eCTBA MPEI0CTABICHUS
rOCyIapCTBECHHOU YCIIYTH

[Toka3arenu IOCTYNIHOCTM W KayecTBa IMPEIOCTABICHHS TOCYIApPCTBEHHOMU
YCIyTH, a TaKXKe€ WX 3HAYCHUS NPUBEACHBI B IpuiioxkeHnu Ne 5 k Hacrosumemy
Permamenry.

3. AIMUHUCTpATUBHbBIE MPOLIETYPbI
3.1. OO01me noJI0KeEHUs

[IpengocraBiieHne TocydapCTBEHHOM YCIYrdM BKIIIOYaeT B ce0sl clenyrouue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

— npuéM JOKYMEHTOB M perucrpauus 3asBieHUS [ MpPeJOoCTaBICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

— (hopMHpOBaHHE U HAIIPABIICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIPOCOB;

— MPUHATHE PEIIEHUS O BO3MOXKHOCTH WJIM HEBO3MOXXHOCTU OOBSIBICHUS
HECOBEPILICHHOJETHETO MOJHOCTHIO JIE€CTIOCOOHBIM (3MAHCUTIMPOBAHHBIM) B (hopme
pacrnopspKeHust Y IpaBIICHUS;

— BbIJ]a4a 3asBUTEIIIO KOMUH PACIOPsHKEHUs Y IPaBIICHUS;

— WCIIpaBJIEHUE JOMYIICHHBIX OMEYaTOK W OMMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJbTaTe
IPEIOCTABIICHUS TOCYJaPCTBEHHOMN YCIYTH TOKYMEHTAX.

3.2. Ilpuém TOKyMEHTOB U perucTparus 3asiBICHUS
11 IPEAOCTABIICHUS TOCYIaPCTBEHHOM yCIyTH

3.2.1. OcHoBaHueM Ui Hayajga aJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBIACTCS
nocrymieHue B Otaen 3asgBi€HUS COTJIACHO NpwiokeHuto Ne 1 k HacTosimemy
PernamenTy M npusiaraemblx JOKYMEHTOB, JOCTAaBJICHHBIX JUYHO 3asBUTEIEM WM
HaIpaBJIEHHBIX 1O MOYTE.

3.2.2. B ciydae npegocTaBieHHs 3asBICHHS U IOKYMEHTOB JIMYHO 3asIBUTEIEM
HEIMOCPEICTBEHHO B OTAe MyHULMIIAIBHBIN ciykamuii KoMurera, OTBETCTBEHHBINM
3a MpeAOoCTaBJICHHE TOCYJAapCTBEHHON YCIyrd, B TE€YEHHE OJHOTO paboyero IJHs
BBIIIOJIHAET CIAEAYIOIINE JEHCTBUS:

— yCTaHaBIMBAET JMYHOCTb 3asBHUTENS IyTEM NPOBEPKH JIOKYMEHTA,
YIOCTOBEPSIOIIETO €r0 JINYHOCTD;

— TpOBEpsIeT HanMuue JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.6.1 HacTosmiero
PernamenTa, 00513aHHOCTb MO MPEJOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asBUTEIS;

— TIpOBEpSET INPaBUIBHOCTb 3aIIOJIHEHHMS 3asBICHUS W COOTBETCTBUE
U3JI0)KEHHBIX B HEM CBEICHUI IPEACTABICHHBIM JOKYMEHTAaM, IPH OTCYTCTBHH Y
3asgBUTENS 3aII0JHEHHOTO 3asBICHUS WM IIPU HENPABUIBHOM €r0 3aIOJHEHUHU IPU
HEOOXOJMMOCTHU OKa3bIBaeT MOMOILb B 3aMI0JIHEHUU 3asiBJICHUS;

— 10 pe3yJbTaTaM IPOBEPKHU 3asBICHMS U MPUJIATa€MbIX K HEMY JJOKYMEHTOB
CBEps€T KONMU  NPENOCTABICHHBIX JOKYMEHTOB, IIOCIIE HMX CBEPKH C
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COOTBETCTBYIOIIMMHU OPUTHHAJIAMU MTPOCTABIISET ITAMII «KOMUS BEPHA», 3aBEPSAET UX
CBOEH IMOJIUACHIO, TOCJIE YEr0 OPUTMHAJIBI JOKYMEHTOB BO3BpAIAET 3asBUTEINIO;

— oopmIisieT pacnucky O npuémMe JTOKYMEHTOB COIVIACHO MpuiiokeHuto Ne 6
K HacrosmeMy PeriiameHTy B ABYX 3K3€MIUIApAaX, OJWH M3 KOTOPBIX NEPENAET
3asBUTENIO, @ BTOPOM MPUOOIIAET K MPEICTABICHHBIM 3asiBUTEIEM IOKYMEHTAM.

Perucrpaums  3asBieHus ~ OCYLIECTBISIETCA B JA€Hb  IOCTYIUICHUS
COOTBETCTBYIOIIETO 3asBICHUS] U JOKYMEHTOB, OOSI3aHHOCTH MO MPEAOCTABIICHUIO
KOTOPBIX BO3JIO’KEHA HA 3assBUTEIIS.

3.2.3. B canyugae mnoctymienus B Otaen 3asBieHUS C MPUIIOKCHHBIMU
JIOKYMEHTaMH  IIOCPEICTBOM TIOYTOBOM CBSI3M  MYHUIMIIAIBHBIM  CIIY)KallWW
KomuteTa, OTBETCTBEHHBIHN 3a JIEIOMPOU3BOJICTBO, B TEYECHUE OJHOTO pabouero JaHs
BBITOJIHSIET CIEIYIOIIUE JECUCTBUSL:

— PErHCTPUPYET MOCTyNUBIIIEE 3asABICHUE;

— CTaBUT Ha 3asBJICHUU OTMETKY C yKa3aHMEM HOMEpa U JaThl BXOJSIIETO
JIOKYMEHTA;

— MOATrOTaBJMBAET JBa JK3EMIUIAPA PACHUCKU B MOJYYCHUM 3asBICHUA U
MpujIaraéMbIX JOKYMEHTOB COrIacHO IpuiioxkeHuto Ne 6 k HacTosiemy Pernamenry,
IIOAIHUCBIBAECT U PETUCTPUPYET €€;

— OJIMH JK3EMIUIAP PACHUCKKA HANpaBIIET 3asABUTENIO MPOCTBIM MOYTOBBIM
OTHpPABJICHUEM, BTOPOH HIK3EMILISAP MPUOOIIAET K 3asBJICHUIO;

— mnepema€r 3asgBICHHE C NPUIOKEHHBIMHU JOKYMEHTAMHM M PACIHUCKON
HadalbHUKY Otnena s OnpeAeieHHss MyHULMNAIbHOrO ciyxkamero Komwurera,
OTBETCTBEHHOTO 32 MPEIOCTABIECHUE TOCYIAPCTBEHHOMN YCIIYTH.

Peructpauuss  3asiBiieHMS ~ OCYILIECTBISIETCS B JIEHb  INOCTYIUICHUS
COOTBETCTBYIOIIECTO 3asiBICHUS W JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTH IO MPEIOCTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIO’KEHA HA 3asiBUTEIIS.

3.3. q)OpMI/IpOBaHI/IC M HAIIpaBJICHUC MCIKBCOAOMCTBCHHLIX 3aIllpOCOB

3.3.1. OcHOoBaHKEM AJis Hayajla BHIMOJIHEHUS] aJMUHUCTPATUBHOMN MpOLETyphI
ABJISIETCS. OKOHYaHUE MPOLEAYpPhl pPETrUCTpaluu 3asBICHHUS W JIOKYMEHTOB,
00513aHHOCTH TIO TIPEOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asiBUTEIIS.

3.32. B cmyuae, ecnu 3adBUTENb HE MPEAOCTaBMWI IO COOCTBEHHOM
VHULIMATUBE JOKYMEHTHI, YKa3aHHBIE B IMOJIYHKTaX «a», «B» MOAIyHKTa 2.6.1.3,
noAnyHkre 2.6.1.6, moamyHkre «a» noanyHkra 2.6.1.7, moamynkre 2.6.1.8 myHKTa
2.6.1 Hactogmero PermameHnra, MyHUUUMNAIBHBIM  ciyxammii ~ Komwurera,
OTBETCTBEHHBIN 3a IPENOCTABICHUE TIOCYJApCTBEHHOM YCIYTH, B TEYEHUE JBYX
pabouux AHEN co AHS perucTpanuu 3asBiIeHUs IOArOTaBIMBAET MEKBEJOMCTBEHHBIE
zanipockl B MBJI Poccun, ®HC Poccuu, 'OBY «M®I] MO» u nepenaer ux
MyHULIUIIATBHOMY ciryxaniemy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a JEIONPOU3BOICTBO.

3.3.3. MyHununanbHbeii  chayxamuii  KomuTera, OTBETCTBEHHBIA  3a
JEJIONPOU3BOJACTBO, TMpPU HAJMYUU TEXHUYECKOH BO3MOXHOCTU  (QOpMHUpPYET
MEXXBEJIOMCTBEHHBIE 3aIPOChl B JJIEKTPOHHOM BHJIE, MOJIMUCHIBAET UX YCHUIICHHOU
KBAJIM(ULIMPOBAHHON AJIGKTPOHHOM TMOANKCHIO W HANpPaBIAET YEpPe3 CUCTEMY
MEXBEJOMCTBEHHOT'O JJIEKTPOHHOI'O B3aUMOJICUCTBHUS.
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3.34. B peHb MNOCTYIUIEHMS OTBETOB Ha MEKBEJOMCTBEHHBIE 3alpOChI
MyHULMIAIBHBIA ciyxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOICTBO,
PETUCTPUPYET UX B KypPHAJIIE PETUCTPALUN BXOJAIEH KOPPECTIOHAECHIIMN U TIEPEIAET
MyHULIMNAIBHOMY ciykameMy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a MNPENOCTABICHUE
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH.

3.3.5. MynununaneHelii  ciayxamuii  Komurera, OTBETCTBEHHBIM 32
IIPEJOCTABICHNE TOCYIAPCTBEHHOM YCIYIH, B JE€Hb IIOJy4YEHUS OTBETOB Ha
MEKBEJOMCTBEHHBIE ~ 3allpOChl  OT MYHHULHUINAIBHOrO ciyxauiero Komwurera,
OTBETCTBEHHOT'O 3a JIEJIONPOU3BOJICTBO, JIMOO OTBETOB HA MEXBEIOMCTBEHHBIC
3alpOChl, IIOJYYEHHBIE 4YE€pe3 CUCTEMY MEKBEIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOIO
B3aMMOJENCTBYS, IPUOOIIAET UX K JOKYMEHTaM, PEACTABICHHBIM 3asBUTEIIEM.

MakcuMalbHBIE ~ CPOK  WCIOJHEHUs  aJMUHUCTPATUBHOM  IPOLELYpPHI
COCTaBJIsIET J1Ba pabo4yMX AHS CO JHA PErucTpauuu 3asBICHUS U JOKYMEHTOB,
00513aHHOCTB 10 IPEJOCTABIECHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asiBUTEIIS.

CpoK NOArOTOBKM M HANpAaBICHHs OTBETAa HAa MEXXBEIOMCTBEHHBIM 3aIpoc
Otaena He MOXET MpPEBbIIATh MATH PabOYMX JHEW CO JHS €ro MOCTYIUICHHS
agpecary.

3.4. IlpunsTHE peeHus 0 BO3MOXHOCTH WM HEBO3MOKHOCTH OOBSIBJICHUS
HECOBEPIIICHHOJIETHETO MOJIHOCTHIO JIEECITOCOOHBIM (IMaHCUTTUPOBAHHBIM )
B (hopme pacriopsikeHus: Y paBieHUs

3.4.1. OcHoBaHMEM [T Hayada BBHIMIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
SABJISIETCA OKOHYAHHWE IMPOLEAYPHl PETUCTPALMM OTBETOB HA MEKBEJOMCTBEHHBIC
3aIpOCHL.

3.4.2. Tlo pe3ynbpTatam NpOBEPKHU NPEACTABICHHBIX 3aIBUTEIIEM JOKYMEHTOB U
OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aPOChl B T€UEHUE OAHOTO padbouero AHs OTaeraoM
U YIpaBIICHHWEM YCTAaHABIMBAETCA HAIWYAE WJIA OTCYTCTBHE OCHOBAHUM IS
00BSABIICHUS HECOBEPILIEHHOJIETHETO IIOJIHOCTBIO J1€eCIOCOOHBIM
(SMaHCUIIUPOBAHHBIM) W  TPUHUMAETCS  pEUIeHHE O  BO3MOXHOCTU WU
HEBO3MOKHOCTH OOBSBICHHUSI HECOBEPUICHHOJETHETO IOJHOCTBIO JEE€CIIOCOOHBIM
(AMaHCUTNMPOBAHHBIM) B (hOPME pACTIOPSHKCHUS Y TIPABJICHHUS.

3.43. MynumunanpHeiii  ciayxamuii  Komutera, OTBETCTBEHHBIM 3a
IPEIOCTABIEHUE TOCYJapCTBEHHON YCIYrd, B TEUEHUE OJHOTO paboyero JHs Mocie
NPUHATUSA PELIEHUS TOTOBUT IPOEKT pACHOPSIKEHHsI YIIPABIEHUS COTJIACHO
npunoxeHuto Ne 3 wnm npunoxxenuto Ne 4 xk HactosimieMy PernmameHTy m nepenaér
€ro ¢ 3asBICHHEM M MPUIOKEHHBIMH K HEMY JOKYMEHTAMH Ha COTJIaCOBAaHHE
HavanpHUKy OTAena.

3.4.4. Havanpauk Otaena B JeHb NOJYYEHHUS NPOEKTA PACIOPSKEHUS
VYrpaBneHuss paccMarpuBaeT 3asBJIEHHE W NPWIOKEHHbIE K HEMY JOKYMEHTHI,
COTJIACOBBIBAET IIPOEKT PACIIOPSIKEHUs Y IPABJICHUS U IEPEAAET €T0 U NPUIIOKEHHBIE
K HEMY JOKYMEHTbl MyHULHUNAIBHOMY ciyxamiemy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a
NIPEAOCTAaBIEHNUE FOCYJapPCTBEHHOMN YCIIyTH.

3.4.5. MyHununaibHbIN CITy KaIllUU Komurera, OTBETCTBEHHBIN
3a IIPENOCTAaBJIEHUE TOCYAAPCTBEHHOW YCIIYI'M, B J€Hb NOJIy4EHUs OT HaydaJbHUKA
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Otnena COrnacoBaHHOTO IPOEKTA PACIOPSIKEHUS] YNIpaBiICHUsS C 3asBICHUEM H
NPUIOKEHHBIMU K HEMY JOKYMEHTAMHU IMEpeNaéT TMPOEKT PACHOPIKEHUS
VYhpapinenuss ¢ 3asgBIECHUEM W TNPWIOKEHHBIMA K HEMY JIOKYMEHTAaMHU Ha
COIVIACOBAHME MYHULMIAIBHOMY CIIy’KalleMy YIIpaBJICHHs, OTBETCTBEHHOMY 3a
JEJIONPOU3BOICTBO.

3.4.6. MyHUIMOATBHBIA  CIyKalluii  YTpaBleHUSA,  OTBETCTBEHHBIN
3a JIeJOMpPOU3BOJCTBO, B TEUEHHUE OJHOTO pPabOuYero IHS COTJacOBBIBAET MPOEKT
pacropspkeHrsl YTNpaBJICHUS MW Nepefsa€T Ha IOAINACH 3aMECTHUTENIO  TJIaBbl
aAMUHHACTPALINHT ropozna MypmaHcka - HaYyaJbHUKY YIPaBICHU
aAMUHHACTPATUBHOTO OKPYyTa WIH JIUILY, Er0 3aMEIIAI0IIEMY.

3.477. MyHuuMnaidbHbId  CHyXKalluid  YIpaBJICHUA,  OTBETCTBEHHBIN
3a  JICJNIONPOM3BOJACTBO, MOCJIE  MOJNUCAHUS  PACHOPSDKEHUS  YTPABJICHUS
PETUCTPUPYET €r0o, H3rOTAaBIMBACT M 3aBEPAET YEThIPE OK3EMIUISIpa KOIUU
pacniopsbkeHust  YrpaiieHHs. OIHWH DJK3EMIUISIP PACIOpsDKEHUs Y IPaBIICHUS,
MOANMCAHHOTO 3aMECTUTENEM TIJIABbl aJAMUHUCTpAlMM Tropoaa MypmaHcka —
Ha4YaJbHUKOM YIIPABJICHUS aJMUHHUCTPATHBHOIO OKPYyTa WX JULIOM, UCIIOJHSAIOMINM
ero oOs3aHHOCTH, C 3asBJICHUEM MOJIIMBACT B MAIKy PaclopsDKEHUN YIIpaBJICHHUS.
Tpu »5K3emIusipa KONHUU PACHOPSKEHUs YIPABIEHUSA C MPEIOCTABICHHBIMU
3asgBUTENEM KONUSMH JOKYMEHTOB TNEPENaéT MYyHULUUIAIBHOMY CIYyXKalIEMy
Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a IPENOCTABICHHUE T'OCYNAPCTBEHHOW YCIIYI'HM, OIUH
DK3EMIUIAP KOIMM pACHOPSDKEHMS YIPaBICHHUs HANpaBisieT B IIPOKYypaTypy
COOTBETCTBYIOIIETO aAMUHUCTPATUBHOIO OKpyra ropoaa Mypmancka.

3.5. Hanpasnienue (Bbl1aua) 3asBUTENIO paclopsiKEHUs Y IPaBJICHUS

3.5.1. OcHoBaHKeM /Jis Hayaja BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
ABJISIETCA OKOHYAHHE MPOLETYPhl PETUCTPALMN PACTIOPSAKEHUS Y IPABICHUS.

3.5.2. Mynununanbasii  ciayxammii  Komurera, OTBETCTBEHHBIM  3a
NPENOCTABIEHNE TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH, JBA SK3EMIUIIPA KOMHUHU PACHOPSIKEHUS
VYrpaBieHuss 4epe3 MYHMIUIAIBHOIO Ciykamero Komurera, OTBETCTBEHHOIO 3a
JIEJIOITPOU3BOACTBO, HAIPABISAET MPOCTBIM ITOYTOBBIM OTIPABICHUEM WM BbIIAECT
3asBUTENI0O B TEUEHHE TpeX pabdoyux [THEH CO JHS PETrUCTpallid paclopsLKEHUs
YnpaBneHus, TPETUNA SK3EMIUIAP KONUU PACIOPSKEHUsT Y IPABIICHUS IMOJIINBACT B
nanky Pacniopsbkenuit Y npasieHus

MakcuManbHbli  CPOK  HCHOJIHEHUS  aJIMUHHUCTPATUBHOM  NHPOLEAYPHI
COCTaBJISIET TPU pabOUMX JHS CO JIHSA PETHCTPALlUU PACHIOPsKEHUs Y IpaBiICHUSI.

3.6. UcnpaBnenue A0MymeHHbBIX
OMEYaToOK M OIKOOK B BBIJAHHBIX B PE3YNIbTATE MPEJOCTABICHHUS
roCyJJapCTBEHHOM YCIIYTH TOKYMEHTAX

3.6.1. OcHoBaHMEM JIJIs1 Hayajla BBIMOJHEHUS aMUHUCTPATUBHOMN MPOIEAYPhI
saBisiercs oOpamienue 3asButenas B Otaen ¢ 3asdBICHHEM 00 HCHpaBICHUU
JOMYIICHHBIX OMNEYaTOK M OMIMOOK B BBIJIAHHBIX B pE3yJbTaTe IPEIOCTABICHUS
FOCYJIApCTBEHHOM YCIYyTH JOKYMEHTAaX.
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3.6.2. MynununaneHplii  cayxammii  KomurteTa, OTBETCTBEHHBIM 3a
NIPEAOCTABIEHUE TOCYJapCTBEHHOM YCIyrM, B CPOK, HE NPEBBIIAIIINN Tpex
pabounx JHEH CO JHA TOCTYIUJIEHUS COOTBETCTBYIOLIEIO 3asBJICHHS, MPOBOJUT
MIPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3asIBJICHUU CBEIACHHUM.

3.6.3. KpurepueM mnpuHATHS peIIeHUS O aJIMUHUCTPATUBHOU MPOIIEAypE
SIBJISICTCS] HAIMYWE UM OTCYTCTBUE B JJOKYMEHTaX ONEYaTOK U OIIHOOK.

3.6.4. B ciy4ae BBISBIICHHSI JOMYIIEHHBIX OMEYATOK M OMIMOOK B BHIJIAHHBIX B
pe3yibTare MPEIOCTABICHUS roCy1apCTBEHHOU YCIYTH JOKYMEHTax
MyHULMNAIbHBIN  ciyxamuid KomurTera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTABICHUE
roCy1apCTBEHHOM YCIIyTHU:

— OCYIIECTBJISICT UX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIIIAIONIINUNA MATH Pad0ouMnX JHEN C
MOMEHTA TMOCTYIUJICHUSI COOTBETCTBYIOLIETO 3asBJICHUS, JIMOO TMOATOTaBIUBAET
yBeJIoOMJIeHHE 00 OTKa3e B MCIIPABIICHUM OMEYATOK M OIIMOOK C yKa3aHHEM IMPUYUH
OTKa3a;

— o0ecrneunBaeT  HampapjeHUE  3asBUTEII0  3aKa3HBIM  MOYTOBBIM
OTIpPaBJICHUEM COMPOBOAUTEIHLHOTO MHUChbMAa W HCIPABICHHBIX JTOKYMEHTOB JIMOO
yBEJOMIJICHHSI 00 OTKa3€ B UCIIPABICHUU OIEYATOK U OIIHOOK.

MaxkcuMaibHBIN CPOK BBITIOJHEHUS JAHHOW aJIMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHI —
ISATh paboYuX JTHEH.

4. ®opMbl KOHTPOJIS 32 UCHOJHEHHEM Perinamenrta

4.1. ITopaok OCYHIECTBIEHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS 32 COOJIIOIEHUEM
Y UCIIOJIHEHUEM JOJKHOCTHBIMH JIMLAMHU, MYHUITUIATBHBIMH CITY>KallUMU
Komurera nonoxenuit PernamenTa 1 HHbIX HOPMaTUBHBIX NMPABOBBIX aKTOB,
YCTaHaBJIMBAIOIUX TPEOOBAHNUS K IIPEIOCTABICHUIO FOCYIAPCTBEHHON yCIIyTH,
a TAK)KE 3a IPUHATHEM PELICHUN
MYHULMOAIBHBIMU cykamuMu Komurera

4.1.1. Texymuii KOHTPOJIb 32 COOJIOJICHUEM TOCJIEIOBATEIILHOCTH JICUCTBUM,
ONPEJCICHHBIX  AJMUHUCTPATUBHBIMU  MpOLEAYypaMH MO  MOPEAOCTABICHUIO
rOCyIapCTBEHHON YCIYTH, U MPUHATHEM PEIICHUH MYHUIUNAIBHBIMU CIIYXKalllUMU
Komurera, OTBETCTBEHHBIMH 34 IMPEIOCTABICHHE TOCYJIApPCTBEHHOM YCIYTH,
ocymiecTBisieT Tmpeacedaaren Komurera nu00 JMIO, UCHOJHSIOIIEE  €ro
00s13aHHOCTH.

4.1.2. KoHTpoJb 32 MOJTHOTON M Ka4€CTBOM MPEAOCTABICHUS IOCY1apCTBEHHOMN
YCIIYyTH BKJIIOYAeT B CeOs MPOBEJCHUE TPOBEPOK, BBISBICHUE W YCTPAHCHHE
HapyleHui npaB 3asBUTENEH, pACCMOTPEHHE, NPHUHATHE PELIEHUWH U MOATOTOBKY
OTBETOB Ha oOparmieHusi 3asBUTEIICH, COACpIKAIINE KaJ0Obl HA PENICHUS, TEHCTBHS
(Oe3meiicTBME) MYHHUIIMITAJIBHBIX clTykamux Komurera.
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4.2. ITops 10K ¥ IEPUOJIMYHOCTH OCYIIIECTBICHHUS MJIAHOBBIX U BHETIAHOBBIX
IIPOBEPOK MOJTHOTHI U KaYeCTBa MPEIOCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHON YCIIYTH,
B TOM YHCJIE IOPAJIOK U (DOPMBI KOHTPOJIA 32 MOJTHOTON U Kaue€CTBOM
MIPENAOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH

4.2.1. TlnaHoBble TPOBEPKH MPOBOMAITCS HA OCHOBAHUM TOJOBBIX IUIAHOB
pabotel Komwurera. [Ipu mpoBepke paccMaTpuBarOTCSi BCE BOIPOCHI, CBSI3AHHBIC C
NpEAOCTaBICHUEM TOCYAApPCTBEHHOW YCIyTH (KOMIUJIEKCHBIE TIPOBEPKH), WIHU
OTJIEIbHBIE BOIIPOCHI (TEMATUYECKHUE ITPOBEPKH).

4.2.2. BHemIaHOBBIC TPOBEPKH IMPOBOAATCA IO OOpalieHUusM 3asBUTEICH
¢ ’anobaMu Ha HapyIlIeHHUE UX MpaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB B X0JI€ MPEAOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHOW YCIyrd, a TakKe€ Ha OCHOBAHUM JOKYMEHTOB U CBEACHMIA,
yKa3bIBAIOIIMX Ha HapyIlIEHUE UCTIONHEeHUs PernaMenra.

B xone npoBepok:

— TpoBepsieTcs COONIOJEHUE CPOKOB U IMOCIEAOBATEIILHOCTH HCIIOIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIETYP;

— BBISIBISIFOTCSL HapylICHUsl MpaB 3asBUTENEH, HEJOCTaTKH, NOMYIICHHBIE B
X0/J1€ MPEIOCTABIICHUS TOCYJaPCTBEHHOM YCIYTH.

4.23. Ilo pe3ynpTaTaM  NPOBEIACHHBIX  MPOBEPOK,  OGOPMICHHBIM
JOKYMEHTAJIBHO B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIAKE, B CIy4ae BBISIBIICHUS] HAPYIICHUIN TIpaB
3asBuTeneit npeacenarens Komurera aub0 JIMIO, UCTIOMHSIONEE €T0 00SI3aHHOCTH,
paccMaTpUBaeT BONPOC O TMPHUBICUYCHUM BUHOBHBIX JIMI K JUCHUILUIMHAPHOU
OTBETCTBEHHOCTH.

4.3. OTBETCTBEHHOCTD JOJIKHOCTHBIX JIUL, MyHUIIUIATBHBIX CIIyKaIlIHX
Komurera 3a pemienus u aeiictsus (0e3aeiicTBue), npuHUMAaeMble
(ocyiecTBiIsIEMBIE) B XO/I€ ITPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHON YCIYTH

4.3.1. MyHununanbHele ciayxamme Komurera, OTBETCTBEHHBIE 34
MPEAOCTAaBJICHUE TOCYJIAaPCTBEHHOM YCJIYyTHM, B TOM YMCJIE€ 3a KOHCYJILTHPOBAHUE,
HECYT TIEPCOHAJIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a IIPEAOCTaBJICHHE TOCYAAPCTBCHHOMU
ycnyru. IlepcoHanbHass OTBETCTBEHHOCTh 3a COONIOJEHHE MYHUIIUIAILHBIMU
ciyxamumu Komurera TpeboBanmii Permamenrta 3akperuisiercsi B JAOJKHOCTHBIX
MHCTPYKIHUSX, YTBEPKIAEMbIX mpeacenareaem Komurera, ucxons w3 mOpaB U
o0s3anHocTell Komurera.

4.3.2. MynununaneHbld  cayxkamuid — KomuTera, OTBETCTBEHHBIA  3a
KOHCYJBTUPOBAaHHE M  UH(DOPMUpPOBAHME TpaKJaH, HECET MNEPCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 32 TOJHOTY, TPaMOTHOCTb W JIOCTYIHOCTH HPOBEICHHOTO
KOHCYJIbTUPOBAHUA.

MynununansHeli - caykammii  KomureTa, OTBETCTBEHHBIM 3a BEICHHUE
JIEIIOMPOU3BOJICTBA, HECET NEPCOHABHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34 IPUEM, PETUCTPALHUIO,
nepenady Ha MCIOJHEHUE M HalpaBJICHUE JTOKYMEHTOB aJpecaTaM B YCTAaHOBJICHHbBIC
PersameHTOM CpOKH.

JIOKHOCTHOE JIMIO0, OTBETCTBEHHOE 3a MIPUHATHE PEIICHUS O IPEAOCTABICHUN
rOCyJapCTBEHHOM YCIYrd WIM 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUH TOCYIapCTBEHHOMN
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YCIIyIru, HECCT ICPCOHAJIBbHYIO OTBETCTBCHHOCTH 3a IIPABHUIIbHOCTH BBIHCCCHHOI'O
COOTBCTCTBYIOIICTO PCIICHM.

4.4. TpeboBaHus K OPSAIKY ¥ hOopMaM KOHTPOJIS 3a TIPEIOCTABICHUEM
TOCyJapCTBEHHOM YCIIYTH, B TOM YUCJIE CO CTOPOHBI TPaK/aH,
X O0OBEAMHEHUIN M OpraHu3aIuit

4.4.1. Koutpomp 3a CcOONIOACHUEM IIOCJIECJIOBATEIBHOCTH  JICHCTBUM,
ONPENCIICHHBIX  aJAMUHUCTPATUBHBIMU  MpOLEAypaMd 1O  MPEIOCTABICHUIO
rOCYJapCTBEHHOW YCIYyTH, U MPUHITHEM PEIICHUA MYHUIMTATBHBIMHU CIY>KaIlUMHU
KomuteTra, OTBETCTBEHHBIMU 3a MPUEM M TOATOTOBKY JIOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISET
npeacenatenb Komutera b0 JIUI0, HCTIOJIHSIONIEE €r0 00S3aHHOCTH.

4.4.2. KoHTpoJsib 3a MPEIOCTABICHUEM TOCYITAPCTBEHHOM YCIIYTH, B TOM YHUCIIE
CO CTOpPOHBI TpaxaaH, WX OOBEAMHEHWW ¢ OpraHu3aldid OCYIIECTBIISIETCS
MOCPEACTBOM  OTKPBITOCTU  JAesATEeIbHOCTH KoMurera Tmpu  MOpelnoCTaBICHUU
FOCyAapCTBEHHOW YCIYTH, T[IOJYy4YEHHUsI TIOJIHOW, aKTyaJbHOM H JOCTOBEPHOM
uH(OpMAITUH O TTOPSIIKE TIPEIOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH.

5. Nocyne6nblii (BHECY1€OHBIN) MOPSIOK 00KATOBaHUS PEIICHUN
u aevictBuii (0e3aeiictBusi) Komurera u (unu) YropaBiieHus, a TAKKe UX
JOJDKHOCTHBIX JIMI] U MyHUITUTIATBHBIX CIYXKAITUX, IPEA0CTABIISIONINX
TrOCYJapCTBEHHYIO YCIYTY

5.1. Madopmanus aas 3aMHTEPECOBAHHBIX JUI 00 WX MpaBe
Ha ocynebHoe (BHecy1eOHOe) 00kaloBaHue AeiicTBUM (0e3aeiCTBYS)
U (WJIK) peleHN, TPUHATHIX (OCYIIECTBICHHBIX) B XOE MPEIOCTABICHUS
rOCyAapCTBEHHOW YCIyTH

5.1.1. 3asgBuTens BHOpaBe MOJaTh *KanoOy Ha pelieHuss u (Wih) ACHCTBUS
(6e3neiictBue) Komutera u YnpapieHus, UX JIOJDKHOCTHBIX JIMI], MYHULIUITATbHBIX
CIIy’KalllMX [P MPeIOCTaBICHUH IOCYIapCTBEHHOM ycnyru (Aaiee — xanoba).

5.1.2. 3asBUTENL MOXET 0OPATUTHCA C HKAIOOOW, B TOM YHCIIE B CIEIYIOUIUX
CIIyYasx:

a) HapyuIeHHME CpOKa pEerucTpaludd 3agBICHHS O TPEOCTaBICHUU
roCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH;

0) HapyIIeHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON yCIyTH;

B) TpeOOBaHME MPEIOCTABICHUS 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB WM WH(MOpMAIUu
7100 OCYIIECTBICHUS NEHCTBUN, IPEIOCTABICHNE UM OCYIIECTBICHHE KOTOPHIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMATHMBHBIMH MNpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoin ®denepauuu,
HOPMATHBHBIMH TIPABOBBIMH akTaMu MypMaHCKON 0051acTH, MYHUIUIIATbLHBIMU
MIPABOBBIMH aKTaMU JJISI IPEIOCTABICHUS TOCY1aPCTBEHHOM YCIYTH;

I) OTKa3 B MpueMe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, MPEIOCTABICHHE KOTOPBIX
MPENYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMUA MPaBOBBIMU akTtamu Poccuiickon @Penepanuu,
HOPMATHUBHBIMH TIPAaBOBBIMM aKTaMu MypMaHCKOH 001acTH, MYyHUIMNATbHBIMU
MPAaBOBBIMU aKTaMU JJIsl PEIOCTABICHUSI TOCY1aPCTBEHHOM YCIIYTH,
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1) OTKa3 B MPEAOCTABICHUN I'OCYJAPCTBEHHOMN YCIyTH, €CJIM OCHOBAHMS OTKa3a
HE NPEeTyCMOTpPEHbI (eIepaIbHBIMU 3aKOHAMU U IPUHITHIMU B COOTBETCTBUU C HUMHU
MHBIMA  HOPMAaTHBHBIMM  IIpaBOBbIMM  akTtamu  Poccuiickonn — Depepanuu,
HOPMATUBHBIMHU TPABOBBIMU aKTaMu MypMaHCKON 00JacTH, MYHHUIUIAJbHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaAMU;

€) TpeOoBaHME BHECEHUs 3asgBUTENIEM MPHU MPEJOCTABICHUH IOCYIapCTBEHHON
yCIYTd TUlaThl, HE MPEIyCMOTPEHHOM HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickonn ®epepaunn, HOPMAaTHUBHBIMU IIPABOBBIMHU aKTaMu MypMaHCKOU
00J1aCTH, MYHUIIUITAIbHBIMU TTPABOBBIMH aKTaMU;

x) ortka3 Komurera u (wim) VYopaBieHus, HX JOJKHOCTHBIX JIUIIL,
MYHUIUOATBHBIX CIYXalIMX B MCHPABJICHUM JIONYIIEHHBIX ONEYaTOK U OIIHUOOK B
BBIJIJAHHBIX B PE3YyJIbTATE INPENOCTABIEHUA TOCYAAPCTBEHHOW YCIYyTM JOKYMEHTAX
a1M00 HapyIIEHHUE YCTAHOBJIEHHOTO CPOKA TaKUX MCIPABIICHHUI;

3) HapylIEHUWE CpPOKa WM MOpSAKa BbIAud JOKYMEHTOB IO pe3yjibTaTam
IIPENOCTABIIEHNS T'OCYyTAPCTBEHHON YCIIYTH;

M) TMPUOCTAHOBIIEHWE TIPEIOCTABICHUS TOCYJApCTBEHHOM YCIYrH, €Ciu
OCHOBaHUS JUIsl IPUOCTAHOBJICHUS HE MPENyCMOTPEHBI (PeliepaibHbIMU 3aKOHAMU U
MPUHATBIMA B COOTBETCTBUHM C HMMHU WHBIMH HOPMATHMBHBIMHU IPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickon ®enepauun, HOPMAaTHUBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMu MypMaHCKOU
00J1aCTH, MYHUIIUTTAIbHBIMU TTPABOBBIMH aKTaAMU;

K) TpeOoBaHMs y 3asBUTENS MPHU NPEJOCTABICHUN TOCYAapCTBEHHOM yCIyru
JOKYMEHTOB WJIM MH(QOpPMAIUH, OTCYTCTBUE U (WUJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBHIX HE
YKa3blBAIUCh MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3€ B MPUEME JTIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
ULl TPENOCTaBJIEHUS TOCYJApCTBEHHOM yciyrd, JuOO0 B MPEJOCTABICHUH
rOCyJJapCTBEHHOM YCIYTH, 32 UCKIIFOUEHUEM CIIy4aeB, IPEAYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 4
yactu 1 crateu 7 denepansHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06 opranuzamuu
IIPENOCTABIICHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MyHULIAIIAIBHBIX YCIIYD).

5.2. OpraHsl roCy1apCTBEHHOM BJIACTH, OPTAaHU3AIIUN U YIIOTHOMOYEHHBIC
Ha pacCMOTPEHUE JKaJI00BI JIUIa, KOTOPHIM MOXKET OBITh HAIIpaBlIeHA
*anoba 3asBuTeNs B 10Cy1eOHOM (BHECY1€OHOM) TIOpSJIKE

5.2.1. [Tlpuem xano6 ocymectBiusierca Komurerom, VYmpasieHueM,
aAMUHUCTpanue ropoga Mypmancka, MHUHUCTEpPCTBOM O00pa3oBaHUsI W HayKd
Mypmanckoit obsactu (nanee — MHUHHCTEPCTBO), OCYIIECTBISIOMIUM KOHTPOJb 3a
OCYILECTBIICHUEM NEPEAAHHBIX ITOJIHOMOYMKW IO OIEKE W IONECYUTENLCTBY B
OTHOILLIEHUH HECOBEPLICHHOJIETHHUX.

Kamoba wmoxker OBITh TPUHATA TPU JUYHOM TpUEeMe 3asdBUTES WA
HaIlpaBJICHA:

— I10 II0YTE;

— C HUCIOJIb30BaHUEM ceTH VHTepHeT mocpencTBoM mopTana (enaepaibHOU
rocyJlapCTBEHHOM  MH(OPMAIIMOHHOM  CHUCTEMBI, OOECIeuuBaroled IMpoIecc
nocysieOHoro (BHECYyJeOHOT0) 00XKaJloBaHUsSI pelieHud U AehcTBUM (Oe31elcTBuS),
COBEPUIEHHBIX MPH MPETOCTABICHUN TOCYJAPCTBEHHBIX YCIIYT;

— yepe3 opuIManbHbIA CAlT aMUHUCTpAIMU TopojJa MypMaHcka;
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— yepes ourmanbubii cait ['OBY «MOIL] MOy;

— nocpenctsoM Equnoro noprana.

5.2.2. XKamoba Ha pemieHuss U JeucTBus (0e31eHCTBUE) MYHUIIMTIATBHBIX
coyxamux Komurera momaercst mpeaceaarento Komurera (JUIly, UCTIOIHSIOIIEMY
€ro 00SI3aHHOCTH).

Kanoba na permenust u aecTBus (0e31eHCTBHUE) MyHUITUTIATBHBIX CITYXKAIHIX
VYrpaBneHus: moJaeTcss 3aMECTUTENIO TJIaBbl aIMUHUCTpAIUU ropogaa MypMaHcka —
HAYaJIBHUKY YTMPaBICHUS aJIMUHHCTPATUBHOTO OKpyra (JIMIly, UCHOJHSIOIIEMY €ro
00sI13aHHOCTH).

Kanoba nHa pemenus u naeictBus (OesneiictBue) npencenarens Komwurera
(Jiuia, WCMOJHSIONIETO €ro OO0A3aHHOCTH) MOJAETCsS B AJMHUHHUCTPAIMIO TOpoja

MypmMmaHcka.

XKanoba Ha pemenus u gAeiictBus (Oe3neiicTBUE) 3aMeCTUTENS TJIABbI
aJIMUHUCTPALIUH ropojaa MypMmaHcka - HayaJlbHUKA YIpaBJICHUS
aJIMUHUCTPATUBHOTO OKpyTa (JIUIa, UCIOJIHSIOMIEr0 €ro O0sS3aHHOCTH) MOJAeTCs B
MunucTepcTBO.

5.2.3. Kanoba na pemenus u aeictBus (6e3aeiictBue) Komurera u (uim)
VYnopaBnenus,  MX  JOJDKHOCTHBIX  JIML,  MYHUUUOAIbHBIX  CIIyXalllUX,

MPEAOCTABIISAIONIMX TOCYJapCTBEHHYIO YCIYTy, MOXET OBITh IOJlaHa 3asBUTEICM
yepe3 [OBY «MO®IL] MOy. Ilpu noctymienun takoit xanoosl ['OBY «M®I[ MO»
obecrieurBaeT €€ Iepenadyy B YIOJHOMOUYCHHBIM Ha €€ PacCMOTPEHHE OpraH B
MOPSIJIKE U CPOKU, KOTOPHIE YCTAHOBJIEHBI COTJIAIICHUEM O B3aUMOJICUCTBUM MEXIY
I'OBY «M®I[ MO», Komuretom, Ynpasienuem, MUHUCTEPCTBOM, HO HE MO3IHEE
CJIEAYIONIETO paboyero AHS CO JHS MOCTYIUICHUS Kalo0bl.

5.3. CnocoOb1 mHpOpMUPOBAHUS 3asBUTEIIEH O MOPSAKE TTOTaYN
¥ PACCMOTPEHHUS JKaI00bI, B TOM YHCJIE C UCIOJIb30BaHueM EquHoro moprana

Nudopmanuio o nopsake nojavyud U pacCMOTPEHHUS KajJ00bl MOXKHO MOTYYUTh
CJIETYIONTUMU CITOCOOAMU:

— B WHMOPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIMOHHON  cetn  MHTepHeT Ha
opuIMaILHOM caiiTe aIMUHHUCTpaAllMU ropoaa MypMaHCKa;

— C UCIOJb30BaHueM EnnHoro nopraina;

— Ha UH(POPMAITMOHHBIX CTCHIaX B MECTaX MPEIOCTaBIECHUS TOCYIaPCTBEHHON
YCIIYTH;

— TIOCPEACTBOM JIMYHOTO oOpamieHuss (B TOM 4Yucie MO TenedoHy, o
AJIEKTPOHHOM  mouTe, MOYTOBOM  cBA3b0) B Komwurer, VYmnpasieHue,
['OBY «M®I] MO».

5.4. IlepeueHb HOPMATHBHBIX MTPABOBBIX AKTOB, PETYIHPYIOMUX
HOPSIIOK A0CYe0HOTO (BHECY1I€0HOT0) 00XKaIOBaHUs PEIICHUI
U aeicTBuil (6e31eicTBUS) opraHa, MPe0CTaABIISIONIETO
TOCYJapCTBEHHYIO YCIYTY, a TAKXKE €T0 JTOJDKHOCTHBIX JIUI]
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[IpaBoBOE perynupoBaHUE OTHOLIEHWM, BOZHUKAIOIIMX B CBSI3M C MOJA4YEd U
PacCMOTPEHHEM 3KaJloObI, OCYIIECTBIISIETCS] B COOTBETCTBUH C:

— @enepanbHbiM 3ak0HOM 0T 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
IPENOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT;

— mnoctaHoBieHueM IlpaButenbctBa Mypmanckor obnactu ot 10.12.2012
Ne 620-I1IT «O mpaBunax mojayu M pacCMOTPEHUS KalloO Ha pelIeHUs: U ACHCTBUA
(Oe3meiicTBME) MCIIOIHUTENBHBIX OPraHOB TOCYAApCTBEHHOU BiacTH MypmaHCKOU
o0JacT M WX JOJDKHOCTHBIX JIMI], TOCYAAPCTBEHHBIX TPAXKIAHCKHUX CIy)KallluX,
NOJIBEIOMCTBEHHBIX A3TUM OpraHaM YUYpeXIEHHH MW UX JOJDKHOCTHBIX JIMII,
NPEIOCTABISAIONIMX TOCYJApPCTBEHHBIE YCIYTd, a TaKke MHOrO(YHKIHOHAIbHBIX
LHEHTPOB TMPEIOCTABICHHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIUMNAIBHBIX YCIYT M UX

PabOTHUKOBY.
[Topsimox oGxaioBaHusl perieHud U aeucTBuil (6esnerictBus) Komurera, ero
JOJKHOCTHBIX JIVIIL, MYHHIIUTIATbHBIX CITy’KaIlluX, MIPEIOCTABIISIONINX

roCyJapCTBEHHYIO YCIyTy, pa3meniaercs B denepaibHOM peectpe u Ha EnunHom
noprare.
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[Tpunoxxenne Ne 1
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEIOCTABJICHUSI TOCYJAPCTBEHHOU YCIIYTH
«O0BsIBIEHNE HECOBEPIICHHOJIETHETO
MOJIHOCTBIO I€ECTIOCOOHBIM
(3MaHCUTTUPOBAHHBIM )

3aMeCTHUTENIO IIaBbl AIMUHUCTPALIUN
ropoaa MypmaHCcKa — HayaJbHUKY
yIpaBJICHUS
aJIMUHUCTPATUBHOTO OKpyTa
oT

(®HO nosHOCTHIO)

PO’KMBAIOIIETO IO ajpecy: T. MypMaHCK,

TeN.
nacnopT

(cepust, HOMED)
BbIJJaH

(xeM, Korna)

3asABJICHHUC

[Ipomry Bac Ha ocHoBanum crateu 27 I'paxkmanckoro Kopekca Poccuiickoi
denepani  0OBSIBUTHL MEHS IOJIHOCTBIO  JICECIIOCOOHBIM  (HOM), TaK Kak

« » 20 T.

( moamnuce)
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[Mpunoxenne Ne2
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHON YCIyTH
«OO0BsIBIEHNE HECOBEPLIEHHOJIETHETO
HOJIHOCTBIO 1IEECTIOCOOHBIM
(3MaHCUTTHPOBAHHBIM )

3aMECTHUTEINIO IJ1aBbl AIMUHUCTPALIUH
ropoga MypmaHcKa — HadaJbHUKY
YIPABJICHUS
aJIMUHUCTPATUBHOI'O OKpyTra
oT

(PHO nosnHOCTHIO)

MPOKMBAIOIIETO 1O aapecy: I'. MypmaHck,

TeN.
acropT

(cepwust, HOMED)
BbIJJaH

(xem, korma)
corjiacuce

Ha ocHoBanum crateu 27 I'paxxnanckoro Koaekca Poccuiickoit ®@enepaiuu
JIaro corjiacue Ha 0OBSIBIICHUE HECOBEPIICHHOJIETHETO pebenka

(®.1.0., nata poxxaeHus)
NpOXKUBAOMIETO(IIyI0) MO  aapecy:

MOJTHOCTBIO JIEeCIIOCOOHBIM (JIeeClIOCOOHOI ), TaK Kak

( moamuck)
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[Tpunoxenne Ne 3
K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAO0CTABICHUS TOCYAAPCTBEHHOMN yCIIyT!
«OO0BsBIEHNE HECOBEPIICHHOJIETHETO
MOJIHOCTBIO IEECTIOCOOHBIM
(3MaHCUTTUPOBAHHBIM )»

AJIMUHUCTPALMSI TOPOJIA MYPMAHCKA

YIIPABJIEHUE AIMUHUCTPATUBHOI'O
OKPYI'A I'OPOJA MYPMAHCKA

PACIIOPAXEHMHE

Ne

OO0 00bsIBJICHUM HECOBEPIIEHHOJIETHEr0
MOJIHOCTHI0 1€eCOCOOHBIM (3IMAHCUITUPOBAHHBIM)

PaccmotpeB  3asBieHue

Ha ocHOBaHuUM M3710°KEHHOTO, PYKOBOACTBYACH CT. 27 'paxkmanckoro Koaekca
Poccuiickon @enepaunu,

1. OOBsABUTH
MOJIHOCTBIO J1€€CITOCOOHBIM (3MaHCUITUPOBAHHBIM).

2. KoHTpOb 3a MCMOJHEHHWEM JAaHHOTO PAaCIOPsDKEHUS BO3JIOKHTH Ha OTIET
OTICKM M TIONEYUTEIILCTBA KOMHTETA IO OOpPa30BaHUIO AIMUHHUCTPAIIMH TOpoja
MypmaHcka ( ).

3amecTHuTeNb IVIABBI AAMUHUCTPALIMU
ropoaa MypMaHCKa-HAYAJIbHUK YIIPABJICHUS
aJIMMHUCTPATUBHOI0 OKpyra D.1N.0.

MOIHUCH
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[Tpunoxenne Ne 4
K a/IMUHUCTPATUBHOMY PETIaMEHTY
MPEAO0CTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON yCIIyT!
«OO0BsIBIEHNE HECOBEPIICHHOJIETHETO
MOJIHOCTBIO IEECTIOCOOHBIM
(3MaHCUTTUPOBAHHBIM )»

Vsl

-lid

AIIMUHUCTPALIA TOPOAA MYPMAHCKA

YIIPABJIEHUE AIMUHUCTPATHUBHOI'O
OKPYI'AT'OPOJA MYPMAHCKA

PACIHOPA/XKEHUE

Ne

00 oTka3e B 00bSBJICHHH HECOBEPIICHHOJIETHEr0
MOJIHOCTHI0 1€eCOCOOHBIM (3IMAHCUITUPOBAHHBIM)

PaccmotpeB  3asBieHue

Ha oOCHOBaHMM H3JI0KEHHOTO, PYKOBOJACTBYACH CT. I'paxxnanckoro
Konekca Poccuniickoit @enepannu,

1. OTka3zaTh B OOBSBICHUU
MOJIHOCTBIO JIE€CITOCOOHBIM (3MaHCUITUPOBAHHBIM).

2. KoHTponpb 3a MCHOJHEHWEM JAaHHOTO PAaCIOpPSKEHHs BO3JIOXKUTH Ha OTAEI
ONEKH U TOMNEYUTEIHCTBA KOMHUTETa MO O0Opa30BaHUIO aJIMUHHUCTPALUU TOpOja
Mypmancka ( ).

3amecTuTeNb IVIABBI AAMUHUCTPAIIUU
ropoaa MypMaHCKa-HAYAJIbHUK YIIPABJICHUS
aJIMMHUCTPATUBHOI0 OKPYyra D.N.0.

noAIucCh
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[Tpunoxenue Ne 5
K aIMUHHCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
IPEIOCTABIICHUS TOCYJapCTBEHHON
yciyru «OO0bsiBIeHNE
HECOBEPIICHHOJIETHETO MTOJHOCTHIO
J€eCcTiOCOOHBIM (IMaHCUITUPOBAHHBIM )»

[Toka3zaTenu JOCTYIMHOCTH M Ka4ECTBA MIPEIOCTABIEHUS FOCYAApCTBEHHOM YCIYr!

Ne ITokazarenn TOCTYITHOCTH M Ka4ecTBa IIPEAOCTABICHUS Hopmartusnoe
n/m roCyAapCTBEHHOU YCIyTH 3HAYEHUE
nokasareJis
[TokazaTenu JOCTYIHOCTH NPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIYTH
1. | % 3asgBureneil, OXUIAABIIMX B OYEpeaAH NpH Tojayde 100%
JIOKYMEHTOB He Oosiee 15 MUHYT
2. | % 3asBUTENCH, yIOBIETBOPEHHBIX IPaPUKOM pabOThI 100%
3. | Humune ©Ha cTeHgax B MecTax NPEAOCTaBICHUS YCIYT 100%
uH(pOpMaIUU O MOPSIKE MPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON
YCIyTU
4. | KoanuecTBO B3aMMOJEHCTBHUI 3asiBUTENS ¢ MyHUIIMIAIBHBIM 3
ciayxamuMm KomuTeTa, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTaBICHHE
rocy1apCTBEHHON yCIyTH, npu PEI0CTaBICHUN
rOCYJJapCTBEHHOM YCIIYyTH
5. | Bo3aMoXHOCTh TMOJIy4eHHUS TOCYAApCTBEHHOW YCIYI'M B HET
AIIEKTPOHHOMU (hopme
6. | BosamoxxHocTh ~ monyueHus ~— uHpopmMamuum O XOJe na
PeI0CTaBIEHUs TOCYAAPCTBEHHOM YCIyTH
7. | Bo3MOXHOCTB MOJTyYeHUs yCIIyTH qyepes HET
MHOTO(YHKITMOHATIbHBIN IIEHTP
[Tokazarenu kauecTBa NPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH
1. | KomnyecTBO 000CHOBAHHBIX JKaJI00 0
2. | % cnydaeB TmpenocTaBiIeHUs] TOCYAApCTBEHHOW YCIYyTrd B 100%
YCTAHOBJICHHBIN CPOK C MOMEHTA MPUEMa JOKYMEHTOB
3. | % 3asButeneil, y10BIECTBOPEHHBIX KYIbTYpOU 00CTY>KMBaHUS 100%
PU MPEJOCTABICHUH T'OCYJAPCTBEHHOMN YCIyTy
4. | % 3asBuTeneil, yIOBICTBOPEHHBIX KAaueCTBOM pE3YyJIbTaTOB 100%

TpyAa MYHHULMIAIBHBIX CIy)KAIlMX IIPU MPEIOCTABICHUU
rOCYJJapCTBEHHOM YCIIYyTH
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[Tpunoxxenne Ne 6
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEIOCTABJICHUSI TOCYJAPCTBEHHOU YCIIYTH
«O0BsIBIEHNE HECOBEPIICHHOJIETHETO
MOJIHOCTBIO I€ECTIOCOOHBIM
(3MaHCUTTUPOBAHHBIM )

dopMa pacnuCKy B NMOTYYEHUU JOKYMEHTOB

B cooTBercTBMM ¢ aJIMHHHCTPAaTHBHBIM PErJIaMEHTOM MPEIOCTaBICHUS
rocynapcTBeHHOW ycinyrd  «OOBbsBIEHHE HECOBEPIICHHOJIETHETO  MOJHOCTHIO
71eecrioCOOHBIM (AMaHCUITUPOBAHHBIM )» MPUHSITO 3asBIICHUE

(bamwunus, UMs1, OTIECTBO 3asIBUTEIIS)

Y IIPUJIOKEHHBIE K HEMY CIIEAYIOIIUE JOKYMEHTHI Ha 1.
Ne HanmenoBanue nokymeHnra KonnuecTBo 3K3eMIuIsIpOB
n/n

[Tpunsin:

(®.1.0. 1 JOIHKHOCTD JODKHOCTHOTO JIMLA, NPUHSBILETO JOKYMEHTbI)

nata
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	− получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
	− досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета и (или) Управления, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу.
	2.10. Требования к местам предоставления государственной услуги

	2.10.1. В помещения, в которых осуществляется приём Заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, должен быть обеспечен свободный доступ Заявителей.
	Доступность помещений, в которых предоставляется государственная услуга, включающих места для ожидания, для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информирования и приёма получателей государственной услуги, обеспечивается в соотв...
	3. Административные процедуры
	3.1. Общие положения
	Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	для предоставления государственной услуги
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел Заявления согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту и прилагаемых документов, доставленных лично Заявителем или направленных по почте.

	3.2.2. В случае предоставления Заявления и документов лично Заявителем непосредственно в Отдел муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня выполняет следующие действия:
	( устанавливает личность Заявителя путём проверки документа, удостоверяющего его личность;
	‒ проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
	− проверяет правильность заполнения Заявления и соответствие изложенных в нём сведений представленным документам, при отсутствии у Заявителя заполненного Заявления или при неправильном его заполнении при необходимости оказывает помощь в заполнении Зая...
	‒ по результатам проверки Заявления и прилагаемых к нему документов сверяет копии предоставленных документов, после их сверки с соответствующими оригиналами проставляет штамп «копия верна», заверяет их своей подписью, после чего оригиналы документов в...
	( оформляет расписку о приёме документов согласно приложению № 6               к настоящему Регламенту в двух экземплярах, один из которых передаёт Заявителю, а второй приобщает к представленным Заявителем документам.
	3.4.3. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня после принятия решения готовит проект распоряжения Управления согласно приложению № 3 или приложению № 4 к настоящему Регламе...
	3.4.4. Начальник Отдела в день получения проекта распоряжения Управления рассматривает Заявление и приложенные к нему документы, согласовывает проект распоряжения Управления и передаёт его и приложенные к нему документы муниципальному служащему Комите...
	4. Формы контроля за исполнением Регламента
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
	и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими
	Комитета положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги,
	а также за принятием решений
	муниципальными служащими Комитета
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление государств...
	4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащи...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги,
	в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
	4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы Комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
	4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по обращениям Заявителей                        с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления государственной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на наруше...
	В ходе проверок:
	− проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
	− выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления государственной услуги.
	4.2.3. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к...
	4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих
	Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
	4.3.1. Муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги. Персональная ответственность за соблюдение му...
	4.3.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
	Муниципальный служащий Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, несет персональную ответственность за прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные Регламентом сроки.
	Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, несет персональную ответственность за правильность вынесенного соответствующего решения.
	4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан,
	их объединений и организаций
	4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за прием и подготовку документов, о...
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