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AJIMUHUCTPALIMS TOPOJIA MYPMAHCKA
NOCTAHOBJEHME

20.07.2012 Ne 1694

OO0 yTBep:KIeHNHM AIMUHUCTPATHUBHOIO PerjiaMeHTa
NPeI0CTABJIEHNS TOCYIapPCTBEHHOM yeiayru «Beigaua pa3pemenust
Ha pacnopsizKeHue CPpeACTBAMHM MAaTePUHCKOI0 (CeMeilHOr0) KanuTaJa,
CpeICTBAMU PErHOHAJIBbHOI0 MATEPUHCKOIO (CeMEHOr0) KanmuraJa
YCHIHOBHUTEJISIMU, ONIEKYHAMH (MOMEYUTEJIAMHU) WK NPUEMHBIMHA
poauTeJssMu pedéHka (1eTeid)» (B ped. moctaHoBjenuii ot 29.12.2012 Ne 3206,
ot 07.11.2013 Ne 3138, o1 23.01.2014 Ne 158, o1 25.02.2014 Ne 461,
ot 06.05.2014 Ne 1303, ot 27.06.2014 Ne 2082, ot 12.02.2015 Ne 371,
ot 07.04.2016 Ne 892, ot 15.06.2017 Ne 1885, o1 09.07.2019 Ne 2299,
o1 26.08.2020 Ne 1998, ot 21.01.2021 Ne 85, ot 31.05.2021 Ne 1456)

B cootBerctBun ¢ ®@enepanbHbiMu 3akoHamu ot 06.10.2003 Ne 131-®3
«O0 00IKMX MNPUHLKIIAX OpraHU3allMd MECTHOIO caMoylpasiieHus B Poccuiickoi
®enepauun», ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHusanuu IpeaOCTaBICHUS
FOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHMIMOAIBHBIX yciyr», or 29.12.2006 Ne 256-®3
«O [ONOJHUTENBHBIX Me€pax TOCYJapCTBEHHON MOAAEPKKH CEME, HMEIINX
nerei», 3akoHoM Mypmanckoit obmactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO
«O HazieleHHH OPraHOB MECTHOIO CaMOYIPABJIEHUS MYHHUIMNAIBHBIX 00pa30BaHMIA
CO CTaTyCOM TOpPOJCKOTO OKpyra, MYyHULMIIAJbHOTO OKpyra U MYHULUIAIBHOTO
palioHa  OTHENBHBIMM  TIOCYAAPCTBEHHBIMM  IIOJHOMOYMSMHM IO  ONEKE MU
IONEYUTENILCTBY B OTHOLICHWH  HECOBEPILIECHHOJIETHUX»,  PYKOBOJICTBYSCH
nocraHoByienneM [IpaButenscTBa Mypmanckoit obmactu ot 16.11.2010 No 513-T1IT
«O pa3paboTKe U yTBEPKACHUHU aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IIPENOCTABICHUS
rOCYAapCTBEHHBIX YCIYT, OCYHIECTBISIEMbIX 10 OOpamieHusiM 3asiBUTENEH,
NOCTAHO B IO

1.  VYTBepauth aJIMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT  TPEAOCTaBICHUS
TOCYJapCTBEHHOW YCIyru «Bblmada paspemieHuss Ha pacmopsiKEHUE CPEICTBAMHU
MaTEpPUHCKOTO (CEeMEMHOro) KanuTajaa, CPeICTBAaMU PErHOHATBLHOTO MAaTEPUHCKOTO
(ceMelHOro) KamuTaja YChIHOBUTEISMH, OINEKyHaMH (MOMEUUTENIAMH) WM
NpUEMHBIMH  POAUTEIISIMU  peOEHKa (deTei)» (mamee — aJIMUHHCTPATUBHBIN
perjiaMeHT) COTIACHO MPUIIOKEHHUIO K HACTOSIIEMY ITOCTAaHOBICHHIO.


consultantplus://offline/main?base=RLAW013;n=40547;fld=134;dst=100010

2. Otpeny UHPOPMALMOHHO-TEXHUYECKOIO OOECIEUEHUs M 3allUThl
uHopMarmu agmuHUCTpanmu ropoxa Mypmancka (Kysemua A.H.) pasmectuts
aAMMHHUCTPATUBHBIA pETJaMEHT Ha O(UUMAIbHOM CalTe aJAMMHUCTpALMM TOpoja
MypmaHcka B cetn MHTEpHET.

3. Penakuuu razersr «Beuepunii Mypmanck» (Uepssikoa H.I'.) omyOnukoBathb
HACTOSILEE TOCTAHOBIICHUE C PHUIJIOKEHUEM.

4. Hacrosiee MNOCTaHOBIEHUE BCTYMAeT B CUIY CO JHS OQUIMAIBEHOTO
onyOJMKOBaHUSI W  JACHUCTBYET JI0 TPUHSITHS  HCIOJHUTEIbHBIM  OpPraHOM
roCcyJIapCTBEHHOM BJIacT MypMaHCKOUM 00JIaCTH, OCYILECTBIISIONIUM yIIpaBJIeHUE B
chepe oOpazoBaHMsl, COOTBETCTBYIOIIETO HOPMATUBHOTO IIPABOBOIO AKTA.

5. KoHTposib 32 BBINOJHEHHWEM HACTOSIIETO TMOCTAHOBIEHUS BO3JIOKHUTH Ha
3aMeCTUTENs IJ1aBbl aAIMUHHUCTpaluy ropoga Mypmancka Jlesuenko JI.M.

BpeMeHHO HCTIOTHAOIIMI
IMOJTHOMOYHS IJIABbI
aJMHHUCTPAaUUM ropoaga MypmaHcka A.T'. JIbI:KeHKOB



[Tpunoxenue
K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPALUN
ropoga MypmaHcka
ot 20.07.2012 Ne 1694

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETIaMEHT
MIPEA0CTABIIEHUS FOCYJaPCTBEHHOMN yCIyrn
«Bp11aua pa3perieHnst Ha paclopsbKeHHE CPEACTBAMU MAaTEPUHCKOTO (CEMENHOTO)
KalMuTalla, CPEICTBAMHU PETMOHAIIBHOIO MaTEPUHCKOIO (CEMENHOT0) KanuTaia
YCBIHOBUTEJISIMU, OTIEKyHAMU (TIOTIEUUTEISAMU ) WIIH IPUEMHBIMU POJTUTEISIMU
pebEnka (aereit)»

1. O0uIre nonoKeHus
1.1. Tlpeamer peryupoBaHus aAMAHUCTPATUBHOTO pPeTiaMeHTa

AJIMUHHUCTPAaTUBHBIN perilaMeHT (najee — PeriaMeHT) peryjimpyeTr NOpsIioK
IIPEIOCTABIICHUS TOCYIapPCTBEHHOM yCIyru «Bblgada paspelieHnst Ha paclopsKeHHE
CpelcTBaMU MAaTEPUHCKOro (CEeMEWHOI0) KaluTajla, CpPEACTBAMU PETMOHAIBHOIO
MAaTEpPUHCKOTO (CEMENHOT0) KanuTaia YChIHOBUTEISIMU, OTIEKYHAMHU (TIOTIEUUTEIISIMU )
WIA NPUEMHBIMUA POJUTESIMU peOEHKaA (IeTei)» MpH OCYIIECTBICHUH MepeJaHHbIX
rOCYJapCTBEHHBIX IIOJHOMOYUN 110 OIEKE UM TIONEYUTENBCTBY B OTHOIICHUU
HECOBEPILECHHOJETHUX (Aajiee — rocygapcrBeHHas ycayra). Hacrosmuii Permament
pa3paboTaH € IEJNbIO TMOBBIIMICHUS KayecTBa M JOCTYIHOCTH TOCYIapCTBEHHOM
yCIyTd, co3AaHusi KOM(POPTHBIX YCIOBHM AJsl 3asiBUTENICH W OMpEIeNsieT CPOKH U
NOCJIEIOBATENBHOCTD JEUCTBUM MPU MPENOCTABIECHUHU TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3agBUTEIECH

3agBUTENEM Ha IMOJYYEHHE TOCYJAPCTBEHHOW YCIYI'H SBISETCS ONEKYH
(mormeunTenb), NPUEMHBIA POAUTENL PEOCHKA, TMONYYUBIIETO TOCYIAPCTBCHHBIN
cepTu(uUKaT Ha MAaTEPUHCKUN (CeMENHBIN) KanuTaj, MPoKUBAIOIIEr0 Ha TEPPUTOPUU
MYHHIIMIIATEHOTO 00pa3oBaHus ropoa MypMaHcK (nanee — 3assBUTENB).

1.3. TpeGoBaHus K NOpsAKY UHPOPMUPOBAHUS O MOPSAIKE
MPEA0CTABIIEHUS TOCYAapCTBEHHOM YCIyTH

1.3.1. HudopmupoBanne 0 TOpAAKE ©  XOJA€  MPEAOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIYrM OCYIIECTBIISIIOT —CHEUUAJIUCThl OTAENAa ONEKH U
MOTICYUTENIHCTBA KOMUTETA MO OOpa30BaHUIO aJIMHHHUCTpAlUU Topoja MypmaHcka
(manee — MyHHUIIMDIANIBHBIC CiTy’Kalrie KoMuTeTa, OTBETCTBEHHBIC 3a MPEIOCTABICHHE
rocyaapcTBeHHoi yciyru, Otnen, KoMuTeT COOTBETCTBEHHO).

1.3.2. CenmeHuss 0 MecTe HaxOXJeHHUsA, Tpaduke padOThl, CHPABOYHBIX
tenedoHaXx W agpecax OQUIMATBHBIX CANTOB, a TaKXKe OAJIEKTPOHHON TMOYTHI
Komurera pazmemarorcs:



— Ha oduUMaIbHOM CcaiTe aJMUHUCTpaUuu ropoja MypmaHcka:
http://www.citymurmansk.ru (manee — obuIHMaIbHBIN CalT aqMUHUCTPAIMH rOpOJa
Mypwmancka);

- B (enepambHOW  TOCYIapCTBEHHOM  HMH(POPMAIMOHHOM  cucTteMe
«DenepanbHBIA PEECTP TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUITUTAIBHBIX YCIAYT ((PYHKITUN)»:
http://www.gosuslugi.ru (ranee — ®enepaibHbIil peecTp);

- Ha EquHOoM mopTane rocy1apcTBEHHBIX U MyHUITUTIATBHBIX YCIYT (DYHKITHI):
http://www.frgu.gosuslugi.ru (nanee - Exunsiii mopTan);

- Ha UH(OPMAIMOHHBIX CTEHIAX, PACTIOJIOKEHHBIX B oMemnieHusx Komurera.

1.3.3. Ha Enunom noprane pa3MeniaeTcs ciaeayroias nHpopmarusi:

1) ciocoObI MpetocTaBiIeHUs TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH;

2) TmepeYeHb ~ HOPMATHUBHBIX  IPABOBBIX  aKTOB,  HEMOCPEICTBEHHO
PETYIUPYIOIMIUX MPE0CTABICHIE TOCYAaPCTBEHHON YCIIYTH;

3) WCUEpHBIBAIOINIMKA  TEpeYeHb  JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX IS
MPE0CTaBICHUS TOCYIApCTBEHHON yCIIyTH, TpeOOBaHUS K 0(OPMIICHUIO YKa3aHHBIX
JIOKYMEHTOB, a TaKXe TMepeueHb JOKYMEHTOB, KOTOpbIe 3asBUTEIb BIIPaBE
MPEIOCTABUTH 110 COOCTBEHHOW MHUIIUATUBE;

4) xarteropusi 3asBUTENEH, KOTOPHIM MPENOCTABISECTCA TOCYydapCTBEHHAsS
yCIIyTa;

5) CpOK mpeaoCTaBICHHS TOCYIapCTBEHHOMN YCIYTH;

6) onrcaHue pe3ybTaTa MPea0CTaBICHUs TOCYAapCTBEHHOM YCITyTH;

7) cBemeHHs O BO3ME3THOCTH  (O€3BO3ME3JTHOCTH)  MPEIOCTABICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

8) mcuepnbIBAIONINI NIepeYeHb OCHOBAHUM 7SI OTKa3a B MpUEME 3asiBJICHUS U
JOKYMEHTOB, JJIi ~ TNPHOCTAHOBJIEGHWS WIM  OTKaza B  MPEJOCTaBICHHUH
rOCyapCTBEHHOM YCIYTH;

9) o mpaBe 3asBuTeNs Ha AocyAcOHOE (BHECYneOHOE) 0OKaTOBaHUE TEUCTBUI
(Oe3meicTBUS) M pEIICHHIA, MPUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B XOJ€ MPEIOCTABICHUS
rOCyapCTBEHHOMU YCIYTH;

10) dopmbl 3asBreHuil (yBeIOMJICHUM, COOOIIEHHI), HCIOJIb3yeMbIEe IIPU
MPEI0CTABICHUHU TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH.

1.3.4. Uadopmanus Ha EquHOM mopTaiie o mopsiike U CpoKax MpeaoCTaBICHUs
roCyJapCTBEHHOM yCIIyTM HAa OCHOBAHMM CBEJICHUM, cojiepkamuxcsi B denepaibHOM
peecTpe, MPeA0CTaBIIsAeTCS 3asBUTEIO OECIIaTHO.

1.3.5. Jloctyn k wuHbOpMAUM O CpPOKaxX M TIOPSAKE MPEAOCTABICHUS
rOCy/IapCTBEHHOM YCIYI'M OCYIIECTBISICTCSl Oe3 BBIMOJHEHUS 3asBUTEIEM KaKHX-
an6o TpeboBaHUU, B TOM uucie 0€3 MCMOJb30BaHUSA MPOrPaMMHOTO OOecreyeHus,
YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpPEICTBa 3asBUTENs TpeOyeT 3aKIIOUYeHHs
JUIEH3UOHHOTO WM HWHOTO COTJAlleHusi C TpaBooOjajaTerseM MpOrpaMMHOTO
o0OecriedyeHus, MpeAyCMaTPUBAIOIIETO B3MMaHHWE IUIAThl, PETUCTPALUIO WIU
aBTOPHU3ALIMIO 3asIBUTEIIS WM MPEAOCTABICHUE UM TIEPCOHABHBIX JAHHBIX.

1.3.6. MnauBunyansHoe uWHpOpMHpOBaHUE 3asBUTENCH O TOCYAapCTBEHHOM
yCIIyTre OCYIIECTBIISIETCS:

- B YCTHOHM (hopMe JIMYHO WJIH 110 TeNeoHy;
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- B IHUCBMEHHOW (opMe — IO NMUCBMEHHBIM OOpPAILEHUSM, NOCTYNHUBIIMM B
anpec KomureTra nocpencTBOM MOYTOBBIX OTIPABICHUM WK 3JEKTPOHHBIX CPENCTB
KOMMYHHKAIIH.

1.3.7. [Ipu KOHCYIBTUPOBAHUH O MOPSAKE MPEJOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHOM
YCIIyTY MyHULIMNAIBHBIN city:Kamui KoMurera, OTBETCTBEHHBIN 3a IIPEAOCTABICHUE
roCy/IapCTBEHHOU yCIyTH, 0053aH MPOMH(OPMUPOBATH 3asIBUTEIIS:

— 0 TepeyHe JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ui  TPEAOCTaBICHUS
rOCy/IapCTBEHHOW YCIYrd, B TOM YHCIE€ O JOKyMEHTaX, KOTOpbIE OH JIOJKEH
IpEICTaBUTh CAMOCTOSTENIbHO, U IOKYMEHTaxX, KOTopble KOMUTET NOJKEH MOIy4YHUTh
B paMKax MEXBEIOMCTBEHHOTO B3aMMOCHCTBHS, €ClIi 3asBUTENb HE TIPEICTABUT UX
110 COOCTBEHHOM WHHMIIUATUBE;

- 0 CpOKaxX MPHUHSATHSI PEHICHHS O MPEAOCTABICHUH FOCYAapCTBEHHOU YCIIYTH;

- 00 OCHOBaHHUSAX M YCIOBUAX MPEAOCTABICHHS TOCYIapCTBEHHOU YCIIYTH;

- 00 OCHOBaHUSX i OTKa3za B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX IS
MIPEIOCTABIICHUS TOCYJTAPCTBEHHON YCIYTH,;

- 00 OCHOBaHHUSAX JJIsl 0TKa3a B MPEJOCTABICHUH FOCYAapCTBEHHOM YCIIYTH;

- O TOpsAAKE TOJY4YEHHUs KOHCYJbTAallMH [0 BONPOCAM MPEIOCTaBICHUS
roCy1apCTBEHHOM YCIYTH;

- 0 TIopsAKe 00XKaJoBaHUS PeIleHUM, nelcTBuil mim oe3nericteust Komurera, a
TaKK€ JTOJKHOCTHBIX JIMI] U MyHUIMITAJIBHBIX cityxamux Komurera.

1.3.8. IIpu otBeTe Ha TeneOHHBIE 3BOHKHU U TIPU YCTHOM OOpaIIeHUH TPaXIaH
MYHULIMIIAJbHBIA ~ ciykamuii  Komwurera, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTaBICHUE
rOCyIapCTBEHHON yCIYTH, TaET OTBET CAMOCTOSITENILHO.

B cnyuae, ecnu 11 MOATOTOBKH OTBETa TpeOyeTCs: MPOJOKUTEIFHOE BpEeMs
00 MYyHULIMNAIBHBIN ciyxamuii KoMutera, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTaBICHUE
rOCy/IapCTBEHHOM YCIIyTH, HE MOXET B JaHHBIH MOMEHT OTBETHTH Ha BOIIPOC
CaMOCTOATENIbHO, OH 00s13aH BbIOpATh OJMH U3 BAPUAHTOB JaJbHENUIINX JEHCTBUIA:

a) TPEUIOKHUTHh 3asBUTENI0 OOpaTUTHCS 3a HEOOXOoAWMON WHpopMaluend B
NUCbMEHHOM BHUJIE;

0) cormacoBaTh C 3asBUTENEM JpYyroe BpeMs Il MPOBEACHUS YCTHOIO
UH(GOPMUPOBAHMUSL.

1.3.9. UnauBunyaapHOe yCTHOE MH(POPMUPOBAHHUE OCYIIECTBISIETCA HE OoJiee
10 Mmunyr. Bpems oxunanus 3asBUTENEM NpH HWHIUBUAYAIbHOM YCTHOM
uH(GOpMUPOBaHUU (IpU OOpAIIEHWH 3aWHTEPECOBAHHBIX JMII 3a HH(OpMaruen
JIMYHO) HE MOKET IPEBBIIATH 15 MUHYT.

1.3.10.  3asgBuTensiM  TPEIOCTABISAETCS  BO3MOXXHOCTH  OCYIIECTBUTH
MpeBAPUTENbHYIO 3aKCh Ha MPUEM MO TelIedOHY, C UCIOIb30BAHUEM SIIEKTPOHHOM
MOYTHI TUOO0 Mpu TMYHOM obOparienuu B OTaer.

1.3.11. HudopmupoBaHue OCYIIECTBISIETCS TaKXKe MyTeM MTyOIHKaIuu
MH(POPMALMOHHBIX MaTEPHAIIOB B CPEACTBAX MAacCCOBOM MH(POpPMAIUH.

1.3.12. Ha wuHOpMalMOHHBIX CTEHAAX pa3MenlaeTcsa  Ccleayromas
nHpopmarus:

- TO0JHOe HauMeHoBaHue Komurera, €ro CTpyKTypHOIO IOApa3JeiIeHHUs,
MPEA0CTABIISAIONIETO TOCYTAPCTBEHHYIO YCIIYTY;
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- aJipec, KOHTaKTHbIE TeyepoHbl, rpaduk paboThl, paMUIMU, UMEHA, OTYECTBA
U JOJDKHOCTHM MYHHUIMNAIbHBIX  CIY>KalllUX, OCYIIECTBISIIOUIMX NpUEM U
KOHCYJIbTUPOBaHUE 3asiBUTEIICH;

- 00pa3iel 0hopMIICHHUS 3asBIICHUN;

- TepeueHb  JIOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX Ui  MPEIOCTaBIICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIyTIH;

- IepeYeHb OCHOBAHMM JJI1 OTKa3a B MPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIs
IPEIOCTABIIEHUS TOCYJaAPCTBEHHON YCIYTH;

- TepevYeHb OCHOBAaHWM il OTKa3a B IMPEJOCTABIECHUH TOCYJapCTBEHHOMN
YCITyTH;

- MOpAJOK OOKajoBaHUsl penieHuil u aeiictBuil (O6esneiicteus) Komurera, a
TaK)Ke €ro JMOJDKHOCTHBIX JIUI] U MYHHIMIAIBHBIX CIYXaIlUX, MPEI0CTaBIISIONINX
TOCY/IapCTBEHHYIO YCIIYTY.

2. CTaHmapT npeoCTaBICHHUS TOCYIapCTBEHHON YCITYTH
2.1. HanmeHoBaHue TOCY1apCTBEHHON YCIIYTH

Boimaua paspemieHuss Ha  pacmopsDKEHHE  CPEICTBAMH — MATEPUHCKOTO
(cemeitHOr0) KamuTana, CPeACTBAMU PETHOHAIBHOTO MATEPUHCKOTO (CEeMEMHOTro)
KanmuTajlla yCHIHOBUTENSIMU, OMNEKyHaMd (MOMEUYMUTENSIMH) WM  TPUEMHBIMU
poautensiMu peoEHKa (aeTei).

2.2. HanmeHnoBaHwue opraHa, MpeI0CTaBIISIONIETO TOCYIapCTBEHHYIO YCIIYTY

2.2.1. llpenocTaBieHne ToCcy1apCTBEHHON YCIyTH ocymiecTBissioT Komurer u
ynpasneHus Jlennnckoro, OkTa0pbsckoro, IlepBomaiickoro aaMHHHUCTPATUBHBIX
OKpyTOB ropojia Mypmancka (nanee — YpaBJiieHUeE).

2.2.2. llpm 1nOpenocraBieHUMH  TocydapcTBeHHoW  ycayru  Komwurer
OCYLIECTBIISIET B3aUMOJICHCTBHE C:

— @enepanbHOl  CIy)00M TOCYIapCTBEHHON perucTpanuu, KaaacTpa u
KapTorpaduu B yact nosiyueHus Beinucku u3 ET'PH o nmpaBax otnensHOro svna Ha
uMeBLIMecs: (MMEIoLIecs)) y Hero oOBbEeKThl HEABMXKMMOCTH (manee — Pocpeectp,
BeInvcka u3 ET'PH);

— DenepanbHOl HaoroBoi ciyx6o0it Poccun (nanee — ®HC Poccun) B yactu
MTOJIYYEHHUSI CBEICHUM O TOCYTapCTBEHHOM PETUCTPALIMU POKICHUS;

- I'ocymapcTBeHHBIM 00JIaCTHBIM OIOKETHBIM YUPEXKICHUEM
«MHOropyHKUMOHAIBHBIA ~ LEHTP  MPEAOCTaBICHUS  TOCYAApPCTBEHHBIX  H
MyHULMNAIBHBIX yciayr MypmaHnckoi obnactu» (aanee — 'OBY «M®L[ MO») B
YaCTU TMOJYYEHHUS CBEIEHUN O PErucTpaluy rpakKaaH MO MECTy NpeObIBaHUS U IO
MECTY KUTEJICTBA B )KMJIOM ITOMEIIEHUN U UHPOPMAIMH O KUIIOM [TOMEILEHUY;
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2.3. Pe3ynbTaT nNpeocTaBiIeHuUsl TOCYAapCTBEHHOM YCIIyTH

KoHe4HBIM pe3ynbTaToM MpEeAoCTaBIEHNs TOCYIapCTBEHHON YCIYTH SBIISAETCA
BblJauya (HampaBlICHHE) 3asBUTENIO pPACHOpPSKEHHs YIpaBlI€HUS O BbIJAYe
paspenieHusl Ha pacnopsKeHHE CPeICTBaMU MAaTEPUHCKOrO (CEMEMHOro) KamuTana,
CPEICTBAMHM  PErMOHAJBHOTO  MATEPUHCKOrO  (CEMEWHOro)  KamuTaja  WId
pacrnopspkeHus YTpaBieHUsT 00 OTKaze B BbIJAU€ Pa3pelICHHUs] Ha PaclopsKeHUe
CpPEICTBAMH MATEPUHCKOro (CEMEHWHOro) KamuTaia, CpPEeACTBAMU PETMOHAIBHOIO
MaTEpUHCKOTO (CEMEIHOr0) KanuTana.

2.4. Cpoku penocTaBiIeHus TOCYJapCTBEHHON YCIYTH

2.4.1. Cpok npenocTaBlieHHs] TOCYIapCTBEHHON YCIYyTH COCTaBJisieT He Oosee
15 pabouux JgHeW ¢ Jarbl TMOCTYIUICHUS 3asdBJICHUS O IMPEJOCTaBICHUU
rOCyJapCTBEHHOM YCIIYTM M JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 2.6.1 HacTosmero
Pernamenta, 0053aHHOCTB 110 IPEAOCTABICHUIO KOTOPHIX BO3JI0KEHA HA 3asiBUTEISL.

Cpox peructpaiuu 3asBJICHHs COCTABIIAECT OJNH paOOUnil JIeHb.

2.4.2. MakcuManbHOE BpeMs OKUJAHUS B OYEpE IMPH IMojade 3asiBICHUS O
NPEJOCTAaBICHUA TOCY/IApCTBEHHOM YCIYTM W TMPU MOJIYYEHHH PEe3yJIbTaTOB
MPEAOCTaBIEHUS T'OCYTAPCTBEHHOM YCIYTH HE JOJKHO MPEBBIIATH 15 MUHYT.

2.4.3. BpeMs oxuaaHusl B OUEpEU JIs OJIYyYEHUs] KOHCYJIbTAllMU HE JOJKHO
MPEBBIIATE |5 MUHYT.

2.4.4. llpuocTaHOBICHUE TPEIOCTABICHUS TOCYJApCTBEHHON YCIYrd HE
PEAYyCMOTPEHO.

2.5. HopmatuBHBIE IPABOBBIE AKTHI, PETYIUPYIOLINE TPEAOCTABICHNAE
rOCy1apCTBEHHOM YCIYTH

2.5.1. [IlpenmocraBiieHHE TOCYJAapCTBEHHOM YCIYTM OCYILUECTBIIETCA B
COOTBETCTBHH C:

— Koncruryuueit Poccuiickoi CDez[epauHI/I;l

— @enepanbHbiM 3akOHOM OT 06.10.1999 Ne 184-03 «O6 oOmmx MpUHIIMIIAX
OpraHM3aliy 3aKOHOJATENbHBIX (TPEACTABUTEIbHBIX) U UCIOJIHUTEIBHBIX OPraHOB
rocy/IapCcTBEHHOU BiacTH cyObekToB Poccuiickoi CI)eI(epauHI/I»;2

— ®enepanpubiM 3ak0HOM OT 06.10.2003 Ne 131-03 «O06 oOmmx npuHLIKIIAX
OpraHM3ali MECTHOI'O CamMOyIpaBieHus B Poccuiickomn CI)ez[epauHI/I>>;3

— ®epepanbHbiM 3aKk0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHaIbHBIX
J@AHHBIXY;

— @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2006 Ne 256-®3 «O n0mOIHUTENIBHBIX
Mepax rocyIapCTBEHHOI MOANEPKKH ceMeil, IMEIOIINX IeTei»;’

! «Poccuiickas razeray», 21.01.2009, Ne 7;

2 Co0Opanue 3axonoaatenscTBa PD, 18.10.1999, Ne 42, ct. 5005;
3 Co0Opanue 3axonoaatenscTBa PD, 06.10.2003, Ne 40, cr. 3822;
* «Poccuiickas razeray, 29.07.2006, Ne 165;

5 «Poccuiickas razera», 31.12.2006, Ne 297;


consultantplus://offline/main?base=LAW;n=115883;fld=134;dst=100005
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=115883;fld=134;dst=100005
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— @enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
IPEOCTABICHAS FOCYIAPCTBEHHBIX K MyHHIHIATBHBIX yCIyr»;®

— npukazoMm MuHUCTEPCTBA TpyAa M COLMAJIbHOM 3amuThl Poccuiickomn
®eneparmu ot 24.03.2020 Ne 1491 «O6 yrBepxkaenun [IpaBun nogauu 3asBiaeHUs O
PaCIOPSIKEHUU CPEICTBAMHU (YaCThIO CPEJICTB) MATEPUHCKOTO (CEMEHHOI0) Kanurasia
U TEepeyHs JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMUMBIX [JIsi peaju3allud TpaBa PaCHOPSKCHUS
CpeACTBAMU MAaTEPUHCKOTO (CEMEUHOI0) KanuTana» E

— 3akonom Mypmanckoit obmactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO «O
HAJICJICHUH OPTaHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS MYHHUIIUTIATBHBIX 00Opa30BaHUN CO
CTaTyCOM T'OPOJICKOTO OKPYra, MyHHMIUIIAJbHOIO OKPYTa U MyHUIMIIAJILHOTO paiioHa
OTACJIBHBIMU TOCYJAPCTBEHHBIMH IOJHOMOYHUSAMHM IO OIEKE U MOINEYUTEIbCTBY B
OTHOILICHHH HECOBEPIICHHONICTHIX,

— YCTaBOM MyHHIHIIATEHOTO 00pa3oBanus ropox MypMaHck.

2.5.2. llepeueHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOLIUX
NPENIOCTaBIEHUE TOCYJAAPCTBEHHOW YCIyrH (C YyKa3aHWEM HX PEKBU3UTOB M
UCTOYHUKOB OQUIMAIBHOTO ONYyOJMKOBAaHUS), YKa3aHHBIX B TyHKTe 2.5.1
HacTosAlero PermamenTa, pasmemaercss Ha odUUIMAIBLHOM caifTe aJMHHHUCTPAIUH
ropoga Mypmancka B cetu Hutepner, B ®denepanbHOM peectpe U Ha EnuHoMm
nopraz’e.

2.6. IlepedyeHb TOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJIsl IPEJOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHOMN YCIyTH

2.6.1. Jlns mony4yeHus rocyJapCTBEHHON ycnyru 3asiBUTENM MPEAOCTaBIISIOT
B Otnen 3asBieHue coryiacHo mnpuioxkeHuto Ne 1 k Hactosmemy Perimamenty
(manee — 3asBicHHME).

Kpome TOro, misi mpemocTaBieHUs TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH HEOOXOIUMBI
CleNyIolue  JOKYMEHThBl M  KONMM  JOKYMEHTOB, MPEIOCTABISEMBIE  C
OJIHOBPEMEHHBIM IPEIBSBICHUEM OPUTHHAIIOB!

2.6.1.1. Komusa omHOro wu3 JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIIUX JHYHOCTh
3asBUTENECH:

a) macropT rpaxxaanuna Poccutickoit denepanuu;

0) 3arpaHu4HbBIN macnopt rpaxaanuHa Poccuiickoit denepanuu;

B) YI0OCTOBEPEHUE JIMYHOCTH BOCHHOCTYXalero PO;

') BOCHHBIN OUIIET;

1) BPEMEHHOE yI0CTOBEpEHUE JIMYHOCTH rpaxkaanuna PO no ¢popme No 2-11.

2.6.1.2. Cmenenuss 0 TOCYAapCTBEHHOW pETUCTPAlMH POXKICHHUS peOEHKa
3asBuTens, couepxkaiuuecss B EQMHOM ToCylnapCTBEHHOM pEECTpe 3alluceld aKTOB
IPAXKJAHCKOTO COCTOSIHUS.

2.6.1.3. Komust rocymapcTBEHHOTO cepTu(dUKaTa Ha MAaTEPUHCKUN (CEMEHBIN)
KanuTan (DIyonukaT cepTuduKara).

® «Poccuiickas razeray», 30.07.2010, Ne 168;

7 O¢puumatbHbIA HHTEPHET-ITOpTAN npaBoBoii nubopmamuu http://www.pravo.gov.ru, 20.05.2020;
8 «Mypmanckuit Bectauk», 19.12.2007, Ne 241, c1p. 7;

9 «Beuepuuii Mypmanck», 08.05.2018, Ne 77;



2.6.1.4. Konus pemienus cyza 00 yCbIHOBJIEHUH (YIOUYEPEHUH ).

2.6.1.5. Beimucka u3 pelieHUs] opraHa OINEKH U IONEYUTEIhCTBA 00
YCTaHOBJICHUH HaJl peOEHKOM OIMeKHU (IOMEeYUTEIbCTBA).

2.6.1.6. CBeneHus o peructpauuu 3asBUTENs MO MECTy NpeObIBaHUS U IO
MECTY JKUTETHCTBA B KUJIOM IMOMEIIEHUU U MHGOPMAIIHS O KUJIOM ITOMEIICHUH.

2.6.1.7. CpemeHus O PpErucTpauud HECOBEPLIEHHOJIIETHETO II0 MECTY
PeOBIBAHMSI M TIO MECTY KUTEJIHCTBA B KUJIOM TIOMEIICHUHA U HHPOPMAITHSI O KUJIOM
MOMEIICHHH.

2.6.1.8. B ciyyae HCHOJIB30BAHUS CPEJICTB MATEPUHCKOTO (CEMEHHOTrO)
KanuTaaa (4acTu CPeACTB) HA YIYUIICHUE >KIJIMIIHBIX YCIOBUN peOEHKa:

a) Beimucka u3 EI'PH mo aapecy HaxoxxaeHus NpUOOPETaEMOro >KUJIOrO
MTOMEIIICHHS;

0) Konusi TOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOIIETO JIUYHOCTh, U MUCbMEHHOE COTJIacue
Ha 00pabOTKy NMEPCOHANBHBIX JAHHBIX JHIA (JIUL), KOTOPOMY(-bIM) MIPUHAJICKUT HA
npaBe COOCTBEHHOCTHU MPUOOPETAEMOE JKIIIOE TTIOMEILICHHUE.

2.6.1.9. B ciyyae WHCHOJIb30BaHHS CPEJACTB MATEPUHCKOTO (CEMEHHOTO)
KanuTajia (4acTd CPe/ICTB) Ha MOTydeHUE peOeHKOM 00pa30BaHUs U OCYIIECTBICHHE
WHBIX CBSI3aHHBIX C MOJIy4YeHHUEM 00pa30BaHUs PEOCHKOM PAacXO/I0B:

a) KOMus JI0roBopa 00 OKa3aHWM TUIATHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT C JIF000H
opranuzanuer Ha teppuropun Poccuiickorn denepanuu, HMMEOLIEH NIOPaBO Ha
OKa3aHHE COOTBETCTBYIONIUX 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT;

0) KoIUsI TOroBOpa HaiimMa >KHIJIOTO TOMEIICHHS B OOIIEKUTHH.

2.6.1.10. Komnst cTpaxoBOTO CBUACTENHCTBA TOCYAAPCTBEHHOTO MEHCHOHHOTO
CTpaxOBaHUS.

2.6.1.11. Cornmacue peOGE€Hka, mocturmero Bo3pacta 10 JeT, y KOTOpOro
BO3HHKJIO ITPABO Ha MOJYYEHUE CPEACTB MATEPUHCKOr0 (CEMEMHOT0) KanuTaia.

B cnyyasx Ha3HayeHUsT B OTHOLIEHMM HECOBEPUIEHHOJETHErO0 HECKOJbKHX
OMEKYHOB WJIM TIOTEYUTENICH TPEACTaBUTEIBCTBO TPAaB M 3aKOHHBIX HMHTEPECOB
MOJIOTICYHOTO TMpU  OOpalleHWu 3a BbIauedl pas3pelieHuss OCYIIECTBISICTCS
OJTHOBPEMEHHO BCEMH OINEKyHaMH (TIOTEUYUTENSIMU), JTUOO OJHMM W3 HUX MpHU
HAJIMYUM HOTApUAIILHO YJOCTOBEPEHHOT'O COIJIacHsi OT OCTaJbHBIX OINEKYHOB
(momeunTenei).

2.6.2. JIoKyMeHTHI, yKa3aHHble B moanyHkrax 2.6.1.1, 2.6.1.3, 2.6.1.4,
NOANYHKTEe «O» moanyHkra 2.6.1.8, moamynkrax 2.6.1.9 — 2.6.1.11 mynkra 2.6.1
Hactosmiero  PernmamenTta, 3agBuUTEnb  JOMKEH  OpeactaButh B Otaen
CaMOCTOATEIBHO.

JIokyMeHT, yka3aHHbIM B mnoamyHktre 2.6.1.5 nynkra 2.6.1 Hacrosiiero
PernamenTa, Haxonurca B pacrnopsbkeHuun OTaena M HE SBISETCS JOKYMEHTOM,
KOTOPbIN 3asiBUTENb IOJDKEH NMPEACTaBUTh B OTIEN caMOCTOSTENBHO.

JlokyMeHT, yka3aHHbIM B moanyHkre 2.6.1.11 mynkra 2.6.1 HacTosIiero
PernamenTa, coctaBisieTcsi peOEHKOM B MNpou3BoJdbHON (opme B Otaene
B MPUCYTCTBUU 3asSBUTEIS U 3aBEPSCTCS MOIIMUCHI0 MYHHIIUIAIBHOTO CITY)KAIllero
Komurera, 0TBETCTBEHHOTO 32 MPEAOCTABICEHUE FOCYJAPCTBEHHOM YCIYTH.

2.6.3. JloxymMeHTBl (CBeaeHMs, CoOJepKalluecss B HUX), YKa3aHHbIE B
noanyHkrax 2.6.1.2, 2.6.1.6, 2.6.1.7, nmoanyHkTe «a» moamyHkTa 2.6.1.8 myHKTa
2.6.1. Hacrosmero Pernmamenta, KoMuTeT 3ampammBaeT CaMOCTOSTEIBHO B paMKax
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MEXBEJJOMCTBEHHOTO HMH(OPMAIMOHHOTO B3aUMOJCUCTBUS, B TOM 4YHCIE, IpH
HAJIMYUU TEXHUYECKONM BO3MOXKHOCTHU, B 3JIEKTPOHHOWU (OpME C HCHOJIb30BaAHHEM
CHUCTEMBI MEXBEJIOMCTBEHHOI'O JJIEKTPOHHOTO B3aUMOJEHCTBHS, B CIlydae, €CIU
3asBUTENb HE MPEICTABUI UX CAMOCTOSITENBHO.

2.6.4. 3anpemaercs TpeOOBATh OT 3asIBUTEIS:

— MpEACTaBIEHUE JOKYMEHTOB 1 MH(POPMAIUH WK OCYLIECTBICHUE NCHCTBU,
IIPEICTABICHUE WJIM OCYIIECTBIEHUE KOTOPBIX HE MPELYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMH
[IPaBOBBIMM aKTaMH, PETYJIMPYIOIIMMH OTHOILIEHUS, BO3HUKAIOIIME B CBSI3U C
IIPEIOCTABIEHUEM IOCYAAPCTBEHHOM YCIIYTH;

— NpEeJICTaBJIEHUE JIOKYMEHTOB M MH(pOpMAaIMH, KOTOPbIE B COOTBETCTBUH C
HOPMAaTUBHBIMU IpaBOBbIMU akrtamu Poccuiickon Denepannn, HOpPMaTUBHBIMU
PaBOBBIMHU aKTaMu MypMaHCKOM 00JaCTH U MyHULMIIAJbHBIMU MTPABOBBIMHU aKTaAMU
HaxXoJATCA B PACHOPSOKEHUU  HUCIOJHHUTENbHBIX OpPraHOB MJIM  OOJIACTHBIX
YUpEeKICHUH, MPEA0CTABIIAIOMINX roCcyJapCTBEHHYIO YCIIyTY, MHBIX
rOCYJapCTBEHHBIX OPraHoB, OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBleHus U (WJIn)
MOJIBE/IOMCTBEHHBIX ~ IOCYJApCTBEHHbIM  OpraHaM WM OpraHaM  MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUSI OPraHn3alii, y4aCTBYIOIIUX B IPEJOCTABICHUH I'OCY1apCTBEHHBIX
WIM MYHULUMIIAJIBHBIX YCIYT, 32 UCKIOYEHUEM JIOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B 4acTH 6
cratbu 7 DepepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «0O06 opraHuzanuu
IIPENOCTABIICHUS FOCYAAPCTBEHHBIX U MyHULIMIAIBHBIX YCIYI»;

— OCYIIECTBJICHUE JICHCTBUH, B TOM YHCJIE COTJIACOBAaHUMN, HEOOXOIUMBIX JIJIsI
NOJIyYE€HUSI TOCYIapCTBEHHOM YCIYyTM U CBS3aHHBIX C OOpallleHHEeM B UHBIE
rOCyJapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CAMOYIPABJICHMS, OpPraHU3aluH, 32
UCKIIFOYEHUEM TMIOJYYEHUs YCIyr M TMOJYy4YEHUs JOKYMEHTOB U HWH(OpMAINH,
MPENIOCTABIIIEMBIX B pE3yJbTaTe€ NPEAOCTABIEHUS TAaKUX YCIYT, BKIIOYEHHBIX B
NIEPEUYCHb YCIYI, KOTOPbIE SIBJISIOTCS HEOOXOJUMBIMU M O0OSI3aTE€IbHBIMU  JUIS
NPENOCTABIECHUSI  TOCYJAapCTBEHHBIX  YCIyI  HUCIIOJHHUTEIbHBIMH  OpPraHaMH
roCcyJ1apCTBEHHOUN BiacTu MypmaHCKOW 00y1acTH, yTBEpKIEHHBINA [IpaBUTENHCTBOM
MypwmaHckoit o0nacTu;

— MpPEeNOCTaBJICHWE IOKYMEHTOB M HH(QOpMAIMH, Ha OTCYTCTBUE M (WJIH)
HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIOCH MPU NMEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B MPUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl IPEAOCTABICHHsS TOCYIapCTBEHHON YCIyTrH, J100 B
NPENOCTABICHUN  TOCYAApPCTBEHHOW  YCIYrHM, 3a  HUCKIIOYEHHEM  CIIy4aes,
NPELYyCMOTPEHHBIX NYHKTOM 4 w4actu | cratbm 7 @eaepanbHOrO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuszanuu NpegoCTABICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULUNAIbHBIX YCIYT».

2.7. IlepeueHb OCHOBaHUH JJ1s1 OTKa3a B IPpUEME JOKYMEHTOB,
JUTSI IPUOCTAHOBJICHUS U (MJTM) OTKa3a B IIPEIOCTABICHUU
rOCYJapCTBEHHOU YCIIYTH

2.7.1. OcHoBaHuA Ui OTKa3a B MpPUEME JOKYMEHTOB Ul IMPEAOCTaBIICHUSA
roCyJapCTBEHHOM YCIYI'HM OTCYTCTBYIOT.

2.7.2. OCHOBaHUSIMU ISl OTKa3a B MPEJOCTABICHUHN TOCYAApCTBEHHOW yCIyTu
SBJISIFOTCSL:



— HENpeaoCTaBjeHHWE 3asBUTEJIEM NPEAYCMOTPEHHBIX MMYyHKTOM 2.6.1
HacTosALero PernameHTra JOKyMEHTOB, OO0S3aHHOCTh 110 MPEAOCTaBICHUIO KOTOPBIX
BO3JI0KEHA Ha 3asiBUTEIA, TMO0 HATMYKME B HUX HEJOCTOBEPHON MH(pOpMALH;

— ycTaHOBJEeHHME (pakTa HapylIeHUS TpaB M 3aKOHHBIX HMHTEPECOB
HECOBEPILICHHOJIETHETO IIPU BBIJAYE PA3PCIICHMs 3asBUTEII0 HA PACIOPSLKCHUE
CpPEICTBAMU MATEPUHCKOro (CEMEMHOIr0) KamuTajla, CPEeICTBaAMU PETMOHAJIBHOIO
MaTEpPUHCKOTO (CEMENHOTr0) Kanurasia.

2.7.3. OcHoBaHMsi Ui TPUOCTAHOBJIEHUS TOCYJIAPCTBEHHOM  yCIYI'H
OTCYTCTBYIOT.

2.7.4. HenpenocrapneHue (HECBOEBPEMEHHOE MPEAOCTABICHUE) OPTaHOM HIIN
OpraHu3aliel MO0 MEKBEJIOMCTBEHHOMY 3aIlpoCy JOKYMEHTOB M HH(GOpMALMKU HE
MOXET SBIATBCA OCHOBAaHMEM JUI1 OTKa3a B IPEJOCTABICHUU 3asBUTEIO
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH.

2.8. Pa3mep matel, B3UMaeMou ¢ 3asBUTEINS IPU MPEI0CTaBICHUN
roCyapCTBEHHOM YCIYTH, U CIIOCOOBI €€ B3UMaHUS

[IpenocraBiieHne rocyJapCTBEHHOM YCIYry OCYLIECTBISETCS OECIUIATHO.
2.9. [Ipoune TpebOBaHUSA K MPEIOCTABICHUIO TOCYAAPCTBEHHOU YCIIyTH

2.9.1. bnaHku TOKyMEHTOB 3asiBUTENb MOXKET MOJIYYUTh B SJICKTPOHHOM BHJIC
Ha Emunom moprane u Ha crtpanuine Komurera Ha oQUIMaNbHOM —cailTe
aAMUHHCTpanuu ropona Mypmancka B cetu MlHTepHer.

2.9.2. CoctaB [JeHCTBUHM, KOTOpble 3asBUTEIb BIPABE COBEPILIUTH B
3JIEKTPOHHOM (hopMe MpHU MOTYYEHUH TOCYAapCTBEHHOH YCIYTH C HMCIOJIb30BAaHHEM
Enunoro noprana:

— 1§oJyyeHue HHpoOpMalMM O TOPAJKE U CpOKax IMperoCTaBIECHUs
roCyJ1lapCTBEHHOM YCIIYyTH;

— gocyneOHoe (BHecylneOHOe) oOKajJoBaHME pEUIeHUH W JeHCTBUI
(6e3meiictBusi) Komurera w (wim) YmpaBiaeHHs, a TakkKe WX JTOJDKHOCTHBIX JIMII,
MYHULUOATBHBIX CITYXaIIUX, IPEIOCTABISIOMINX TOCYIAPCTBEHHYIO YCIIYTY.

2.10. TpeboBaHus kK MecTaM IPeOCTaBICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH

2.10.1. B momemnieHus, B KOTOPBIX OCYIIECTBISCTCS MpUEM 3asBUTENCH IO
BOIIpOCaM TMPEIOCTaBICHUS] TOCYJAPCTBEHHOM YCIYTH, JOJKEH OBITh obOecredeH
CBOOOHBIN 10CTYN 3asBUTENICH.

JIOCTYITHOCTh TIOMEIIEHUW, B KOTOPBIX MNPEAOCTABIAETCA TOCYJapCTBEHHAS
yCIyra, BKIIOYAKOIIMX MeCTa Ui OXHUAAHUA, JJI 3al0JHEHHUS 3alpoCOB O
MPENOCTABIICHUN  TOCYJAPCTBEHHOW  yCcIyrd, WHPOPMUPOBAHUS U  mpuéma
moJiydatesied  TOCYAapCTBEHHOW  yCIyTH, O0O€CTleunBaeTCsi B COOTBETCTBHH
C 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoit denepannv 0 COUMAIbHON 3alIUTE UHBAJIUIOB.



10

2.10.2. Ha uHdopMaIimoHHBIX CTEHJaX B MOMEIICHUAX, IJI€ MPEI0CTaBISCTCS
rocyJapCTBeHHAsl yciayra, pa3Mmenaercs mHdopManus, ykazaHHas B myHkTe 1.3.12
HacTosIero Perinamenra.

2.10.3. [Ipuém 3asBureneil ocymecTBisiercss B kabuHerax Otaena, KOTOpbIE
JOJDKHBI OBITH 000PYI0BaHBI HH()OPMAITMOHHBIMU TAaOJIMYKAMH C YKa3aHUEM HOMEpa
kaOuHera, (ammwiMu, WMEHH, OTYECTBA  MYHHUIIMIAIBHOTO  CIIyXKallero,
OCYIICCTBIISIONIETO0  MPUEM, JOMOJHUTEIbHBIM CTOJIOM U CTYJNBSIMU  JJIS
MPEIOCTaBICHUS KOHCYJIBTANH U TpruéMa 0(OPMIIEHHBIX TOKYMEHTOB.

2.10.4. Bce momemenus Otaena JOJDKHBI COOTBETBETCTBOBATh CAHUTAPHO-
SMUJEMUOJIOTUUYECKUM  TpaBWjaM W HOpMaM, a Takke  TpeOOBaHUIM
POTUBOIOKAPHON OE30MACHOCTH.

2.10.5. Pabounme MecTa MYHHIMIAIBHBIX CIyXKalllMX, YYacTBYIOIIUX B
NpEeOCTaBICHUU TOCYJAapCTBEHHOM  YCIYTd, JOJDKHBI  OBITh  00OpYJIOBaHbI
MEePCOHAIBLHBIMU KOMITBIOTEpAMH C OOECTIEYEHHBIM JIOCTYNOM K ceTu MHTepHer,
HEOOXOAMMBIM HMH(OPMAIIMOHHBIM 0a3aM JIaHHbIX, WH(OPMAIIMOHHBIM MPABOBBIM
cucTeMaM, I[IeYaTaloluM M CKaHUPYIOIIUM yCTPOMCTBaM, JOJKHBI HUMETh
GyHKIIHOHATBHYIO MeOelb, TeIe(OHHYIO CBSI3b, KAHIEIIPCKUE TPUHAIIICKHOCTH.

2.10.6. ITomerneHus 11l OKUIAHUS B OUEPEIU JJIs TIOJIYICHUS KOHCYJIbTaIlUH,
MPEIOCTaBIEHUSI JTOKYMEHTOB MYHHUIIMIIAIHLHOMY CIyKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
MPENIOCTaBIICHUE TOCYAApPCTBEHHOM YCIYTHM, WJIA TMOJy4YeHUus O(OPMIICHHbIX
JIOKYMEHTOB JIOJKHBI OBITH 000PY/I0BAHBI CTYJIbSIMHU.

2.11. Iloka3zaTenu TOCTYITHOCTH U KauyeCTBa MPEIOCTABICHHUS
rOCy1apCTBEHHOM YCIYTH

[Toka3aTenn IOCTYNMHOCTH M KadecTBa MPEJOCTABICHHUS TOCYJIapCTBEHHON
YCIIyI'H, a TakK€ WX 3HAYEHUs MPUBEIEHbl B NpuUiokeHHH No 4 K HacTosAleMy
Permamenry.

3. AAMHHHCTpATHBHBIE TIPOLECAYPHI
3.1. OO0wme moJIoKeHUs

[IpenocTaBnenrne TOCyJapCTBEHHOM YCIyr'M BKJIIOYaeT B cels Cienyrolue
aAMUHHACTPATUBHBIE IPOLIEAYPHI:

— Npu€M JOKYMEHTOB M perucrpauus 3asBICHUS ISl TNPEIOCTABIICHHS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyIH;

— (hopMHpOBaHKE U HAIIPABIICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIPOCOB;

— MPUHATHE PEIICHUs O BbIJaue COTjiacus Wid 00 OTKasze B BbIAau€ COTJIacHs
Ha PacHopsDKEHUE CPENCTBAMU MATEPUHCKOIO (CEMEHHOro) KamuTaja, CpelICTBAMM
pPErMOHAIBHOTO MATEPUHCKOro (CEeMEMHOro) kamuTajia B (QOopMe pacHopsKeHHs
YnpaneHus;

— BbIJava (HampaiieHue) 3asBUTENIO paCIOPSKEHUs Y IpaBIeHMUS,

— WCIIpaBJIEHUE JONMYIIEHHBIX ONEYaTOK U OMMOOK B BBIIAHHBIX B pE3yJIbTaTe
MIPENOCTAaBIEHNS TOCYTAPCTBEHHON YCIYTH JOKYMEHTAX.
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3.2. IIpuéM TOKYMEHTOB U perucTpanus 3asBIeHUS
JUTS IPEJIOCTABJICHUS TOCYIAPCTBEHHOM yCIyTr

3.2.1. OcHoBaHueM /aJisi Hayaja aJIMUHUCTPATUBHOHN MpPOLEIYpHl SABISETCS
noctymiuenue B Otnen 3asBiieHHs corjacHo mnpuiokeHutro Ne 1 Kk Hacrosuemy
PernamenTy M JOKyMEHTOB, yKa3aHHbIX B IyHKTe 2.6.1 Hacrosimero Pernmamenra,
00513aHHOCTH MO MPETOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asiBUTEIIS.

3.2.2. Ilpu nocTyrieHun 3asgBICHUS U TOKYMEHTOB B OTIEN MyHULIUITAJIbHBIN
conyxkamuid  Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTABICHUE TIOCYIapPCTBEHHOU
YCIIYTH, B TEUEHHUE OJHOTO Pab0Yero JHS BBINOJHAET CACAYIOMINE TEHCTBUS:

— yCTaHaBJIMBAET JMYHOCThb 3asBUTENs MYyTEM NPOBEPKH JIOKYMEHTA,
YIOCTOBEPSIOLLETO €r0 JINYHOCTD;

— IpOBEpsieT HaJMuue JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 2.6.1 HacTosmiero
PernameHnTa, 00513aHHOCTD 110 MPEAOCTABICHUIO KOTOPHIX BO3JIOKEHA Ha 3asBUTEIIS;

— TIpOBEpSET NpPaBUIBHOCTb 3aAIIOJIHEHMS 3asBICHUS W COOTBETCTBUE
U3JI0)KEHHBIX B HEM CBEICHUI IPEACTABICHHBIM JOKYMEHTAaM, IIPH OTCYTCTBHH Y
3asgBUTENS 3aI0JHEHHOTO 3asBJICHUS WM IPU HENPABUJIBHOM €r0 3aI0JHEHUHU IPU
HEO0OXOMMOCTH OKa3bIBAET MOMOIIb B 3aIIOJIHEHUH 3asIBJICHUS,

— MO pe3yJjbTaTaM IMPOBEPKHU 3asiBICHUS U MPUIATa€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB
CBEps€T KONUU TNPEIOCTAaBIEHHBIX JOKYMEHTOB, IIOCIE€ HUX CBEPKH C
COOTBETCTBYIOIIMMH OPUTHHAIIAMH MPOCTABJISIET IITAMIT «KOIHUSI BEPHAY», 3aBEPSET UX
CBOEH MOJIHUCHIO, MOCTIE YEr0 OPUTHHAIIBI TOKYMEHTOB BO3BpAILAET 3asiBUTEIIIO;

— TOJIy4aeT MUCbMEHHOE corjacue peOE€HKa, IOCTUTIIEr0 JECATUIETHETrO
BO3pacTa, y KOTOPOrO BO3HHMKJIO NPaBO Ha IMOJYYEHUE CPEACTB MAaTEPUHCKOTrO
(cemeitHOr0) KamuTajia, Ha PacHopsDKEHUE CPECTBAMU MAaTEPUHCKOTO (CEMEHOr0)
KaluTana, CpeJCTBaMU PErMOHAIbHOIO MAaTEPUHCKOIO (CEeMEWHOro) Kamuraja €ero
YCHIHOBUTEIISIMU, ONEKyHamMH (IOMEUYUTENIMA) WM TNPUEMHBIMU POAUTEISIMH,
3aBEPSIET COIVIACHE CBOEH MOAMUCHIO;

— odopmIIsieT paclmucKy O MpuéMe JOKYMEHTOB COTJIACHO MPHIIOKEHHIO Ne 5
K HacrosmeMmy PermamMeHTy B AByX JK3EMIUIApAaX, OJMH W3 KOTOPBIX IEpemacT
3asiBUTENIO, @ BTOPOU IPUOOIIAET K IPEIOCTABIEHHBIM 3asBUTEIEM JOKYMEHTAM.

Peructpauuss ~ 3asBneHUs ~ OCYIIECTBISIETCS B JI€Hb  IOCTYIUICHUS
COOTBETCTBYIOILIETO 3asiBICHUS U JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTb MO MPEIOCTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asiBUTEIS.

3.3. ®opMupOBaHUE U HANpPaBICHUE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB

3.3.1. OcHOoBaHMeM [JIs1 HA4YaJla BBHITIOJTHEHHS aJIMUHUCTPATUBHOU MPOIIEAYPHI
SBJSIETCS OKOHYaHHUE TMPOIEAYyphl PETUCTpAllMU 3asBICHUSA W JOKYMEHTOB,
00513aHHOCTH MO MPEIOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asiBUTEIIS.

3.32. B cayuyae ecnu 3asBUTENb HE NPENOCTaBUI MO COOCTBEHHOU
WHUIIMATHBE JOKYMEHTHI, yKa3aHHbIe B moamyHkrax 2.6.1.2, 2.6.1.6, 2.6.1.7,
MOAIYHKTE «a» mnoAamyHkra 2.6.1.8 mnyHkra 2.6.1 wHacrosmero Pernamenra,
MYHUIMOAIBHBIA  ciaykamuid  Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a MpeaoCTaBICHHE
TOCYJapCTBEHHOW YCIyTH, B TEYCHUE IBYX pabOUMX IHEW CO IHS PETUCTPAINH
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3asBIICHHS TOATOTaBIMBAeT MexkBenoMcTBeHHble 3anpocsl B OHC Poccun,
Pocpeectp, TOBY «M®I[ MO», nepenaeT HX MYHULMIAIBHOMY CIyKalIEMY
Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a AEJIONPOU3BOACTBO.

3.3.3. MyuununaneHeii  ciayxkamuii  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM  3a
JICJIONPOU3BOACTBO, TMpPU HAJUMUYUKM TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTU  (POpPMHUPYET
MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3alPOCHl B JJIEKTPOHHOM BHJIE, MOANMCBHIBAET UX YCUIECHHOMN
KBATM(UITUPOBAHHONW DJICKTPOHHOM TMOAMUCHI0O M HAMpaBIseT Yepe3 CHUCTEMY
MEKBEJOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOT'O B3aUMOACHCTBHS.

3.34. B pdeHb MOCTYIUIEHHS OTBETOB Ha MEKBEJOMCTBEHHBIE 3alpOChI
MYHUIMIIAIBHBIN  ciyxkamuii Komurtera, OTBETCTBEHHBIN 3a JEJIONPOM3BOJICTBO,
PETUCTPUPYET UX B )KYpPHAJIE PETUCTPALUH BXOASIIEH KOPPECIIOHAECHIUN U NEPEIacT
MyHULHNAIBHOMY ciiykanieMy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a NPENOCTABICHUE
rOCYyAapCTBEHHOU YCIIYTH.

3.3.5. MyHumunaneHelii — ciuyxammii  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 32
NPENOCTABJIEHNE TOCYIAPCTBEHHOM YCIYTM, B JEHb IIOJYyYEHUS OTBETOB Ha
MEKBEJOMCTBEHHBIE ~ 3allpOChl  OT MYHUUHMIAIBHOrO ciyxamero Kowmwurera,
OTBETCTBEHHOTO 32 JICJIONPOM3BOJACTBO, MpUOOIIAET HUX K JOKyMEHTam,
MPEACTABICHHBIM 3asiBUTEIIEM.

MakcuMaIbHBIM ~ CPOK  HMCIIOJIHEHUS  AJMUHUCTPATHBHOM  IIPOLIEAYPHI
COCTaBIIsIeT JBa paboyMX AHS CO JAHA pEerucTpauuu 3asBICHUS U JOKYMEHTOB,
00513aHHOCTBH MO MPETOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asBUTEIIS.

Cpox MNOArOTOBKM W HANpaBIICHHUs OTBETAa Ha MEXBEIOMCTBEHHBIM 3aIrpoc
Otaena He MOXKET MpPEBbIIATh MATH PabOYMX JHEW CO JHS €ro MOCTYIUICHHS
azpecary.

3.4. IlpunsTHe peleHus o BblJJaye coryiacks Wi 00 OTKa3e B Bblaaue
COIIacHs Ha PACIOPSIKEHUE CPEICTBAMHU MATEPUHCKOr0 (CEMENHOr0) KanuTania,
CpelICTBaMH PErMOHAIBHOIO MaTEPUHCKOIO (CEMEMHOr0) Kanurasna

3.4.1. OcHOBaHMEM JIJIsi Hayaja BBIMOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPhI
SBJISIETCS OKOHYAHUE MPOIEAYpPhl PErHUCTpallid OTBETOB HA MEKBEJIOMCTBEHHBIC
3aIpOoCHl.

3.4.2. o pe3ynbTaTaM MPOBEPKU MPEJACTABICHHBIX 3aABUTEIEM JOKYMEHTOB U
OTBETOB Ha MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3aIPOCHI B Te€UEHUE OHOTO padoyero aus OTnenom
U YrpaBieHHEM IPUHUMAETCS PEIICHUE O BbIJade Coryiacus Wi 00 OTKa3e B BbIJaye
CorJiacusi Ha pacMoOpsDKEHHE CPEeJACTBAMHM MATEPUHCKOTO (CeMEHOro) KamuTana,
CpEeACTBaMHM PETHOHAJIILHOTO MAaTEPUHCKOTO (CeMeiHOro) kamutaia B ¢opme
pacnopsbkeHust YnpasieHus (nanee — Pacriopsikenue).

3.43. MynununaneHeiii  ciuyxamuii  KomurTera, OTBETCTBEHHBIM 32
IIPEIOCTaBIEHUE TOCYAAPCTBEHHOM YCIYrd, B TE€YEHUE OJHOIO pabdoyero JIHS MOcie
NPUHATHS PEIIEHUs TOTOBUT MPOEKT PacmopspkeHust corjiacHO mpuiiokeHuto Ne 2
i npuiioxeHnto Ne 3 k Hactosimemy PerniamenTy u nepefa€r ero ¢ 3asBlIeHUEM U
MPUJIOKEHHBIMU K HEMY JOKYMEHTAMU Ha COTIacOBaHUE HavaabHUKY OTaena.

3.4.4. Hauwanpnuk Ortnena B JeHb TMOJy4YeHUs IMpoekTa PacnopspkeHus
paccMaTpuBaeT 3asBICHUE W MPUIIOKEHHBIE K HEMY JOKYMEHTBI, COIJIACOBBIBAET
npoekT PacrnopsokeHuss M mepesa€T ero W IMPUIIOKEHHBIE K HEMY JOKYMEHTBI
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MyHUIMNATBHOMY ciyxaniemy Komwurtera, OTBETCTBEHHOMY 3a MpEIOCTaBICHHUE
roCyapCTBEHHOU YCIIyTH.

3.4.5. MyHUIUTATBHBIN CITy KAl Komurera, OTBETCTBEHHBIN
3a MPEeAOCTaBICHUE TOCYJAapCTBEHHOM YCIyrd, B JIEHb IMOJIyY€HHS OT HadyaJbHUKA
Otaena corinacoBaHHOro npoekTa Pacnopspkenus nepena€t npoekt PacnopsokeHus ¢
3asBlIeHHEM U TNPWIOKEHHHIMH K HEMy JOKYMEHTAaMH Ha COTJIaCOBAHUE
MYHUIIUIIATIbHOMY CITy>KalleMy YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
JEIOMPOU3BOCTBO.

3.4.6. MyHUIMIATBHBIA  CIyKaluil ~ YTpaBieHUSA,  OTBETCTBEHHBIN
3a JeJNIONPOU3BOJCTBO, B TEYEHHE OJHOIO paboydero AHS COTJIACOBBIBAET IMPOEKT
Pacnopspkenus 1 nepeiaét Ha MOANKUCH 3aMECTUTENTIO I1aBbl AIMUHUCTPALIMU FOPOIa
MypMaHCcKka — HadalbHUKY YNPAaBICHUS AJMUHUCTPATUBHOTO OKpyra WM JUILY,
UCITOJIHSIIOIIEMY €T0 00S3aHHOCTH.

3.4.7. MyHUIMNAIbHBIA  CIyKaluid  YIpaBlIeHWS,  OTBETCTBEHHBIN
3a JIeNONPOU3BOJICTBO, TOCHE MOANHCAHUS PacnopspkeHHsi pPEerUCTPUPYET  €ro,
U3rOTaBIMBAET U 3aBEPSAET TP dK3eMIusipa konuu Pacnopspkenus. OQuH 3K3eMILISP
PacniopsbkeHusi, MOANMCAHHOTO 3aMECTUTENEM TIJIaBbl AJIMHUHUCTPALMU TOpOja
MypMaHCKka — Ha4aJIbHUKOM YIPABIICHUS aIMUHUCTPATUBHOTO OKpYra WM JIULIOM,
UCHIOJTHSIOUINM €Tr0 005S3aHHOCTH, ¢ 3asiBJICHUEM IMOJAIIMBAET B Nanky Pacnopspkennii
VYnpasnenusa. [Ipa sx3emiuisipa konuu PacnopspkeHus ¢ IpeqocTaBICHHBIMU
3asBUTENIEM KOMMSAMH JOKYMEHTOB TepedaéT MYHHUIMIAILHOMY CIyKalemMy
KomuteTa, OTBETCTBEHHOMY 3a MpPEIOCTABICHUE TOCYAAPCTBEHHOW YCIYyTH, OAMH
IK3EMILTSIp KOMHMH PacmopspkeHHs HampaBisieT B MPOKYPaTypy COOTBETCTBYIOIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO OKpyra ropoga MypmaHcka.

MakcumanbHbld  CPOK  HMCIOJIHEHUSI ~ aIMUHMCTPATUBHOM  MPOLIETYpPbI
COCTaBJSIET YeThblpe pabouyux JHS CO JHS pPEerucTpalud OTBETOB Ha
MEXBEJJOMCTBEHHBIE 3aITPOCHI.

3.5. Hanpasnenue (Bbiaua) 3asBUTEIIO pacops>KeHUs Y IpaBiIeHuUs

3.5.1. OcHoBaHMeM JJis Hayaja BBITIOJHEHUS aMUHUCTPATUBHON MPOIIECTYpPhI
ABJISIETCS OKOHYAHME MPOLEYPBI PETUCTPALMU PACIIOPSKEHNS Y IPABIICHUS.

3.5.2. MyuununaneHelii  ciyxamuii  Komurera, OTBETCTBEHHBIM  3a
IIPEAOCTABIECHNE TOCYIAPCTBEHHOM YCIYIM, OJWH DJK3EMIULIP PpacCIOpsKEHUs
VYIpaBieHuss 4epe3 MYHUIMIAIBHOIO Ciykamero Komurera, OTBETCTBEHHOIO 3a
JEJONPON3BOACTBO, HAIPABISIET NPOCTHIM IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM WM BBIIAET
N0/l TMOANKUCH 3asBUTENI0 B TEYEHUE TpeX pabouyux JHEH CcO JHS PErucTpalyu
pacnopspkeHHsl  YTPaBIICHHs, BTOPOM HSK3EMIUISIp MNpUOOIIAaeT K  3asBICHHUIO
3asBUTEIS.

MakcuManbHbId ~ CPOK ~ WCHOJIHEHUS ~ aJIMHHUCTPATUBHOW  NPOLEIYPBI
COCTAaBJISIET TPU PabOYMX JHS CO JIHA PErHCTPALUU MMCbMEHHOTO PELICHUS.
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3.6. UcnpapiieHue AOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMMO0K
B BBIJIJaHHBIX B PE3YJIBTATE MPEIOCTABICHHUS
rOCYJapCTBEHHOM YCIIYTH JOKYMEHTaX

3.6.1. OcHoBaHMeM I Hayana BBHIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
aBisgercs oOpamenue 3asBurens B Oraen ¢ 3asgBieHueM 00 HCHpPaBICHUU
JIOTIYIIEHHBIX OINEYaTOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEAOCTaBICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIyT'M JOKYMEHTAX.

3.6.2. MpynununaneHelii  ciyxamuii  Komurera, OTBETCTBEHHBIM 32
IIPEIOCTABJIEHUE TOCYJApCTBEHHOW YCIYIM, B CPOK, HE MPEBBIMIAIOLIINNA TpeX
pabounx JHEH CO JHA TOCTYIJIEHUS COOTBETCTBYIOLIEIO 3asBJICHHS, MPOBOJIUT
IIPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3a5BJICHUH CBEICHUMN.

3.6.3. Kputepuem NpUHATHS pEIICHUS O aTIMHUHUCTPATUBHOW MpoIeIype
SBJIETCS] HAJIMYUE WIIM OTCYTCTBUE B JIOKYMEHTAX OMEYaTOK U OIIHUOOK.

3.6.4. B ciyyae BBISBICHHS JOMYIICHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yJpTare IIPEIOCTABIICHUS roCyJ1apCTBEHHOM yCIyTH JOKYMEHTaxX
MYHHUIMIIAIBHBIN  ciyKamuii Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEIOCTABIICHUE
rOCyapCTBEHHOM YCIIyTH:

- OCYUIECTBJIIET UX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIILAIONIUN HATH pabodynx AHEH ¢
MOMEHTa TOCTYIJIEHUS COOTBETCTBYIOUIETO 3asiBICHUS, JUOO TMOJArOTaBIMBAET
yBEeIOMJIEHHE 00 OTKa3e B MCIPABICHUM ONEYATOK U OMIMOOK C YKa3aHUEM MPUYHH
OTKa3a;

- obecrieunBaeT HarpaBjieHUue 3asBUTEIIO 3aKa3HbIM [TOYTOBBIM OTIPAaBICHUEM
CONPOBOAUTEIBHOIO MUChbMa U HCHPABICHHBIX JTOKYMEHTOB JIMOO YBEJOMIICHHS 00
OTKa3€ B UCHPABICHUH ONEYATOK M OLIMOOK.

MakcuMalIbHBIM CPOK BBITTOTHEHUS JaHHOW aJMUHHUCTPATUBHOM IPOLIEAYPHI —
ST padOYUX JTHEW.

4. ®opMbl KOHTPOJIA 32 HCIOJHEHUEM PermamenTa

4.1. TTopsiniok OCYIIECTBICHUS TEKYIEro KOHTPOJIA 32 COOII0ICHIEM
Y UCIIOJIHEHUEM JTOJKHOCTHBIMH JIMIAMH, MyHULUIIATBHBIMH CITYKAILUMH
KomuTteTa nonoxenuii PernamenTa u MHBIX HOPMAaTHBHBIX [TPaBOBBIX AKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIIUX TPEOOBAaHNUS K IIPEIOCTABICHUIO FOCYIAPCTBEHHON yCIIyTH,
a TaKXe 3a MPUHATUEM PEIICHU MyHULIUNIATbHBIMU citykamumu Komurtera

4.1.1. Texymui KOHTPOJIb 3a COOJIOJICHUEM TOCJIEIOBATEILHOCTH JIEUCTBUM,
OTPENICICHHBIX  QJIMUHUCTPATUBHBIMU  MpOLEAypaMHd MO  IPEAOCTABICHUIO
rOCYJIapCTBEHHON YCIIYTH, U MPUHSATHEM PEUICHUM MYHMIUTNAIBLHBIMUA CITYKaIlUMU
Komurera, OTBETCTBEHHBIMM 3a [MPEJOCTABICHHE TOCYJIApPCTBEHHOM YCIYTH,
OCyHIeCTBJIsIET nmpejacenarenb Komurera 1m0  JUIO, HUCHOJHAIONIEE  €ro
00sI13aHHOCTH.

4.1.2. KoHTpOb 32 MOJTHOTON ¥ Ka4€CTBOM IPEAOCTABICHUS IOCY1apCTBEHHON
YCIYyTH BKJIOYaeT B ceOs MpOBEJEHUE TPOBEPOK, BBISBICHUE M YCTpPAaHEHHE
HapylleHU! npaB 3asBUTENICH, PACCMOTPEHUE, MPUHSATUE PEIICHUH U MOJATOTOBKY
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OTBETOB Ha OOpaieHus: 3asBUTENEH, COAepKaIIre Kalo0bl Ha PEUIeHUs, ACHCTBUS
(6e3nelicTBUE) MyHUITUMITAJIBHBIX cayKamux Komurera.

4.2. ITops10K ¥ IEPUOIUYHOCTD OCYILECTBICHHS INIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX
IIPOBEPOK ITOJHOTHI ¥ KA4E€CTBA MTPEAOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH,
B TOM YHCJIE IOPSAJOK U (POPMBI KOHTPOJIA 3a MOJHOTON U Ka4eCTBOM
IIPEAOCTABIICHUs TOCYIAPCTBEHHON YCIYTH

4.2.1. TlnaHoBble TPOBEPKH MPOBOAITCS HA OCHOBAHWM TOJOBBIX IUIAHOB
pabotel Komutera. [lpu mpoBepke paccMaTpuBaroTCs BCE BOMNPOCHI, CBA3aHHBIE C
NPEIOCTABIEHUEM TOCYAApCTBEHHOM YCAYrd (KOMIUIEKCHBIE TMPOBEPKH), WM
OT/ZI€TIbHBIE BONPOCHI (TEMAaTUYECKHUE MPOBEPKH).

4.2.2. BHemIaHOBBIC TPOBEPKH IMPOBOAATCA IO OOpalieHusM 3asBUTEICH
¢ ’anobaMu Ha HapyIIEHHUE UX MPaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB B X0J1€ MPEAOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHOW YCIyrd, a TakKe€ Ha OCHOBAHMM JOKYMEHTOB W CBEACHHIA,
YKa3bIBAIOIIMX Ha HapyIlIEHHUE UCTIONHEeHHs PernaMenra.

B xone npoBepok:

— TpOBEPSAETCS COOJIOJEHUE CPOKOB M TOCIEI0BATEIIbHOCTH HCIIOIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYP;

— BBUIBIBIIOTCS HapylI€HUS NpaB 3asBUTENICH, HEJOCTATKH, IONYIIECHHBIE B
XO0/J1€ IPENOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIIyTH.

423. Tlo pesynbraraM  TPOBEACHHBIX  MPOBEPOK,  OGOPMICHHBIM
JOKYMEHTAJIbHO B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE, B Cllydae BBISIBJICHUS HapyUICHUN NpaB
3asButeneil npeacenarens Komurera aub0 JIMIIO, UCTIOIHSIONMEE €r0 00SI3aHHOCTH,
paccMaTpuBaeT BONPOC O TMPUBJICYEHUH BHUHOBHBIX JHI[ K JUCHUIUIMHAPHON
OTBETCTBEHHOCTH.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh JOJIKHOCTHBIX JIUL, MyHUIIUNATBHBIX CITyKaIIUX
Komurera 3a pemenus u aeiictsus (0e3aeiicTBue), npuHUMAaeMble
(ocyiecTBiIsIEMbIE) B X0/I€ MTPEIOCTABIICHUS TOCYIaPCTBEHHON YCIYTH

4.3.1. MyHnununaneuele ciyxamue Komurera, OTBETCTBEHHBIE 34
MPEIOCTABJICHUE TOCYIAapPCTBEHHOM YCJIYyrd, B TOM YMCJIE€ 3a KOHCYJITHPOBAHUE,
HECYT IIEPCOHAJIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a IIPEJOCTaBJICHUE TOCYAAPCTBCHHOM
ycinyru. IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh 3a COONIOJEHHE MYHUIIUIIAIbLHBIMU
cayxkamumu Komutera TpeOGoBanuii PernamenTta 3akperisieTcsi B JOJDKHOCTHBIX
MHCTPYKLHSX, YTBEpXKIaeMbIX mpeacenarenem Komurera, ucxons U3 npaB U
oo0s3anHocTelr Komurera.

4.3.2. MynununaneHbld  ciayxkamuid — KoMuTera, OTBETCTBEHHBIA  3a
KOHCYJIbTUPDOBaHWEC W  HWHOOPMHUPOBAHHWE TPAXKIAH, HECET IMEPCOHATHHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 32 TOJHOTY, TPaMOTHOCTb M JOCTYIIHOCTH HPOBEICHHOTO
KOHCYJIbTUPOBAHUS.

MyHununanbHbid — cinykamuid  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHUE
JIeJIONPOU3BOJICTBA, HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a IPUEM, PETUCTPAIIHIO,
nepenady Ha MCIOJHECHUE U HAllpaBJICHUE JTOKYMEHTOB aJpecaTaM B YCTAaHOBJICHHBIC
PersmamMeHTOM CpOKH.
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JIOJIKHOCTHOE JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 MPUHSITHE PEIICHUS O IPEI0CTaBICHUU
rOCyJapCTBEHHOW YCIyrd WM 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUU TOCYJAPCTBEHHOM
YCIIyT'H, HECEeT MEePCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABUIBLHOCTh BBIHECEHHOTO
COOTBETCTBYIOIIETO PEIIEHUS.

4.4. TpeboBaHus K MOPAIKY U (popMam KOHTPOJIS 32 IPEIOCTABICHUEM
roCy/1apCTBEHHON yCIyTH, B TOM YHCJIE CO CTOPOHBI IPaK/IaH,
X 00bETMHCHUHN 1 OpraHu3aIlii

4.4.1. Koutposib 3a COOJIIOAECHUEM TIOCJIEJAOBATEIBHOCTH  JIEUCTBUMH,
ONPE/CIICHHBIX  aJMUHUCTPATUBHBIMU  MpoOLEAypaMd 10  MPEIOCTaBICHUIO
rOCyJJapCTBEHHOM YCIyTH, U MPUHITUEM PEHICHUNA MYHUIIMTAIbHBIMU CIY>KallUMHU
KomuteTra, OTBETCTBEHHBIMU 32 MPUEM M TMOATOTOBKY JIOKYMEHTOB, OCYILECTBIISET
npeacenatenb Komutera 11b0 JIUI0, UCTIOJIHSIONIEE €r0 O0SI3aHHOCTH.

4.4.2. KoHTpoJsib 3a MPEIOCTABIECHUEM TOCYIAPCTBEHHOM YCIIYTH, B TOM YHUCIIE
CO CTOPOHBI TpaxaaH, HUX OOBEAMHEHWNW U OpraHU3alUid OCYIIECTBIISCTCS
MOCPEACTBOM  OTKPBITOCTA  JAesATeNbHOCTH KomMurera Tmpu  MOpenocTaBICHUU
rOCYyIapCTBEHHOM YCIYTH, IIOJy4YE€HUs I[IOJIHOW, aKTyaJlbHOW U JOCTOBEPHOU
uH(OpMAITUH O MOPSIIKE TIPEIOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH.

5. Nocyne6nblii (BHECY1eOHBIN) MOPSIOK 00XKATOBAHUS PEIICHUN
u aevictBuit (0e3aeiictBust) Komurera u (unu) YropapiieHUs, a TAKKe UX
JOJDKHOCTHBIX JIUIT U MYHUITUTIATBLHBIX CTYXKaITUX, TPEA0CTABIISIONIIX
TOCYIapCTBEHHYIO YCIYTY

5.1. Undopmanus 1y 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII 00 WX MpaBe Ha 1ocyaeOHoe
(BHECYmEOHOE) 0OKamoBaHne NeicTBU (0€3aeiCTBYA) U (VITH) PEIICHUA,
MPUHATHIX (OCYIIECTBICHHBIX) B X0/1€ MPEIOCTABICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM yCIIyT'H

5.1.1. 3asgBuTens BOpaBe MoAaTh >kKajgoOy Ha pelieHus U (Wih) AeUCTBUS
(6e3neiictBue) Komutera u YmnpaBiieHUs, UX JOJDKHOCTHBIX JIMI], MYHULIUITATbHBIX
CIIy KallluX P MPeIOCTaBICHUHN IOCYIapCTBEHHOM ycnyru (Aanee — xanooa).

5.1.2. 3asBUTENL MOXET 0OPATUTHCS C HKAJTIOOOW, B TOM YMCIIE B CIEIYIOUIUX
ClIyvasx:

a) HapylleHHWE CpOKa perucrpauudu 3asiBICHHUS O MPEIOCTABICHUN
rOCyapCTBEHHOM YCIYTH;

0) HapyIIeHHEe CPOKa MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON yCIyTH;

B) TpeOOBaHHE MPEAOCTaBICHUS 3asBUTENEM JOKYMEHTOB WM HWH(OpMaLUU
a100 OCYyIIEeCTBICHUS EHCTBUM, MPEAOCTaBICHUE UM OCYIIECTBICHHE KOTOPHIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMAaTHMBHBIMHU MNpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoin ®dexnepauuu,
HOPMATUBHBIMH TIPABOBBIMH akTaMu MypmaHCKON 00J1acTh, MyHUIHUIAIbHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMU JUIsI PEJOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH;

I) OTKa3 B MNpueMe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, MPEIOCTABICHHE KOTOPBIX
MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMUA MPaBOBBIMU akTtamu Poccuiickon @Penepanuu,



17

HOPMAaTUBHBIMU IPaBOBBIMU aKTaMu MypMaHCKON 00JacTH, MYHHULMIAIbHBIMU
IIPaBOBBIMM aKTaMU IS IIPEJOCTABIICHHS] TOCYITapPCTBEHHOM YCIIyTH;

1) OTKa3 B MPEAOCTaBICHUM I'OCYyIapCTBEHHOW YCIYTH, €CIM OCHOBAHHUS AJIS
OTKa3a He MpeayCcMOTpeHbl (peepanbHBIMU 3aKOHAMU U MIPUHITHIMU B COOTBETCTBUU
C HUMU HWHBIMH HOPMAaTMBHBIMM MNpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon @Penepanuu,
HOPMATUBHBIMHU TPABOBBIMU aKTaMH MypMaHCKOW 00JacTH, MyHHUIIUNAIbHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMU;

€) TpeOoBaHME BHECEHUs 3asgBUTENIEM MPHU MPEJOCTABICHUH IOCYIapCTBEHHON
yCIyI'M IUIaThl, HE NPEIyCMOTPEHHOHM HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBBIMU aKTaMH
Poccuiickonn ®enepaunr, HOPMAaTUBHBIMM IIPABOBBIMU aKTaMUM MypMaHCKOU
00J1aCTH, MYHULIUTTAJIbHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMU;

x) ortka3 Komurera u (wim) VYopaBieHus, HX JOJKHOCTHBIX JIUIL,
MYHUIUOAIBHBIX CIYXaIIUX B MCHPABJICHUM JIONMYIIECHHBIX ONEYaTOK W OIHUOOK B
BBIJIJAHHBIX B PE3YyJIbTATE INPENOCTABIEHUA TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTM JOKYMEHTAX
100 HapyIIEHHUE YCTAHOBJIEHHOIO CPOKA TaKUX UCIPABIICHHMIA;

3) HapylIEHUWE CpPOKa WM MOpSAKa BbIAUM JOKYMEHTOB IO pe3yjibTaTam
IIPEIOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH;

M) TPUOCTAHOBJIECHHE NPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH, €Cld
OCHOBAHUS ISl IPUOCTAHOBJICHUSI HE MPEAyCMOTPEHBI (eiepalibHbIMU 3aKOHaMU U
IPUHATBIMU B COOTBETCTBUHM C HUMHU HWHBIMH HOPMAaTHUBHBIMHU IIPAaBOBBIMH AKTAMMU
Poccuiickon ®enepaunn, HOPMAaTHUBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMu MypMaHCKOU
o0acTy, MyHULIUTIATbHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH;

K) TpeOoBaHUs y 3asiBUTENS HPU MPEAOCTABICHUHA TOCYJApPCTBEHHOM YCIYrH
JOKYMEHTOB WJIM MH(OpMaLUu, OTCYTCTBHE U (MJIM) HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3blBAIUCh MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3€ B MPUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUIsL  TIPEAOCTaBII€HUST TOCYJIAapCTBEHHOM yCIyrd, Ju0O0 B MPEIOCTaBICHUU
rOCyJapCTBEHHOM YCIYTH, 33 UCKIIFOUEHUEM CIIy4aeB, IPEAYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 4
yacTtH 1 crateu 7 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opranuzanuu
MPEI0CTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT.

5.2. Opranbl rocyJ1apCTBEHHOM BJIaCTH, OPraHU3aIuU U YIIOJTHOMOYEHHBIE
Ha pacCMOTPEHHE JKaJI00BI JHUIa, KOTOPHIM MOKET OBITh HAIIpaBlIeHA
*anoba 3asBuTeNs B 10Cy1eOHOM (BHECY1€OHOM) TIOpSJIKE

5.2.1. [Tlpuem xano6 ocymectBiusierca Komurerom, VYmpaBieHueM,
aAMUHUCTpanue ropoga Mypmancka, MUHHCTEPCTBOM 00pa3oBaHUS W HAyKd
Mypmanckoit obmactu (manee — MHHUCTEPCTBO), OCYIIECTBISIOMNUM KOHTPOJb 3a
OCYLIECTBICHUEM IMEpPEAAaHHBIX IMOJHOMOYMN II0 ONEKE M IONEYUTEIbCTBY B
OTHOLIEHUY HECOBEPILICHHOIETHUX.

XKamoba wmoxker OBITh NPUHATA TPH JUYHOM TpuUeMe 3asdBUTEIS WU
HallpaBJicHa:

— MO IOYTE;

— C HCHoJib30BaHWeM ceTd WHTepHeT mocpeacTBOM moprana (deaepaibHON
rocyapCTBEHHOM  MH(OPMAIMOHHOW  CHUCTEMBbI, oOOecrneurBarouiell  MpoIiecc
nocyieOHOro (BHECYAeOHOT0) 00KaJIOBaHUSI pelieHud U AehcTBUil (Oe3aeicTBu),
COBEPILIEHHBIX MPU MPENOCTABIEHNUN TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT;
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— yepe3 opuIMaIbHbIA CAlT aMUHUCTpAIMU ropojga MypMaHcka;

— yepes ourmanbubiii calt ['OBY «MOIL MOy;

— nocpenctsoM Equnoro noprana.

5.2.2. Xamoba wa pemeHuss u JACUCTBUS (Oe3MelCTBHE) MYHHIIUTAIBHBIX
coyxamux Komurera momaercst mpeaceaarento Komurera (JUIly, UCHIOIHSIOIIEMY
ero 00sI3aHHOCTH).

XKanoba Ha pemnienus u necTBus (6€3ACHCTBUE) MYHUIIMTIAIBHBIX CITY KaIIUX
VYrpaBneHus: moJaeTcsi 3aMECTUTENIO TJIaBbl aJMUHUCTpAIMU ropoaa MypMaHcka —
HAYaJIBHUKY YTPaBICHUS aJIMUHUCTPATUBHOTO OKpyra (JIMIly, UCHOJHSIOIIEMY €ro
00513aHHOCTH).

Kanoba na pemenus u naeiictBus (OesnerictBue) npencenarens Komwurera
(Jinia, WCHOJHSIOMIETO €ro OO0sA3aHHOCTH) MOJAETCS B AJMHUHHUCTpPAIMIO Topoja

MypmMmaHcka.

XKanoba wHa pemeHus u gAeiictBus (Oe3neiicTBUE) 3aMeCTUTENS TJIABbI
aIMUHUCTpAIIU ropojaa Mypmancka - HayaJlbHUKA YIPABJICHUS
aJIMUHUCTPATUBHOTO OKpyTa (JIMIa, UCIOJIHSIOMIEr0 €ro O0S3aHHOCTH) MOJAeTCs B
MuHHUCTEPCTBO.

5.2.3. Kanoba na pemenus u aeiictBus (6e3aeiictBue) Komurera u (uim)
VYnopaBneHnus,  MX  JOJDKHOCTHBIX  JIML,  MYHUUUOAIbHBIX  CIIy)XKalllUX,

MPEIOCTABISIONIUX TOCYJIAPCTBEHHYIO YCIYTy, MOXET OBbITh MojaHa 3asBUTEIIEM
yepe3 [OBY «M®IL] MOy. Ilpu noctymiennn takoit xanoosl [OBY «M®I[ MO»
obOecrieunBaeT ee ImepeAadyy B YINOJHOMOUYEHHBIM Ha €€ pacCMOTPEHHE OpraH B
MOPSIAKE U CPOKHU, KOTOPBIE YCTAHOBJIEHBI COTJIAIICHUEM O B3aUMOJICHCTBUU MEXKIY
I'OBY «M®I[ MO», Komuretom, Ynpasienuem, MUHUCTEPCTBOM, HO HE MO3/IHEE
cleAyroniero paboye ro JAHS CO JHS MOCTYIUICHUS Kanlo0bI.

5.3. CnocoOb1 nHGpOpMUPOBAHUS 3asBUTEIIEH O MOPSAKE TI01a9U
U PAaCCMOTPEHUS KaI00bl, B TOM YHCIIE C UCIIOJIb30BaHUEM ExuHOTO mopTasia

Nudopmaruio o mopsake mogadu U pacCMOTPEHHUSI KaJI00bl MOXKHO MOTYIUTh

CJICTYIOIITUMU CITOCOOaAMHU:

— B uH(}OpMaAMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHONW  cetu  WHTepHeT Ha
opuIMaIBLHOM caiiTe aIMUHUCTpALlMU ropoia MypMaHCKa;

— C UCIOJb30BaHuEM EnnHoro noprana;

- Ha WH(GOPMAIMOHHBIX CTEHJAaX B MECTax MPEOCTABJICHUS TOCYIapPCTBEHHOM
YCIYTH;

— TIOCPEICTBOM JIMYHOTO oOpamenuss (B TOM 4Yuciae 1o TenedoHy, IIo
ANIEKTPOHHOM mouTe, MouToBOU CBs3bi0) B Komurer, Ynpasienue, 'OBY «MOI]
MO».

5.4. IlepeueHb HOPMATUBHBIX TPABOBBIX AKTOB, PETYIHPYIOLIUX
MOPSZIOK JOCY1IeOHOTO (BHECY1€OHOT0) 00KaTOBaHUS PEIICHUM
U aeicTBuil (6e31eiicTBuS) opraHa, MPe0CTaABIISIONIETO
rOCYJapCTBEHHYIO YCIYTY, a TAK)KE €0 JTOJDKHOCTHBIX JIUI]
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[IpaBoBOE perynupoBaHUE OTHOLIEHWM, BOZHUKAIOIIMX B CBSI3M C MOJA4YEd U
PacCMOTPEHHEM 3KaJloObI, OCYIIECTBIISIETCS] B COOTBETCTBUH C:

— @enepanbHbiM 3ak0HOM 0T 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
IPEIOCTABIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT»;

— mnoctaHoBieHueM IlpaButenbctBa Mypmanckor obnactu ot 10.12.2012
Ne 620-I1IT «O mpaBunax mojayu M pacCMOTPEHUS KalloO Ha pelIeHUs: U ACHCTBUA
(Oe3meiicTBME) MCIIOIHUTENBHBIX OPraHOB TOCYAApCTBEHHOU BiacTH MypmaHCKOU
o0JacT M WX JOJDKHOCTHBIX JIMI], TOCYAAPCTBEHHBIX TPaXITaHCKHUX CIIy)KallluX,
NOJIBEIOMCTBEHHBIX A3TUM OpraHaM YUYpEeXIEHHH M UX JOJDKHOCTHBIX JIMII,
IPEIOCTABISAIONIMX TOCYJApPCTBEHHbIE YCIYTd, a TaKke MHOrO(YHKIHOHAIbHBIX
LHEHTPOB TMPEIOCTABICHHUS] TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIUMNAIBHBIX YCIYT M UX

PabOTHUKOBY.
[Topsimox oGxaioBaHusl perieHud U aeucTBuil (6esnerictBus) Komurera, ero
JOJKHOCTHBIX JIVIIL, MYHHIIUTIATbHBIX CITy’KaIlluX, MIPEIOCTABIISIONINX

roCyJapCTBEHHYIO YCIyTy, pa3meniaercs B denepaibHOM peectpe u Ha EnunHom
noprare.
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[Tpunoxenne Ne 1
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHON yCIIyT!

«Bpiaya pazpenieHus Ha pacrnopsKeHue
CpelICTBAMU MAaTEPUHCKOTO (CEMEUHOTO)

Kanurasa, CpeJCTBaMU PETHOHAITLHOTO

MaTEepPUHCKOTO (CEMENHOT0) KamuTaia

YCBIHOBUTEIISIMH, ONTEKYHAMU
(momeurTensiMH) UM NPUEMHBIMU
ponuTensiMu peOEHKa (IeTeit)»

3aMECTHUTEINIO I1aBbl AIMUHUCTPALIUH
ropoga MypmaHCKa — Ha4aJbHUKY YIIPABICHUSA

aJIMUHUCTPATHUBHOI'O OKpyTa ropoga MypmaHcka
oT :

(®.1.0. ycpiHOBUTENS, ONIEKYHA (TIOTIEYUTENS ), IPUEMHOTO POIUTEISA)

macropT

(cepwust, HOMEp, KOT/1a ¥ KeM BBIJIaH)
HpO)KHB&IOHICﬁ(-CFO) 1o aapecCy: I'. MpraHCK,
TEII.

3ASIBJIEHUE

[Iporry BbIIaTh pa3pelieHue Ha pacropsbDKeHUe CpeicTBaMu (4acThlOo CPEJICTB)
MAaTEpUHCKOTO (CEMEMHOro) KamuTajla YChIHOBIEHHOTO (ITOJOMEYHOr0, MPUEMHOTO)
peOEnka

(PUO nonHOCTHIO, YHUCIIO, MECSI] TOJ] POKICHHS)

CpeactBa  MaTepuHCKOro  (CEMEHHOro)  Kamuraja  IUIAHHPYIO
UCITI0JI30BaTh Ha

(yxa3aTb 1einn)

O6si3yrocb B CpPOK 10 NpPEeAOCTaBUTh B OTACH OINECKU H
MONEYUTEILCTBA KOMUTETA MO 00pa30BaHUIO aJIMHUHUCTpAIMd Topoaa MypmaHcka
MOATBEPKACHUE O PACXOJOBAHUH JICHE)KHBIX CPEJICTB HAa YKa3aHHBIC IEIIH.

« » 20 T.

(moanuck)
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[Tpunoxxenne Ne 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEIOCTABJICHHSI TOCYJAPCTBEHHOU YCIIYTH
«Bpimaya pa3penieHus Ha pacropsKeHue
CpelCTBAMU MAaTEPUHCKOTO (CEMEHHOTO)
Kanurasa, CpeJCTBaMU PETHOHATLHOTO
MaTEPHHCKOTO (CEMEWHOT0) KaruTaa
YCBIHOBUTEIISIMH, ONIEKYHAMU
(momeurTens M) UM NPUEMHBIMU
ponuTensiMu peO€HKa (IeTeit)»

i

AJIMUHUCTPALMSI TOPOJIA MYPMAHCKA

YIIPABJIEHUE AIMUHUCTPATUBHOI'O OKPYT A
I'OPOJA MYPMAHCKA
PACIHHOPAXEHUE

No
O pa3pemeHun HA pacnopsi>keHue

(hamunus, MMs, 0TYECTBO 3asiBUTEIA)

CpeacTBaMu (YACTHIO CPEACTB) MATEPUHCKOI0 (CEMEHHOI0) KanuraJja
(cpeacTrBamMm peruoHaJIbHOI0 MATEPUHCKOIO (CeMEHOr0) KanuraJa)

PaccmorpeB 3asBiieHue

(pammmms, ums1, oTaecTBO 3asABUTEIS)
YCBIHOBUTEJIS (omekyHa (momeuwnTens), IPUEMHOTO poauTes)
HECOBEPILIEHHOJIETHETO

]

(pamusmsi, UMs1, OTYECTBO, JaTa POXKICHUS)

0 pa3peuieHuu Ha PacHoOpsDKEHHE CPEACTBAMHU (YaCThiO CPEACTB) MAaTEPUHCKOTO
(cemeliHOr0) Kamurtajia (CpeCTBaMH PETMOHAIIBHOTO MAaTEPUHCKOTO (CeMEMHOrO)
KamnuTansa) B UeIsxX

(ynmydieH:s >KUTHIIHBIX yCIOBUI MOOMEYHOr0, TOMy4eHH s TOJOIEYHBIM 00pa30BaHus,

OCYLICCTBJIEHUS UHBIX CBA3AHHBIX C IIOJIyYCHHUEM 06pa30BaHI/I${ IMOAONIEYHBIM PAaCX0A0B, KOMIICHCAIINU 3aTpaT Ha

npuoOpeTeHne

TOBapOB U YCIIYT, NPEIHA3HAYCHHBIX JUIS COLMATBHOM aJanTalii U HHTETPALliU B OOIIECTBO ACTEH-MHBAIH/IOB)

YCTAaHOBJICHO:
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PykoBoactBysicb @enepanbHbiM  3aKOHOM 0T  29.12.2006 Ne 256-®3
«O [ONOJHUTENBHBIX Me€pax TOCYJapCTBEHHON MOJAEPKKH CEME, HMEIOIINX
JneTen», MpuKa3oM MuHucTepcTBa Tpyaa M COUMAIBHOM 3amuThl Poccuiickon
®eneparmu ot 24.03.2020 Ne 1491 «O6 yrBepxkaenuu [IpaBuit nogauu 3asBiIeHUS O
pacropsKEHUH CPEACTBAMHU (YaCThIO CPEICTB) MATEPUHCKOTO (CEMEHHOI0) Kanurasia
U TIEepeyHsi JTOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl peaju3alliy IpaBa paclopsLKEHUs
CpencTBaMu MaTEPUHCKOTO (CEMEHHOTO0) KanuTaaa», 3akoHoM MypMaHCKoO# o0nacTu
oT 13.12.2007 Ne 927-01-3MO «O HaneneHur OpraHoB MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS
MYHUIUNIATBHBIX 00pa30BaHUM CO CTATYyCOM TOPOJACKOTO OKpYyra, MyHHMIIMIAIbHOIO
OKpyra ¥  MYHUUHIIAIBHOTO  paiilOHa  OTHENBHBIMU  T'OCYAAapCTBEHHBIMU
MTOJTHOMOYHSIMU IO OTIEKE U MOIEYNUTEICTBY B OTHOIIECHUH HECOBEPUIEHHOIETHUX:

1. Pazpemnth ,

(pammmmst, ums1, oTaecTBO 3asIBUTENIS)

YCBIHOBUTEIIO (omekyHy (moneunTento), IIPUEMHOMY POJIUTEIIO)
HECOBEPLICHHOJIETHETO ,

(pamusust, UMs1, OTYECTBO, JaTa POKIACHHS)

pacxoJOBaHUE CPEACTB (YacTU CPEACTB) MATEPUHCKOro (CEMENMHOro) Kamurasia
(CpeAcTB  PETHMOHAIBHOTO MATePUHCKOTO (CEMEHHOro) Kammraiga) C  IeIbIo

2. O06s3aTthb B CPOK J10

(pammmms, Ms1, 0THECTBO 3asBUTEIIS)

NpeJOCTaBUTh B OTAEN ONEKM M IONEYUTEIbCTBA KOMHTETa IO 0Opa30oBaHHUIO
aIMUHHUCTpalMU ropoaa MypMaHCcKa JOKYMEHTHI, TOATBEPKIAIOIINE PACX00BaHHE
JICHEXKHBIX CPEJICTB HAa YKa3aHHbIC LIEIIH.

3. KoHTponb 3a HCHOJHEHHWEM HACTOAIIETO PACHOPSHKEHUS BO3JIOKHUTH Ha
OTJIEN OTIEKH W TIOTICYUTEITHCTBA KOMUTETA TI0O 00Pa30BaHUIO aIMUHUCTPAIIMHA TOPO/Ia
Mypmancka ( ).

(paMumus, HHULMATBI HAYAJIbHUKA OT/IEIIA)

3amecTuTesb IJIABbI AAMUHUCTPALMHT
ropoaa MypMaHcKa - HAa4aJIbHUK YIIPABJICHUSA
aJMHHUCTPATUBHOI0 OKpyra D.1.0.
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[Tpunoxxenne Ne 3
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEIOCTABJICHHSI TOCYJAPCTBEHHOU YCIIYTH

«Bpimaya pa3penieHus Ha pacropsKeHue
CpelCTBAMU MAaTEPUHCKOTO (CEMEHHOTO)

Kanurasa, CpeJCTBaMU PETHOHATLHOTO

MaTEPHHCKOTO (CEMEWHOT0) KaruTaa

YCBIHOBUTEIISIMH, ONIEKYHAMU
(momeurTens M) UM NPUEMHBIMU
ponuTensiMu peO€HKa (IeTeit)»

W

enliinl

AJIMUHUCTPALMSI TOPOJIA MYPMAHCKA

YIIPABJIEHHUE AIMUHUCTPATHUBHOI'O OKPYT' A
I'OPOJA MYPMAHCKA

PACIHOPA/XKEHUE

00 oTka3e B Bbl1aue pa3penieHusi

(pamunus, uMsi, 0THECTBO 3asiBUTEISA)

Ha pacnopsizkeHHe cpeIcTBaAaMU (4aCThIO CPEACTB) MAaTEPHUHCKOIO (CEeMEHHOI0)
KanuTaJja (cpeacTBaMi PerioHaJbHOI0 MATEPUHCKOIO0 (CeMEHOI0) KanuTaJja)

Paccmotpes 3asBiieHue

(pamunust, uMsi, oTYECTBO 3asBUTEIIS)
YCBIHOBUTEJS (omekyHa (momeuwnTens), MIPUEMHOTO POAUTES)
HECOBEPUICHHOJIETHETO

9

(pamumst, UMs1, OTYECTBO, J1aTa POXKIACHUS)

O pa3pelieHuH Ha PAaCMOpPSHKEHUE CPEACTBAMH (YacThIO CPEJCTB) MAaTEPHHCKOTO
(cemeliHOr0) Kamurtajga (CpeACcTBaMH PETMOHAIIBHOTO MAaTEPUHCKOTO (CEMEMHOrO)
KamuTasa) B Hesx

(yIIy‘{I_HeHI/ISI KHUITUIIHBIX yCIIOBI/Iﬁ NOAO0IICYHOI'0, MOJYUCHHU IOJO0IIECYHBIM 06pa30BaHI/I$I,

OCYLICCTBJIEHUS NHBIX CBA3AHHBIX C IIOJIyYCHHUEM 06pa30BaHI/I${ IMOAONIEYHBIM PAaCX0A0B, KOMIICHCAIINU 3aTpaT Ha

npuoOpeTeHne

TOBApOB U yCIIYT, NPEHA3HAYCHHBIX JUIS COLMATBHOM aJanTalii 1 MHTETPALlii B OOIIECTBO ACTEH-MHBAIH/IOB)

YCTaHOBJICHO:
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PykoBoactBysich @enepanbHbiM  3aKOHOM  OT  29.12.2006 Ne 256-®3
«O [ONOJIHMTENBHBIX Mepax TOCYIapCTBEHHOM MOJAEPKKUA CEMEH, HMEIOUIUX
Jneren», MpUKa3oM MuHucTepcTBa Tpyna M COUMANBHOM 3amuThl Poccuiickon
®eneparmu ot 24.03.2020 Ne 1491 «O6 yrBepxkaenuu [IpaBui nogauu 3asBiaeHUs O
pacropsKEHUH CPEACTBAMHU (4aCThIO CPEICTB) MATEPUHCKOTO (CEMEHHOI0) Kanurasia
U TIEepeuHsi JTOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl peaju3alliy IpaBa pPaclopsLKEHUs
CpeJCTBaMU MaTEPUHCKOTO (CEMEMHOro) KanuTana», 3akoHoM MypMaHCKO# o0iacTu
ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO «O HaseneHUN OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBICHUS
MYHUIIMIIAJIbHBIX 00pa30BaHUI CO CTAaTYyCOM TI'OPOJCKOIO OKpYyra, MyHHUIIMIIaJbHOTO
OKpyra Y  MYHUUMOQIBHOIO  pailoHa  OTAEIbHBIMU  TOCYAAPCTBEHHBIMU
MOJIHOMOYMSIMHU T10 OIIE€KE U MONEUYUTENBCTBY B OTHOIIEHUN HECOBEPIIEHHOIETHUX .

1. Orka3arb ,
(pammmust, ums1, oTaecTBO 3asIBUTENIS)
YCBIHOBUTECIIIO (OHGKYHy (HOHGLII/ITCJIIO) ) IIPUEMHOMY pOI[I/ITCJIIO)
HCCOBCPIICHHOJICTHCTO )

(amusust, UMs1, OTYECTBO, JaTa POKICHHS)

B BBIJIaU€ pa3pelieHHs Ha PacXoJ0BaHUE CPEACTB (YaCTH CPEICTB) MATEPUHCKOTO
(cemeliHOro) Kamutaiga (CpelICTB PETrMOHAJIBLHOIO MATEPUHCKOTO (CEMEMHOro)
KaIMTana) ¢ meJbio :

2. KoHTpOnb 3a HMCHOJHEHHWEM HACTOSIIETO PACIOPSIKCHUSI BO3JIOKHUTH Ha
OTJIEJ OTIEKH ¥ TIOTIEYUTEIHLCTBA KOMUTETA TI0 00Pa30BaHUIO aIMUHUCTPAIIMHA TOPO/Ia
Mypwmancka ( ).

(pammmst, MHUIMAIIBI HAdaJIBHUKA OT/IEIIA)

3amecTHTEb IJIABBI A/IMUHUCTPALIUH

ropoaa MypmaHcKka - HAYaJIbHHUK yYIIPaBJIeHHUA

aAMMHHUCTPATUBHOI'O OKpyra
®.1.0.
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[Ipunoxenne Ne 4
K aIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY
IPEOCTaBICHHS TOCYIapCTBEHHON YCIyTH

«Bbraaua pazpenieHus Ha paclopsKeHHUe
CpeACTBaMHU MAaTEPUHCKOTO (CEMEHHOT0)

KaluTasa, CpeICTBAMU PErHOHAIBHOTO

MaTEpPUHCKOT0 (CEMEHHOTr0) KanuTaia

YCBIHOBHUTEIISIMH, ONIEKYHAMH (TTOTICYUTEIISIMH )
WK TPUEMHBIMHU POTUTESIMH peO&HKa (IeTei)»

ITokasaTenu TOCTYIIHOCTH U Ka4eCTBa NPEJOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH

Ne IToka3arenu IOCTYIIHOCTH U Ka4eCTBa MPEIOCTaBICHUS HopmarusHoe
n/m roCy/IapCTBEHHOU yCIyTH 3HaYEHHUE
MOKa3aTess
ITokazareny TOCTYIHOCTH MPEIOCTABIECHUS TOCYJAPCTBEHHON YCIyTH
1. % 3asBuTENeH, OXKUIAABLUIMX B OYEpEIU IPHU IMOJadye JOKYMEHTOB HE 100%
oosee 15 MunyT
2. | % 3asBuTeNeH, yI0BICTBOPEHHBIX rpaduKkoM paboThI 100%
3. | Hanumume Ha cTeHgax B MecTax MPEAOCTaBIIEHUS YCIyr WHPOPMAIUHA O 100%
MOPSIJIKE MTPEIOCTABIICHUS TOCYJAPCTBEHHON YCITYTH
4. | KomnuecTBO  B3aWIMOJIECHUCTBHM  3asgBUTENS] C  MYHUIUTIAIBHBIM 3
ciyxkamuM ~ KomuTera,  OTBETCTBEHHBIM  3a  MPEIOCTABIICHUE
rOCy/lapCTBEHHOW YCIIYI'H, TpHU MPEIOCTaBICHUU TOCYIapCTBEHHON
YCIIyTH
5. | Bo3aMOXHOCTD TONy4YeHHUs TOCYAApPCTBEHHOW YCIYyTd B 3JICKTPOHHOU HET
dbopme
6. | BosmoxxHOCTh TmoONydYeHHS HHGOpPMALMK O XOJ€ TMPEeAOCTaBICHUS na
roOCyAapCTBEHHOM YCIyrU
7. | BO3MOXXHOCTb NMOTY4YEHHUsI YCIYTH Yepe3 MHOTO(YHKIMOHAIBHBIM LIEHTP HET
ITokazarenu kauecTBa MpeIOCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHON YCIyTH
1. | KonndecTtBO 000CHOBAaHHBIX allo0 0
2. | % cinydaeB  TpPEAOCTaBICHHUS  TOCYAApCTBEHHOM  YCIyrM B 100%
YCTaHOBJIEHHBIN CPOK C MOMEHTA IIPHeMa JJOKYMEHTOB
3. | % 3agBurteneil, yIOBIETBOPEHHBIX KYJIbTYpOH OOCITY>KUBaHUA IPHU 100%
MIPEIOCTABIICHUU TOCYTAPCTBEHHON yCIyTU
4. | % 3asgBureneil, yIOBICTBOPEHHBIX KaueCTBOM pe3YJIbTaTOB Tpyna 100%

MYHHIIUMATBHBIX CIYXKAIIUX TpU TPEJOCTABICHUH TOCYIapCTBEHHON
yCIIyTH
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[Tpunoxxenne Ne 5
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEIOCTABJICHHSI TOCYJAPCTBEHHOU YCIIYTH

«Bpiaya pa3zpenieHus Ha pacropsKeHue
CpelICTBAMU MAaTEPUHCKOTO (CEMEUHOTO)

Karurasa, CpeJCTBaMU PETHOHAITLHOTO

MaTEPHHCKOTO (CEMEWHOT0) KaruTaa

YCBIHOBUTEIISIMH, OTTEKYHAMU
(momeurTensiMH) UM NPUEMHBIMU
ponuTensiMu peOEHKa (aeTeit)»

dopma pacnuCKy B OJIYYEHUH TOKYMEHTOB

B coorBercTBMM € aJIMUHHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM IPEIOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIyrM «Bblmada paspemieHus Ha pacrlopshKeHHE CpPeACTBAMU

MaTEpPUHCKOr0 (CEeMEMHOro) KamuTana,

cpeactBaMu  PCTUOHAJIBHOIO MATCPHUHCKOI'O

(ceMeifHOro) KamuTajga YCHIHOBUTENSIMH, ONEKYHaMH (IOMEYUTEISIMU) WIM NPUEMHBIMU

ponuTensiMu peGEHKa (aeTeii)» MPUHATO 3asBICHUE

(bammnust, ©Ms1, OTIECTBO 3asIBUTEIIS)

U IIPUIOKCHHBIC K HEMY CICAYIOIHNEC NOKYMCHTEI Ha JI..
Ne HaumeHoBanue qokymeHTa KonnuecTBo 3K3eMILISIPOB
m\n
[Tpunst:

(®.11.0. 1 TOIKHOCTD JOIDKHOCTHOTO JIHIIA, IPHHSBIIETO JOKYMEHTHI)

nata




	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	Временно исполняющий
	полномочия главы
	администрации города Мурманска                                             А.Г. Лыженков
	1. Общие положения
	1.1. Предмет регулирования административного регламента
	Заявителем на получение государственной услуги является опекун (попечитель), приёмный родитель ребенка, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, проживающего на территории муниципального образования город Мурманск (дал...
	− на официальном сайте администрации города Мурманска: http://www.citymurmansk.ru (далее – официальный сайт администрации города Мурманска);
	- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также его должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу.
	2. Стандарт предоставления государственной услуги
	2.1. Наименование государственной услуги
	2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
	2.4.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результатов предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.
	2.4.3. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
	государственной услуги
	2.6. Перечень документов,
	необходимых для предоставления государственной услуги
	2.6.1. Для получения государственной услуги Заявители предоставляют            в Отдел заявление согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту                        (далее ( Заявление).
	Кроме того, для предоставления государственной услуги необходимы следующие документы и копии документов, предоставляемые с одновременным предъявлением оригиналов:
	2.6.1.1. Копия одного из документов, удостоверяющих личность Заявителей:
	а) паспорт гражданина Российской Федерации;
	б) заграничный паспорт гражданина Российской Федерации;
	в) удостоверение личности военнослужащего РФ;
	г) военный билет;
	д) временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П.
	2.6.1.2. Сведения о государственной регистрации рождения ребёнка Заявителя, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния.
	2.6.1.3. Копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал (дубликат сертификата).
	2.6.1.4. Копия решения суда об усыновлении (удочерении).
	2.6.1.5. Выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребёнком опеки (попечительства).
	2.6.1.6. Сведения о регистрации Заявителя по месту пребывания и по месту жительства в жилом помещении и информация о жилом помещении.
	2.6.1.7. Сведения о регистрации несовершеннолетнего по месту пребывания и по месту жительства в жилом помещении и информация о жилом помещении.
	б) копия документа, удостоверяющего личность, и письменное согласие на обработку персональных данных лица (лиц), которому(-ым) принадлежит на праве собственности приобретаемое жилое помещение.
	б) копия договора найма жилого помещения в общежитии.
	2.6.1.10. Копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования.
	2.6.1.11. Согласие ребёнка, достигшего возраста 10 лет, у которого возникло право на получение средств материнского (семейного) капитала.
	В случаях назначения в отношении несовершеннолетнего нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного при обращении за выдачей разрешения осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями), либо одним...

	2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
	‒ непредоставление Заявителем предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, либо наличие в них недостоверной информации;
	2.8. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
	государственной услуги, и способы её взимания
	Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
	2.9. Прочие требования к предоставлению государственной услуги
	2.9.1. Бланки документов Заявитель может получить в электронном виде на Едином портале и на странице Комитета на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет.
	2.9.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при получении государственной услуги с использованием Единого портала:
	− получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
	− досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета и (или) Управления, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу.
	2.10. Требования к местам предоставления
	государственной услуги

	2.10.1. В помещения, в которых осуществляется приём Заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, должен быть обеспечен свободный доступ Заявителей.
	3. Административные процедуры
	3.1. Общие положения
	Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	для предоставления государственной услуги
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел Заявления согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложен...

	3.2.2. При поступлении Заявления и документов в Отдел муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня выполняет следующие действия:
	( устанавливает личность Заявителя путём проверки документа, удостоверяющего его личность;
	‒ проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
	− проверяет правильность заполнения Заявления и соответствие изложенных в нём сведений представленным документам, при отсутствии у Заявителя заполненного Заявления или при неправильном его заполнении при необходимости оказывает помощь в заполнении Зая...
	‒ по результатам проверки Заявления и прилагаемых к нему документов сверяет копии предоставленных документов, после их сверки с соответствующими оригиналами проставляет штамп «копия верна», заверяет их своей подписью, после чего оригиналы документов в...
	− получает письменное согласие ребёнка, достигшего десятилетнего возраста, у которого возникло право на получение средств материнского (семейного) капитала, на распоряжение средствами материнского (семейного) капитала, средствами регионального материн...
	( оформляет расписку о приёме документов согласно приложению № 5               к настоящему Регламенту в двух экземплярах, один из которых передаёт Заявителю, а второй приобщает к предоставленным Заявителем документам.
	3.4.3. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня после принятия решения готовит проект Распоряжения согласно приложению № 2 или приложению № 3 к настоящему Регламенту и перед...
	3.4.4. Начальник Отдела в день получения проекта Распоряжения рассматривает Заявление и приложенные к нему документы, согласовывает проект Распоряжения и передаёт его и приложенные к нему документы муниципальному служащему Комитета, ответственному за ...
	4. Формы контроля за исполнением Регламента
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
	и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими
	Комитета положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги,
	а также за принятием решений муниципальными служащими Комитета
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление государств...
	4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащи...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги,
	в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
	4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы Комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
	4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по обращениям Заявителей                        с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления государственной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на наруше...
	В ходе проверок:
	− проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
	− выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления государственной услуги.
	4.2.3. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к...
	4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих
	Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
	4.3.1. Муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги. Персональная ответственность за соблюдение му...
	4.3.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
	Муниципальный служащий Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, несет персональную ответственность за прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные Регламентом сроки.
	Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, несет персональную ответственность за правильность вынесенного соответствующего решения.
	4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан,
	их объединений и организаций
	4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за прием и подготовку документов, о...
	4.4.2. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Комитета при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной...

	5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	Приложение № 1

	ЗАЯВЛЕНИЕ
	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА
	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МУРМАНСКА
	Приложение № 4
	Приложение № 5
	к административному регламенту
	предоставления государственной услуги «Выдача разрешения на распоряжение средствами материнского (семейного) капитала, средствами регионального материнского (семейного) капитала усыновителями, опекунами (попечителями) или приёмными родителями ребёнка ...


