N

AJIMUHUCTPALIMS TOPOJIA MYPMAHCKA

HOCTAHOBJEHMUE

01.08.2012 Ne 1787

OO0 yTBepkIeHUN AIMUHUCTPATHBHOIO PErJiaMeHTa
NpeI0CTABJICHHUA IOCYAaPCTBEHHOM yeayru « Beigaya 3akijioueHus
0 BO3MO’KHOCTH ObITh YCHIHOBUTEIEM» (B ped. MOCTAHOBJICHUI
o1 29.12.2012 Ne 3208, ot 27.05.2013 Ne 1235, ot 04.09.2013 Ne 2278,
ot 21.11.2013 Ne 3329, ot 14.02.2014 Ne 382, ot 27.05.2014 Ne 1580,
or 13.11.2014 Ne 3715, ot 25.03.2015 Ne 792, ot 17.06.2015 Ne 1614,
ot 07.04.2016 Ne 893, ot 12.04.2017 Ne 1037, o1 28.03.2018 Ne 817,
ot 23.05.2019 Ne 1782, ot 11.08.2020 Ne 1889, ot 24.12.2020 Ne 3023,
ot 20.05.2021 Ne 1330)

B cootBerctBun ¢ ®enepanbHbiMu 3akoHamu oT 06.10.2003 Ne 131-®3
«O6 o0mmx mpuHIUIAX OpraHU3allM MECTHOrO caMoyIlipaBieHus B Poccuiickoii
®enepatun», ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuu MperoCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUUMIIAJIBHBIX YCIYyr, [ocTtaHoBiaeHueM IIpaButenbcTBa
Poccuiickoit ®enepannu ot 29.03.2000 Ne 275 «OO0 yTBepKAeHUH TPaBUII Mepe1adu
JETEN Ha yCHIHOBJIEHUE (YI0YEPEHHE) U OCYIIECTBIEHUH KOHTPOJIS 33 YCIOBHIMH UX
JKM3HU W BOCIHMTAaHUS B CEMbIX YCBIHOBUTEIEHM Ha TeppuUTOpUH Poccurckou
@denepauMd W TOpaBUI IOCTAHOBKM Ha Y4Y€T KOHCYJIbCKUMH YUPEKICHUSIMU
Poccuiickon @enepannu AeTeu, sBisiromuxcs rpaxaanamMu Poccuiickon denepanuu
U YCHIHOBJICHHBIX WMHOCTPAaHHBIMU TpakJIaHAMHM WM JUUAaMu 0e3 Tpa)KIaHCTBa»,
npukazom MunucrepcrBa npocsemienus: Poccurickont @enepanuu ot 10.01.2019 Ne 4
«O peaizanuyu OTIEJIBbHBIX BOIPOCOB OCYILIECTBIEHUS OMEKU U MOMNEUYHUTEIHCTBA B
OTHOLIEHUU HECOBEPIIEHHOJIETHUX Tpa)aaH», 3aKOHOM MypMaHCKoi 00siacTé OT
13.12.2007 Ne 927-01-3MO «O HaneneHHH OpraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBIICHUS
MYHUIIMIIAJIBHBIX 00pa30BaHUI CO CTAaTYyCOM TOPOJCKOTO OKpYra, MyHHUIIMIIaJbHOTO
OKpyra Y  MYHULMOAIBHOTO  pailoHa  OTIAEIbHBIMU  T'OCYJapCTBEHHBIMHU
MIOJIHOMOYHMSIMH T10 OIIEKE U MONEYUTEIBCTBY B OTHOIIEHUN HECOBEPIICHHOJIETHUX,
PYKOBOJICTBYSICh TMocTaHOBIeHHEM [IpaButenbctBa MypmaHckol 00JIacTd  OT
16.11.2010 No S513-TIII1 «O pa3paboTke u YTBEPXKICHUM aJIMUHUCTPATUBHBIX
pPErIaMeHTOB TMPEOCTaBICHUSI TOCYJApPCTBEHHBIX YCIYr, OCYILECTBISAEMbBIX I10
0o0panieHusIM 3asIBUTENEH», MO C T a H 0 B JI 1 10!



1. Y1BepauThH aAMUHUCTPATUBHBIN perJjaMeHT  MNpeJOCTaBICHUS
rocyapcTBeHHOW yciyrd «Bbigaya 3akiitoueHHss O  BO3MOXKHOCTH — OBITH
YCBIHOBUTENIEM» (Jlajiee — aJIMUHUCTPATUBHBIA PErjIaMeHT) COTJIACHO MPHUIIOKEHUIO
K HACTOSIIIEMY MIOCTAHOBJIEHUIO.

2. Otneny uH(POPMAIIMOHHO-TEXHUYECKOTO OOECTeYeHUsT M 3alUThI
uHbopMaluu agMuHUcTpanuu ropoga Mypmancka (Kysemua A.H.) pa3smecTuthb
aIMUHUCTPATUBHBIA pErIaMeHT Ha OQUIIMAIBLHOM CalTe aaMUHUCTpAIlMU TOpoja
Mypwmancka B cetu HTEpHET.

3. Penakiuu razersr «Beuepauit Mypmanck» (Uepssikoa H.I'.) omyOnmkoBaTh
HACTOSIIEE MIOCTAHOBJICHUE C ITPUIIOKEHHUEM.

4. HacTtosiee MOCTaHOBIEHHWE BCTyMaeT B CHIy CO JHSA O(HUIIMAaTBLHOTO
OMyOJIMKOBAaHUS W  JEHCTBYET JO TPHUHATHS  HWCIOJHHUTEIBHBIM  OpTraHOM
rOCy/IapCTBEHHOW BacTH MypMaHCKOH 00JacTH, OCYIIECTBISIFOIINM YIIPaBICHHUE B
chepe oOpa3zoBaHUSs, COOTBETCTBYIOIIETO HOPMATUBHOTO MIPABOBOIO AKTA.

5. KoHTposb 32 BBINOJHEHHWEM HACTOSIIETO MOCTAHOBIEHUS BO3JIOKHUTH Ha
3aMECTHUTENA IJ1aBbl aAMUHHACTpaMK ropona Mypmancka Jlepuenko JI.M.

BpeMeHHO HCTIOTHAOIIMI
MOJTHOMOYHA IJIABBI
aJMUHUCTpPauuM ropoaga Mypmancka A.T'. JIbIKeHKOB


consultantplus://offline/main?base=RLAW013;n=40547;fld=134;dst=100010

[Ipunoxenue
K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPaLUU
ropoga MypmaHcka
ot 01.08.2012 Ne 1787

AJMUHHUCTPAaTUBHBIN PETrJIaMEHT
IIPENOCTAaBIIEHNs TOCYIAPCTBEHHON YCIIYT !
«Bblaua 3aKiIroueHuss 0 BO3MOXHOCTHU ObITh YCBIHOBUTEIEM»

1. O0uwme mMoNoKEeHUA
1.1. [IpeameTt perynupoBaHus aAMUHUCTPATHBHOTO periaMeHTa

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJaMEHT MPEIOCTaBICHUS TOCYIApPCTBEHHOM YCIyTU
«Bbimaua  3akimoueHHS O  BO3MOXXHOCTH  OBITh  yCHIHOBUTENEM»  (maiee —
aIMUHUCTPATUBHBIN pErIaMeHT) pa3padoTaH B IEJSIX pealu3alldyd IepelaHHOTOo
roCyJapCTBEHHOI'O0 TOJHOMOYHMSA 1O BbIJIAUY€ 3aAKIIOYEHUA O BO3MOXKHOCTHU
TpXJAaHWHA, BBIPA3HBINECTO JKEJAaHWE TNPUHITH peOeHKa, ocTaBmierocs 0e3
MOTICYCHUSI POJUTENICH, HA BOCIUTAHUE B CEMbIO, OBITh YCBIHOBHUTEIIEM, OTIEKYHOM
(momeynTeneM) WM MPUEMHBIM POJUTENIEM B MOPSAKE U B CPOKH, YCTAHOBIICHHbBIC
3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickont @enepaniiv, B 4YaCTH BbIJAYM 3aKJIFOUYCHUU O
BO3MOXKHOCTH T'pakJIaHWHA, BBIPA3UBIIETO JKEJIAaHUE MPUHATh PeOCHKA, OCTaBIIECTOCS
0e3 morneueHui poauTeed, Ha BOCIIUTAHUE B CEMbIO, ObITh YCHIHOBUTENIEM (aiee —
roCyJapCTBEHHAsT yCiayra). AJIMHUHUCTPATHBHBIA PETJIAMEHT PErylIupyeT MOPSAIO0K
NPEOCTaBICHUS TOCYJAapCTBEHHONW YCIYyTH M pa3paboTaH C IEe/bI0 TOBBIIICHUS
KauyecTBa U JOCTYIMHOCTH TOCYAapCTBEHHON YCIYTH, CO31aHUsI KOM(POPTHBIX yCIOBUI
7. TPAXKIAaH W ONpPEAEHseT CPOKA M IOCIENOBATEIbHOCTh JIEUCTBUM MpHU
MPEIOCTABIECHUH TOCYJAPCTBEHHON YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3asiBUTEJIEN

lNocynapcTBeHHast yciiyra NpeaoCTaBISIETCS COBEPIIECHHOJICTHUM TpakiaHam
Poccuiickoit deaepariuu, NpOKUBAIOIIUM B MYHMITUTIATLHOM OOpa30BaHUM TOPOJT
MypMaHCK, BBIPa3UBIIMM JKEJIAHHUC YCBHIHOBUTH (yAouepuTh) peOEHka (mereit),
ABJISIOIIUXCS  TpakaaHamu Poccuiickoit ®denepanuu (nanee — 3asBUTENH), 3a
HCKIIOUCHUEM:

— JIMI, TPU3HAHHBIX CYJAOM HEACECIOCOOHBIMH WM  OTPAaHUYCHHO
JIEECIIOCOOHBIMU,

— CyOpyroB, OJWH W3 KOTOPBIX TMPHU3HAH CYJIOM HEICEeCIIOCOOHBIM HIIN
OTPAaHUYCHHO JIE€CTIOCOOHBIM;

— JIMII, JTUIIEHHBIX TIO0 CY1y POJAUTEIHCKUX MPAB UM OTPAHUUYCHHBIX CYJOM B
POAUTENBCKUX MpaBax;

— JMI, OTCTPAaHEHHBIX OT OOs3aHHOCTEW oOrekyHa (MOINeuYuTeNs) 3a
HEHaJIe)Kalllee BBIITOJHEHUE 00s13aHHOCTEH, BO3I0KEHHBIX Ha HETO 3aKOHOM;

— OBIBIIMX YCBIHOBUTEJICH, €CJIM YCHIHOBJICHUE OTMEHEHO CY0M M0 X BUHE;

— JIMI, KOTOpBbIE II0 COCTOSIHUIO 3J0pOBbSl HE MOILYT OCYIIECTBISAThH



pPOIUTENHCKUE MPABA;

— JIML, KOTOpbl€ HA MOMEHT YCTaHOBJICHHS YCHIHOBJICHUS HE MMEIOT JOXO0Ja,
00€CIEYNBAIOIIETO  YCHIHOBISIEMOMY  PEOCHKY  MPOXKHUTOYHBIA  MHHHMYM,
YCTaHOBJICHHBI B CcyObekTe Poccuiickoii denepaiuu, Ha TEPPUTOPUU KOTOPOTO
IIPOKUBAIOT YCHIHOBUTENH (YCHIHOBUTEIID);

— JIMLI, HE UMEIOIINX TOCTOSHHOIO MECTa KUTEIbCTBA,;

— JIAI, WMEIOUMX WM MMEBIIMX CYJAUMOCTb, [OJBEPralolMnXcs WIn
MIOJIBEPraBIIMXCSl YTOJIOBHOMY NPECIECAOBAHUIO (3a MCKIOYEHUEM JIMIL], YTOJOBHOE
IpecieoBaHNe B OTHOLIEHUH KOTOPBIX MPEKPALIEHO MO0 pPeadUIUTUPYIOIIUM
OCHOBAHMSIM) 3a MPECTYIUICHHUs] MPOTUB >KU3HU M 370POBBS, CBOOOIBI, YECTH U
JOCTOMHCTBA  JIMYHOCTH (32  HMCKJIIOYEHHWEM HE3aKOHHOTO IOMELIEHUs B
NICUXUATPUUECKUI  CTallMOHAp,  KIEBETbl W OCKOpOJEeHus),  MOJIOBOM
HEMIPUKOCHOBEHHOCTH U  IOJIOBOM  CBOOOJABI JUYHOCTH, MPOTHB CEMbU H
HECOBEPILECHHOJIETHUX, 3J0pOBbS HACEJIEHUS M OOIIECTBEHHOW HPABCTBEHHOCTH,
MPOTUB OOIIECTBEHHOW OE30MACHOCTH, a TaKXe JIHI], UMEIIHNX HECHATYI0 WU
HEMOTAIIEHHYIO CYIUMOCTD 32 TSDKKUE WM 0C000 TSAKKHE MPECTYIUICHHUS;

— JIUU, HE MPOUIEANINX MOATOTOBKY B MOPSJAKE, YCTAHOBICHHOM IYHKTOM 4
cratb 127 Cemelinoro kojekca Poccuiickoit ®enepanuu (Kkpome OIU3KHX
POJICTBEHHHKOB peOeHKa, a TakXkKe JHIl, KOTOpbIe SBISIOTCS WU SIBISUIUCH
YCHIHOBUTEJISIMU U B OTHOILIEHUU KOTOPBIX YCHIHOBJIEHHE HE ObLIIO OTMEHEHO);

— JML, COCTOSILIMX B COK3€, 3AKIFOUYEHHOM MEXAY JMLUAMH OJHOrO II0JIa,
IPU3HAHHOM OpakoM U 3apEeTUCTPUPOBAHHOM B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJ1aTEIbCTBOM
rocyJapcTBa, B KOTOPOM TakOoil Opak paspelieH, a TakXe JHI, SBISTFOUUXCS
rpakJaHaMy YKa3aHHOTO rOCYJIapCTBa U HE COCTOSIIINX B Opake.

1.3. TpeGoBanus K NOPSAAKY HUHPOPMHUPOBAHUS O TTOPSAIKE
IIPEIOCTABIICHUS TOCYJaPCTBEHHON YCIyr!

1.3.1. HudopmupoBannme 0 TOpAAKE ©  XOJA€  MPEAOCTABICHUS
rOCyJAapCTBEHHOM yCIYIM OCYIIECTBIISIIOT — CHEIUAINCTBl  OTJENa ONEeKu U
MOTNEYUTENIHCTBA KOMUTETA MO OOpa30BaHUIO aJIMHHHUCTpalUUd Tropojga MypmaHcka
(mayiee — MyHUIIMTIANIBHBIC CiTy’Kalie KoMuTeTa, OTBETCTBEHHBIC 32 MPEIOCTABICHHC
rocyaapcTBeHHoi yciyru, Otnen, KoMuTeT COOTBETCTBEHHO).

1.3.2. Ceemenuss o MecTe HaxOXIeHus, rpaduxe padOTHI, CIPaBOYHBIX
tenedoHax W agpecax OQUIMATBHBIX CANUTOB, a TaKXKe OAJIEKTPOHHOM TMOYTHI
Komwurera pazmematores:

— Ha oduUIMATLHOM CalTe aJMUHHUCTpAlMd ropoda MypMaHcKa:
http://www.citymurmansk.ru (manee — opuIMaIBHBIN CalT aqMUHUCTPAIIUU TOpOJIa
MypwmaHcka),

— B (enepambHOW  TroCyAapCTBEHHOM  HH(POPMAIMOHHON  cHCTEMe
«DenepanbHBIA PeeCTp TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUITUNATBHBIX YCIYT ((PYHKITHN)»:
http://www.frgu.gosuslugi.ru (manee — denepanbHbIi peecTp);

—Ha EquHoM nopranie rocy/1apcTBEHHbIX U MyHULUIIATBHBIX YCIyT (PyHKIUMN):
http://www.gosuslugi.ru (naiee - Enunsiii mopran);

— Ha MH(POPMAIIMOHHBIX CTEH/IaX, PACIOJIOKEHHBIX B ToMeneHusx KomuTrera.
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1.3.3. Ha Enunom moprane pa3MeriaeTcs cieayrolias naHpopmarus:

1) criocoObI mpeIocTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH;

2) mnepeyeHb  HOPMATHUBHBIX  IIPABOBBIX  AKTOB,  HEMOCPEJICTBEHHO
PEryJIHpYIOIIUX MPEAOCTaBICHIE TOCYAapCTBEHHOM YCITyTH;

3) ucuUepHbIBAIOIIMKA  TEepeYeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOJUMBIX  Jis
IPEIOCTaBIICHUS! TOCYJApPCTBEHHOMN yCIIyTH, TpeOoBaHUs K O(OPMIICHUIO YKa3aHHBIX
JOKYMEHTOB, a TaKXe IMepeueHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BIIPaBe
PEIOCTaBUTh M0 COOCTBEHHON MHUIIMATHBE;

4) xareropusi 3agBUTEIEH, KOTOPHIM MPEAOCTABISACTCS TOCYAapCTBEHHAs
yCIyTa;

5) cpok mpeocTaBIeHus TOCYIaPCTBEHHOHN YCITYTH;

6) ommcaHue pe3yibTara MPeI0CTaBICHUS TOCYIapPCTBEHHON YCIYTH;

7) cBegeHUss O BO3ME3NHOCTH  (0E€3BO3ME3THOCTH) MPEIOCTaBICHUS
rOCyJ1IapCTBEHHOM YCIIyTH;

8) ucuepnbIBAIONINI TIepeueHb OCHOBAHUM [T OTKa3a B MpPUEME 3asBJICHUS U
JOKYMEHTOB, Ui  TNPUOCTAHOBJICHWS WM  OTKa3a B  TNPEJOCTaBICHHUH
rOCy1apCTBEHHOM YCIYTH;

9) o mpaBe 3asiBuTeNs Ha JoCyAeOHOE (BHECYneOHOe) 0OKaloBaHUEe ACHCTBUI
(Oe3meiicTBUSs) U pEILICHU, MPUHSTHIX (OCYIIECTBISEMbIX) B XO/€ MPEI0CTaBICHUS
rOCy1apCTBEHHOM YCIYTH;

10) ¢opmbr 3asBieHuil (yBeJIOMIICHUH, COOOIICHMI), HCHOJIb3yeMble IPH
IPEIOCTABIIEHUU TOCYJapCTBEHHOMN YCIYTH.

1.3.4. Uadopmarnms vHa EquHOM mopTase o mopsake U CpoKax MpeaoCcTaBICHUs
TOCy/IapCTBEHHOW YCIYTHM Ha OCHOBAaHUM CBENIEHUH, coaepkamuxcs B DeneparbHOM
peecTpe, MPeA0CTaBIsAeTC 3asiBUTEI0 OECIIIIaTHO.

1.35. Joctyn k wuHpOpMAIMM O CpPOKaX M TMOPSAKE MPEIOCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHON YCIYyTH OCYILECTBISETCS O3 BBITIOJTHEHUS 3asiBUTEJIEM KaKHhX-
1100 TpeboBaHMM, B TOM uucie 0€3 MCHOIB30BaHUS MPOTPAMMHOTO OOecTeyeHHUs,
YCTaHOBKA KOTOPOTO Ha TEXHUYECKUE CPEIACTBA 3asBUTENs TpeOyeT 3aKIIOUYCHHS
JUIEH3UOHHOTO WJIA WHOTO COTJIAllleHUsi C MpaBooOiajaTesieM MPOrpaMMHOIrO
oOecrieueHusl, MPEIyCMATPUBAIOIIECIO B3UMAHUE IUIATHI, PETUCTPALMIO WU
aBTOPU3AIMIO 3asBUTENS WU MPETOCTABICHUE UM MEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

1.3.6. UnguBuayanbHoe umHpOpMuUpoBaHHE 3asiBUTENEH O TrocyJapCTBEHHOM
yCIIyTre OCYIIECTBIISIETCS:

— B YCTHOU (popMe JTUYHO WJIU MO TeJaedOoHY;

— B MHCbMEHHON (hopMe — MO MUCHMEHHBIM OOpAIECHUSIM, MOCTYNHUBIIUM B
anpec KomuTeTra mocpencTBOM MOUYTOBBIX OTIPABICHUM HIIM 3IEKTPOHHBIX CPEICTB
KOMMYHHKAIIH.

1.3.7. IIpu KOHCYIHTHPOBAHUH O MOPSAAKE MPEIOCTABICHUSI TOCYIaPCTBEHHOMN
YCIIyTM MyHULIMNAIBHBIA ciry>Kamui KoMurera, OTBETCTBEHHBIN 3a IPENOCTABICHUE
rOCy/IapCTBEHHOU yCIyTH, 0053aH MPOUH(OPMUPOBATH 3asIBUTEIIS:

— O TIepeyHe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX Ui  MPEJOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIyr'M, B TOM 4YHCIE O JOKYMEHTaX, KOTOpbhIE OH JOJKEeH
NPEIOCTaBUTh CaMOCTOSITENIbHO, M JOKyMEHTaX, KoTopble Komurter momkeH
MOJy4YUTh B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOTO B3aWMOJCWUCTBUSA, €CIIM 3asBUTEIh HE
MPEIOCTaBHUT UX 1O COOCTBEHHOW WHUIMATHBE,



4

— 0 CpPOKaxX MPUHATHUS PEIICHUs O IPEIOCTaBICHUU TOCYIApCTBEHHON YCIIYTH;

— 00 OCHOBaHHUAX U YCJIOBUAX MPEIOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHOM YCIYTH;

— 00 OCHOBaHHUSIX IJIsi OTKa3a B IpUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [IJIsi
IIPENOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOMN YCIYTH;

— 00 OCHOBaHUSAX JJIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUH FOCYAapCTBEHHOM YCIIyTH;

— O MOpsAOKE INOJYyYEHHs KOHCYJbTALMI IO BONPOCAM NPEIOCTaBICHUS
roCyJlapCTBEHHOM YCIIyTH;

— 0 mopsaKe o0KaloOBaHMs PEIICHUH, AeicTBHM miH O6e3nericTBust Komurera, a
TaKXe JOJKHOCTHBIX JIMIl U MYHHIIMNAJIBHBIX ciiyxkaiux Komurera.

1.3.8. IIpu oTBeTe Ha TeneOHHBIC 3BOHKH M TIPH YCTHOM OOpaIlieHUH TpaxaaH
MyHULMNANbHBIN ciyxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTABICHUE
rOCyAapCTBEHHOU YCIIYTH, AT OTBET CAMOCTOSATEIBHO.

B ciydae, ecnu 111 TOATOTOBKM OTBETa TpeOyeTcsl MPOJOJKUTEILHOE BpeEMs
aM00 MYHULMNAIbHBIN ciyxamuii KoMurera, OTBETCTBEHHBIN 3a MpPEIOCTaBICHUE
rOCyJAapCTBEHHOW YCIyrd, HE MOXET B JIaHHbIH MOMEHT OTBETUTh Ha BOIPOC
CaMOCTOSITENIbHO, OH 00s13aH BHIOpATh OJIMH U3 BapUAHTOB JaJbHEHIITUX JICHCTBUM:

a) TPEeMJIOKHUTHh 3asBUTEIIO0 OOPATUTHCS 33 HEOOXOIMMOM HH(pOpManuenr B
MUCbMEHHOM BUJE;

0) corjacoBaTh C 3asBUTEIEM Jpyroe BpeMs Il MPOBEACHUS YCTHOIO
UH()OPMUPOBAHMUS.

1.3.9. UnnuBuayanbHoe ycTHOe MHGOPMUPOBAHUE OCYIECTBIsIETCS HE Oosee
10 Munyr. Bpemsa oxuganus 3asBHUTENIEM MpU HUHAUBUIYATbHOM YCTHOM
uHpOpMUPOBaHUM (MpU OOpAlIEHUM 3aMHTEPECOBAHHBIX JIML 3a HWH(pOpMaIen
JIMYHO) HE MOJKET MPEBBIIATH 15 MUHYT.

1.3.10. 3asBuTensIM  TPEIOCTABISAETCS  BO3MOXHOCTH  OCYIIECTBUTH
IpeBapUTENbHYIO 3aUCh Ha IPUEM IO TelIePOHY, C UCIOIB30BaHUEM DJICKTPOHHON
MOYTHI JIMOO MpU JUYHOM oOpanieHuu B OTaern.

1.3.11. HudpopMupoBaHWE OCYIICCTBISICTCS TaKXKe IMyTeM MyOIUKAIAH
UH(POPMAIIMOHHBIX MaTEPHAJIOB B CPEACTBAX MAaCCOBOM MH(POpMAIUH.

1.3.12. Ha wuHdOpMalMOHHBIX CTEHJAX pa3MeniaeTcs  Claeayromas
nHpopmMarus:

— MmojHoe HauMmeHoBaHWe Komurera, €ro CTpyKTYpHOTO MOJApa3iesieHus,
MPEA0CTABIISIONIETO TOCYTAPCTBEHHYIO YCIIYTY;

— aJipec, KOHTaKTHbIE TenePoHbl, rpaduk padoThl, (aMUIIUU, UMEHA, OTYECTBA
U JOJDKHOCTHM MYHHUIIMNAIBHBIX  CIY>KalllUX, OCYIIECTBISIIONIMX TNpUEM U
KOHCYJIbTUPOBAHUE 3asiBUTEIICH;

— 00pas1el 0hopMITCHHUS 3asBIICHU;

—  IEepeYeHb  JIOKYMEHTOB,  HEOOXOJUMMBIX A  NPEIOCTaBICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

— IepeYeHb OCHOBAHUM JJI OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
IIPEIOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIIYTH;

— MepedyeHb OCHOBAHMM 11 OTKa3a B MPEJOCTABICHUM TOCYJIapCTBEHHOMN
YCIIyTH;

— MOpPSI0K O0KaoBaHMs penieHud U nerctBuil (OesnerictBus) Komurera, a
TaK)KE €ro JOJDKHOCTHBIX JIMI U MYHMIIMIAIbHBIX CIY>KalluX, MPeIoCTaBISIOIINX
rOCYAapCTBEHHYIO YCIYTY.
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2. CtangapT npeaocTaBIeHUs TOCYJapCTBEHHOHN YCITyTH
2.1. HaumeHoBaHUE rOCYy1apCTBEHHON yCIyTH
Brigaya 3akit0ueHUs 0 BOBMOXHOCTH OBITh YCHIHOBUTEIIEM.

2.2. HanmeHoBaHue opraHa, mpeoCTaBIISIFOIIETO
rOCyJapCTBEHHYIO YCIyTY

2.2.1. IlpenocraBiieHre rOCYyJapCTBEHHON YCIYTM OCYLIECTBIIIET KOMHUTET IO
00pa3oBaHMIO aAIMUHUCTPALIMK ropoga MypMmaHcka.

2.22. Ilpu npenmoctaBieHWHM  rocynapctBeHHod  yciayru  Komwurer
OCYILIECTBIISIET B3aUMOAECHCTBHE CO CIEAYIOIIMMU OpraHaMH W OpPraHU3aLUSIMHU,
MPEIOCTABISAIOMIUMHI TOKYMEHTHl U MH(GOPMAIMI0O B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOIO
MH(OPMAIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBHUS:

— MuHuctepctBoM BHYTpeHHUX Jnenl Poccun mo MypmaHckod oOnactu
(manmee — MBJI) B yacTM NOATBEPKIEHUS CBEACHMI, YKa3aHHbIX B 3asBJICHUU
3asgBUTENS, O IPAKIAHAX, 3APETUCTPUPOBAHHBIX IO MECTY KUTEJIbCTBA 3AsIBUTENS U
CBEJICHU, MOATBEPKAAIOIIUX OTCYTCTBHE Y 3asBUTENSI OOCTOATEIbCTB, YKa3aHHBIX B
noamyHkrax 9—11 mynkra 1 crarenm 127 CemeliHoro koxaekca Poccuiickoit
Oenepanuy;

— IlencnonnsiM poumoMm Poccuiickort denepanuu (nanee — [IDP) B wactu
MOATBEPKACHUSA CBEICHUW, YKA3aHHBIX B 3asBJICHUM 3asBUTENS, O MOJy4acMOM
IIEHCHH, €€ BUJIE U Pa3MEPE;

— @enepanbHOi HaoroBor ciy»)060it Poccun (manee — ®HC Poccun) B actu
MOJIYYEHHS CBEJICHUI O rOCYJJapCTBEHHOM pPEruCcTpaliiy 3aKII0UeHus Opaka.

2.3. Pe3ynbTaT npeocTaBiIeHus TOCY1apCTBEHHON YCIIyTH

KoHeuHbIM pe3ybTaTOM MPEAOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHON YCIYTH SIBISIETCS
HampaBJieHUEe (BpydeHHE) 3asBUTENIO 3aKJIIOYEHHUS O BO3MOXKHOCTU OBIThH
YCBIHOBHUTEJIEM WJIN 3aKJIFOUCHUSI O HEBO3MOKHOCTH OBITh YCHIHOBUTEIIEM.

2.4. Cpoku npenocTaBiIeHUs TOCYJapCTBEHHOM YCIyTH

2.4.1. Cpok mpenocTaBiieHUs TOCY/IapCTBEHHON YCIYTHM COCTaBJsieT He Oosee
10 paGoumx nHed co AHS moctyruieHuss B OTaen MOATBEPXKICHUS OpraHaMu U
OpraHU3allysIMHU, YKa3aHHBIMH B IyHKTE 2.2.2 HACTOSIIEr0 aJIMUHUCTPATUBHOIO
periaMeHTa, CBeICHUH, yKa3aHHBIX 3asiBUTEJIEM B 3asBJICHUMU.

Cpok peructpaiuu 3asBJICHUSI COCTABIACT OJJUH PaOOUUil ICHb.

2.4.2. MakcuManbHOE BpeMs OKHJAHUS B OYEpPEIU MPHU MOJave 3asiBICHUS O
MPEJOCTaBIEHUU TOCYJIapCTBEHHOM YCIYTM W TPU TOJYYCHHH PE3yJIbTaTOB
MPEOCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHOW YCIYIM HE JIOJDKHO MPEBBINIATh MATHAALATH
MUHYT.
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2.4.3. Bpems oxxugaHusi B 04epeu Ui TOTyYeHHUsS] KOHCYJIbTAIlUU HE TOJKHO
NPEBBIIIATH MATHAIIATH MUHYT.

2.4.4. TlprocTaHoOBJICHUE TTPEAOCTABICHHUS FOCYIapCTBEHHOMN YCIIyTH HE
IPEyCMOTPEHO.

2.5. HopMaTuBHbIE IPABOBBIE AKThI, PETYIUPYIOLINE
IPEI0CTaBIEHUE TOCYIAPCTBEHHON YCIIyTH

2.5.1. IlpenocrtaBieHue TOCYAApPCTBEHHOW YCIYTM OCYIIECTBISIETCS B
COOTBETCTBUH C:

— Koncruryuuen Poccurickon @enepanuu ',

— CemeitnbIiM KogekcoM Poccutickoit @enepaiuu 2.

— I'paxxnanckum kogekcoM Poccurickon denepanun 3;

— denepanbubiM 3akoHOM OT 06.10.1999 No 184-D3 «OO6 00X MpUHIKAAX
OpraHu3alMK 3aKOHOAATENIbHBIX (MIPEACTABUTENbHBIX) U UCIIOIHUTEIbHBIX OPraHOB
roCcyJapCTBEHHOM BiacTu cyobekToB Poccuiickoit denepanum» 4

— ®denepanbubiM 3akoHOM 0T 06.10.2003 No 131-d3 «OO6 oO0uumx mpuHIKAIAX
OpraHM3ali MECTHOrO camoyIpasieHus B Poccuiickon denepanum» 5

— ®enepanbHbiM 3ak0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaTbHBIX
TAHHBIX) °;

— ®epnepanbubiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzaiuu
IPENOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MyHULUIIAILHEIX YCIyT» '

— nocraHoBieHueM IIpaButensctBa Poccuiickoit denepanuu ot 29.03.2000
Ne 275 «O0 yTBEpAKACHUM NPABUII MIEPEIAYH JIETEH HA YCHIHOBICHHE (YAOUYEPEHUE) U
OCYILIECTBIEHUN KOHTPOJIS 32 YCIOBUSIMHM HMX JKU3HM M BOCHUTAaHUS B CEMBIX
YCBIHOBUTEJICH Ha Tepputopun Poccuiickonn denepaudu M MpaBUil MTOCTAHOBKHU Ha
y4eT KOHCYJIbCKHMU yupexacHusMu Poccuiickont Denepannu AETeu, SABISIOMIMXCS
rpaxaanamu  Poccuiickon  @enmepanii M YCBIHOBIIEHHBIX ~ MHOCTPAHHBIMU
rpaXkJjaHaAMU WU JIMIAMU 0€3 TPaXkJaHCTBay °,

— npukazoM MuHucrepcTtBa npocBelieHus Poccuiickon  Penepauuu
oT 15.06.2020 Ne 300 «O6 yrtBepxkacHuu Ilopsaka dopmupoBaHus, BeICHUS
U UCIIOJIb30BAaHUS TOCYJapCTBEHHOTO OaHKa JaHHBIX O JETSX, OCTAaBIIHXCS 0e3
MHOICUYCHUS poz[HTeJIeﬁ»;g;

— npukazoM MunucrepctBa mpocsemieHus  Poccmiickon  Depepanuun
ot 10.01.2019 Ne 4 «O peanm3anuu OTIEIBHBIX BOIIPOCOB OCYILECTBIICHUS OIEKH U
MONEYUTEIHCTBA B OTHOIICHUN HECOBEPIIEHHOIETHUX rpa;maH»lo;

! «Poccuiickas razerar, 25. 12.1993, Ne 237,

2 Co0Opanue 3axononatensctea P®, 01.01.1996, Ne 1, ct. 16;

3 CoOpanue 3axonomatenseTBa PD, 05.12.1994, Ne 32, cr. 3301;

4 CoOpanue 3axonomatenscTBa PD, 18.10.1999, Ne 42, ct. 5005;

5 CoOpanue 3akoHomatenberBa PD, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822;

® Poccuiickas razeray, 29.07.2006, Ne 165;

" Poccuiickas razeray, 30.07.2010, Ne 168

8 CoOpanue 3akoHomatenberea PD, 10.04.2000, Ne 15, cr. 1590;

% O¢uupanbHBIl HHTEPHET-TIOPTA MPaBoBoil nHbopMarm, 10.08.2020;

19 OdunmanbHELi HETEpHET-TOPTAT IPaBOBOIT HEpOpMarmy hitp://www.pravo.gov.ru, 27.03.2019



— 3akoHoM Mypmanckor obmactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO
«O HajelleHUH OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPABIIEHUS MYHUIIMIAIBHBIX 00pa30BaHUMA
CO CTaTyCcOM TOpPOJCKOr0 OKpYyra, MyHUUHUIIAIBHOTO OKPYra M MYHUUHWIIAIBHOTO
paliloHa  OTAEJNBHBIMA  TOCYAApPCTBEHHBIMH  IIOJHOMOYHMSMHU IO  OINEKE H
ONEYUTENBCTBY B OTHOIIEHHU HECOBEPIIEHHOIETHUX» 1

— YCcTaBOM MYHHIIMIIAJILHOTO 00pa30BaHuUs TOPOJ MpraHCKlz.

2.5.2. IlepeyeHb HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOLIUX
IIPEIOCTABIEHUE TOCYIAPCTBEHHOW YCIYyTH (C YKa3aHHMEM HX PEKBU3UTOB H
UCTOYHUKOB O(UIMAIBLHOTO OMyOJIMKOBaHMS), YyKa3aHHBIX B myHKTe 2.5.1
HACTOSIIIETr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTa, pa3MellaeTcsa Ha 0pUIMaIbHOM caiiTe
aaMUHHUCTpaluu ropoga Mypmancka B cetu MHTepHeET, B DenepaibHOM pEECTpe U
Ha EquHoMm nopraie.

2.6. IlepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl TIPE0CTABICHUS
roCyJapCTBEHHOM YCIyTH

2.6.1. 3asBiaenne mno ¢opme cornacHo mnpuwiokeHuro Ne 4 Kk mnpukasy
MunuctepctBa mnpocsemenusi Poccuiickoit ®@enepanuu ot 10.01.2019 Ne 4
«O peanuzauuy OTIAEIBHBIX BONPOCOB OCYIIECTBIECHUS ONEKU W MONEYUTENIHCTBA B
OTHOIIICHUU HECOBEPHIEHHOJIETHUX TpaXJaH» W MpHIaraemble JOKYMEHTHI,
MIPEIOCTABIISIOTCS 3assBUTENIEM MPU JTUIHOM oOparieHuu B OTen Win HalpaBJstoTCs
10 TOYTE.

Jlns  mpedocTaBiieHHMs]  TOCYJApCTBEHHOM — yCIYyIM  HEOOXOIUMBI
CJIeIyIOLUE JOKYMEHTBI:

2.6.1.1. Komma omHOr0O u3 JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIIUX JUYHOCTh
3asBUTEIICH:

a) macnopt rpaxaanuHa Poccuiickoit denepanuu;

0) 3arpaHuyHbIii nacnopt rpaxaanuna Poccuiickoit denepaiuy;

B) YIOCTOBEpEHUE TUYHOCTH BOEHHOCTYKaiero Poccuiickoit deaepaiuu;

') BOCHHBIN OWJIET;

1) BPEMEHHOE yI0CTOBEPEHUE JIMYHOCTH TpaxaanrHa Poccuiickoit deneparuu
o ¢popme Ne 2-1I1.

2.6.1.2. CnpaBka ¢ mecta paboOThl 3asBUTENA C YKa3aHUEM JIOJDKHOCTU H
pa3Mepa cpenHedl 3apaOOTHOM IulaThl 3a mnocinegHue 12 mecaueB U (WIKM) HWHOM
JIOKYMEHT, TMOATBEPKIAIOIMIMNA J0X0a 3asiBUTENS, WU CIpaBKa C MecTa pPabOThI
cynpyra (cynpyru) 3asBUTEIS C YKa3aHUEM JOJDKHOCTH W pa3Mepa cpeaHei
3apa0oOTHOM TMIaThl 3a mnocleanue 12 wmecaineB W (WiIM) HWHOW JOKYMEHT,
MOATBEPAKAAIOIINNA T0X0]1 cynpyra (cynpyru) 3asBUTENs.

2.6.1.3. 3aximoueHue O pe3yibTaTaX OCBUJICTENbCTBOBAHUS TpaklaH,
HaMEpEBAIOIIUXCS YCHIHOBUTH (yIOYEPUTH), B3SITh MOJ OMNEKY (MOMEYUTENHCTBO), B
OpUEMHYIO WM NATPOHATHYIO CEMBIO JI€TEH-CUPOT W JIeTei, ocTaBIIMXCS 0e€3

1 «Mypmanckuii Bectauky, 19.12.2007, Ne 241, c1p. 7;
12 «Beuepnauit Mypmanck», 08.05.2018, Ne 77;
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NOTeYeHUs poAuTesield, 0hOpMIIEHHOE B MOPSIIKE, YCTAHOBIEHHOM MUHUCTEPCTBOM
3apaBooxpaneHus Poccuiickon denepanuu.

2.6.1.4. CmeneHusi O TOCYJapCTBEHHOM perucTpalvu 3aKkirodeHus Opaka,
cojaepxaimuecss B EqTMHOM rocy/1apcTBEHHOM PEECTPE 3alKCeil aKTOB IPaaaHCKOTO
cocTosiHUSI (ecni 3asiBUTEIIN COCTOSIT B Opake).

2.6.1.5. Konusi cBHeTenHCTBA O MPOXOXKICHUH TTOATOTOBKH JIUII, YKETAIOIUX
IPUHATH, HAa BOCIHTAHHE B CBOIO CEMbIO PEOCHKA, OCTaBIIETOCs 0e3 MOTCUYCHUS
ponureneu, Ha Teppurtopun Poccuiickon ®enepanuy B HOPSAKE, YCTAHOBICHHOM
nyHktom 6 crateu 127 CemeitHoro koaekca Poccuiickoii ®enepauun (3a
UCKIIIOUEHHEM OJIM3KUX POICTBEHHUKOB peOEHKA, a TaKXKe JIMI], KOTOPbIE SBISIOTCS
WIN SIBJISUTUCH YCHIHOBUTEJSIMM M B OTHOLIEHUU KOTOPBIX YCHIHOBJIEHHE HE OBLIO
OTMEHEHO, U JIUI, KOTOpbIE SBISIOTCS WM SIBISUIUCH ONEKYHAMH (TOMEYUTENISIMU)
JeTel U KOTOphle HE OBUIM OTCTPAHEHBbI OT MCIOJHEHUS BO3JIOKEHHBIX HAa HUX

00s13aHHOCTEH)
2.6.1.6. Kparkas aBTobuorpadus 3asiBUTEII.
JIOKYMEHTHI, YKa3aHHBIC B MOJITYHKTE 2.6.1.2 HACTOSIIETO

aIMUHUCTPATUBHOTO PErJaMeHTa, ACHCTBUTENIbHBI B TEUEHUE rojfa CO JIHS BblIAyH,
JTOKYMEHT, YyKa3aHHBIM B moAmyHKTe 2.6.1.3 HacTOSmero aaMUHUCTPATHBHOTO
peryiaMeHTa, JeHCTBUTENICH B TE€YEHUE IECTU MECSIIIEB CO JHS BbIJIaUU.

2.6.2. OOs3aHHOCTh MO TMPEJAOCTABICHUIO JOKYMEHTOB, VKa3aHHBIX B
nognynkrax 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.3, 2.6.1.5, 2.6.1.6 nynkra 2.6.1 HacrosIilero
aIMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA, BO3JIOKEHA HA 3assBUTES.

B cnydae ecnu 3asButenemM He Obula MpeACTaBieHA KOMHUS JIOKYMEHTA,
yKazaHHOro B mnoamyHkte 2.6.1.5 myHkra 2.6.1 HacTosimero agMUHUCTPATHUBHOIO
periiaMeHTa, MyHUIUMNaIbHBIA  ciayxamuid  Komurera, OTBETCTBEHHBIM  3a
MPEI0CTaBIEHUE TOCYJAPCTBEHHOMN YCIyTH, U3rOTaBIMBAET €€ CaMOCTOATENbHO (IIpU
HAJIMYUU TIPEJICTABJICHHOTO 3asBUTEIIEM OPUTHHAJIA 3TOTO JOKYMEHTA),

2.6.3. [loaTBepxkaeHre cBeIeHU 00 OTCYTCTBUHU y 3asBUTENS 0OCTOSTEILCTB,
ykazaHHbIX B mnoamyHkTtax 9-11 mynkra 1 crarem 127 CemelHOro Kojaekca
Poccuiickoii denepanuu, CBEIEHUNA O MOIy4YaeMOM 3asBUTENIEM IEHCHH, €€ BHJIIE U
pa3mepe (I UL, OCHOBHBIM HCTOYHHKOM JIOXOJIOB KOTOPBIX SIBJISTFOTCSI CTPaXOBOE
oOecriedueHre MO 00S3aTeIbHOMY IEHCHOHHOMY CTPaxOBaHMIO WM  UHBIE
MIEHCHOHHBIC BBIIJIATHI), a TAKXKE CBEJICHUIN O rpaxkJaHaX, 3apErUCTPUPOBAHHBIX IO
MECTy JKWATEIbCTBAa 3asBUTEIN, YKa3aHHbIX 3asBUTENeM B 3asBieHud, Otaen
3aIpalInBacT MyTEM HaNpPaBJICHHS MEKBEIOMCTBEHHBIX 3arpocoB B MB/[ u [1DP.

JlokyMeHT (CBeZieHHs, CoJIepKaIuecs B HeM), YKa3aHHbBIA B MOANYHKTE 2.6.1.4
nyHKTa 2.6.1 HacTOsIIero aJMUHUCTPATUBHOTO perjamenta, OTaen 3amnpanimBaeT B
paMKax MEXBEIOMCTBEHHOIO HMH(pOPMALMOHHOTO B3aUMOJICUCTBUS, B TOM YMHCIIE,
[IPU HAIUYUU TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTH, B AJIEKTPOHHOM (hOpME C UCTIOIB30BAHUEM
CUCTEMBI MEXBEJOMCTBEHHOTO 3JEKTPOHHOIO B3aMMOJICUCTBHS, B Cllydae, €cld
3asBUTENH HE TIPEIOCTABUI €0 10 COOCTBEHHON MHUIIMATUBE.

MexXBeTOMCTBEHHBIN  3ampoc  HampaBisgeTcss B (GopmMe  DIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA C UCII0JIb30BAHUEM €JMHON CUCTEMbI MEXKBEIOMCTBEHHOTO AJIEKTPOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUSL M MOJKIIOYAEMBIX K  HEH  pPETUOHANBHBIX  CHCTEM
MEKBEJIOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOTO B3aUMOJCHCTBHSI.


consultantplus://offline/ref=F6CEFD2052F36ED1A195B7718C401FFA156B3BF31C52ABC14404862A8A010E6315A1CA077003r6G

2.6.4. 3anperraeTcs TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIA:

— TpenoCTaBlE€HUE JIOKYMEHTOB M HH(OpMalMd WIM OCYLIECTBICHUE
JNEWCTBUM, TPEIOCTABICHUE WM OCYLIECTBICHUE KOTOPBIX HE NPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMH ITPABOBBIMU aKTaMH, PETYJIHPYIOIINUMHU OTHOIIEHUS, BO3HUKAIOIIKE B
CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM TOCYJaPCTBEHHOM YCIYTH;

— TpPEeNO0CTaBlIeHNEe JOKYMEHTOB W MHGOpPMAINH, KOTOPbIE B COOTBETCTBHH C
HOPMATUBHBIMU IpaBOBbIMH akTamu Poccuiickon ®Denepaunn, HOPMATHBHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMH MypMaHCKOM 001acTH M MyHUITUTIATLHBIME TIPABOBBIMH aKTaMU
HAaxXOJATCA B PACIOPSIKEHWU  HUCIOJHUTEIBHBIX OpPraHOB WM  0O0JIACTHBIX
YUPEKICHUH, MPEA0CTABIISIOIINX roCyJIapCTBEHHYIO yCIyTYy, WHBIX
rOCYJapCTBEHHBIX OpraHOB, OPraHOB MECTHOTO caMOympaBjieHus U  (WJn)
MOJABEIOMCTBEHHBIX ~ T'OCYJApPCTBEHHBIM  OpraHaM WJd OpraHaM MECTHOTO
caMOyTpaBJIeHUs OpraHU3aIlui, y4acTBYIOIMUX B MIPEAOCTABICHUN IOCY1apCTBEHHBIX
WM MYHUIUMIIAJIBHBIX YCIYT, 32 UCKJIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTH 6
cratb 7 PenepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzauuu
MPE0CTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAIBHBIX YCIIYT;

— OCYIIECTBJICHHUS JICUCTBUM, B TOM YHCJIC COTJIACOBAHUH, HEOOXOIUMBIX JIJIS
MOJIYYeHHUS] TOCYAApCTBEHHOW YCIYTM W CBSI3aHHBIX C OOpalleHHueM B WHBIC
roCyJJapCTBEHHBbIE OpPraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHS, OpraHU3alldd, 3a
UCKIIIOUCHUEM TIOJyYeHHUs YCIyr M TOJy4YeHUs JIOKYMEHTOB U uWH(pOpMaIu,
MPENOCTABISIEMbIX B PE3YyJbTAaTe€ MPEIOCTABICHUS TaKUX YCIYr, BKIIOUYEHHBIX B
MEepPEUYCHb YCIYT, KOTOPBIC SIBIAIOTCS HEOOXOJUMBIMU M O00S3aT€IBHBIMU  JUIS
NPEOCTaBICHUS  TOCYIAapCTBEHHBIX  YCIYT  HUCIOJIHUTEIBHBIMU  OpraHamMu
roCyJ1apCTBEHHOUM BiacTd MypmaHCKOM 00yacTH, yTBepKIEHHbIN [IpaBUTEILCTBOM
MypwmaHckoit o0nacTu;

— TPENOCTAaBJIICHHUS JTOKYMEHTOB W HH(OpPMAIMH, HA OTCYTCTBUEC W (WJIH)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3bIBAJIOCH MPU MEPBOHAYATBLHOM OTKAa3€ B MPUEME
JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JIJISI TIPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIyTH, MO0 B
IPENIOCTABIEHUN  TOCYAApCTBEHHOW  yCIYrHM, 3a  HUCKIIOYEHHEM  CIIy4Yaes,
NpEAYyCMOTPEHHBIX MNyHKTOM 4 4actu 1 cratem 7 @enepalbHOr0 3aKoHa
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzaiuu MpeaoCTaBICHUs] TOCYIapPCTBEHHBIX U
MYHULUNAIbHBIX YCIYT.

2.7. llepeueHb OCHOBaHUH JJ1s1 OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB,
JUTSl IPUOCTAHOBJICHUSI U (WMJTM) OTKa3a
B MIPEJIOCTABIICHUYU TOCYTAPCTBEHHON YCIYTH

2.7.1. OcHoBaHHEM Al OTKa3a B MpPUEME TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX MIJIs
IPEIOCTABICHUS! TOCYAAPCTBEHHOM YCIyTH, SIBISETCA NPEIOCTaBlIeHUE 3asBUTEIEM
JOKYMEHTOB,  yKa3aHHbIX B  moamyHkrax 2.6.1.2, 2.6.1.3 Hacrosmiero
aJIMUHHCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA, CPOK AEHCTBHSI KOTOPBIX UCTEK.

2.7.2. OCHOBaHUSAMU JJI1 OTKa3a B MPEAOCTABICHUN TOCYJaPCTBEHHOW yCIyTu
SBIISIOTCA:

— HempenoCTaBjeHUE 3asBUTENEM TMPEAYyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.6.1
HACTOAIIETO aJIMHUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTh IIO
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IPEIOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHAa Ha 3asBUTENs, MO0 HaIuuue B HHUX
HEJ0CTOBEPHOU MH(pOPMALINY;

— orcyrcTBue B OThesne Ha MOMEHT BBIHECEHHUS PELICHHS O BO3MOYKHOCTHU
3asBuTeNnss OBbITh YCHIHOBUTEJIEM OpPUTHHAJIOB JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTH IIO
IIPEIOCTABIEHUIO KOTOPBIX BO3JI0KEHA HA 3asBUTEJIS.

2.73. OcHoOBaHMsS [UIsi TNPUOCTAHOBJIIEHHS TOCYJAPCTBEHHON  YCIyru
OTCYTCTBYIOT.

2.7.4. HenpenoctaBieHue (HECBOEBPEMEHHOE MPEOCTABICHUE) OPraHOM WIIH
OpraHM3aiue Mo MexBeJOMCTBEHHOMY 3ampocy IOKYMEHTOB U MHGOpMaluu He
MOXXET SBISATbCA OCHOBAaHMEM JJId OTKa3a B NPEAOCTaBICHUU 3asBUTEIIO
rOCyIapCTBEHHOM YCIIYTH.

2.8. PazMep munatel, B3UMaeMoi ¢ 3asBUTENS TIPH MPEIOCTABICHUH
rOCyJ1IapCTBEHHOM YCIYTH, U CLIOCOOBI €€ B3UMaHUS

[IpenocTaBiienne TOCYJapCTBEHHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIUIaTHO.
2.9. Tlpoune TpebOBaHUS K MPEAOCTABICHUIO TOCYIAPCTBEHHON YCIyTH

2.9.1. bnanku TOKyMEHTOB 3asiBUTEIb MOXKET MOJYYUTh B DJIEKTPOHHOM BUJIC
Ha Enunom moprane u Ha crtpanumine Komurera Ha oduIManibHOM —cailiTe
aAMUHHUCTpanuu ropoaa Mypmancka B cetu VIHTepHeT.

2.9.2. CoctaB JeHCTBUH, KOTOpble 3asBUTENb BIPABE COBEPIIUTH B
AJIEKTPOHHOM (opMe MpHU MOTYYEHUU TOCYJAPCTBEHHON YCIYI'M C HUCIOJIb30BAHHEM
Enunoro noprana:

— TmonydyeHue wuHPoOpMamMM O TOPAJKE U CpPOKax MpPeIoCTaBICHUS
rOCyAapCTBEHHOMW YCIIYTH;

— JnocyAeOHbIi (BHECYAEOHBIN) MOPAIOK O0XKAIOBAHUS PEIICHUN M IEeHCTBUI
(Oe3mericTBusi) KomuTera, a Takke €ro JOKHOCTHBIX JIMII M MYHHUIIUIAIBHBIX
CITyXalIuX, MPEA0CTaBISIONINX FOCYAapCTBEHHYIO YCIYTY.

2.10. TpeGoBanus kK MecTaM MPEAOCTABIECHUS TOCYIapPCTBEHHON yCIyTH

2.10.1. B mowmernieHus, B KOTOPBIX OCYIIECTBISICTCS MpUEM 3asBUTEICH IO
BOIIPOCAaM TMPEIOCTABIICHUS] TOCYJapCTBEHHOM YCIyTH, JTOJDKEH OBITh OOecredeH
CBOOOIHBIN TOCTYI 3asiBUTEIICH.

JIOCTYITHOCTh TIOMEILIEHUI, B KOTOPBIX MPEIOCTaBISETCS TOCydapCTBEHHAas
ycllyra, BKJIIOYAIONIMX MeCTa JJsi OXUJaHWsS, [JIs 3aloJIHEHUS 3alpocoB O
IPEIOCTAaBICHUN  TOCYJApCTBEHHOM  ycilyrd, HHPOPMUpPOBaHUS U  HOpuéma
noyiydyatresied TrOCyJAapCTBEHHOW  yCIyrH, oOOecreuyuBaeTcsi B  COOTBETCTBHHU
C 3aKOHOJATeENBCTBOM Poccuiickont denepannv 0 COUMAIbHON 3a1IUTE UHBAJIUIOB.

2.10.2. Ha undopmManoHHBIX CTEHAAX B MOMEILEHUSAX, TJ€ MPea0CTaBIsAETCS
rocyJapCTBEHHAsl yCiIyra, pa3meniaercss mHbopmarus, ykazanHas B myHkre 1.3.12
HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.10.3. Kabunetsl misa mpuéma 3asBUTENCH MODKHBI OBITH 000PYIOBAHBI
UHGOPMAIMOHHBIMU TA0JIMYKaMU C YKa3aHUEM HOMepa kabuHera, (paMuiIuu, UMEHH,
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OTYEeCTBa MYHULIUIIAJIBHOTO CIIy>Kallero, OCYILIECTBIISAOLIETO npuéM,
JIOTIOJIHUTEbHBIM CTOJIOM M CTYJBbSMHU Ul IPEAOCTaBICHUS KOHCYJIbTAllUU U
npuéMa JOKYMEHTOB.

2.10.4. Bce mnomemenuss Otnena MOMDKHBI COOTBETCTBOBATH CAHUTAPHO-
AMUAEMHUOJIIOTUYECKMM  TpaBWJaM W HOpMaM, a Takke  TpeOOBaHUAM
IIPOTHUBOIIOKAPHON O€30IIaCHOCTH.

2.10.5. Pabounme MecTa MYHUUMNAIBHBIX CIYXKalIUX, Y4YacTBYIOIIUX B
IpPEIOCTABIEHUU TOCYHApCTBEHHOM  yCIyrd, JOJDKHBI  OBITh  00OpYIOBaHBI
NEPCOHANBHBIMU KOMITBIOTEPAMHU C 00€CleueHHBIM JOCTYNoM K cetu MHTepher,
HEO0OXOAMMBIM WH(OPMAIIMOHHBIM 0a3aM JIaHHbBIX, WH()OPMAIMOHHBIM IPABOBBIM
CUCTEMaM, [eyaTaloUUM M CKaHUPYIOIIMM yCTPOMCTBaM, JIOJDKHBI HMETh
(GyHKUHOHAIBHYIO MeOEeIb, TeIe(OHHYIO CBSA3b, KAHUEISIPCKUE TPUHAIIIEKHOCTH.

2.10.6. IlomemeHust A7 OKUAAHUS B OUEPEAN TS TTOYICHUS KOHCYIbTAIINH,
MPEIOCTABIEHUSI JOKYMEHTOB MYHUIMIAIBHOMY CIIyXKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
NPEJIOCTABIEHUE TOCYAApPCTBEHHOM YCIYrHM, WIH TMOJIy4YeHUs O(OPMIICHHbBIX
JIOKYMEHTOB JI0JKHBI OBITh 000PYI0BAHBI CTYJIbSIMH.

2.11. Tloka3zaTenau JOCTYITHOCTH U Ka4eCTBA MPEIOCTABIICHHS
roCy1apCTBEHHOM yCIyTH

Ilokasarenn IOOCTYIMHOCTH M KadecTBa IPEAOCTABICHUSA T'OCYIapCTBEHHOMN
yCIyrd, a Takke HMX 3HAueHUs IpuBeleHbl B mpuioxkeHuu Ne 1 k Hacrosemy
aIMUHHACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3. AIMUHUCTPATUBHBIE POLIETYPbI
3.1. Obume mosoxeHus

[IpenocTaBnenrne TOCYJapCTBEHHON YCIYTH BKJIIOYaeT B ceOs CleIyromme
aJIMUHUCTPATUBHBIE MIPOLIETYPHI:

— TOpuéM JOKYMEHTOB M pErucrpauus 3asBi€HUs Il NPEAOCTABICHUS
rocyapCTBEHHOM YCIIyTH;

— (popMupOBaHUE U HAMPABIICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB;

— MpoBeAeHUE 00CIIEA0BAHMS YCIOBUM ®KU3HU 3asBUTENICH U COCTaBJICHUE aKTa
o0clieToBaHMS YCIOBUI UX KU3HU (fanee — AKT);

— NPUHSATHE PEUICHUS O BO3MOXXHOCTH UJIM HEBO3MOKHOCTU 3asiBUTENCH ObITh
YCBIHOBUTEIISIMH;

— BBIJIaYa WJIM HAIpaBJICHUE 3asABUTEISAM 3aKIIOYEHUS O BO3MOXKHOCTH WIIU
HEBO3MO>KHOCTH OBITh YCHIHOBUTEIISIMU;
— HCIpaBJiEHUE JOMYIICHHBIX ONEYaTOK W OIMMOOK B BBIJAHHBIX B peE3ysbTaTe
MPEI0CTABICHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH JOKYMEHTAaX.
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3.2. IIpuéM TOKYMEHTOB M perucTpanus 3asBICHUS
JUISI TIPEJIOCTABJICHUS TOCYIAPCTBEHHOMN YCIyTH

3.2.1. OcHoBaHHMEM [JIs Hadajla aJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SIBISETCS
nocryruienue B Otnen 3asBieHus no Gopme corsacHo npuiiokeHuto Ne 4 k npukasy
MunuctepctBa mnpocsemenusi Poccuiickoit ®enepauuu ot 10.01.2019 Ne 4
«O peas3anuy OTHEJIBHBIX BOIPOCOB OCYIIECTBIEHUS ONEKU M MONEYUTENIHCTBA B
OTHOILUEHUU HECOBEPLIEHHOJIETHUX TPAXJaH» U JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.6.1  HacrosmIero = aJIMUHHCTPATUBHOTO  pErjaMeHTa,  OO0S3aHHOCTH  TIO
MPEJIOCTABIEHUIO KOTOPBIX BO3JIO)KEHA Ha 3asBHUTENIEH, JOCTABICHHBIX JIMYHO
3asgBUTEISIMU WM HAMPABIIEHHBIX M0 TIOYTE.

3.2.2. B cnydae mnpenocTtaBiieHUsI 3asBICHUA W JOKYMEHTOB JIMYHO
3asBUTEISIMU HEMOCPEACTBEHHO B OTHen MyHMIMIAIBHBIN ciyxamuid Komwurera,
OTBETCTBEHHBIN 3a MPENOCTaBIECHUE T'OCYJApCTBEHHON YCIYrHM, B T€YEHHE OJHOIO
pabouero JHs BBIOJIHSET CAEAYIOIINE TEUCTBUS:

— yCTaHaBIMBAET JMYHOCTb 3asiBUTENEd MyTEM MPOBEPKH JOKYMEHTOB,
YIOCTOBEPSIOIINX X JTUYHOCTB;

— TPOBEpsIeT HaJIW4YMe JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe 2.6.1 Hacrosmiero
aIMUHUCTPATUBHOTO pPErjaMeHTa, OOS3aHHOCTh M0 MPEAOCTABICHUIO KOTOPBIX
BO3JIO’KE€HA Ha 3asiBUTEIICH;

— TMpOBepseT MpPaBUIBHOCTH 3aMOJHEHHUS 3asBICHUS W COOTBETCTBUE
U3JI0)KEHHBIX B HEM CBEACHUU MPEACTABICHHBIM JOKYMEHTAaM, MPHU OTCYTCTBUU Y
3asBUTENEH 3aM0JHEHHOTO 3asBJICHUS WIH IPU HENPABUIBHOM €r0 3al0JIHEHUH TIPU
HEO0OXOJAMMOCTH OKa3bIBAET MOMOIIb B 3aIIOJIHEHUH 3asBJICHHUS;

— IO pe3yibTaTaM MPOBEPKH 3asIBIICHUS U ITPUIIATaeMbIX K HEMY TOKYMEHTOB:

a) CBepseT KOIHMM MNPEJOCTaBICHHBIX JOKYMEHTOB, IIOCIE€ HX CBEPKH C
COOTBETCTBYIOIIUMH OPUTHMHAIIAMHU ITPOCTABJISIET IITAMIT «KOIIUSI BEPHA», 3aBEPSAET UX
CBOEH MOJIINCHIO, ITOCJIE YEr0 OPUTHHAIIBI JOKYMEHTOB BO3BPAILAET 3AsIBUTEIIAM;

0) odopmitsieT pacnucKky o mpuémMe JOKYMEHTOB COTJIACHO MPHIIOXKEHUI0 No 2
K HACTOAILIEMY aJMUHUCTPATHBHOMY PEIJIAMEHTY B JBYX 3K3EMIULIpax, OJWH W3
KOTOpbIX Tepenaér 3asBUTENsIM, a BTOPOM NPHUOOIIAET K MPEeACTaBICHHBIM
3asBUTENSIMU JOKYMEHTaM.

3.23. B cayuae mnocrymienus B Otnen 3asBieHHS C NPUIIOKEHHBIMU
JOKyMEHTaMH IOCPEJACTBOM IIOYTOBOM  CBSI3M, MYHUUMINAIBHBIA  CITyXKalIui
Komurera, OTBETCTBEHHBIN 3a JEIONPOU3BOJCTBO, B TEUEHHE OJHOTO padOYero JHs
BBITIOJIHAET CIAEAYIOIINUE EHCTBUS:

— PErucTpUpyeT NOCTYIHUBILIEE 3asBICHUE;

— CTaBUT Ha 3asBJIICHUH OTMETKY C YKa3aHHEM HOMEpAa M JaThl BXOJSALIETO
JIOKYMEHTA;

— NOJArOTABJIMBAET [BAa JK3EMIULIpA PACIHCKMA B IOJIYYEHUU 3asABICHHUS U
OpUjiaraéMbIX JOKYMEHTOB COIJIacHO TmpuiokeHnto Ne 2k  HacTodlemy
aIAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY, ITOJIUCHIBAET U PETUCTPUPYET €€;

— OJIMH 3K3EMIUIAP PACHUCKH HampaBiseT 3asBUTEISAM MPOCTBIM IOYTOBBIM
OTHPABIIEHUEM, BTOPOM SK3EMILISIP NPUOOILAET K 3asBIICHHUIO;
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— mnepena€t 3asBICHUE C MPUIOKEHHBIMU JIOKYMEHTAMHU W PaCHUCKON
HavyanbHUKYy OTHena ajig onpefesieHuss MyHUIunaibHoro ciyxamniero Komwurera,
OTBETCTBEHHOTO 3a MPEAO0CTABICHUE FOCYJaAPCTBEHHOMN YCIYTH.

Peructpanuss  3asiBieHUs ~ OCYIIECTBISIETCA B J€Hb  MOCTYIUICHHS
COOTBETCTBYIOIIETO 3asBJIEHUS M JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTH IO MPEIOCTABIICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asiBUTENICH.

3.3. ®opmMupoBaHHUE U HAMPABICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB

3.3.1. OcHoBaHMeM [Jisi Hayaia BBIMOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLELYpHI
ABJISIETC OKOHYAaHHWE MPOUEAYpPbl PETUCTPALMU 3asBICHUS U JOKYMEHTOB,
00513aHHOCTb 1O MPEAOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOXKEHA HA 3asBUTEIICH.

3.3.2. MyHununaiapHbi ciyxamuid KomuTeTa, OTBETCTBEHHBIH 3a MpPUEM
3asBiIEHUN U JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOU (hopMe, B TEUEHHE ABYX pabO4MX JTHEW CO
IHS PETUCTpAalMM 3asBIICHHUS IOATrOTABIMBACT MEXBEIOMCTBEHHBIE 3ampoChl O
NOATBEPKACHUN CBEICHUW, YKa3aHHBIX B 3asBJICHUU, & TAKXKE O MPEIOCTABICHUHN
JOKyMeHTa (CBEJCHMI, COAEpX AIIMXCs B HEM), YKAa3aHHOTO B MOANyHKTE 2.6.1.4
HACTOSIIIET0 aIMIHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA, €CIU 3asBUTENb HE MPEIOCTABUI €r0
N0 COOCTBEHHON MHMIIMATHBE, B AJIEKTPOHHOM BHUJE, MOANMCHIBAET UX YCUJIEHHOU
KBAJIM(ULUMPOBAHHON AJIEKTPOHHOM TMOANKCHIO U HANpPAaBISET YEpPe3 CUCTEMY
MEKBEJIOMCTBEHHOTO 3JIeKTpOHHOT0 B3auMoierctusi B MBJI, IIOP, ®HC Poccuu.

3.3.3. B geHp MNOCTyIUIEHMS] OTBETOB Ha MEKBEJOMCTBEHHBIE 3alpOChl
MYHULANAIBHBIN ciaykammii Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPUEM 3asBICHUNA M
JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOU (hOpMe, pacnevaTrblBA€T UX, PETUCTPUPYET B KypHaie
PErUCTpallMd  BXOJAIIEW KOPPECHOHACHIMU W MEPENACT MYHULHUNIAIBHOMY
coyxkameMmy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a MNPENOCTABICHUE TOCYIapCTBEHHON
YCIIYTH.

3.3.4. MynumunaneHeii  cuyxammii  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 32
IIPEJOCTABICHNE TOCYIAPCTBEHHOM YCIYTH, B JEHb IIOJyYEHUS OTBETOB Ha
MEXBEIOMCTBEHHBIE 3alpOChl MPUOOIIAET MX K JOKYMEHTaM, IpEACTaBICHHBIM
3asBUTEISIMU.

MakcuMaIbHBIM ~ CPOK ~ HUCIIOJIHEHWsS  AJAMUHUCTPATHBHOM  IPOLEAYPHI
COCTaBIIsIeT JBa paboyMX AHS CO JHA pEerucTpauuu 3asBICHUS U JOKYMEHTOB,
00513aHHOCTH MO MPEOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asiBUTENEH.

Cpox MOArOTOBKM W HANpaBIICHHUs OTBETAa Ha MEXBEIOMCTBEHHBIA 3arpoc
Otnena HE MOXET MNPEBbINATh IATH pabOUMX JHEH CO JHSA €ro HOCTYIUICHUs
aapecary.

3.4. [IpoBenenue o0cae0BaHUS YCIOBUM )KU3HU 3asBUTENCH
U cocTaBieHue AKTa

3.4.1. OcHOoBaHMEM JIJIsi Hayajla BBHIMIOJHEHUS aIMUHUACTPATUBHON TPOLIETYpPhI
SIBJIIETCSL OKOHYAHHUE IPOIEAYpPhl PErMCTpallMM OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBECHHbBIC
3aIpOCHI.

3.4.2. MynununaneHbli  ciayxkammii  KoMurtera, OTBETCTBEHHBIA 3a
NpeJ0CTaBICHNE TOCYAapPCTBEHHON YCIYyTH, B TeYEHUE TPEX pabdoumx JHEH mocie
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MOJIyYeHHUS] OTBETOB Ha MEXBEJOMCTBEHHBIE 3aMIPOCHI ISl MOJTOTOBKH 3aKIIFOUECHUS
O BO3MOXKHOCTU OBITh YCBHIHOBUTEJIEM MPOBOAUT OOCIEIOBAHUE YCIIOBUS KU3HU
3asBUTENEH.

3.4.3. B cnyuyae HampaBieHus 3asBIICHUS U JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTH IO
IPEIOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asBUTENEH, IMOCPEICTBOM IIOYTOBOM
CBSI3U, OPUTMHAJIBI YKA3aHHBIX JIOKYMEHTOB, MPEJICTABISIOTCS MYHHIIMIAILHOMY
cayxaniemy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a NPEAOCTaBIECHUE TOCYAapCTBEHHOM
yCIIyTH, BO BpeMs ITPOBECHUS UM 00CIICIOBAHUS YCIOBUH KU3HU 3asBUTEIICH.

3.4.4. Tlo pesynpraTam oOCJH€IOBaHUS YCJIOBHM >KU3HM 3asBUTENEH
MYHUIMOAIBHBIM cly>kaliuM  KomuTeTa, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEJOCTABICHHE
roCyJlapCTBEHHOM YCIIyTH, B T€YEHUE TPEX JHEU CO JHS MPOBEICHUS 00CIIeIOBAHUS
odopmisieTcs B JIBYX 3K3eMIUIsipax AKT 1o (opMme corjacHo mpuiioxkeHuro Ne 5 k
npuka3zy Mununcrepera npocsenieHus Poccuiickoin @enepaunn ot 10.01.2019 Ne 4
«O peanMzanuy OTIEIbHBIX BOIMPOCOB OCYIECTBICHUS OMNEKU M MONEYUTENIbCTBA B
OTHOILIEHUU HECOBEPIICHHOJETHUX Tpa)kaaH», MOJIMUCHIBAETCS U B TOT K€ JICHb
nepenaércs Ha yTBepKAeHHe HavanbHuKy OTaena.

3.45. MynumunaneHpiii  cayxammii  KoMurtera, OTBETCTBEHHBIH 3a
[IPENOCTABIEHUE TOCYAApCTBEHHOM YCIyrd, B TEYEHHE TpPEX MAHEHM CO JHA
yTBEpKJIeHUsT HadadbHUKOM OTthena AkTa HampaBisieT (BpydaeT) OJMH SK3EMILISP
AKkTa 3asBUTEINSAM, BTOPON PK3EMILISIP MPUOOIIAECT K JOKyMEHTaM, MPEACTaBICHHBIM
3asBUTEISIMU.

MakcumanbHblii  CPOK  HMCIHOJIHEHUS  aJMUHUCTPATUBHON  MPOLETYPHI
COCTAaBJISIET IIECTh PA0OYUX JTHEW CO JHS MOJYyYEHHs OTBETOB HA MEKBEJOMCTBEHHBIE
3aIpOCHI.

3.5. llpunstre pemieHust 0 BO3MOXHOCTH WIIH
HEBO3MOKHOCTH 3asiBUTENICH ObITh YCHIHOBUTEISIMHU

3.5.1. OcHoBaHueM ISl HaYaida BBHIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOU MPOLEAYPHI
SBIIIETCSI OKOHYaHUE MPOUEAYpPHl MPOBEACHUS OOCIENOBAHUS YCIOBHM >KHU3HU
3asBUTENEN U COCTaBIEHUE AKTA.

3.5.2. Ha ocHOBaHMH YyKa3aHHbIX B 3asBIICHHUM CBEICHUW, OTBETOB Ha
MEKXBEIOMCTBEHHBIE 3aIlPOCHI, JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.6.1 HacTosIiero
aIMUHHUCTPATUBHOIO periiameHTa, 1 Axta OtTlen B T€UEHUE OJHOr0 pabodero JHs
IPUHUMAET PEIICHHE O BO3MOXKHOCTU 3asBHUTENCH OBITH YCHIHOBHUTENSIMH, KOTOPOE
ABJISIETCS OCHOBAHHUEM [ NIOCTAHOBKM MX HA YYET B KAUECTBE JIMII, YKEJIAFOIINX
YCHIHOBUTHh pEeOEHKA, WJIM PEHICHHE O HEBO3MOXXHOCTH 3asiBUTENEH OBIThH
YCBIHOBUTEIISIMU C YKa3aHUEM ITPUYUH OTKa3a.

3.5.3. MyHuuunanbeHbli  ciayxamuii  Komurtera, OTBETCTBEHHBIM  3a
IPEIOCTaBIEHUE TOCYJapCTBEHHON YCIYrH, B TEYEHUE OJHOro paboyero aHs
opopmisier npuHsaToe OTAEIOM pEelIeHHe B BUJIE 3aKIIOYEHUS O BO3MOXKHOCTH WM
HEBO3MOKHOCTH 3asiBUTENS OBITH YCHIHOBHUTENEM (Z1ajee — 3akitoueHue) mo ¢popme
cormacHo mnpuinoxeHuto Ne 13 k Ilopsaky ¢opmupoBanusi, BeACHHUS U
UCIIOJIb30BAaHUSI TOCYAAPCTBEHHOr0 OaHKa JIaHHBIX O JIETSX, OCTaBIIMXcAd 0e3
MONEYEHUS POJUTENCH, YTBEPKAEHHOMY TNpPUKa3oM MUHHCTEpCTBA 00pa3oBaHUS U
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Hayku Poccuiickoit @enepauuu ot 17.02.2015 Ne 101, B aAByX 3K3eMIUIsIpax U
nepenaér Ha MoAnuch HadallbHUKy OTaena.

3.5.4. Havanpuuk OTaena B IEHb MOJYYEHUS] OT MYHUIIUNAIBLHOTO CITY>KaIlero
Komurera, OTBETCTBEHHOTO 3a IPEIOCTABICHHE TIOCYJAAPCTBEHHOM  YCIYIH,
3aKIOYEHUsT PacCMaTPUBAET €ro, MOANKMCHIBAET M MEPENaET MyHULUIIAIbHOMY
cinyxamemy Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a IE€JIONIPOU3BOJICTBO.

3.5.5. MyHununaibHbIi CITy KalllAu Komurera, OTBETCTBEHHBIN
3a JEJIONPOU3BOJACTBO, B JI€Hb MOJYyYEHHs OT HadaJbHHKa OTnena MOANUCaHHOIO
3aKIIIOUeHUS:

— PETUCTPUPYET JBA IK3EMIUISApPA 3aKIIOUCHHUS;

— mnepenaét ob0a HK3eMIULsipa 3aKIIOYEHHS MYHUIUIAIBHOMY CIIyKallleMy
Komurera, OTBETCTBEHHOMY 3a IPENOCTABIEHNUE I'OCYIAPCTBEHHOM YCIIYTH.

MakcumanbHblii  CPOK  MUCIIOJHEHUS  aAMUHUCTPATUBHOW  IPOLEAYPBI
COCTAaBJISIET JIBa pabOUUX JHS CO JHS YTBEPKIAEHUS AKTa.

3.6. Beimaua nnm HanpaBiieHHE 3asBUTEITIO0 3aKITIOUCHUS

3.6.1. OcHoBaHMEeM [Isl Hayaia BBIIOJHEHUS aAMMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
SBJIIETCS] OKOHYAHUE IIPOLEYPbl PETUCTPALMH 3aKJIFOUEHHUS.

3.6.2. Mynununanbubli  ciyxammii  Komutera, OTBETCTBEHHBIM  3a
[IPENOCTABICHUE TOCYJAPCTBEHHOM YCIYTM, OAMH SK3EMIULIP 3akKIOUEHHUs 4Yepes
MYHUIMIAIBHOTO ciyxaniero Komurera, OTBETCTBEHHOTO 3a JEJIONPOM3BOACTBO,
HaIpaBJIsieT MPOCTHIM MOYTOBBIM OTIPABICHUEM WUJIM Bpy4aeT 3asBUTEIIO B TEUCHHE
TpEX OHEW CO NIHA €ro MOJNUCAHUSA, BTOPOW SK3EMIUIAP MpUOOIIaeT K 3asBIICHUIO
3asBUTENEH.

MakcuManbHbId ~ CPOK ~ MCHOJIHEHUS ~ aJIMHHUCTPATUBHOW  MPOLEIYpPHI
COCTABJISIET TPU JHS CO JHS NOJINUCAHUS 3aKIIIOUEHHUS.

3.7. McnipaBiieHUE NOMYLIEHHBIX OIEYaTOK
Y OLIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEAOCTaBICHHUS
roCy/lapCTBEHHOM YCIYTH TOKyMEHTaxX

3.7.1. OcHOBaHMEM JUIs HAa4YaJla BBIIIOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHOU NPOLEAYPBI
aBisieTcss oOpamenue 3asButens B Otaen ¢ 3asgBieHHEM 00 MCHPABICHUU
JIOTIYIIEHHBIX OIEYaTOK M OMMOOK B BBIIAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEAOCTaBICHMUS
rOCyJ1apCTBEHHOM yCIIYT'H JOKYMEHTAX.

3.7.2. MyuununaneHeii  ciayxamuii  Komurera, OTBETCTBEHHBIM  3a
IIPEOCTABICHNE T'OCYJIapCTBEHHOM YCIyI'M, B CPOK, HE IPEBBIIAIOIMINMN Tpex
pabouyux AHEH €O JHSA MOCTYIUIEHHS COOTBETCTBYIOUIETO 3asBJICHUS, MPOBOIUT
IIPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3a5BJICHUH CBEICHUM.

3.7.3. KpurepueM mNpuHATUS pELICHHUS MO aJIMUHHUCTPATUBHOM IpOLENype
SBJIIETCSl HAJINYME U OTCYTCTBHE B JOKYMEHTAX ONEYAaTOK U OUIMOOK.

3.7.4. B ciy4ae BbISBIEHHS AOMYIIEHHBIX ONEYATOK U OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3yJibTare MIPENOCTABIICHUS roCyJJapCTBEHHOM yCIyTu JOKYMEHTAaxX
MyHULMNANbHBIN ciyxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTABICHUE
roCy1apCTBEHHOM YCIIyTHU:
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— OCYIIIECTBJISICT UX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIIAIOIIUN MATH pabouux JHEH ¢
MOMEHTAa TIOCTYIUICHUSI COOTBETCTBYIOILIETO 3asBJICHHUS JUOO TMOATOTaBJIMBAET
yBeJloMJIeHHe 00 OTKa3e B MCIIPABJICHUM ONEYaTOK M OIIMOOK C YKa3aHHEM MPUYUH
0TKa3a;

— ofecrmeurBaeT  HampaBlieHWE  3asBUTEII0  3aKa3HbIM  TOYTOBBIM
OTMPABIICHUEM COMPOBOAUTEILHOTO MHUChbMA M HUCIPABICHHBIX TOKYMEHTOB JIHOO
yBEJOMIICHHSI 00 OTKa3€ B UCIIPABICHUU OIEYATOK U OIIHOOK.

MaxkcuMaibHbIM CPOK BBINIOJHEHHS JTAHHOM aAMHUHUCTPATUBHOW IPOLEIYPHI
COCTaBIIET MATh PAOOYMX JTHEH.

4. ®opMBI KOHTPOJIS 32 UCTIOJTHEHUEM
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa

4.1. ITopsimok oCyIIeCTBIACHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS 32 COOII0ICHUEM
Y UCTIOJTHEHUEM JIOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU, MYHUIIMTIATBLHBIMU cyxamumu Komurera
MOJIOKEHUH aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAaMEHTa M MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX
aKTOB, YCTAHABJIMBAIONIUX TPEOOBAHUS K MPEIOCTABICHUIO TOCYIaPCTBEHHOMN
YCIIYTH, a TAKXKE 3a IPUHATHEM PEIICHUN MyHULIUNAIBHBIMU CiTyKamuMu Komurera

4.1.1. Texymuii KOHTPOJIb 32 COOJIOJICHUEM TOCIIEIOBATCIIBHOCTH JICHCTBUM,
ONPEIECICHHBIX  aJIMUHHACTPATUBHBIMU  IIPOLEAypaMUd IO  HPEAOCTABICHUIO
rOCyJapCTBEHHON YCIYTH, U NPUHATHEM PELICHUN MYyHUIUNAIBHBIMHU CIyXallUMU
KomMurera, OTBETCTBEHHBIMH 3a MPEJOCTABICHHE TOCYJApCTBEHHOW YCIIyTH,
ocyulecTBisieT —mnpeaceaarenb Komurera MO0 MO, UCHOJHSIOUIEE  €ro
00513aHHOCTH.

4.1.2. KOHTpOIb 32 MOJTHOTOM M Ka4E€CTBOM IPEAOCTABIEHUS I'OCY1apCTBEHHON
yCIyTd BKIIOYaeT B ce0s MpOBENEHHE TMPOBEPOK, BBISBICHHWE M YCTpaHEHHE
HapyleHui npaB 3asBUTENEH, PACCMOTPEHHE, NPHUHITHE PEIICHU W MOATOTOBKY
OTBETOB Ha OOpaieHus: 3asBUTENEH, COAEpKAIIMe KATOObl Ha PEIICHUs, NeHCTBUS
(6e3nericTBUE) MyHUITUITAIBHBIX cayKamux Komurera.

4.2. Ilopsiiok U MepUOIUYHOCTH OCYIIECTBICHHS MIAHOBBIX
Y BHEIUJIAHOBBIX MTPOBEPOK MOJHOTHI M KAYeCTBA MPEIOCTaABICHUS
rOCyAapCTBEHHON YCIYTH, B TOM YHUCJIE MOPSAOK U (POPMBI KOHTPOJIS
3a MOJHOTOM U KauyeCTBOM IPEIOCTaBIEHUS TOCYAapCTBEHHOM YCIIyTH

4.2.1. TlnaHoBble TPOBEPKH MPOBOASATCA HA OCHOBAHUU TOJOBBIX IJIAHOB
pabotsl Komutera. Ilpu mpoBepke paccMaTpUBarOTCS BCE BOIPOCHI, CBSI3AHHBIE C
MPEJOCTaBIECHUEM TOCYJAPCTBEHHOW YCIyTH (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKH), WIIHU
OT/ICJIbHBIE BOMPOCHI (TEMATUYECKUE TPOBEPKH).

4.2.2. BHemIaHOBBIC TPOBEPKH MPOBOAATCA IO OOpalieHusM 3asBUTENCH
¢ ’ayobaMu Ha HapYIICHUE UX MPaB U 3aKOHHBIX NHTEPECOB B X0JI€ MPEIOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIYTrH, a TaKXe Ha OCHOBAHWMU JOKYMEHTOB W CBEICHUI,
YKa3bIBAIOIINX HA HAPYIICHHE UCTIOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTA.

B xone npoBepok:
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— TmpoBepsieTcss COOMIONEHUE CPOKOB M IOCJIEAOBATEILHOCTH HUCIOJIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEITYP;

— BBIABISIOTCS HapyIICHUs NpaB 3asBUTENCH, HEIOCTATKU, OMYIIEHHBIC B
X0/I€ MPE0CTaBICHUS TOCYJapCTBEHHOM YCIIyTH.

4.23. TIlo pe3ynpTaTaM  NPOBEACHHBIX  MPOBEPOK,  OGOPMICHHBIM
JIOKYMEHTaJIbHO B YCTAHOBJICHHOM TOPSZIKE, B Cy4ae BBISBICHUS HapyIICHUN IpaB
3asButeneit npexacenatens Komurera nubo JUI0, UCTIONHSIONIEE €r0 00S3aHHOCTH,
paccMaTpuBaeT BOMNPOC O TPUBICYEHUH BHUHOBHBIX JIMI K JAUCHUILTMHAPHON
OTBETCTBEHHOCTH.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh TOJKHOCTHBIX JIUL], MyHULIMTIAJIbHBIX
ciyxamux Komurera 3a pemenus u aeiictsus (6e3aeiictaue),
MIpUHUMAaEMbIE (OCYILIECTBIIIEMbIE) B XO/I€ TPEIOCTABICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIyTH

4.3.1. MyHununanbHeie  ciayxamue Komurera, OTBETCTBEHHBIE 34
MPEIOCTABJIEHUE TOCYJIAapCTBEHHOM YCIYyrM, B TOM YMCJIE 3a KOHCYJILTHPOBAHUE,
HECYT TEPCOHAJIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a IIPEJOCTaBJICHHE TOCYHAPCTBCHHOM
ycnyru. IlepcoHanbHass OTBETCTBEHHOCTh 3a COONIOJEHHE MYHHIIUIIAIbLHBIMU
cnyxamumu Komurera TpeOoBaHUM aIMUHUCTPATUBHOTO pErjIaMeHTa 3aKperIsaeTcs
B JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIUAX, YTBEPXKAaeMbIX MpencenareneM Komurera, ucxos
13 npaB u obsi3aHHOCTEeW Komurera.

4.3.2. MynununaneHslid  ciaykamuid — KoMuTeTa, OTBETCTBEHHBIA 32
KOHCYJbTUPOBAHME MW  WH(DPOPMHUpPOBAHME TPaXKJaH, HECET MNEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTHh 33 IIOJHOTY, TPaMOTHOCTb W JOCTYHHOCTb IPOBEIECHHOTO
KOHCYJIbTUPOBAHUA.

MyHnnnynansHeii - cayxkammii  KomureTa, OTBETCTBEHHBIM 3a BEICHHUE
JIEJIOMTPOU3BOJICTBA, HECET NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34 IPUEM, PETUCTPALUIO,
repe1ady Ha UCIIOJHEHUE U HANIPABIICHUE JTOKYMEHTOB aJpecaTtaM B YCTAHOBJICHHbBIC
aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM CPOKH.

JIOKHOCTHOE JIMIO0, OTBETCTBEHHOE 3a MIPUHSITUE PEIICHUS O NPEA0CTaBICHUN
roCyJlapCTBEHHOM yCIyrd WIM 00 OTKa3e B IMPEIOCTaBJICHHH TOCYIapCTBEHHOMN
YCIYyTH, HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a MPaBWIBHOCTh BBIHECEHHOTO
COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUS.

4.4. TpeGoBaHUA K MOPSAAKY ¥ JopMaM KOHTPOJIS 32 TPEIOCTABICHUEM
roCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH, B TOM YKCJIE CO CTOPOHBI Ipak/iaH,
X O0OBETMHEHUIN W OpTraHu3aIuit

4.4.1. KouTtponbr 3a CcoOOJIOJIEHUEM TMOCIEAOBATEILHOCTH  JEHCTBUI,
ONpEACNEHHBIX  aJMUHUCTPATUBHBIMU  MNPOLEAYpaMH IO  MPeIOCTaBICHUIO
rOCy/lapCTBEHHOM YCIYTHM, U NPUHATHEM PEIICHUN MYyHULUNAIBHBIMM CIyXalllUMU
KoMmuteTa, OTBETCTBEHHBIMU 3a IPUEM U MOATOTOBKY JOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISIET
npeacenarens Komurera 1100 JIM110, UCMIONHSIONIEE €ro 00sI3aHHOCTH.

4.4.2. KOHTpOJIb 3a MPEIOCTABICHUEM TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH, B TOM YHUCJIE
CO CTOPOHBI TpaXaaH, HMX OOBEIUHEHMH U OpraHu3aluid OCYIIECTBISETCS
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MIOCPEACTBOM  OTKPBITOCTH  JAesATeNpHOCTH KomMurera Tmpu mOpenocTaBIeHUU
FOCYJapCTBEHHOW YCIIYTH, IIOJIYYEHHUS] TIOJHOW, AaKTYaJIbHOW W JOCTOBEPHOM
uH(OpMAIUK O MOPSIIKE IPETIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH.

5. locyne6nblii (BHECY1€OHBIN) TOPSAIOK 00KAIIOBaHUS PEIICHUN
u nevictBuii (O6e3nerictBus) Komutera, a Takke JOHKHOCTHBIX JIUIT U
MYHHUIIATIATBHBIX CITY>KaIUX, TPEI0CTABISIONINX TOCYIapPCTBEHHYIO YCIIYTY

5.1. Mudopmariust 1y1st 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] 00 UX TIpaBe
Ha JocyneOHoe (BHecy1e0HOe) 00kaloBaHue AeicTBUM (0e3aeiCTBYSA)
U (WIKM) peleHn, MPUHATHIX (OCYIIECTBICHHBIX) B X0/
MPEIOCTABIECHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIYTH

5.1.1. 3asgBuTens BOpaBe MojaTh >KajmoOy Ha pemieHus W (WId) AEUCTBUS
(6e3meiictBue) KomureTa, €ro MOMKHOCTHBIX JIUI], MYHUIIUITAIBHBIX CIYKAIUX TPU
MPEIOCTaBICHUHU TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH (fajee — xanooa).

5.1.2. 3agBUTENIbP MOXKET OOPATUTHCA C Kajno00H, B TOM YHUCJIE B CICAYIOITUX
CIIyvasx:

a) HapyuIeHHME CpOKa pEerucTpaudd 3asgBICHHS O IIPEIOCTaBICHUU
rOCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH;

0) HapylIeHUEe CpOKa MPEIOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHON YCITYTH;

B) TpeOOBaHME MPENOCTABJICHUS 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB WM WH(OpMaIuu
a1M00 OCYILIECTBIEHUS NEHCTBUM, TPEIOCTABICHUE WM OCYILIECTBIEHUE KOTOPBIX HE
MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHU MpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii dPenepauuu,
HOPMATUBHBIMH TIPABOBBIMU aKTaMu MypMaHCKON 00JacTH, MYHHUIIMIAIbHBIMU
MIPABOBBIMH aKTaMH JJIS PEIOCTABIICHHS TOCYJaPCTBEHHOW YCIYTH;

) OTKa3 B INpUEME y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, IMPEJOCTABICHHUE KOTOPBIX
MPEAYCMOTPEHO HOPMATHMBHBIMU TIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit ®Peneparuu,
HOPMATUBHBIMH TIPABOBBIMU akTaMu MypMaHCKON 00JacTH, MYHHIIMIAIbHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMH JJIS PEIOCTABIICHHS TOCYJAPCTBEHHOM YCIIYTH;

1) OTKa3 B MPEJOCTABICHUH TOCYJAPCTBEHHON YCIYrH, €CJId OCHOBAHWS s
OTKa3a He MPEeIyCMOTPEHBI (peneparbHbIMKA 3aKOHAMH M TIPUHSATHIMH B COOTBETCTBUU
C HUMH HWHBIMH HOPMAaTHMBHBIMM NpPaBOBbIMH akTamu Poccuiickon @Penepanuu,
HOPMATHBHBIMH TIPAaBOBBIMH akTaMd MypMaHCKON 00JacTH, MYyHHUITUTIATbHBIMA
MIPABOBBIMU aKTAMU;

€) TpeOOBaHNE BHECEHUS 3asBUTENIEM IIPU MPEJOCTABICHUH TOCYJAapCTBEHHOM
YCIYTM TIUIAThl, HE MPEIyCMOTPEHHONM HOPMATHBHBIMU NPABOBBIMU aKTaAMHU
Poccuitickonn @enepanuv, HOPMATHUBHBIMUA IIPABOBBIMU aKTaMu MypMaHCKOH
00J1aCTH, MYHUIIMTTAIbHBIMU MTPAaBOBBIMU aKTaMU;

*) oTka3 Komwurera, ero MOJKHOCTHBIX JUI, MYHUUMIAJIBHBIX CIIyKalllUX
Komurera B wucnpaBieHUH JAONMYIICHHBIX ONEYAaTOK M OIIMOOK B BBIAAHHBIX B
pe3ynbTare MpEeAOCTaBICHUS TOCYAApCTBEHHOW YCIOyrd JOKYMEHTax Ji0o
HapylIeHUE YCTAaHOBJIEHHOIO CPOKA TAKUX UCIIPABIICHUIA;

3) HapylleHUWE CpPOKa WM MOpSJKa BbIAAYM JIOKYMEHTOB IO pe3yJibTaram
MPEOCTABIICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIYTH;
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M) TPUOCTAHOBJIEHUE MPEJOCTABIEHUS T'OCYJApCTBEHHOW YCIYI'M, €Clu
OCHOBaHUs JUIsl IPUOCTAHOBJIEHUSI HE MPEAYCMOTPEHBI (peiepalIbHBIMU 3aKOHAMU U
IIPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMHU HMHBIMU HOPMAaTUBHBIMHU IIPAaBOBBIMH AKTAMHU
Poccuitickonn  denepanyy, HOPMATUBHBIMM INPABOBBIMH akTaMu MypMaHCKoOU
o0JyacT, MyHUIIUIIAIbHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH;

K) TpeOoBaHMs y 3asBUTENS MPU MPEJOCTABICHUN TOCYAapCTBEHHOM yCIIyTu
JIOKYMEHTOB WJIM MH(pOpPMAIUH, OTCYTCTBHE U (MJIM) HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE
yKa3bIBAIMCh MPU NEPBOHAYAIILHOM OTKa3€e B IMPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIAMMBIX
JUIS  TIpeAOCTaBiICHHUs] TOCYJapCTBEHHOM YCIyrd, JuOO B MPEJOCTaBICHUU
rOCyJapCTBEHHOM YCIIYTH, 3a UCKIFOUEHUEM CIIy4aeB, PEAYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 4
yactu 1 cratbu 7 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3 «O6 opranuzanuu
IIPEAOCTABIIEHNS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHULUITAJIIBHBIX YCIIYT».

5.2. Oprassl, opraHu3aiyy 1 yIoJHOMOYCHHBIE Ha PACCMOTPEHHE KAJIOObI JINIIA,
KOTOPBIM MOET ObITh HampaBjeHa xkano0a 3asBUTENs B JOCY1€OHOM
(BHECYIE€OHOM) MOPSAKE

5.2.1. Ilpuem xano6 ocymectBisgercs KoMmureroMm, aqMUHHCTpaIuel ropoaa
MypmaHcka.

XKanoba wmoxxker OBITh MPUHATA TPU JMYHOM TMpUEMe 3asiBUTENS WU
HaIpaBJcHa:

— IO TIOUTE;

— C HCHOJb30BaHHEM ceTH MHTepHeT mocpeAcTBOM mopTaia (enepalbHON
roCyJapCTBEHHOM  HMH(OPMAMOHHOM  CHUCTEMbI, OOecrneunBarouIell  MPOIECC
nocyneOHoro (BHeCyJneOHOTO) 00KaloBaHUs pEIICHUN U JIelcTBUM (Oe31eiCcTBU),
COBEPIIICHHBIX MPHU MPEIOCTABICHUN TOCYIAPCTBECHHBIX YCIIYT;

— gepe3 o(UIHaNTbHbBIN CAalT aAMUHUCTpAIK ropoaa MypmaHcka;

— yepe3 opurmanbHbiid cant [OBY «M®IL] MOy;

— nocpeacTsoM Enunoro nopraina.

5.2.2. Kanoba Ha pemnieHus U aercTBus (0e31eMCTBHE) NOKHOCTHBIX JHI[ U
(wn) MyHMIMOAIbHBIX chyxkamux Komwurera momaercs mpeacemarento Komwurera
(JIUITY, UCTIOJHSIONIEMY €T0 00S3aHHOCTH).

Kanoba nHa pemenus u naeiictBus (OesnmeiicTBue) mpencenarens Komurera
(JMia, MCTOJHSIONIETO €ro OO0S3aHHOCTH) TMOJAaeTCsl B aJIMHHHUCTPALUIO TOpoja
MypmaHcka.

5.2.3. XKanoba nHa pemenus u geiictBus (Oe3geiictBue) Komwurera, ero
JOJDKHOCTHBIX JIUMI U (WJIM) MYHUUMIAJIBHBIX CIY)XalllUX MOXET ObITh MOJaHa
3asButenem uyepes ['OBY «M®I[ MOyp. Ilpu nDOCTYIUICHMHM TaKOW XKajaoObl
['OBY «M®I MO» o6OecrieunBaeT €€ mepedady B YIOJHOMOYEHHBIM Ha ee
pPacCMOTpPEHHE OpraH B MOPSAKE M CPOKH, KOTOPbIE YCTAHOBJIEHBI COIJIAIIEHUEM O
B3aumozercteun mexay ['ObBY «M®I[ MO» u Komurerom, HO HE MO37HEE
CJIeMYIOIIEro paboyero JHS CO THS MOCTYIUICHUS KaTOO0BI.
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5.3. CnocoObl uHpOpMUpOBaHUs 3asiBUTENEH O MOPSAKE TO1aYu
U PacCMOTPEHUS Kano0bl, B TOM YHCIIE C UCIIOJIb30BaHUEM ExnHoro nopraia

Nudopmanuio o mopsake mojgadyd U pacCMOTPEHHUSI KajJ00bl MOXKHO MOJTYYUTh

CJIEIYIOUIUMU CIIOCOO0aMHU:

— B uH(OpPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHONW  cetn  MHTepHeT Ha
opuIMaILHOM caiiTe aIMUHHUCTpaAllMK ropoia MypMaHCKa;

— ¢ ucnosb3zoBanueM ExanHoro noprana;

- Ha MH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHJAaX B MECTax MPEJOCTABJICHUS TOCYIapCTBEHHOM
yCIIyTH;

— TMIOCPEACTBOM JIMYHOrO oOpaiieHuss (B TOM uyuciae no TeiaedoHy, o
ANIEKTPOHHOM nouTe, mouyToBOM cBsI3bt0) B Komutet, 'OBY « M®I[ MO».

5.4. TlepeueHb HOPMATUBHBIX TIPABOBBIX AKTOB, PETYIHPYIOITUX
MOPSIIOK TOCYeOHOTO (BHECYIEOHOTO) 00XKAIOBAHUS PEIICHUI
u fericTBUi (0e3eiCcTBYS) opraHa, IPeA0CTaBIISIONIETO
TOCYAapCTBCHHYIO YCIYTY, a TAK)KE €Tr0 JIOJDKHOCTHBIX JTHIT

[IpaBoBO€E perynupoBaHUE OTHOLIEHWM, BOSHUKAIOIIMX B CBSI3U C MOAAYEN U
PacCMOTPEHUEM KaJOObI, OCYIIECTBIACTCS B COOTBETCTBUH C:

— @enepanpabiM 3ak0HOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTaBICHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAIBHBIX YCIIYT;

— moctaHoBieHueM IlpaButenbctBa MypMmanckor obiactu ot 10.12.2012
No 620-ITIT «O mpaBwiiax Mojayu U pacCMOTPEHHMS Kajao0 Ha PEIICHUS U JeUCTBUS
(Oe3meiicTBUE) HCHOIHUTENBHBIX OPraHOB T'OCYJAPCTBEHHOM BiacTH MypMaHCKON
00JIaCTU W WX JAOJDKHOCTHBIX JIMI, TOCYAAPCTBEHHBIX TPAXKIAHCKHUX CIYy>KalIUX,
MOABEIOMCTBEHHBIX JTHUM OpraHaM YUYpeXJIE€HUW U HX JOJIKHOCTHBIX JIMII,
MPEIOCTABISIONIUX TOCYJAPCTBEHHBIE YCIYTH, a TaKXe MHOTO(YHKITMOHAIBHBIX
LHEHTPOB TMPEIOCTABICHHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHIUMNAIBHBIX YCIYT M UX
PaOOTHUKOBY.

[Topsanox obGxanmoBanus pemieHuit u AeiictBuil (6e3nerictBusa) Komurera, ero
JOJKHOCTHBIX UL, MYHULATATBHBIX CITy>KallluX, PEAOCTABISIOIINX
rOCyJapCTBEHHYIO YCIyTy, pasmeniaercs B DenepalibHOM peectpe W Ha EnmHoM
noprarne.
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[Tpunoxenue Ne 1
K aIMHUHHCTPATHBHOMY pPErIaMEHTY

ITokazarenu JOCTYITHOCTH M Ka4yeCTBa IPEAOCTABICHUS I'OCY1TapCTBEHHOM yCIIYTH

Ne [ToxazaTenn JOCTYMHOCTH M Ka4eCTBa MPEIOCTABICHUS HopmatusHnoe
IL.11. roCyIapCTBEHHON yCIyTH 3HaYEHUE
nokasarelis
[Toka3zaTenu JOCTYIHOCTH NPEIOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIYTH

1. | % 3asBuTeneit, 0XXKUAAIOUINX B OYEPEIH MPU MMOa4e 100%
JIOKYMEHTOB He Oosiee 15 MUHYT

2. | % 3asBUTENCH, yIOBICTBOPEHHBIX IPAPUKOM PabOTHI 100%

3. | Hammume Ha cTeHaX B MecTax MpeAoCTaBICHUS YCIYT 100%
uH(OpMAaIUK O MOPSIAKE TPEIOCTABICHUS TOCYAapPCTBEHHON
yCIIyTH

4. | KomnuecTBo B3anMOeHCTBUNA 3asBUTENS C MyHUIIUIIATbHBIM 3
ciyxamuM KomuTeTa, OTBETCTBEHHBIM 32 MPEOCTABICHHIE
rOCy/IapCTBEHHOW yCIyTH, PU MPEIOCTaBICHUN
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIYTH

5. | BO3MOXHOCTB OJIy4eHHs TOCY1TapCTBEHHOM YCIYTH B HET
AIIEKTPOHHOH (hopme

6. | Bo3MOXXHOCTh noJydeHHs] HHPOPMALIMK O XOJIe na
PEIOCTABIIEHUS] TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH

7. | BO3BMOXHOCTb MOJy4Y€HHUsI YCIYTH Yepe3 HET
MHOTO(YHKITMOHAJIBHBIN IIEHTP

[Tokazarenu kauecTBa MPEIOCTABICHHUS TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH

1. | KonnuecTBO 000CHOBAaHHBIX )KaJl00 0

2. | % ciyyaeB npenocTaBlICHUS TOCYaPCTBEHHOM YCITYTH B 100%
YCTaHOBJICHHBIA CPOK C MOMEHTA NpUeMa JOKYMEHTOB

3. | % 3asButeneil, y0BICTBOPEHHBIX KYJIbTYPOH 00CTYKUBaHUS 100%
P NPEJOCTABICHUH I'OCYIapCTBEHHOMN YCIyTH

4. | % 3asBuTtenei, yA0BICTBOPEHHBIX KAYE€CTBOM PE3yIbTaTOB 100%
TpyJa MyHULIUIAIBHBIX CTYyXalllUX MPU IPEJO0CTaBICHUH
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIYTH
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[Tpunoxenue Ne 2
K aIMAHACTPAaTUBHOMY PEIVIAMEHTY
IIPEAOCTABIICHUS FOCYAapCTBEHHOM
ycinyru «Bpliada 3akimrodeHus o
BO3MO>KHOCTH OBITh YCHIHOBUTEIIEMY

dopma paciuCcKy B NOJIYYEHUH TOKYMEHTOB
B cooTrBercTBUM C aIMHHUCTPAaTUBHBIM PEMIAMEHTOM MPEIOCTABICHUS

rocyJapcTBeHHOM ycnyru  «Bblgaya  3akir04eHUss O  BO3MOXHOCTH — OBIThH
YCBIHOBUTEJIEM» MIPUHATO 3asIBJICHUE

(pammust, uMs1, OTIECTBO 3asIBUTENIS)

Y IPWJIOKEHHBIE K HEMY CJIEAYIOIINE JOKYMEHTHI HA 1.
Ne HaumenoBanue nokymeHnra KomnuecTBo nuctos
/1

[Tpunsin:

(®.11.0. 1 10mKHOCTD JOJHKHOCTHOTO JIIA, IIPUHSBIIETO JJOKYMEHTHI)

nara
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	от 07.04.2016 № 893, от 12.04.2017 № 1037, от 28.03.2018 № 817,
	от 23.05.2019 № 1782, от 11.08.2020 № 1889, от 24.12.2020 № 3023,
	от 20.05.2021 № 1330)
	Временно исполняющий
	полномочия главы
	администрации города Мурманска                                             А.Г. Лыженков
	1. Общие положения
	1.1. Предмет регулирования административного регламента
	Административный регламент предоставления государственной услуги «Выдача заключения о возможности быть усыновителем» (далее ( административный регламент) разработан в целях реализации переданного государственного полномочия по выдаче заключений о возм...
	Государственная услуга предоставляется совершеннолетним гражданам Российской Федерации, проживающим в муниципальном образовании город Мурманск, выразившим желание усыновить (удочерить) ребёнка (детей), являющихся гражданами Российской Федерации (далее...
	− на официальном сайте администрации города Мурманска: http://www.citymurmansk.ru (далее – официальный сайт администрации города Мурманска);
	2. Стандарт предоставления государственной услуги
	2.1. Наименование государственной услуги
	Выдача заключения о возможности быть усыновителем.
	2.2. Наименование органа, предоставляющего
	государственную услугу
	2.4.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результатов предоставления государственной услуги не должно превышать пятнадцати минут.
	2.4.3. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать пятнадцати минут.
	2.4.4. Приостановление предоставления государственной услуги не предусмотрено.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие
	предоставление государственной услуги
	2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
	государственной услуги
	Для предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
	2.6.1.1. Копия одного из документов, удостоверяющих личность Заявителей:
	а) паспорт гражданина Российской Федерации;
	б) заграничный паспорт гражданина Российской Федерации;
	в) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации;
	г) военный билет;
	д) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П.
	2.6.1.2. Справка с места работы Заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход Заявителя, или справка с места работы супруга (супруги) Заявителя с указанием должно...
	2.6.1.3. Заключение о результатах освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приёмную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, уст...
	2.6.1.4. Сведения о государственной регистрации заключения брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния (если Заявители состоят в браке).
	2.6.1.5. Копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Рос...
	2.6.1.6. Краткая автобиография Заявителя.
	Документы, указанные в подпункте 2.6.1.2 настоящего административного регламента, действительны в течение года со дня выдачи, документ, указанный в подпункте 2.6.1.3 настоящего административного регламента, действителен в течение шести месяцев со дня ...

	2.6.3. Подтверждение сведений об отсутствии у Заявителя обстоятельств, указанных в подпунктах 9-11 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации, сведений о получаемой Заявителем пенсии, её виде и размере (для лиц, основным источником дох...
	Документ (сведения, содержащиеся в нем), указанный в подпункте 2.6.1.4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, Отдел запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе, при наличии технической возможности,...
	Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
	2.7.1. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является предоставление Заявителем документов, указанных в подпунктах 2.6.1.2, 2.6.1.3 настоящего административного регламента, срок действия кото...
	2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
	Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
	2.9. Прочие требования к предоставлению государственной услуги
	2.9.1. Бланки документов Заявитель может получить в электронном виде на Едином портале и на странице Комитета на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет.
	2.9.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при получении государственной услуги с использованием Единого портала:
	− получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
	− досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также его должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу.
	2.10. Требования к местам предоставления государственной услуги

	2.10.1. В помещения, в которых осуществляется приём Заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, должен быть обеспечен свободный доступ Заявителей.
	Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги, а также их значения приведены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
	3. Административные процедуры
	3.1. Общие положения
	Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	3.2. Приём документов и регистрация Заявления
	для предоставления государственной услуги

	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел Заявления по форме согласно приложению № 4 к приказу Министерства просвещения Российской Федерации от 10.01.2019 № 4                           «О реализации отдельных...
	3.2.2. В случае предоставления Заявления и документов лично Заявителями непосредственно в Отдел муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня выполняет следующие действия:
	( устанавливает личность Заявителей путём проверки документов, удостоверяющих их личность;
	‒ проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителей;
	− проверяет правильность заполнения Заявления и соответствие изложенных в нём сведений представленным документам, при отсутствии у Заявителей заполненного Заявления или при неправильном его заполнении при необходимости оказывает помощь в заполнении За...
	‒ по результатам проверки Заявления и прилагаемых к нему документов:
	а) сверяет копии предоставленных документов, после их сверки с соответствующими оригиналами проставляет штамп «копия верна», заверяет их своей подписью, после чего оригиналы документов возвращает Заявителям;
	б) оформляет расписку о приёме документов согласно приложению № 2                к настоящему административному регламенту в двух экземплярах, один из которых передаёт Заявителям, а второй приобщает к представленным Заявителями документам.
	3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры регистрации ответов на межведомственные запросы.
	3.4.3. В случае направления Заявления и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителей, посредством почтовой связи, оригиналы указанных документов, представляются муниципальному служащему Комитета, ответственному за предоста...
	3.4.4. По результатам обследования условий жизни Заявителей муниципальным служащим Комитета, ответственным за предоставление государственной услуги, в течение трёх дней со дня проведения обследования оформляется в двух экземплярах Акт по форме согласн...
	3.5. Принятие решения о возможности или
	невозможности Заявителей быть усыновителями
	3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры проведения обследования условий жизни Заявителей и составление Акта.
	3.5.2. На основании указанных в Заявлении сведений, ответов на межведомственные запросы, документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, и Акта Отдел в течение одного рабочего дня принимает решение о возможности Заявителе...
	4. Формы контроля за исполнением
	административного регламента
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
	и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими Комитета положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием решений муниципальн...
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление государств...
	4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащи...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
	и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
	государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля
	за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
	4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы Комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
	4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по обращениям Заявителей                        с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления государственной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на наруше...
	В ходе проверок:
	− проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
	− выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления государственной услуги.
	4.2.3. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к...
	4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных
	служащих Комитета за решения и действия (бездействие),
	принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
	государственной услуги
	4.3.1. Муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги. Персональная ответственность за соблюдение му...
	4.3.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
	Муниципальный служащий Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, несет персональную ответственность за прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные административным регламентом сроки.
	Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, несет персональную ответственность за правильность вынесенного соответствующего решения.
	4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан,
	их объединений и организаций
	4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за прием и подготовку документов, о...
	4.4.2. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Комитета при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной...

	5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	Приложение № 1
	Приложение № 2



