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	Приложение № 1

к распоряжению администрации 

города Мурманска

от 17.02.2012 № 16-р


Порядок
подготовки ежегодного отчета главы администрации города Мурманска 
о результатах своей деятельности, о результатах деятельности администрации города Мурманска, в том числе о решении вопросов, поставленных
 Советом депутатов города Мурманска
(в ред. распоряжения от 06.12.2012 № 112-р, от 05.03.2013 № 16-р, 

от 03.02.2015 № 04-р, от 09.03.2016 №16-р, от 29.03.2017 №21-р, 

от 12.12.2018 № 85-р, от 04.03.2022 № 14-р)

1. Общие положения

1.1. Порядок подготовки ежегодного отчета главы администрации города Мурманска о результатах своей деятельности, о результатах деятельности администрации города Мурманска, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов города Мурманска, (далее – Порядок) разработан в целях определения участников и их функций по подготовке ежегодного отчета главы администрации города Мурманска о результатах своей деятельности, о результатах деятельности администрации города Мурманска, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов города Мурманска (далее – ежегодный отчет).
1.2. Основой для подготовки ежегодного отчета являются:

- отчеты о деятельности структурных подразделений администрации города Мурманска;

- информация о достижении показателей в соответствии с перечнем основных показателей ежегодного отчета главы администрации города Мурманска перед Советом депутатов города Мурманска (далее – перечень основных показателей);

- информация о решении вопросов, поставленных в решениях Совета депутатов города Мурманска перед главой администрации города Мурманска, администрацией города Мурманска.
1.3. Отчет о деятельности структурного подразделения администрации города Мурманска в соответствии с возложенными на него полномочиями должен содержать комплексный анализ результатов деятельности за отчетный год, основные направления и механизмы повышения эффективности деятельности в текущем году и в среднесрочном периоде.
2. Подготовка ежегодного отчета

В состав участников подготовки ежегодного отчета входят глава администрации города Мурманска, заместители главы администрации города Мурманска, структурные подразделения администрации города Мурманска.

2.1. Комитет по экономическому развитию администрации города Мурманска:

2.1.1. Координирует работу по подготовке ежегодного отчета.
2.1.2. Направляет запросы структурным подразделениям администрации города Мурманска о предоставлении необходимой информации для подготовки ежегодного отчета.

2.1.3. Обобщает и анализирует материалы, полученные от структурных подразделений администрации города Мурманска, для подготовки проекта ежегодного отчета.

2.1.4. Осуществляет подготовку проекта ежегодного отчета и обеспечивает его представление главе администрации города Мурманска.

2.1.5. Корректирует проект ежегодного отчета с учетом замечаний и предложений главы администрации города Мурманска.

2.2. Структурные подразделения администрации города Мурманска:

2.2.1. Обеспечивают подготовку и представление отчетов о своей деятельности, а также о достижении показателей в соответствии с перечнем основных показателей по запросу комитета по экономическому развитию администрации города Мурманска. 
2.2.2. Корректируют представленные отчеты с учетом замечаний комитета по экономическому развитию администрации города Мурманска.

2.3. Отдел административной и организационной работы администрации города Мурманска представляет по запросу комитета по экономическому развитию администрации города Мурманска информацию о решении вопросов, поставленных в решениях Совета депутатов города Мурманска перед главой администрации города Мурманска и администрацией города Мурманска.

2.4. Заместители главы администрации города Мурманска осуществляют согласование проекта ежегодного отчета в пределах компетенции.
2.5. Глава администрации города Мурманска представляет ежегодный отчет Совету депутатов города Мурманска в соответствии с решением Совета депутатов города Мурманска от 05.12.2011 № 42-575 «О порядке и форме представления Совету депутатов города Мурманска ежегодного отчета главы администрации города Мурманска о результатах своей деятельности, о результатах деятельности администрации города Мурманска, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов города Мурманска».
3. Требования к оформлению отчета о деятельности структурного подразделения администрации города Мурманска
Отчет о деятельности структурного подразделения администрации города Мурманска формируется в объеме не более 4 страниц в формате Word, шрифтом Times New Roman 14 через одинарный междустрочный интервал.
