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AJIMUHUCTPALIMS TOPOJA MYPMAHCKA

ITOCTAHOBJJEHMUE

30.05.2012 Ne 1165

00 yTBep:xkIeHMH AAMUHUCTPATHBHOIO PErJIAMEHTA NMPeI0CTABJICHUS
rocyaapcreenHoi ycayru «IlpenocraBienune napopmanum, npuém
AOKYMEHTOB OPraHAMM OICKH U MONEYHTeJbCTBA OT JIMI, BIPA3HBIINX
JKeJIaHHe YCTAHOBHUTH ONEKY (MONeYHuTeIbCTBO) HA/l HeCOBEePIICHHOJIeTHUMH,
NPUHATH JAeTeil, 0cTaBIIMXCs 0e3 moneYeHusi poAUTeiei, B CeMbIO HA
BOCIIUTAHHME B MHBIX YCTAHOBJICHHBIX CeMEHHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickoii @enepanun popmax» (B pea. HOCTaHOBJIEeHUI oT 26.09.2012
Ne 2334, ot 26.12.2012 Ne 3163, ot 18.06.2013 Ne 1508, ot 09.09.2013
Ne 2333, ot 18.11.2013 Ne 3284, ot 14.02.2014 Ne 380, ot 19.05.2014 Ne 1459,
ot 13.11.2014 Ne 3714, o1 20.03.2015 Ne 760, ot 17.06.2015 Ne 1615,
ot 07.04.2016 Ne894, o1 18.04.2017 Ne 1108, ot 28.03.2018 Ne 816,
ot 20.05.2019 Ne 1719, ot 11.08.2020 Ne 1892, ot 08.02.2021 Ne 276,
ot 04.06.2021 Ne 1514)

B cootBerctBun ¢ ®enepanbHbiMu 3akoHamMu oT 06.10.1999 Ne 184-®3
«O0 o0mmMxX TPUHIMIAX OpPTraHU3AIMH 3aKOHOJATEIbHBIX (MPEACTABUTEIBHBIX) WU
WCIIOJIHUTENIbHBIX OpPraHOB TOCYJapCTBEHHOW BIAacTu CyOBbeKTOB Poccuiickoit
®enepanun», ot 06.10.2003 No 131-d3 «O06 oO0mMX NPUHIUIIAX OPTaHU3AIUN
MecTHOro camoymnpasienusi B Poccuiickoit denepanun», ot 27.07.2010 Ne 210-D3
«O0 opraHuzanyy MPeIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIUIAIBHBIX YCIYT,
oT 24.04.2008 Ne 48-®3 «O0 omeke H IONCYUTEILCTBE», IOCTAHOBICHHUEM
[IpaButensctBa P® ot 18.05.2009 Ne 423 «0OO0 oTHenpHBIX BONpOCaxX
OCYILIECTBJICHUSI OMEKU U TONEYUTEIHCTBA B OTHOIICHUH HECOBEPIICHHOJETHHUX),
3akoHoM Mypwmanckoit obmactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO «O HaneneHuH
OpPraHoB MECTHOT'O CAMOYIPABJICHUS MYHUIMIAIBHBIX OOpa3oBaHUN CO CTAaTycoOM
FOPOJACKOTO OKpyra, MYHULUHNAIBHOTO OKpyra H MYHHUUHUIIAIBHOTO paloHa
OT/ACJIbHBIMU TOCYJAPCTBEHHBIMH MOJHOMOYHUSMH IO OIEKE U IOINEYUTEIbCTBY B
OTHOILICHUU HECOBEPILICHHOJIETHUX, PYKOBOJICTBYSICh MIOCTAHOBJICHHEM
[IpaBurenscTBa Mypmanckoit obsactu ot 16.11.2010 Ne 513-TIIT «O pazpabotke u
YTBEPKIAECHUHU aIMUHUCTPATUBHBIX PEIIAMEHTOB MIPEAOCTABIEHUS TOCY1aPCTBEHHBIX
YCIIyT, OCYILECTBIIIEMBIX IO OOpaIllEHUsIM 3asiBUTENIEH», Y CTaBOM MYHUIIUIIAIHLHOTO
obpazoBanms TOpoy MypMaHCK, 1O C T 2 H O B JI A1 10:



1. YT1BEpaUTH aIMUHUCTPATUBHBIN pErJaMeHT MPEIOCTABJICHHUS
rocynapctBeHHo yciyru «llpenoctaBnenue uHbopManuu, OpUEM JTOKYMEHTOB
OpraHaMy OMNEKU W TMONEYUTENILCTBA OT JIWI, BBIPA3UBIIHUX >KEJIAHWE YCTAHOBUTH
oneky (IMoNeYuTeILCTBO) HaJl HECOBEPIIICHHOJICTHUMHU, MIPUHATH JI€TEH, OCTABIIMXCS
0€3 TMOIMEUeHUs] POJUTENICH, B CEMbIO Ha BOCIHMTAaHHUE B HWHBIX YCTaHOBJIEHHBIX
CeMEWHBIM 3aKOHOAATENhCTBOM Poccuiickoit ®Denepanuu  ¢opmax» (mamee —
aIMUHUCTPATUBHBI  PErVIAMEHT) COTJIaCHO  MPUJIOKEHUI0O K  HACTOSIIEMY
IMOCTAHOBJICHUIO.

2. Ortneny wHGOPMAIIMOHHO-TEXHHYECKOTO O0ECTIEUeHUs ¢ 3allUTHI
uHpopManuu agMuHKCTpanuu ropoga Mypmancka (Kyssmun A.H.) pa3mecTurtsb
aIMUHUCTPATUBHBIA pErIaMeHT Ha OQUIIMAIBLHOM CalWTe aaIMUHHUCTpAIMU TOpoja
Mypmancka B cetu UHTEpHET.

3. Pemakmuu razersr «Beuepanit Mypmanck» (UepssikoBa H.I'.) omyOnmkoBaTh
HACTOSIIIEE MOCTAHOBJICHHUE C MPUIIOKEHUEM.

4. Hacrosimiee NOCTaHOBJIEHUE BCTYMAET B CUJIY €O JHS O(QUIHUAIBLHOTO
OMyOJIMKOBAaHUS W  JEHCTBYET JO TIPUHATHS  HUCIOJHHUTEIBHBIM  OpraHOM
rocyJ1IapCTBEHHOM BiiacT MypMaHCKOUM 00JIaCTH, OCYILECTBIISIONIUM yIIPaBICHUE B
chepe oOpazoBaHUsl, COOTBETCTBYIOIIETO HOPMATUBHOTO IMPABOBOIO aKTa.

5. KOHTpOJ'IB 3a BBIIIOJJHCHHUCM HACTOAIICTO IIOCTAHOBJICHHS BO3JIOXKHWTL Ha
3aMCCTHUTCILA I'NIaBbl aIMUHUCTPALIMU I'OPpOaa MpraHCKa JIeBuenko JI.M.

I'maBa agaMuHUCTpaUM
ropoaa MypmaHcKka A.N. CpicoeB


consultantplus://offline/main?base=RLAW013;n=40547;fld=134;dst=100010

[Ipunoxenue
K ITOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPALIUU

ropona MypmaHcka
ot 30.05.2012 Ne 1165

AJIMUHHUCTPATUBHBIN PErIaMEHT
penocTaBiieHus rocyaapcTBeHHon yenyru «lIpemoctaBnenne napopmauu,
NpUEM JOKYMEHTOB OPraHAMM OINEKH U MOMEYUTEIBCTBA OT JIULL,
BBIPA3HUBIINX JKEJIIAHUE YCTAHOBUTH OMEKY (ITOMEUYUTENHCTBO)
HaJ] HECOBEPIIIEHHOJIETHUMH, TIPUHSATH JETEH, OCTABIINXCS O€3 TOTeUeHUS
POIUTEIIEH, B CEMBIO HA BOCIIMTAHUE B UHBIX YCTAHOBJICHHBIX CEMEUHBIM
3aK0HOJIaTeILCTBOM Poccuiickoit deneparuu hopmax»

1. O0uume moIoKEHUS
1.1. [IpeameT perynupoBaHus aMUHUCTPATHBHOTO periaMeHTa

AJMUHHCTPAaTUBHBIN peramMeHT (Jajnee — aAMUHUCTPATHBHBIA PErJIaMEHT)
pEryIupyeT MOPSAOK NPEeIOoCTaBIEHUsI rocyaapcTBeHHo yciyru «lIpenocraBnenue
uH(dopMaIuu, MpueM JOKYMEHTOB OpraHaMu OIEKHM W TOMEYUTENTHCTBA OT JIHII,
BBIPA3UBILNX KeJIaHue YCTaHOBUTH OTIEeKY (MOMEeYUTENBCTBO) HaJ
HECOBEPILICHHOJIETHUMHU, IPUHSATH JE€TEW, OCTABIIMXCS 0€3 MONeUYeHHs] pOIUTENeH, B
CEMbI0 HAa BOCIIMUTAHHWE B HWHBIX YCTAHOBJIEHHBIX CEMEWHBIM 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickoit ~ ®enepanun  dopmax»  NpU  OCYHIECCTBICHUH  OTJIEJIBbHBIX
rOCYJapCTBEHHBIX TOJHOMOYUN IO ONEKE U TMONEYUTEIbCTBY B OTHOIICHHUH
HECOBEPILICHHOJETHUX  (Jajiee —  TocydapcTBeHHas  yciyra).  Hactosmuit
aJIMUHUCTPATUBHBIA PErJIaMEHT pa3pad0TaH C I1ENbI0 TOBBIIICHUS KauyecTBa U
JIOCTYMTHOCTU TOCYJApCTBEHHON YCIYrW, CO3JaHHus KOM(OPTHBIX YCIOBUN aisi €€
MoJydyaTejaed U ONpEleisieT CPOKM U IIOCIIENOBATEIIbHOCTh JIEUCTBUM IpU
IIPENOCTABIEHUHU TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3agaBUTENEH

3asgBUTENSIMU  SIBIIAIOTCSL  COBEPILICHHOJETHUE JIEECIIOCOOHBIE TpaKIaHE,
BBIPA3MBIINE KEJIaHUE YCTaHOBUTH OIIEKY (IOTMEeYnTENBHCTBO) HaJl
HECOBEPIICHHOJICTHUMHU, TIPUHSTH JIETeH, OCTABIIMXCA 0€3 MOMeYeHUs] POIUTENCH, B
CEMbI0O HAa BOCIIMTAHWE B HHBIX YCTAHOBJICHHBIX CEMENHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu popmax, MPOKUBAIOIINE HA TEPPUTOPUN MYHHITUTIATHHOTO
oOpazoBanus ropos MypmaHck (nanee — 3asBUTEIN ).



1.3. TpeGoBanus K NOPSAAKY UHPOPMHUPOBAHUS O OPSIKE
HpEeAOCTaBICHUS TOCY1apCTBEHHOM yCIyTH

1.3.1. HWndopmupoBaHue o0 TOpAJIKE W  XOA€  HPEAOCTaBICHUS
rOCYAapCTBEHHOW YCIYI'M OCYIIECTBISIIOT CHEHUAIMCTBI  OTHENa ONEeKU U
MOMNEYUTENHCTBA KOMUTETA MO OOpa30BaHUIO aJIMHHHUCTpalUu ropoja MypmaHcka
(maynee — MyHUIIMTIANIBHBIC CITy>kalre KoMuTeTa, OTBETCTBEHHBIC 32 MPEIOCTABICHUE
rocygapcTBeHHou yciyru, Otaen, KoMuTeT COOTBETCTBEHHO).

1.3.2. CemeHuss 0 MecCTe HaxOXIeHuUs, Tpaduke padOThl, CHPABOYHBIX
tenedoHax W agpecax OQUIMATBHBIX CANTOB, a TaKXKe OJICKTPOHHOW TOYTHI
Komurera pazmemarorcs:

— Ha oduIMaTLHOM CcalWTe aJIMUHHUCTpAlMd ropojga MypmaHcka:
http://www.citymurmansk.ru (naizee — opuIMaabHBIA CalT aIMUHUCTPAIMKH TOPOa
MypmaHncka);

- B (QeaepalbHOM  TOCYAapCTBEHHOW  MH(DOPMALMOHHOM  CHCTEME
«DenepanbHblii peecTp TOCYyIApCTBEHHBIX U MYHUIMNANBHBIX YCIYT ((PYHKIUN)»:
http://www.frgu.gosuslugi.ru (nanee — ®eaepanbHbIii peecTp);

- Ha EquHOM mopTane rocy1apcTBEHHBIX U MyHHUITUTIATBHBIX YCIIyT ((pyHKITHI):
http://www.gosuslugi.ru (nanee - Equnsiii mopran);

- Ha “H(GOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX, PACIOJIOKEHHBIX B ToMmemeHusx Komurera.

1.3.3. Ha Enqunom mopTrase pa3MeniaeTcs ciaeayroias nHpopMarus:

1) criocoObI MpeIoCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH;

2) mepeyeHb  HOPMATHMBHBIX  TMPABOBBIX  aKTOB,  HEMOCPEJICTBEHHO
PETYJIHUPYIOIIUX NPEJOCTAaBIECHUE TOCYAapCTBEHHOM YCIIyTH;

3) wucyepnbIBaIOMIMK  MepeueHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOIUMBIX  JUIs
IPEIOCTABIIEHUSI TOCYIAPCTBEHHON yCIIyTH, TpeOOBaHUs K 0(DOPMIICHUIO YKa3aHHBIX
JOKYMEHTOB, a TaKXe TNepeYeHb JAOKYMEHTOB, KOTOpbIe 3asBUTENb BIPABE
MPEIOCTaBUThH 110 COOCTBEHHON MHUIIMATHBE,

4) xareropusi 3asBUTENEH, KOTOPBIM NPENOCTABISAECTCA TOCYJapCTBEHHAs
yCIyra;

5) CpOK mpeoCTaBIEHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH;

6) onucaHue pe3ybTara NpeaoCTaBICHUs FOCYAapCTBEHHOM YCIyTH;

7) cBeaeHHST O BO3ME3THOCTH  (0€3BO3ME3THOCTH) MPEIOCTABICHUS
rocyJapCTBEHHOM YCIIyTH;

8) mcyepIbIBaIOIINNA MepeYeHb OCHOBAHUM ISl OTKa3a B MPUEME 3asBICHUS U
JOKYMEHTOB,  JUIsi ~ NPUOCTAHOBIEHUS  WJIM  OTKa3a B  MPEIOCTaBICHUU
rocyJapCTBEHHOU YCIIyTH;

9) o npage 3asBuTEN Ha AocyaeOHOe (BHECYAeOHOE) 00kKaloBaHUE JAEHCTBUIMA
(6e3nelicTBUS) M pelIeHU, TPUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B X0J€ MPEIOCTABICHHUS
rOCyJJapCTBEHHOM YCIIyTI'H;

10) dopmbr 3asBieHmit (yBEAOMIICHUH, COOOIICHMI), HCIOJIB3yeMbIe IPH
MIPEA0CTABIEHUN FOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH.

1.3.4. Undopmanust Ha EquHoM moprase o mopsike U CpoKax MpeaoCcTaBIeHUs
roCy/1apCTBEHHOM YCJIYTH Ha OCHOBAaHHWM CBEIECHUH, coAepxkamuxcs B DeaepaipHOM
peecTpe, NpeaocTaBisieTcs 3asiBUTENI0 OECIIaTHO.



1.3.5. Joctyn k wuHQOpMAIMKM O CpPOKax M TMOPSAKE MPEaOCTaBICHUS
rOCYJJapCTBEHHOM YCIIYTH OCYILECTBISETCS 0€3 BBINOJHEHUS 3asBUTENIEM KaKhX-
au0o TpebOBaHUM, B TOM uucie 0€3 MCHOJIb30BaHUS IPOrPAMMHOrO 0OecIeUeHMUs,
YCTaHOBKAa KOTOPOrO Ha TEXHUYECKUE CPEICTBA 3asBUTENs TPeOyeT 3aKIHOUYECHMS
JMIEH3UOHHOTO WM HHOTO COIVIAIIEHUS € MpaBoOo0IagaTesIeM MpOrpaMMHOTO
oOecrieyeHns, MPEJyCMaTPUBAIOLIET0 B3MMaHHWE IUIATBI, PETUCTPALUI0 WIH
aBTOPHU3AIIMIO 3asBUTEIIS WM MPEIOCTABICHNE UM TIEPCOHATBLHBIX JTaHHBIX.

1.3.6. UnnuBuayanbHoe uH(OpMHUpOBaHHE 3asBUTENEH O TOCYIapCTBEHHOMN
yCIIyre OCYIIECTBIISETCS:

- B YCTHOU (popMe JTUYHO WJIH MO TenaedoHy;

- B NMHUCHBMEHHOH (opMe — MO MUCBMEHHBIM OOpAILEHUSM, MOCTYIHUBIIMM B
aapec Komurera mocpescTBOM MOYTOBBIX OTHPABICHUIN WM 3JIEKTPOHHBIX CPEICTB
KOMMYHHKAIIH.

1.3.7. IIpu KOHCYTHTHPOBAHUH O TIOPSAKE MPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHON
YCIYyT MYHULIMNAJBHBIA ciTykamuii KoMuteTa, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTABICHUE
rocyJapCTBEHHOM yCIyru, 00s3aH NpouH()OPMUPOBATH 3asBUTEIIA:

— 0 TepeyHe JIOKyMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JJIA  MPeIOCTaBICHUS
TrOCYIapCTBEHHOW YCIYrH, B TOM YHCIE O JOKYMEHTaX, KOTOpPbIE OH JOJIKEH
IPEIOCTaBUTh CAMOCTOSITENIbHO, M JOKyMEeHTaX, KoTopble Komuter momkeH
MOJy4YUTh B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO B3aWMOJCUCTBUA, €CIM 3asBUTEIb HE
IPEOCTaBUT UX 110 COOCTBEHHON MHUIIMATHBE;

— 0 CpOKax MPHUHSTHS PELICHHUS O MPEAOCTaBICHUN ITOCY1apCTBEHHON YCIIyTH;

— 00 OCHOBAHUSX U YCJIOBUAX MPEAOCTABICHUS IOCYAapCTBEHHOMN YCIIyTH;

— 00 OCHOBaHHUAX JI1 OTKa3a B IMpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX MJis
IPEIOCTABIIEHUS TOCYJaPCTBEHHON YCIYyTH;

— 00 OCHOBaHUSX JJIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUH FOCYAApCTBEHHOM YCIIyTH;

— O TMOpSAIKE TMOJy4YeHHs] KOHCYJIbTAIMA TIO BOIMPOCAM MPEIOCTABICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

— 0 MOpsAKE 00KaIOBaHUS pelIeHH, JeicTBil miu 6e3aeiictBus Komurera, a
TaK)Ke JTOJDKHOCTHBIX JIMI] U MyHHUIUITATBHBIX ciyxamux Komurera.

1.3.8. IIpu oTBeTe Ha TenedOHHBIE 3BOHKH M TIPU YCTHOM OOpAIeHUH TPaXKIaH
MyHULIMNAIBHBIM  ciyxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NIPENOCTABICHUE
rOCyIapCTBEHHOM YCIYTH, TaET OTBET CAMOCTOSITENBHO.

B cnyuae, ecnu 11 IOATOTOBKHM OTBETa TPeOYeTCsl MPOJOJDKUTEIBHOE BpEMs
a1M00 MyHMIMINAIbHBIA ciayxamuid KoMurera, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEJOCTABICHUE
rOCy/lapCTBEHHOM YCIIyTH, HE MOXET B JaHHbIH MOMEHT OTBETHTh Ha BOIPOC
CaMOCTOSITENIbHO, OH 00s513aH BbIOpaTh OAMH 13 BAPUAHTOB JAJIbHEUIINX JEHCTBUIA:

a) TMPEeJIOKUTh 3asBUTEII0 OOpaTUTHCS 3a HeoOXoaumou WHQopmarued B
UCBbMEHHOM BHU/IE;

0) corjacoBaTh C 3asBUTEIEM JpYyroe BpeMsl sl MPOBEACHUS YCTHOTO
UH(GOPMUPOBAHHUS.

1.3.9. MunuBuayanbHOE YCTHOE MH(DOPMUPOBAHHE OCYIIECTBISIETCS HE OoJiee
10 munyr. Bpems oxupanus 3asBUTENEH MPU HHIWBHAYAJIbHOM YCTHOM
uHbopMUpoBaHUU (TIpU OOpaIIeHWH 3aWHTEPECOBAHHBIX JHII 3a HH(pOpMarmen
JIMYHO) HE MOKET MPEBBIIIATH 15 MUHYT.



1.3.10. 3asgBuTensiM  NOPEIOCTABISAETCS  BO3MOXKHOCTH  OCYLIECTBHUTH
IpeIBAPUTENLHYIO 3aMKMCh Ha MPUEM 10 TenaedOoHY, C UCIIOIB30BAHUEM DJIEKTPOHHOM
MOYTHI JIMOO MPU JTUYHOM OOpateHuu B OTiern.

1.3.11. HMudopmupoBaHHE OCYIIESCTBISIETCS TakXke MyTeM MyOauKaiuu
MH(OPMAIMOHHBIX MAaTEPUAJIOB B CPEACTBAX MACCOBOM MH(MOpMAIUH.

1.3.12. Ha wuHdOpMaMOHHBIX CTEHJAX pa3MelniaeTcsa  Ciaeayromas
uHpopmanus:

- ToysiHOe HauMeHoBaHMe KomwuTeTa, €ro CTpyKTypHOTO TOJpa3eicHus,
MPEIOCTABIISIONIETO TOCYIAPCTBEHHYIO YCIIYTY;

- aJpec, KOHTaKTHbIC TeneoHbl, Tpaduk padoThl, (aMUINN, UMEHA, OTYECTBA
U JOJDKHOCTH MYHHUIIMNATBHBIX  CIYXKalUX, OCYIICCTBISIIONIUX TPUEM H
KOHCYJIbTUPOBaHUE 3asiBUTEIICH;

- 00pa3ipl 0hOPMIICHUS 3asBIICHHIA;

- IepedyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAWMBIX  JUIA  MPEAOCTaBIICHUS
rOCYJIapCTBEHHOU YCIYTH;

- TIEpEYCHh OCHOBAHUH JJIT OTKa3a B IMPUEME TIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MIPEIOCTABIICHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIYTH;

- TIepeYeHb OCHOBAaHWW JII OTKa3a B NPEIOCTABICHUU TOCYIapPCTBEHHOM
YCIIyTH;

- TIOPSIIOK 00KaJIoBaHUSI pelieHud u jerctBuil (Oe3neiicTtBus) Komurera, a
TaK)K€ €ro JMOJDKHOCTHBIX JIMI[ U MYHHUIIUIAIBHBIX CIYXKalIUuX, MPEIOCTaBISIONNX
rOCyAapCTBEHHYIO YCIYTY.

2. Cta"mapT npeiocTaBiIeHHUs TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH
2.1. HaumeHoBaHUe TOCYAapCTBEHHON YCIIYTH

[IpenocraBnenne wuHoOpmanmu, TpPUEM JTOKYMEHTOB OpraHaMd OIEKH U
IIONIEYUTENBCTBA  OT  JIMI,  BBIPA3UBIIMX  JKEJAHWE  YCTAHOBUTb  OINEKY
(moreynTenhCTBO) HAJ HECOBEPIICHHOJCTHUMU, MPHUHATH JIETEH, OCTaBIIMXCS 0e3
IIONICYEHUS POJUTEIIECH, B CEMBIO Ha BOCIIUTAHUE B UHBIX YCTAHOBJIECHHBIX CEMENHBIM
3akoHO/aTeabCcTBOM Poccuiickoit deneparun Gpopmax.

2.2. HaumeHnoBaHue opraHa, NpeoCTaBIISIIOIIEr0 TOCYAAPCTBEHHYIO YCIYTY

2.2.1. IlpenocraBnenre rocyJapcTBEHHOM yciayru ocyiectsisier Komurer B
coorBeTrcTBUM C llonoxennem o Komurere, yTBEpkKAEHHBIM ITOCTAHOBICHHUEM
agMuHUcTpanuu ropojga Mypmancka ot 03.03.2014 Ne 568.

2.2.2. Tlpu npegoctaBieHHMM  TocynapcTBeHHOM  ycayru  Komwurer
OCYILIECTBISIET B3aUMOAECHCTBHE CO CIEAYIOIIMMU OpraHaMH W OpPraHU3aLUSIMHU,
MPEIOCTABISAIOMIUMHI TOKYMEHTHl U MH(GOPMAIMI0O B pPaMKax MEXKBEIOMCTBEHHOIO
MH(OPMAIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBHUS:

— MuHuctepctBOM BHYTpeHHUX Jnenl Poccuu mo MypmaHckod oOnactu
(malee — MBJI) B 4YacTu TNOATBEPXKIEHHUS CBEICHHUH, YKa3aHHBIX B 3asBJICHUU
3asBUTENS, O TPAXKIAHAX, 3aPETUCTPUPOBAHHBIX IO MECTY KUTEIbCTBA 3asIBUTEIA, U



CBEJICHUH, MMOATBEPKIAIONINX OTCYTCTBHE Y 3assBUTENSI 00CTOSATEIHCTB, YKa3aHHBIX B
ab3amax TperheM U ueTBEPTOM TniyHKTa 1 crtateu 146 CemelHOro KojeKca
Poccuiickon denepanuuy;

— IlencuonnsiM ¢pougom Poccuiickort denepanuu (nanee — [IDP) B wactu
MOATBEPKACHUS CBEJACHUW, YKA3aHHBIX B 3aABJICHUU 3asBUTENS, O MOJy4aeMOM
IIEHCHUU €€ BUJIE U Pa3Mepe;

— MenepanbHO HanoroBou ciyx00i Poccun (manee — ®HC Poccun) B gactu
MOJTyYEHUs CBEACHUI O TOCYJapCTBEHHOM perucTpaluy 3aKiroueHnus opaka.

2.3. Pe3ynbTaT npeocTaBiIeHUs TOCY1apCTBEHHON YCIIyTH

KoHeuHbIM pe3ynbTaToM NMpeAoCTaBICHHs TOCYIapCTBEHHON YCIYTH SIBIISETCA
HarpaBJieHUE (BpydeHHE) 3asBUTEIIIO 3aKIIOUCHHUS O BO3MOXKHOCTH OBITh ONEKYHOM
(moreyuTeneM) Uitk 3aKJIF0YEHHS] O HEBO3MOKHOCTH OBITh OMIEKYHOM (ITOTICUUTENIEM).

2.4. Cpoku npeaocTaBiIeHUs TOCYJapCTBEHHOMN YCIyTH

2.4.1. Cpok mpenocTaBiieHUsI TOCY/IapCTBEHHON YCIYTHM COCTaBJsieT He Oosee
10 paGoumx nHell co aHSA mocTtymiaeHuss B OTaen MOATBEPKIACHHUS OpraHamMH U
OpraHU3allvsIMHU, yKa3aHHBIMU B IyHKTE 2.2.2 HACTOSIIET0 aJIMUHUCTPATUBHOTO
perilaMeHTa, CBEJICHUN, YKAa3aHHBIX 3asIBUTEIIEM B 3asIBJIICHHUH.

Cpok peructpaiiuu 3asBJICHUS] COCTABIISIECT OJUH pabOUnil IeHb.

2.4.2. MakcuManbHOE BpeMs OXHIaHUSA B OYEpPENU MPH IMOAaye 3asiBICHUS O
NPEIOCTABICHUN TOCYJAAPCTBEHHOW YCIYTM W TMpU TOJYYEHHH pPE3ybTaTOB
NIPEAOCTABJIEHNS T'OCYTAPCTBEHHOM YCIYTM HE JOJKHO MPEBBIIATH 15 MUHYT.

2.4.3. Bpems 0)kuIaHus B OYEPEU Ul NOJYYEHUS KOHCYJIBTAlMU HE JOJDKHO
IPEBBIIATH |5 MUHYT.

2.4.4. TlpuocTaHOBICHUE TPEIOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHON YCIYrd HE
IIPELYCMOTPEHO.

2.5. HopmaTuBHBIE ITPABOBBIE AKThI, PETYIUPYIOIIUE MTPEIOCTABICHUE
FOCYJIapCTBEHHOU yCIIYyTH

2.5.1. IlpenmocraBieHue TOCYyJAapCTBEHHONW YCJIYTd OCYIIECTBISICTCS B
COOTBETCTBHH C:

— Koncruryuuen Poccurickon CDez[epaumzll;

— I'paxknanckum kogekcoM Poccurickou q)ezlepauymz;

— CeMelHBIM KOJiIeKcOM Poccuiickon CDC,Z[CpaHI/II/I3;

— MdenepanbabiM 3akoHOM OT 06.10.1999 No 184-D3 «OO6 0oO0uuMx MpUHIKAIIAX
OpraHM3allii 3aKOHOJIATENIbHBIX (MIPEJACTABUTEIIHHBIX) U UCTIOJHUTEIIBHBIX OPTraHOB
roCyJIapCTBEHHOM BJIacTU cyObeKTOB Poccutickoii CDG,Z[CpaHI/II/I»4;

L «Poceniickas razera», 21.01.2009, Ne 7;

2 CoOpanue 3akoHomatenberBa PD, 05.12.1994, Ne 32, cr. 3301;
s CoOpanue 3akononatenberea PO, 01.01.1996, Ne 1, cr. 16;

4 CoOpanue 3akoHomatenberBa PO, 18.10.1999, Ne 42, ct. 5005;



— ®epnepanbubiM 3akoHOM OoT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu
IPEIOCTABIICHHUS TOCYIapCTBEHHBIX H MyHHIUITAIBHBIX YCIYI» ;

— denepanbubiM 3akoHOM 0T 06.10.2003 Ne 131-D3 «OO6 o0umx mpuHIKANAX
OpraHM3ali MECTHOI'O CamMOyIIpaBieHus B Poccuiickomn CDezLepaum/I»G;

— @epepanbHbiM  3akOHOM OT 22.04.2008 No 48-®3 «OO0 omneke u
TOMEUNTENBCTBEY |

— @enepanbHbiM 3ak0HOM OT 27.07.2006 No 152-®3 «O mnepcoHaIbHBIX
JAHHBIX)

— noctaHoBneHueM [IpaButennbctBa Poccuiickoii ®enepammu ot 18.05.2009
Ne 423 «OO0 oTHenbHBIX BOINPOCAX OCYUIECTBICHUS OMNEKU M TONEYUTENIbCTBA B
OTHOIIICHNUH HECOBEPIICHHONETHHX TPAXKIAH» "

— mnpukazom Munucrepcrtsa mpocsemeHus  Poccuiickon  @enepanun
ot 10.01.2019 Ne 4 «O peanm3anuu OTIEIBHBIX BOIIPOCOB OCYILECTBIICHUS OIEKHU U
MOTICYHTEIHCTBA B OTHOLICHHH HECOBEPIICHHOICTHIX IPAKIAHY ]

— npukazom MwuHHCTEepcTBa npocBemieHuss Poccuiickon  Denepanuu
oT 15.06.2020 Ne 300 «O6 ytBepxkacHuu Ilopsaka dopmupoBaHus, BeICHUS
¥ HCIOJIb30BAaHUSI TOCYAapCTBEHHOro OaHKa JaHHBIX O JETAX, OCTaBIIMXCA 0e3
MOTICUCHUS poz[meneﬁ»ll;

— 3akoHoM MypmMmanckort obsactu ot 13.12.2007 Ne 927-01-3MO
«O HajieleHUH OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABIIEHUS MYHUIIMIAIBHBIX 00pa30BaHUMA
CO CTaTyCOM TOpPOJCKOI0 OKpyra, MyHUUUIAIBHOTO OKpPyTra W MYHHIIMIAIBHOIO
paliloHa  OTAEJNBHBIMA  TOCYAApPCTBEHHBIMM  IIOJHOMOYHMSMHU IO  ONEKE H
TOTICYNTEIIBCTBY B OTHOIICHUN HECOBEPIICHHONECTHHX» ;

— YcTaBoM MYHUIIMIIATBHOTO 00pa30BaHUs TOPOa MpraHCKl3.

5.2. IlepeyeHb  HOPMATHBHBIX  NPABOBBIX  AKTOB,  PETYJIHUPYIOLINX
IIPENOCTABIEHUE TOCYAAPCTBEHHOW YCIYrM, YKa3aHHbIX B IyHKTE 2.5.1 HacTosIIero
aIMUHUCTPATUBHOTO  pErJIaMEHTa, pa3MeniaeTcs Ha  OoQUUIUAIBLHOM  CcaiiTe
aIMUHHUCTpauu ropoga MypmaHcka B cetu MHTEpHET, B DenepaibHOM pPEECTpE U
Ha EquHOoM nioprae.

2.6. [lepeueHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIS MPEIOCTABIICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIyTH

2.6.1. 3asBnenwe mo ¢opme cormacHo mnpuioxkeHnio Ne 4 K mpukazy
MunuctepctBa mnpocsemenusi Poccuiickoit ®enepanuu ot 10.01.2019 Ne 4
«O peanu3zanuu OTIAEIHHBIX BOMPOCOB OCYIIECTBICHUS OTIEKHA M TMONEYUTEIIHCTBA B
OTHOIIIEHUU HECOBEPIICHHOJETHUX TpaXKAaH» M JOKYMCHTBI, HEOOXOIUMBIC IS

° Cobpanne 3akoHonatenberBa PO, 02.08.2010, Ne 31, ct. 4179;

6 Cobpanue 3akoHomatenbeTBa P@, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822;

! Cobpanue 3akoHomatenbeTBa PD, 28.04.2008, Ne 17, ct. 1755;

8 CooOpanue 3akoHomatenberBa PD, 31.07.2006, Ne 31 (1 4.), ct. 3451;

® CobOpanne 3akoHomarenbcTBa PD, 25.05.2009, Ne 21, cr. 2572;

Y O¢unuansHblil HHTEPHET-MOPTAN PaBoBOi uHpopMaruu http://www.pravo.gov.ru, 27.03.2019;
" OdunmanbHbI HHTEPHET-TIOPTAN paBoBoi uHpopmaruu, 10.08.2020;

2 «Mypmanckuii Bectauky, 19.12.2007, Ne 24, ctp. 7,

B «Beuepuuit Mypmanck», 08.05.2018, Ne 77



NpEAOCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHOW YCIyTH, MNPENOCTABISIIOTCS 3asBUTENIEM MIpU
JMYHOM oOpateHuu B OTAeNn Uil HapaBJsItOTCS MO MOYTe.

JUisi mpenocTaBieHUs] TOCYAapCTBEHHOM YCIYyTrd HEOOXOIUMBI CIEIYIOUINE
JTOKYMEHTBHI:

2.6.1.1. Komuss omgHOro U3 JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPAIOUINX JIMYHOCTH
3asBUTENS:

a) macnopT rpaxxaanuna Poccutickoit denepanuu;

0) 3arpaHuyHbI acnopT rpaxkaanuHa Poccuiickoit denepanuu;

B) YIOCTOBEPEHUE JTUNYHOCTH BOEHHOCY Kailero Poccuiickoit @enepaiuu;

') BOCHHBIN OWIIET;

1) BpEMEHHOE YAOCTOBEPEHUE JTUYHOCTH TpaxkaanuHa Pocculickoit @enepanmn
o ¢popme Ne 2-I1.

2.6.1.2. CnpaBka ¢ mecta pabOThl 3asBUTENS C YKa3aHUEM JIOJDKHOCTU H
pa3Mmepa cpeaHe 3apaboTHOM TuIaThl 3a TocieaHue 12 mecsiueB U (WiM) WHOU
JIOKYMEHT, TOATBEPXKIAIOIMIMN J10X0a 3asBUTENs, WM CIpaBKa C MecTa padoThl
cynpyra (cynpyru) 3asBUTEIS C YyKa3aHUEM JOJDKHOCTH W pa3Mepa cpeaHeit
3apaboTHOM TUIaThl 3a mocienHue 12 wMecsiiieB W (MIM) HUHOW JOKYMEHT,
MOATBEPKAAIOIIUNA T0X0]1 cynpyra (cynpyru) 3asBUTENs.

2.6.1.3. 3axmodeHwe o0 pe3yiapTaTaX OCBUACTCIBCTBOBAHUS TpaKIaH,
HaMEPEBAIOIIUXCS YCHIHOBUTH (yIOYEPUTH), B3SITh MOJ OMNEKY (MOMEYUTEIHCTBO), B
NpUEMHYIO WJIM TIATPOHATHYIO CEMBIO JIETeU-CUPOT W JIETEeH, OcCTaBIIMXCS 0e3
MOTICYCHUs poAuTesiel, 0hOPMIIEHHOE B MOPSIIKE, YCTAHOBIEHHOM MUHUCTEPCTBOM
3apaBooxpanenus Poccuiickon denepanuu.

2.6.1.4. CgeneHus O TrOCYJapCTBEHHON pETUCTpallMM 3aKIOueHus Opaka,
coaepamuecss B ETMHOM rocy1apcTBEHHOM PEECTPE 3aMKCEl aKTOB IPa)KAaHCKOTO
coCTOSTHUSA (ecqii 3asBUTEIN COCTOSIT B Opake).

2.6.1.5. TlucemeHnHOE coTJIacHe COBEPIICHHOJETHUX WICHOB CEMBH C yUETOM
MHEHUS JeTeu, Jocturmux 10-1eTHero BO3pacTa, MPOKUBAKOIIMX COBMECTHO C
3asBUTENEM, Ha IPUEM peOEHKa (ETei) B CEMBIO.

2.6.1.6. Konusi cBuaeTEILCTBA O MPOXOKJACHUU MOJATOTOBKHU JIWII, JKEJIAFOITUX
OPUHATH HAa BOCIHTAHME B CBOIO CEMbIO peOEHKa, OcTaBUIErocs 0Oe3 MOIedYeHUs
ponuteneii, Ha Tepputopun Poccuiickor denepanuu B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM
nyHktoM 6 cratbu 127 CemeiiHoro komaekca Poccuiickoit ®enepanuu (3a
WCKITIOUCHHEM OJIM3KUX POJCTBEHHUKOB peOEHKA, a TaKXKe JIHI], KOTOPBIC SBISIOTCS
WIM SIBIISUTUCH YCHIHOBUTEISIMH W B OTHOIIEHWH KOTOPHIX YCHIHOBIIGHHWE HE OBLIO
OTMEHEHO, U JIMI, KOTOPBIE SIBJISIIOTCS WIH SIBJISUIUCH ONMEKyHAMH (TMOMEUYUTEIISIMU)
JeTel W KOTOphIe HE OBUTM OTCTPAHEHBI OT WCIIOJHEHUS BO3JIOKEHHBIX HA HUX
00s13aHHOCTEH ).

2.6.1.7. Kpatkas aBroomorpadus 3asBUTEIIS.

2.6.1.8. JIokyMeHTBHI, YyKa3aHHblE B MOJAMYHKTe 2.6.1.2 Hacrosiero
aIMUHHACTPATUBHOTO PETJaMEHTAa, ACHUCTBUTENIbHBI B TEUEHUE IOJa CO JIHS BbIJAYH,
JOKYMEHT, yKa3aHHbIH B TOANyHKTEe 2.6.1.3 HacTOSIIEro aaMHUHUCTPATHUBHOTO
periamMeHTa, JEUCTBUTENEH B TEUEHUE IIECTH MECSLIEB CO JTHS BBIIAYH.
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2.6.2. OOsA3aHHOCTH, TO TMPENOCTABICHUIO JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
noanyHkrax 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.3, 2.6.1.5, 2.6.1.6, 2.6.1.7 nynkra 2.6.1
HACTOSIIIETr0 aJIMUHUCTPATUBHOIO PErVIaMEHTA, BO3JIOKEHA HA 3asiBUTEIIS.

B cayuyae ecnu 3asBuTenemM He ObLIM TMPEACTaBICHBI KOIMUU JOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B moamyHkrax 2.6.1.3, 2.6.1.6 nynkra 2.6.1 HacTosIIerO
aJIMUHUCTPATUBHOTO  pErJIaMEeHTa, MYHUUHUNaNbHbIM  ciyxamuii  Komwurera,
OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTaBICHUE TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH, WU3rOTaBIMBAET UX
CaMOCTOSITEJIbHO (MIpYM HAJIMYMU NPEICTABICHHBIX 3asBUTEIEM OPUTHMHAIOB AITHX
JIOKYMEHTOB).

2.6.3. [lonTBep:xkaeHne cBeeHnit 00 OTCYTCTBUHU Y 3asBUTENST 0OCTOSTENBCTB,
yKa3aHHbIX B a03alax TpeTbeM M 4YeTBepToM myHKTa 1 ctatbu 146 CemeitHoro
konekca Poccuiickoii @enepannn, CBEAEHUN O MOIy4aeMoil 3asBUTENIEM NIEHCUH, €€
BUJIe U pa3Mmepe (sl JIMI, OCHOBHBIM HMCTOYHHUKOM JIOXOJIOB KOTOPBIX SIBJISFOTCSI
CTpaxoBoe o0ecrieyeHue Mmo 00s3aTeIbHOMY IEHCUOHHOMY CTPaxOBAHMIO WJIM MHbBIC
MIEHCUOHHBIE BBIIIATHI), a TAKXKE CBEICHUN O Tpa)kaaHaX, 3apETUCTPUPOBAHHBIX IO
MECTY J>KHUTEJIbCTBA 3asBUTEIsS, yKa3aHHBIX 3asBUTENEM B 3asBieHUM (Jajiee —
yKa3aHHbIX B  3asgBiueHuu), Otaen  3ampammBaer IMyTEM  HaIpPABICHUS
MEKBEOMCTBEHHBIX 3anpocoB B MB/[ u I1DP.

JlokyMeHT (CBeeHus, CoIeprKallfecs B HeM), yKa3aHHbBIN B oAmyHKTe 2.6.1.4
nyHkTa 2.6.1 HacTofIero aJAMUHUCTPATUBHOTO periamenta, OTaen 3amparivBaet
CaMOCTOSTENILHO B pamKax MEXBEJIOMCTBEHHOT O UH(OPMALIMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS, B TOM 4YHCJE, MPU HATUYUM TEXHUYECKOW BO3MOXXHOCTH, B
AIEKTPOHHOM  (opMe ¢  HCHOIB30BAHUEM  CHCTEMBl  MEXBEJIOMCTBEHHOIO
AJIIEKTPOHHOTO B3aUMOJCUCTBUS, B ClIy4ae, €CM 3asgBUTENb HE MPEIOCTaBUI €ro 10
COOCTBEHHOW MHUIIMATHBE.

2.6.4. 3anpermiaeTcs TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIS:

— TpenoCTaBlieHWE JOKYMEHTOB M HWH(OpMaluMud WIM OCYLIECTBIECHUE
NEUCTBUN, MPEJOCTABICHUE WM OCYLIECTBIEHUE KOTOPBIX HE MPETyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMH MPABOBBIMU AKTaMH, PETYJIHPYIONIMMU OTHOILIEHHUS, BOSHUKAIOIINE B
CBSI3M C MPEJOCTABICHUEM I'OCYIapCTBEHHOM YCIIYTH;

— IPEIOCTaBJIEHUE TOKYMEHTOB M MH(pOpPMalUU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUU C
HOPMATUBHBIMU IpaBOBbBIMH akTaMu Poccuiickor @Denepaunn, HOPMATHBHBIMU
IIPaBOBBIMU akTaMu MypMaHCKON 00J1aCTH M MyHULIUIIAIbHBIMU MTPAaBOBBIMU aKTaMHU
HaXOASATCSI B  PAcHOpPSHKEHUM  MCIIOJHUTEIbHBIX OpPraHoB WM  OOJACTHBIX
YUpEKICHUH, MPEA0CTABIISIOIINX roCyAapCTBEHHYIO YCIIyTY, WHBIX
rOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHoOB, OpPraHOB MECTHOIO caMmoymnpaBieHuss U (WJM)
MOJBEJOMCTBEHHBIX  TOCYJApCTBEHHbIM OpraHaM WJIM OpraHaM  MECTHOIO
CaMOYIIpaBJIEHUsI OpPraHu3alii, y4aCTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHUH IOCY1aPCTBEHHBIX
VI MYHULMIAJIBHBIX YCIYT, 32 UCKIOYEHUEM JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B 4acTH 6
cratbu 7 @PenepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzauuu
MPEA0CTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCITYT»;

— TpENOCTaBICHUE IOKYMEHTOB M WH(POpPMAIMH, HAa OTCYTCTBHE M (WIIH)
HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIOCH MPH NEPBOHAYAIIBEHOM OTKa3€ B MPHUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX JIJIsl IPEAOCTABICHHS TOCYIapCTBEHHON YCIyTrH, 1100 B
IIPENOCTABICHUN  TOCYAApCTBEHHOW  YyCIYrHM, 3a  HMCKIIOYEHHMEM  CIIy4aes,



IPELYyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 4 4actu | cratbm 7 @eaepanbHOrO 3aKOHA
oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHuzanuy MpeaoCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCITYT».

2.7. llepeueHb OCHOBAHUM 1711 OTKa3a B MPUEME JTOKYMEHTOB, JJIS
MPUOCTAHOBJICHUS U (UJIM) OTKa3a B MPEIOCTaBICHUH IOCYIapCTBEHHON YCIyTH

2.7.1. OcHoBaHHEM AJisi OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX MIJis
IPEIOCTABIICHUS! TOCYAAPCTBEHHOM YCIIyTH, SIBISETCS NpPEIoCTaBlIeHUE 3asiBUTEIEM
JOKYMEHTOB,  yKa3aHHBIX B  MNOAmyHKTax  2.6.1.2-2.6.1.3  Hacrosmiero
aJIMUHHCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA, CPOK AEHCTBHSI KOTOPBIX UCTEK.

2.7.2. OcHOBaHUSIMU ISl OTKa3a B MPEJOCTABICHUN FOCYAapCTBEHHOM yCIyru
SBIISIIOTCSL:

— HEMpEeNOCTaBJICHHWE 3asBUTEIEM MPEAYCMOTPEHHBIX TyHKTOM 2.6.1
HACTOAIIETO aJMHUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa JTOKYMEHTOB, OO0S3aHHOCTHh IIO
IPEIOCTaBICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHAa Ha 3asBUTENs, MO0 HamTu4YMe B HHUX
HEJI0OCTOBEPHOU MH(POpMALINH;

— orcyrctBue B OThene Ha MOMEHT BBIHECEHHUS PEHICHHUs O BO3MOXKHOCTU
3asBuTens ObITh ONEKYHOM (ITONEYUTENIEM) OPUTMHAIOB JOKYMEHTOB, O0S3aHHOCTb
M0 MPEJOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asBUTEIIS.

2.7.3. OcHoBaHMS MJisI NPHUOCTAHOBIECHUS TOCYJApCTBEHHON  YCIyTH
OTCYTCTBYIOT.

2.7.4. HenpenocrapneHue (HECBOEBPEMEHHOE MPEAOCTaBICHUE) OPraHOM HIIU
OpraHu3alue mo MeXBEJOMCTBEHHOMY 3alpoCy JAOKYMEHTOB U MH(pOpMaluu HE
MOKET SIBJIITBCS OCHOBAHHMEM JUIsl OTKa3a B IPEJOCTABICHUU 3asBUTEIIO
roCy1apCTBEHHON yCIIyTH.

2.8. Pa3mep maThl, B3MMaeMoO# ¢ 3asgBUTENS IPU IPEIOCTABICHUU
roCyJIapCTBEHHOM YCIYTH, U CLIOCOOBI €€ B3UMaHHUSs

[TpenocraBieHne rocy1apcTBEHHOM yCIyry OCYLIECTBISIETCS OECIIaTHO.
2.9. IIpoune TpeOoBaHUs K NPEIOCTABICHHUIO TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH

2.9.1. bnaHku TOKyMEHTOB 3asiBUTEIb MOKET MOJYYUTh B DJIEKTPOHHOM BUJIE
Ha Enunom moprane u Ha crtpanuine Komurera Ha oduiuanbHOM —caifTe
aMUHUCTpaluu ropoga MypmaHncka B cetu IHTepHeT.

2.9.2. CocraB [neWcTBUI, KOTOpble 3asBUTENb BIPaBE COBEPIIUTH B
AJIEKTPOHHOM (pOopMe IMpHU MOJTYYEHUU TOCYJAPCTBEHHON YCIYT'M C UCIOJIb30BAHUEM
Ennnoro moprana:

— TmojyuyeHue HHpOpMAIMM O TOPAJKE U CpPOKax MpPeIoCTaBICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyIH;

— gocynebHoe (BHecymeOHOe) oOkajloBaHWE pelIeHUH U JACUCTBUN
(Oe3nerictBusi) Komurera, a Takke €ro JIOJDKHOCTHBIX JIML, MYHHUIMIAJIbHBIX
CITy’KallluX, MIPEIOCTABIISIONINX TOCYAAPCTBEHHYIO YCIYTY.
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2.10. TpeboBanus Kk MecTaM MPEIOCTABICHUS TOCYTAPCTBEHHON YCIYTH

2.10.1. B nmomemnieHus, B KOTOPBIX OCYIIECTBIACTCS NPUEM 3asBUTENCH MO
BOIIPOCAM TMPEOCTABICHUS] TOCYJapCTBEHHOM YCIyTH, JTOJDKEH OBITh OOecredeH
CBOOOHBIN 10CTYN 3asBUTENICH.

JIOCTYITHOCTh TIOMEILIEHUH, B KOTOPBIX MPEIOCTaBISETCS TOCydapCTBEHHAs
yclyra, BKJIIOYAIOIMIMX MeCTa JJIA OXHAAaHWA, [JIsl 3allOJIHEHUs 3alpocoB O
MPENOCTABICHUN  TOCYJAPCTBEHHOW  yCIyrd, WHQPOPMUPOBAHUS U  Mpuéma
noJiy4yatesnied TOCYyHapCTBEHHOW YCIyrd, OOeCIeuynBaeTCI B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJIaTeNbCTBOM Poccuiickoint denepannu 0 COMAaIbHON 3alIUTE NHBATUIOB.

2.10.2. Ha undopmManMoHHBIX CTEHAAX B MOMEILEHUSX, TJ€ MPea0CTaBIsAETCS
rocyJapCTBEHHasl yCiyra, pa3meniaetcs uHbopmarus, ykazanHas B myHkre 1.3.12
HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

2.10.3. Ilpuém 3asButeneit ocymectBisieTcs B kabuHetax OTtaena,
000py1I0BaHHBIX MH(POPMAITMOHHBIMU TaOJMYKAMU C yKa3aHWEM HOMepa KaOWHeTa,
dbamMuIMM, WMEHH, OTYECTBAa MYHHUIMIAIBHOTO CIY)Kallero, OCYIIECTBISIONIETO
PUEM, JTOTIOJTHUTEIILHBIM CTOJIOM M CTYJIBSMH JIJIS1 IPEIOCTABICHUS KOHCYJIBTAIINH H
npuéma opopMIICHHBIX JOKYMEHTOB.

2.10.4. Bce mnomemenumss Otxaena JOMKHBI COOTBETCTBOBATh CaHUTApPHO-
AMUACMHUOJIOTHUYECKMM  TpaBWJaM W HOpMaM, a Takke  TpeOOBaHMIM
MPOTUBOIIOXKAPHOU OE30MTACHOCTH.

2.10.5. Paboune w™mecTa MYHHUIIMNAIBHBIX CIYXaIlUX, YYacTBYIOIIMNX B
MPEIOCTABICHUN  TOCYAApPCTBEHHOW  YCIYTH, JIOJDKHBI ~ OBITh  00OPYIOBaHBI
MEPCOHAILHBIMU KOMIIBIOTEpAaMU C 00ECIEUeHHBIM JOCTYNOM K cetu HHTepHer,
HEOOXOAMMBIM WH(MOPMAITMOHHBIM 0a3aM JTaHHBIX, WH()OPMAIMOHHBIM IPABOBBIM
CUCTEMaM, [eYaTaloUUM U CKaHUPYIOIIMM yCTPOWCTBaM, JIOJDKHBI HMETh
(GyHKUIHOHAIBHYIO MEOEIb, TeIEe()OHHYIO CBSA3b, KAHUEIIPCKUE TPUHAIIIEAKHOCTH.

2.10.6. [TomemeHus 17151 OKUAAHKUS B OUCPEAM TSI TIOJYICHUS KOHCYIIbTAIUH,
MPEIOCTaBICHUS JOKYMEHTOB MYHHUITUIIAJIBHOMY CIIyXKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
IPEIOCTAaBIEHUE TOCYAApPCTBEHHOW YCIYTHM, WA MOJXy4eHUs O(QOPMIIEHHBIX
JTIOKYMEHTOB JIOJDKHBI OBITh 000PYTI0BAHBI CTYJIbSIMH.

2.11. TToka3aTenu TOCTYIMHOCTH U KauyeCTBa MPEAOCTABICHUS
roCy1apCTBEHHOM YCIyTH

ITokasarenu IOOCTYIMHOCTH M KadecTBa IIPEAOCTABICHUSA T'OCYIapCTBEHHOMN
YCIIyI'M, a TakX€ WX 3HAauCHUs INpUBEICHbI B npuioxeHnn Ne 1 k HacTosmemy
aIMUHHACTPATUBHOMY PETIIAMEHTY.

3. AIMUHUCTpaTUBHBIE NPOLEAYPHI

3.1. OO0uIue moJI0KEHUA

[IpenocraBieHne rocylapCTBEHHOW YCIyr'M BKIIIOYAeT B ce0sl ciexyrolue
aJMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBI:
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— mnpuéM JOKYMEHTOB M pETHCTpanus 3asBICHUS I MPEIOCTaBICHUS
roCyAapCTBEHHOU YCIIyTH;

— (popMupoBaHUE U HAMPABIEHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB;

— IpoBeieHHe 00CIIeIOBAaHUSl YCIOBUM KM3HU 3asiBUTENS U COCTaBJICHUE aKTa
oOcne0BaHus YCIOBUHM €ro KU3HU (faiee — AKT);

— MPUHATHE PEUICHUS O BO3MOXXHOCTH WJIM HEBO3MOKHOCTU 3asiBUTENS OBITH
OMEKYHOM (TIOTIEYUTENEM);

— BBIJIaYa WIM HampaBiieHHWE 3asBUTENIO 3aKIIOYCHHS O BO3MOXKHOCTH WIIA
HEBO3MOXXHOCTH 3asBUTEIISI OBITH OMEKYHOM (TIOTICUUTEIIEM);

— HCIIpaBJIEHUE JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMMOOK B BBIAAHHBIX B pE3yJbTaTe
MPEI0CTABIIEHUS TOCYAApPCTBEHHOM YCIYTH JOKYMEHTAX.

3.2. [Ipuém TOKYMEHTOB M PETUCTPALINS 3aAsIBJICHUS
JUIsI IPEOCTABJICHNS TOCYTapCTBEHHOM YCIIyTH

3.2.1. OcHoBaHueM [Jisi Hadajla aIMUHUCTPATUBHON TMPOIEAYPHI SIBISETCS
noctymienue B Otnen 3asBiieHHs corjacHo mnpuwiokeHutro Ne 1 Kk Hacrosuiemy
aAMUHUCTPATUBHOMY pErJIaMEHTy M JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 2.6.1
HACTOSIIETO AJMUHUCTPATHUBHOTO pETJIaMEHTa, OO0s3aHHOCTH IO MPEAOCTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asIBUTEIISA,

— JIOCTaBJICHHBIX JTUYHO 3asABUTEIIEM;

— HamnpaBJIEHHBIX IO MOYTE.

3.2.2. B cnydae npenocTaBieHus 3asiBIICHUS U JIOKYMEHTOB JIMYHO 3asiBUTEIIEM
HENOCPEACTBEHHO B OTHen MyHUUIMNAIbHBINA Ccly»)amnii KomuTera, OTBETCTBEHHBIN
32 MNPEIOCTaBICHUE TOCYAApCTBEHHOW YCIyrd, B TEYEHHE OJHOIO paboyero aHs
BBIIIOJIHSAET CIAEAYIOIINE TEHCTBUS:

— yCTaHaBIMBAeT JMYHOCTh 3asBUTENs MYyTEM NPOBEPKH JIOKYMEHTA,
YIOCTOBEPSIOLIETO €r0 JINYHOCTB;

— TPOBEpsAET HaJIUYKME JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 2.6.1 Hacrosiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, OOS3aHHOCTh IO MPEAOCTABICHUIO KOTOPBIX
BO3JIO’KE€HA Ha 3asiBUTEIIS;

— TMpOBEpSET NpPaBWIBHOCTh 3aAIOJHEHHS] 3asBICHUS W COOTBETCTBHUE
U3JIO)KEHHBIX B HEM CBEJCHUN NPEACTaBICHHBIM JOKYMEHTaM, IPU OTCYTCTBUH Y
3asgBUTENS 3aM0JHEHHOTO 3asBICHUS WM IPH HENPABWIBHOM €r0 3allOJHEHUH TpH
HEOOXOMMOCTH OKa3bIBACT MOMOIIb B 3aMOJIHEHUH 3asBICHUS;

— 10 pe3yJbTaTaM MPOBEPKH 3asBICHUS U NIPUIAraeMbIX K HEMY IOKYMEHTOB:

a) MpU YCTAHOBJIEHWW OCHOBAHMM [JI1 OTKaza B TpUEME JIOKYMEHTOB,
yKa3aHHBIX B a03arle mepBoM myHkTa 2.7.1 HacToAlero aaMUHUCTPATHUBHOTO
periamMeHTa, YBEAOMJIAET 3asBUTENS] O HaJU4YUU MPENSITCTBUM sl IpuémMa
JIOKYMEHTOB, Pa3bsiCHAECT UX COAECPKAHUE U MOPSIOK YCTPAHEHUS, a TAK)KE YCIOBUS
MOBTOPHOTO oOpaienus B OTAen s MpeaoCTaBIeHUs TOCYJapCTBEHHON yCIyTH U
BO3BpalaeT MPEACTABICHHbBIE JOKYMEHTBI 3asBUTEINIO;

0) Ipu OTCYTCTBUM OCHOBAHHM ISl OTKa3a B MpHUEME JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX
B a03alle mepBoM NyHKTa 2.7.1 HacTOSANIEro aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA!
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— CBEpSeT KOMHWHM TMPEAOCTABICHHBIX JTOKYMEHTOB, IIOCIE€ WX CBEPKH C
COOTBETCTBYIOIIMMH OPUTHHAIAMHU MPOCTABIISIET IITAMIT «KOIUS BEPHA», 3aBEPSET UX
CBOEH MOJIHUCHIO, MOCTIE YETO OPUTHHAJIBI IOKYMEHTOB BO3BpaIllaeT 3asiBUTEIIIO;

— oopmiisieT pacnucky O MpuéMe JOKYMEHTOB COIVIACHO MpUiioKeHuto No 2
K HACTOAIIEMY aJIMHUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY B JIBYX DJK3EMIUIIpax, OJIUH W3
KOTOpbIX TepenaéT 3asBHUTENI0, a BTOPOM NPHOOIIACT K MPEACTaBICHHBIM
3asBUTENIEM JTOKYMEHTAM.

3.23. B cmydae moctymienus B Otnen 3asBieHHS C NPUIOKEHHBIMU
JOKyMEHTaMU  TIOCPEJCTBOM  TIOYTOBOM  CBSI3M  MYHULIMIAJIBHBIA  CITyXKaIlUi
Komurera, OTBETCTBEHHBIN 3a JEI0NPOU3BOJCTBO, B TEUEHHE OJHOTO padOvero JHs
BBITIOJIHSAET CIAEAYIOIINUE IEHCTBHUS:

— perucTpupyer nocTymnusiiee 3asiBICHUE;

— CTaBUT Ha 3asBJIICHUHM OTMETKY C yKa3aHHEM HOMEpa M JaThl BXOJSIIETO
JIOKYMCHTA,;

— TOATOTABJIMBACT J[Ba JIK3EMIUISIpA PACIHMCKHA B TOJIYYCHUU 3asBIICHUS M
NpWIaraéMbIX JOKYMEHTOB COTJIacCHO TMpuiokeHnto Ne 2 K  HacTosIiemy
aIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY, MOIMUCHIBAET U PETUCTPHUPYET €€;

— OJWH DJK3EMIUIIp PACHUCKU HaIpaBisieT 3asBUTEIIO MPOCTHIM IMOYTOBHIM
OTMPABIICHUEM, BTOPOU SK3EMILISIP MPUOOIIAET K 3asBICHUIO;

— mnepena€t 3asBICHHE C TMPUIOKECHHBIMUA JOKYMEHTAMH U PACHHUCKOM
HadabHUKY OTAena g onpesesieHus MyHHUIUnaiabHoro ciyxamiero Komwurera,
OTBETCTBEHHOTO 32 MPEOCTABIICHUE TOCYJaPCTBEHHOM YCIIyTH.

Peructpammss ~ 3asBiIeHUS ~ OCYIIECTBISCTCS B JIGHb  TOCTYIUICHHUS
COOTBETCTBYIOIIETO 3asiBICHUS U JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTHh MO MPEIOCTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3assBUTEIS.

3.3. ®opMupoBaHKE U HApPaBICHNE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB

3.3.1. OcHOoBaHKEM AJis Hayajla BHIMOJIHEHUSI aMUHUCTPATUBHOMN MpOLETyphI
ABJSIETCS. OKOHYaHUE MPOLEAYPhl PETUCTpAalUU 3asBICHHUS W JIOKYMEHTOB,
00513aHHOCTH MO MPEJOCTABICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asiBUTEIIS.

3.3.2. MyHununaneHbiii ciyxamuii Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NpPHEM
3asiBIeHUN U JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM (hopMe, B TeUEHUE JIByX pabouux JTHEH co
JHS PErucTpauvy 3asBIICHHsS MOJArOTABIMBAET MEXBEJOMCTBEHHBIE 3allpOChl O
IIOATBEPKICHUN CBEICHHUM, YKA3aHHBIX B 3asBICHUH, & TAKXKE O MPEIOCTABICHUM
JTOKyMEHTa (CBEJEHUM, COJACpP)KAIUXCSI B HEM), YKa3aHHOTO B MOANyHKTe 2.6.1.4
nyHkta 2.6.1 HacToAImEro aaMHUHUCTPATUBHOTO pETJIAMEHTa, €Clu 3asBUTEIb
HE TMpEeAOoCTaBUI €ro 1o COOCTBEHHOM WHUIMATUBE, B JJIEKTPOHHOM BUJE,
HOJIUCHIBAET MX YCWICHHOM KBaJU(UUUPOBAHHON 3JIEKTPOHHON NOJIUCHIO HU
HaIIpaBJISIET YEpe3 CUCTEMY MEKBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJECUCTBUS B
MB/I, I[1®P, ®HC Poccun.

3.3.3. B geHp mNOCTyIjieHHsT OTBETOB Ha MEXKBEJOMCTBEHHBIE 3aIpOChI
MyHULMNAIBHBIA ciyxamuii KoMurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NMPUEM 3asiBIICHUN H
JIOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOU (hopMe, pacnedaThiBacT UX, PETUCTPUPYET B KypHaje
pEerucTpalyy  BXOJSIIEH KOPPECHOHIECHUMH W MEPEeAacT MYHULHIIAIBHOMY
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cioyxamemy KomuTtera, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEJAOCTaBICHHWE TOCYIapCTBEHHOM
YCIIYTH.

3.3.4. MynumunaneHpli  cayxammii  KoMurtera, OTBETCTBEHHBIH  3a
IIPEIOCTaBIICHUE TOCYJAApPCTBEHHOW YCIYTM, B JICHb TIOJyYCHHsS OTBETOB Ha
MEXBEJJOMCTBEHHBIC 3alpOoChl MPHOOMIACT WX K JOKYMEHTaM, IPEACTaBICHHBIM
3asBUTEIIEM.

MakcuMallbHBIE ~ CPOK  WMCIOJHEHUS  aIMUHUCTPATHUBHON  MPOICAYPHI
COCTaBJISIET JBa pabouMx JHS CO JHSA PETHCTpaluu 3asBICHUS W JOKYMEHTOB,
00s13aHHOCTH TIO MPEAOCTABIICHUIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asBUTEIIA.

Cpox MOATOTOBKM W HAMpAaBJICHUS OTBETAa Ha MEKBEIOMCTBEHHBIM 3ampoc
Otnena HE MOXET MPEBHINIATh MATH PAOOYMX JHEW CO JHS €ro IMOCTYIUICHUS
aapecary.

3.4. [IpoBenenue o0cIe0BaHUS YCIOBUN
JKU3HU 3asIBUTEIS U COCTaBJICHNE AKTa

3.4.1. OcHoBaHMEM [T Hayaia BBITIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
SBIIICTCS OKOHYAHUE TPOIEIYypbl PEruCcTpallii OTBETOB Ha MEKBEJOMCTBEHHBIC
3aMpocCHl.

3.4.2. MynummnanbHslii  cayxammii  Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a
IPEIOCTaBIEHUE TOCY/apCTBEHHOM YCIIYTHU, B T€UEHUE TPEX padouux AHEW mocie
MOJy4YEHHUsI OTBETOB Ha MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3alpOCHI JJI MOATOTOBKU 3aKIIOUEHUs
0 BO3MOHOCTH OBITH ONEKYHOM (ITOMEYUTENIEM) MPOBOAUT 00CIEAOBAaHUE YCIIOBUS
YKU3HU 3asIBUTES.

3.4.3. B cnyuyae HampaBieHUs 3asBICHUS W JOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTH IO
NPEIOCTaBICHUIO KOTOPHIX BO3JIOKEHA Ha 3asBUTENSA, IO TOYTE OPUTHHAIIBI
yKa3aHHBIX  JIOKyMEHTOB, TMPEACTABISAIOTCA  MYHUIUIAIBHOMY  CIyXKaIleMy
KomuTteTa, 0OTBETCTBEHHOMY 3a MPEIOCTABICHUE TOCYJAPCTBEHHON YCIYTH, BO BpeMs
IPOBEJICHUS UM 00CIIEA0OBAHUS YCIOBUH KU3HU 3asSBUTEISL.

34.4. Tlo pesynpbraTam oOOCIEAOBaHUS yCIOBUM JKU3HU  3asBUTENS
MYHULIMIIAJBHBIM ~ cnyxamuM KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTaBICHUE
rOCy/IapCTBEHHOW yCIIyTH, B T€UEHUE TPEX JHEU CO JTHS MPOBEACHUS 00CIIeTOBaHUS
oopmisieTcs B ABYX JSK3eMIUIApax AKT mo ¢opMe COrjlacHO IpuiiokeHuto Ne 5
K npukazy MunucTepcTtBa npocsenieHust Poccuiickoir @eaepaunu ot 10.01.2019
Ne 4 «O peanuzanuu OTAETBHBIX BOMPOCOB  OCYIIECTBICHUS OINEKU H
MOTIEYUTENICTBA B OTHOLLIEHUH HECOBEPIIEHHOJIETHUX TPaKIaH», MOAMUCHIBACTCS U
nepeaaércst Ha yTBepKIeHne HavaabHuky OTaena.

3.45. MynumunaneHpli  ciayxammii  Komurtera, OTBETCTBEHHBIH 3a
IPEIOCTaBIEHUE TOCYJapCTBEHHOW YCIyrd, B TeueHHe TpEX JAHEH co JHA
YTBEpXKJEHUS AKTa HalpabisieT (Bpy4daeT) OJUH SK3eMIULIp AKTa 3asBUTENIO,
BTOPOM IK3EMIUISIP MPUOOIIAET K JOKYyMEHTaM, MPEICTaBICHHBIM 3asBUTEIIEM.

MakcumanbHblii  CPOK  UCIIOJHEHUS ~ aAMUHUCTPATUBHOW  IPOLEAYPHI
COCTaBJISICT IIECTh pabOUUX THEH CO AHS MOJTYYEHHsI OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBEHHBIE
3aIpoChI.
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3.5. IlpunsaTtue pelieHus: 0 BO3MOXKHOCTHU WU
HEBO3MOKHOCTH 3asiBUTEINSI ObITh ONMEKYHOM (ITOTIEUUTENIEM)

3.5.1. OcHoBaHMeM JIJIs1 Hayajia BBIMOJHEHUS] aIMUHUCTPATUBHON MPOIETYPhI
SBJIIETCSI OKOHYaHUE MPOUEAYpPhl MPOBEACHUS OOCIENOBAHUS YCIOBUM >KU3HU
3asBUTENS U COCTABJIEHUE AKTA.

3.5.2. Ha ocHOBaHMU YyKa3aHHbIX B 3asiBIICHHUM CBEJCHUI, OTBETOB Ha
MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOChI, JOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B MyHKTe 2.6.1 HacTosiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO periaMmenta, 1 Akta OTnen B TeUEHHUE OJHOTO pabodero JHs
MPUHUMAET PEIICHHE O BO3MOXKHOCTH 3asiBUTENS OBITH OMEKYHOM (TIOTICUUTETIEM),
KOTOpOE SIBJISIETCS OCHOBAaHMEM JUIsl TOCTAHOBKM €ro Ha Y4€T B KaudecTBe
rpaKJaHUHA, BEIPA3UBIIETO JKEJaHUE CTAaTh ONEKYHOM (TIONEYUTENEM), I PELICHHUE
O HEBO3MOKHOCTH 3asiBUTEINSI ObITh ONIEKYHOM (ITOTICUUTEIIEM).

3.5.3. MynumunaneHeli  cayxkammii  Komurera, OTBETCTBEHHBIM  3a
IPEIOCTaBIEHUE TOCYJapCTBEHHOM YCIYrdM, B TEYEHUE OJHOro padboyero aHs
opopmisier puHsATOe OTAEIOM PEIICHUE B BUJE 3aKIIOYEHUS O BOZMOXHOCTH HIIU
HEBO3MOXXHOCTHU 3asiBUTENsI ObITh ONMEKYHOM (ToneuuteneM) (ganee — 3akiIroueHue)
no ¢opme cornacHo npuioxkenuto Ne 13 k [lopsinky dbopmupoBaHus, BEIEHUS U
UCIIOJIb30BAaHUSI TOCYJApPCTBEHHOr0 OaHKa JIaHHBIX O JeTsIX, OcCTaBIIMXcd 0e3
MOTICYCHHS] POAUTENICH, YTBEPKIAEHHOMY MpHUKa3oM MuHucCTepcTBa 00pa30BaHUS U
Hayku Poccuiickoit @enepanmu ot 17.02.2015 Ne 101, B AByX 3K3eMIUIsIpax H
nepeaaéT Ha MOANKUCH HayalbHUKY OTaena.

3.5.4. Havanpauk OTAena B €Hb MOJMYYEHHs 3aKJIIOYEHUs PACCMATPUBAET U
NOJANMKUCHIBAET 3aKJIIOUYEHHE U TMepeAaéT ero MYHHUIMNAIbHOMY CIyXallemy
KomMurera, OTBETCTBEHHOMY 3a JI€JIONPOU3BOJICTBO.

3.5.5. MyHuIMAIBHBIN CIIyKaluu Komurera, OTBETCTBEHHBIN
3a JEJONPOU3BOACTBO, B J€Hb MOJYYEHUs OT HadalbHHKa OTAena MoanuCaHHOTrO
3aKIIIOUCHUS:

— PETUCTPUPYET ABA AK3EMIUISIPa 3aKIIOUYCHHUS;

— mnepega€t o006a 3K3eMIUIsipa 3aKIIOUYEHHS MYHUIUIAIBHOMY CIIyKallleMy
Komurera, 0OTBETCTBEHHOMY 3a IPENOCTABIECHUE TOCYIAPCTBEHHOMN YCIIYTH.

MakcuManbHbId ~ CPOK ~ MCHOJIHEHUS ~ aJIMUHUCTPATUBHOW  NPOLETYPHI
COCTABJISIET JIBA pa0OYMX JIHS CO JAHS YTBEPKACHUS AKTa.

3.6. Beimaua nnm HanpasiieHre 3asBUTEITIO 3aKITIOUCHUS

3.6.1. OcHOBaHMEM JIs Hadaja BBITIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MPOIICTYpPhI
SABJISIETCS OKOHYAHUE MPOLIEAYPHI PETUCTPALM 3aKJIFOYEHHUS.

3.6.2. MyHnumunaneHplii  cayxammii  KomurteTra, OTBETCTBEHHBIH 3a
MPEIOCTABJICHUE TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH, OJIUH SK3EMIUISIp 3aKIIOUCHUsI 4epes
MYHUIMIIAUIBHOTO ciykamiero KoMuTeTa, OTBETCTBEHHOTO 3a JEJIONMPOU3BOJICTBO,
HaMnpapJsAeT MPOCTHIM MOYTOBBIM OTHPABICHUEM WJIM BpydaeT 3asBUTEIIO B TEUCHUE
TpEX JHEH CO JHS €ro IMOJIMUCAHUS, BTOPOW JK3EMIUISApP NMpHOoOIIaeT K 3asiBICHUIO
3asBUTEIN.
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MakcuMaIbHBIM ~ CPOK ~ HMCIIOJIHEHUs  AJMUHUCTPATHUBHOM  IPOLIEAYPHI
COCTaBJISIET /1Ba pabOUMX JHSI CO IHSA PETUCTPALIUY TUCBMEHHOTO PEIICHUS.

3.7. UcnipaBienne TOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OIMTHOO0K
B BBIJIJAHHBIX B PE3YJIHTATE MPEIOCTABICHHUS
rOCy/IapCTBEHHON yCIYTH JOKyMEHTaxX

3.7.1. OcHoBaHMEM JJIsI Hayalia BBIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOUETYPHI
aBisieTcss oOpameHue 3asButens B Oraen ¢ 3asgBieHHEM 00 MCHPABICHUU
JOMYUIEHHBIX ONEYaTOK M OMIMOOK B BBIAAHHBIX B pe3yjibTaTe MPEAOCTABIICHUS
rOCy1apCTBEHHOM YCIYTH JOKYMEHTax.

3.7.2. MyHnununaneHbli  ciayxammii  Komurera, OTBETCTBEHHBI  3a
IIPEJOCTABICHNE T'OCYIapCTBEHHOM YCIYI'M, B CPOK, HE IIPEBBIIAIOIIMN Tpex
pabounx JHEH CcO JAHA TOCTYIUIEHUS COOTBETCTBYIOIIETO 3asBJICHUS, MPOBOIUT
IIPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3a51BJICHUU CBEICHUM.

3.7.3. Kpurepuem NPUHATHUS PENICHUS IO AJIMUHUCTPATUBHOW MpOLIEaype
SIBJISIETCS. HAJIMYME UITU OTCYTCTBHE B JOKYMEHTAX ONEYaTOK U OUIHMOOK.

3.7.4. B ciy4ae BbIsIBICHUSI AOIMYIIEHHBIX OMEYATOK M OIIMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3yJbTare IIPENOCTaBIIECHUS roCyJapCTBEHHOU yCIyTr NOKYMEHTaXx,
MyHULIMNANbHBIN  ciyxamuid Komurera, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTABICHUE
roCyJapCTBEHHOU YCIIyTH:

— OCYIIECTBIISIET MX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIIIAOIINI AT paboYnX JTHEU cOo
JHS  TMOCTYIUIGHHS COOTBETCTBYIOIIETO  3asBJIEHUS, JMOO MOATOTABIMBAET
yBEJOMIIEHHE 00 OTKa3e B MCIPABJICHHM ONEYATOK M OIIMOOK C YKa3aHUEM MPUYHH
OTKa3a;

— o0ecneuMBaeT  HampaBieHUE  3asBUTENIO  3aKa3HbIM  MOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM CONPOBOAMTEIBLHOTO NHCbMa U HCIPABJICHHBIX JTOKYMEHTOB JIMOO
yBEIOMJIEHHsI 00 OTKa3€ B MCIIPABJIEHUH ONEYATOK U OIINOOK.

MakcumanbHblid CPOK BBIITOJIHEHMS TAHHON aJIMHUHHCTPATUBHON IPOLELYPHI —
ISATh paboUuX JTHEH.

4. (DOpMBI KOHTPOJIA 3a UCITIOJTHCHUEM aAMUHHUCTPATHUBHOI'O PCTJIaMCHTA

4.1. TTopsioK OCYIIECTBIICHHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS 32 COOJIIO/ICHUEM
Y UCIIOJIHEHUEM JOJKHOCTHBIMH JIMAMUA MYHULMIIAIBHBIMU CITY>KAILIUMH
Komurera nonoxeHuii aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA U MHBIX HOPMATUBHBIX
IPABOBBIX aKTOB, YCTAaHABIMBAIOUINX TPEOOBAHUS K MPEIOCTABICHUIO
roCyJapCTBEHHOM YCIIYTH, a TAK)KE 3a IPUHITHEM PELIEHUN MyHUIUIATbHBIMH
ciyxamumu Komurera

4.1.1. Texyuii KOHTPOJIb 3a COOJIIOJICHUEM IOCJIEI0BATEIILHOCTH JIEHUCTBUIA,
ONPEACICHHBIX  AJIMUHUCTPATUBHBIMU  TPOLEAYpaMH 1O  MPEIOCTABICHUIO
rOCy/1apCTBEHHOM YCIYTH, U NMPUHATHEM PEIICHUNA MYHUIUNAIBHBIMHU CIIY>KAIIUMU
Komurera, OTBETCTBEHHBIMH 3a TMPEAOCTABICHUE TOCYJAapCTBEHHOM YCIYTH,
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OCYIIECTBIsIET —mpencenarenb Komurera mmOO0 JUIO, HUCIOJNHSIONIEE  €r0
00S13aHHOCTH.

4.1.2. KoHTpOIb 32 TOJTHOTON M KAYECTBOM IMPEIOCTABICHUS TOCY1apCTBEHHOM
YCIIYyI'M BKJIIOYAaeT B ceOsl MPOBEJACHUE TMPOBEPOK, BBISBICHUE M YCTpPAHEHHE
HapyUICHUI TpaB 3asBUTEINICH, PACCMOTPEHUE, MPUHATHE PEIICHUNA W TMOATOTOBKY
OTBETOB Ha OOpallleHus 3asBUTENEH, comepKallux >KajoO0bl HAa pelieHusi, 1eHCTBUS
(6e3nelicTBUE) MyHUITUIIAIBHBIX CiyKamux Komutera.

4.2. Tlopsai0K 1 MEPUOIUYHOCTh OCYIIIECTBICHHUS MIAHOBBIX
Y BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK MOJIHOTHI U KAY€CTBA MPEIOCTABICHHS
rOoCyJapCTBEHHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJIE MOPSA0K U (POPMBI KOHTPOJIS
3a MIOJTHOTOM Y KaYECTBOM ITPEIOCTABJIEHUS TOCYIAPCTBEHHOMN yCIyTH

4.2.1. TlmaHOBBIE TPOBEPKH ITPOBOAATCA HAa OCHOBAHMUM TOJOBBIX IUIAHOB
pabotel Komutera. [Ipun mpoBepke paccMaTpuBarOTCS BCE BOIPOCHI, CBSA3AHHBIE C
NPEJOCTABICHUEM TOCYJapCTBEHHONW YCIyTH (KOMIUIGKCHBIC TIPOBEPKH), WIIH
OTZIETIbHBIE BOMPOCHI (TEMAaTUYECKHUE MPOBEPKH).

4.2.2. BHemIaHOBBIC TPOBEPKH IMPOBOAATCA IO OOpalieHusM 3asBUTENCH
¢ ’anobaMu Ha HapyIlIEeHHUE UX MPaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB B X0JI€ MPEAOCTABICHUS
rOCYJAapCTBEHHBIX YCIYr, a TaKX€ Ha OCHOBaHUM JOKYMEHTOB U CBEICHHH,
YKa3bIBAIOIIMX HAa HApYyIIEHUE UCIIOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

B xone npoBepok:

— TpOBEpSAETCS COOIIOJEHUE CPOKOB U IOCIIEIOBATEIbHOCTH HCIIOIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYP;

— BBUBIBIIOTCS HapyUI€HUs NpaB 3asBUTENICH, HEJOCTATKH, IONYIIECHHBIE B
X0/J1€ IPEIOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIIYTH.

42.3. Tlo pesyabraraMm MOPOBEACHHBIX  MPOBEPOK,  OGOPMICHHBIM
JOKYMEHTAJIbHO B YCTAHOBJICHHOM MOPSIZIKE, B CIIy4ae BBISBICHUS HapylICHUI MpaB
3asButeneil npeacenarens Komurera nub0 JKIO, UCHIONHSIONMIEE €r0 00S13aHHOCTH,
paccMaTpuBaeT BONPOC O TMPUBJICYEHUH BHHOBHBIX JHI[ K JAUCIUIUIMHAPHON
OTBETCTBEHHOCTH.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh JTOJKHOCTHBIX JIUI], MyHUIIMTIAJIBHBIX CITYKalAX
Komurera 3a perenus u aeictsus (0e3aeiicTBue), npuHUMAaeMble
(ocylecTBIISIEMBIE) B XO/J1€ MPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIYTH

4.3.1. MyHununansHele ciyxamue Komurera, OTBETCTBEHHBIE 3a
IIPENOCTABIICHUE TOCYJAapCTBEHHON YCIyIM, B TOM YHCJIE 32 KOHCYJIbTUPOBAaHHE,
HECYT IEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 33 IPEJOCTABIECHUE TOCYIAPCTBEHHOM
ycinyru. IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOJEHUE MYHUIIMIAIBLHBIMU
ciayxamumu Komurera TpedoBaHMI aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa 3aKpEeIIsieTcs
B JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKLMSX, YTBEpKAaeMbIX npeacenarenem Komurera, ucxonas
U3 npas u oo6s13aHHOCTel KomuTera.

4.3.2. MyHununaneHeld  ciay:kamui  KomuTeTa, OTBETCTBEHHBIM — 3a
KOHCYJTbTHpOBaHWE U  WHPOPMUPOBAHHWE TpakJaH, HECET MEPCOHATBHYIO
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OTBETCTBEHHOCTh 3a IIOJHOTY, TI'PaMOTHOCTb W JOCTYHHOCTb IPOBEIECHHOTO
KOHCYJIbTUPOBAHUA.

MyHununanbHbid — cinykamuid  KomuTera, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJIECHUE
JIEIIONIPOU3BOJICTBA, HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 32 IPUEM, PETUCTPALTHUIO,
nepenady Ha MCIIOJHECHUE U HAIPaBJICHUE TOKYMEHTOB aJpecaTaM B YCTAHOBJICHHBIC
aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM CPOKH.

JIOMKHOCTHOE JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a MIPUHSITUE PEIICHUS O MPEI0CTABICHUN
TOCYJapCTBEHHOM YCIyrd WX 00 OTKa3e B TMPENOCTABICHUU TOCYIapPCTBEHHOM
YCIYyTH, HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a NPABWIBHOCTH BBIHECEHHOIO
COOTBETCTBYIOLIETO PEIICHUS.

4.4. TpeGoBaHUA K MOPSAKY ¥ pOpMaM KOHTPOJIS 32 MPETOCTABICHUEM
TOCYJapCTBEHHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJIE CO CTOPOHBI TPAXK/IaH,
X O0BETMHCHUHN M OpTaHU3aIui

44.1. Koutposib 3a CcOOJNIOACHUEM TOCJIEAOBATEILHOCTH  JIEUCTBUMH,
OTPENCICHHBIX  AIMUHUCTPATUBHBIMU  TIPOIEAypaMH  TI0  TPEIOCTaBICHUIO
roCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH, MYHUITUTIATbHBIMH CITyKaIIuMHU Komurera,
OTBETCTBEHHBIMU 3a MPUEM U TOJATOTOBKY IOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISCT MpeICcenaTellb
Komurera nmubo 110, HCIOJIHAIONIEE €0 00I3aHHOCTH.

4.4.2. KoHTpOJIb 3a MPEIOCTABICHHUEM TOCYAAPCTBEHHOW yCIYTH, B TOM YHUCIIE
CO CTOPOHBI TpaXJaH, HX OOBECAWMHCHHH W OpraHu3aluil OCYIIECTBISCTCS
MOCPEACTBOM  OTKPBITOCTH  JAeATeAbHOCTH KoMuTeTa TIpu  MpenoCTaBICHUU
roCyJapCTBEHHOM YCJIyrd, TOJYYCHHUS IIOJHOM, aKTyaJbHOW M JOCTOBEPHOI
nH(pOpMaIHU 0 MOPAJIKE IPEAOCTABICHUS FOCYIapCTBEHHON YCIIYTH.

5. locyneOnslii (BHECYA€OHBIN) MOPAIOK 00KaTOBAHUS PEILICHUN
u neiictBuii (0e3nerictBus) Komurera, a Takke JOJDKHOCTHBIX JIMI] U
MYHULIMIATBHBIX CITYKaIIUX, MPEIOCTABIAIONINX TOCYAapCTBEHHYIO YCIYTY

5.1. Undopmanus 11t 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] 00 UX TMpaBe
Ha gocyacOHoe (BHeCyneOHOe) 00KamoBaHue IeriCcTBUM (Oe31eHCTBHS)
U (W) pEeIIeHH, TPUHATHIX (OCYIIECTBIEHHBIX) B XO€
IPEIOCTABIIEHUS TOCYIaPCTBEHHON YCIyTU

5.1.1. 3asBuTens BIpaBe MMOJaTh Kajgo0y Ha pemieHus W (WIh) JACHCTBUS
(6e3netictBue) Komurera, €ero JOMKHOCTHBIX JIMI, MYHUIIUTIATBHBIX CITYXKAIUX TPU
MPEIOCTaBIICHUHU TOCYApPCTBEHHON YCIIyTH (faee — xkanooa).

5.1.2. 3asgBUTENH MOXKET OOPATUTHCS C KaT0OOH, B TOM YHCIE B CICIYIOIINX
ClIydasx:

a) HapylIeHHWE CpOKa perucTpauuu 3asBICHUS O MPEAOCTaBICHUU
rOCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH;

0) HapylIeHHE CPOKa MPEIOCTaBICHUS FOCYIapCTBEHHON YCIIyTH;

B) TpeOOBaHME IMPENIOCTABICHUS 3asBUTENEM JOKYMEHTOB WM HWH(OpMalUU
a100 OCYIECTBICHUS NEHCTBUMN, MPEAOCTaBICHUE UM OCYIECTBICHUE KOTOPBIX HE
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IIPEAYCMOTPEHO HOPMATHMBHBIMM NpaBOBbIMH akTamMu Poccuiickon @epneparum,
HOPMATUBHBIMM TMPABOBBIMU akTaMu MypMaHCKON 00JacTH, MYHMIIMNAIbHBIMU
IIPABOBBIMM aKTaMHM JJIs1 IPEIOCTABIICHHS TOCYJAPCTBEHHOU YCIIYTH;

I) OTKa3 B MNpueMe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, MPEAOCTaBICEHUE KOTOPBIX
MPEAYCMOTPEHO HOPMAaTHUBHBIMU MPaBOBbIMH akTamu Poccuiickon ®enepanuu,
HOPMATUBHBIMM TMPABOBBIMU akTaMu MypMaHCKON 00JacTH, MYHMIIMIAIbHBIMU
MIPABOBBIMM aKTaMH JJIS PEIOCTABIICHHS TOCYJAPCTBEHHON YCIIYTH;

1) OTKa3 B MPEJOCTABICHUH TOCYJApPCTBEHHOM YCIYT'H, €CJIM OCHOBAHMS IS
OTKa3a He MpelyCMOTPeHbI (peepasbHBIMA 3aKOHAMHU U IPUHSTHIMU B COOTBETCTBUU
C HAMHM HWHBIMM HOPMAaTHMBHBIMH IpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon Penepanuu,
HOPMATUBHBIMHU TPAaBOBBIMU aKTaMu MypMaHCKOM 00JacTH, MYHHUIMIIAIbHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMU;

€) TpeOoBaHNE BHECEHHUs 3asBUTENEM MPHU NMPEJOCTABICHUH rOCYIapCTBEHHON
YCIYTM TUIaThl, HE MPEIyCMOTPEHHOM HOPMATUBHBIMH IIPAaBOBBIMH aKTaMU
Poccuniickont ®enepauny, HOPMATHUBHBIMH IIPABOBBIMM aKTaMu MypMaHCKON
00J1aCTH, MYHULIUTTAJIbHBIMU MTPABOBBIMH aKTaMU;

x) oTka3 Komwurera, ero JOJKHOCTHBIX JIML, MYHUUMIAIBHBIX CIIyKallUX
Komurera B wHcCHpaBieHWH AOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OWIMOOK B BBIAAHHBIX B
pe3ynbTare MNpPEeAOCTaBIEHUS TOCYAAPCTBEHHOW YCIyrd JOKYMEHTax Jin0o
HapylIeHUE YCTAaHOBJIEHHOIO CPOKA TAKUX UCIIPABIICHU;

3) HapyllE€HUWE CpPOKAa WM MOpSAKa BbIAYM JOKYMEHTOB IIO pe3yibTaTam
IIPENOCTAaBIIECHUS TOCYJAPCTBEHHOMN YCIIYTH;

M) TPUOCTAHOBJIEHUE NPEIOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH, €Cld
OCHOBaHUS JUIsl IPUOCTAHOBJICHUSI HE MPEAYCMOTPEHBI (peiepaIbHbIMU 3aKOHAMU U
IIPUHATBIMU B COOTBETCTBUHM C HUMHU HWHBIMHU HOPMAaTHUBHBIMHU ITPaBOBBIMH aKTAMMU
Poccuiickon ®epnepauur, HOPMATHUBHBIMM IPABOBBIMM aKTaMM MypMaHCKOU
00J1aCTH, MyHULIUTAJIbHBIMU MTPABOBBIMH aKTaMU;

K) TpeboBaHus y 3asBUTENS MPHU MPEAOCTABICHUH TOCYAaPCTBEHHOW yCIyTH
JOKYMEHTOB WJIM HH(OPMAINH, OTCYTCTBUE M (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE
YKa3bIBAINCh MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
Ui TPEAOCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHOW YCIyrH, JuUO0O0 B MPEAOCTaBICHUU
roCyJAapCTBEHHOM YCIIYyTH, 33 UCKIIOYEHUEM CITy4aeB, MPEyCMOTPEHHBIX TyHKTOM 4
yactu 1 crateu 7 denepansHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O6 opranuzanuu
IPEAOCTABIEHUS IT'OCYTAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIBHBIX YCIYT).

5.2. Oprassl, opranu3aiiy ¥ YIoJIHOMOYEHHBIE Ha pACCMOTPEHHE
KaJI00BI JINIIA, KOTOPHIM MOKET OBITh HAalpaBJIeHa Kanooa 3asBUTEsI
B 10Cy1eOHOM (BHECYIEOHOM) MOPSIKE

5.2.1. Ilpuem xano6 ocymectsiusiercs Komurerom, agMuUHHCTpael ropoaa
MypmaHckKa.

XKanoba moxxker OBITH MNpUHATA MPH JHUYHOM TNpueMe 3asBUTENS WIH
HaIpaBJIeHa:

— 110 MI0YTE;
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— ¢ WCTOJB30BaHWEM ceTH MHTepHET mocpeAacTBOM mopTaia ¢eaeparibHON
roCyAapCTBEHHOW  MH(GOPMAIMOHHOW  CHCTEMBI, OOECIEeUuBaIOIIe  Mpoliecc
nocyneOHoro (BHeCyaeOHOTO) 00KaloBaHUs PEIICHUM U JelcTBUN (Oe31eUCTBUA),
COBEPILIEHHBIX NP MPEIOCTABIECHUU TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT;

— yepe3 opuIMaabHbIA CAUT aIMUHUCTpAIMU ropoaa MypmaHcKa;

— yepes ourmansubiii calt ['OBY «MOIL] MOy;

— nocpeacTBoM Enunoro nopraina.

5.2.2. Kanoba Ha pemienus u aeicTBus (6e37eiCTBUE) TODKHOCTHBIX JIUIL H
(wnn) MyHUIMOAIbHBIX ciayxammx Komurera momaercs mpencemarento Komurera
(JIMITy, ICTIONTHSIOIIEMY €T0 00sI3aHHOCTH).

XKanoba Ha pemenust u nevictBus (OesneiicTBue) mpencenatens Komurera
(JIMI1a, MCTIOJHSIONMIETO €ro OO0S3aHHOCTH) TMOJAETCS B aJIMHHHCTPAIUIO TOpOJa
MypmaHcka.

5.2.3. XKanoba nHa pemenus u geiictBus (Oe3aeiictBue) Komwurera, ero
JOJDKHOCTHBIX JIUMI U (WJIM) MYHUUMIAJIBHBIX CIY)XallUX MOXET OBbITh MOoJaHa
3asButenem uyepes ['OBY «M®I[ MOyp. Ilpu nDOCTYIUICHMHM TaKOW KajaoObl
I'OBY «M®I MO» obOecrieunBaeT €€ mepedady B YIIOJHOMOYEHHBIM Ha ee
pPacCMOTpPEHHE OpraH B MOPSAKE M CPOKH, KOTOPbIE YCTAHOBJIEHBI COIJIAIIEHUEM O
B3aumozencteun mexay ['ObBY «M®I[ MO» u Komurerom, HO HE MO37HEE
CIEAYIOIIEro paboyvero AHS CO JAHS MOCTYIUICHHS Kalo0Hbl.

5.3. CniocoObI nHGOpMHUpPOBaHUA 3asiBUTEINIEH O MOPSAKE MOAaun
¥ PACCMOTPEHUS KaI00bl, B TOM YHCIIE C UCIIOJIb30BaHUEM EnuHOTO mopTasia

Nudopmaruio o mopsigake mogadyud U pacCMOTPEHHUSI KaJ00bl MOXKHO MOTYYUTh

CJEeIYIOLMMHU CIIOCOOAMH:

— B UH()OpPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  MHTepHer Ha
opuUIMaTHFHOM CailiTe aIMUHHUCTPAIMU Topoaa MypMaHCKa;

— C UCMOJIb30BaHUEM EnnHOro noprana;

- Ha MH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHJAX B MECTax MPEJOCTABJICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIYTH;

— TMIOCPEACTBOM JIMYHOrO oOpaiieHuss (B TOM 4yucie Mo TenaedoHy, o
3JIEKTPOHHOM 1OYTe, MouTOBOM CBA3bI0) B Komuter, [OBY «M®I] MO».

5.4. IlepeueHb HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIHPYIOIIUX
MOPSIIOK TOCYeOHOTO (BHECYIEOHOTO) 00XKAIOBAHUS PEIICHUI
U fercTBuil (0e31eiCcTBUS) OpraHa, MPeaoCTaBISIONIEr0
TOCYIapCTBEHHYIO YCIIYTY, a TAK)KE €0 JTOJDKHOCTHBIX JIHI

[IpaBoBO€ peryiupoBaHue OTHOIICHWM, BO3HUKAIOIIUX B CBS3M C MOJadyed U
PacCMOTPEHHEM KaJI00bl, OCYIIECTBIIAETCS B COOTBETCTBHH C:

— @enepanpubiM 3ak0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEI0CTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTIAIBHBIX YCIYT»;

— mnoctaHoBineHueMm llpaBurensctBa Mypmanckoit obmactu ot 10.12.2012
No 620-TIIT «O mpaBwiiax Mmojayu U pacCMOTPEHHMS Kajao0 Ha PEIICHUS U JeUCTBUS
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(Oe3nmeiicTBME) MCIIOIHUTENBHBIX OPraHOB TOCYAAPCTBEHHOM BiIacTH MypmaHCKON
00JaCTM M HUX JOJDKHOCTHBIX JIMI], TOCYAAPCTBEHHBIX TIPAXIAHCKHUX CIIy)KallluX,
IIOJBEIOMCTBEHHBIX OJTUM OpraHaM YUYpEeXICHHMM M UX JOJDKHOCTHBIX JIMII,
IPEIOCTABIIAIOMIMX TOCYJApPCTBEHHBIE YCIYId, a TaKKe MHOIO(YHKIHOHAJIbHBIX
LIEHTPOB MPENOCTABICHUS TOCYNAPCTBEHHBIX WM MYHHULIMIIAIBHBIX YCIYI M HX

pPabOTHUKOBY.
[Topsimok oOxanmoBaHus pemieHuid U aeiicteuil (6eznericteusi) Komurera, ero
JOJKHOCTHBIX M1, MYHUIMIATbHBIX CITyXKallIKX, IIPEIOCTABIISIOIINX

rOCyJapCTBEHHYIO YCIyTy, pasmeniaercs B denepalbHOM peectpe W Ha EguHOM
noprare.
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[Tpunoxenue Ne 1
K aJMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY

IIoka3zarenu AOCTYITHOCTHU M KAQ4YCCTBa IMPCA0CTAaBICHUA FOCYI[&pCTBGHHOﬁ YCIyIru

Ne [TokazaTenu JOCTYIHOCTH M Ka4eCTBA MPEIOCTABICHUS Hopwma
.11 rocyJapCTBEHHOM yCIyru THUBHOE
3HAYEHUE
OKa3aTes
[Tokazarenn JOCTYIHOCTH NPEIOCTABIECHHUS TOCYJaPCTBEHHOMN YCIyTH

1. | % 3agButeneil, OXHUIAOIMX B OYEpPEAW TPHU IOJAYEC 100%
JIOKYMEHTOB He OoJiee 15 MuHyT

2. | % 3asaBuTenei, y10BIETBOPEHHBIX TpauKOM pabOThI 100%
Hannume Ha cTeHAax B MecTax NPEIOCTaBICHUS YCIyT 100%
uHbOpMallMl O TOPSAKE MPEIOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHOM
yCIyTu
KonuuectBo B3aumoaeicTBU 3asiBUTENS] ¢ MyHULIMIIATIbHBIM 3
ciayxamum Komutera, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTaBICHUE
roCcy1apCTBEHHOM YCIIyTH, npu PeI0CTaBICHUN
roCyAapCTBEHHOU YCIYTH
B0O3MOXHOCTP MOJy4YEHHMS TOCYJApCTBEHHOM YCIyI'M B HET
AJIEKTPOHHOU (hopme
Bo3moxHOoCcTs  monmydeHus ~— uHPoOpManmMu 0 O XOJe aa
IPEIOCTABICHUSI TOCYAAPCTBEHHOM YCIYrd (B TOM 4YHCIE C
UCIOJIb30BaHUEM HMH()OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKALMOHHBIX
TEXHOJIOTHA)
Bo3moxkHOCTB MOJIy4eHUS yCIyTU yepes HET

MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIN IIEHTP

IIoka3aTenu kauecTBa NpCa0CTaBJICHHA I‘OCYII&pCTBCHHOﬁ YCIIYT'H

KonndyecTBo 000CHOBaHHBIX JKasl00 0
% cay4aeB NpPENOCTaBIECHUS TOCYJapCTBEHHOW YCIyTU B 100%
YCTaHOBJICHHBIN CPOK C MOMEHTA MpHUeMa JOKYMEHTOB

% 3asiBuTENEH, YIOBICTBOPEHHBIX KYJIBTYPOH OOCITYKMBaHUS 100%
IIPH NIPEIOCTABJICHUN TOCYIapPCTBEHHON YCITyTH

% 3asBuTenel, YIOBIETBOPEHHBIX Kauye€CTBOM pe3yJbTaTOB 100%

TpyJa MYHHUIMOAIbHBIX CIYXXAllUX MpU MPEeA0CTaBICHUU
rOCyAapCTBEHHOU YCIYTH
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[Tpunosxxenue Ne 2
K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

dopMa pacnuCKy B MOTYYEHUU JOKYMEHTOB

B cootBeTcTBUM C AIMHUHUCTPATUBHBIM PCTIIAMCHTOM IIPCAOCTABJICHUA

rocynapctBeHHo ycnmyru «lIpemocraBnenue wundopmanuu, MpuéM JOKYMEHTOB
OpraHaMH ONEKH M IONEYUTEIbCTBA OT JIMI], BBIPA3UBUIMX >KEIAHUE YCTAHOBUTH
oreKy (IOMEYUTENbCTBO) HaJl HECOBEPIICHHOJIETHUMU, IPUHSTH JIETE€H, OCTABIIUXCS
0e3 Mome4yeHus POJUTENCH, B CEMbIO HAa BOCHUTAHUE B HHBIX YCTAHOBJIEHHBIX

CEMEHHBIM 3aKoHOJAaTeabCTBOM Poccuiickoit @exnepauuu ¢GopMax» MPUHATO
3asBJICHHUC
(pammms, nMst, 0TIECTBO 3asIBUTENS)
" IPUJIOKCHHBIC K HCMY CJICAYIOIIUEC JOKYMCHTBI Ha JI.:
Ne HanmenoBanue nokyMeHTa KomnnuecTtso
n/n JMCTOB
IIpunsin:

Jara

(®.1.0. 1 JOIHKHOCT AODKHOCTHOTO JIMLA, TPUHSBILETO TOKYMEHTBI)
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	2.4.4. Приостановление предоставления государственной услуги не предусмотрено.
	государственной услуги
	2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
	государственной услуги
	Для предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
	2.6.1.1. Копия одного из документов, удостоверяющих личность Заявителя:
	а) паспорт гражданина Российской Федерации;
	б) заграничный паспорт гражданина Российской Федерации;
	в) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации;
	г) военный билет;
	д) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П.
	2.6.1.2. Справка с места работы Заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход Заявителя, или справка с места работы супруга (супруги) Заявителя с указанием должно...
	2.6.1.3. Заключение о результатах освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приёмную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, уст...
	2.6.1.4. Сведения о государственной регистрации заключения брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния (если Заявители состоят в браке).
	2.6.1.5. Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с Заявителем, на прием ребенка (детей) в семью.
	2.6.1.6. Копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Рос...
	2.6.1.7. Краткая автобиография Заявителя.
	2.6.1.8. Документы, указанные в подпункте 2.6.1.2 настоящего административного регламента, действительны в течение года со дня выдачи, документ, указанный в подпункте 2.6.1.3 настоящего административного регламента, действителен в течение шести месяце...

	2.6.3. Подтверждение сведений об отсутствии у Заявителя обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации, сведений о получаемой Заявителем пенсии, её виде и размере (для лиц, основным ис...
	2.7.1. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является предоставление Заявителем документов, указанных в подпунктах 2.6.1.2−2.6.1.3 настоящего административного регламента, срок действия котор...
	2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
	2.8. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
	государственной услуги, и способы её взимания
	Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
	2.9. Прочие требования к предоставлению государственной услуги
	2.9.1. Бланки документов Заявитель может получить в электронном виде на Едином портале и на странице Комитета на официальном сайте администрации города Мурманска в сети Интернет.
	2.9.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при получении государственной услуги с использованием Единого портала:
	− получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
	− досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственную услугу.
	2.10. Требования к местам предоставления государственной услуги
	3. Административные процедуры
	3.1. Общие положения
	Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	3.2. Приём документов и регистрация Заявления
	для предоставления государственной услуги
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел Заявления согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанност...
	− доставленных лично Заявителем;
	− направленных по почте.

	3.2.2. В случае предоставления Заявления и документов лично Заявителем непосредственно в Отдел муниципальный служащий Комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня выполняет следующие действия:
	( устанавливает личность Заявителя путём проверки документа, удостоверяющего его личность;
	‒ проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
	− проверяет правильность заполнения Заявления и соответствие изложенных в нём сведений представленным документам, при отсутствии у Заявителя заполненного Заявления или при неправильном его заполнении при необходимости оказывает помощь в заполнении Зая...
	‒ по результатам проверки Заявления и прилагаемых к нему документов:
	а) при установлении оснований для отказа в приёме документов, указанных в абзаце первом пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для приёма документов, разъясняет их содержание и порядок устранен...
	б) при отсутствии оснований для отказа в приёме документов, указанных    в абзаце первом пункта 2.7.1 настоящего административного регламента:
	‒ сверяет копии предоставленных документов, после их сверки с соответствующими оригиналами проставляет штамп «копия верна», заверяет их своей подписью, после чего оригиналы документов возвращает Заявителю;
	( оформляет расписку о приёме документов согласно приложению № 2                к настоящему административному регламенту в двух экземплярах, один из которых передаёт Заявителю, а второй приобщает к представленным Заявителем документам.
	3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры регистрации ответов на межведомственные запросы.
	3.4.3. В случае направления Заявления и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, по почте оригиналы указанных документов, представляются муниципальному служащему Комитета, ответственному за предоставление государственн...
	3.5. Принятие решения о возможности или
	невозможности Заявителя быть опекуном (попечителем)
	3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является окончание процедуры проведения обследования условий жизни Заявителя и составление Акта.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
	и исполнением должностными лицами муниципальными служащими Комитета положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием решений муниципальны...
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений муниципальными служащими Комитета, ответственными за предоставление государств...
	4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащи...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
	и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
	государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля
	за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
	4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы Комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
	4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по обращениям Заявителей                        с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления государственных услуг, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушен...
	В ходе проверок:
	− проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
	− выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления государственной услуги.
	4.2.3. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к...
	4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих
	Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
	4.3.1. Муниципальные служащие Комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, в том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги. Персональная ответственность за соблюдение му...
	4.3.2. Муниципальный служащий Комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
	Муниципальный служащий Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, несет персональную ответственность за прием, регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные административным регламентом сроки.
	Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, несет персональную ответственность за правильность вынесенного соответствующего решения.
	4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан,
	их объединений и организаций
	4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, муниципальными служащими Комитета, ответственными за прием и подготовку документов, осуществляет председа...
	4.4.2. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Комитета при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной...

	5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	Приложение № 1
	Приложение № 2
	Форма расписки в получении документов



